


 
 

แนวทางปฏิบตัิในการตรวจสอบขอมูลและสิทธิในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ 
สําหรับผูมีสิทธิ  (ขาราชการและลูกจางประจํา) 

 
1. การเขาใชระบบฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ 
    เขาไปที่เว็บไซตกรมบัญชีกลาง  (http://www.cgd.go.th)   คลิ๊กไปที่  “สวสัดิการรักษาพยาบาล”   
    หรือ  เขาไปที่เว็บไซตกองคลัง  (http://dld.go.th/finance)  คลิ๊กไปที่  “สวัสดิการรักษาพยาบาล”   
    จะเขาสูหนาจอหลักดงัรูป 
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2. ผูมีสิทธิ (ขาราชการ/ลูกจางประจํา)  สามารถตรวจสอบขอมูลในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ  วาขอมูลในฐานขอมูล 
    ดังกลาวถูกตองสมบูรณหรอืไม  
   ไดท่ีเมนู   ตรวจสอบขอมูลในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ 
    โดยกรอกขอมูล  เลขบัตรประจําตัวประชาชน   ,  รหัสผาน  และกดปุม  คนหา 

 
ท้ังนี้  ในครั้งแรกจะตองลงทะเบียนขอรหัสผานกอน โดยกรอกขอมูล ดังนี ้
 เลขบัตรประจําตัวประชาชน 
 ชื่อ (ไมตองมีคํานําหนา หรือ ยศ) 
 นามสกุล 
 รหัสที่เจาของสทิธิกําหนดเอง 4 หลัก (เพื่อใชประโยชนในกรณีลืมรหัสผาน) 
ระบบจะใหรหัสผาน 5 หลักเพื่อใชในการตรวจสอบขอมูล 

กรณีท่ีเคยขอรหัสผานแลว  ลมืรหัสผานและรหัสท่ีเจาของสทิธิกําหนดเอง ใหติดตอนายทะเบียนของหนวยงาน 
เพื่อยกเลิกรหัสผานเดิมกอน แลวทําการขอรหัสผานใหม 

เมื่อตรวจสอบขอมูลดังกลาว แลวพบวา ขอมูลไมถูกตอง หรอืไมพบขอมูลของตนเอง/บุคคลในครอบครัว หรือ 
ตองการเพิ่มเตมิขอมูล ใหติดตอนายทะเบียนของหนวยงาน   
หมายเหต ุ นายทะเบียนของหนวยงาน  :  หนวยงานที่เบิกจายสวนกลาง ใหติดตอกองการเจาหนาที่   
                                                                   หนวยงานที่เบิกจายในสวนภูมิภาค ใหติดตอนายทะเบียนของหนวยเบิกจาย 
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3. ผูมีสิทธิท่ีจะเขารวมโครงการจายตรงคารักษาพยาบาล  สามารถตรวจสอบสิทธิของตนเองและบุคคลในครอบครัว 
    ไดท่ีเมนู  ตรวจสอบสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล 
    โดยกรอกขอมูล  เลขบัตรประจําตัวประชาชน   และกดปุม  คนหา 
 

 
 
หากตรวจสอบแลวปรากฏวา  ไมมีสิทธิ    
 1. กรณีเกิดจากมีสิทธิอื่น  เชน  สิทธิประกันสังคม  หรือสิทธิองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ฯลฯ จะยังไมสามารถ 
เขารวมโครงการจายตรงคารักษาพยาบาลได จนกวาสิทธิอื่นจะหมดสิทธิลง และระบบจะปรับสิทธิของทานเปนมีสิทธิใน 
รอบการสงขอมูลครั้งตอไป 
 2. กรณีมิไดเกิดจากสิทธิอื่น แตเกิดจากขอมูลไมสมบูรณ  หรืออยูระหวางชวงการสงขอมูลของกรมบัญชีกลาง 
(รอบการสงขอมูล 15 วัน / ครัง้)  ใหติดตอนายทะเบียนของหนวยงาน 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แนวทางปฏิบตัิในการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐสาํหรับนายทะเบียน 
 
1. นายทะเบียนในการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด แบงเปน 2 ประเภท คือ 
    นายทะเบียนระดับกรม  คือ ขาราชการที่ไดรับการแตงตั้งจากกรมฯ ซึ่งดํารงตําแหนงในกองการเจาหนาท่ี 
    นายทะเบียนสวนภูมภิาค คือ ขาราชการที่ไดรับการแตงตั้งจากหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาค 
   (การแตงตั้งนายทะเบียน จะตองทําเปนคําสัง่หรือเปนลายลกัษณอักษร  ทั้งนี้ หากมีการเปลี่ยนตัวนายทะเบียน 
    ใหม จะตองทําเปนคําสั่งหรือลายลักษณอกัษรเชนเดียวกัน) 
2. นายทะเบียน จะตองดําเนินการตรวจสอบ  ปรับปรุง แกไข หรือเพิ่มเติมขอมูลของผูมีสิทธิทุกคนและบุคคลใน 
     ครอบครัวในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐใหครบถวนและเปนปจจุบัน ดวยตนเอง  หากไมสามารถดําเนนิการดวย 
     ตนเองได  จะตองกําหนดตัวบุคคลผูไดรับมอบหมายเปนคําสั่งหรือเปนลายลักษณอักษรไวดวย เพื่อความปลอดภัย 
     ของขอมูล 
3. กรณีมีการเปลี่ยนแปลงนายทะเบียนใหม  ใหสวนราชการออกหนงัสือประทับตราถึงกลุมงานสวัสดิการรักษา 
    พยาบาลขาราชการ  กรมบัญชีกลาง  เพื่อขอยกเลิกรหัสผูใชและรหัสผาน (Password)  ของนายทะเบียนเดิมและ 
    กําหนดรหัสผูใชและรหัสผาน (Password)  ของนายทะเบียนใหม  โดยใหแจงช่ือหนวยงานตนสังกัดระดับกรม 
    หนวยเบิก ช่ือ-นามสกุล และหมายเลขที่ติดตอไดของนายทะเบียนใหม พรอมแนบคําสั่งท่ีสวนราชการแตงตั้ง 
    นายทะเบียนใหมไปดวย 
4. นายทะเบียนสามารถตรวจสอบความสมบูรณ หรือไมสมบูรณของขอมูลในฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ 
    ไดท่ีเมนู  ระบบฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ สําหรับสวนราชการ (นายทะเบียน) 
    โดยกรอกรหัสผูใช  , รหัสผาน  และกดปุม ยืนยัน    
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เลือกหวัขอ   รายงาน 
เลือกเงือ่นไข   รูปแบบรายงาน   เปน ภาพรวม    กดปุม พิมพ    
 

        
 
จะปรากฏ รายงานแสดงขอมลูในภาพรวม  โดยจะแสดงสถานะขอมูล  (ขอมูลสมบูรณ , ขอมูลไมสมบูรณ)  ของขาราชการ ,  
ลูกจางประจํา , ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ , บุคคลในครอบครัว 
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ท้ังนี้  สามารถดูรายงานเปนรายบุคคล  โดยเลือกรูปแบบรายงาน  เปน แสดงรายบุคคล    
เลือก ประเภทผูมีสิทธิ  เปน บุคคลภาครัฐ หรือ  ขาราชการ หรือ  ลูกจางประจํา หรอื  ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 
เลือก  ขอมูลสมบูรณ  หรือ  ขอมูลไมสมบูรณ   
 
หากเลือก  รูปแบบรายงาน  แสดงรายบุคคล  และเลือก ขอมูลไมสมบูรณ  กดปุม  พิมพ   
จะแสดง รายงานขอมูลท่ีไมสมบูรณ  ของผูมีสิทธิเปนรายบุคคล  รวมท้ังขอมูลของบุคคลในครอบครัวดวย 
 

       
 
หากมีผูมีสิทธิท่ีขอมูลไมสมบูรณ  ใหกลับไปที่หัวขอ  คนหา  กรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูมีสทิธท่ีิขอมูลไมสมบูรณ 
กดปุม  คนหา  จะแสดงรายละเอียดขอมูลของผูมีสิทธิ  ใหทําการตรวจสอบขอมูล  และปรับปรุง แกไขขอมูล  หลังจากนัน้ 
ใหกดปุม  บันทึก   และกดปุม  สมบูรณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-4- 

หากเลือก  รูปแบบรายงาน  แสดงรายบุคคล  และเลือก ขอมูลสมบูรณ  กดปุม  พิมพ   
จะแสดง รายงานขอมูลท่ีสมบูรณ  ของผูมีสิทธิเปนรายบุคคล  รวมท้ังขอมูลของบุคคลในครอบครัวดวย   
 

       
 
กรณีมีขอมูลของบุคคลในครอบครัวไมสมบูรณ   ใหกลับไปที่หัวขอ  คนหา  กรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูมีสทิธิ   
กดปุม  คนหา  จะแสดงรายละเอียดขอมูล  ใหคลิ๊กเลือกท่ี บุคคลในครอบครัว และเลือกท่ีบรรทัดของบุคคลในครอบครัว   
ท่ีมีขอมูลไมสมบูรณ  กดปุม  แกไข   
 
โดยท้ังนี้  กอนทําการแกไขขอมูล  นายทะเบียนจะตองตรวจสอบเอกสารอางอิงแสดงความสัมพันธระหวางผูมีสิทธิกับ 
บุคคลในครอบครัวดวย  เชน 
              คูสมรส  จะตองมีทะเบียนสมรส 
             บิดา         จะตองมีเอกสารแสดงวาเปนบิดาโดยชอบดวยกฎหมาย เชนทะเบียนสมรสระหวางบิดาและมารดา 
                             หรือทะเบียนหยากับมารดา  หรือเอกสารการจดทะเบียนรับรองบุตร (รบัรองวาผูมีสิทธิเปนบุตร) หรือ 
                             คําสั่งศาลสั่งใหผูมีสิทธิเปนบุตรชอบดวยกฎหมาย 
            บุตร         จะตองมีใบสูติบัตร  หรือสําเนาทะเบียนบาน  หรือเอกสารการจดทะเบียนรับรองบุตร หรือคําสั่งศาลสั่ง 
                            ใหเปนบุตรชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิ 
 
หลังจากไดทําการแกไขขอมูลแลว  ใหกดปุม  บันทึก   และกดปุม  สมบูรณ 
 
 
 






