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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                         
ที่              
วันที่           
เรื่อง  แจ้งความประสงค์ไม่ขอรับเงินค่าเบี้ยเลี้ยงส่วนที่เพิ่ม
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
ตามที่   
อนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ ตั้งแต่
วันที่     
ถึงวันที่      
และกระทรวงการคลัง ได้กำหนดหลักเกณฑ์
การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  และค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการ   ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่  ๒๒ 
ธันวาคม ๒๕๕๓   จนถึงวันที่มีการประกาศใช้ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔   ซึ่งข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเบี้ยเลี้ยงเพิ่มขึ้น  นั้น


ข้าพเจ้า ไม่ประสงค์จะขอรับค่าเบี้ยเลี้ยงในส่วนที่เพิ่ม  สำหรับการเดินทางไปราชการในช่วงเวลา
ดังกล่าวข้างต้น   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

