ตัวอย่างเอกสารคำสั่งให้พนักงานขับรถยนต์จ้างเหมาเดินทางไปราชการ
วันที่………………………………………………………

ถึง  นาย………………………………………………



ตามที่ท่านได้รับจ้างเป็นพนักงานขับรถยนต์เป็นรายบุคคล  ของกอง/สำนัก...........................
ตามสัญญาจ้าง  เลขที่………/...........  ลงวันที่ ......เดือน........................พ.ศ.............    

กอง/สำนัก..............................  ได้อนุมัติให้ท่านเดินทางไปปฏิบัติงานตามหนังสือขออนุญาต
ไปราชการ  หนังสือ ที่ กษ........./…………..ลงวันที่…..….เดือน………….……..พ.ศ..........ของ นาย/นาง/ 

นางสาว……………………………………….……ตำแหน่ง………………….………………….. ไปราชการที่…………………………………………………………………………………………………………………

ระหว่างวันที่…………………………………ถึงวันที่……………………………………เป็นเวลา………….วัน 



จึงได้รับค่าจ้างเพิ่มกรณีไปปฏิบัติงานในต่างจังหวัด  ดังนี้

กรณีเดินทางไป – กลับ  และปฏิบัติงานเกินกว่า 12 ชั่วโมง  จะได้รับค่าจ้างเป็นค่าเบี้ยเลี้ยง
                  วันละ 120 บาท  จ่ายค่าจ้างครั้งนี้ได้ภายในวงเงิน………………………………บาท  


กรณีจำเป็นต้องพักค้างคืน  จะได้รับค่าจ้างเป็นค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ  120  บาท  (ปฏิบัติงาน
                 24 ชั่วโมง)  คิดเป็น 1 วัน เศษของวันหากเกิน 12 ชั่วโมง  ให้คิดเป็น 1 วัน และค่าเช่าที่พัก
                  ตามที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 560 บาท จ่ายค่าจ้างครั้งนี้ได้ภายใน วงเงิน …………………บาท






ลงชื่อ……………………………………….ผู้สั่ง






       (………………………………………)







ลงชื่อ……………………………………….ผู้รับคำสั่ง






       (………………………………………)







  วันที่…………………………………………

