	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ     											
ที่				         		วันที่         						
เรื่อง  จัดส่งเอกสารตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565	
เรียน	ผู้อำนวยการกองคลัง
(ชื่อหน่วยงาน).............................................................. รหัสหน่วยเบิกจ่าย...............................
ขอจัดส่งเอกสารตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  ประจำเดือน............................... พ.ศ.............. ดังนี้
1. ณ วันสิ้นเดือน หน่วยงานมีเงินสดคงเหลือเป็นจำนวนเงิน ........... บาท ถูกต้องตรงกับจำนวนเงินในงบทดลอง , สำเนารายงานเงินคงเหลือประจำวัน ณ วันสิ้นเดือน และรายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน ณ วันสิ้นเดือนในระบบ GFMIS ที่แนบทั้ง 2 ฉบับ
		2. สำเนาหนังสือส่งงบทดลองประจำเดือนให้กับสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
		3. รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร และสำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (Bank Statement)
ตามบัญชีเงินฝากธนาคารและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารดังนี้
		   3.1 เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 		เลขที่บัญชี xxx-x-xxxxx-x
		   3.2 เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 		เลขที่บัญชี xxx-x-xxxxx-x
		   3.3 เงินฝากธนาคาร........................................	เลขที่บัญชี xxx-x-xxxxx-x
		   3.4 เงินฝากธนาคาร........................................	เลขที่บัญชี xxx-x-xxxxx-x
		   3.5 เงินฝากธนาคาร........................................	เลขที่บัญชี xxx-x-xxxxx-x
(ระบุให้ครบถ้วนทุกบัญชี กรณีปิดบัญชี และเปิดบัญชีใหม่ ให้สำเนาหนังสือแนบมาพร้อมด้วยในเดือนนั้น ๆ)
		4. ได้ตรวจสอบจำนวนเงินคงเหลือและความถูกต้องของบัญชีเงินฝากคลังของหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว
		5. ส่งไฟล์รายงานประจำเดือน............................พ.ศ..........ให้กองคลัง กลุ่มบัญชี ที่จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ finance7@dld.go.th (งานงบการเงิน) เรียบร้อยแล้ว
ทั้งนี้ หน่วยงานได้ตรวจสอบข้อมูลของ รายงานเงินคงเหลือประจำวัน ณ วันสิ้นเดือน และรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกับข้อมูลทางบัญชีที่เกี่ยวข้องและบัญชีอื่น ๆ เช่น บัญชีเงินสดในมือ บัญชีเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) บัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการ บัญชีใบสำคัญค้างจ่าย บัญชีเจ้าหนี้  บัญชีเงินประกันอื่น เงินรับฝากอื่น ฯลฯ กับยอดยกไปในงบทดลองของหน่วยงานในเดือน...................... พ.ศ..........เรียบร้อยแล้วว่ามีข้อมูลถูกต้องตรงกัน 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดดำเนินการต่อไป
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