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การแก้ไขข้อมูลงบประมาณ 

1. กรณีที่ โครงการอยู่ระหว่างประกาศเชิญชวน หรือยังไม่ได้ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
ใหเ้ปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินที่ขั้นตอนเพิ่มโครงการ  

1.1 คลิกปุ่ม “ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ” 
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1.2 คลิกปุ่ม “ระบขุ้อมูลงบประมาณ”  

 

1.3 คลิก  เพื่อระบุรหัสงบประมาณใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
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 1.4 ระบุรหัสแหล่งของเงิน และรหัสพื้นทีใ่หมท่ีต่้องการเปลี่ยนแปลง 
 1.5 คลิกปุ่ม “ยืนยนัข้อมูลงบประมาณ” 

 1.6 กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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2. กรณีอยู่ในขั้นตอนจัดท าร่างสัญญา สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณได้ที่ขั้นตอนจัดท าร่าง
สัญญา ซึ่งในขั้นตอนจัดท าร่างสัญญาต้องไม่มีการบันทึกข้อมูล โดยมีวิธดี าเนินการ ดังนี้ 

2.1 ไปที่ขั้นตอนจัดท าร่างสัญญา  
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2.2 คลิกปุ่ม “ข้อมลูงบประมาณโครงการ”  

 

 2.3 คลิกปุ่ม “ระบขุ้อมูลงบประมาณ”  
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2.4 คลิก  เพื่อระบุรหัสงบประมาณใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  

 

 2.5 ระบุรหัสแหล่งของเงิน และรหัสพื้นทีใ่หมท่ีต่้องการเปลี่ยนแปลง 
 2.6 คลิกปุ่ม “ยืนยนัข้อมูลงบประมาณ  
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 2.7 กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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3. กรณีจัดท าสัญญาเรียบร้อยแล้ว หรืออยู่ ในขั้นตอนบริหารสัญญา  สามารถเปลี่ยนแปลง 
รหัสงบประมาณได้ที่ขั้นตอนบริหารสัญญา โดยมีวิธดี าเนินการ ดังนี้ 

 3.1 ไปที่ขั้นตอนบริหารสัญญา 
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  3.2  คลิกปุ่ม “ข้อมลูงบประมาณโครงการ” 

 
 3.3 คลิกปุ่ม “ระบขุ้อมูลงบประมาณ” 
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3.4 คลิก  เพื่อระบุรหัสงบประมาณใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  

 

 3.5 ระบุรหัสแหล่งของเงิน และรหัสพื้นทีใ่หมท่ีต่้องการเปลี่ยนแปลง 
 3.6 คลิกปุ่ม “ยืนยนัข้อมูลงบประมาณ
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 3.7 คลิกปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 

 

 3.8 คลิก “รายละเอียด”  
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  3.9 คลิกปุ่ม “ข้อมลูงบประมาณ”  
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  3.10 คลิกที่ “รายการที่ส่งมอบ” ที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ  
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  3.11 คลิกที่  งวดเงินที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ 
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  3.12 คลิกปุ่ม “ล้างข้อมูล”  
  3.13 เลือกรหัสงบประมาณ และรหัสแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
  3.14 ใสจ่ านวนเงินงบประมาณของงวดเงินน้ัน  
  3.15 คลิกปุ่ม “บันทึก”  
  3.16 คลิกปุ่ม “ออก” 
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  3.17 ให้ด าเนินการปรับปรุงงรหัสงบประมาณทุกงวดเงินที่ต้องการเปลี่ยนแปลงให้เรียบร้อยตาม
วิธีการในข้อ 3.11 – 3.16 แล้วจึงคลิกปุ่ม “ออก”  
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   3.18กดปุ่ม “ออก” เพื่อไปด าเนินการบริหารสัญญาต่อไป  

 

  หากมีการตรวจรับงาน งวดงานที่ต้องการเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณ ให้ด าเนินการยกเลิกการตรวจรับ
ให้เรียบร้อยก่อนจึงไปด าเนินการตามข้อ 3.11 – 3.18 ได ้
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