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ภาพรวมการใชงานของโปรแกรม 
1. การเขาสูระบบงาน 

ผูใชสามารถเขาสูระบบโครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง  

โดยทําตามขั้นตอนการปฏิบัติงานตอไปนี้ 

1.1 เปดโปรแกรม Internet Explorer ( IE ) 

1.2 ที่ Address พิมพ URL เปน  http://pws.cgd.go.th/cgd/ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

1.3 จากนั้นผูใชทําการปอน Login เพื่อเขาสูระบบ   จากรูป 

 การ Login เขาสูระบบงาน โดยทําตามขั้นตอนนี้ 

• User name             ปอน User name ตามที่ไดกําหนดไวในระบบงาน 

• Password             ปอน Password ตามที่ไดกําหนดไวในระบบงาน 

คลิกปุม   เพื่อเขาสูระบบ จะแสดงหนาจอดังรูป 

http://pws.cgd.go.th/cgd/
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 การเปลี่ยนแปลงรหัสผาน โดยทําตามขั้นตอนดังนี้ 

• ปอน User name คลิกปุม   เมื่อตองการเปลี่ยนแปลงรหัสผาน จะแสดงหนาจอ    

ดังรูป 

 
• รหัสผาน       คือ รหัสผานเดิม 

• รหัสผานใหม        คือ รหัสที่ตองการเปลี่ยนแปลงจากเดิม 
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• ยืนยันรหัสผานใหม      คือการยืนยันรหัสใหมอีกครั้ง 

คลิกปุม   เมื่อตองการเปลี่ยนแปลงรหัสผานใหม 

คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกการเปลี่ยนแปลงรหัสผาน  

 การปอนรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะแสดงขอความ 

 

 
 

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม   
 กรณีเกิดขอผิดพลาดไมสามารถเขาสูระบบงานได สาเหตุอาจเกิดจาก 

 รหัสผานไมถูกตอง 
 รหัสผูใชงานหมดอายุการใชงาน 

 รหัสนี้ไมอนุญาตใหใชงาน 

 รหัสผูใชงานนี้ยังไมไดลงทะเบียน 

ผูใชกรุณาติดตอผูดูแลระบบศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมบัญชีกลาง เพื่อตรวจสอบสถานะของรหัส

ผูใชงานนี้ 
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1.4 หลังจาก Login เมื่อเขาสูระบบงาน โปรแกรมจะแสดงระบบงานดังรูป 

 ระบบงาน ซึ่งมีทั้งหมด 5 ระบบ จะแสดงระบบใหเห็นตามสิทธิของผูใชงาน 

 
 

 ประเภทงาน คือ บันทึก สอบถาม รายงาน และประมวลผล ซึ่งแตละระบบจะมีประเภทงานที่ไม

เหมือนกันทุกระบบ จากตัวอยางใหผูใชคลิกเลือกระบบบําเหน็จบํานาญ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

ระบบงาน 5 ระบบ 

ระบบงาน 

ประเภทงาน 
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 ช่ือโปรแกรม  คือ รายชื่อโปรแกรมตางๆ ของแตละระบบ ใหผูใชคลิก   เพื่อ

แสดงรายชื่อโปรแกรมตางๆ  ดังรูป 

 

ระบบงาน 

รายชื่อโปรแกรม 

ประเภทงาน 

 

2. ระบบ แบงไดเปน   5 ระบบ ดังนี ้
1. ระบบทะเบียนประวัติ   

2. ระบบบําเหน็จบํานาญ 

3. ระบบการจายเงิน 

4. ระบบสวัสดิการรักษาพยาบาล 

5. ระบบตารางรหัสมาตรฐาน 
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3. สวนประกอบตางๆ ของหนาจอ 
ทุกระบบงานจะมีโครงสรางของหนาจอและการทํางานที่เหมือนกันดังนี้ 
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4 

3 

2 

1 

 

1. ชื่อระบบงาน เชน ตารางรหัส ระบบทะเบียนประวัติ ระบบบําเหน็จบํานาญ หรือ ระบบการจายเงิน เปนตน 

2. แสดงชื่อโปรแกรมที่กําลังใชงานอยูและผูใชงานที่ Login เขาระบบงาน  

3. Tool ตางๆ  คือ ปุมคําส่ังที่ใชในการทํางาน แบงออกเปน 2 ประเภท 

Tool ประเภทที่ 1  
 

 
ยอนกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 
กลับไปยังหนาจอคนหาขอมูล 

 
เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 
เมื่อตองการบันทึกขอมูล 
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เมื่อตองการยกเลิกการคนหาหรือเคลียรหนาจอ 

 
เมื่อตองการลบขอมูล 

 
คนหาขอมูลตามเงื่อนไข 

 
พิมพรายงานหลังจากกําหนดเงื่อนไขการออกรายงาน 

 
ออกจากโปรแกรมหลังจากสิ้นสุดการใชโปรแกรม 
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Tool ประเภทที่ 2  Tool ที่ใชงานในตาราง แสดงดังรูป 

 

 

ตารางขอมูล 

 

 เมื่อตองการเพิ่มขอมูล 

 เมื่อตองการลบขอมูล 

 เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 เมื่อตองการลบขอมูล 

 เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 เพื่อแสดงขอมูลหนาแรก 

 เพื่อแสดงขอมูลกอนหนา 

 เพื่อแสดงขอมูลหนาถัดไป 

 เพื่อแสดงขอมูลหนาสุดทาย 
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4. Filed ที่ใชในการปอนเงื่อนไขการคนหาของโปรแกรม จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

5. จํานวนขอมูลที่ไดจากการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป   

 

 

จํานวนขอมูลท่ีไดจากการคนหา 
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4. การใชงานในโปรแกรมระบบงาน 
โดยทั่วไประบบแตละระบบงานจะมีการใชงานที่เหมือนกัน เชน  
4.1   การเพิ่มขอมูลในตาราง จะมีขั้นตอนดังนี ้

  เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมตารางรหัสกรม คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

1. รหัสหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข 

2. ชื่อหนวยงาน ปอนเปนตัวอักษร 

3. วันที่เร่ิมตน – ส้ินสุดการใชงาน ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

4. รหัสหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข  

5. รหัสผูขาย ปอนเปนตัวเลข 

6. รหัสศูนยตนทุน ปอนเปนตัวเลข 

7. รหัสเขตธุรกิจ ปอนเปนตัวเลข 

8. รหัสแหลงเงิน ปอนเปนตัวเลข 

9. รหัสงบประมาณ ปอนเปนตัวเลข 

10. รหัสกิจกรรมหลัก ปอนเปนตัวเลข 

11. รหัสเลขเงินกัน ปอนเปนตัวเลข 

12. รหัสหนวยเบิกจาย ปอนเปนตัวเลข 
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13. รหัสเลขที่บัญชีสวนราชการ ปอนเปนตัวเลข 

14. สถานะหนวยงานเขาโครงการจายตรง คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการสถานะหนวยงานเขาโครงการจายตรง 

15. เลขที่รับหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

 
 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 
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การคนหาขอมลู 
 เมื่อผูใชกําหนดเงื่อนไขบางสวนหรือทั้งหมดในการคนหาขอมูลตามตองการ และพบวาขอมูลที่บันทึกเขา

ระบบงานมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ผูใชสามารถทําการ แกไขหรือลบขอมูล ตามตองการได โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. รหัสหนวยงาน ปอนเปนตัวเลข 

2. ชื่อหนวยงาน ปอนเปนตัวอักษร 

  

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
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การแกไขขอมูล/ลบขอมูล 
1. ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล (ศึกษาจากวิธีการคนหาขอมูล)  

2. เลือกรายการขอมูลที่ไดจากการคนหา ทํารายการที่ตองการแกไข/ลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

 แกไขขอมูล 
 

• ทําการแกไขขอมูล เชน วันที่เร่ิมใช วันที่ส้ินสุด รหัสหนวยงาน (5 หลัก) รหัสผูขาย รหัสศูนยตนทุน รหัส

เขตธุรกิจ รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก หรือ รหัสเลขเงินกัน เปนตน 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

  คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

  คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

  คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

 ลบขอมูล 
 วิธีที่1 

• จากรูปดานบน คลิกปุม  จะแสดงหนาจอดังรูป 
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คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
วิธีที่2  

• ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล  จะแสดงหนาจอดังรูป 
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− จากหนาจอ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่ตองการ ทีละหลาย

รายการ หรือ ทุกรายการที่ตองการ 

− คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
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การพิมพรายงาน 

 คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
การออกจากระบบ 

  คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
17 

5. แสดงรายละเอียดการใชสวนประกอบตาง ๆ ของโปรแกรม 

5.1 ตารางวันที่ แสดงสัญลักษณปฏิทิน  

 

 
ปปจจุบัน เดือนปจจุบัน 

 
 

• ปุม     คลิกเพื่อเล่ือนเดือนลง 1 เดือน เชน ปจจุบันเดือน กันยายน เปน สิงหาคม  

• ปุม    คลิกเพื่อเล่ือนเดือนขึ้น 1 เดือน เชน ปจจุบันเดือน กันยายน เปน ตุลาคม  

• ปุม   คลิกเพื่อเลือกในชองเดือนหรือปที่ตองการ 

• ปุม  คลิกเพื่อเลือกวันที่ปจจุบัน 

• ปุม  คลิกเพื่อปดหนาจอปฏิทิน 

• ปุม  คลิกเพื่อลางคาวันที่ที่ไดกําหนดไว 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5.2 ตารางที่มีสัญลักษณ   จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

ขั้นตอนการคนหา 
1. ใชคําหรือตัวอักษรในการคนหา สามารถคนหาได 4 ลักษณะ 

• คนหาคําขึ้นตนดวย  
ปอนอักษรนําหนาในการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยไมจําเปนตองปอนใหครบ 

ทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘บํานาญ’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่ขึ้นตนดวย 

‘บํานาญ’ ทั้งหมด 6 รายการ จะแสดงดังรูป 
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เงื่อนไขการคนหา 

• คนหาคําลงทายดวย 
ปอนอักษรคําลงทายในการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยไมจําเปนตองปอนให 

ครบทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘กบข.’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่ลงทายดวย  

‘กบข.’ ทั้งหมด 4 รายการ จะแสดงดังรูป 

 

 

เงื่อนไขการคนหา 

 

• คนหาบางสวนของคํา 
ปอนอักษรบางคําในการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยไมจําเปนตองปอนใหครบ 

ทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘ตกทอด’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่เปนบางสวน 
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ของคําดวย ‘ตกทอด’ ทั้งหมด 3 รายการ จะแสดงดังรูป 

 

 

เงื่อนไขการคนหา 

• คนหาคํา 

ปอนอักษรทุกตัวอักษรที่ตองการคนหา โดยปอนรหัสขอมูลที่ชอง ‘คนหา’ โดยตองปอนใหครบ 

ทุกตัวอักษร เชนเมื่อปอน ‘บําเหน็จดํารงชีพ’ แลวคลิกปุม ‘คนหา’ จะแสดงรายการขอมูลที่เปน 

คนหาคําดวย ‘บําเหน็จดํารงชีพ’ เพียง 1 รายการ จะไมแสดงที่ตารางรหัสประเภทเงินแตจะแสดง

ที่ 

หนาจอโปรแกรมที่ปอนหรือหนาจอคนหาขอมูล ดังรูป 

 
 

2. หลังจากปอนเงื่อนไขแบบใดแบบหนึ่งในชองคนหา คลิกปุม  เพื่อทําการคนหาขอมูลตาม

เงื่อนไข 

3. จากจํานวนขอมูลที่ได  ใหผูใชเลือกรายการที่ตองการ โดยการคลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดง

สัญลักษณ หนารายการที่ตองการ คลิกปุม  เพื่อยืนยันการเลือกรายการ 

5.3 Drop Down แสดงสัญลักษณ   



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 เลือกหรือเล่ือน Scroll Bar เพื่อเลือกรายการที่ตองการ  

5.4 Check Box สัญลักษณ    

 คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่ตองการ 

5.5 Option Button สัญลักษณ   

 คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการที่ตองการ  

 

6. การออกจากระบบงาน 

คลิกปุม   เพื่อออกจากระบบงาน  
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ลงทะเบียนรับ  [PNSI0010]   
  
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > ลงทะเบียนรับ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 
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ขั้นตอนการทํางาน 
การเพิ่มขอมูล 

 เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมลงทะเบียนรับ คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
  

 ปอนรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 

 

3. เลขประจําตัวประชาชน ปอนเปนตัวเลข 13 หลัก  

  

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
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4. ขั้นตอน โปรแกรมจะแสดงขั้นตอนโดยอัตโนมัติ หลังจากบันทึก

ขอมูล 

5. เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 52 

ชองที่ 3 คือ โปรแกรมจะแสดงเลขที่รับโดยอัตโนมัติ 

                    เมื่อจัดเก็บขอมูลลงทะเบียนรับ 

6. วันที่รับ โปรแกรมจะแสดงวันที่ปจจุบัน 
ประวัติ (มาจากการปอนขอมูลระบบทะเบียนประวัติ) 
7. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

8. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

9. วัน/เดือน/ปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

10. เพศ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

11. สมาชิก กบข. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

12. หนวยงานผูขอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
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ลงทะเบียน  

13. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

14. ประเภทเรื่อง คลิก  เพื่อเลือกประเภทเรื่อง 

15. เลขที่หนังสือ ปอนเปนตัวอักษร 

16. ลงวันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

17. ขอบําเหน็จดํารงชีพ *** กรณีที่ขอดํารงชีพรวมพรอมการขอบํานาญ *** 

คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนาขอ

บําเหน็จดํารงชีพ 

                    
 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  
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 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

สรางเลขที่รับ หลงัจากบันทึกขอมูล 

สถานะของเลขที่รับเรื่องวาอยูขั้นตอนอะไร 

 

 
 
          - บันทึกชวยจํา เมื่อคลิกเลือก ระบบจะแสดง หนาจอสําหรับบันทึก ไดตามตองการ เมื่อเสร็จส้ินให 

กดปุม  เพื่อจัดเก็บขอมูล 

              *** บันทึกชวยจําจะไปปรากฏที่ Slip การลงทะเบียนรับ 
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    - ตรวจสอบทายาท ในกรณีที่เปนบํานาญประเภทจายใหกับทายาท ใหคลิกเลือกตรวจสอบทายาท

กอนทุกครั้ง ระบบจะแสดง หนาจอสําหรับตรวจสอบทายาท เพื่อที่ตรวจสอบเปรียบเทียบกับเอกสารวา ทายาท

ครบถวนถูกตองหรือไม ในกรณีที่ไมครบถวนหรือไมถูกตอง ใหผูรับบําเหน็จบํานาญฯติดตอนายทะเบียนตนสังกัด 

เพื่อจัดทําขอมูลทายาทใหถูกตองตอไป 
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 - บันทึกแบบขอรับและขอมูลประกอบ ใชสําหรับการเขาหนาจอตอไปโดยไมตองออกจาก

โปรแกรม เพื่อบันทึกขอมูลไดอยางตอเนื่อง 

 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม   

1. หากผูใชคลิก  ขอบําเหน็จดํารงชีพ ตองปอนขอมูล ตามนี้เทานั้น 

 ประเภทเงิน เลือก 03 บํานาญปกติ หรือ 11  บํานาญสมาชิก กบข. 

 ประเภทเรื่อง ตองเปนเรื่องปกติ 

2. กรณีที่เลือกประเภทเงินที่ไมใช 03 หรือ 11 และคลิก  ขอบําเหน็จดํารงชีพ เม่ือบันทึกขอมูล 

โปรแกรมจะแสดงขอความ 

 
3. หลังจากบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดง  

 สถานะเลขที่รับวาอยูขั้นตอนใด              

 สรางเลขที่รับ               

 

4. กรณีที่เลือก  ขอบําเหน็จดํารงชีพ โปรแกรมจะสรางเลขที่รับเปน 2 เลข จะแสดงหนาจอดังรูป 
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การคนหาขอมลู 
 เมื่อผูใชกําหนดเงื่อนไขบางสวนหรือทั้งหมดในการคนหาขอมูลตามตองการ และพบวาขอมูลที่บันทึกเขา

ระบบงานมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ผูใชสามารถทําการ แกไขหรือลบขอมูล ตามตองการได โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. คนหา คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เลขที่รับ หรือ เลขประจําตัวประชาชน 

 

 กรณีเลือกเลขที่รับ  

  

2. เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 2551 

ชองที่ 3 คือ เลขที่รับ ปอนเปนตัวเลข 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
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 การแกไขขอมูล/ลบขอมูล 
3. ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล (ศึกษาจากวิธีการคนหาขอมูล) 

4. เลือกรายการขอมูลที่ไดจากการคนหา ทํารายการที่ตองการแกไข/ลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 

 แกไขขอมูล 
 

• ทําการแกไขขอมูล เชน ประเภทเรื่อง เลขที่หนังสือ หรือลงวันที่ 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

  คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

  คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 
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  คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  
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 ลบขอมูล 
 วิธีที่1 

• จากรูปดานบน คลิกปุม  จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
34 

การพิมพรายงาน  

 คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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บันทึกแบบขอรับ  [PNSI0020]   
  
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > บันทึกแบบขอรับ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอบันทึกแบบขอรับ ใหผูใชคนหาขอมูล โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 52 

ชองที่ 3 คือ เลขที่รับ ปอนเปนตัวเลข 6 หลัก 
   

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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2. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

3. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. วันเดือนปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

5. ประเภทเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

6. สังกัด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

7. เลขที่รับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

8. วันที่รับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

  

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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หมวดขอมูล 13 หมวดขอมูล คลิก  เพ่ือเลือกหมวดขอมูล  
a. หมวดขอมูลประวัติ จะแสดงหนาจอดังรูป (ประวัติ จะมาจากการบันทึกขอมูลลงทะเบียนรับ) 

 

 
 
ประวัติ  

9. เพศ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

10. สมาชิก กบข. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

11. เลขที่หนังสือ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

12. ลงวันที่ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

13. วันที่เร่ิมนับเวลาราชการ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

14. เหตุที่ออก โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

15. วันที่ออกจากราชการ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
ที่อยู  

16. บานเลขที่ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

17. หมูที่/หมูบาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

18. อาคาร โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
39 

19. หองที่ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

20. ซอย/ถนน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

21. แขวง/ตําบล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

22. เขต/อําเภอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

23. จังหวัด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

24. รหัสไปรษณีย โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

25. โทรศัพท โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

26. E-mail โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

27. รูปแบบเดิม โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

 

b. แบบขอรับ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

28. จํานวนสมุด/แฟมประวัติ (เลม) ปอนเปนตัวเลข 

29. เหตุ คลิก  เพื่อเลือกเหตุ 

30. วันที่เร่ิมจาย-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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31. วันที่เร่ิมนับเวลาราชการสําหรับเงินประเดิม ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

32. เงินเดือน ณ มี.ค.40 ปอนเปนตัวเลข 

33. ตําแหนง ปอนเปนตัวอักษร 

34. เหตุแหงบําเหน็จบํานาญ ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกเหตุแหง

บําเหน็จบํานาญ 

35. สถานภาพผูขอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

36. สถานภาพการรองขอ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

37. การศึกษา โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

38. วันขึ้นทะเบียนทหาร ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

39. ลักษณะการปฏิบัติงาน ปอนเปนตัวอักษร 

40. ไดรับอัตรา ปอนเปนตัวเลข 

41. สวน ปอนเปนตัวเลข 

42. สังกัดสุดทาย ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสังกัดสุดทาย 

43. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 
หนวยงานผูเบิก  

44. หนวยงาน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงาน 

45. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

46. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยเบิก 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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c. บันทึกสัญญาค้ําประกัน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

47. สัญญาค้ําประกัน เลือกปอนอยางใดอยางหนึ่ง 

 สําหรับกรณีปลดออก  

• หนังสือสัญญาค้ําประกันลงวันที่ 

 

 

ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

 หนังสือตอบรับทราบรายงานการ
ลงโทษ 

• เลขที่ 

 

ปอนเปนตัวเลข 

• ผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

จายได หรือระงับการจาย 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 

d. บัญชีธนาคาร คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

48. ธนาคาร โดยปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส

ธนาคาร 

49. สาขา ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสาขา 

50. เลขที่บัญชีธนาคาร ปอนปอนเปนตัวเลข  
(หามใชเลขที่บัญชีประเภทเงินฝากประจํา) 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

e. อัตราเงินเดือน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
  

 จากหนาจอหมวดอัตราเงินเดือน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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51. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

52. จํานวนเงิน ปอนเปนตัวเลข 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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f. เงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
  

 จากหนาจอหมวดเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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53. วันที่ตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

54. จํานวนเดือน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

55. เงินเดือน ปอนเปนตัวเลข 

56. เงินลด ปอนเปนตัวเลข 

57. เงินเพิ่ม ปอนเปนตัวเลข 

58. รวม โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

59. เปนเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

 

g. เวลาราชการ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 จากหนาจอหมวดเวลาราชการ คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

60. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

61. ลําดับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

62. วันที่ตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

63. ป แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

64. เดือน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

65. วัน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูลกรณี 25% สปช. จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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66. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

67. ลําดับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

68. วันที่ตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

69. ป แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

70. เดือน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

71. วัน แสดงเมื่อกดคํานวณเวลาราชการ 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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h. ผูมีสิทธิรับเงิน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 จากหนาจอหมวดผูมีสิทธิรับเงิน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

72. ผูมีสิทธิรับเงิน คลิกรายการที่ตองการ จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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73. ความสัมพันธ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

74. ลําดับ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

75. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

76. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

77. วันเดือนปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

78. หนวยงาน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงาน 

79. หนวยงานผูเบิกจังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงานผูเบิก 

จังหวัด 

80. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงานผูเบิก  

81. ธนาคาร ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกธนาคาร 

82. สาขา ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสาขา 

83. เลขที่บัญชีธนาคาร ปอนเปนตัวเลข  

84. ไดรับ(สวน) ปอนเปนตัวเลข 

85. จํานวนเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

86. ใชบัญชีผูจัดการมรดก คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการใชบัญชีผูจัดการมรดก 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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87. คําส่ังศาล ปอนเปนตัวอักษร 

 

88. ลงวันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

 

 

i. อัตราเงินทําขวัญเงินสงเคราะห/ปทช คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 จากหนาจอหมวดขอมูลอัตราเงินทําขวัญเงินสงเคราะห/บทช. คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดง

หนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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89. รหัส ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัส 

90. อัตราที่ไดรับ ปอนเปนตัวเลข 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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j. คาลดหยอน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

จากหนาจอหมวดขอมูลคาลดหยอน คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

91. รหัสคาลดหยอน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกรหัสคา



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
55 

ลดหยอน 

92. จํานวนเงิน ปอนเปนตัวเลข (บาท) 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

k. หมายเหตุในแบบ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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l. เอกสารแนบ คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

จากหนาจอหมวดขอมูลเอกสารแนบ คลิกปุม  เม่ือตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

93. ประเภทเอกสาร คลิก  เพื่อเลือกประเภทเอกสาร 

94. File เอกสารแนบ คลิกปุม  เพื่อเลือก File เอกสารแนบ  

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 

m. คํานวณเงิน คลิกปุม    จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 
เงินทีจ่าย  

95. เงินที่คํานวนจาย โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

96. เงินที่จาย โปรแกรมจะคํานวณใหเมื่อดกคํานวณ 

97. เงินเพิ่ม สปช. 25% โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการคํานวณเงิน (หนวย: บาท) 
เงินทีจ่ายแลว  

98. เงินที่จายแลว โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

99. บําเหน็จดํารงชีพ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

100. ภาษ ี โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

 หลังจากบันทึก 13 หมวดขอมูลเรียบรอยแลว  

 

 
  
สถานะแบบขอรับ  

101. สถานะแบบขอรับ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เรียบรอย ระหวางดําเนินการ หรือตีกลับรอการแกไข 

102. ขั้นตอนของเรื่อง โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

103. บันทึกชวยจํา ปอนเปนตัวอักษร 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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*** เมื่อบันทึกขอมูลพรอมตรวจสอบเรียบรอยแลว ใหเลือกสถานะแบบตอบรับ เปน “เรียบรอย” เพื่อเตรียมสงขอมูล

ใหกรมบัญชีกลางดําเนินการตอไป *** 

 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูลและเคลียรหนาจอเพื่อเพิ่มขอมูลรายการถัดไป 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 

 
การพิมพรายงาน  

 คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   60  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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บันทึกสงขอมูล  [PNSI0030]   
 เพื่อทําการสงขอมูลการลงทะเบียนรับใหกรมบัญชีกลางเพื่อดําเนินการตรวจสอบตอไป 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > บันทึกสงขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอบันทึกสงขอมูล ใหผูใชปอนเงื่อนไขในการคนหาดังนี้ 

1. คนหา    คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการวันที่รับ  

      หรือ เลขที่รับ 

 กรณีเลือกคนหาเลขที่รับ 

• เลขที่รับ ชองที่ 1 คือ กรมบัญชีกลาง จะมีเลขรับ 9020  

ชองที่ 2 คือ ปปฏิทิน เชน 51 

ชองที่ 3 คือ เลขที่รับ ปอนเปนตัวเลข 6 หลัก 

  คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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  คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
2. จากตารางขอมูลที่เรียบรอยพรอมสงขอมูล ใหผูใชคลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการ

ที่ตองการ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

 

 
  คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ลงทะเบียนขอเบิก  [PNSI0120]   
 เพื่อทําการบันทึกลงทะเบียนการขอเบิกและยกเลิกการขอเบิก 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > บันทึกขอมูล > ลงทะเบียนขอเบิก จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 

เมื่อเขาสูหนาจอลงทะบียนขอเบิก ใหผูใชปอนเงื่อนไขดังนี้ 

 

1. สถานะการขอเบิก คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ยังไมขอเบิก หรือขอเบิกแลว 

2. คนหา คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

วันที่ออกราชการ หรือเลขประจําตัวประชาชน 

3. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. ออกจากราชการตั้งแตวันที่-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5. เลขประจําตัวประชาชน ปอนเปนตัวเลข 13 หลัก 

6. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

7. รอบการจาย คลิก  เพื่อเลือกรอบการจาย 

*** วันที่ที่กํากับอยูในรอบการจาย หมายถึง สวนราชการผู

เบิกสามารถลงทะเบียนในรอบนั้นๆไดไมเกินวันที่นี้ในแตละ

รอบการจาย *** 

8. จายทายาท กรณีจายใหทายาท ใหเลือก 

คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  

9. ลงทะเบียนประจําเดือนป ชองที่ 1 คือ เดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนปพ.ศ. 

10. วันที่ขอเบิก โปรแกรมจะแสดงวันที่โดยอัตโนมัติ 

   

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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11. จากตารางลงทะเบียนขอเบิก คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่ตองการ จะแสดง

ขอความดังรูป 

 
   

 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 

 ลงทะเบียนการขอเบิก หากผูใชยังไมเคยบันทึกรายการนั้นมากอน สถานะการขอเบิก เปน ยังไมขอเบิก แต

ถาผานการบันทึกขอมูลแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน ขอเบิกแลว ดังรูป 
 

 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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บันทึกการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร  [PNSI0140]   
 เมื่อตองการเปล่ียนแปลงบัญชีธนาคารของผูรับบําเหน็จบํานาญ 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > บันทึกขอมูล > บันทึกการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 
 

1. ประเภท เจาตัว / ทายาท 

2. เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวประชาชน ตัวเลข 13  หลัก 

3. เลขประจําตัวประชาชนทายาท *** กรณีคนหาทายาท 

เลขประจําตัวประชาชน ตัวเลข 13  หลัก 

4. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ปอนขอมูลในสวนของ บัญชีธนาคารที่ถูกตอง 
 

5. ธนาคาร ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกธนาคาร 

6. เลขที่บัญชี ปอนตัวเลขไมเกิน 30 หลัก 

7. สาขา เลือกในรายการ 

8. สาเหตุ ปอนตัวอักษร แสดงสาเหตุที่ตองการแกไข 

9. เอกสารแนบ Browse File หนาบัญชีที่ Scan เรียบรอยแลว 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล จะแสดงขอความ  

  

 
 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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สอบถามบัตรกลาง  [PNSQ0020]   
 เมื่อตองการสอบถามบัตรกลาง 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > สอบถามขอมูล > สอบถามบัตรกลาง จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอสอบถามบัตรกลาง ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 

 

1.คนหาตาม คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เลขประจําตัวประชาชน หรือ ชื่อ-นามสกุล 
 กรณีเลือกชื่อ-นามสกุล 

 ชื่อ-นามสกุล ปอนเปนตัวอักษร 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

ตารางผลการคนหา 

 

10. จากตารางผลการคนหาขอมูล เลือกรายการที่ตองการเพื่อคนหาขอมูลบัตรกลาง จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
72 

 

ขอมูลบัตรกลางที่คนพบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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11. จากตารางขอมูลบัตรกลาง เลือกรายการที่ตองการ โปรแกรมจะพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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ตรวจสอบการสั่งจาย  [PNSQ0040]   
 เมื่อตองการตรวจสอบการสั่งจาย 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > สอบถามขอมูล > ตรวจสอบการสั่งจาย จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมคนหาตรวจสอบการสั่งจาย ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 

1. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2. ออกจากราชการตั้งแตวันที่-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

3. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

4. จากตารางขอมูล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการที่ตองการ  

5. จากนั้น คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน  

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร  [PNSQ0060]   
 เมื่อตองการตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > สอบถามขอมูล > ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร จะแสดงหนาจอดัง

รูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 
 

1. ประจําเดือนป ชองที่ 1 คือ เดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนป พ.ศ. 

2. สถานะ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

อยูระหวางตรวจสอบ อนุมัติ หรือไมอนุมัติ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

3. จากตารางขอมูล เลือกรายการที่ตองการตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร จะแสดงหนาจอดังรูป 

  

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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4. คลิก  จะแสดงเอกสารแนบการเปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร เชน หนาแรกบัญชี

ธนาคาร 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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พิมพรายงานสรุปแบบคําขอ  [PNSR0030]   
 เพื่อพิมพรายงานสรุปแบบคําขอ โดย สามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > รายงาน > พิมพรายงานสรุปแบบคําขอ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานสรุปแบบคําขอ ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. สถานะแบบขอรับ คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ทั้งหมด เรียบรอย ระหวางดําเนินการ หรือตีกลับรอการ

แกไข 

2. บันทึกสงขอมูล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ทั้งหมด บันทึกสงขอมูลแลว หรือยังไมไดสงขอมูล 

3. วันที่รับเรื่องตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

4. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 

หรือ Excel ) 

  

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 
 

 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   
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พิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก  [PNSR0110]   
 เพื่อพิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก โดย สามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > รายงาน > พิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานสรุปการลงทะเบียนขอเบิก ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2. ประจําเดือนป ชองที่ 1 คือ เดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนเปนป พ.ศ. 

3. ประเภทเงิน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกประเภทเงิน 

4. รอบการจาย คลิก  เพื่อเลือกรอบการจาย 

5. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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หรือ Excel ) 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 
 

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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พิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย  [PNSR0200]   
 เพื่อพิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย โดย สามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ 

Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบการจายเงิน > รายงาน > พิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. เงื่อนไข คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

หนวยงาน หรือ รายบุคคล 

2. หนวยงาน ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยงาน 

3. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

4. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยเบิก 

5. ปภาษี โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

6. ทั้งหมด (รายการ) ปอนเปนตัวเลข 

7. พิมพตามลําดับ – ถึง ปอนเปนตัวเลข 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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8. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 

หรือ Excel ) 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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พิมพแบบ สรจ.7 - 8  [PNSR0260]   
 เพื่อพิมพรายงานแบบ สรจ7 และ สรจ8 เพื่อสงกรมบัญชีกลาง 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ > รายงาน > พิมพแบบ สรจ7 -8 จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 
ขั้นตอนการทํางาน 

1. เลือกรูปแบบ สรจ7 หรือ สรจ8 ตามตองการ 

2. ระบุเงื่อนไข ประจําเดือนป 

 

คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
87 

สรจ. 7 

 
 

สรจ. 8 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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Load ขอมูลหนี้แบบ สรจ. 6  [PNSP0030]   
 เมื่อตองการ Load ขอมูลหนี้  

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > ประมวลผลขอมูล > Load ขอมูลหนี้แบบ สรจ6 จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอ Load ขอมูลหนี้ ปอนเงื่อนไขในการประมวลผลขอมูลดังนี้ 

 

1. ประมวลผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ 

Load ขอมูลหนี้, ยกเลิกการ Load ขอมูลหนี้ , สรุปและสง

รายการที่ Load ได 

2. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

3. ประจําเดือน ชองที่ 1 คือ เดือน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

ชองที่ 2  คือ ป พ.ศ. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. File ขอมูล คลิก  เมื่อตองการเลือก File ขอมูลหนี้ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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5. ชวง Row  ปอนเปนตัวเลข 

การประมวลผล 

1. Load ขอมูลหนี้ 

            - เมื่อรวบรวมขอมูลหนี้จากผูรับบํานาญฯเรียบรอย ใหบันทึกลง File แบบ สรจ6 ในแตละประเภท แลวจึง 

Load ลงในระบบ ระบบจะตรวจสอบรูปแบบในแตละชองใน File  

เมื่อ Load ขอมูลหนี้ เรียบรอย ระบบจะแสดง เมนูใหเลือกประมวลผลตอ ดังรูป 

  
                  

2. ยกเลิกการ Load ขอมูลหนี้  

      - เปนการลบขอมูลหนี้ที่ Load ไปแลว เพื่อ Load ใหมใหถูกตอง 

3. สรุปและสงรายการที่ Load ได 

                    - แสดงขอมูล ดังรูป 

 

 
  

**** กดบันทึกเพิ่อสงขอมูลใหเจาสังกัดตรวจสอบ 
 
การออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 
ประมวลผลหักหนี ้  [PNSP0040]   
 เมื่อตองการประมวลผลหักหนี้  

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบบําเหน็จบํานาญ  > ประมวลผลขอมูล > ประมวลผลหักหนี้ จะแสดงหนาจอดังรูป 

  

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอประมวลผลหักหนี้ ปอนเงื่อนไขในคนหาขอมูลดังนี้ 

1.ประจําเดือน ชองแรก คือ เดือน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

ชองสอง คือ ป พ.ศ. โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2.หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยใหอัตโนมัติตามผูใชงาน 

3.สัญญาณการหักหนี้ โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4.จังหวัด ระบุรหัส 4 หลัก เพื่อคนหาขอมูลในตาราง 

5.หนวยเบิก ระบุรหัส 10 หลัก เพื่อคนหาขอมูลในตาราง 

  

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

 

               มีสัญญาณการหักหนี้ 

     ไมมีสัญญาณการหักหนี้ 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 ขอมูลจะแสดงผลการ Load ขอมูลหนี้ของหนวยเบิกภายใตสังกัดทั้งหมด ในตาราง สามารถกดลบเปนราย

หนวยเบิกเพื่อใหทําการ Load เขามาใหมได 

 การหักหนี้นั้น ใหสังเกตุวามีสัญญาณการหักหนี้จากกรมบัญชีกลางหรือไม 

           ถามีสัญญาณ สามารถกดบันทึกเพื่อประมวลผลหักหนี้ได 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง                   

 
94 

 

 

 
ตรวจสอบขอมูล  Reject  [PMTQ0020]   
 เมื่อตองการตรวจสอบขอมูล Reject  

 ขอมูลติดตามได สวนราชการก็ตองนําบัญชีธนาคารใหมที่ถูกตอง พรอม Scan เอกสาร มาบันทึก

ขอมูล แกไขรายการที่ Reject หรือ 

 ขอมูลติดตามไมได สวนราชการก็ตองบันทึกวาติดตามไมได เงินที่เบิกมาแลวก็จะตองนําสงคืนคลัง 
 

การเรียกใชโปรแกรม              
ระบบการจายเงิน  > สอบถามขอมูล > ตรวจสอบขอมูล Reject จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อคนหาขอมูล 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบขอมูล Reject  ปอนเงื่อนไขในการสอบถามขอมูลดังนี้ 

 

1. ประจําเดือนป ชองที่ 1 คือเดือน คลิก  เพื่อเลือกเดือน 

ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนปพ.ศ.  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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2. สถานะขอมูล คลิก  เพื่อเลือกสถานะขอมูล 

   

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล  

 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

3. จากตารางขอมูล คลิกเลือกรายการที่ตองการ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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4. การติดตาม คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ติดตามได หรือ ติดตามไมได 

5. สถานะขอมูล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เรียบรอย หรือ ระหวางดําเนินการ 
ขอมูลผิด  

6. ธนาคาร โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

7. เลขที่บัญชี โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
ขอมูลที่ถูกตอง  

8. ธนาคาร ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกธนาคาร 

9. เลขที่บัญชี ปอนเปนตัวเลข 

10. เอกสารแนบ คลิกปุม  เมื่อตองการแนบ File เอกสาร 

11. จํานวนเงิน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

12. หมายเหตุ ปอนเปนตัวอักษร 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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คลิกปุม   เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
การออกจากระบบ 
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