
 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

บันทึกทะเบียนประวัติ  [PSLI0010]   
  

การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบทะเบียนประวัติ > บันทึกขอมูล > บันทึกทะเบียนประวัติ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

ขั้นตอนการทํางาน 
การเพิ่มขอมูล 

 เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมบันทึกทะเบียนประวัติ คลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 ปอนรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 

 

1. เลขประจําตัวประชาชน ปอนเปนตัวเลข 13 หลัก  

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 คลิกปุม  เมื่อตองการกลับยังไปหนาจอคนหาขอมูล 

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 การคนหาทะเบียนประวัติจากทะเบียนราษฎร และ ฐานกลาง กรณี  

• การคนหาทะเบียนประวัติจากทะเบียนราษฎร แตไมพบในฐานกลาง โปรแกรมจะแสดง ชื่อ-นามสกุล 

และวัน/เดือน/ปเกิด ซึ่งเปนขอมูลพื้นฐานจากทะเบียนราษฎรสวนรายละเอียดตางๆ ผูใชตองปอนใน

สวนอื่นเพิ่มเติมในทะเบียนประวัติ 

• การคนหาทะเบียนประวัติจากทะเบียนราษฎร และพบขอมูลในฐานกลาง โปรแกรมจะสรางทะเบียน

ประวัติให สวนรายละเอียดตางๆ ผูใชสามารถแกไข/ลบขอมูลทะเบียนประวัติได 

• ตรวจสอบไมพบประวัติในฐานขอมูลของ MOI และ ฐานกลาง โปรแกรมจะแสดงขอความ 

“ไมพบขอมูลทะเบียนราษฎร” 

 

 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

  

1. ประเภทบุคลากรภาครัฐ คลิก  เพื่อเลือกประเภทบุคลากรภาครัฐ  

2. สถานะขอมูล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

3. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. ยศ/คํานําหนา ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกยศ/คํานําหนา 

5. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ ผูใชสามารถแกไขโดยปอน

ชื่อ-นามสกุลใหม 

6. วัน/เดือน/ปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ ผูใชสามารถแกไขโดย ปอน 

วัน/เดือน/ป พ.ศ (4 หลัก) เชน 1 มกราคม 2500  ปอนเปน 

01/01/2500  

7. เพศ คลิก  เพื่อเลือกเพศ 

8. ศาสนา คลิก  เพื่อเลือกศาสนา 

9. สัญชาติ คลิก  เพื่อเลือกสัญชาติ 

10. สมาชิก กบข. คลิก  เพื่อเลือกสมาชิก กบข. 

11. สถานภาพการสมรส คลิก  เพื่อเลือกาสถานะภาพการสมรส 

12. สถานภาพการมีชีวิต คลิก  เพื่อเลือกสถานภาพการมีชีวิต 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

13. เอกสารอางอิง คลิก  เพื่อเลือกเอกสารอางอิง 

14. เลขที่เอกสาร ปอนเปนตัวเลข 

15. วันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

16. วันที่เขารับราชการ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

17. สังกัดกรม ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกสังกัดกรม 

18. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

19. หนวยเบิก ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกหนวยเบิก 

20. วันที่ออกจากราชการ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

21. เหตุที่ออก คลิก  เพื่อเลือกเหตุที่ออก 

  

 คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอกอนหนา 

 คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปหนาจอคนหา 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม   เมื่อตองการจัดเก็บขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล 

         



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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ที่อยู   
 

 หลังจากบันทึกประวัติบุคลากรภาครัฐ แลว ใหคลิก   จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

 

 
รูป แบบมาตรฐาน  

1. บานเลขที่ ปอนเปนตัวเลข 

2. หมูที่/หมูบาน ปอนเปนตัวอักษร 

3. อาคาร ปอนเปนตัวอักษร 

4. หอง ปอนเปนตัวอักษร 

5. ซอย ปอนเปนตัวอักษร 

6. ถนน ปอนเปนตัวอักษร 

7. จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

8. เขต/อําเภอ ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกเขต/อําเภอ 

9. แขวง/ตําบล ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกแขวง/ตําบล 

10. รหัสไปรษณีย ปอนรหัสไปรษณีย 

11. โทรศัพท ปอนหมายเลขโทรศัพท 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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12. e-mail ปอน e-mail 
รูปแบบเดิม  

13. ที่อยู 1 โปรแกรมจะแสดงที่อยู 1 โดยอัตโนมัติ 

14. ที่อยู 2 โปรแกรมจะแสดงที่อยู 2 โดยอัตโนมัติ 

15. จังหวัด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

16. รหัสไปรษณีย โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

17. โทรศัพท โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
  

คลิกปุม  เมื่อตองการจัดเก็บขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 
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 **** เม่ือตรวจสอบขอมูลที่บันทึก เห็นวาครบถวนถูกตองแลว ใหคลิกปุม   เพื่อเปนการ

ยืนยันขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกสถานะของขอมูล จากไมสมบูรณ เปน สมบูรณ ดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 
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บุคคลในครอบครัว 

 หลังจากบันทึกประวัติบุคลากรภาครัฐหรือที่อยู ใหคลิก  จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 เมื่อเขาสูหนาจอบุคคลในครอบครัว ใหคลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

18. เลขประจําตัวประชาชน ปอนตัวเลข 13 หลัก 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยอนกลับ 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิก 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหา  

        - เพื่อเปนการไปคนหาและตรวจสอบวา มีขอมูลนี้จริงในฐานขอมูลทะเบียนราษฎรหรือไม ถามีจะแสดง ดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

19. ความสัมพันธ คลิก  เพื่อเลือกความสัมพันธ 

20. ลําดับที่ โปรแกรมจะแสดงลําดับที่โดยอัตโนมัติ 

21. สถานะขอมูล โปรแกรมจะแสดงสถานะขอมูลโดยอัตโนมัติ 

22. ลําดับสิทธิ ปอนเปนตัวเลข 

23. ประเภทบัตร คลิก  เพื่อเลือกประเภทบัตร 

24. เลขที่/หนังสือ ปอนเปนตัวเลข 

25. เลขประจําตัวประชาชน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

26. ยศ/คํานําหนา ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกยศ/คํานําหนา 

27. ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ ผูใชสามารถแกไขโดยปอน

ชื่อ-นามสกุลใหม 

28. วัน/เดือน/ปเกิด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ ผูใชสามารถแกไขโดย ปอน 

วัน/เดือน/ป พ.ศ (4 หลัก) เชน 1 มกราคม 2500  ปอนเปน 

01/01/2500 

29. เพศ คลิก  เพื่อเลือกเพศ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

30. ศาสนา คลิก  เพื่อเลือกศาสนา 

31. อาชีพ คลิก  เพื่อเลือกอาชีพ 

32. เปนโดย คลิก  เพื่อเลือกเปนโดย 

33. เอกสารอางอิง คลิก  เพื่อเลือกเอกสารอางอิง 

34. เลขที่เอกสาร ปอนเปนตัวเลข 

35. วันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

36. สถานภาพการมีชีวิต คลิก  เพื่อเลือกสถานภาพการมีชีวิต 

37. เอกสารอางอิง คลิก  เพื่อเลือกเอกสารอางอิง 

38. เลขที่เอกสาร ปอนเปนตัวเลข 

39. วันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

40. สถานภาพการสมรส คลิก  เพื่อเลือกสถานภาพการสมรส 

41. ณ จังหวัด ปอนเปนตัวเลข หรือคลิกปุม  เพื่อเลือกจังหวัด 

42. เอกสารอางอิง คลิก  เพื่อเลือกเอกสารอางอิง 

43. เลขที่เอกสาร ปอนเปนตัวเลข 

44. วันที่ ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

 

 คลิกปุม   เมื่อตองการจัดเก็บขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 

 
 

  **** เม่ือตรวจสอบขอมูลที่บันทึก เห็นวาครบถวนถูกตองแลว ใหคลิกปุม   เพื่อเปนการ

ยืนยันขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 คลิกปุม  เพื่อยืนยันการบันทึกสถานะของขอมูล จากไมสมบูรณ เปน สมบูรณ ดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 
ตรวจสอบการจายเงินบํานาญ 

 กรณีนายทะเบียนตองการตรวจสอบการจายเงินบํานาญฯ ใหเลือกไปที่  

จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 

          - ปอนเดือนป หรือ ป พ.ศ. อยางเดียวกรณีตองการสอบถามทั้งป กดปุม  

 

 กรณีมีประวัติการจายเงินบํานาญ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
ตรวจสอบสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล 
 นายทะเบียนสามารถตรวจสอบสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล ทั้งในสวนของเจาของสิทธิและบุคคลในครอบครัว

ของบุคลากรภาครัฐที่เลือก โดยคลิก  จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
1. บันทึกทะเบียนประวัติ สามารถแบงขอมูลไดดังนี้ คือ 

 สามารถเพิ่ม แกไข/ลบขอมูลได คือ ขอมูลประวัติบุคลากรภาครัฐ ที่อยู และบุคคลในครอบครัว  

 สามารถตรวจสอบขอมูลไดอยางเดียว คือ ขอมูลการจายเงินบํานาญ และสิทธิสวัสดิการฯ 

2. ประเภทบุคลากรภาครัฐ  

กรณีเลือก  ขาราชการ/ลูกจาง/ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ หนาจอจะแสดงดังรูป 

 

 

1 

2 

2 
 

1  
  (ซึ่งผูใชจะตองปอนรายละเอียดในชอง                      และ                  เพ่ิมเติม) 

3. สถานภาพการมีชีวิต   

 กรณีเลือกมีชีวิต Filed ตาง ๆ จะเปนสีเทา จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
  

 กรณีเลือกเสียชีวิต ผูใชจะตองปอนรายละเอียดตาง ๆ เชน เอกสารอางอิง เลขที่เอกสาร และวันที่ของ

เอกสาร 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 

 
 

4. ปุม  จะมีขอมูลอยู 2 สวน คือ ขอมูลบุคลากรภาตรัฐ (ประวัติบุคลากรภาครัฐและที่อยู) 

และบุคคลในครอบครัว นายทะเบียนสามารถคลิกปุมเมื่อขอมูลทั้ง 2 สวน สมบูรณแลว  

5. กรณีตรวจสอบประวัติการจายเงินบํานาญ โปรแกรมจะแสดงเดือน/ป ปจจุบัน แตผูใชสามารถทําการ

ตรวจสอบการจายบํานาญทั้งป โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
กรณีคนหาทั้งป  

 ตรวจสอบการจายประจําเดือน  ชองที่ 1 คือ เดือน(เดือนไมตองปอน) 

     ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. ปอนป พ.ศ.เชน 2551  

คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

คนหาขอมูลทั้งป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

การคนหาขอมลู 
 เมื่อนายทะเบียนกําหนดเงื่อนไขในการคนหาขอมูลตามตองการ และพบวาขอมูลที่บันทึกเขาระบบงานมี

ขอผิดพลาดเกิดขึ้น ผูใชสามารถทําการ แกไข ลบขอมูล หรือตรวจสอบขอมูล ตามตองการได โดยทําตามขั้นตอน

ดังนี้ 

 

1. คนหาตาม คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

เลขประจําตัวประชาชน หรือ ชื่อ-นามสกุล 

  

 กรณีคนหาตามเลขประจําตัวประชาชน  
2. เลขประจําตัวประชาขน ปอนเปนตัวเลข 13 หลัก 

  

 คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

 คลิกปุม  เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 การแกไขขอมูล/ลบขอมูล 
1. ปอนเงื่อนไขในการคนหาขอมูล (ศึกษาจากวิธีการคนหาขอมูล) 

2. เลือกรายการขอมูลที่ไดจากการคนหา ทํารายการที่ตองการแกไข/ลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 แกไขขอมูล 
โปรแกรมบันทึกทะเบียนประวัติ Tab ที่สามารถแกไขขอมูลได คือ ประวัติบุคลากรภาครัฐ ที่อยู และ บุคคล

ในครอบครัวโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

• คลิก Tab ประวัติบุคลากรภาครัฐ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

TAB ขอมูลทะเบียนประวัติ 

 
 

 ทําการแกไขขอมูล เชน ประเภทบุคลากร ยศ/คํานําหนา ชื่อ-นามสกุล วัน/เดือน/ปเกิด เพศ 

ศาสนา สัญชาติ สมาชิก กบข. หรือ สถานภาพการสมรส เปนตน 

 คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 คลิกปุม    เมื่อตองการกลับหนาคนหาขอมูล  

   คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

   คลิกปุม   เมื่อตองการลบขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

   คลิกปุม   เมื่อตองการบันทึกขอมูล  

  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

ขอเสนอแนะเพิ่มเติมสวนแกไขขอมูล 
1. การแกไขประเภทบคุลากรภาครัฐ ขึ้นอยูกับสิทธิ หากผูใชไมมีสิทธิในการแกไขขอมูลนั้นจะแสดงขอความดัง

รูป 

 
 

• คลิก Tab ที่อยู จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 

 ทําการแกไขขอมูล เชน บานเลขที่ หมูที่/หมูบาน อาคาร หอง ซอย ถนน จังหวัด เขต/อําเภอ แขวง/

ตําบล รหัสไปรษณีย โทรศัพท หรือ e-mail  เปนตน 

 คลิกปุม   เมื่อตองการยอนกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 คลิกปุม    เมื่อตองการกลับหนาคนหาขอมูล  



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

   คลิกปุม   เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

   คลิกปุม   เมื่อตองการลบขอมูล 

   คลิกปุม   เมื่อตองการบันทึกขอมูล  
 

• คลิก Tab  บุคคลในครอบครัว จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 

 จากรูปขางบน ใหผูใชคลิกเลือกรายการที่ตองการแกไข จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

 ทําการแกไขขอมูล เชน ลําดับสิทธิ ประเภทบัตร เลขประจําตัวประชาชน ยศ/คํานําหนา ชื่อ-

นามสกุล วัน/เดือน/ปเกิด เพศ ศาสนา หรือ อาชีพ เปนตน 

   คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

   คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล 

   คลิกปุม  เมื่อตองการบันทึกขอมูล  
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 

1. ปุม  เมื่อตองการใหโปรแกรมจัดเรียงลําดับบุตรใหใหม โดยจะเรียงตามลําดับและอายุ

บุตร 

2. สามารถคลิกปุม  เมื่อตองการเพิ่มขอมูลบุคคลในครอบครัวมากกวารายการที่มีอยูในตาราง โดยผูใช

สามารถศึกษาจากโปรแกรมเพิ่มขอมูลบุคคลในครอบครัว 
 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 ลบขอมูล 
โปรแกรมบันทึกทะเบียนประวัติ Tab ที่สามารถลบขอมูลได คือ ประวัติบุคลากรภาครัฐ ที่อยู และ บุคคลใน

ครอบครัวโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

• ประวัติบุคลากรภาครัฐ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 จากรูปดานบน คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
1. กรณีผูใชทําการลบขอมูล ประวัติบุคลากรภาครัฐ หรือ ที่อยู โปรแกรมจะทําการลบทะเบียนประวัติบุคคลนั้นโอน

เขาฐานกลาง 

 

• คลิก Tab ที่อยู ที่ตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 จากรูปดานบน คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 

• คลิก Tab บุคคลในครอบครัว จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

ลบขอมูล  
วิธีที่ 1 

1. จากตารางขอมูลในครอบครัว ใหผูใชคลิกเลือกรายการ จะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 

2. คลิกปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 
วิธีที่ 2 

1. จากตารางขอมูลบุคคลในครอบครัว ใหผูใช คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนารายการที่

ตองการ ทีละหลายรายการ หรือ ทุกรายการ ที่ตองการ 

2. คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
คลิกที่ปุม  เมื่อตองการยกเลิกการลบขอมูล 

คลิกที่ปุม  เมื่อตองการลบขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกที่ปุม  เพื่อยืนยันการลบขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 การตรวจสอบ 
โปรแกรมบันทึกประวัติ Tab ที่สามารถตรวจสอบขอมูลได คือ ตรวจสอบการจายเงินบํานาญ และ 

ตรวจสอบสิทธิสวัสดิการฯ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

• คลิก Tab ตรวจสอบการจายเงินบํานาญฯ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 

 ตรวจสอบการจายประจําเดือน  ชองที่ 1 คือ เดือน เชน เดือน 10  

     ชองที่ 2 คือ ป พ.ศ. เชน 2551 

 คลิกปุม   เมื่อตองการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

• คลิก Tab ตรวจสอบสิทธิสวัสดิการฯ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

การพิมพรายงาน 

ผูใชจะตองคลิก Tab ประวัติบุคลากรภาครัฐ หรือที่อยู จากนั้นคลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน 

จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 

 

 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

บันทึกโอนขอมูลเขาฐานกลาง  [PSLI0020]   
 เพื่อโอนขอมูลบุคลากรภาครัฐเขาสูฐานกลาง ซึ่งเปนฐานขอมูลที่ไมมีสังกัด   

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบทะเบียนประวัติ > บันทึกขอมูล > บันทึกโอนขอมูลเขาฐานกลาง จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 

เมื่อเขาสูหนาจอโปรแกรมบันทึกโอนขอมูลเขาฐานกลาง ขอมูลจะแสดงตามหนวยเบิกทําการ  Login ของนาย

ทะเบียนแตละหนวยเบิก 

1. คลิกเลือกรายการ โดยคลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการที่ตองการ (สามารถ

เลือกไดมากกวา 1 รายการ) 

2. จากนั้นคลิกปุม     เมื่อตองการโอนเขาฐานกลาง 

 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

คลิกปุม  เพื่อยืนยันการโอนเขาฐานกลาง 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

พิมพรายงานขอมูลบุคลากรภาครัฐ  [PSLR0020]   
 เพื่อพิมพรายงานขอมูลบุคลากรภาครัฐ โดยรายงานสามารถสรางเปน PDF Viewer Word หรือ Excel 

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบทะเบียนประวัติ > รายงาน > พิมพรายงานขอมูลบุคลากรภาครัฐ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานขอมูลบุคลากรภาครัฐ ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

1. หนวยงาน โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

2. จังหวัด โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

3. หนวยเบิก โปรแกรมจะแสดงโดยอัตโนมัติ 

4. รูปแบบ  กรณีเลือก 

 รายละเอียดบุคลากรภาครัฐ 
คลิก  เพื่อเลือกรูปแบบ 

คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ  หนารายการ

ขอมูลที่สมบูรณ หรือ ขอมูลไมสมบูรณ 

5. ประเภทผูมีสิทธิ คลิก  เพื่อเลือกผูมีสิทธิ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

6. การแสดงผล คลิกที่ชองวาง   เพื่อใหแสดงสัญลักษณ หนา

รายการเครื่องพิมพ หรือจอภาพ  

(กรณีเลือกจอภาพ File จะ Export เปน PDF Viewer Word 

หรือ Excel ) 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 กรณีเลือกรายงานรูปแบบเปนภาพรวม จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 กรณีเลือกรายงานรูปแบบ รูปแบบเปนรายละเอียดบุคลากรภาครัฐ จะแสดงหนาจอดังรูป 

 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 
 
 
การออกจากระบบ 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 
 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

พิมพรายงานผูเสียชีวิตจากสํานักงานทะเบียนราษฏร  [PSLR0030]   
 เพื่อพิมพรายงานผูเสียชีวิตจากสํานักงานทะเบียนราษฎร โดยรายงานสามารถสรางเปน PDF Viewer 

Word หรือ Excel  

 
การเรียกใชโปรแกรม              

ระบบทะเบียนประวัติ  > รายงาน > พิมพรายงานผูเสียชีวิตจากสํานักงานทะเบียนราษฎร จะแสดงหนาจอ   

ดังรูป 

 

 

เงื่อนไขที่ตองปอน เพื่อพิมพรายงาน 

 
ขั้นตอนการทํางาน 
 เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงานผูเสียชีวิตจากสํานักงานทะเบียนราษฎร ปอนเงื่อนไขในการพิมพรายงานดังนี้ 

 

7. วันที่เสียชีวิตตั้งแต-ถึง ปอนวัน/เดือน/ป  เชน 1 มกราคม 2551 ปอนเปน 010151, 

01012551, 01/01/51 หรือ 01/01/2551 หรือคลิกปุม  

เพื่อเลือกวันที่ที่ตองการ 

 

 คลิกปุม  เมื่อตองการยกเลิกขอมูล 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพรายงาน จะแสดงหนาจอตามรูปแบบที่ไดเลือกไว (PDF  Viewer Word หรือ 

Excel ) 

 

 
 
การออกจากระบบ 



 
  
 กรมบัญชีกลาง 

 

โครงการปรับปรุงประสิทธิภาพระบบเงินเดือนและสวัสดิการของกรมบัญชีกลาง 

                   
 

 คลิกปุม    เมื่อตองการออกจากระบบ 
 


