
คู่มือการใช้โปรแกรม 
ระบบเบิกวัสดุคอมพิวเตอร์ ออนไลน ์

       นายปญญา เพชรดีคาย 
       นายณัฐกาญ อารีเอื้อ 

    เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์               
Tel : 02-6534444 ต่อ 1648 

1. ขัน้ตอนการเข้าใช้การเบิก 
1.  เข้าเว็บไซต ์กองคลัง กรมปศุสัตว์ http://finance.dld.go.th/th ไปที่เมนู การให้บริการของกองคลัง 

เลือก “ระบบเบิกวัสดุคอมพิวเตอร์ ออนไลน์”  

 
หรือสแกน QR-CODE 

 

 
http://finance.dld.go.th/borrow



2.  Sign In เข้าใช้งานโดย กลุ่มพัฒนาระบบจะกำหนด Username และ Password 
 

 
 
 
กำหนด Username และ Password โดยใช้อีเมล์สว่นตวั  และ ชื่อนามสกุล ตวัอย่าง เชน่ 
dudeedee@gmail.com นายดูดี มีสกุล  
  



    3.  เมื่อ Sign In เข้าสู่ระบบแล้วหน้าจอจะแสดงข้อมูลรายการเบิกของผู้ใช้งาน การเบิกวัสดุคอมพิวเตอร ์ 
ให้คลิกตรวจสอบยอดคงเหลือ ท่ีเมน ู> คลังสินค้า> ค้นหารายการ>รายละเอียด เพ่ือตรวจสอบยอดคงเหลือของ
รายการวสัด ุ

  
 

 
 
เลือกรายการที่ต้องการเบิก เลือกคลิกปุ่ม รายละเอียด 

 
 
 
 
 
 
 
 

 1 

 2 



เพ่ือตรวจสอบยอดคงเหลือ วัสดุ 

 
 

บันทึกข้อมูลการเบิกให้ครบตามช่องที่ระบุไว้  โดยใส่ชื่อวัสดุหรือชื่อหมึก และกดบันทึกรายละเอียดการทำ
รายการเบิก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ทำรายการเบิกโดยใส่รายละเอียด  1. วันที่เบิก 2. จำนวน 3. พิมพ์ชื่อของวัสดุ 4. เลือกวัสดุ 5. กดบันทึก 
 

 
 

 
เมื่อกดบันทึกแล้วจะแสดงข้อความบันทึกเรียบร้อย ให้คลิก “ตกลง” รายการเบิกจะส่งข้อความไลน์ ไปยัง
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรายการวัสดุ 

 
 
รายการที่เบิกจะถูกเก็บไว้ที่ เมนู รอตรวจสอบ คลิกดู “รายละเอียด” การทำรายการ  ทำรายการเบิกผิดสามารถ
แก้ไขรายละเอียดได้โดยคลิก “แก้ไข้”  
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รายการเบิกอนุมัติแล้วจะอยู่ที่เมนู เบิก >อนุมัต ิคลิกรายเอียดเพื่อดูรายการอนุมัติ 

 
 
 
*กรณรีายการไม่อนุมัติรายการเบิกจะอยู่ที่เมนู “ไม่อนุมัติ” 
 

 
อนุมัติแล้วให้เจ้าหน้าที่รับรายการเบิกวัสดุที่ กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง 



2. ขัน้ตอนการในการอนุมัติเบิกของเจ้าหนา้ที่ผู้ดูแลวัสด ุ
ไลน์แจ้งเตือนมรีายการเบิกตามรายเอียด 

  
เมื่อ Sign In เข้าสู่ระบบจะแสดงข้อมูลเบิกทั้งหมดที่แจ้งเข้ามาที่แถบสถานะสีฟ้า ให้คลิกที่ปุ่ม “รายการ

รอตรวจสอบ”

 
 

 
 

 

เจ้าหน้าทีผู่้ดูแลวสัดุ ตรวจสอบข้อมูลโดยคลิกที่ปุ่ม จากนั้นให้ดำเนินการอนุมัติ



หรือเปลี่ยนแปลงสถานะของการเบิกวัสดุของผู้เบิก  

 
คลิกท่ีปุ่ม ส่งมอบ อนุมัติจำนวนที่ร้องขอ และเปลี่ยนสถานะของวัสดุ 

 
เมื่อกดปุ่ม บันทึก ระบบจะแจ้ง ข้อความบันทึกเรียบร้อย แล้วคลิกตกลง 

 



3. ขั้นตอนการเรียกดูรายงานการอนุมัติ 
 เลือกแถบเมนู “รายงาน” 

 
 

เลือกแถบรายการ  “อนุมัติ”  เพื่อดูข้อมูลการอนุมัติ และรายละเอียดต่าง ๆ 

 
 
 


