




วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับรายงานเงินรายไดแผนดิน 

1. ใหจัดทํารายงานเงินรายไดแผนดินทุกเดือน  (ตามแบบฟอรมรายไดแผนดิน หากยังไมไดรับแบบฟอรม 
หรือมีขอสงสัย ติดตอ กลุมงบประมาณ กองคลัง โทร. 1644 ) รายการท่ีกําหนดใหเปนเพียงรายการในประมาณการ  
ท้ังนี้ สามารถเพ่ิมเติมและตัดทอนไดตามรายการของแตละหนวยงาน  ไมจําเปนตองใสทุกรายการหากหนวยงาน
ไมมีรายการนั้นๆ เกิดข้ึน 

2. รายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน ใหแยกทําตามประเภทรายได โดยรายงานในภาพรวม
ท้ังเดือน ซ่ึงยอดรวมสุดทายแตละประเภทตองเทากับ ชอง รายไดแผนดินท่ีจัดเก็บได เดือนนี้  ของรายไดแตละ
ประเภทในรายงานเงินรายไดแผนดินตามขอ 1.   โดยจัดทํารายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดินเฉพาะ
ประเภทท่ีมีการจัดเก็บในเดือนนั้นๆ 

3. หากเดือนใดไมมีรายไดแผนดินเกิดข้ึน  ใหทํารายงาน สงกองคลัง กรมปศุสัตวดวย โดยระบุวา ไมมี
รายการในเดือนนี้ โดยไมตองแนบรายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน 

4. ในการนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง ขอใหตรวจสอบประเภทและรหัสเงินรายไดแผนดินกับ รายละเอียด
และรหัสประเภทรายได และนําสงใหถูกตองดวยความระมัดระวังทุกครั้ง (จะไมรับรายงาน ท่ีสงทาง E-mail ใน
รปูแบบ Excel เนื่องจากยังไมมีการตรวจรับรองความถูกตอง จะตองลงนามตรวจสอบรับรองความถูกตอง 
แลวสแกนไฟลข อมูลสง  เพ่ือลดความคลาดเคลื่อนของขอมูล) 

5. กรณีมีการนําสงรายไดแผนดินแทนหนวยงานอ่ืน ใหระบุใหชัดเจนในรายงานเงินรายไดแผนดิน วาเปน
รายไดสงแทนหนวยงานใด 

6. การจัดสงรายงาน 
     6.1 ใหตรวจสอบความถูกตอง และรวบรวมรายงานใหครบถวน 
     6.2 ใหสงรายงานเงินรายไดแผนดิน และรายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน ของ
ทุกเดือน ถึงกองคลัง กรมปศุสัตว อยางชาภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป โดย เรียน ผูอํานวยการกองคลัง   
*(เพ่ือลดคาใชจายการจัดสงเอกสารทางไปรษณีย ใหหนวยงานจัดสงทาง E-mail : finance4@dld.go.th  แทน 
โดยระบุวา  รายงานรายไดแผนดิน ของ......... ประจําเดือน........) 
     6.3 ใหแยกสงจากรายงานเงินนอกงบประมาณ หรือเงินทุนหมุนเวียนอ่ืน 
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หากเดือนใดไมมีรายไดแผนดินเกิดข้ึน ใหทํารายงานสงกองคลัง กรมปศุสัตวดวย โดยระบุวา ไมมีรายการในเดือนนี ้
กรณีมีการนําสงรายไดแผนดินแทนหนวยงานอ่ืน ใหระบุใหชัดเจนในรายงานเงินรายไดแผนดิน วาเปนรายไดสง
แทนหนวยงานใด 
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จัดทํารายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดินเฉพาะประเภทท่ีมีการจัดเก็บในเดือนนั้นๆ 

 









 

รายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน  สามารถเพ่ิมเติมและตัดทอนไดตามความสะดวกของแตละ
หนวยงาน  ไมจําเปนตองใสทุกรายการหากหนวยงานไมมีรายการนั้นๆเกิดข้ึน 
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