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ขั้นตอนการบันทึกขอมูล 
 

1. เขา Website: http://www.e-report.energy.go.th โดยทานจะพบหนาแรกของ Website  

เปนดังนี้ 

 

1.1 โปรดดูที่หนาจอ Monitor ขวามือ  

1.2 จะพบคําวา “บันทึกขอมูล” 

1.3 ใหทานพิมพรหัสสมาชิก (User)  

        และรหัสผาน (Password) ตามที่  

        กรมปศุสัตวแจง 

1.4 กด Enter หรือ Click “เขาสูระบบ” 

        

 
2.  เมื่อทานเขาสูระบบ หนาจอ Monitor ทานจะปรากฏดังนี้ 

 
 

 

 

การบันทึกขอมูลสําหรับจัดทําดัชนีการใชพลังงานของหนวยงานในระบบ e-report 

http://www.e-report.energy.go.th/
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3.  ใหทาน click  รายการลําดับที่ 8) ดัชนีการใชพลังงาน (Energy Utilization Index-EUI) 

      เมื่อเขาระบบแลวจะปรากฏภาพที่หนาจอแสดง ดังนี้ 
 

 
 

 
 

 

1. ภาพที่ปรากฏในสวนที่ 1 จะเปนขอมูลทั่วไปของหนวยงาน ไดแก ชื่อหนวยงาน หนวยงานตนสังกัด เปนตน  

โดยหนวยงานที่เคยบันทึกขอมูลพื้นฐานแลว หนาจอจะปรากฏขอมูลทุกรายการที่เคยบันทึกไว 

 

2. ภาพที่ปรากฏในสวนที่ 2 เปนสวนที่ปรับปรุงขึ้นเพื่อใหหนวยงานรายงานขอมูลพื้นฐานและตัวแปรในการ

จัดทําคาดัชนีการใชพลังงาน เชน การใหบริการ กิจกรรม จํานวนบุคลากร จํานวนนักเรียน จํานวนเตียง

คนไข งบประมาณที่ไดรับ พื้นที่ของอาคารที่มี พื้นที่การใหบริการ เปนตน  

 

3. รายงานขอมูลของหนวยงานทาน โดยบันทึกลงในชองวางตามที่ปรากฏในสวนที่ 2 ดวยขอมูลจริงเริ่มตั้งแต

เดือนตุลาคม 2557 และเปนขอมูลเฉพาะของหนวยงานทานโดยนับรวมไปถึงหนวยงานที่ทานนําขอมูล

ปริมาณการใชไฟฟาและหรือน้ํามันเชื้อเพลิงมารวมรายงานดวย (เมือ่บันทึกขอมูลแลว ให click ที่ “บันทึก

ขอมูล” ทุกครั้ง) 

 

 

 

 

สว่นที� 1 

สว่นที� 2 
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4.ใหทาน Click  รายการลําดับที่ 1)  เพื่อบันทึกขอมูลหนวยงาน/ปรับปรุงขอมูลหนวยงาน  ดังนี้ 

  

รายการลําดับที่ 1) ขอมูลของหนวยงาน 

 เกี่ยวกับหนวยงาน  

 ผูประสานงาน 

 การเปลี่ยน รหัสผาน (password)    
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คําอธิบายความหมายของขอมูลที่ตองรายงาน 
  

 

ขอมูลที่ตองรายงาน คําอธิบาย 

1. งบประมาณแผนดิน ป 2559 (บาท/ป) โดย

แบงเปน 

1.1 งบประมาณคาไฟฟา......(บาท/ป) 

1.2 งบประมาณคาน้ํามัน......(บาท/ป) 

(1) บันทึกตัวเลขจํานวนเงินงบประมาณ เฉพาะที่

หนวยงานของทานไดรับ ในปงบประมาณนั้นๆ  

(2) ไมรวมเงินอื่นๆ เชน รายได เงินนอกงบประมาณ 

เงินสมทบจากแหลงทุนอื่น  

(3) ขอมูลนี้จะเปนการบันทึกครั้งเดียว ตั้งแตตน

ปงบประมาณ หรืออาจจะมีการปรับปรุงตัวเลข

เพราะหนวยงานของทานไดรับจัดสรร

งบประมาณเพ่ิมเติมระหวางป 

 

 

 

ขอมูลตั้งแตขอ 2 เปนตนไป รายงานโดยจําแนกเปนรายเดือน  

 

ขอมูลที่ตองรายงาน คําอธิบาย 

2. บุคลากรทํางานเต็มเวลา (คน)  (1) เปนจํานวนของบุคลากรที่ทํางานเต็มเวลา

ทําการ (Full Time) ตลอดท้ังเดือนนั้น 

ที่ใชพื้นที่ในหนวยงาน นับรวมทั้งที่เปน

ขาราชการ ลูกจาง พนักงาน ที่ปรึกษา 

(2) ไมนับรวมบุคลากรที่ทํางานบางเวลา  

 

3. พื้นที่ใชสอยภายในอาคาร(ตารางเมตร)  (1) เปนคาแสดงพื้นที่ใชสอยเฉพาะภายใน

อาคารนับรวมทุกอาคารของหนวยงาน 

โดยรวมทั้งพื้นที่ปรับอากาศและไมปรับ

อากาศ  

(2) บันทึกทุกเดือน แมจะเปนคาคงที่ และ

หากมีการปรับปรุง ขยายพื้นที่ มีอาคาร

ใหม ก็ใหปรับปรุงตัวเลขในเดือนที่เริ่มใช

งานพื้นที่นั้นจริง 

 

 

 

 



สิ�งที�สง่มาดว้ย 1 

 5

ขอมูลที่ตองรายงาน คําอธิบาย 

4. เวลาทําการ (ชั่วโมง) (1) เปนเวลาทํางานปกติตามที่หนวยงานกําหนดไว นับ

รวมตลอดทั้งเดือนเฉพาะวันทําการ เชน เดือน

เมษายน 2550 มวีันทําการ 18 วัน เวลาเปดทําการ 

08.30-16.30 น. รวม 8 ชั่วโมง/วัน คิดเปนเวลาทํา

การเดือนนั้น 144 ชั่วโมง (18 * 8) 

(2) เวลาทํางานดังกลาวไมนับรวมการทํางานนอกเวลา 

(Over Time) 

(ถาหนวยงานมีการกําหนดการทํางานนอกเวลา 

(Over time) ของหนวยงานอยางชัดเจน เชน ตอง

มาทํางานในบางเสาร  หรือตองทําการในชวงเวลา

เย็นบางวัน  สามารถนําเวลาที่กําหนดใหมาทํางาน

ดังกลาวนับรวมได) 

5. ผูที่เขามาใชบริการ (คน)  (1) จํานวนบุคคลภายนอกที่เขามาใชบริการในอาคาร

ตลอดเวลาเปดทําการนับรวมตลอดทั้งเดือน 

(2) ขอมูลอาจรวบรวมจากบัตรคิว สมุดทะเบียน

จํานวนเรื่องที่มีผู เขามาขอใชบริการ หรือใบ

ลงทะเบียนฯ เปนตน 

6. พื้นที่การใหบริการ (ตารางกิโลเมตร)  (1) นับรวมพื้นที่ความรับผิดชอบทั้งหมดที่หนวยงาน

ตองออกไปใหบริการแกประชาชนนอกที่ตั้งปกติ เชน 

การออกไปตรวจสอบกิจการคา การตรวจสอบ

ความสงบเรียบรอย ฯลฯ 

(2) หากตองการทราบพื้นที่แตละจังหวัดเปนตาราง

กิโลเมตร สืบคนขอมูลที่ www.e-

report.energy.go.th/area.html 

(3) บันทึกทุกเดือน แมจะเปนคาคงที่ หากพื้นที่มีการ

เปลี่ยนแปลง ก็ใหปรับปรุงตัวเลขในเดือนที่เริ่ม

ปฏิบัติจริง 

 

 

 

 

 

 

http://www.e-report.energy.go.th/
http://www.e-report.energy.go.th/
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ขอมูลที่ตองรายงาน คําอธิบาย 

7. การออกพื้นที่ (ครั้ง)  (1) จํานวนครั้งที่ใชยานพาหนะของสวนราชการ

ออกไปปฏิบั ติ ง านนอกที่ ตั้ ง  โดยนับรวม

ยานพาหนะทั้งหมดที่อยูในความรับผิดชอบ 

ตลอดทั้งเดือน  

(2) สามารถรวบรวมขอมูลจากแบบรายงานบันทึก

การใชรถยนต 

 

 

หากมีปญหา สงสัยประการใด โปรดสอบถามไดที่  : 
 

ดานไฟฟา 

นายชวาล  ชางทอง   นายชางโยธาชํานาญงาน  สํานักงานเลขานุการกรม  กรมปศุสัตว    

e-mail address ชื่อ secretary3@dld.go.th เบอรโทรศัพท 0-2653-4444 ตอ 1342  

โทรสาร 0-2653-4869 
 

ดานน้ํามัน 

น.ส. ชนิดา   กงไฉ  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ   ฝายงบประมาณ กองคลัง กรมปศุสัตว    

e-mail address ชื่อ finance4@dld.go.th   เบอรโทรศัพท 0-2653-4444 ตอ 1644  

โทรสาร 0-2653-4914 
 

 

 
 

mailto:secretary3@dld.go.th
mailto:finance4@dld.go.th
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูล 
 

1. เขา Website: http://www.e-report.energy.go.th โดยทานจะพบหนาแรกของ Website  

เปนดังนี้ 

 

 
        

 

 

 

 

 

 

 

2.  เมื่อทานเขาสูระบบ หนาจอ Monitor ทานจะปรากฏดังนี้ 

 
 

    

 
 

 1.1 โปรดดูที่หนาจอ Monitor ขวามือ  

1.2 จะพบคําวา “บันทึกขอมูล” 

1.3 ใหทานพิมพรหัสสมาชิก (User)  

        และรหัสผาน (Password) ตามที่  

        กรมปศุสัตวแจง 

1.4 กด Enter หรือ Click “เขาสูระบบ” 

การบันทึกขอมูลการใชพลังงานของหนวยงานในระบบ e-report 

http://www.e-report.energy.go.th/
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3. ใหทาน Click  รายการลําดับที่ 3)  ขอมูลการใชพลังงานของหนวยงาน   

หนาจอจะปรากฎดังรูปที่ 1 

  

 

 
รูปที่ 1 วิธีการรายงานผานระบบ e-report 

 

 

 

 

A 

E 

F 
B 

C D 
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      4. การบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา (กิโลวัตต-ชั่วโมง; kWh)  และขอมูลปริมาณการใช 

          น้ํามันเชื้อเพลิง (ลิตร)   

           (1) เลือก “ปงบประมาณ” ทีจ่ะทําการบันทึกขอมูล ตรงบริเวณ “A”   และเลือก “เดือน”  

              ที่จะบันทึกขอมูล ตรง “B”  ตามรูปที่ 2 และรูปที่ 3  

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                รูปที่ 2 วิธีเลือก ปงบประมาณ     รูปที่ 3  วิธีเลือก ไตรมาส 

 

       (2)  บันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา (kWh) ตรงบริเวณ “C” ตามจํานวนที่หนวยงานไดใชไปในปงบประมาณ  

            พ.ศ.2557  บันทึกเปนรายเดือน  โดยใชขอมูลจากใบเสร็จรับเงินคาไฟฟาที่การไฟฟาสวนภูมิภาคออกใหกับ    

            หนวยงานเปนหลักฐาน 

       (3)  บันทึกขอมูลปริมาณการใชน้ํามนัเชื้อเพลิง (ลิตร) ตรงบริเวณ “D” ตามจํานวนที่หนวยงานไดใชไปใน  

            ปงบประมาณ พ.ศ.2557  บันทึกเปนรายเดือน  โดยใชขอมูลจากใบเสร็จรับเงินที่ผูจําหนายน้ํามันเชื้อเพลิง 

            ไดออกใหกับหนวยงานเปนหลักฐาน ทั้งนี้ ในปงบประมาณ พ.ศ.2557 สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน  

            ไดมีการปรับปรุงระบบการรายงานน้ํามันเชื้อเพลิง เนื่องจากน้ํามันดีเซลปจจุบันคือ ไบโอดีเซล B 3-5  

            ควรบันทึกที่ชอง “ไบโอดีเซล”  โดยรายงานปริมาณการใชน้ํามันเชื้อเพลิง (ลิตร) ดังนี้  

 น้ํามนัเบนซิน  ในชอง “เบนซิน1” (เดิมบันทึกรวมในชองน้ํามัน1) 

 แกสโซฮอล    ในชอง “แกสโซฮอล” 

 น้ํามันดีเซล    ในชอง  “ดีเซล/ไบโอดีเซล” (เดิมบันทึกรวมในชองน้ํามัน1) 

 ไบโอดีเซล     ในชอง  “ดีเซล/ไบโอดีเซล” 

 กาซธรรมชาติ  ในชอง “กาซธรรมชาติ” 

       (4)  ระบบจะแสดงผลรวมปริมาณการใชไฟฟา (kWn)/น้ํามันเชื้อเพลิง (ลิตร) ของไตรมาสนั้นโดยอัตโนมัติ  

            ตรงบริเวณ “E” 
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5) การเรียกดู “การใชพลังงานรายปงบประมาณ” ให Click ตรงบริเวณ “F”  หนาจอจะแสดงผลปริมาณ 

  การใชไฟฟา (kWh)/น้ํามันเชื้อเพลิง (ลิตร) เปนรายเดือน ครบทั้ง 12 เดือน  ของแตละปงบประมาณ ตามรูปที่ 4. 

 

 

รูปที่ 4 ภาพแสดงผลจากการเรียกดูการใชพลังงานรายปงบประมาณ 

 

หากมีปญหา สงสัยประการใด โปรดสอบถามไดที่  : 

ดานไฟฟา 

นายชวาล  ชางทอง   นายชางโยธาชํานาญงาน  สํานักงานเลขานุการกรม  กรมปศุสัตว    

e-mail address ชื่อ secretary3@dld.go.th เบอรโทรศัพท 0-2653-4444 ตอ 1342  

โทรสาร 0-2653-4869 
 

ดานน้ํามัน 

น.ส. ชนิดา   กงไฉ  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ   ฝายงบประมาณ กองคลัง กรมปศุสัตว    

e-mail address ชื่อ finance4@dld.go.th   เบอรโทรศัพท 0-2653-4444 ตอ 1644  

โทรสาร 0-2653-4914 

 
 

mailto:secretary3@dld.go.th
mailto:finance4@dld.go.th
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