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หมายเหตุ 

1.  กรอกเลขที่เอกสารที่ไดจ้ากการขอเบิกเงินจากคลงัในระบบการบริหารการเงินการคลงัภาครัฐดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
2. กรอกขอ้มูลกรณีมีการโอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงิน 
* ให้กรอกเลขประจ าตวัประชาชน กรณีผูถู้กหักภาษี ณ ท่ีจ่ายเป็นบุคคลธรรมดาท่ีไม่ไดจ้ดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
   ให้กรอกเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร กรณีผูถู้กหักภาษ ีณ ท่ีจา่ยเป็นนิติบุคคลและบุคคลธรรมดาท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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ประเภทภาษี ประเภทเงินไดท้ี่จ่าย วนัเดือนปีที่จ่าย จ านวนเงินได ้ ภาษ ี

 

ภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล 

ภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา 
ค่าปรับ 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

รวม   

 



ค ำอธบิำยวิธกีำรกรอกรำยกำร 
หนังสือรับรองกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย (แบบ 4235) 

 
ผูม้ีหนา้ท่ีหักภาษี ณ ที่จ่าย : 
ส่วนราชการ / ท่ีอยู่ ให้ระบุช่ือและที่อยู่ของส่วนราชการ/หน่วยงาน ท่ีเป็นคู่สัญญา 
  ที่จ่ายเงินให้กบัผูม้ีสิทธิรับเงิน 
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร ให้ระบุเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของส่วนราชการ/หน่วยงาน 
 ขา้งตน้ที่จ่ายให้กบัผูม้ีสิทธิรับเงิน 
เอกสารการขอเบิกเงิน เลขที่ ให้ระบุเลขท่ีเอกสารการตั้งเบิกท่ีไดจ้ากระบบ GFMIS (10 หลกั) 
ลงวนัที่ ให้ระบุวนัที่ผ่านรายการ 
ตามสัญญาเลขที่ ให้ระบุเลขท่ีสัญญา หรือเลขท่ีใบแจง้หน้ีท่ีตั้งเบิก 
ลงวนัที่ ให้ระบุวนัท่ีสัญญา หรือวนัท่ีในใบแจง้หน้ีท่ีตั้งเบิก 
ผูถู้กหักภาษี ณ ที่จ่าย : 
ช่ือ / ท่ีอยู่ ให้ระบุช่ือและที่อยู่ของบุคคล ร้านคา้ ห้างหุ้นส่วน บริษทั 
 หน่วยงาน คณะบุคคล ท่ีเป็นผูม้ีสิทธิรับเงินจากหน่วยงาน 
เลขประจ าตวัประชาชน ให้ระบุเลขที่ประจ าตวัประชาชน 13 หลกั กรณีที่ผูร้ับเงิน 
 เป็นผูข้ายท่ีเป็นบุคคลธรรมดา หรือร้านคา้ 
เลขประตวัผูเ้สียภาษีอากร ให้ระบุเลขที่ประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 10 หลกั กรณีที่ผูร้ับเงิน 
 เป็นผูข้ายท่ีเป็น ห้างหุ้นส่วน บริษทั หน่วยงาน คณะบุคคล 
โอนสิทธิเรียกร้องในเงินดงักล่าวให้แก่ ให้ระบุผูท้ี่รับการโอนสิทธิจากคู่สัญญา 
ที่อยู่ ให้ระบุที่อยู่ของผูท้ี่รับการโอนสิทธิจากคู่สัญญา     
รายการ :  
ประเภทเงินไดท้ี่จ่าย ให้ใส่เคร่ืองหมาย หรือ  /  ตามประเภทภาษีหรือค่าปรับ 

วนั เดือน ปี ท่ีจ่าย ให้ระบุวนั เดือน ปีที่จ่ายเงิน ดงัน้ี 

- กรณีจ่ายตรงเจา้หน้ี / ผูมี้สิทธิรับเงิน - ส่วนราชการที่ไดร้ับการจดัสรรเคร่ือง GFMIS Terminal ให้ใชค้  าส่ัง 
 ZAP_RPT503 รายงานขอเบิกตามวนัท่ีส่ังโอนเงิน หรือ 
 ZAP_RPT506 รายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูม้ีสิทธิรับเงิน 
 เพื่อดูวนัที่จ่ายเงิน หรือ 
 ZAP_RPT508 รำยงำนแสดงกำรจ่ำยเงินเข้ำบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 
 (กรณีจ่ำยตรง) 
 - ส่วนราชการที่ไม่มีเคร่ือง GFMIS Terminal ให้ดูวนัที่จ่ายเงินจาก 
 Web Report รายงานแสดงตามสถานะการเบิกจ่ายประจ าสัปดาห์ 
 G53C 
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- กรณีจ่ายผ่านเขา้หน่วยงานเพื่อจ่ายต่อ ให้ระบุวนัท่ี เดือน ปีท่ีไดจ้่ายเงินให้แก่เจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิรับเงิน 
   เจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิรับเงิน 
จ านวนเงนิได ้ ให้ระบุจ านวนเงินก่อนรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ภาษ ี ให้ระบุจ านวนภาษีที่หักไว ้
รวม ให้ระบุจ านวนเงินรวมท่ีหักไว ้
รวมเงินภาษี (ตวัอกัษร) ให้ระบุจ านวนเงินรวมภาษีที่หักไวเ้ป็นตวัอกัษร 
ลงช่ือ ให้ระบุช่ือผูม้ีหนา้ท่ีหรือไดร้ับมอบหมายให้เป็นผูอ้อก 
 หนงัสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 
ต าแหน่ง ให้ระบุต าแหน่งของผูท้ี่ลงลายมือช่ือ 
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