
แบบฟอรมที่ 2

หนวยงาน :  กองคลัง

ชื่อกระบวนงาน :  ระบบเบิกวัสดุคอมพิวเตอรออนไลน
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1. ทบทวนกระบวนงานตามภารกิจหลักของ

กองคลัง (ฟอรมที่ 1) และคัดเลือก

กระบวนงานที่จะนําไปพัฒนาปรับปรุง

10 ตารางแสดงกระบวนงานที่เปนภารกิจหลัก

ตามบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ

2. จัดทําแผนการพัฒนาปรับปรุงกระบวนงาน

 (ฟอรมที่ 2)

15 แผนการปรับปรุงกระบวนงาน

3. ดําเนินการศึกษา วิเคราะห รูปแบบการ

เบิกวัสดุคอมพิวเตอร และพัฒนาระบบเบิก

วัสดุคอมพิวเตอรออนไลน

35
พัฒนาระบบเบิกออนไลนและตั้งคาเงื่อนไข

การอนุมัติ (Workflow) ตามโครงสรางองคกร

4. ดําเนินการสาธิตและทดสอบการใชงาน

ระบบใหกับเจาหนาที่ กอนนําไปการใชงาน

จริง และจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน (Work 

Manual) (ฟอรมที่ 3)

15 คูมือการปฏิบัติงาน (Work Manual) ของ

กระบวนงานที่ปรับปรุงเสร็จสิ้นแลว

5. การติดตามและปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

(Monitor & Improve)

15 เปดการใชงานระบบเต็มรูปแบบ (Go-Live)

6. รายงานผลการปรับปรุงกระบวนงาน 

(ฟอรมที่ 4)

10 รายงานผลการปรับปรุงกระบวนงาน

รวม 100

ชื่อผูรับผิดชอบ : นายปญญา เพชรดีคาย

เบอรโทรศัพท : 02-6534444 ตอ 1648 พิจารณาเห็นชอบดําเนินการ

ลงนาม.............................................................

(   นางสาวปรารถนา อุนทะออน   )

ตําแหนง...นักวิชาการพัสดุชํานาญการพิเศษ

รักษาราชการแทนผูอํานวยการกองคลัง

แผนการปรับปรุงกระบวนงาน
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