
ระบบจัดซื้อจัดจ้าง
Purchasing Order : PO



ภาพรวมระบบจัดซื้อจัดจ้าง
1

2



FM 
ระบบงบประมาณ

ตรวจสอบ/จองงบประมาณ

ข้อมูลหลักผู้ขาย

ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง (PO)

e-GP

มีงวดการส่งมอบที่
แน่นอน

มีงวดการส่งมอบที่

ไม่แน่นอน

แก้ไขข้อมูล ยกเลิกรายการ สลายยกเลิก

5XXXXXXXXX (บส.04)

ไม่ต้องตรวจรับในระบบ GFต้องตรวจรับในระบบ GF

ปีเก่าปีปัจจุบัน

e-GP

ข้อมูลสัญญา

ข้อมูลโครงการ

รหัสงบประมาณ/แหล่งเงิน K S

4XXXXXXXXX (บส.01)

ยกเลิก POแก้ไข PO

เลขท่ีคุมสัญญา
เลขท่ีโครงการ

ภาพรวมระบบจัดซื้อจัดจ้าง

I
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การเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง

หน้าจอ Login
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การเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง

6



ข้อมูลหลักผู้ขาย
2

7



ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
ให้ค านิยาม “ข้อมูลหลักผู้ขาย” ไว้ว่า.......

“ข้อมูลหลักผู้ขาย” หมายความว่า ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้ 
หรือผู้มีสิทธิรับเงินเกี่ยวกับชือ่ ที่อยู่ เลขประจ าตัวประชาชน เลขประจ าตัว
ผู้เสียภาษี ชื่อและเลขที่บญัชีธนาคาร เลขทีส่ัญญา เงือ่นไขการช าระเงนิ  

หรือข้อมูลอื่นใดที่จ าเป็นแล้วแต่กรณี เพื่อใช้ส าหรับการรับเงินขอเบิกจากคลัง

ข้อมูลหลักผู้ขาย

8



9

ส่วนราชการ
กรมบัญชีกลาง

/ส านักงานคลังจังหวัด

สร้างข้อมูล

ผูกข้อมูล

แบบขออนุมัติ/แบบ
เปลี่ยนแปลงข้อมูล
หลักผู้ขาย และ

หลักฐานที่เกี่ยวข้อง

มีผู้ขายในระบบ ไม่มผีู้ขายในระบบ

ค้นหาผู้ขาย

หน่วยงานอ่ืนสร้าง

หน่วยงานตนเองสร้าง อนุมัติ/ยืนยัน

แก้ไข/เปลี่ยนแปลง

บล็อค/ปลดบล็อค

อนุมัติ

XXXXXXXXXX

ข้อมูลหลักผู้ขาย

สร้าง PO

ภาพรวมข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ PO

รหัสผู้ขาย 10 หลัก

เพิ่ม/แก้ไข
ข้อมูลธนาคารของผู้ขาย



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย 
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามรหัสผู้ขาย)

15



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามรหัสผู้ขาย)

กรณี หน่วยงานมีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามรหัสผู้ขาย)

17



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามรหัสผู้ขาย)

ไม่มีปุ่ม “จ าลองการบันทึก”
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น)

19



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น)

20



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น)

21



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น)

ไม่มีปุ่ม “จ าลองการบันทึก”
22



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น)

กรณี หน่วยงานอื่นสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว

มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว
หน่วยงานท าการผูกข้อมูลหลักผู้ขาย
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การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น)

มีปุ่ม “จ าลองการบันทึก”
เพื่อผูกข้อมูลหลักผู้ขายกับหน่วยงานตนเอง 24



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีไม่พบผู้ขายในระบบ)
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย

26



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย

กรณี มีหน่วยงานสร้างข้อมูลผู้ขายในระบบแล้ว จะสร้างซ้ าไม่ได้
27



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

36



ระบุเลข Tax ID 13 หลักของผู้ขาย
ที่ลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ ในระบบ e-GP

เพ่ือน ามาสร้างผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)
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การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

38



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

39



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

40



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

41



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

42



การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (อ้างอิงจากระบบ e-GP)

43



การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย
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การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย

45



การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย

สถานะการอนุมัติ
“ว่าง”

สถานะการยืนยัน
ต้องเป็น 

ยืนยัน หรือ รอการยืนยัน
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การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย
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การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย

48



การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย

49



การผูกข้อมูลหลักผู้ขาย

50



การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย
(ข้อมูลทั่วไป)

51



การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)

52



การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)

53



การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)

54



ปุ่ม “จ าลองการแก้ไข”

การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)
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กดปุ่ม “จ าลองการแก้ไข”

การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)
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การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)

57



การแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขาย (ข้อมูลทั่วไป)

58



การบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
3

59



การตรวจรับพัสดุ

ต้องตรวจรับในระบบ New GF ไม่ต้องตรวจรับในระบบ New GF

เลขที่เอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai

41XXXXXXXX 51XXXXXXXX

ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง

K - ค่าใช้จ่าย I - วัสดุคงคลัง - มูลค่า S - สินทรัพย์ - บัญชีพัก

ใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai

บส01 » สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า บส04 » สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน
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การบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
กรณีทั่วไป (บส.01)
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การบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง กรณีทั่วไป (บส.01)

62

















































































































































































































































































































































สถานะ PO เมื่อท าการ Confirm
รอบ มี.ค.
“32”

รายงาน PO ขอขยายเบิกจ่าย/กันเงินเหลื่อมปี NPO_APPROVE
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