
 
ผลงาน 

เรื่องที่ 1 

แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 
 

โดย 
 

นางสาวจิราวรรณ จิรฐัิติกาลตระกูล 
ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ ตำแหน่งเลขที่ 136 

 กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง กรมปศุสตัว ์
 
 
เพื่อขอประเมินแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ 

ตำแหน่งเลขที่ 130 กลุ่มบัญชี 
กองคลัง  กรมปศุสัตว ์

 
สัดส่วนผลงานร้อยละ 100 

 
 



(ก) 
 

ชื่อรื่อง   แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง  กรมปศุสัตว์  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566  

ชื่อผู้เขียน  จิราวรรณ จิรัฐิติกาลตระกูล   

บทคัดย่อ 

เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย เป็นเงินทุนหมุนเวียนที่อยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของ
กรมปศุสัตว์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จัดตั้งตามมติคณะรัฐมนตรี มีวัตถุประสงค์เพ่ือไปใช้จ่ายในการผลิต
วัคซีนชนิดต่าง ๆ สำหรับจำหน่ายในการป้องกันและกำจัดโรคระบาดสัตว์รวมทั้งดำเนินตามแผนการป้องกัน
และกำจัดโรคของกรมปศุสัตว์ โดยสำนักงบประมาณได้จัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2524 จำนวน 6 ล้านบาท ได้รับเพิ่มในปีงบประมาณ พ.ศ. 2525 จำนวน 4 ล้านบาท และปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2526 จำนวน 5 ล้านบาท รวมเป็นเงินที่รับจากงบประมาณทั้งสิ้นจำนวน 15 ล้านบาท สถานที่ตั้งหลัก
เป็นโรงงานผลิตวัคซีนอยู่ที่สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ตำบลปากช่อง อำเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสมีา 
โดยกองคลังเป็นหน่วยงานสนับสนุน สถานที่ตั้ง ณ กรมปศุสัตว์ ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี 
กรุงเทพมหานคร และหน่วยงานที่เป็นจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ ได้แก่ สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 
สำนักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร และสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทั่วประเทศซึ่งมสีำนักงานปศุสัตว์เขตทั้ง 
9 เขต เป็นจุดกระจายวัคซีนให้สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดในพ้ืนที่เขตนั้น ๆ 

ปัจจุบันเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่ายดำเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการบริหาร           
ทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558 และข้อบังคับคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วย
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย พ.ศ.2562  ซึ่งข้อ 7 ของข้อบังคับดังกล่าวกำหนดให้เงินที่นำเข้า
บัญชีเงินทุนหมุนเวียน คือ เงินรับจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี เงินรับจากการจำหน่ายวัคซีน และเงินรับ
อื่น ๆ ซึ่งเกิดจากกิจการที่ใช้เงินทุนหมุนเวียน ประกอบกับคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 22 ธันวาคม 2558 
เห็นชอบแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพื ้นฐานระบบการชำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ 
(National e-Payment Master Plan) ซ ึ ่ งม ี โครงการเพ ิ ่มประส ิทธ ิภาพการร ับจ ่ายเง ินภาคร ัฐทาง
อิเล็กทรอนิกส์ในแผนงานโครงการ e-Payment ภาครัฐ เป็นโครงการภายใต้แผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว โดยใน
ส่วนของกรมบัญชีกลางและหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้อง ให้ปรับปรุงกฎระเบียบเพื่อผลักดันการรับจ่ายเงิน
ระหว่างหน่วยงานภาครัฐ และระหว่างหน่ วยงานภาครัฐกับภาคเอกชนให้เป็นการรับจ่ายเง ินทาง
อิเล็กทรอนิกส์อย่างครบวงจร กระทรวงการคลังจึงได้ยกเลิกระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษา
เงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยกำหนดขึ้นใหม่เป็นระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ซึ่งได้ 



(ข) 

 

มีการปรับปรุงวิธีปฏิบัติในการรับ - จ่ายเงินของส่วนราชการเพื่อให้สอดคล้องเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี
ดังกล่าว โดยกำหนดให้การจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการต้องดำเนินการผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที ่กระทรวงการคลังกำหนด สำหรับการ
บันทึกบัญชี กรมบัญชีกลางได้กำหนดแนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลัง
หรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ที่สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด เพื่อให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ รวมทั้งต่อมากระทรวงการคลังได้กำหนด
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) และให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลังใน
ระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565  

การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว มีผลทำให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการรับ - จ่ายเงินของส่วนราชการ 
ต้องมีการปรับตัว ศึกษาระเบียบหลักเกณฑ์ตลอดจนขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ ให้ถูกต้อง รัดกุม เพื่อมิให้
เกิดความผิดพลาดจนก่อให้เกิดความเสียหายกับทางราชการ ผู้ขอรับการประเมินได้เล็งเห็นถึงความสำคัญและ
ความจำเป็นในเรื่องดังกล่าว เนื่องจากการดำเนินการทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือ
ผลิตวัคซีนจำหน่าย มีขั้นตอน วิธีการ ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องมากมาย จึงได้จัดทำแนวปฏิบัติทาง
บัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่ายสำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ 
และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องนำไปใช้
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน โดยได้ทำการศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูลจากระเบียบ หลักเกณฑ์ 
หนังสือเวียน หนังสือตอบข้อหารือต่าง ๆ ของกระทรวงการคลังที่เกี่ยวข้องกับการรับเงิน นำส่งเงิน และโอน
ขายบิล แล้วนำมาจัดทำเป็นแนวปฏิบัติทางบัญชีในการดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบและกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง ซึ่งเมื่อดำเนินการได้สำเร็จ ย่อมส่งผลดีและก่อให้เกิดประโยชน์แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและต่อกรม
ปศุสัตว์ ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชีของจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ ได้มีแนวปฏิบัติทาง
บัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง 
กรมปศุสัตว์ สำหรับใช้เป็นแนวปฏิบัติ 

2. เจ้าหน้าที่ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู้มีหน้าที่รวบรวมรายงานรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน 
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ได้ทราบถึงขั้นตอนการดำเนินงานและสามารถตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถูกต้อง ของรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน ได้ตามแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน 
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้      
กองคลัง กรมปศุสัตว์  

 



  (ค) 
 
ทั้งนี้ แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 

สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ที่จัดทำในครั้งนี้เป็นผลงานที่
เป็นผลการปฏิบัติงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 เกิดจากการศึกษาระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ 
หนังสือเวียนของกระทรวงการคลังที่เกี่ยวข้อง ในช่วงเปลี่ยนถ่ายจากระบบเดิมสู่ระบบใหม่ ดำเนินการรวบรวม
เรียบเรียงลำดับขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรคต่าง ๆ และหาแนวทางแก้ไขปัญหาให้สอดคล้อง
กับการปฏิบัติงานและไม่ขัดกับระเบียบราชการ เพื ่อให้ผู ้นำไปใช้ประโยชน์เข้าใจได้ง่าย ชัดเจน และมี
ประสิทธิภาพมากที่สุด ซึ่งในอนาคตอาจมีการปรับเปลี่ยนขั้นตอนการปฏิบัติงานหรือรูปแบบรายงานได้ตาม
สถานการณ์ท่ีอาจเปลี่ยนแปลงไป 

 
..................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



(ง) 

คำนำ 
 

รายได้จากการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย เป็นรายได้จากการ
ดำเนินงานของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย กรมปศุสัตว์ มีวัตถุประสงค์เพื่อใช้จ่ายในการผลิต
วัคซีนต่าง ๆ สำหรับจำหน่ายใช้ป้องกันกำจัดโรคระบาดสัตว์ และดำเนินการตามแผนป้องกันและกำจัดโรคของ
กรมปศุสัตว์ การจำหน่ายวัคซีนเป็นไปตามหลักเกณฑ์และราคาที่กรมปศุสัตว์กำหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียน โดยเงินที่ได้รับจากการจำหน่ายวัคซีนให้นำส่งเข้าบัญชีเงินฝากคลังชื่อ 
“บัญชีเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย” ที่หน่วยงานเปิดไว้กับสำนักงานคลังจังหวัด และโอนขายบิล
เข้าเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่ายที่ส่วนกลาง กรมปศุสัตว์ สำหรับวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การ
เก็บรักษาเงินและนำเงินฝากคลัง ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม 

การศึกษาแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี ่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่ายสำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู้ขอรับการประเมิน
ได้ศึกษาวิเคราะห์กฎระเบียบ หลักเกณฑ์ตลอดจนขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ และจัดทำเป็นขั้นตอนการ
ดำเนินงาน ตั้งแต่กระบวนการเริ่มต้นจนถึงสิ้นสุด และนำเสนอสาระสำคัญในแต่ละขั้นตอน ตั้งแต่การรับเงิน 
นำส่งเงิน และโอนขายบิล จนถึงการเรียกรายงานจากระบบ New GFMIS Thai และจัดทำรายงานเพื่อส่งให้
กองคลัง กรมปศุสัตว์ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องได้ศึกษาให้เกิดความเข้าใจและ
นำไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

ผู้ขอรับการประเมิน หวังเป็นอย่างยิ่งว่า ผลงานเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู ้ปฏิบัติงานและ
ผู้เกี่ยวข้อง สามารถนำไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
และเกิดประสิทธิผลต่อไป 
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บทท่ี 1 
บทนำ 

 
1.1  ความเป็นมาและความสำคัญของผลงาน 

จากการที่ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ

รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ได้มีการปรับปรุงวิธีปฏิบัติในการรับ - จ่ายเงินของส่วนราชการ 

โดยกำหนดให้การจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการต้องดำเนินการผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที ่กระทรวงการคลังกำหนด และกรมบัญชีกลางได้กำหนดแนว

ปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ที่สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด เพ่ือให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ  

และต่อมาในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงาน

ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) โดยกำหนดให้หน่วยงาน

ผู้เบิก ดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์

ที่ 4 เมษายน 2565  

การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว มีผลทำให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการรับ - จ่ายเงินของส่วนราชการ 

ต้องมีการปรับตัว ศึกษาระเบียบหลักเกณฑ์ตลอดจนขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ ให้ถูกต้อง รัดกุม เพ่ือไม่ให้เกิด

ความผิดพลาด ผู้ขอรับการประเมินมีหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายงานเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน เงินทุน

หมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่ายจากจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ ประกอบด้วย สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 

สำนักงานปศุสัตว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร และสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทั่วประเทศ ซึ่งต้องตรวจสอบ แนะนำ     

ให้คำปรึกษาแก่เจ้าหน้าที่ของจุดจำหน่าย และเจ้าหน้าที่ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู้มีหน้าที่รวบรวมรายงานเงิน

รายได้จากการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ได้เล็งเห็นถึงความสำคัญและความ

จำเป็นในเรื่องดังกล่าว จึงได้ศึกษาและจัดทำแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียน

เพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566  
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1.2  วัตถุประสงคข์องผลงาน 

1. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชีของจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ ได้มีแนวปฏิบัติ

ทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ 

และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 สำหรับใช้เป็นแนวปฏิบัติ 

2. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู ้มีหน้าที่รวบรวมรายงานเงินรายได้จากการ

จำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ได้ทราบถึงขั้นตอนการดำเนินงานและสามารถ

ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง ของรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน ได้ตามแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการ

จำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่ง

รายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 

1.3  ขอบเขตการศึกษา 

การจัดทำแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 นี้ มีขอบเขตการศึกษาเฉพาะจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ ประกอบด้วย 
สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ สำนักงานปศุสัตว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร และสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทั่วประเทศ
ซึ่งมีสำนักงานปศุสัตว์เขตทั้ง 9 เขต เป็นจุดกระจายวัคซีนให้สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดในพื้นที่เขตนั้น ๆ  โดย
ไม่รวมการจำหน่ายวัคซีนงบป้องกันโรคที่สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์จำหน่ายให้กับสำนักควบคุม ป้องกัน
และบำบัดโรคสัตว์ กรมปศุสัตว์  

1.4  ระยะเวลาการดำเนินการ 

ตุลาคม 2564 - กันยายน 2566  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บทท่ี 2 

ความรู้ทางวิชาการหรือแนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 
 

ผลงานเรื่องแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 ผู้ขอรับการประเมินได้ศึกษาความรู้ทางวิชาการ กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ
ที่เก่ียวข้อง ดังนี้   

 2.1 ความรู้ทางวิชาการที่เก่ียวข้อง 
2.1.1 การใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่าย

ของส่วนราชการ การปฏิบัติงานและการเรียกรายงานระบบ
รับนำส่ง (RP)  

2.1.2 การปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ด้านนำเงิน
ฝากคลัง  

2.1.3 การใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่าย
ของส่วนราชการ การปฏิบัติงานและการเรียกรายงานระบบ
บัญชีแยกประเภท (GL) 

2.2 กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
2.2.1 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การ

รับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562   

2.2.2 ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต
วัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื ่อผลิตวัคซีน
จำหน่าย พ.ศ.2562 

 
  

มีรายละเอียดดังนี้ 

2.1 ความรู้ทางวิชาการที่เกี่ยวข้อง 
 2.1.1 จากการศึกษาคู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบรับนำส่ง (RP) หลักสูตรการใช้งานระบบ New 
GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ (กรมบัญชีกลาง, 2564) สรุปการดำเนินการดังนี้  

การรับเงินของหน่วยงานให้หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการ
รับเงินตามที่กระทรวงการคลังกำหนด การบันทึกรายการรับเงินฝากคลังของหน่วยงานตนเอง (RB) ผ่านระบบ 
New GFMIS Thai ต้องบันทึกทุกครั้งที่มีการรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน โดยใช้วันที่ผ่านรายการเป็น
วันที ่ร ับชำระเงินซึ ่งตรงกับวันที ่ในใบเสร็จรับเงิน  ระบบกำหนดให้ใช้การอ้างอิงเป็น RYYXXXXXXX             
(R+ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.+Running Number 7 หลัก)  
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 2.1.2 จากการศึกษาคู ่มือบริการ GFMIS สำหรับลูกค้าหน่วยงานภาครัฐผ่านระบบ Krungthai 
Corporate Online ด้านนำเงินส่งคลัง (ธนาคารกรุงไทยจำกัด (มหาชน), 2565) สรุปการดำเนินการดังนี้  

ผู้ทำรายการในระบบ KTB Corporate Online ทำรายการนำเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB 
Corporate Online โดยเลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารให้ถูกต้อง ระบุประเภทการนำส่งเงินเป็น      
เงินฝากคลัง ระบุรหัสเงินฝากคลังและจำนวนเงินที่จะนำฝากคลังให้ถูกต้อง และให้ผู้อนุมัติ ดำเนินการอนมุัติ
รายการนำส่งเงินฝากคลังในระบบ KTB Corporate Online  

เมื่อมีการอนุมัติรายการนำเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online จะได้ประเภท
เอกสาร CJ ในระบบ New GFMIS Thai และระบบบันทึกรายการนำส่งคลังให้อัตโนมัติ จะได้ประเภทเอกสาร 
R2 พร้อมกับปรับเพิ่มเงินฝากคลังให้อัตโนมัติ จะได้ประเภทเอกสาร RX ซึ่งรายการอัตโนมัตินี้จะปรากฏใน
ระบบ New GFMIS Thai ในวันทำการถัดไป โดยวันผ่านรายการเป็นวันที่ผู้อนุมัติรายการนำเงินฝากคลังใน
ระบบ KTB Corporate Online 
 2.1.3 จากการศึกษาคู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบบัญชีแยกประเภท (GL) หลักสูตรการใช้งานระบบ 
New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ (กรมบัญชีกลาง, 2564) สรุปการดำเนินการ ดังนี้ 

การโอนขายบิลเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนจากหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ ให้เงินทุน
หมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ที่ส่วนกลาง ผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยบันทึกรายการ บช.04 
ประเภทเอกสาร RO ให้ใช้วันที่ผ่านรายการเป็นวันที่เดียวกับผู้อนุมัติรายการนำเงินฝากคลังในระบบ KTB 
Corporate Online  

2.2 กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 2.2.1 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  

หมวด 6 การรับเงินของส่วนราชการ 
ส่วนที่ 1 ใบเสร็จรับเงิน 
ข้อ 69 ใบเสร็จรับเงิน ให้ใช้ตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด และให้มีสำเนาเย็บติดไว้กับ

เล่มอย่างน้อยหนึ่งฉบับ หรือตามแบบที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 
ข้อ 70 ใบเสร็จรับเงิน ให้พิมพ์หมายเลขกำกับเล่ม และหมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงินเรียงกัน

ไปทุกฉบับ 
ข้อ 74 เมื่อสิ้นปีงบประมาณ ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงิน 

รายงานให้ผู ้อำนวยการกองคลัง หรือหัวหน้าส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคทราบว่ามี
ใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขที่ใด
ถึงเลขท่ีใด อย่างช้าไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป 

ข้อ 75 ใบเสร็จร ับเง ินเล ่มใดสำหรับรับเง ินของปีงบประมาณใด ให้ใช ้ร ับเง ินภายใน
ปีงบประมาณนั้น เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้ใชใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ใช้ให้คง  
ติดไว้กับเล่มแต่ให้ปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมารับเงินได้อีกต่อไป 
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ข้อ 76 ห้ามขูดลบเพื่อแก้ไขเพ่ิมเติมจำนวนเงินหรือชื่อผู้ชำระเงินในใบเสร็จรับเงิน  
หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ให้ขีดฆ่าจำนวนเงินและเขียนใหม่        

ทั้งจำนวนโดยให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆ่านั้นไว้ หรือขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับแล้ว
ออกฉบับใหม่ โดยให้นำใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเล่ม  

ข้อ 77 ให้ส่วนราชการเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินยังมิได้
ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัย อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้ และเมื่อได้ตรวจสอบแล้วให้เก็บไว้อย่างเอกสาร
ธรรมดาได ้

ส่วนที่ 2 การรับเงิน 
ข้อ 78 การรับเงินให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่

กระทรวงการคลังกำหนด เว้นแต่กรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจำเป็นเร่งด่วนซึ่งไม่สามารถรับผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ได้ ให้รับเป็นเงินสดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่นที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

ข้อ 79 ในการจัดเก็บหรือรับชำระเงิน ให้ส่วนราชการซึ่งมีหน้าที่จัดเก็บหรือรั บชำระเงินนั้น
ออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับชำระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด เว้นแต่เป็นการรับชำระเงินค่าธรรมเนียม ค่าบริการหรือการรับเงินอื่นใดที่มี
เอกสารของทางราชการระบุจำนวนเงินที่รับชำระอันมีลักษณะเช่นเดียวกับใบเสร็จรับเงิน โดยเอกสารดังกล่าว
จะต้องมีการควบคุมจำนวนที่รับจ่ายทำนองเดียวกันกับใบเสร็จรับเงินหรือเป็นการรับเงินตามคำขอเบิกเงิน
จากคลัง หรือการได้รับดอกเบี้ยจากบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 

ข้อ 81 ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบภายในวันที่ได้รับเงิน 
เงินประเภทใดที่มีการออกใบเสร็จรับเงินในวันหนึ่ง ๆ หลายฉบับ จะรวมเงินประเภทนั้นตาม

สำเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกเป็นรายการเดียวในระบบก็ได้ โดยให้แสดงรายละเอียดว่าเป็นเงินรับ
ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่ใดถึงเลขที่ใด และจำนวนเงินรวมรับทั้งสิ้นเท่าใดไว้ด้านหลังสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดท้าย 

ในกรณีที่มีการรับเงินเป็นเงินสดหรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น ภายหลังกำหนดเวลา    
ปิดบัญชีสำหรับวันนั้นแล้ว ให้บันทึกข้อมูลการรับเงินนั้นในระบบในวันทำการถัดไป 

หมวด 8 การนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
ส่วนที่ 1 การนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการ 
ข้อ 101 เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการให้นำส่งหรือนำฝากคลังภายใน

กำหนดเวลา ดังต่อไปนี้ 
(1) เช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน ให้นำส่งหรือนำฝากในวันที่ได้รับหรืออย่างช้าภายในวันทำการ

ถัดไป 
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(2) เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสด ให้นำส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่ถ้าส่วนราชการ
ใดมีเงินรายได้แผ่นดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท ก็ให้นำเงินส่งโดยด่วนแต่อย่างช้าต้องไม่เกินสามวัน
ทำการถัดไป 

(5) เงินนอกงบประมาณที่ได้รับเป็นเงินสด ให้นำฝากคลังอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่สำหรับ
เงินที่เบิกจากคลังเพ่ือรอการจ่าย ให้นำฝากคลังภายในสิบห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้รับเงินจากคลัง 

ส่วนที่ 2 วิธีการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
ข้อ 102 ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้นำเงินส่งคลัง 
ข้อ 103 วิธีการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ให้หน่วยงานผู้เบิกในส่วนกลาง หรือในส่วนภูมิภาค 

นำส่งหรือนำฝากเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลัง
กำหนด เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากะนาคารของกรมบัญชีกลาง หรือของสำนักงานคลังจังหวัดแล้วแต่กรณี 

กรณีท่ีเป็นเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน ให้จัดทำใบนำฝากเงิน พร้อมทั้งนำเงิน
สด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอื่น ฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง หรือของสำนักงาน
คลังจังหวัด แล้วแต่กรณี โดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 

หมวด 11 การควบคุมและตรวจสอบของหน่วยงานผู้เบิกท่ีเป็นส่วนราชการ 
ข้อ 111 หากปรากฏว่าเงินในความรับผิดชอบของส่วนราชการแห่งใดขาดบัญชี หรือสูญหาย

เสียหายเพราะการทุจริต หรือมีพฤติการณ์ที่ส่อไปในทางไม่สุจริตหรือเพราะเหตุหนึ่งเหตุใดซึ่งมิใช่กรณีปกติ 
ให้หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือผู้ว่าราชการจังหวัด แล้วแต่กรณี รีบรายงานพฤติการณ์ให้กระ ทรวง   
เจ้าสังกัดทราบโดยด่วน และดำเนินการสอบสวนหาตัวผู้รับผิดตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ ในกรณีที่เห็นว่าเป็น
ความผิดอาญาแผ่นดินให้ฟ้องร้องดำเนินคดีแก่ผู้กระทำความผิดด้วย 
 2.2.2 ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุน
หมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย พ.ศ.2562  

หมวด 1 วัตถุประสงค์และท่ีมาของเงินทุน  
ข้อ 6 เงินทุนหมุนเวียนนี ้มีวัตถุประสงค์เพื่อใช้จ่ายในการผลิตวัคซีนชนิดต่าง ๆ สำหรับ

จำหน่ายใช้ป้องกันกำจัดโรคระบาดสัตว์ และดำเนินการตามแผนการป้องกันและกำจัดโรคของกรมปศุสัตว์  
ข้อ 7 เงินที่จะนำเข้าบัญชีเงินทุนหมุนเวียนคือ 
(1) เงินรับจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
(2) เงินรับจากการจำหน่ายวัคซีน 
(3) เงินรับอื่น ๆ ซึ่งเกิดจากกิจการที่ใช้เงินทุนหมุนเวียน 
หมวด 4 การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน 
ข้อ 15 ให้กรมปศุสัตว์เปิดบัญชีเงินฝากไว้ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่

กรณี ชื่อ “บัญชีเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย” เพ่ือฝากเงินของเงินทุนหมุนเวียน และห้ามมิให้นำเงิน
ไปใช้จ่ายก่อนส่งเข้าบัญชีเงินฝาก 
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ข้อ 16 เงินที่ได้รับตามข้อ 7(1) (2) และ (3) ให้ส่งเข้าบัญชีเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่ายที่เปิดไว้ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด ดังนี้ 

(1) ส่วนกลางให้นำส่งภายในวันรับเงิน หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป 
(2) สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ และหน่วยงานในส่วนภูมิภาคซึ่งเป็นหน่วยงานผู้เบิกให้นำส่ง

ที่สำนักงานคลังจังหวัด ภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ได้รับเงิน หรือหากวันใดได้รับเงินรวมกันเกินกว่า   
หนึ่งหมื่นบาท ให้นำส่งในวันนั้น หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป 

 



 
บทท่ี 3 

วิธกีารและผลการดำเนินงาน 
 

3.1  วิธกีาร/ขั้นตอนการดำเนินการ       
แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี ่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับ     

จุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 
มีประเด็นการรับเงิน นำเงินฝากคลัง โอนขายบิล และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง ดังนี้ 

3.1.1 การรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน  
จำแนกการรับเงินเป็น 3 กรณี  
1) รับผ่านเครื่อง EDC สำหรับรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
2) รับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย)  
3) รับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน และนำฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุน

หมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย)  

3.1.2 การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

ก่อนการจำหน่ายวัคซีน เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบต้องตรวจสอบจำนวนวัคซีนที่คงเหลืออยู่จริงว่ามี
ปริมาณเพียงพอที่จะจำหน่ายได้ และเม่ือได้รับชำระเงินจากผู้ซื้อแล้วให้ออกใบเสร็จรับเงินพร้อมส่งมอบวัคซีน
ให้ผู้ซื้อทันทีในวันเดียวกัน พร้อมทั้งให้ตัดบัญชี รายการวัคซีนที่จำหน่าย ในทะเบียนคุมวัคซีนคงเหลือทันทีที่มี
การจำหน่ายทุกครั้ง เพ่ือให้ทะเบียนคุมวัคซีนคงเหลือดังกล่าว แสดงยอดวัคซีนคงเหลืออย่างเป็นปัจจุบันและ
ถูกต้องตรงกันกับจำนวนวัคซีนที่คงเหลือจริง 

การรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนกรณีรับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร ให้เจ้าหน้าที่แจ้ง
ผู้ประกอบการส่งหลักฐานการโอนเงินให้ทุกครั้งตามช่องทางที่หน่วยงานกำหนด และให้เจ้าหน้าที่การเงิน
ตรวจสอบ Statement บัญชีเงินฝากธนาคารเป็นประจำทุกวัน หากพบว่ามีเงินเข้าบัญชีให้ตรวจสอบว่าเป็น
เงินจากผู้ประกอบการรายใด ชำระค่าวัคซีนประเภทใด การออกใบเสร็จรับเงินจะออกเมื่อมีหลักฐานการโอน
เงินจากผู้ประกอบการและตรวจสอบแล้วเงินเข้าบัญชีธนาคารของหน่วยงานจริง โดยให้หมายเหตุวันที่รับโอน
เงินไว้ในใบเสร็จรับเงินด้วย  

การรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนกรณีรับเป็นเช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน ให้เจ้าหน้าที่การเงิน
ระบุเลขที่เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน ไว้ในใบเสร็จรับเงินด้วย 

การรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนทุกกรณี เมื ่อได้รับเงินแล้ว ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบ       
ออกใบเสร็จรับเงิน กรมปศุสัตว์ เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย เพื่อเป็นหลักฐานในการรับเงินดว้ย
ความระมัดระวังในการออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง โดยระบุรายละเอียดให้ถูกต้อง ครบถ้วน ชัดเจน ทุกรายการ 
ทุกฉบับ  
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การนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ให้ถือปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
1) สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ และหน่วยงานในส่วนภูมิภาคซึ่งเป็นหน่วยงานผู้เบิก ให้ปฏิบัติตาม

ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต
วัคซีนจำหน่าย พ.ศ.2562 ข้อ 16 (2) ซึ่งกำหนดให้นำเงินที่ได้รับจากการจำหน่ายวัคซีน หรือเงินอ่ืน ๆ ซึ่งเกิด
จากกิจการที่ใช้เงินทุนหมุนเวียน ส่งเข้าบัญชีเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่ายที่เปิดไว้ที่สำนักงานคลัง
จังหวัด ภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ได้รับเงิน หรือหากวันใดได้รับเงินรวมกันเกินกว่าหนึ่งหมื่นบาท ให้
นำส่งในวันนั้น หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป 

2) สำนักงานปศุสัตว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร ต้องนำเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนส่งที่กองคลัง 
กรมปศุสัตว์ เพื่อดำเนินการฝากคลังเข้าเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่ายโดยตรง ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 
2562 ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการนำเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการ ข้อ 101 กล่าวคือ การนำเงิน
รายได้จากการจำหน่ายวัคซีน ส่งกองคลัง กรมปศุสัตว์ ให้นำส่งอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่หากมีการ
จำหน่ายครั้งใดเกินหนึ่งหมื่นบาท ให้นำส่งกองคลัง กรมปศุสัตว์ โดยด่วน แต่อย่างช้าต้องไม่เกินสามวันทำการ
ถัดไป โดยแนบสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสีชมพู เป็นหลักฐานในการนำส่งเงิน ทั้งนี้ สำหรับเดือนกันยายน ให้
นำส่งเงินที่กองคลัง กรมปศุสัตว์ ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน เพื่อกองคลังจะได้ดำเนินการให้
เสร็จสิ้นทันภายในปีงบประมาณนั้น ๆ 

3.1.3 การควบคุมการใช้ใบเสร็จรับเงิน 

ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 ข้อ 69 - 77 ที่กำหนดไว้อย่างเคร่งครัด โดยเฉพาะกรณีการออก
ใบเสร็จรับเงิน การจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน และการใช้
ใบเสร็จรับเงิน ดังนี้  

1) ให้จัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพื่อให้ทราบ และตรวจสอบได้ว่าได้เบิกใบเสร็จรับเงินจาก
กองคลังจำนวนเท่าใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด ให้เจ้าหน้าที่ผู้ใดไปดำเนินการจัดเก็บเงินเมื่อ วัน เดือน ปีใด และ
เก็บหลักฐานที่เก่ียวข้องกับการใช้ใบเสร็จรับเงินเพ่ือรอการตรวจสอบ 

2) เมื่อสิ้นปีงบประมาณ ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงิน รายงานให้
ผู้อำนวยการกองคลัง หรือหัวหน้าส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคทราบว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู่ใน
ความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด อย่างช้า
ไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป  

3) ใบเสร็จรับเงินเล่มใดสำหรับรับเงินของปีงบประมาณใด ให้ใช้รับเงินภายในปีงบประมาณนั้น เมื่อ
ขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ใช้ ให้คงติดไว้กับเล่ม  แต่ให้ปรุ 
เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมารับเงินได้อีกต่อไป  

4) ห้ามขูดลบเพื่อแก้ไขเพ่ิมเติมจำนวนเงินหรือชื่อผู้ชำระเงินในใบเสร็จรับเงิน 
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5) หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ให้ขีดฆ่าจำนวนเงินและเขียนใหม่ทั้งจำนวน 
โดยให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆ่านั้นไว้ หรือขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับแล้วออกฉบับใหม่ 
โดยให้นำใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเล่ม 

6) กรณีที่มีการยกเลิกใบเสร็จรับเงินของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ให้หน่วยงานถ่าย
เอกสารใบเสร็จรับเงินฉบับที่มีการยกเลิกแนบเรียงลำดับตามเลขที่ใบเสร็จรับเงิน ส่งไปพร้อมกับใบเสร็จรับเงิน
ฉบับสีชมพูอ่ืน ๆ ที่จะส่งรายงานให้กองคลังในเดือนนั้น ๆ พร้อมแจ้งสาเหตุที่มีการยกเลิกใบเสร็จรับเงินฉบับ
นั้น ๆ โดยให้แจ้งด้วยว่าออกใบเสร็จรับเงินฉบับใดแทนฉบับที่ยกเลิก สำหรับใบเสร็จรับเงินฉบับสีชมพูที่
ยกเลิก ให้เย็บติดกับเล่มพร้อมสีอื่น ๆ ให้ครบชุด 

7) ให้หน่วยงานเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินไว้ในที่ปลอดภัย อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้ เพ่ือรอ
การตรวจสอบ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 77 
 

3.1.4 กระบวนการรับเงิน - นำเงินฝากคลัง - โอนขายบิล เงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน 
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย  

1) การรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่ายทุกกรณี เมื่อ
ได้รับเงินแล้วให้ออกใบเสร็จรับเงิน กรมปศุสัตว์ เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย เพ่ือเป็นหลักฐานใน
การรับเงินด้วยทุกครั้ง โดยระบุรายละเอียดในใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้อง ครบถ้วน ชัดเจน ทุกฉบับ  

ให้บันทึกรายการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai โดยจัดทำ นส.01 ประเภทเอกสาร RB 
ระบุวันที่ผ่านรายการตามวันที่ในใบเสร็จรับเงิน 

2) กรณีรับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน ให้นำเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับ
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย)  

ให้บันทึกรายการนำเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai โดยจัดทำ บช.01 ประเภท
เอกสาร JR ระบุวันที่ผ่านรายการตามวันที่ในใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน Deposit Slip 
& Receipt Slip 

3) เมื ่อรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนแล้ว ให้นำเงินดังกล่าวฝากคลัง ชื ่อ “บัญชีเงินทุน
หมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย” ภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ได้รับเงิน หรือหากวันใดได้รับเงินรวมกัน
เกินกว่าหนึ่งหมื่นบาท ให้นำส่งในวันนั้น หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป 

ให้ดำเนินการผ่านระบบ KTB Corporate Online 
4) เมื่อนำเงินฝากคลังเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการโอนขายบิลเงินฝากคลังของหน่วยงาน เข้าบัญชี

เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ที่ส่วนกลาง  
ให้ดำเนินการผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยบันทึกรายการ บช.04 ประเภทเอกสาร RO 
ระบุวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ Company User Authorizer อนุมัติรายการนำส่งเงินฝากคลัง
ในระบบ KTB Corporate Online 



 

 ภาพที่ 1 ภาพรวมกระบวนการรับเงิน - นำเงินฝากคลัง - โอนขายบิล เงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่การเงิน Company User Authorizer 

กรณีการรับชำระเงิน การดำเนินการ ระบบ New GFMIS Thai 

Maker  

ดำเนินการนำส่ง 

เงินฝากคลัง R2 

ระบบ KTB Corporate Online 

นส.01 ประเภท RB 
วันที่ตามใบเสร็จรับเงิน 

  Dr. เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
       Cr. เงินรับฝากจากเงินทุนหมุนเวยีน 
           รหัสหน่วยงานคู่ค้า 80032 

วันที่รับชำระเงิน 
ออกใบเสร็จรับเงิน 

กรณีที่ 1. ผ่านเครื่อง EDC 

Authorizer   

อนุมัติรายการนำส่งเงิน 

ได้เอกสาร R2 เลขที่ 13XXXXXXXX 

และระบบปรับเพิ่มเงินฝากคลังให้อนุมัต ิ

ได้เอกสาร RX เลขที่ 16XXXXXXXX 

กรณีที่ 3. เงินสด/เช็ค/
ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน 

วันที่รับชำระเงิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

นส.01 ประเภท RB 
วันที่ตามใบเสร็จรับเงิน 

  Dr. เงินสดในมือ 
       Cr. เงินรับฝากจากเงินทุนหมุนเวยีน 
           รหัสหน่วยงานคู่ค้า 80032 

นำเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ 

ตั๋วแลกเงิน ฝากธนาคาร 

บช.01 ประเภท JR 
วันที่ตามใบฝากเงินจากธนาคาร 

  Dr. เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง    
       Cr.เงินสดในมือ 

บช.04 ประเภท RO 

วันที่ตามเอกสาร R2 

การอ้างอิง : ระบุศูนย์ต้นทุนของผู้โอนขายบิล  

รหัสหน่วยงานคู่ค้า 80032 

Company User Maker 

วันทำการถัดไป 

รายการปรับเงินฝากคลังจะปรากฏในระบบ New GFMIS Thai  

ให้เจ้าหน้าทีก่ารเงินดำเนินการโอนขายบิลโดยใช้วันที่ผ่านรายการ 

วันเดียวกบัที่ Authorizer อนุมัติรายการในระบบ KTB Corporate online 
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กรณีที่ 2. โอนผ่านธนาคาร 
วันที่ได้รับหลักฐานการชำระเงิน & 
ตรวจสอบ statement เงินฝาก ธ. 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
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3.1.5 เอกสารประกอบรายการบัญชี 

1) กรณีรับผ่านเครื่อง EDC ของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 

รายการ เอกสารประกอบรายการบัญชี 

วันที่รับชำระผ่านเครื่อง EDC 
 

1. รับชำระผ่านเครื่อง EDC 
2. ออกใบเสร็จรับเงิน 
    
3. สิ้นวันทำการสรุปยอดรายการรับชำระเงินผ่าน

เครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) 
4. ตรวจสอบกับข้อมูลในระบบ KTB Corporate 

Online 
 
 
5. ดำเนินการจัดทำ นส.01 ประเภทเอกสาร RB 

ผ่านระบบ New GFMIS Thai   

 
 

1. หลักฐานการชำระเงิน (Merchant Copy)  
(ถ่ายสำเนาแนบไว้กับฉบับจริงด้วยเนื่องจาก 
ฉบับจริงจะลบเลือนเมื่อเวลาผ่านไป) 

2. ใบเสร็จรับเงินกรมปศุสัตว์ เงินทุนหมุนเวียนเพื่อ 
ผลิตวัคซีนจำหน่าย (ฉบับสีเขียว) 

3. ใบสรุปยอดรับชำระเงิน (Settlement Report Slip) 
จากเครื่อง EDC 

4 (1) รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน 
       (EDC Receivable Information Online) 
4 (2) รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
       (e-Statement/Account Information)  
5. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ

รับรายได้และนำส่งเงินคงคลัง  
   นส01 - การรับเงินของหน่วยงาน (10XXXXXXXX) 
 

วันทำการถัดไป (หลังจากรับเงิน) 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของการรับชำระเงินผ่าน
เครื่อง EDC ในระบบ KTB Corporate Online 

 
 

รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(EDC Receivable Information Download และ/หรือ 
Download Miscellaneous) 
 

วันทีน่ำเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
 

เมื่อ Company User Maker ดำเนินการนำเงิน
ฝากคลัง และ Company User Authorizer อนุมัติ
รายการนำเงินฝากคลัง 
 

 
 
 

1. เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเร็จ 
2. รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
    (e-Statement/Account Information) 
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1) กรณีรับผ่านเครื่อง EDC ของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย (ต่อ) 

รายการ เอกสารประกอบรายการบัญชี 

วันทำการถัดไป (หลังวันอนุมัติการนำเงินฝากคลัง) 
 

1. ระบบจะบันทึกการนำเงินฝากคลังให้อัตโนมัติ 
  ในระบบ New GFMIS Thai (เอกสาร R2 และ RX) 
 
 
 
 
 
 
 
2. ดำเนินการโอนขายบิลรายได้จากการจำหน่าย 
  วัคซีนให้เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย  

(ใช้วันที่ผ่านรายการวันเดียวกับเอกสาร R2) 

 
 

1 (1) รายงานจากระบบ New GFMIS Thai รายงาน
การนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ที่
แสดงเลขเอกสารนำส่ง (13XXXXXXXX) และ
เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง (16XXXXXXXX) 

1 (2) เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงาน
การรับรายได้และนำส่งเงินคงคลัง  
นส02-1 - นำส่งเงินแบบผ่านรายการ 
(13XXXXXXXX) และปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง 
(16XXXXXXXX) 

2. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ
บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  
บช04 - บันทึกรายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ 
(15XXXXXXXX)   
 

 
 
 

2) กรณีรับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย) 

รายการ เอกสารประกอบรายการบัญชี 

วันที่เงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

1. ออกใบเสร็จรับเงิน 
    
2. ดำเนินการจัดทำ นส.01 ประเภทเอกสาร RB 

ผ่านระบบ New GFMIS Thai   

 
 

1. หลักฐานการโอนเงินจากผู้ประกอบการ 
2. Statement เงินฝากธนาคารที่เงินเข้าบัญชี 
3. ใบเสร็จรับเงินกรมปศุสัตว์ เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต

วัคซีนจำหน่าย (ฉบับสีเขียว) 
4. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ

รับรายได้และนำส่งเงินคงคลัง  
   นส01 - การรับเงินของหน่วยงาน (10XXXXXXXX) 
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2) กรณรีับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย) (ต่อ) 

รายการ เอกสารประกอบรายการบัญชี 

วันทีน่ำเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
 

เมื่อ Company User Maker ดำเนินการนำเงิน
ฝากคลัง และ Company User Authorizer อนุมัติ
รายการนำเงินฝากคลัง 
 

 
 
 

1. เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเร็จ 
2. รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
    (e-Statement/Account Information) 

วันทำการถัดไป (หลังวันอนุมัติการนำเงินฝากคลัง) 
 

1. ระบบจะบันทึกการนำเงินฝากคลังให้อัตโนมัติ 
  ในระบบ New GFMIS Thai (เอกสาร R2 และ RX) 
 
 
 
 
 
 
 
2. ดำเนินการโอนขายบิลรายได้จากการจำหน่าย 
  วัคซีนให้เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย  

(ใช้วันที่ผ่านรายการวันเดียวกับเอกสาร R2) 

 
 

1 (1) รายงานจากระบบ New GFMIS Thai รายงาน
การนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ที่
แสดงเลขเอกสารนำส่ง (13XXXXXXXX) และ
เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง (16XXXXXXXX) 

1 (2) เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงาน
การรับรายได้และนำส่งเงินคงคลัง  
นส02-1 - นำส่งเงินแบบผ่านรายการ 
(13XXXXXXXX) และปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง 
(16XXXXXXXX) 

2. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ
บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  
บช04 - บันทึกรายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ 
(15XXXXXXXX)   
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3) กรณีรับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน 

รายการ เอกสารประกอบรายการบัญชี 

วันที่รับเงิน 
 

1. ออกใบเสร็จรับเงิน 
    
2. ดำเนินการจัดทำ นส.01 ประเภทเอกสาร RB 

ผ่านระบบ New GFMIS Thai   

 
 

1. ใบเสร็จรับเงินกรมปศุสัตว์ เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต
วัคซีนจำหน่าย (ฉบับสีเขียว) 

2. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ
รับรายได้และนำส่งเงินคงคลัง  

   นส01 - การรับเงินของหน่วยงาน (10XXXXXXXX) 
 

วันที่นำเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน  
ฝากธนาคาร 
 

ดำเนินการจัดทำ บช.01 ประเภทเอกสาร JR 
(ใช้วันผ่านรายการตามใบรับฝากเงินและใบเสร็จ  
รับเงิน Deposit Slip & Receipt Slip) 

 
 
 

1. สำเนาใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน Deposit 
Slip & Receipt Slip 

2. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ
บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  
บช01 - บ ันท ึกรายการบ ัญช ีแยกประเภท
(03XXXXXXXX) 
 

วันทีน่ำเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
 

เมื่อ Company User Maker ดำเนินการนำเงิน
ฝากคลัง และ Company User Authorizer อนุมัติ
รายการนำเงินฝากคลัง 
 

 
 
 

1. เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเร็จ 
2. รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
    (e-Statement/Account Information) 
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3) กรณีรับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน (ต่อ) 

รายการ เอกสารประกอบรายการบัญชี 

วันทำการถัดไป (หลังวันอนุมัติการนำเงินฝากคลัง) 
 

1. ระบบจะบันทึกการนำเงินฝากคลังให้อัตโนมัติ 
  ในระบบ New GFMIS Thai (เอกสาร R2 และ RX) 
 
 
 
 
 
 
 
2. ดำเนินการโอนขายบิลรายได้จากการจำหน่าย 
  วัคซีนให้เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย  

(ใช้วันที่ผ่านรายการวันเดียวกับเอกสาร R2) 

 
 

1 (1) รายงานจากระบบ New GFMIS Thai รายงาน
การนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ที่
แสดงเลขเอกสารนำส่ง (13XXXXXXXX) และ
เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง (16XXXXXXXX) 

1 (2) เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงาน
การรับรายได้และนำส่งเงินคงคลัง  
นส02-1 - นำส่งเงินแบบผ่านรายการ 
(13XXXXXXXX) และปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง 
(16XXXXXXXX) 

2. เอกสารจากระบบ New GFMIS Thai รายงานการ
บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  
บช04 - บันทึกรายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ 
(15XXXXXXXX)   
 

 

 

3.1.6 วิธีการบันทึกรายการบัญชี  

การบันทึกรายการบัญชีในการรับเงิน การนำเงินฝากคลัง และโอนขายบิล เงินรายได้จากการ
จำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำแนกตามการรับเงินรายได้จากการจำหนา่ยวัคซีน 
เป็น 3 กรณี ดังนี้ 

1) กรณรีับผ่านเครื่อง EDC สำหรับรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
2) กรณรีับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย)  
3) กรณรีับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน และนำฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับ

เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย)  

 

 

 



 

วิธีการบันทึกรายการบัญชี 
1) กรณีรับผ่านเครื่อง EDC สำหรับรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 

ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ 

New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
1.1 

 
 

วันท่ีรับชำระผ่านเครื่อง EDC ระบบรับและนำส่งรายได ้
นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต  เงินฝากธนาคารเพ่ือนำส่งคลัง  
     เครดิต  เงินรับฝากจากเงินทุน 
               หมุนเวียน  
               (รหัสหน่วยงานคู่ค้า 80032) 
 
 
 
- การอ้างอิง ระบุ RYYXXXXXXX   
  (R+ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ    
  พ.ศ.+Running Number 7 หลัก) 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง 983 
- รหัสบัญชีเงินฝาก 10983 (สทช. 20983) 
- รหัสแหล่งของเงิน YY26000 
   (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปี 
   งบประมาณ พ.ศ.) 
 
 

1101020601 
2111020102 

 
 

  

หมายเหตุ    ชื่อบัญชีและรหัสบญัชี ที่ใช้ตัวเข้ม หมายถึง ชื่อบัญชีและรหัสบัญชีแยกประเภทที่หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่ายจะต้องบันทึกในระบบเอง
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ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ 

New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
1.2 เมื่อจุดจำหน่ายนำเงินฝากคลัง 

ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
จะได้ประเภทเอกสาร CJ 
 
 
 
 
และระบบบันทึกรายการนำฝากคลังให้ 
อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R2 
 
 
พร้อมกับปรับเพิ่มเงินฝากคลังให้ 
อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร RX 

 เดบิต  ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 
        หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ 
        ให้กรมบัญชีกลาง 
     เครดิต  พักเงินนำส่ง 
 
 
 
เดบิต  พักเงินนำส่ง 
     เครดิต  เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
 
 
 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
      เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                ปรับเงินฝากคลัง 

5210010102 
 
 

1101010112 
 
 
 

1101010112 
1101020601 

 
 
 

1101020501 
4308010105 

เดบติ  เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
         คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)  
     เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                กรมบัญชีกลางรับเงินนอก 
                 งบประมาณจากหน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 
         ปรับเงินฝากคลัง 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 

11010203xx 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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ลำดับ รายการ คำส่ังงาน/ 
New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง ทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

1.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4 
 

จุดจำหน่ายโอนเงิน
ฝากคลังท่ีจัดเก็บ
รายไดจ้ากการ
จำหน่ายวัคซีน  
ให้ทุนหมุนเวียนฯ 
ด้วยวิธีการโอนขายบิล
ในระบบเอกสารท่ีมี
สถานะพักรายการ 
(Park Document) 
 
 
 
 
 
กรมบัญชีกลางผ่าน
รายการเอกสารตาม
ข้อ 3 ระบบจะแสดง
เอกสารมีสถานะผ่าน
รายการ (Post 
Document) และ
บันทึกรายการบัญชีให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 

ระบบบัญชีแยก
ประเภท 
บช 04 
ประเภทเอกสาร RO 

 
การอ้างอิง ให้ระบุ
รหัสศูนย์ต้นทุนของผู้
โอนขายบิล 10 หลัก 
รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  
 - บรรทัดรายการท่ี 
1-3 ของผู้โอน 
 - บรรทัดรายการท่ี 
4-6 ของผู้รับโอน 

เดบิต  เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
         (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินฝากคลัง 
               (หน่วยงานผู้โอน) 
เดบิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
         (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
               (ทุนหมุนเวียน) 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
         (ทุนหมุนเวียน) 
     เครดิต  รายได้จากการขาย 
                สินค้า-บุคคลภายนอก 
 
 
เดบิต  เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
     เครดิต  เงินฝากคลัง 

2111020102 
 
1101020501 
 
2111020101 
 
2111020101 
 
1101020501 
 
4301010102 
 
 
 
2111020102 
1101020501 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
        (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
             (ทุนหมุนเวียน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2111020101 
 
2111020101 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
     เครดิต รายได้จากการขาย 
            สินค้า-บุคคลภายนอก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1101020501 
4301010102 
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2) กรณีรับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย) 

ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ 

New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
2.1 

 
 

วันท่ีเงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

ระบบรับและนำส่งรายได ้
นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต  เงินฝากธนาคารเพ่ือนำส่งคลัง  
     เครดิต  เงินรับฝากจากเงินทุน 
               หมุนเวียน  
               (รหัสหน่วยงานคู่ค้า 80032) 
 
 
 
- การอ้างอิง ระบุ RYYXXXXXXX   
  (R+ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ    
  พ.ศ.+Running Number 7 หลัก) 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง 983 
- รหัสบัญชีเงินฝาก 10983 (สทช. 20983) 
- รหัสแหล่งของเงิน YY26000 
   (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปี 
   งบประมาณ พ.ศ.) 
 
 

1101020601 
2111020102 

 
 

  

หมายเหตุ    ชื่อบัญชีและรหัสบญัชี ที่ใช้ตัวเข้ม หมายถึง ชื่อบัญชีและรหัสบัญชีแยกประเภทที่หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่ายจะต้องบันทึกในระบบเอง
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ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ 

New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
2.2 เมื่อจุดจำหน่ายนำเงินฝากคลัง 

ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
จะได้ประเภทเอกสาร CJ 
 
 
 
 
และระบบบันทึกรายการนำฝากคลังให้ 
อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R2 
 
 
พร้อมกับปรับเพิ่มเงินฝากคลังให้ 
อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร RX 

 เดบิต  ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 
        หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ 
        ให้กรมบัญชีกลาง 
     เครดิต  พักเงินนำส่ง 
 
 
 
เดบิต  พักเงินนำส่ง 
     เครดิต  เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
 
 
 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
      เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                ปรับเงินฝากคลัง 

5210010102 
 
 

1101010112 
 
 
 

1101010112 
1101020601 

 
 
 

1101020501 
4308010105 

เดบติ  เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
         คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)  
     เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                กรมบัญชีกลางรับเงินนอก 
                 งบประมาณจากหน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 
         ปรับเงินฝากคลัง 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 

11010203xx 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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ลำดับ รายการ คำส่ังงาน/ 
New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง ทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

2.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 
 

จุดจำหน่ายโอนเงิน
ฝากคลังท่ีจัดเก็บ
รายได้จากการ
จำหน่ายวัคซีน  
ให้ทุนหมุนเวียนฯ 
ด้วยวิธีการโอนขายบิล
ในระบบเอกสารท่ีมี
สถานะพักรายการ 
(Park Document) 
 
 
 
 
 
กรมบัญชีกลางผ่าน
รายการเอกสารตาม
ข้อ 3 ระบบจะแสดง
เอกสารมีสถานะผ่าน
รายการ (Post 
Document) และ
บันทึกรายการบัญชีให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 

ระบบบัญชีแยก
ประเภท 
บช 04 
ประเภทเอกสาร RO 

 
การอ้างอิง ให้ระบุ
รหัสศูนย์ต้นทุนของผู้
โอนขายบิล 10 หลัก 
รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  
 - บรรทัดรายการท่ี 
1-3 ของผู้โอน 
 - บรรทัดรายการท่ี 
4-6 ของผู้รับโอน 

เดบิต  เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
         (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินฝากคลัง 
               (หน่วยงานผู้โอน) 
เดบิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
         (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
               (ทุนหมุนเวียน) 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
         (ทุนหมุนเวียน) 
     เครดิต  รายได้จากการขาย 
                สินค้า-บุคคลภายนอก 
 
 
เดบิต  เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
     เครดิต  เงินฝากคลัง 

2111020102 
 
1101020501 
 
2111020101 
 
2111020101 
 
1101020501 
 
4301010102 
 
 
 
2111020102 
1101020501 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
        (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
             (ทุนหมุนเวียน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2111020101 
 
2111020101 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
     เครดิต รายได้จากการขาย 
            สินค้า-บุคคลภายนอก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1101020501 
4301010102 
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3) กรณีรับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน และนำฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย) 

ลำดับ รายการ คำส่ังงาน/ 

New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 
3.1 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 

วันท่ีรับเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ต๋ัวแลกเงิน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
วันท่ีนำเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ต๋ัวแลกเงิน 
ไปฝากเข้าบัญชีธนาคาร (EDC สำหรับ 
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย) 

ระบบรับและนำส่งรายได ้
นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบบัญชีแยกประเภท 
บช 01 
ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต  เงินสดในมือ  
     เครดิต  เงินรับฝากจากเงินทุน 
               หมุนเวียน  
               (รหัสหน่วยงานคู่ค้า 80032) 
 

- การอ้างอิง ระบุ RYYXXXXXXX   
  (R+ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ    
  พ.ศ.+Running Number 7 หลัก) 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง 983 
- รหัสบัญชีเงินฝาก 10983 (สทช. 20983) 
- รหัสแหล่งของเงิน YY26000 
   (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของป ี
   งบประมาณ พ.ศ.) 
 
เดบิต  เงินฝากธนาคารเพ่ือนำส่งคลัง  
     เครดิต  เงินสดในมือ 
 

- การอ้างอิง ระบุ เช่นเดียวกับ นส.01 
- รหัสแหล่งของเงิน YY31000 
- รหัสกิจกรรมหลัก PXXXX  
  (Pตามด้วยรหัสพ้ืนท่ี) 

1101010101 
2111020102 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1101020601 
1101010101 

  

หมายเหตุ    ชื่อบัญชีและรหัสบญัชี ที่ใช้ตัวเข้ม หมายถึง ชื่อบัญชีและรหัสบัญชีแยกประเภทที่หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่ายจะต้องบันทึกในระบบเอง
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ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ 

New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
3.3 เมื่อจุดจำหน่ายนำเงินฝากคลัง 

ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
จะได้ประเภทเอกสาร CJ 
 
 
 
 
และระบบบันทึกรายการนำฝากคลังให้ 
อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R2 
 
 
พร้อมกับปรับเพิ่มเงินฝากคลังให้ 
อัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร RX 

 เดบิต  ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- 
        หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ 
        ให้กรมบัญชีกลาง 
     เครดิต  พักเงินนำส่ง 
 
 
 
เดบิต  พักเงินนำส่ง 
     เครดิต  เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
 
 
 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
      เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                ปรับเงินฝากคลัง 

5210010102 
 
 

1101010112 
 
 
 

1101010112 
1101020601 

 
 
 

1101020501 
4308010105 

เดบติ  เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/ 
         คลังจังหวัด (ระบุจังหวัด)  
     เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                กรมบัญชีกลางรับเงินนอก 
                 งบประมาณจากหน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 
         ปรับเงินฝากคลัง 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 

11010203xx 
 

4308010102 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5210010105 
 

2111020101 
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ลำดับ รายการ คำส่ังงาน/ 
New GFMIS Thai 

หน่วยเบิกจ่ายของจุดจำหน่าย กรมบัญชีกลาง ทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

3.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5 
 

จุดจำหน่ายโอนเงิน
ฝากคลังท่ีจัดเก็บ
รายได้จากการ
จำหน่ายวัคซีน  
ให้ทุนหมุนเวียนฯ 
ด้วยวิธีการโอนขายบิล
ในระบบเอกสารท่ีมี
สถานะพักรายการ 
(Park Document) 
 
 
 
 
 
กรมบัญชีกลางผ่าน
รายการเอกสารตาม
ข้อ 3 ระบบจะแสดง
เอกสารมีสถานะผ่าน
รายการ (Post 
Document) และ
บันทึกรายการบัญชีให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 

ระบบบัญชีแยก
ประเภท 
บช 04 
ประเภทเอกสาร RO 

 
การอ้างอิง ให้ระบุ
รหัสศูนย์ต้นทุนของผู้
โอนขายบิล 10 หลัก 
รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  
 - บรรทัดรายการท่ี 
1-3 ของผู้โอน 
 - บรรทัดรายการท่ี 
4-6 ของผู้รับโอน 

เดบิต  เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
         (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินฝากคลัง 
               (หน่วยงานผู้โอน) 
เดบิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
         (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
               (ทุนหมุนเวียน) 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
         (ทุนหมุนเวียน) 
     เครดิต  รายได้จากการขาย 
                สินค้า-บุคคลภายนอก 
 
 
เดบิต  เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
     เครดิต  เงินฝากคลัง 

2111020102 
 
1101020501 
 
2111020101 
 
2111020101 
 
1101020501 
 
4301010102 
 
 
 
2111020102 
1101020501 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
        (หน่วยงานผู้โอน) 
     เครดิต  เงินรับฝากของรัฐบาล 
             (ทุนหมุนเวียน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2111020101 
 
2111020101 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เดบิต  เงินฝากคลัง 
     เครดิต รายได้จากการขาย 
            สินค้า-บุคคลภายนอก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1101020501 
4301010102 
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3.1.7 การบันทึกรายการรับเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนผ่านระบบ New GFMIS Thai 
เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
เลือกระบบรับและนำส่งรายได้ 
เลือกหัวข้อ จัดเก็บรายได้ 
เลือกคำสั่งงาน นส01 >> การรับเงินของหน่วยงาน 
 

 ภาพที่ 2 หน้าจอการเข้าบันทึกรายการการรับเงินของหน่วยงาน ในระบบ New GFMIS Thai 
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การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว 
ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ  
 
 ภาพที่ 3 หน้าจอการบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน (นส.01) 

 
 
ข้อมูลส่วนหัว 
 1. ประจำวันที่    ระบุวันที่ได้รับชำระค่าวัคซีน ซึ่งตรงกับวันที่ในใบเสร็จรับเงิน 

 2. ประเภทการรับเงิน  เลือก RB-เงินฝากคลัง 
 

 3. การอ้างอิง   ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
     R คือ ค่าคงที ่
     Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
     X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 
     ตัวอย่างระบุ R660000113 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 
3 
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 ภาพที่ 4 หน้าจอการบันทึก “ข้อมูลทั่วไป” รายการรับเงินของหน่วยงาน (นส.01) 

 
 
ข้อมูลทั่วไป 

รายละเอียดสถานะเงินที่รับ 
 1. ประเภทเงิน   เลือกประเภทเงินตามกรณีการรับเงิน 
 
 

 

(1) กรณีรับผ่านเครื่อง EDC    เลือก  เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
(2) กรณีรับโอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร เลือก  เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง  
(3) กรณีรับเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน  เลือก  เงินสด/เช็คผลประโยขน์ 

 2. แหล่งของเงิน   เลือกปีงบประมาณ ระบบจะแสดงรหัสแหล่งของเงินอัตโนมัติ 
     ในรูปแบบ YY26000 

 3. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่จัดเก็บ 

ข้อมูลหน่วยงาน 
 4. รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผุ้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 

 5. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้ายให้อัตโนมัติ 
     (3 หลักท้าย)   โดยจะสัมพันธ์กับรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่กรอกใน “รายการจัดเก็บ” 
 
 
 
 
 

 

1 
2 

3 

4 

5 
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 ภาพที่ 5 หน้าจอการบันทึก “รายการจัดเก็บ” รายการรับเงินของหน่วยงาน (นส.01) 

 
 
รายละเอียดเอกสาร 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 2111020102 เงินรบัฝากจากเงินทุนหมุนเวียน 

 2. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
     สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ระบุ 10983 
     สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ระบุ 20983 

 3. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
     ให้ระบุ รหัสหน่วยเบิกจ่ายของหน่วยงาน 

 4. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่จัดเก็บ 

 5. รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้าจำนวน 5 หลัก 
     (Trading Partner)  ระบุ 80032 

 6. รายละเอียดเพิ่มเติม  ระบุคำอธิบายรายการ   

เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 3 

4 5 

6 
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การจัดเก็บรายการบันทึก  

 หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตารางแล้ว ระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการ 1 บรรทัด
รายการ โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน
เงิน (บาท) และจำนวนเงินจัดเก็บ 

 
 ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงการ “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” รายการรับเงินของหน่วยงาน (นส.01) 

 
 

 

 ให้กดปุ่ม                            เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความ และคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ เมื่อไม่มี
ข้อผิดพลาดแล้ว กดปุ่มบันทึกข้อมูลเพื่อให้ระบบบันทึกรายการได้  

 
 ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงการ “จำลองการบันทึกรายการ” รายการรับเงินของหน่วยงาน (นส.01) 
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3.1.8 การบันทึกรายการนำเงินฝากธนาคารผ่านระบบ New GFMIS Thai 
ใช้เฉพาะกรณีที่รับชำระค่าวัคซีนเป็นเงินสด/เช็ค/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงิน เท่านั้น 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
เลือกระบบบัญชีแยกประเภท 
เลือกหัวข้อ บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี 
เลือกคำสั่งงาน บช01 >> บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 
 

 ภาพที่ 8 หน้าจอการเข้าบันทึกรายการการบัญชีแยกประเภท ในระบบ New GFMIS Thai 
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การบันทึกรายการแยกประเภท ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป และ
รายการบัญชี  
 
 ภาพที่ 9 หน้าจอการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท (บช.01) 

 
ข้อมูลทั่วไป 
 1. ประเภทเอกสาร  เลือกประเภทเอกสาร JR-การบันทึกรายการทางบัญชีเกี่ยวกับ 

เงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
 
 
 
 
 

 2. วันที่เอกสาร   ระบวุันที่ที่นำเงินไปฝากธนาคาร ซึ่งตรงกับวันที่ในใบรับฝากเงิน 
และใบเสร็จรับเงิน Deposit Slip & Receipt Slip 

 3. วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่ที่นำเงินไปฝากธนาคาร ซึ่งตรงกับวันที่ในใบรับฝากเงิน 
และใบเสร็จรับเงิน Deposit Slip & Receipt Slip 

 4. การอ้างอิง   ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX เช่นเดียวกับ นส.01 
     R คือ ค่าคงที ่
     Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
     X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 
     ตัวอย่างระบุ R660000113 
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 ภาพที่ 10 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 1 ใน บช.01 

 
รายละเอียดเอกสาร 

ลำดับที่ 1    เลือก PK เดบิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 1101020601 เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY31000 เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 07006 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX (Pตามด้วยรหัสพ้ืนที่) 
 6. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่นำฝากธนาคาร 
 7. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุคำอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ นำเงินค่าวัคซีนฝากธนาคาร 

เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 

 
 ภาพที่ 11 หน้าจอแสดงการ “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” บรรทัดรายการที่ 1 ใน บช.01 
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 ภาพที่ 12 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 2 ใน บช.01 

 
รายละเอียดเอกสาร 

ลำดับที่ 2    เลือก PK เครดิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 1101010101 เงินสดในมือ 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY31000 เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 07006 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX (Pตามด้วยรหัสพ้ืนที่) 
 6. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่นำฝากธนาคาร 

7. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุคำอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ นำเงินค่าวัคซีนฝากธนาคาร 

เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 

 
 ภาพที่ 13 หน้าจอแสดงการ “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” บรรทัดรายการที่ 2 ใน บช.01 
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 ให้กดปุ่ม                            เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความ และคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ เมื่อไม่มี
ข้อผิดพลาดแล้ว กดปุ่มบันทึกข้อมูลเพื่อให้ระบบบันทึกรายการได้  

 
 ภาพที่ 14 หน้าจอแสดงการ “จำลองการบันทึกรายการ” รายการบัญชีแยกประเภท (บช.01) 
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3.1.9 การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

เข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online ทาง https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 
 
 ภาพที่ 15 หน้าจอเข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 

 
 การเข้าสู่ระบบ 

 1. Company ID  ให้ระบุ Company ID คือ GMISXXXXXX  
(XXXXXX คือตัวเลขของแต่ละหน่วยงานที่ได้จากระบบจำนวน 6 หลัก) 

 2. User ID  ให้ระบุ User ID ของ Maker ที่ได้รับจาก ADMIN ของหน่วยงาน 

 3. Password  ระบุ Password  
    ครั้งแรก ได้รับจากระบบทาง e-mail ที่ใช้ตอนสมัคร 
    ครั้งถัดมา ใช้ Password ที่ตั้งเอง และมีกำหนดให้เปลี่ยนทุก 90 วัน 
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Company User Maker ดำเนินการตั้งรายการนำเงินส่งคลัง โดย  
คลิกท่ีเมนู 
เลือกเมนู GFMIS 
เลือกคำสั่งงาน Pay In 
 

 ภาพที่ 16 หน้าจอการเลือกคำสั่งงานเพ่ือตั้งรายการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 
 
 ภาพที่ 17 การตั้งรายการนำเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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การกรอกข้อมูลการนำส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

ข้อมูลส่วนบน   :  วันที่ทำรายการ และวันที่รายการมีผล ระบบจะแสดงอัตโนมัติตามวันที่ปัจจุบัน 

 1. ชำระจากบัญชี  ให้เลือกบัญชีเงินฝากธนาคาร  
บัญชี (EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย) 

 2. ชื่อแทนบัญชี   ระบบแสดงอัตโนมัติโดยสัมพันธ์กับบัญชีเงินฝากธนาคารที่เลือก 

 3. รหัสศูนย์ต้นทุน  ให้เลือกรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งเงิน  

 4. ประเภทเอกสารนำส่ง  ให้เลือก “เงินฝากคลัง” 

 5. จำนวนเงิน   ให้ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่นำส่งคลัง 

ข้อมูลส่วน Additional Information : 

 6. ประเภทเอกสารที่นำส่ง  ให้เลือก R2 

 7. การอ้างอิง   ให้ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX เช่นเดียวกับ นส.01 
     R คือ ค่าคงที ่
     Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
     X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน 

 8. รหัสบัญชี   ให้เลือก 1101020601 

 9. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
     สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ระบุ 10983 
     สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ระบุ 20983 

 10. เจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
     กรณีนี้ให้ระบุ รหัสหน่วยเบิกจ่ายของหน่วยงาน 

 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยและตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้กดปุ่ม Submit และตรวจสอบความถูกต้องอีก
ครั้งก่อนกดปุ่ม Confirm เพ่ือส่งข้อมูลให้ Company User Authorizer อนุมัติรายการนำส่งเงินต่อไป 
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3.1.10 การบันทึกรายการโอนขายบิลผ่านระบบ New GFMIS Thai 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
เลือกระบบบัญชีแยกประเภท 
เลือกหัวข้อ บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี 
เลือกคำสั่งงาน บช04 >> บันทึกรายการบัญชีสำหรับเอกสารที่พักไว้ 
 

 ภาพที่ 18 หน้าจอการเข้าบันทึกรายการการโอนขายบิล ในระบบ New GFMIS Thai 
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การบันทึกรายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูล
ทั่วไป และรายการบัญชี  
 
 ภาพที่ 19 หน้าจอการบันทึกรายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ (บช.04) 

 
ข้อมูลทั่วไป 
 1. ประเภทเอกสาร  เลือกประเภทเอกสาร RO-โอนขายบิลจากหน่วยงานใน 

ส่วนภูมิภาคให้ทุนหมุนเวียนเป็นรายได้ 
 
 
 
 
 

 

 2. วันที่เอกสาร   ระบุวันที่ที ่Company User Authorizer อนุมัติรายการนำส่ง 
เงินฝากคลัง 

 3. วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่ที ่Company User Authorizer อนุมัติรายการนำส่ง 
เงินฝากคลัง 

 4. การอ้างอิง   ระบบจะแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนให้อัตโนมัติ 
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 ภาพที่ 20 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 1 ใน บช.04 

 
รายละเอียดเอกสาร 

ลำดับที่ 1    เลือก PK เดบิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 2111020102 เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้โอน 10 หลัก 07006XXXXX 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY26000 (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.) 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 07006 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX (Pตามด้วยรหัสพ้ืนที่) 
 6. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จำนวน 5 หลัก  

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ระบุ 10983 
     สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ระบุ 20983 
 7. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
     จำนวน 10 หลัก 07006XXXXX 
 8. รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ระบุ 80032 
   (Trading Partner) 
 9. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่โอนขายบิล 
 10. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุ “โอนขายบิล 8003200000” 
 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
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 ภาพที่ 21 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 2 ใน บช.04 

 
รายละเอียดเอกสาร 

ลำดับที่ 2    เลือก PK เครดิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 1101020501 เงินฝากคลัง 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้โอน 10 หลัก 07006XXXXX 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY26000 (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.) 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 07006 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX (Pตามด้วยรหัสพ้ืนที่) 
 6. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จำนวน 5 หลัก  

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ระบุ 10983 
     สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ระบุ 20983 
 7. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
     จำนวน 10 หลัก 07006XXXXX 
 8. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่โอนขายบิล 
 9. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุ “โอนขายบิล 8003200000” 
 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
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 ภาพที่ 22 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 3 ใน บช.04 

 
รายละเอียดเอกสาร 

ลำดับที่ 3    เลือก PK เดบิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 2111020101 เงินรับฝากของรัฐบาล 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY26000 (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.) 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 99999 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ P1000 
 6. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จำนวน 5 หลัก  

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ระบุ 10983 
     สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ระบุ 20983 
 7. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
     จำนวน 10 หลัก 07006XXXXX 
 8. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่โอนขายบิล 
 9. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุ “โอนขายบิล 8003200000” 
 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
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 ภาพที่ 23 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 4 ใน บช.04 

 
ลำดับที่ 4    เลือก PK เครดิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 2111020101 เงินรับฝากของรัฐบาล 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY26000 (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.) 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 99999 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ P1000 
 6. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จำนวน 5 หลัก ระบุ 00983 
 7. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้รับโอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
     จำนวน 10 หลัก ระบุ 8003200000 
 8. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่โอนขายบิล 
 9. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุ “โอนขายบิล 8003200000” 
 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
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 ภาพที่ 24 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 5 ใน บช.04 

 
ลำดับที่ 5    เลือก PK เดบิต 
 1. รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 1101020501 เงินฝากคลัง 
 2. รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้รับโอน 10 หลัก ระบุ 8003200000 
 3. รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY26000 (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.) 
 4. รหัสงบประมาณ  ระบุ 80032 
 5. รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ P1000 
 6. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จำนวน 5 หลัก ระบุ 00983 
 7. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้รับโอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
     จำนวน 10 หลัก ระบุ 8003200000 
 8. จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่โอนขายบิล 
 9. รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุ “โอนขายบิล 8003200000” 
 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
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 ภาพที่ 25 หน้าจอการบันทึก “รายการบัญชี” บรรทัดรายการที่ 6 ใน บช.04 

 
ลำดับที่ 6    เลือก PK เครดิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 

เป็นรหัสบัญชี 4301010102 บัญชีรายได้จากการขายสินคา้- 
บุคคลภายนอก 

 - รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้รับโอน 10 หลัก ระบุ 8003200000 
 - รหัสแหล่งของเงิน  เลือกปีงบประมาณ และระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
     ระบุ YY26000 (YY คือ ตัวเลขสองหลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.) 
 - รหัสงบประมาณ   ระบุ 80032 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ P1000 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จำนวน 5 หลัก ระบุ 00983 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้รับโอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
     จำนวน 10 หลัก ระบุ 8003200000 
 - จำนวนเงิน   ระบุจำนวนเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนที่โอนขายบิล 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุ “โอนขายบิล 8003200000” 
 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม                                     เพ่ือจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
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 ภาพที่ 26 หน้าจอแสดงการ “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” รายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ (บช.04) 

 
 

 ให้กดปุ่ม                            เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความ และคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ เมื่อไม่มี
ข้อผิดพลาดแล้ว กดปุ่มบันทึกข้อมูลเพื่อให้ระบบบันทึกรายการได้  

 
 ภาพที่ 27 หน้าจอแสดงการ “จำลองการบันทึกรายการ” รายการบัญชี สำหรับเอกสารที่พักไว้ (บช.04) 
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3.1.11 การส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ 

กรมปศุสัตว์ กำหนดให้หน่วยงานจัดทำรายงานการจำหน่ายวัคซีนจัดส่งกองคลัง กรมปศุสัตว์ ดังนี้ 
 1. รายงานเกี่ยวกับวัคซีน ได้แก่  
  1.1 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37/1) งบเพ่ือจำหน่าย (สำหรับสำนักงานปศุสัตว์เขต) 
  1.2 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย (สำหรับจุดจำหน่าย) 
 2. รายงานเกี่ยวกับน้ำยาละลาย ได้แก่ 
  2.1 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 ข 
  2.2 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 จ 
  2.3 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 สทช 
 3. รายงานเกี่ยวกับการรับเงิน - นำเงินฝากคลัง - โอนขายบิล เงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน ได้แก ่
  3.1 รายงานรับ - จ่าย เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
 4. รายงานจากระบบ New GFMIS Thai ได้แก่ 
  4.1 รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (รายงาน NFI_RPT013) 
  4.2 รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง (รายงาน NRP_REV_002) 
  4.3 รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online (รายงาน NRP_KCB_002) 
โดยกำหนดให้แต่ละหน่วยงานจัดส่งรายงาน ดังนี้ 

หน่วยงาน รายงานที่ต้องจัดส่ง 
สำนักงานปศุสัตว์เขต 1. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37/1) งบเพื่อจำหน่าย 

2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส)  
    แบบ ผช.37-2 ข 

สำนักงานปศุสัตว์พื้นที่
กรุงเทพมหานคร 

1. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพ่ือจำหน่าย 
2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส)  
    แบบ ผช.37-2 จ 

สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 
(จุดจำหน่าย) 

1. รายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย 
3. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส)  
    แบบ ผช.37-2 สทช 
4. รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง  
    (รายงาน NFI_RPT013) 
5. รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง  
    (รายงาน NRP_REV_002) 
6. รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online  
    (รายงาน NRP_KCB_002) 
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หน่วยงาน รายงานที่ต้องจัดส่ง 
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 1. รายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 

2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย 
3. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส)  
    แบบ ผช.37-2 จ 
4. รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง  
    (รายงาน NFI_RPT013) 
5. รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง  
    (รายงาน NRP_REV_002) 
6. รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online  
    (รายงาน NRP_KCB_002) 

 
กำหนดเวลาและช่องทางการจัดส่งรายงาน 
1. จัดส่งไฟล์รายงานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ไปยัง finance6@dld.go.th ภายในวันที่ 2 ของเดือนถัดไป ดังนี้ 
 1. สำนักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร ส่งรายงานตามข้อ 1. - 2.  
 2. สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ (จุดจำหน่าย) ส่งรายงานตามข้อ 1. - 3.  

3. สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ส่งรายงานตามข้อ 1. - 3. 
2. ทุกหน่วยงานจัดส่งเอกสารรายงานทั้งหมด พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ถึงกองคลัง กรมปศุสัตว์  

ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป โดยให้ปฏิบัติดังนี้ 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 
 1. จัดส่งเอกสารรายงานพร้อมหลักฐานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
  1.1 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37/1) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 

1.2 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 ข 
     จำนวน 2 ชุด 
1.3 สำเนาใบเบิกวัคซีนของสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด จำนวน 1 ชุด 
1.4 สำเนาใบจ่ายวัคซีนให้สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด จำนวน 1 ชุด 

2. การจัดทำรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 ข จำนวน
น้ำยาละลายและจำนวนวัคซีนในแต่ละประเภทควรมีจำนวนคงเหลือเท่ากัน ในกรณีที่มีจำนวน
คงเหลือไม่เท่ากันให้ชี้แจงเหตุผลประกอบ หากไม่มียอดคงเหลือให้ระบุว่า “ไม่มียอดคงเหลือ” 

3. ให้หน่วยงานบริหารจัดการวัคซีนไม่ให้มียอดคงเหลือแต่ละเดือนสูงเกินไป กรณีที่มียอดวัคซีน
คงเหลือค้างอยู่ที่หน่วยงานในเดือนใด คิดมูลค่ารวมทั้งหมดตั้งแต่ 250,000 บาทขึ้นไป ให้ชี้แจง
สาเหตุที่มีวัคซีนคงเหลือมาก ในหนังสือนำส่งรายงานและในรายงาน ผช.37/1 เดือนนั้น ๆ ด้วย 
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สำนักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
 1. จัดส่งเอกสารรายงานพร้อมหลักฐานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
  1.1 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 

1.2 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 จ 
จำนวน 2 ชุด 

  1.3 สำเนาใบเสร็จรับเงิน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 1 ชุด 
1.4 สำเนาหลักฐานการนำส่งเงิน ที่กองคลัง กรมปศุสัตว์ จำนวน 1 ชุด  

2. การจัดทำรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 จ จำนวน
น้ำยาละลายและจำนวนวัคซีนในแต่ละประเภทควรมีจำนวนคงเหลือเท่ากัน ในกรณีที่มีจำนวน
คงเหลือไม่เท่ากันให้ชี้แจงเหตุผลประกอบ หากไม่มียอดคงเหลือให้ระบุว่า “ไม่มียอดคงเหลือ” 

3. ให้หน่วยงานบริหารจัดการวัคซีนไม่ให้มียอดคงเหลือแต่ละเดือนสูงเกินไป กรณีที่มียอดวัคซีน
คงเหลือค้างอยู่ที่หน่วยงานในเดือนใด คิดมูลค่ารวมทั้งหมดตั้งแต่ 250,000 บาทขึ้นไป ให้ชี้แจง
สาเหตุที่มีวัคซีนคงเหลือมาก ในหนังสือนำส่งรายงานและในรายงาน ผช.37 เดือนนั้น ๆ ด้วย 

4. กรณีเดือนใดไม่มีการจำหน่ายวัคซีน ให้จัดส่งรายงานให้กรมปศุสัตว์โดยระบุในรายงานว่า “ไม่มี
การจำหน่ายวัคซีนในเดือนนี้” 

สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ (จุดจำหน่าย) 
 1. จัดส่งเอกสารรายงานพร้อมหลักฐานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
  1.1 รายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 

1.2 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
1.3 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 สทช 

จำนวน 2 ชุด 
  1.4 สำเนาใบเสร็จรับเงิน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 1 ชุด 

1.5 รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (รายงาน NFI_RPT013) จำนวน 1 ชุด 
1.6 รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง (รายงาน NRP_REV_002)  
     จำนวน 1 ชุด 
1.7 รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online (รายงาน NRP_KCB_002)  
     จำนวน 1 ชุด 

2. การจัดทำรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 สทช 
จำนวนน้ำยาละลายและจำนวนวัคซีนในแต่ละประเภทควรมีจำนวนคงเหลือเท่ากัน ในกรณีที่มี
จำนวนคงเหลือไม่เท่ากันให้ชี ้แจงเหตุผลประกอบ หากไม่มียอดคงเหลือให้ระบุว่า “ไม่มียอด
คงเหลือ” 
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3. ให้หน่วยงานบริหารจัดการวัคซีนไม่ให้มียอดคงเหลือแต่ละเดือนสูงเกินไป กรณีที่มียอดวั คซีน
คงเหลือค้างอยู่ที่หน่วยงานในเดือนใด คิดมูลค่ารวมทั้งหมดตั้งแต่ 250,000 บาทขึ้นไป ให้ชี้แจง
สาเหตุที่มีวัคซีนคงเหลือมาก ในหนังสือนำส่งรายงานและในรายงาน ผช.37 เดือนนั้น ๆ ด้วย 

4. กรณีเดือนใดไม่มีการจำหน่ายวัคซีน ให้จัดส่งรายงานให้กรมปศุสัตว์โดยระบุในรายงานว่า “ไม่มี
การจำหน่ายวัคซีนในเดือนนี้” 

5. การจัดทำรายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ในส่วนของยอดเงินรวมใน
ช่องการรับเงิน (นส.01) , การดำเนินการนำส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และ การ
โอนขายบิล (บช.04) จะต้องมีจำนวนเงินเท่ากัน แม้ว่าจะมีการนำส่งเงินหรือโอนขายบิลในเดือน
ถัดไป โดยให้ระบุวันที่ผ่านรายการ เพ่ือจะได้ทราบวันที่นำส่งเงินและโอนขายบิล 

6. เอกสารประกอบรายการบัญชีทั้งหมดที่ไม่ได้กำหนดให้ส่งกองคลัง กรมปศุสัตว์ ให้หน่วยงาน
จัดเก็บไว้เป็นหลักฐานที่สำนักงานเพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องต่อไป  

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 
 1. จัดส่งเอกสารรายงานพร้อมหลักฐานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
  1.1 รายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 

1.2 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
1.3 รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 จ  
     จำนวน 2 ชุด 

  1.4 สำเนาใบเสร็จรับเงิน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 1 ชุด 
1.5 รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (รายงาน NFI_RPT013) จำนวน 1 ชุด 
1.6 รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง (รายงาน NRP_REV_002)  
     จำนวน 1 ชุด 
1.7 รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online (รายงาน NRP_KCB_002)  
     จำนวน 1 ชุด 

2. การจัดทำรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 จ จำนวน
น้ำยาละลายและจำนวนวัคซีนในแต่ละประเภทควรมีจำนวนคงเหลือเท่ากัน ในกรณีที่มีจำนวน
คงเหลือไม่เท่ากันให้ชี้แจงเหตุผลประกอบ หากไม่มียอดคงเหลือให้ระบุว่า “ไม่มียอดคงเหลือ” 

3. ให้หน่วยงานบริหารจัดการวัคซีนไม่ให้มียอดคงเหลือแต่ละเดือนสูงเกินไป กรณีที่มียอดวัคซี น
คงเหลือค้างอยู่ที่หน่วยงานในเดือนใด คิดมูลค่ารวมทั้งหมดตั้งแต่ 250,000 บาทขึ้นไป ให้ชี้แจง
สาเหตุที่มีวัคซีนคงเหลือมาก ในหนังสือนำส่งรายงานและในรายงาน ผช.37 เดือนนั้น ๆ ด้วย 

4. กรณีเดือนใดไม่มีการจำหน่ายวัคซีน ให้จัดส่งรายงานให้กรมปศุสัตว์โดยระบุในรายงานว่ า “ไม่มี
การจำหน่ายวัคซีนในเดือนนี้” 
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5. การจัดทำรายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ในส่วนของยอดเงินรวมใน
ช่องการรับเงิน (นส.01) , การดำเนินการนำส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และ การ
โอนขายบิล (บช.04) จะต้องมีจำนวนเงินเท่ากัน แม้ว่าจะมีการนำส่งเงินหรือโอนขายบิลในเดือน
ถัดไป โดยให้ระบุวันที่ผ่านรายการ เพ่ือจะได้ทราบวันที่นำส่งเงินและโอนขายบิล 

6. เอกสารประกอบรายการบัญชีทั้งหมดที่ไม่ได้กำหนดให้ส่งกองคลัง กรมปศุสัตว์ ให้หน่วยงาน
จัดเก็บไว้เป็นหลักฐานที่สำนักงานเพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องต่อไป  

 
ให้หน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน และจัดทำหนังสือนำส่งรายงานพร้อมรายการ 
Check List ตามภาพที่ 28 - 31  พร้อมด้วยแบบฟอร์มและตัวอย่างรายงานที่กำหนดให้ส่ง ตามภาพที่ 32 - 40  
 

ภาพที่ 28 ตัวอย่างหนังสือนำส่งรายงานของสำนักงานปศุสัตว์เขต 
 

 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       สำนักงานปศุสัตว์เขต                                                    

ที่                          วันที่                                

เร่ือง    ส่งรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ งบเพื่อจำหน่าย ประจำเดือน                                      

เรียน  อธิบดีกรมปศุสตัว์ ผ่าน ผู้อำนวยการกองคลัง 

    (ช่ือหน่วยงาน)................................................ขอส่งรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ งบเพื่อจำหน่าย  
ประจำเดือน....................................ประกอบด้วยหลักฐานดังนี้ 
   .......... 1. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37/1) จำนวน 2 ชุด 
  .......... 2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 ข 

จำนวน 2 ชุด 
  .......... 3. สำเนาใบเบิกวัคซีนของสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด  

เล่มที่...................เลขท่ี...................................................รวม.......ฉบับ 
  .......... 4. สำเนาใบจ่ายวัคซีนให้สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด จำนวน 1 ชุด 

เล่มที่...................เลขท่ี...................................................รวม.......ฉบับ 
  .......... 5. มีวัคซีนคงเหลือรวมกันเป็นเงินตั้งแต่ 250,000 บาท ในเดือนนี้เนื่องจาก................. (ถ้ามี) 
   .................................................................................................................................. 
ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี ้

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป 
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ภาพที่ 29 ตัวอย่างหนังสือนำส่งรายงานของสำนักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
 

 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       สำนักงานปศุสัตว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร                              

ที่                          วันที่                                

เร่ือง    ส่งรายงานการจัดเก็บรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนประจำเดือน                                       

เรียน  อธิบดีกรมปศุสตัว์ ผ่าน ผู้อำนวยการกองคลัง 

    สำนักงานปศุสัตว์พ้ืนท่ีกรุงเทพมหานคร ขอส่งรายงานการจัดเก็บรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน  
ประจำเดือน....................................ประกอบด้วยหลักฐานดังนี้ 
   .......... 1. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
  .......... 2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 จ 

จำนวน 2 ชุด 
  .......... 3. สำเนาใบเสร็จรับเงิน ฉบับสีชมพู  

เล่มที่...........เลขท่ี.................................รวม.......ฉบับ  เป็นเงิน......................บาท 
  .......... 4. สำเนาหลักฐานการนำส่งเงิน ที่กองคลัง กรมปศุสัตว์  เป็นเงิน......................บาท 
  .......... 5. สำเนาภาพถ่ายใบเสร็จรับเงิน ฉบับท่ียกเลิก  

เล่มที่...........เลขท่ี.................................รวม.......ฉบับ  เป็นเงิน......................บาท   (ถ้ามี) 
  .......... 6. มีวัคซีนคงเหลือรวมกันเป็นเงินตั้งแต่ 250,000 บาท ในเดือนนี้เนื่องจาก................ (ถ้ามี) 
   .................................................................................................................................. 
  .......... 7. ไม่มีการจำหน่ายวัคซีนในเดือนนี้ 
ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี ้

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป 
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ภาพที่ 30 ตัวอย่างหนังสือนำส่งรายงานของสำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 

 

 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       สำนักเทคโนโลยีชีวภณัฑส์ัตว์                                             

ที่                          วันที่                                

เร่ือง    ส่งรายงานการจัดเก็บรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนประจำเดือน                                       

เรียน  อธิบดีกรมปศุสตัว์ ผ่าน ผู้อำนวยการกองคลัง 

    สำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ ขอส่งรายงานการจัดเก็บรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน  
ประจำเดือน....................................ประกอบด้วยหลักฐานดังนี้ 
   .......... 1. รายงานการรับ-จ่าย เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
  .......... 2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
  .......... 3. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 สทช 

จำนวน 2 ชุด 
  .......... 4. ใบเสร็จรับเงิน ฉบับสีชมพู  

เล่มที่...........เลขท่ี.................................รวม.......ฉบับ  เป็นเงนิ......................บาท 
  .......... 5. รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (รายงาน NFI_RPT013)  

จำนวน 1 ชุด 
  .......... 6. รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง (รายงาน NRP_REV_002) 

จำนวน 1 ชุด 
  .......... 7. รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online (รายงาน NRP_KCB_002) 

จำนวน 1 ชุด 
  .......... 8. สำเนาภาพถ่ายใบเสร็จรับเงิน ฉบับท่ียกเลิก 

เล่มที่...........เลขท่ี.................................รวม.......ฉบับ  เป็นเงิน......................บาท   (ถ้ามี) 
  .......... 9. ผลต่างระหว่างผลรวมของใบเสร็จรับเงิน กับ ผลรวมของหลักฐานนำส่งเงินต่างกัน (ถ้ามี) 
               จำนวน....................บาท เนือ่งจาก........................................................................ 
  ........ 10. มีวัคซีนคงเหลือรวมกันเป็นเงินตั้งแต่ 250,000 บาท ในเดือนนี้เนื่องจาก................ (ถ้ามี) 
   .................................................................................................................................. 
  ........ 11. ไม่มีการจำหน่ายวัคซีนในเดือนนี้ 
ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี ้

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป 
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ภาพที่ 31 ตัวอย่างหนังสือนำส่งรายงานของสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 
 

 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       ช่ือหน่วยงาน                                               

ที่                          วันที่                                

เร่ือง    ส่งรายงานการจัดเก็บรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนประจำเดือน                                       

เรียน  อธิบดีกรมปศุสตัว์ ผ่าน ผู้อำนวยการกองคลัง 

   (ช่ือหน่วยงาน)................................................ขอส่งรายงานการจัดเก็บรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน  
ประจำเดือน....................................ประกอบด้วยหลักฐานดังนี้ 
   .......... 1. รายงานการรับ-จ่าย เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
  .......... 2. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพื่อจำหน่าย จำนวน 2 ชุด 
  .......... 3. รายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช. 37-2 จ 

จำนวน 2 ชุด 
  .......... 4. ใบเสร็จรับเงิน ฉบับสีชมพู  

เล่มที่...........เลขท่ี.................................รวม.......ฉบับ  เป็นเงิน......................บาท 
  .......... 5. รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (รายงาน NFI_RPT013)  

จำนวน 1 ชุด 
  .......... 6. รายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง (รายงาน NRP_REV_002) 

จำนวน 1 ชุด 
  .......... 7. รายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online (รายงาน NRP_KCB_002) 

จำนวน 1 ชุด 
  .......... 8. สำเนาภาพถ่ายใบเสร็จรับเงิน ฉบับท่ียกเลิก 

เล่มที่...........เลขท่ี.................................รวม.......ฉบับ  เป็นเงิน......................บาท   (ถ้ามี) 
  .......... 9. ผลต่างระหว่างผลรวมของใบเสร็จรับเงิน กับ ผลรวมของหลักฐานนำส่งเงินต่างกัน (ถ้ามี) 
               จำนวน....................บาท เนือ่งจาก........................................................................ 
  ........ 10. มีวัคซีนคงเหลือรวมกันเป็นเงินตั้งแต่ 250,000 บาท ในเดือนนี้เนื่องจาก................ (ถ้ามี) 
   .................................................................................................................................. 
  ........ 11. ไม่มีการจำหน่ายวัคซีนในเดือนนี้ 
ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี ้

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป 

 



 
 

ภาพที่ 32 แบบฟอร์มรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37/1) งบเพ่ือจำหน่าย (สำหรับสำนักงานปศุสัตว์เขต) 
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ภาพที่ 33 แบบฟอร์มรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ (ผช.37) งบเพ่ือจำหน่าย (สำหรับจุดจำหน่าย) 
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ภาพที่ 34 แบบฟอร์มรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 ข 
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ภาพที่ 35 แบบฟอร์มรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 จ 
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ภาพที่ 36 แบบฟอร์มรายงานงบการเบิกจ่ายชีวผลิตภัณฑ์ - น้ำยาละลาย (จำนวนโด๊ส) แบบ ผช.37-2 สทช 
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ภาพที่ 37 แบบฟอร์มรายงานรับ - จ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
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ภาพที่ 38 ตัวอย่างรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (รายงาน NFI_RPT013) 
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ภาพที่ 39 ตัวอย่างรายงานสรุปข้อมูลจัดเก็บ นำส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง (รายงาน NRP_REV_002) 
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ภาพที่ 40 ตัวอย่างรายงานการนำส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online (รายงาน NRP_KCB_002) 
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3.2  ผลการดำเนินการ/วิจารณ์ผล 
 3.2.1 เชิงปริมาณ 
  เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย กรมปศุสัตว์ มีแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการ
จำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่ง
รายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2566 ที่สามารถนำไปใช้เป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงานได ้
 3.2.2 เชิงคุณภาพ 
  (1) เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชีของจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ มีความรู้ ความ
เข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการรับเงิน นำเงินฝากคลัง และโอนขายบิลเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนจาก
หน่วยงานให้เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ทำให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องไม่ขัดต่อ
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมทั้งจัดส่งรายงานการจำหน่ายวัคซีนที่
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามเวลาที่กำหนด ให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ต่อไป 

(2) การรวบรวมรายงานเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่ายในแต่ละเดือน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ครบถ้วน มีประสิทธิภาพ สามารถจัดทำรายงานใน
ภาพรวมเพ่ือรายงานผ่านระบบบริหารจัดการเงินนอกงบประมาณ Non-Budgetary Management System 
: NBMS ของกรมบัญชีกลางได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด และนำเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย สำหรับเป็นข้อมูลเพ่ือประกอบการตัดสินใจของผู้บริหารต่อไป 

3.3  การนำไปใช้ประโยชน์/ผลกระทบ 
 3.3.1 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชีของจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ มีความรู้ ความเข้าใจ 
สามารถดำเนินการรับเงิน นำเงินฝากคลัง และโอนขายบิลเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนจากหน่วยงานให้
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย รวมทั้งจัดส่งรายงานที่เกี่ยวข้องให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ได้อย่าง
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามเวลาที่กำหนด ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และสามารถดำเนินการได้อย่างต่อเนื่อง
กรณีมีการเปลี่ยนผู้ปฏิบัติงาน 
 3.3.2 เจ้าหน้าที่ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู้มีหน้าที่รวบรวมรายงานเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีน 
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย มีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอนกระบวนการในการรับเงิน นำเงิน
ฝากคลัง และโอนขายบิลเงินรายได้จากการจำหน่ายวัคซีนจากหน่วยงานให้เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่าย สามารถเรียกรายงานที่เกี ่ยวข้องจากระบบ New GFMIS Thai เพื ่อใช้ตรวจสอบกับรายงานที่
หน่วยงานรายงานเป็นประจำทุกเดือนอย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งสามารถสังเกตและตรวจพบข้อผิดพลาด
หรือความผิดปกตทิี่เกิดขึ้นและสามารถทักท้วงได้ทันท่วงที 
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3.4 ความยุ่งยากและซบัซ้อนในการดำเนินการ 
 การจัดทำแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 
สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 - 2566  มีประเด็นความยุ่งยากและซับซ้อนในการดำเนินการคือผู้ขอรับการประเมินต้องศึกษาข้อบังคับ
คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีน
จำหน่าย พ.ศ.2562 ตลอดจนระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ หนังสือเวียนของกระทรวงการคลังที่เก่ียวข้องกับการ
รับเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำส่งเงิน รวมถึงการโอนขายบิล รวบรวมเรียบเรียงลำดับขั้นตอนในการ
ปฏิบัติงาน วิเคราะห์ประเด็นปัญหาและอุปสรรคต่าง ๆ และหาแนวทางการแก้ไขปัญหาให้สอดคล้องกับการ
ปฏิบัติงานโดยไม่ขัดกับระเบียบราชการ เพื่อให้ผู ้นำไปใช้ประโยชน์สามารถเข้าใจได้ง่าย ชัดเจน และมี
ประสิทธิภาพมากที่สุด 

 

3.5 ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 
เนื่องจากกระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบบริหาร

การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) และให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงิน
จากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 
เป็นการเปลี่ยนแปลงการทำงานจากระบบเดิมสู่ระบบใหม่ทั้งหมด ผู้ขอรับการประเมินจึงต้องศึกษาขั้นตอน
การดำเนินการที่เกี ่ยวข้องหลากหลายด้านของระบบใหม่ให้เข้าใจชัดเจน ประกอบกับการจำหน่ายวัคซีน
เกี่ยวข้องกับผู้ปฏิบัติงานของแต่ละหน่วยงานซึ่งมีการดำเนินการแตกต่างกันในแต่ละบทบาท จึงต้องใช้
ระยะเวลาในการดำเนินการจัดทำแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต
วัคซีนจำหน่าย สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง  กรมปศุสัตว์ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 อย่างละเอียดรอบคอบ ให้ครอบคลุมกับผู้ปฏิบัติงานทุกส่วนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทท่ี 4 
ข้อเสนอแนะ 

 
การศึกษาแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย 

สำหรับจุดจำหน่ายของกรมปศุสัตว์ และการจัดส่งรายงานให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 - 2566 ผู้ขอรับการประเมินได้ศึกษาวิเคราะห์กฎระเบียบ หลักเกณฑ์ ตลอดจนขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ต่าง ๆ และจัดทำเป็นขั้นตอนการดำเนินงาน ตั้งแต่กระบวนการเริ่มต้นจนถึงสิ้นสุด และนำเสนอสาระสำคัญ
ในแต่ละขั้นตอน ตั้งแต่การรับเงิน นำส่งเงิน และโอนขายบิล จนถึงการเรียกรายงานจากระบบ New GFMIS 
Thai และจัดทำรายงานเพื่อส่งให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้าน
บัญชีของจุดจำหน่ายวัคซีนของกรมปศุสัตว์ ใช้เป็นแนวทางการบันทึกรายการบัญชี ที่สอดคล้องกับหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการรับเงินและการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่
กระทรวงการคลังกำหนด ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 และระบบ New GFMIS 
Thai ในปัจจุบัน หากมีการปรับปรุงและพัฒนาหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด ผั งบัญชี
มาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ และการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ขึ้นใหม่ในอนาคต ก็
จะต้องปรับเปลี่ยนวิธีการบันทึกรายการบัญชีตามแนวปฏิบัติทางบัญชีนี้ ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ และการปฏิบัติงานในระบบ 
New GFMIS Thai ที่ได้มีการปรับปรุงและพัฒนาขึ้นใหม่ในอนาคต 

 
จากการศึกษาพบข้อผิดพลาดในการดำเนนิงานและมีแนวทางการแก้ไขกรณีพบข้อผิดพลาด ดังต่อไปนี้ 

 

การรับเงินกรณีโอนเงินผ่านธนาคาร 

ข้อผิดพลาด  
1. ผู้ประกอบการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
มากกว่าราคาค่าวัคซีนที่ซื้อ 
 
 
 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 
   1.1 ประสานผู้ประกอบการให้ทำหนังสือแจ้ง
ความประสงค์ขอรับเงินที่ชำระเกินคืน  
   1.2 ให้หน่วยงานดำเนินการขออนุมัติผู้มี
อำนาจถอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร เพื่อ
จ่ายคืนให้ผู้ประกอบการ 

2. ผู้ประกอบการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ต่ำกว่าราคาค่าวัคซีนที่ซ้ือ 

ประสานผู้ประกอบการ ให้โอนเงินเพิ่ม 
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การรับเงินกรณีโอนเงินผ่านธนาคาร 

ข้อผิดพลาด  
3. ผู้ประกอบการโอนเงินค่าวัคซีนเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารที่ไม่ใช่บัญชี EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียน
เพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่ามีการ
โอนเงินเข้าผิดบัญชีจริง 
    3.1 กรณีโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่มีอยู่ใน
ระบบ KTB Corporate Online เช่น บัญชี NSW 
หรือบัญชีเงินนอกงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 

 
    3.2 กรณีโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ไม่มีอยู่
ในระบบ KTB Corporate Online เช่น บัญชีเงินฝาก
ธนาคารอ่ืน ๆ ของหน่วยงาน 
 
 
 
 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 
    
 
 
   
   3.1.1 แจ้งเลขบัญชีที่ถูกต้องให้กับ
ผู้ประกอบการ สำหรับการโอนเงินครั้งต่อไป 
   3.1.2 ทำหนังสือถึงผู้มีอำนาจอนุมัติ แจ้ง
รายการโอนเงินผิดพลาด และขออนุมัตินำเงิน
ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
จากบัญชีดังกล่าว 
 
   3.2.1 แจ้งเลขบัญชีที่ถูกต้องให้กับ
ผู้ประกอบการ สำหรับการโอนเงินครั้งต่อไป 
   3.2.2 ทำหนังสือถึงผู้มีอำนาจอนุมัติ แจ้ง
รายการโอนเงินผิดพลาด และขออนุมัติถอนเงิน
จากบัญชีที่ผู้ประกอบการโอนเงินผิด เพ่ือนำฝาก
เข้าบัญชี EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต
วัคซีนจำหน่าย  
   3.2.3 ดำเนินการนำเงินฝากคลังผ่านระบบ 
KTB Corporate Online จากบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร EDC สำหรับเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต
วัคซีนจำหน่าย 
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การบันทึกบัญชีผ่านระบบ New GFMIS Thai 

ข้อผิดพลาด  
1. การบันทึกรายการรับเงิน (นส.01) โดยใช้บัญชี 
แยกประเภทไม่ถูกต้อง  
    - การรับเป็นเงินสด ต้องใช้บัญชีแยกประเภท  
“เงินสดในมือ” 
    - การรับผ่านเครื่อง EDC และการโอนเงินเข้าบัญชี 
ต้องใช้บัญชีแยกประเภท “เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่ง
คลัง” 
   เมื่อหน่วยงานบันทึกรายการรับเงินโดยใช้บัญชี 
แยกประเภทไม่ถูกต้อง มีผลทำให้งบทดลองของ 
หน่วยเบิกจ่ายแสดงรายการไม่ถูกต้อง     

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 
 
ให้ติดต่อกลุ่มบัญชี กองคลัง 
   1.1 แจ้งยกเลิกเลขเอกสารรายการที่บันทึกไม่
ถูกต้อง (เลขเอกสาร 10XXXXXXXX) 
   1.2 เมื่อได้รับแจ้งจากกลุ่มบัญชี กองคลังแล้ว    
ให้ดำเนินการบันทึกรายการโอนขายบิลที่ถูกต้อง    
ผ่านระบบ New GFMIS Thai 
 
   
 

2. การบันทึกรายการโอนขายบิลเงินฝากคลังจาก 
จุดจำหน่ายให้ทุนหมุนเวียน (บช.04) ไม่ใช้วันที่ 
ผ่านรายการเป็นวันเดียวกับวันที่นำส่งเงิน  
(วันที่ Authorizer อนุมัติรายการผ่านระบบ  
KTB Corporate Online) 
 

 
ให้ติดต่อกลุ่มบัญชี กองคลัง 
   2.1 แจ้งยกเลิกเลขเอกสารรายการที่บันทึกไม่
ถูกต้อง (เลขเอกสาร 15XXXXXXXX) 
   2.2 เมื่อได้รับแจ้งจากกลุ่มบัญชี กองคลังแล้ว    
ให้ดำเนินการบันทึกรายการโอนขายบิลที่ถูกต้อง    
ผ่านระบบ New GFMIS Thai 

 
 

การดำเนินการผ่านระบบ KTB Corporate Online 

ข้อผิดพลาด  
1. บันทึกนำส่งเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB  
Corporate Online โดยระบรุหัสบัญชีเงินฝากคลัง 
หรือเจ้าของบัญชีเงินฝากคลังไม่ถูกต้อง     
 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 
ให้ติดต่อกลุ่มบัญชี กองคลัง 
   1.1 แจ้งยกเลิกเลขเอกสารรายการที่บันทึก    
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไม่ถูกต้อง   
(ทั้งเลขเอกสาร 13XXXXXXXX และ 
16XXXXXXXX) 
   1.2 เมื่อได้รับแจ้งจากกลุ่มบัญชี กองคลังแล้ว   
ให้ดำเนินการบันทึกรายการนำส่งเงินที่ถูกต้อง    
ผ่านระบบ New GFMIS Thai    
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การดำเนินการผ่านระบบ KTB Corporate Online 

2. ผู้อนุมัติรายการนำเงินฝากคลังผ่านระบบ KTB 
Corporate Online (Authorizer) ไม่อนุมัติรายการ
นำเงินฝากคลังภายในเดือนเดียวกับผู้ทำรายการ 
(Maker) ดำเนินการผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 

กำชับเจ้าหน้าที่ว่าไม่ควรให้เกิดกรณีอนุมัติ
รายการนำเงินฝากคลังข้ามเดือน  
ให้นำเงินฝากคลังและโอนขายบิลให้เสร็จสิ้น
ภายในเดือนเดียวกัน   
 

 
หมายเหตุ : กรณีเกิดข้อผิดพลาดจากการดำเนินการผ่านระบบ New GFMIS Thai และ KTB Corporate 
Online นอกเหนือจากกรณีข้อผิดพลาดที่กล่าวถึงข้างต้น ให้เจ้าหน้าที่การเงินของจุดจำหน่ายประสานกับ
เจ้าหน้าที่กลุ่มบัญชี กองคลัง ทุกครั้ง เพ่ือตรวจสอบสาเหตุของความผิดพลาดนั้น และพิจารณาแก้ไขปัญหาที่
ถูกต้องเป็นรายกรณี 
 
 

การดำเนินการเกี่ยวกับรายงาน 

ข้อผิดพลาด  
1. จัดทำรายงานการจำหน่ายวัคซีนต่าง ๆ ไม่ถูกต้อง 
2. จัดทำและจัดส่งรายงานการจำหน่ายวัคซีนต่าง ๆ 
    ไม่ครบถ้วน 
3. ไม่ส่งเอกสารรายงานตามระยะเวลาที่กำหนด  
4. ไม่ชี้แจงกรณีมียอดวัคซีนคงเหลือตั้งแต่  
    250,000 บาท ขึ้นไป 
 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 
   1. เจ้าหน้าที่ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู้มี
หน้าที่รวบรวมรายงานจากทุกหน่วยงาน ติดตาม 
ทักท้วง ให้เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องดำเนินการแก้ไข 
และจัดส่งรายงานภายในระยะเวลาที่กำหนด  
   2. กรมปศุสัตว์ ได้จัดทำหนังสือซ้อมความเข้าใจ
แนวปฏิบัติในการดำเนินการเกี่ยวกับการจำหน่าย
วัคซีน และการจัดส่งวัคซีนให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ 
เป็นประจำทุกปี 
 

 
หมายเหตุ : กรณีเกิดข้อผิดพลาดจากการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำและจัดส่งรายงานการจำหน่ายวัคซีน 
ต่าง ๆ ให้เจ้าหน้าที่ของจุดจำหน่ายประสานกับเจ้าหน้าที่กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง 
เพ่ือตรวจสอบและพิจารณาแก้ไขปัญหาเป็นรายกรณี 
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 ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
        ลงชื่อ................................................... 
                   (นางสาวจิราวรรณ จิรัฐิติกาลตระกูล) 
                         ผู้ขอประเมิน 
             ............./....................../.............. 

 
 ขอรับรองว่าสัดส่วนการดำเนินการข้างต้นของผู้ขอรับการประเมินเป็นความจริงทุกประการ (ถ้ามี) 

 
รายชื่อผู้มีส่วนร่วมในผลงาน สัดส่วนผลงาน ลายมือชื่อ 

- -  
   
   

 
ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นถูกต้องตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 
 
        ลงชื่อ................................................... 
                 (นางสาวจุไรรักษ์ อุนาภีร์) 
        ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองคลัง 
               ............./....................../.............. 
                ผู้บังคับบัญชาที่กำกับดูแล 
 
 
        ลงชื่อ................................................... 
                 (นางสาวจุไรรักษ์ อุนาภีร์) 
        ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองคลัง 
               ............./....................../.............. 
                ผู้บังคับบัญชาที่เหนือขึ้นไป 
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หมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย พ.ศ. 2562. 

ธนาคารกรุงไทยจำกัด (มหาชน). 2565. บริการ GFMIS สำหรับลูกค้าหน่วยงานภาครัฐผ่านระบบ Krungthai 

Corporate Online ด้านนำเงินส่งคลัง. แหล่งที่มา:  

https://krungthai.com/th/content/contact-us/online-services. [25 พฤศจิกายน 2565] 

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ

เงินส่งคลัง พ.ศ. 2562. (2562, 13 พฤษภาคม). ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 136 ตอนพิเศษ 120 ง. 
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ภาคผนวก ก 
กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการทีเ่กี่ยวข้อง 

 
- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
- ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุนหมุนเวียน

เพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย พ.ศ. 2562 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 486 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 2563 เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชี

ในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  ของส่วนราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 34 ลงวันที่ 15 มีนาคม 2565  เรื ่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
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- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

 
https://shorturl.asia/O8oTf 

 
- ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย ว่าด้วยเงินทุนหมุนเวียน

เพ่ือผลิตวัคซีนจำหน่าย พ.ศ. 2562 

    
  https://shorturl.asia/x6F4M 
 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 486 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 2563 เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชี
ในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ของส่วนราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

 
https://shorturl.asia/3Mpun 

 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 34 ลงวันที่ 15 มีนาคม 2565  เรื ่อง 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

 
https://shorturl.asia/L7TBt 
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ภาคผนวก ข 
หนังสือซ้อมความเข้าใจแนวปฏิบัติในการดำเนินการเกี่ยวกับการจำหน่ายวัคซีน 

และการจัดส่งวัคซีนใหก้องคลัง กรมปศุสตัว ์
 

- เรียนผู้อำนวยการสำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 
- เรียนปศุสัตว์เขต 
- เรียนปศุสัตว์จังหวัด 
- เรียนปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
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- เรียนผู้อำนวยการสำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 

 
https://shorturl.asia/2ZRh5 
 

- เรียนปศุสัตว์เขต 

 
https://shorturl.asia/9QyTp 
 

- เรียนปศุสัตว์จังหวัด 

 
https://shorturl.asia/u45be 
 

- เรียนปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

 
https://shorturl.asia/dn5he 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอย่างรายงานที่หน่วยงานจัดส่งกองคลัง 

 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักงานปศุสัตว์เขต 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
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- ตัวอย่างรายงานจากสำนักเทคโนโลยีชีวภัณฑ์สัตว์ 

 
https://shorturl.asia/qxhoT 

 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักงานปศุสัตว์เขต 

 
https://shorturl.asia/piTgG 

 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

 
https://shorturl.asia/PX9lb 

 
- ตัวอย่างรายงานจากสำนักงานปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

 
https://shorturl.asia/5Dcw8 
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ภาคผนวก ง 
ตัวอย่างรายงานการจำหน่ายวัคซีนของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวคัซีนจำหน่ายที่

กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง จดัทำ 
 

- ตัวอย่างรายงานการจำหน่ายวัคซีนของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ประจำเดือน
มีนาคม 2566 
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- ตัวอย่างรายงานการจำหน่ายวัคซีนของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจำหน่าย ประจำเดือน

มีนาคม 2566 

 
https://shorturl.asia/h5LdW 

 
 


