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คูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
 

วันนา มหานาม1 
 

บทคัดยอ 
 

    กรมบัญชีกลางไดพัฒนาและปรับปรุงการบันทึกรายการเขาสูระบบ GFMIS ดวย GFMIS Web 
Online ใหสามารถปฏิบัติงานไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal ในทุกระบบงาน โดยในปงบประมาณ     
พ.ศ. 2554 ไดพัฒนาระบบงาน ระบบสินทรัพยถาวร เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกหนวยเบิกจาย สามารถ
สรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย ไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS 
Terminal โดยเปดสิทธิการใชงานใหกับทุกสวนราชการในการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรผาน GFMIS 
Web Online ตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2558 เปนตนมา   
     คูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online จึงไดจัดทําขึ้นเพื่อให
หนวยงานที่ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน   
ของเจาหนาที่ที่รับผิดชอบบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย ไดทราบถึงขั้นตอน วิธีการ และเอกสารที่เกี่ยวของ
ในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย โดยคูมือนี้มีแนวทางในการปฏิบัติงานอยางชัดเจน ครบถวน เขาใจงาย 
มีตัวอยางการบันทึกรายการ การเรียกดูรายงาน การกลับรายการ แนวทางในการตรวจสอบความถูกตอง
ของรายการ และขอเสนอแนะแนวทางการแกไขปญหาเพื่อลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงตัวอยาง
เอกสารประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยและหนังสือเวียนที่เกี่ยวของ ทั้งนี้เพื่อใหการปฏิบัติงาน   
เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากที่สุด 
    ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online นี้ 
จะเปนประโยชนสําหรับหนวยงานและเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานบัญชีของกรมปศุสัตวเปนอยางมาก 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 
ความสําคัญและท่ีมา 
   กรมบัญชีกลางไดพัฒนาและปรับปรุงการบันทึกรายการเขาสูระบบ GFMIS ดวย GFMIS 
Web Online ใหสามารถปฏิบัติงานไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal ในทุกระบบงาน โดยใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2553 ไดพัฒนาเพิ่ม จํานวน 3 ระบบงาน ไดแก ระบบงบประมาณ ระบบจัดซื้อจัดจาง 
และระบบรับและนําสงเงิน ในปงบประมาณ พ.ศ. 2554 ไดพัฒนาเพิ่มอีก 3 ระบบงาน ไดแก ระบบเบิก
จายเงิน ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบสินทรัพยถาวร เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกหนวยเบิกจาย
สามารถสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทกึรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพยไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS 
Terminal เพื่อลดภาระของสวนราชการ ตนสังกัดที่มีเครื่อง GFMIS Terminal ในการสรางรหัสสินทรัพย
รายตัวและบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย ใหกับหนวยงานในสังกัดและหนวยเบิกจาย สามารถ
ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพยรายตัวในระบบไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal สามารถ
เรียกรายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการไดเอง โดยเปดสิทธิการใชงานใหกับ
ทุกสวนราชการทั้งหนวยงานสวนกลางและหนวยงานสวนภูมิภาคสามารถบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรผาน
ระบบ GFMIS Web Online ตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2558 เปนตนมา    
   เนื่องจากการดําเนินการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทึกรายการหักลางบัญชีพัก
สินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online เปนงานที่ละเอียดตองอาศัยความรูความเขาใจในขั้นตอนการ
ดําเนินงานและการวิเคราะหรายการสินทรัพยอยางมีหลักการซึ่งทําใหหนวยงานสวนภูมิภาค ในสังกัดกรม
ปศุสัตวยังบันทึกขอมูลไมถูกตอง สงผลใหขอมูลบัญชีสินทรัพยของหนวยงานไมถูกตองและมีผลกระทบ
ตอเนื่องตอขอมูลทางบัญชีในภาพรวมของสวนราชการในระดับกรม ระดับกระทรวงไมถูกตองตามไปดวย 
โดยเกิดจากหนวยงานขาดบุคลากรในการปฏิบัติงาน หนวยงานมีการเปลี่ยนแปลงเจาหนาที่ในการ
ปฏิบัติงานหรือเปนเจาหนาที่ที่บรรจุเขารับราชการใหม ดังนั้น จึงจําเปนตองมีการจัดทําคูมือการบันทึกลาง
บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online เพื่อใหหนวยงานและเจาหนาที่ของกรมปศุสัตวที่มี
หนาที่รับผิดชอบไดทราบถึงขั้นตอน วิธีการ และเอกสารที่เกี่ยวของในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 
เพื่อใหมีขอมูลสินทรัพยในระบบ GFMIS ที่ถูกตอง ครบถวน สามารถตรวจสอบไดและเปนการลดปญหา
และขอผิดพลาดในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย ตอไป     
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วัตถุประสงค 
   1. เพื่อใชคูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online นี้เปนแนวทาง 
ในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และการบันทึกรายการ
หักลางบัญชีพักสินทรัพย ของหนวยงานกรมปศุสัตว เฉพาะกรณีที่หนวยงานไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ
ประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ    
   2. เพื่อลดปญหาและความเสี่ยงในการเกิดขอผิดพลาดในการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว     
และการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ของหนวยงานกรมปศุสัตว  
   3. เพื่อเปนการเสริมสรางความรู ความเขาใจ แกเจาหนาที่ของหนวยงานกรมปศุสัตว         
ใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และสามารถบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย
ผานระบบ GFMIS Web Online ไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ตามงวดบัญชีปจจุบัน  
   4. เพื่อใหหนวยงานมีขอมูลสินทรัพยท่ีถูกตอง ครบถวน สามารถตรวจสอบได 
   5. เพื่อใหการปฏิบัติราชการดานบัญชีเปนไปดวยความเรียบรอยและมีความคลองตัวยิ่งขึ้น 
วิธีการหรือข้ันตอนการศึกษา 
   1. ศึกษาวิเคราะหการสรางรหัสสินทรัพยรายตัวและบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย
ผานระบบ GFMIS Web Online ศึกษาขั้นตอนการปฏิบัติงานจากคูมือและหนังสือเวียนที่เกี่ยวของ 
   2. ศึกษาวิเคราะห ปญหา อุปสรรค รวมถึงสาเหตุและองคประกอบตางๆ ที่ทําใหเกิดปญหา     
ในการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
ของหนวยงาน กรมปศุสัตว  
    3. นําขอมูลที่ไดจากการศึกษาวิเคราะหมารวบรวมจัดทําเปนคูมือการปฏิบัติงาน 
   4. ตรวจสอบขอมูลของคูมือการปฏิบัติงาน ดําเนินการจัดพิมพเอกสาร และเผยแพรผลงาน 
ขอบเขตและขอจํากัด 
   1. ใชรับรูสินทรัพยรายตัวที่ไดจากการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณ 2563 เปนตนไป เฉพาะ
สินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป 
   2. การบันทึกขอมูลสินทรัพย ผานระบบ GFMIS Web Online ครอบคลุมเฉพาะการบันทึกรายการ
เกี่ยวกับการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย (เฉพาะสินทรัพย
รายตัวที่มจีํานวนไมเกิน 18 รายการ) และการตรวจสอบขอมูลของสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS เทานั้น 
   3. เปนการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย เฉพาะกรณีที่หนวยงานไดรับจัดสรรเงิน
งบประมาณ ประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ เทานั้น 
   4. การบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย (งานระหวางทํา) ใหเปนสินทรัพยหรือเปน
คาใชจาย การประมวลผลคาเสื่อมราคา รวมถึงการกลับรายการที่ขามงวดบัญชีมาแลว กองคลัง กรมปศุสัตว     
จะเปนผูดําเนินการบันทึกรายการในระบบ GFMIS ผานเครื่อง GFMIS Terminal 
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
    1. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และการบันทึกรายการหักลาง
บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online มีคูมือการปฏิบัติงานในแนวทางเดียวกัน สามารถเขาใจไดงาย 
ลดปญหาและขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน    
    2. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานมีความรู ความเขาใจ สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว    
ทันตามระยะเวลาที่กําหนด และมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 
    3. หนวยงานมีขอมูลสินทรัพยที่ถูกตอง สามารถตรวจสอบได 
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บทที่ 2 
ความรูทางวิชาการและหนังสือเวียนที่เกี่ยวของ 

 
 ในการดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ GFMIS Web Online ผูปฏิบัติงาน
จะตองมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับความรูทางวิชาการ ระเบียบ รวมถึงหนังสือเวียนตางๆ ที่เกี่ยวของ       
ที่จะตองศึกษาและทําความเขาใจ ดังนี้ 
   1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561  
   2. หนังสือเวียนที่เก่ียวของ  
1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 (ประกาศกระทรวงการคลังเมื่อ
วันที่ 5 กันยายน 2561) มทีั้งหมด 31 ฉบับ มีวัตถุประสงคดังนี ้
   1. เพื่อใหหนวยงานของรัฐใชเปนแนวทางในการกําหนดระบบบัญชี และจัดทํารายงานการเงิน
เพื่อวัตถุประสงคทั่วไปตามเกณฑคงคางไดอยางถูกตองเหมาะสม และเปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกันเพื่อ
ประโยชนในการจัดทํารายงานการเงินรวมภาครัฐ 
   2. เปนแนวทางสําหรับผูตรวจสอบบัญชีในการตรวจสอบรายงานการเงินของหนวยงานรัฐ  
เพื่อแสดงความเห็นวาไดจัดทําขึ้นภายใตกรอบมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ           
ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
   3. เพื่อชวยใหผูใชรายงานการเงินสามารถเขาใจความหมายของขอมูลที่แสดงในรายงาน
การเงินซึ่งจัดทําขึ้นตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังกําหนด       
และสามารถนํารายงานการเงินมาวิเคราะหเปรียบเทียบกันได 
    โดยมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ฉบับที ่17 เรื่อง ที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ มีวัตถุประสงคเพื่อกําหนดวิธีปฏิบัติทางบัญชีสําหรับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ 
เพื่อใหผูใชรายงานการเงินไดรับทราบขอมูลเกี่ยวกับการลงทุนของหนวยงานในรายการที่ดิน อาคาร และ
อุปกรณ รวมถึงการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นจากการลงทุนดังกลาว ประเด็นหลักในทางบัญชีสําหรับรายการ
ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ไดแก การรับรูรายการสินทรัพย การกําหนดมูลคา ตามบัญชี การคิดคาเสื่อม
ราคาและการรับรูผลขาดทุนจากการดอยคาของสินทรัพยที่เก่ียวของ (เมื่อมาตรฐานที่เกี่ยวของประกาศใช) 
รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ หมายถึง สินทรัพยที่มีตัวตนซึ่งเขาเงื่อนไขทุกขอตอไปนี ้
   (ก) หนวยงานมีไวเพื่อใชประโยชนในการผลิตในการจําหนายสินคาหรือใหบริการ เพื่อใหเชา
หรือเพ่ือใชในการบริหารงาน 
   (ข) หนวยงานคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึ่งรอบระยะเวลา  
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มีขอบเขตของมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ ดังนี ้
   1. หนวยงานของรัฐที่จัดทําและนําเสนอรายงานการเงินตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ
นโยบายการบัญชีภาครัฐ ตองใชมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ถือปฏิบัติกับการบัญชีสําหรับที่ดิน อาคาร 
และอุปกรณ ยกเวนกรณีดังตอไปนี ้
   (ก) มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับอื่นกําหนดหรืออนุญาตใหใชวิธีปฏิบัติทางบัญชี         
ที่แตกตางกัน 
   (ข) สินทรัพยมรดกทางวัฒนธรรม (ทั้งนี้ใหมีระบบการควบคุมที่เพียงพอและเหมาะสม) 
   (ค) สินทรัพยเฉพาะทางการทหาร ซึ่งหมายถึง ยุทธภัณฑ วัสดุ อุปกรณ อาคาร สิ่งปลูกสราง   
ที่ ใชในทางราชการทหารอันจําเปนเพื่อปฏิบัติการรบ รวมทั้งเครื่องมือ ยานยนต ชิ้นสวน อะไหล 
สาธารณูปโภค โปรแกรมคอมพิวเตอรตางๆ เพื่อใชในการรบ หรือมุงเนนทางดานการรักษาความมั่นคงของ
ประเทศ (ทั้งนี้ใหมีระบบการควบคุมที่เพียงพอและเหมาะสม) 
   2. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ใหถือปฏิบัติกับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ รวมถึง 
   (ก) สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน และ 
   (ข) สินทรัพยที่เกิดจากสัญญาสัมปทาน หลังจากการรับรูและการวัดมูลคารายการครั้งแรก
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 32 เรื่อง ขอตกลงสัมปทานบริการ : ดานผูใหสัมปทาน (เมื่อมีการ
ประกาศใช) 
   3. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ไมครอบคลุมถึง 
   (ก) สินทรัพยชีวภาพที่เกี่ยวของกับกิจกรรมทางการเกษตร (ดูมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ 
ฉบับที่ 27 เรื่อง เกษตรกรรม (เมื่อมีการประกาศใช) 
   (ข) สัมปทานเหมืองแร  และแหล งทรัพยากรแร  เช น น้ํ ามัน ก าซธรรมชาติ  และ
ทรัพยากรธรรมชาติอื่นซึ่งไมสามารถทดแทนได 
   อยางไรก็ตาม มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ใหถือปฏิบัติกับที่ดิน อาคาร และอุปกรณที่
ใชในการพัฒนาหรือบํารุงรักษาสภาพของสินทรัพยตามที่กลาวไวในยอหนาที่ 4 (ก) หรือ 4 (ข) 
   4. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับอื่นอาจกําหนดใหหนวยงานรับรูรายการที่ดิน อาคาร และ
อุปกรณโดยใชวิธีซึ่งแตกตางไปจากที่กําหนดไวในมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ ตัวอยางเชน มาตรฐาน
การบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 13 เรื่อง สัญญาเชา กําหนดใหหนวยงานพิจารณารับรูรายการที่ดิน อาคาร และ
อุปกรณตามสัญญาเชาโดยใชเกณฑการโอนความเสี่ยงและผลตอบแทนในสินทรัพยนั้น มาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐฉบับที่ 32 กําหนดใหหนวยงานพิจารณารับรูรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณที่ใชในการใหบริการ
จัดการตามสัญญาสัมปทานโดยใชหลักการควบคุมสินทรัพยนั้น อยางไรก็ตาม ในกรณีดังกลาว การปฏิบัติ
ทางบัญชีอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณนั้น รวมทั้งการคิดคาเสื่อมราคายังคงตอง  
ถือปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ 
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 5. หนวยงานที่เลือกใชวิธีราคาทุนสําหรับอสังหาริมทรัพยเพื่อการลงทุนตามที่กําหนดใน
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 16 เรื่อง อสังหาริมทรัพยเพื่อการลงทุน จะตองปฏิบัติตามวิธีราคาทุน
ตามที่กําหนดไวในมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้  
2. หนังสือเวียนที่เกี่ยวของ 
   2.1 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว 356 ลงวันที่ 30 กันยายน 2554 เรื่อง
คูมือการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online 
   กรมบัญชีกลางไดพัฒนาระบบ GFMIS ในการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web 
Online เพื่อสวนราชการระดับหนวยเบิกจายสามารถบันทึกรายการลางบัญชีพักสินทรัพยไดเพิ่มขึ้นอีก
ชองทางหนึ่งและเพื่อใหสวนราชการรับทราบขั้นตอนและกระบวนการปฏิบัติงานไดอยางครบถวน ถูกตอง 
และเปนไปในแนวทางเดียวกัน จึงจัดทําคูมือการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online   
ใหสวนราชการถือปฏิบัติ  
   2.2 หนังสือสํานักงบประมาณ ดวนที่สุด ที่ นร 0704/ว 68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง         
การปรับปรุงหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
   การปรับปรุงหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ เปนการปรับปรุงหลักการจําแนก
ประเภทรายจายคาวัสดุ คาครุภัณฑ และคาที่ดินและสิ่งกอสราง ใหมีความเหมาะสม สอดคลองกับสภาพ
และคุณลักษณะของสิ่งของ เพื่อใหสามารถใชเปนฐานขอมูลเกี่ยวกับการใชจายงบประมาณรายจาย         
งบดําเนินงานและงบลงทุนไดอยางชัดเจนยิ่งขึ้น อาศัยอํานาจตามขอ 7 ของระเบียบวาดวยการบริหาร
งบประมาณ พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพิ่มเติม จึงใหยกเลิกความขอ 1.2.3 ขอ 1.3.1 และขอ 1.3.2 ของ
หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ ตามหนังสือที่อางถึง 1 และ 2 และกําหนดหลักการจําแนก
ประเภทรายจายตามงบประมาณสําหรับรายจายงบดําเนินงาน ลักษณะคาวัสดุ และงบลงทุน ลักษณะ     
คาครุภัณฑ และคาที่ดินและสิ่งกอสราง ดังนี้ 
    1.3.1 คาครุภัณฑ หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
รวมถึง รายจายดังตอไปนี้ 
    (1) รายจายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ 
    (2) รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดเกินวา 20,000 บาท 
    (3) รายจายเพื่อซอมแซมบํารุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑขนาดใหญ เชน เครื่องบิน 
เครื่องจักรกลยานพาหนะ เปนตน ซึ่งไมรวมถึงคาซอมบํารุงปกติหรือคาซอมกลาง 
    (4) รายจายเพื่อจางที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ 
    (5) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาครุภัณฑ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย      
คาติดตั้ง เปนตน 
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    1.3.2 คาที่ดินและสิ่งกอสราง หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกอสราง 
รวมถึงสิ่งตางๆ ที่ติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง ดังตอไปนี้ 
    (1) รายจายเพื่อจัดหาที่ดิน สิ่งกอสราง 
    (2) รายจายเพื่อปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจายเพื่อดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุง
สิ่งกอสราง ซึ่งทําใหที่ดิน สงกอสราง มีมูลคาเพ่ิมขึ้น 
    (3) รายจายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟาหรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณตางๆ ซึ่งเปนการติดตั้ง 
ครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เปนการดําเนินการพรอมกันหรือภายหลังการกอสรางอาคารรวมถึงการติดตั้ง      
ครั้งแรกในสถานที่ราชการ 
    (4) รายจายเพื่อจางออกแบบ จางควบคุมงานที่จายใหแกเอกชนหรือนิติบุคคล 
    (5) รายจายเพื่อจางที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงที่ดินและหรือสิ่งกอสราง 
    (6) รายจายเกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งกอสราง เชน คาเวนคืนที่ดิน คาชดเชย
กรรมสิทธิ์ที่ดิน คาชดเชยผลอาสิน เปนตน 
    อนึ่ง การจําแนกประเภทรายจายงบดําเนินงาน ลักษณะคาวัสดุและงบลงทุนลักษณะ     
คาครุภัณฑ และคาที่ดินและสิ่งกอสราง ที่ปรับปรุงใหมดังกลาว ใหเริ่มใชสําหรับงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 เปนตนไป 
   2.3 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวน ที่ กค 0423.3/ว 28 ลงวันที่ 28 มกราคม 2558 เรื่อง การ
บันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจาย 
   เนื่องจากมีสวนราชการระดับกรมบางแหงไดขอระงับสิทธิการใชงานของการบันทึกขอมูล
สินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจายภายใตสังกัดมาชวงระยะเวลาหนึ่งแลวตาม
หนังสือที่อางถึงและสวนราชการระดับกรมตองดําเนินการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรใหกับหนวยเบิกจาย 
แตปรากฏวาสวนราชการระดับกรมไมดําเนินการบันทึกขอมูลดังกลาวใหกับหนวยเบิกจาย สงผลใหขอมูล
ทางบัญชีสินทรัพยของหนวยเบิกจายไมถูกตอง และมีผลกระทบตอเนื่องตอขอมูลทางบัญชีในภาพรวมของ
สวนราชการในระดับกรม ระดับกระทรวงไมถูกตองตามไปดวย นั้น เพื่อใหขอมูลทางบัญชีของหนวย
เบิกจายมีความถูกตองครบถวน กรมบัญชีกลางจึงยกเลิกการระงับสิทธิการใชงานในการบันทึกขอมูล
สินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online และเปดสิทธิการใชงานใหกับทุกสวนราชการตั้งแตวันที่           
1 มีนาคม 2558 เปนตนไป 
   2.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง 
คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  
   กรมบัญชีกลางไดจัดทําคูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  เพื่อให
หนวยงานที่เก่ียวของในการบริหารและดําเนินการเกี่ยวกับที่ดิน อาคาร และอุปกรณ มีความรูความเขาใจใน
การบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS รวมทั้งสามารถปฏิบัติงาน ในสวนที่รับผิดชอบและที่เกี่ยวของไดอยางถูกตอง 
ครบถวน หนวยงานระดับกรม กระทรวง รวมถึงรัฐบาลมีขอมูลที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ในภาพรวมที่
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สามารถนําขอมูลดังกลาวไปใชประโยชน ในการวิเคราะหและตัดสินใจเชิงนโยบายของผูบริหารได ทั้งนี้การ
รับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ใหหนวยงานถือปฏิบัติสําหรับสินทรัพยที่ไดมา       
ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 
  โดยการบันทึกรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  ในระบบ GFMIS จะบันทึกในระบบ
สินทรัพยถาวร (Fixed Asset:FA) ซึ่งเปนระบบที่ใชบันทึกและควบคุมสินทรัพยในภาพรวมของหนวยงาน 
เริ่มตั้งแตการสรางขอมูลหลักสินทรัพย การบันทึกการไดมาของสินทรัพยจากการจัดซื้อจัดจาง หรือจากการ
รับบริจาคสินทรัพย การตัดจําหนายสินทรัพย และการประมวลผลคาเสื่อมราคา ซึ่งสามารถเรียกดูขอมูล
และรายงานที่เกี่ยวของกับสินทรัพย ตั้งแตไดมาจนถึงตัดจําหนายสินทรัพยออกจากหนวยงาน โดยการ
จําหนายสินทรัพยจะตองมีการดําเนินการตามขอ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ    
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
   2.5 หนังสือกรมปศุสัตว ดวนที่สุด ที่ กษ 0603/ว 30599 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2562 เรื่อง 
เกณฑมูลคาขั้นต่ําในการรับรูสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2563 และซักซอม    
ความเขาใจแนวทางการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยและการดําเนินการดานระบบสินทรัพยถาวร         
ผาน GFMIS Web Online เพื่อใหหนวยงานมีการปฏิบัติงานดานบัญชีเกี่ยวของกับสินทรัพยในสวนของ
รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เปนไปในทิศทางเดียวกันและสอดคลองกับระบบ GFMIS ในปจจุบัน 
กรมบัญชีกลางไดกําหนดเกณฑการรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ใหหนวยงาน    
ถือปฏิบัติสําหรับสินทรัพยที่ไดมาในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป สําหรับรายการที่มีมูลคาต่ํากวา 
10,000 บาท ใหบันทึกรับรูเปนคาใชจายรายการคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑและควบคุมการขึ้นทะเบียน
ครุภัณฑดวยระบบมือ 
   2.6 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 163 ลงวันที่ 20 เมษายน 2563 เรื่อง เกณฑการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
   ตามที่กรมบัญชีกลางไดกําหนดเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีมาอยางตอเนื่อง
ทั้งดานการบัญชีการเงินและดานบัญชีบริหาร ซึ่งประกอบดวย 4 เรื่อง คือ ความถูกตอง ความโปรงใส 
ความรับผิดชอบ และความมีประสิทธิผล เพื่อชวยใหหนวยงานมีการกํากับดูแลการจัดทําบัญชีและรายงาน
การเงินใหมีความครบถวน ถูกตอง เปนปจจุบัน รวมถึงมีการเปดเผยขอมูลอยางโปรงใสสามารถตรวจสอบ
ไดและสามารถนําขอมูลไปใชในการบริหารทรัพยากรไดอยางมีประสิทธิภาพ อีกทั้งเปนการสะทอนถึง  
ความรับผิดชอบตอขอมูลและการปฏิบัติงานดานบัญชีของหนวยงาน และเพื่อใหหนวยงานสามารถ         
นําผลการประเมินไปวิเคราะหและเปรียบเทียบการปฏิบัติงานดานบัญชีใหมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น       
จึงไดกําหนดเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
เชนเดียวกับปงบประมาณ พ.ศ. 2562 โดยคะแนนเรื่องที่ 4 ความมีประสิทธิผล มีการปรับสัดสวนคะแนน
ใหขอยอย เพื่อเนนใหความสําคัญความมีประสิทธิผลในการนําขอมูลตนทุนไปใชประโยชนในการบริหาร
จัดการในภาพรวม    
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บทที่ 3 
ภาพรวมการบันทึกรายการระบบบัญชสีินทรัพยถาวร ผานระบบ GFMIS Web Online 

   
   การปฏิบัติงานในระบบบัญชีสินทรัพยถาวรผานระบบ GFMIS Web Online เริ่มจากการที่
หนวยงานไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ผานกระบวนการสั่งซือ้สั่งจาง (PO) 
และการตรวจรับในระบบ GFMIS ทําใหเกิดคูบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) ขึ้น เมื่อหนวยงานได
ดําเนินการเบิกจายเงินใหกับผูมีสิทธิรับเงินแลว ก็จะตองทําการลางบัญชีพักครุภัณฑดังกลาว ดวยการผาน
รายการดวยการหักลาง (สท.13) ในระบบสินทรัพยถาวร เพื่อใหเกิดการหักลางเอกสารในระบบ โดยเกณฑ
การรับรูสินทรัพยที่จะนําเขาระบบ GFMIS แตละรายการตองมีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป  
   การปฏิบัติงานในระบบบัญชีสินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ประกอบดวยขั้นตอนดังนี้ 
   1. การบันทึกรายการขอมูลหลักสินทรัพย เพื่อแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลสินทรัพยแต
ละรายการ ประกอบดวย ชื่อ/คุณสมบัติ/ประเภทของสินทรัพย การไดมาของสินทรัพย เชน แหลงของเงิน 
รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใชงาน และเจาของสินทรัพย (ศูนยตนทุน) แบบฟอรมที่ใชใน
การบันทึกมี 2 แบบ คือ  

  1.1 การสรางขอมูลสินทรัพยหลัก ผานคําสั่งงาน สท.01   
  1.2 การสรางขอมูลสินทรัพยยอย ผานคําสั่งงาน สท.11  

หากตองการแกไขขอมูลของรหัสสินทรัพยที่สรางไว ใชคําสั่งงาน สท.02 และหากตองการตรวจสอบขอมูล
หลักของสินทรัพย ใชคําสั่งงาน สท.03  
   2. การผานรายการสินทรัพยดวยการหักลาง เพื่อลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดระบุในใบสั่งซื้อ   
สั่งจาง (PO) หรือเอกสารขอเบิกเงิน กรณีที่หนวยงานขอเบิกเงินแบบไมผานใบสั่งซื้อสั่งจาง เปนสินทรัพย
รายตัวในระบบ หรือ เปนคาใชจาย กรณีท่ีไมเปนไปตามเกณฑการรับรูสินทรัพย ใชคําสั่งงาน สท.13  
โดยระบุประเภทเอกสาร ดังนี ้
  ประเภทเอกสาร AA  กรณีรับรูเปนสินทรัพยรายตัว หรือ  
  กรณีรับรูเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย 
  ประเภทเอกสาร JV    กรณีรับรูเปนคาใชจายทั้งจํานวน 
   3. การตรวจสอบขอมูลสินทรัพยของหนวยงานผานระบบ GFMIS Web Online ดวยการ
เรียกรายงานสินทรัพย ประกอบดวย 
  - รายงานสินทรัพยรายตัว ใชคําสั่งงาน สท.12 
  - รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 
  - รายงานคาเสื่อมราคาท่ีผานรายการ 
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ภาพรวมการบันทึกรายการระบบบัญชีสินทรัพยถาวร ผานระบบ GFMIS Web Online 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกขอมูลผานระบบ GFMIS Web Online ระบบจะแสดงสีของตัวอักษรแตกตางกันเพื่ออํานวย
ความสะดวกในการบันทึกขอมูล โดยมีความหมายของสี ดังนี้ 
  1. สีแดง หมายถึง ตองบันทึกขอมูล หากไมบันทึก ระบบจะไมใหเลขที่เอกสาร 
  2. สีเขียว    หมายถึง จะบันทึกหรือไมบันทึกก็ได 
  3. สีดํา หมายถึง ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติ และหามแกไข 
  4. สีน้ําเงิน   หมายถึง ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติ และสามารถเลือกหรือเปลี่ยนขอมูลได 

บันทึก PO ระบุบัญชีพักสินทรัพย 

บันทึกตรวจรับงาน (บร.01) 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

สรางขอมูลหลัก
สินทรัพย 

บันทึกรายการสินทรัพย 
(สท.13) 

รายงาน 

สินทรัพยหลัก (สท.01) 
สินทรัพยยอย (สท.11) 

Dr. บัญชีพักสินทรัพย 
Cr. ใบสําคัญ 

Dr. ใบสําคัญ 
Cr. เจาหนี้ 

Dr. คาใชจาย 
  Cr. บัญชีพักสินทรัพย 

บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

สินทรัพย (AA) คาใชจาย (JV) 

บันทึกรายการสินทรัพย 
(สท.13) รายงาน 

Dr. สินทรัพย 
  Cr. บัญชีพักสินทรัพย 
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บทที่ 4 
การบันทึกลางบัญชีพักสนิทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

 

   การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ผานระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 
เปนการบันทึกลางบัญชีพัก (ครุภัณฑระบุประเภท) ตามใบสั่งซื้อสั่งจาง (PO) ที่ไดตรวจรับในระบบ GFMIS แลว 
เพื่อรับรูรายการบัญชีเกี่ยวกับการไดมาของสินทรัพยถาวรรายตัวเขาสูระบบ GFMIS แสดงเปน Flow chart 
ไดดังนี ้
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลับรายการ  
(สท.21) 

ถูกตอง ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

- เปนสินทรัพยทั้งจํานวน (AA) 
- เปนสินทรัพยและคาใชจาย (AA) 
 

เปนคาใชจาย 
ทั้งจํานวน (JV) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม
เอกสาร 

วิเคราะห 
รายการสินทรัพย 

การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

รายงานจากระบบ GFMIS 

ตรวจสอบ ไมถูกตอง 

บันทึกรายการสินทรัพย 
 (สท.13) 

- ระบวุันที่เอกสารผิด 
- ระบุอายกุารใชงานผิด 
- ระบุหมวดสินทรัพยผิด 

สรางขอมูลหลักสินทรัพย (รหัสสินทรัพย) 
- สินทรัพยหลัก (สท.01) 
- สินทรัพยยอย (สท.11) 

- แกไขขอมูลสินทรัพย (สท.02) 

ตรวจสอบ 

- ระบุจาํนวนเงินผิด 

บันทึกรายการสินทรัพย 
 (สท.13) 

 

กลับรายการ  
(สท.21) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 
เอกสารอางอิง 

1  
 
 
 
 
 

หนวยงานศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทึกลาง
บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online และ
ทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 
เพื่อความถูกตองรวดเร็ว และลดความผิดพลาดของขอมูล
สินทรัพย กอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ 
GFIMS Web Online 

เจาหนาท่ี 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 
ราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว   
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2  
 
 
 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรูสินทรัพย
ถาวรในระบบ GFMIS และรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ
ของครุภัณฑกรมปศุสัตว สําหรับครุภัณฑที่มีลักษณะเปนชิ้น
เดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุดตองใชงานรวมกัน โดยครุภัณฑ
ตองมีมูลคาตอหนวยตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป  

เจาหนาท่ี 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
   กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

3 
 
 
 
 

 สรางขอมูลหลักสินทรัพย หลังจากวิเคราะหรายการ
สินทรัพย โดยแบงออกเปนสินทรัพยหลัก (สท.01) และ
สินทรัพยยอย (สท.11) กรณีขอมูลสินทรัพยมาเปนชุดหรือ
สินทรัพยที่ตองใชรวมกันสินทรัพย โดยระบบจะใหเลขที่
สินทรัพย จํานวน 12 หลัก   

เจาหนาท่ี 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- สท.01 
- สท.11 

- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 
ราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม
เอกสาร 

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพย 

1 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน (ตอ) 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 
เอกสารอางอิง 

  
 
 

    

4  
 
 
 
 

บันทึกรายสินทรัพย ผานรายการดวย
การหักลาง (สท.13) เลือกประเภท
เอกสาร AA เพื่อรับรูรายการบัญชี
เกี่ยวกบัการไดมาของสินทรัพยถาวร
รายตัวในระบบ GFMIS  

เจาหนาที ่
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.13 - รหัสสินทรัพยหลัก (สท.01) และรหัสสินทรัพย
ยอย (สท.11) ถาม ี
- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

5  
 
 
 
          
 

ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย
จากรายงานในระบบ GFMIS หาก
ตรวจสอบและพบวาบันทึกขอมูลไม
ถูกตองใหดําเนินการกลบัรายการ
สินทรัพย (สท.21) และดําเนินการ
บันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ใหม 
 
 
 

เจาหนาที ่
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.21 - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย
การหักลาง สท.13 

6  
 
 
 

พิมพรายการสินทรัพยรายตัวจาก
ระบบ GFMIS เพื่อเก็บไวเปน
หลักฐานประกอบการขอขึ้นทะเบยีน
ครุภัณฑ 

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.12 - รายงานสินทรัพยรายตัว จากระบบ GFMIS 

 

1 

บันทึกรายการสินทรัพย  
หักลางเปนสินทรัพยทั้งจํานวน 

ตรวจสอบ  
 

รายงาน 
 

ถูกตอง 
 

ไมถูกตอง 
 

กลับรายการ  

-ระบุวันที่เอกสารผิด 
- ระบุอายุการใชงานผิด 
- ระบุหมวดสินทรัพย

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

 ระบุจํานวนเงินผิด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบญัชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสนิทรัพยรายตัวบางสวนและบางสวนเปนคาใชจาย   
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 
เอกสารอางอิง 

1  
 
 
 
 
 

หนวยงานศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทึกลาง
บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online และ
ทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 
เพื่อความถูกตองรวดเร็ว และลดความผิดพลาดของขอมูล
สินทรัพย กอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ 
GFIMS Web Online 

เจาหนาท่ี 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 
ราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว   
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2  
 
 
 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรูสินทรัพย
ถาวรในระบบ GFMIS และรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ
ของครุภัณฑกรมปศุสัตว สําหรับครุภัณฑที่มีลักษณะเปนชิ้น
เดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุดตองใชงานรวมกัน  

เจาหนาท่ี 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
   กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 
 

3 
 
 
 
 

 สรางขอมูลหลักสินทรัพย หลังจากวิเคราะหรายการ
สินทรัพย โดยแบงออกเปนสินทรัพยหลัก (สท.01) และ
สินทรัพยยอย (สท.11) กรณีขอมูลสินทรัพยมาเปนชุดหรือ
สินทรัพยที่ตองใชรวมกันสินทรัพย โดยระบบจะใหเลขที่
สินทรัพย จํานวน 12 หลัก (ครุภัณฑที่มาเปนชุดมีมูลคา 
ตอหนวยไมถึง 10,000 บาท ไมตองสรางขอมูลสินทรัพย)  

เจาหนาท่ี 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- สท.01 
- สท.11 

- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 
ราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม
เอกสาร 

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพย 

1 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวนและบางสวนคาใชจาย (ตอ) 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 
เอกสารอางอิง 

  
 
 

    

4  
 
 
 
 

บันทึกรายสินทรัพย ผานรายการดวย
การหักลาง (สท.13) เลือกประเภท
เอกสาร AA เพื่อรับรูรายการบัญชี
เกี่ยวกบัการไดมาของสินทรัพยถาวรราย
ตัวในระบบ GFMIS 

เจาหนาที ่
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.13 - รหัสสินทรัพยหลัก (สท.01) และรหัสสินทรัพย
ยอย (สท.11) ถาม ี
- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

5  
 
 
 
          
 

ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย
จากรายงานในระบบ GFMIS หาก
ตรวจสอบและพบวาบันทึกขอมูลไม
ถูกตองใหดําเนินการกลบัรายการ
สินทรัพย (สท.21) และดําเนินการ
บันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ใหม 
 
 
 

เจาหนาที ่
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.21 - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย
การหักลาง (สท.13) 

6  
 
 
 

พิมพรายการสินทรัพยรายตัวจากระบบ 
GFMIS เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน
ประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ 

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.12 - รายงานสินทรัพยรายตัว จากระบบ GFMIS 

 

1 

บันทึกรายการสินทรัพย  
หักลางเปนสินทรัพย 

และคาใชจาย 

ตรวจสอบ  
 

รายงาน 
 

ถูกตอง 
 

ไมถูกตอง 
 

กลับรายการ  

-ระบุวันที่เอกสารผิด 
- ระบุอายุการใชงานผิด 
- ระบุหมวดสินทรัพย

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

 ระบุจํานวนเงินผิด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 
เอกสารอางอิง 

1  
 
 
 
 
 

หนวยงานศึกษาวธิีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทกึ
ลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
และทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพัก
สินทรัพย เพื่อความถูกตองรวดเร็ว และลดความผิดพลาด
ของขอมูลสินทรัพย กอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย
ในระบบ GFIMS Web Online 

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 
ราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว  -รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศสุัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2  
 
 
 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรู
สินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS และรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑกรมปศสุัตว สําหรับ
ครุภัณฑที่มีลักษณะเปนชิ้นเดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุดตอง
ใชงานรวมกัน โดยครุภัณฑตองมีมูลคาตอหนวยไมถึง 
10,000 บาท   

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  
   กรมปศุสัตว 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

3 
 
 
 

 บันทึกรายสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 
เลือกประเภทเอกสาร JV เพื่อรับรูเปนคาใชจาย รายการ
คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ หรือ รายการคาวัสดุ   

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.13   - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  
- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

4  ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพยจากรายงานในระบบ 
GFMIS หากตรวจสอบและพบวาบันทกึขอมูลไมถูกตองให
ดําเนินการกลับรายการสินทรัพย (สท.21) และดําเนินการ
บันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ใหม 
 
 

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.21 - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย
การหักลาง (สท.13) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม
เอกสาร 

 

บันทึกรายการสินทรัพย  
หักลางคาใชจายทั้งจํานวน 

 

วิเคราะหรายการสินทรัพย 

1 

ตรวจสอบ 
 

ถูกตอง 
 

ไมถูกตอง 
 

กลับรายการ  
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน (ตอ) 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 
เอกสารอางอิง 

  
 
 

    

5  
 
 
 
 

พิมพรายการสินทรัพยรายตัวจากระบบ 
GFMIS เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน
ประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ 

เจาหนาที่ 
ที่ไดรับมอบหมาย 

- - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย
การหักลาง (สท.13) 

1 

รายงาน 
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ขั้นตอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ประกอบดวย 
   1. การเตรียมความพรอมกอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web 
Online 
   2. การวิเคราะหรายการสินทรัพย 
   3. การสรางขอมูลหลักสินทรัพย   
    3.1 การแกไขขอมูลสินทรัพย สท.02 
    3.2 การคนหาสินทรัพย สท.03 
   4. การบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 
    4.1 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน   
    4.2 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวน  
              เปนคาใชจาย   
    4.3 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน 
1. การเตรียมความพรอมกอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
   หนวยงานควรศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ 
GFMIS Web Online สืบเนื่องจากการจัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่หนวยงานจะ
ไดรับนั้นมีชวงระยะเวลานาน บางหนวยงานไมไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณดังกลาวทุกป จึงอาจทําให
หนวยงานลืมขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานในการนําเขาขอมูลของสินทรัพยในระบบ GFMIS Web Online 
ดังนั้นหนวยงานควรศึกษาคูมือใหละเอียดเพื่อความถูกตอง รวดเร็ว และลดความผิดพลาดของขอมูล
สินทรัพยในระบบ GFMIS Web Online เพื่อจะไดเขาใจขั้นตอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ 
GFMIS Web มากยิ่งขึ้น และทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยซึ่งประกอบดวย 
    - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ ใบตรวจรับพัสดุ 
    - ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) 
    - ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 
    - ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   
     - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศุสัตว  
    - หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 
2. การวิเคราะหรายการสินทรัพย 
   หนวยงานสามารถวิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยถาวรในระบบ 
GFMIS ที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ยกเวนรายการโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย
ตั้งแต 20,000 บาท และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศุสัตว เพื่อประกอบการสราง
ขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) สินทรัพยยอย (สท.11) และบันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) สําหรับรายการ
สินทรัพยที่มีมูลคาต่ํากวา 10,000 บาท ใหบันทึกรับรูเปนคาใชจาย รายการคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
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ตามวิธีการบันทึกรายการสินทรัพย 3 กรณ ีดังนี ้
   2.1 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน   
           การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน สําหรับครุภัณฑท่ีไดรับ
จัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่มีลักษณะเปนครุภัณฑชิ้นเดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุด
ตองใชงานรวมกัน โดยครุภัณฑที่แยกออกมามีมูลคาตอหนวยตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป เชน 
     - ประเภทครุภัณฑยานพาหนะและขนสง รายการรถบรรทุก (ดีเซล) พรอมหลังคา
ไฟเบอรกลาส รายการรถจักรยานยนต รายการรถตูโดยสาร 12 ที่นั่ง  
     - ประเภทครุภัณฑการเกษตร รายการเครื่องตัดหญา รายการรถฟารมแทรกเตอร  
     - ประเภทครุภัณฑสํานักงาน รายการเครื่องทําลายเอกสาร 
     - ประเภทครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย รายการเครื่องวัดความเปนกรด-ดาง  
     - ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการเครื่องคอมพิวเตอรโนตบุค เปนตน 
   2.2 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย   
        การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย  
สําหรับครุภัณฑที่ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณประเภท งบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่มีลักษณะเปนครุภัณฑชิ้นเดียว
หรือครุภัณฑที่เปนชุดตองใชงานรวมกัน และชิ้นสวนที่แยกออกมานั้นไมเขาหลักเกณฑการรับรูสินทรัพย    
ที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป โดยใหบันทึกรับรูเปนคาใชจายแทน เชน หนวยงานไดรับ        
งบลงทุน-คาครุภัณฑ รายการเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน จํานวน 16,000 บาท ไดจัดซื้อ
ครุภัณฑเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน ราคารวมทั้งสิ้น 16,000 บาท ซึ่งรายการครุภัณฑดังกลาว
จะประกอบดวยเครื่องคอมพิวเตอร (PC) ราคาตอหนวย 13,000 บาท และจอภาพ ราคาตอหนวย 3,000 บาท 
ดังนั้น จะตองบันทึกเปนสินทรัพย จํานวนเงิน 13,000 บาท และบันทึกเปนคาใชจาย (คาครุภัณฑมูลคา   
ต่ํากวาเกณฑ) จํานวนเงิน 3,000 บาท     
   2.3 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน   
           การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน สําหรับครุภัณฑท่ีไดรับจัดสรร   
เงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่มีมูลคาตอหนวยไมถึง 10,000 บาท โดยใหบันทึกรับรู    
เปนคาใชจาย คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ หรือ คาวัสดุ เชน 
    - ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการเครื่องพิมพ ราคาตอหนวย 8,000 บาท 
    - ประเภทครุภัณฑสํานักงาน รายการเกาอี้สํานักงาน ราคาตอหนวย 2,000 บาท เปนตน 
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วิธีการบันทึกรายการสินทรัพย แสดงในตารางไดดังนี้ 

วิธี
บันทึก รายการ 

คําสั่งงาน / 
web online 

สวนราชการ 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญชีแยก
ประเภท 

1 
 

1.1 
 

(1) 
(2) 

กรณีบันทึกหักลางเปนสินทรัพย
รายตัว  
กรณีเปนสินทรัพยรายตัว 
ทั้งจํานวน 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
บันทึกหักลางพักสินทรัพยเปน
สินทรัพยรายตัว 

 
 
 
 
สท.01 
สท.13(AA) 

 
 

 
 

ไมบันทึกบัญช ี
เดบิต บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท) 
        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 
 
 
 
 
12xxxxx101 
12xxxxx102 

 1.2 
 
 

(1) 
 
 

(2) 

กรณีบันทึกหักลางเปนสินทรัพย
รายตัวหลายรายการ  
(มีสวนประกอบ) 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
1.1 สรางรหัสสินทรัพยหลัก 
1.2 สรางรหัสสินทรัพยยอย 
บันทึกหักลางพักสินทรัพยเปน
สินทรัพยรายตัว 
 

 
 
 
 
สท.01 
สท.11 
สท.13(AA) 

 
 
 
 

ไมบันทึกบัญช ี
ไมบันทึกบัญช ี

เดบิต บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท)   
          (รหัสสินทรัพยหลัก) 
        บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท) 
          (รหัสสินทรัพยยอย) 
        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 
 
 
 
 
 
12xxxxx101 
 
12xxxxx101 
 
12xxxxx102 

2. 
 
 

(1) 
(2) 

กรณีบันทึกหักลางเปนสินทรัพย
รายตัวบางสวนและบางสวนเปน
คาใชจาย 
การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
บันทึกหักลางพักสินทรัพยเปน
สินทรัพยรายตัว 
  
 

 
 
 
สท.01 
สท.13 (AA) 

 
 
 

ไมบันทึกบัญช ี
เดบิต บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท)   
          (รหัสสินทรัพยหลัก) 
เดบิต บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท)   
        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 
 
 
 
12xxxxx101 
 
5xxxxxxxxx 
12xxxxx102 

3 
 

กรณีบันทึกหักลางเปนคาใชจาย สท.13(JV) เดบิต บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท)   
        บัญชีคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

5xxxxxxxxx 
5104030206 
12xxxxx102 
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3. การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
  การสรางขอมูลหลักสินทรัพย คือ การสรางรหัสสินทรัพยโดยการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย
เพื่อรับรูเปนสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS (สําหรับครุภัณฑมีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป) 
เพื่อใหระบบมีรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย โดยการสรางขอมูลสินทรัพยแบงออกเปน 
   - การสรางสินทรัพยหลัก (สท.01) เพื่อรองรับการไดมาของสินทรัพยระบบจะใหเลขที่
สินทรัพย จํานวน 12 หลัก ที่ขึ้นตนดวยเลข 1 ตามลําดับที่ของสินทรัพยนั้นและตามดวยเลข 0 (สินทรัพยหลัก) 
เชน   100000000001 0000   
      100000000002 0000   
    - การสรางสินทรัพยยอย (สท.11) กรณีขอมูลหลักสินทรัพยมาเปนชุดหรือสินทรัพย    
ที่ตองใชรวมกัน เชน ซื้อรถยนต (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน พรอมหลังคาไฟเบอรกลาส ตองการคุมรายละเอียด  
แตละชิ้นใหสรางสินทรัพยยอยเพิ่มเติมจากสินทรัพยหลักได ซึ่งเลขที่ของสินทรัพยยอยจะเรียงลําดับตั้งแต    
เลข 1 เปนตนไป  
เชน   100000000001 0000 (รถยนต (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน) 
 100000000001 0001 (หลังคาไฟเบอรกลาส)    
แลวนํารหัสสินทรัพยทีไ่ดไปบันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ตอไป โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพยดังนี้ 
หมวดสินทรัพย รหัสผูขาย จํานวนสินทรัพยที่ไดมา รายละเอียดของครุภัณฑ เลขที่ผลิตภัณฑ รหัสแหลงของเงิน 
รหัสกิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ และอายุการใชงานของสินทรัพย หนวยงานจะตองเตรียมเอกสาร       
ที่จะใชในการบันทึกรายการ ดังนี้ 
   - ใบสั่งซือ้/สั่งจาง (PO) หรือ SAP R/3 
   - ใบตรวจรับพัสด ุ(บร.01) ในระบบ GFMIS  
    - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศุสัตว 
    - ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   
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การสรางสินทรัพยหลัก (สท.01)  
   ตัวอยาง  หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร จัดซื้อเครื่อง
คอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับงานสํานักงาน จํานวน 1 รายการ ราคา 15,900 บาท   
ขั้นตอนการสรางสินทรัพยหลัก 
- Log in เขาสูระบบ GFMIS Web Online ระบรุหัสผูใชงานและรหัสผาน และคลิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 1 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 2 - 
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ระบบจะแสดงเมนูตางๆ ทั้ง 7 ระบบ ตามรูปภาพที่ 2 ประกอบดวย 
  ระบบการบริหารงบประมาณ 
  ระบบจัดซื้อจัดจาง 
  ระบบเบิกจาย 
  ระบบรับและนําสงรายได 
  ระบบบัญชีแยกประเภท 
  ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 
  ระบบติดตามและรายงานความกาวหนาโครงการไทยเขมแข็ง 2555 

 
- คลิกเลือก                                              ตามรูปภาพที่ 3 ระบบบัญชีสินทรัพยถาวรจะแสดง  
แถบเมนู 

  >> ขอมูลหลักสินทรัพย 
  >> บันทึกรายการสินทรัพย 
  >> กลับรายการสินทรัพย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 3 – 
 
 

คลิก 
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- คลิกเลือก                                      ตามรูปภาพท่ี 4 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 4 - 
- รูปภาพท่ี 4 – 

ขอมูลหลักสินทรัพย จะแสดงแถบเมนู 
  สท.01 >> สินทรัพย 
  สท.11 >> สินทรัพยยอย 
  สท.12 >> รายงานสินทรัพยรายตัว 
- คลิกเลือก                                     เพื่อดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพยตามรูปภาพท่ี 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพท่ี 5 - 

คลิก 

คลิก 



25 
 
 

 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 6 - 

หนาจอ สินทรัพย (สท.01) ตามรูปภาพที่ 6 ประกอบดวย ขอมูลสวนหัว ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขต
คาเสื่อมราคา  
การบันทึกขอมูล หนาจอ“สินทรัพย (สท.01)” ระบุรายละเอียดขอมูล ดังนี้ 
ขอมูลสวนหัว 
 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติตาม  
   สิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
 - รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติ  
  ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก หรือกดปุม       พิมพคําวาครุภัณฑ 
 คลิก “เริ่มคนหา” ระบบจะแสดงประเภทครุภัณฑทั้งหมด ตามรูปภาพที่ 
 7 – 8 และคลิกคําวา “เลือก” 
 - ผูขาย  ระบุผูขายตามใบสั่งซื้อ/สั่งจาง จํานวน 10 หลัก 
 - จํานวนสินทรัพยท่ีเหมือนกัน ระบบจะระบุจํานวนไวเปน 1 เสมอ หากตองการสรางมากกวา 1 
  ใหระบุจํานวนที่ตองการสราง สามารถระบุได สูงสุด 99 ตัว 

 
 
 
 
 

ขอมูลสวนหัว 
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- รูปภาพท่ี 7 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 8 - 
 
 
 

คลกิ 
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- รูปภาพท่ี 9 - 
 
ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 9) 
 - คําอธิบาย 1  ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับครุภัณฑที่จัดซื้อระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร  
 - คําอธิบาย 2  ระบุคําอธิบายเพิ่มเติม เชน ยี่หอ, รุน, serial number  
  ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร 
 - เลขที่ผลิตภัณฑ  ระบุเลขที่ผลิตภัณฑ หรือ เลขที่ครุภัณฑที่หนวยงานคุมไวนอกระบบ 
  ของหนวยงาน ระบุไดสูงสุด 18 ตัวอักษร โดยให หนวยงานระบุ 07006  
  (เนื่องจากกรมปศุสัตวจะกําหนดเลขที่ผลิตภัณฑใหใหมเมื่อหนวยงาน 
  สงเรื่องขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ)  
 - ปริมาณ  ระบบจะแสดงจํานวนเมื่อผานรายการ ดวย สท.13 
 - หนวย   ระบุหนวยนับ ดวยการกดปุม          จากระบบ ตามรูปภาพที ่10  
   ระบุหนวยนับที่ตองการคนหาและคลิก “เริ่มคนหา” ระบบจะแสดงขอความ 
   หนวยนับ และคลิกคําวา “เลือก” 
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- รูปภาพท่ี 10 - 
 

  

- กดปุม                     หรอืปุม                      เพือ่บันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพท่ี 11   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 11 - 

คลิก 
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ขึ้นกับเวลา (ตามรูปภาพที่ 11) 
 - รหัสแหลงของเงิน   ระบุแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามใบ PO 
 - รหัสกิจกรรมหลัก   ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ตามใบ PO 
 - รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ตามใบ PO 
 - รหัสจังหวัด   ระบบแสดงรหัสพื้นที่และชื่อจังหวัด  
 - รหัสศูนยตนทุน   ระบุศูนยตนทนุ จํานวน 10 หลัก ศูนยตนทุนทีจ่ัดซื้อครุภัณฑ 
 

- กดปุม                      หรอืปุม                    เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพที่ 12  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 12 - 
เขตคาเสื่อมราคา (ตามรูปภาพท่ี 13) 
 -คส ตามบัญชี   ระบบจะแสดงอายุการใชงานสูงสุดของครุภัณฑแตละหมวด   
   ในชอง “อายุงาน (ป)” ใหระบุอายุการใชงาน  
  (ตามตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
  ของกรมปศุสัตวกําหนด) โดยระบุเปนจํานวนเปนป /งวด (เดือน)  
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- รูปภาพท่ี 13 - 

 
- กดปุม                            เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ โดยระบบแสดงผลการ
ตรวจสอบตามรูปภาพท่ี 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพท่ี 14 - 
 
 
 



31 
 
 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุม “จําลองการสรางขอมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบประกอบดวย 
สถานะ รหัสขอความ และคําอธิบาย ใหตรวจสอบและดําเนินการ ดังนี ้
 
 - กดปุม                กรณีท่ีไมมีรายการผิดพลาด เพื่อใหระบบบันทึกรายการ 
     ตามรูปภาพที่ 14-15 
 - กดปุม              กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพื่อยอนกลับไปหนาจอการบันทึก 
     รายการที่ผานมา เพื่อตรวจสอบและแกไขใหถูกตอง  
 

ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุม “บันทึกขอมูล” ระบบจะแสดง สถานะ เลขที่สินทรัพยหลัก (จํานวน 12 หลัก) เลขที่
สินทรัพยยอย (จํานวน 4 หลัก) และรหัสหนวยงาน ใหหนวยงานเลือกปุม “แสดงขอมูล” เพื่อดําเนินการ
ตรวจสอบความถูกตอง และสั่งพิมพขอมูลไวเพื่อเปนเอกสารประกอบในการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ ทั้ง 3 แทป 
คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา ดังรูปภาพท่ี 15-18 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่15 - 
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- รูปภาพที ่16 - 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่17 - 
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- รูปภาพที ่18 - 
 

การสรางสินทรัพยยอย (สท.11) 
   ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 
รายการรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน พรอมหลังคาไฟเบอรกลาส จํานวนเงินทั้งสิ้น 879,000 บาท บริษัท
มีหนังสือชี้แจงราคา รถบรรทุก (ดีเซล) ราคา 846,600 บาท และหลังคาไฟเบอรกลาส ราคา 32,400 บาท  
   จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางรหัสสินทรัพยหลัก (สท.01) รายการรถบรรทุก 
(ดีเซล) ขนาด 1 ตัน (ตามวิธีการสรางสินทรัพยหลัก สท.01 หนาที่ 22 ) และสรางรหัสสินทรัพยยอย (สท.11) 
รายการหลังคาไฟเบอรกลาส ตามขั้นตอนดังนี้ 
ขั้นตอนการสรางสินทรัพยยอย 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู ใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.11 >> สินทรัพยยอย แลวระบบจะ
แสดงหนาจอตามรูปภาพที่ 19 
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- รูปภาพที ่19 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - รูปภาพที่ 20 - 
 

หนาจอ สินทรัพยยอย (สท.11) ตามรูปภาพที่ 20 ประกอบดวย ขั้นตอนการบันทึกรายการสรางสินทรัพยยอย 
4 สวน คือ ขอมูลสวนหัว ขอมลูทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา 

ขอมูลสวนหัว 

คลิก 
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ขอมูลสวนหัว  

- กดปุม     เพื่อคนหาเลขที่สินทรัพยหลักที่สรางจาก สท.01 ตามรูปภาพท่ี 21 
ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 22 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่21 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่22 - 

การคนหาเลขที่สินทรัพยหลักสามารถคนหา โดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตาม
เงื่อนไขอ่ืน 

คลกิ 
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- คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก 
 ใหระบุเลขที่สินทรัพยหลัก (จากการสรางขอมูลสินทรัพยหลัก สท. 01) จํานวน 12 หลัก แลว     
กดปุม “คนหา” ตามรูปภาพที ่23 ระบบจะแสดงรายละเอียดตามรูปภาพที่ 24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่23 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่24 - 
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- คนหาตามเงื่อนไขอ่ืน 
 ใหระบุวันที่บันทึกรายการสรางเลขที่สินทรัพยหลัก โดยคลิกที่รูปปฏิทิน          แลวระบบจะโชว
ตารางปฏิทิน         ใหคลิกเลือก เดือน ป แลวคลิกวันที่ แลวกดปุม “คนหา” หรือระบุหมวดสินทรัพย   
แลวกดปุม “คนหา” ตามรูปภาพที ่25 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที ่26  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่25 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รูปภาพที ่26 - 
หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยท่ีตองการแลวใหคลิกรูป           (เลือก) หนาเลขที่
สินทรัพยหลักที่ตองการ ตามรูปภาพท่ี 26 ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยหลักตามรูปภาพท่ี 27 
 

คลิก 



38 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่27 - 
ระบบจะดึงขอมูลจากสินทรัพยหลักมาใหทั้งหมด หนวยงานสามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของขอมูล
สินทรัพยยอยไดดังนี้  
ขอมูลทั่วไป เปลี่ยนเปลงขอมูลไดในสวนของ จํานวนสินทรัพยที่เหมือนกัน, คําอธิบาย 1, คําอธิบาย 2  
และหนวย ตามรูปภาพที ่28 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่28 - 
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- กดปุม                     หรอืปุม                      เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพท่ี 29   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รูปภาพที ่29 - 
ขึ้นกับเวลา ระบบจะดึงขอมูลจากสินทรัพยหลักมาให หนวยงานเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของขอมูล
สินทรัพยยอยตามขอมูลการไดมาของสินทรัพย 
 
- กดปุม                     หรอืปุม                      เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพท่ี 30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่30 - 

เขตคาเสื่อมราคา ระบบจะดึงขอมูลจากสินทรัพยหลักมาให สามารถเปลี่ยนแปลงอายุการใชงานได 
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- กดปุม                                    เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการโดยระบบแสดงผล
การตรวจสอบตามภาพท่ี 31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่31 - 
 
- กดปุม                         ตามรูปภาพท่ี 31 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 32 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่32 - 
 
- กดปุม                        ตามรูปภาพที่ 32 ระบบจะแสดงการเปลี่ยนแปลงขอมูลเลขที่สินทรัพยหลัก 
และเลขที่สินทรัพยยอยพรอมรายละเอียดของสินทรัพยยอยทั้งหมดทั้ง 3 แทป คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา 
และเขตคาเสื่อม ตามรูปภาพท่ี 33-35 
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- รูปภาพที ่33 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่34 - 
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- รูปภาพที ่35 - 

หนวยงานสามารถสั่งพิมพขอมูลไวเพื่อเปนเอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑโดยกดปุม Ctrl+P   
ที่แปนคียบอรด หรือ กดปุม Print Screen ที่แปนคียบอรด มาวางไวที่ Microsoft Office Word กอนสั่ง
พิมพเอกสารดังกลาว  
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การเรียกรายงานสินทรัพยท่ียังไมผานรายการ 
  หลังจากดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 และ สท.11 เรียบรอยแลว หนวยงานสามารถ
เรียกรายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ ซึ่งจะแสดงขอมูลสินทรัพยที่สรางอยูในระบบตามขั้นตอนดังนี ้
ตัวอยาง เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดง
หนาจอ  ตามรูปภาพที ่36 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 36 
- คลิก                    เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที ่36 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 37  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 37 

คลิก 

คลกิ 
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- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 38 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 38 
 
- คลิกเลือก                                     ตามรูปภาพที ่39 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 40 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 39 
 

คลกิ 

คลิก 



45 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 40 
 

หนาจอ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 
 - หมวดสินทรัพย   ระบุหมวดสินทรัพย 8 หลัก หรือไมตองระบุ 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือไมตองระบุกรณี 
  รหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน 
 
- กดปุม                                 ตามรูปภาพท่ี 40 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 41   
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รูปภาพที่ 41 
 

คําอธิบายคอลัมน ของ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” แสดงรายละเอียด ตามรูปภาพที่ 41 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน12 หลกั 
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  
 - หมวดสินทรัพย  ระบบแสดงหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก  
 - วันที่สรางสินทรัพย  ระบบแสดงวัน เดือน ป ที่สรางสินทรัพย  
 - คําอธิบายของสินทรัพย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพยจากการสรางขอมูล       
  หลักสินทรัพย (สท.01) ชอง “คําอธิบาย”  
 - เลขทีผ่ลิตภัณฑ  ระบบแสดงเสดงเลขที่ผลิตภัณฑของสินทรัพยจากชอง “เลขทีผ่ลิตภัณฑ”  
 - สินคาคงคลัง  ระบบแสดงรายละเอียดสินคาคงคลัง ชอง “สินคาคงคลัง”  
 - รหัสงบประมาณ  ระบบแสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือจํานวน 5 หลัก จากชอง“รหัส 
  งบประมาณ”  
 - แหลงของเงิน  ระบบแสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามปงบประมาณ จากชอง  
  “แหลงของเงิน”  
 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก จากชอง  
  “ศูนยตนทุน”  
 - กิจกรรมหลัก  ระบบแสดงกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก หรือ P ตามดวย รหัสพื้นที่  
  จํานวน 4 หลัก จากชอง “กิจกรรมหลัก”  
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 3.1 การแกไขขอมูลสินทรัพย (สท.02) 
  การแกไขขอมูลของสินทรัพย สามารถแกไขขอมูลของสินทรัพยหลัก (สท.01) และสินทรัพยยอย 
(สท.11) ที่บันทึกในระบบ GFMIS Web Online หลังจากตรวจสอบความถูกตองและพบขอผิดพลาดโดยจะ
แกไขไดตามสถานะของขอมูลสินทรัพย ดังนี้ 
   - หนวยงานยังไมไดบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 
ตรวจสอบแลวพบขอผิดพลาด สามารถเขาไปแกไขแทป ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา     
ไดท้ังหมด 
   - หนวยงานดําเนินการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 
ตรวจสอบแลวพบขอผิดพลาด สามารถแกไขขอมูลไดเฉพาะแทปขอมูลทั่วไป คือ คําอธิบาย 1, คําอธิบาย 2, เลขที่
ผลิตภัณฑ, เลขที่สินคาคงคลัง และหนวย สําหรับแทป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา ไมสามารถแกไขได 
หนวยงานตองดําเนินการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยใหม เทานั้น     

การแกไขขอมูลของสินทรัพยหลัก (สท.01) 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบ บัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.01 >> สินทรัพย ตามรูปภาพที ่1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 1 - 
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- คลิกเลือก “แกไข” เพื่อเขาสูหนาจอ เปลี่ยนสินทรัพย (สท.02) ตามรูปภาพที ่2 ระบบจะแสดงขอมูลตาม
รูปภาพท่ี 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 2 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 3 - 
- คลิกเลือก “คนหาเลขที่สินทรัพยหลัก” ตามรูปภาพที่ 3 ระบบจะแสดงหนาตางตามรูปภาพท่ี 4 สามารถ
คนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” 
 

คลิก 

คลิก 
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- รูปภาพที่ 4 - 
- คนหาตามเลขท่ีสินทรัพยหลัก 
 ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ จํานวน 12 หลัก แลวกดปุม                       
ตามรูปภาพท่ี 5และระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 5 - 
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- รูปภาพที่ 6 - 

- คนหาตามเงื่อนไขอื่น 
 คลิก “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” ระบบจะแสดงขอมูลตามภาพที่ 7 ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึก
รายการ ดวยการคลิกที่รูปปฏิทิน          แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ใหคลิกเลือก เดือน ป แลว
คลิกวันที่ แลวกดปุม “คนหา” หรือระบุหมวดสินทรัพย แลวกดปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลตาม
รูปภาพที ่8 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 7 - 
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- รูปภาพที่ 8 - 
- หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยที่ตองการแลวใหคลิกรูป           (เลือก) หนาเลขที่
สินทรัพยที่ตองการตามรูปภาพท่ี 8 ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยตามรูปภาพที ่9   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 9 - 
- เมื่อดําเนินการแกไขขอมูลที่ตองการแกไขเรียบรอยแลวให กดปุม                           ระบบจะแสดง
หนาจอตามรูปภาพท่ี 10 

คลิก 
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- รูปภาพที่ 10 - 
- กดปุม “บันทึกขอมูล” ตามรูปภาพท่ี 10 ระบบจะแสดงหนาจอตามรูปภาพท่ี 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 11 - 
- กดปุม “แสดงขอมูล” เพื่อตรวจสอบขอมูลทั้ง 3 แทป คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา  
ที่ดําเนินการแกไขแลว ระบบจะแสดงหนาจอตามรูปภาพท่ี 12 – 14 
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- รูปภาพที่ 12 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 13 - 
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- รูปภาพที่ 14 - 
 
การแกไขขอมูลของสินทรัพยยอย (สท.11) 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบ บัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.11 >> สินทรัพย ตามรูปภาพที ่15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 15 - 
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- คลิกเลือก “แกไข” เพื่อเขาสูหนาจอ เปลี่ยนสินทรัพย (สท.02) ตามรูปภาพที ่16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 16 - 

- กดปุม “คนหาเลขที่สินทรัพยหลัก” ระบบจะแสดงหนาตางตามรูปภาพที่ 17  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที่ 17 - 
 

คลกิ 

คลิก 
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สามารถคนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น”    
ตามรูปภาพท่ี 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 18 - 

- คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก 
 ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ไดจากการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 ที่ตองการตรวจสอบ 
จํานวน 12 หลัก แลวกดปุม                    ตามรูปภาพที่ 19 และระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 19 - 
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- รูปภาพที่ 20 - 
- คนหาตามเงื่อนไขอื่น 
 คลิก “คนหาตามเงื่อนไข” ระบบจะแสดงขอมูลตามภาพที่ 21 ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึก
รายการ ดวยการคลิกที่รูปปฏิทิน             แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ใหคลิกเลือก เดือน ป แลว
คลิกวันที่ แลวกดปุม “คนหา” หรือระบุหมวดสินทรัพย แลวกดปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลตาม
รูปภาพที ่22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 21 - 
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- รูปภาพที่ 22 - 
- หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยที่ตองการแลวใหคลิกรูป           (เลือก) หนาเลขที่
สินทรัพยหลักท่ีตองการตามรูปภาพท่ี 22 ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยหลักตามรูปภาพท่ี 23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 23 - 

- เมื่อดําเนินการแกไขขอมูลเรียบรอยแลวให กดปุม                      ตามรูปภาพท่ี 23 ระบบจะแสดง
หนาจอตามรูปภาพท่ี 24 
 

คลิก 
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- รูปภาพที่ 24 - 
- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 24 ระบบจะแสดงหนาจอตามรูปภาพท่ี 25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 25 - 

- กดปุม                              เพื่อตรวจสอบขอมูลทั้ง 3 แทป คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และ 
เขตคาเสื่อมราคา ที่ดําเนินการแกไข ระบบจะแสดงหนาจอตาม รูปภาพท่ี 26-28 
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- รูปภาพที่ 26 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 27 - 
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- รูปภาพที่ 28 - 

หนวยงานสามารถสั่งพิมพขอมูลไวเพื่อเปนเอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑโดยกดปุม Ctrl+P  
ที่แปนคียบอรด หรือ กดปุม Print Screen ที่แปนคียบอรด มาวางไวที่ Microsoft Office Word กอนสั่ง
พิมพเอกสารดังกลาว  
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 3.2 การคนหาสินทรัพย (สท.03) 
  การคนหาสินทรัพย เปนการตรวจสอบขอมูลหลักของสินทรัพย วาถูกตองตรงตามขอมูลการไดมา
ของสินทรัพยหรือไม จากเมนู “คนหา” ในเมนูขอมูลหลักสินทรัพย โดยเขาตามประเภทของสินทรัพย         
ที่ตองการตรวจสอบ เชน ถาตองการตรวจสอบขอมูลสินทรัพยหลักจะตองเขาไปที่สินทรัพยหลัก (สท.01) กอน          
หากตองการตรวจสอบขอมูลสินทรัพยยอยจะตองเขาไปที่สินทรัพยยอย (สท.11) กอน การคนหาขอมูลหลัก
สินทรัพย (สท.03) สามารถคนหาตามวิธีดังนี ้
   - คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก ใชสําหรับการคนหาที่ทราบเลขที่สินทรัพยหลักจํานวน 
12 หลักแลว  
   - คนหาตามเงื่อนไขอื่น ใชสําหรับการคนหากรณีที่หนวยงานไมทราบเลขที่สินทรัพยหลัก
แตทราบวันที่ที่บันทึกขอมูลหลักสินทรัพย โดยระบุวัน เดือน ป ที่ตองการคนหา ซึ่งสามารถระบุเปนชวงเวลาได  
การคนหาเลขทีส่ินทรัพยหลัก   
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอระบบงาน 
เขาสูระบบ บัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.01 >> สินทรัพย ตามรูปภาพที ่1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที่ 1 - 
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- รูปภาพที่ 2 - 
 
- คลิกเลือก “คนหา” เพื่อเขาสูหนาจอ คนหาสินทรัพย (สท.03) ตามรูปภาพที ่3 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที่ 3 - 
 
 

คลิก 
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สามารถคนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” ดังนี้ 
 - คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก ใหระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ จํานวน 12 หลัก
แลวกดปุม                  ตามรูปภาพท่ี 4 ระบบแสดงขอมูลตามเลขที่สินทรัพยหลักที่ระบ ุตามรูปภาพที ่5 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่4 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่5 - 

 

คลิก 
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 - คนหาตามเงื่อนไขอ่ืน คลิก “คนหาตามเงื่อนไข” ตามรูปภาพที่ 6 ระบบจะแสดงขอมูล 
ตามรูปภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที ่6 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่7 - 
 
ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึกรายการ ดวยการคลิกทีรู่ปปฏิทิน          แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ให
คลิกเลือก เดือน ป แลวคลิกวันที ่ แลวกดปุม                  ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 8  
 

คลิก 
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- รูปภาพที ่8 - 
 
- เมื่อดําเนินการคนหาเลขรหัสที่ตองการแลวใหคลิกรูป         (เลือก) หนาเลขที่สินทรัพย ตามรูปภาพที่ 8 
ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลทั้งหมด 3 แทปคือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อม ตามรูปภาพ 
ที่ 9-11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่9 - 

คลิก 
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- รูปภาพที ่10 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่11 – 
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การคนหาสินทรัพยยอย 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอระบบงาน 
เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.11 >> สินทรัพยยอยตามรูปภาพที ่12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่12 – 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่13 - 
- คลิกเลือก “คนหา” เพื่อเขาสูหนาจอ คนหาสินทรัพย (สท.03) ตามรูปภาพที่ 14 
 

คลิก 
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- รูปภาพที ่14 - 
สามารถคนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” ดังนี้ 
 - คนหาสินทรัพยยอยตามเลขที่สินทรัพยหลัก ใหระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ
จํานวน 12 หลัก แลวกดปุม                         ตามรูปภาพท่ี 15 ระบบแสดงขอมูล ตามเลขที่สินทรัพย
หลักท่ีระบุตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่15 - 
 

คลิก 
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- รูปภาพที ่16 - 

 - คนหาสินทรัพยยอยตามเงื่อนไขอื่น คลิก “คนหาตามเงื่อนไข” ตามภาพท่ี 17 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่17 - 
 
 

คลิก 
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ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึกรายการ ดวยการคลิกทีรู่ปปฏิทิน          แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ให
คลิกเลือก เดือน ป แลวคลิกวันที ่ แลวกดปุม                  ตามรูปภาพท่ี 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่18 - 
- เมื่อดําเนินการคนหาเลขรหัสที่ตองการแลวใหคลิกรูป         (เลือก) หนาเลขที่สินทรัพย ตามรูปภาพท่ี 19
ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลทั้งหมด 3 แทปคือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อม ตามรูปภาพ 
ที่ 20-22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่19 - 

คลิก 
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- รูปภาพที ่20 - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่21 – 
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- รูปภาพที ่22 – 
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4. การบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 
   การบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 ผานระบบบัญชีสินทรัพย
ถาวร ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) ที่ไดตรวจรับในระบบ GFMIS แลว เพื่อรับรูรายการบัญชีเกี่ยวกับการไดมา
ของสินทรัพยถาวรรายตัวเขาสูระบบ GFMIS การผานรายการดวยการหักลาง สท.13 แบงเปน 3 กรณ ีคือ  
    1) การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน (AA) 
  - กรณีเปนสินทรัพยหลักทั้งจํานวน 
  - กรณมีสีินทรัพยยอย 
   2) การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย (AA) 
   3) การหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน (JV) 
เอกสารที่ใชในบันทึกรายการสินทรัพยประกอบดวย 

   - รหัสสินทรัพยหลัก (สท.01), รหัสสินทรัพยยอย (สท.11) 
   - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ ใบตรวจรับพัสดุ 
   - ใบตรวจรับพัสด ุ(บร.01) ในระบบ GFMIS  
   - ใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) หรือ SAP R/3 
   - หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

  4.1 การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน (AA) 
        กรณีเปนสินทรัพยหลักท้ังจํานวน 
        ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร จัดซื้อ
เครือ่งคอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับงานสํานักงาน จํานวน 1 รายการ ราคา 15,900 บาท 
         จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) ตามวิธีการสราง
สินทรัพยหลัก หนาที่ 22 และบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) กรณีเปน
สินทรัพยหลักทั้งจํานวน ตามข้ันตอนดังนี ้ 
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ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย กรณีเปนสินทรัพยหลักท้ังจํานวน  
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13 >>ผานรายการดวยการ
หักลาง ตามรูปภาพที ่1 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รูปภาพที ่1 - 
- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ระบบจะแสดงหนาจอ ประกอบดวย  
ขอมูลทั่วไป รายการสินทรัพย และรายการเปด ตามรูปภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่2 - 
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ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 3 – 4) 
 - ประเภทเอกสาร  เลือกเปน  AA-ผานรายการสินทรัพย  
 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 
  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 
  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  
 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 
  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 
 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง 
  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 
  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX  
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่3 – 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีตามใบ
ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท
เอกสาร AA 
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- รูปภาพที ่4 - 
 
- คลิก                              เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย ตามรูปภาพท่ี 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่5 - 
 

2020 คือปงบประมาณ 
6100002989 คือเลข
เอกสารตรวจรับ บร.01 



78 
 

รายการสินทรัพย (ตามรูปภาพท่ี 6) 
 ลําดับที่ 1 
 - คียผานรายการ   ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 
 - จํานวนเงิน   ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 
 - ขอความ   ระบุรายละเอียดครุภัณฑท่ีจัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ 
    (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่6 - 
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- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 7 – 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่7 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่8 - 
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- คลิก                                  เพื่อบันทึกรายการเปด ตามรูปภาพท่ี 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่9 - 
รายการเปด (ตามรูปภาพท่ี 10) 
 รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  
     ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 
 เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 
    61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร01) 
 ปเอกสาร    ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง  (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 
 บรรทัดรายการ   ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 
    เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดที่เทาไร ตามรูปภาพท่ี 10-11 
    และปดหนาจอแสดงเอกสาร  
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- รูปภาพที ่10 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่11 - 
 
 
 

คลิก 

พักครุภัณฑ(ระบุประเภท )
อยูบรรทัดที่ 3 
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- กดปุม                                     ตามรูปภาพท่ี 12 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่12 - 
- กดปุม                                    เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 13
ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่13 - 
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- กดปุม                            ตามรูปภาพท่ี 14 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่14 - 
 
- กดปุม                           ตามรูปภาพท่ี 15 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่15 - 
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- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 16 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่16 - 

- คลิกรูป             ตามรูปภาพท่ี 17 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสาร ไวแนบประกอบการขอข้ึนทะเบียน 
ครุภัณฑ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่17 – 

 

คลิก 
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  กรณีมสีินทรัพยยอย 
  ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 
รายการรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน พรอมหลังคาไฟเบอรกลาส จํานวนเงินทั้งสิ้น 879,000 บาท บริษัทมี
หนังสือชี้แจงราคารถบรรทุก (ดีเซล) ราคา 846,600 บาท และหลังคาไฟเบอรกลาส ราคา 32,400 บาท 
   จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย รายการรถบรรทุก (ดีเซล) 
ขนาด 1 ตัน ตามวิธีการสรางสินทรัพยหลัก (สท.01) หนาที่ 22 และสรางสินทรัพยยอย รายการหลังคา
ไฟเบอรกลาส ตามวิธีการสรางสินทรัพยยอย (สท.11) หนาที่ 33 จากนั้นบันทึกรายการสินทรัพย          
ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) กรณีมีสินทรัพยยอย ตามข้ันตอนดังนี้  
ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย กรณีมีสินทรัพยยอย  
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13 >>ผานรายการดวยการ
หักลาง ตามรูปภาพท่ี 18-19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รูปภาพที ่18 - 
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- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ระบบจะแสดงหนาจอ ประกอบดวย  
ขอมูลทั่วไป รายการสินทรัพย และรายการเปด   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่19 - 
 
ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 20 - 21) 
 - ประเภทเอกสาร  เลือกเปน  AA-ผานรายการสินทรัพย  
 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 
  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 
  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  
 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 
  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 
 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง 
  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 
  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX  
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- รูปภาพที ่20 - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่21 - 

 

วันท่ีตามใบ
ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท
เอกสาร AA 

2020 คือปงบประมาณ 
6100014591 คือเลข
เอกสารตรวจรับ บร.01 
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- คลิก                             เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย  ตามรูปภาพท่ี 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่22 - 
รายการสินทรัพย    
 ลําดับที่ 1 (ตามรูปภาพที่ 23) 
 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 
 - ขอความ       ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่23 – 

- กดปุม                                ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 24  
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- รูปภาพที ่24 - 
รายการสินทรัพย    
 ลําดับที่ 2 (ตามรูปภาพท่ี 25) 
 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก (จาก สท.11) 
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 
 - ขอความ       ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่25 – 
- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 26   
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- รูปภาพที ่26 - 
 
-  คลิก                           เพื่อบันทึกรายการเปด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่27 - 
 
 
 
 



91 
 

รายการเปด (ตามรูปภาพท่ี 28) 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  
  ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 
 - เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 
 61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร.01) 
 - ปเอกสาร  ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 
 - บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 
                       เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดที่เทาไร ตามรูปภาพท่ี 27-28 
  และปดหนาจอเอกสาร 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่28 – 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
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- รูปภาพที ่29 - 

 

- กดปุม                                     ตามรูปภาพที ่30 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที ่30 - 

พักครุภัณฑ(ระบุประเภท )
อยูบรรทัดที่ 1 
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- กดปุม                         เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 31  
ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 32 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่31 – 
 
- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 32 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 33 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่32 - 
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- กดปุม                           ตามรูปภาพท่ี 33 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 34 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่33 – 

 
- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 34 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 35 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่34 – 
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9. คลิกรูป             (เครื่องพิมพ) ตามรูปภาพท่ี 35 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสาร ไวแนบประกอบการ     
ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่35 – 
 

  การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย (AA)   
  ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการเครื่อง
คอมพิวเตอรสําหรับงานประมวลผล แบบที่ 2 จํานวน 1 เครื่อง ราคา 29,000 บาท (เครื่องคอมพิวเตอร    
1 เครื่อง ประกอบดวย เครื่องคอมพิวเตอร (PC) ราคาตอหนวย 26,200 บาท และจอภาพ ราคาตอหนวย 
2,800 บาท)  
  จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย รายการเครื่องคอมพิวเตอร
สําหรับงานสํานักงาน ตามวิธีการสรางสินทรัพยหลัก (สท.01) หนาที่ 22 สําหรับจอภาพ ไมตองสราง
ขอมูลหลักสินทรัพย เนื่องจากไมเขาหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ซึ่งรับรูเปน
สินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป จากนั้นดําเนินการบันทึกรายการ
สินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) ตามขั้นตอนดังนี้ 
 
 
 
 

คลิก 
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ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย หักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย (AA) 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13>>ผานรายการดวยการ
หักลาง ตามรูปภาพท่ี 36 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที ่36 – 
 

- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ระบบจะแสดงหนาจอ ประกอบดวย   
ขอมูลทั่วไป รายการสินทรัพย และรายการเปด   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่37- 
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ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 38-39) 
 - ประเภทเอกสาร  เลือกเปน  AA-ผานรายการสินทรัพย  
 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 
  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 
  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  
 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 
  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 
 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง 
  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 
  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพท่ี 38 - 

 
 
 
 
 

วันท่ีตามใบ
ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท
เอกสาร AA 
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- รูปภาพท่ี 39 - 
 
- คลิก                                  เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย ตามรูปภาพที่ 40  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 40 - 
 
 
 

2020 คือปงบประมาณ 
6100019899 คือเลข
เอกสารตรวจรับ บร.01 
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รายการสินทรัพย    
 ลําดับที่ 1 (ตามรูปภาพท่ี 41) 
 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 
 - ขอความ       ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 41 - 
- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 42 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 42 - 
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รายการสินทรัพย    
 ลําดับที่ 2 (ตามรูปภาพท่ี 43) 
 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 40-รายการเดบิต 
 - รายการบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทคาใชจาย จํานวน 10 หลัก เชน 
 รหัสบัญช ี5104030206 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
 รหัสบัญช ี5104010104 คาวัสดุ      
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย)   
 - ขอความ ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 43 - 
- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 44 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 44 - 
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- คลิก                           เพื่อบันทึกรายการเปด ตามรูปภาพที่ 45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 45 - 
 
รายการเปด (ตามรูปภาพท่ี 46) 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  
  ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 
 - เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 
 61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร01) 
 - ปเอกสาร  ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 
 - บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 
                            เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดทีเ่ทาไร ตามรูปภาพที่ 47-48 
  และปดหนาจอแสดงเอกสาร 
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- รูปภาพท่ี 46 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 47 - 
 
 
 

พักครุภณัฑ(ระบุประเภท )
อยูบรรทัดที่ 1 

คลิก 
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- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 49 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 48 - 
 
- กดปุม                             เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 49 ระบบ
จะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 50 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 49 - 
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- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 50 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 51 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 50 - 
 
- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 51 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 52 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 51 - 
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- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 52 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 53 
 
 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 52 - 
 
- คลิกรูป             (เครื่องพิมพ)  ตามรูปภาพที่ 53 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสาร ไวแนบประกอบการ     
ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-รูปภาพท่ี 53 - 
 

คลิก 
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  การหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน (JV)   
  ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการ 
เครื่องพิมพเลเซอรหรือ LED ขาวดํา ชนิด Network แบบที่ 1 (28/หนา/นาที) ราคา 8,881.00 บาท 
  จากตัวอยางหนวยงานไมตองสรางขอมูลหลักสินทรัพย เนื่องจากครุภัณฑรายการดังกลาว    
ไมเขาหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ซึง่มหีลักเกณฑการรับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ 
GFMIS ที่มูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป ใหหนวยบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการ
หักลาง (สท.13) เลือกประเภทเอกสาร JV ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทตามประเภทคาใชจาย ตามขั้นตอนดังนี้ 

ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย หักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน  
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13>>ผานรายการดวยการ
หักลาง ตามรูปภาพที่ 54 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

-รูปภาพท่ี 54 - 
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- รูปภาพที ่55 - 

 
- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ใหเลือกประเภทเอกสารเปน JV – บันทึก
รายการบัญชีทั่วไปไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทาเงินสด ผานรายการสินทรัพยระบบจะแสดงหนาจอ 
ประกอบดวย ขอมูลทั่วไป รายการบัญชีแยกประเภท และรายการเปด   
ขอมูลทั่วไป  (ตามรูปภาพท่ี 56) 
 - ประเภทเอกสาร    เลือกเปน JV-บันทึกรายการบัญชีทั่วไปไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทาเงินสด 
 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 
  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 
  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  
 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 
  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 
 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง  
  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 
  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX  
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- รูปภาพที ่56 – 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่57 – 

 
 
 

วันท่ีตามใบ
ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท
เอกสาร JV 

2020 คือปงบประมาณ 
6100011409 คือเลข
เอกสารตรวจรับ บร.01 
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- คลิก                                 เพื่อบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามรูปภาพท่ี 58  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่58 – 
 
รายการบัญชีแยกประเภท (ตามรูปภาพที่ 59)  
 - คียผานรายการ   ระบุคียผานรายการเปน 40-รายการเดบิต 
 - รายการบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทคาใชจาย จํานวน 10 หลัก เชน 
     รหัสบัญชี 5104030206 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
     รหัสบัญชี 5104010104 คาวัสดุ      
 - จํานวนเงิน    ระบุจํานวนเงิน   
 - ขอความ    ระบุรายละเอียดเก่ียวกับการหักลางเพื่อใหมีขอมูลปรากฏ 
     ในบัญชีแยกประเภท (รายละเอียดครุภัณฑท่ีจัดซื้อ) 
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- รูปภาพที ่59 – 
 
- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 60 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่60 – 
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- คลิก                                  เพื่อบันทึกรายการเปด ตามรูปภาพท่ี 61 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่61 - 
 
รายการเปด    
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  
  ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 
 - เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 
 61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร.01) 
 - ปเอกสาร  ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 
 - บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 
                            เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดที่เทาไร ตามรูปภาพท่ี 62-63 
  และปดหนาจอแสดงเอกสาร 
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- รูปภาพที ่62 – 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่63 – 
 
 
 
 
 

คลิก 

พักครุภณัฑ(ระบุประเภท )
อยูบรรทัดที่ 5 
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- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 65 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่64 – 
- กดปุม                            เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 65  
ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 66 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่65 - 
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- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 66 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 67 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่66 - 
 
- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 67 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 68 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่67 - 
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- กดปุม                            ตามรูปภาพท่ี 68 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 69 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่68 - 
 
- คลิกรูป             (เครื่องพิมพ) ตามรูปภาพที่ 69 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสารไวแนบประกอบการขอขึ้น 
ทะเบียนครุภัณฑ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่69 – 

คลิก 
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  การเรียกรายงานบันทึกรับสินทรัพย 
  รายงานบันทึกรับสินทรัพยเปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของขอมูลสินทรัพยแตละรายการ
โดยแสดงขอมูลชื่อสินทรัพย เลขที่ยอย คําอธิบายของสินทรัพย วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา ประเภทรายการ 
ปริมาณ หนวยนับ เลขที่เอกสาร ขอความ วันที่ผานรายการ มูลคาการไดมา และคาเสื่อมราคา หลังจาก
หนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 ประเภทเอกสาร AA เรียบรอยแลว 
ตัวอยาง การเรียกรายงานบันทึกรับสินทรัพย 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ  
ตามรูปภาพที ่70 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่70 – 
 
- คลิกเลือก                        เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 70 ระบบจะแสดงขอมูลตาม       
รูปภาพที่ 71 
 
 
 
 
 
 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่71 – 
- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 72 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่72 – 
 
 
 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                  ตามภาพที ่73 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 74 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่73 – 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่74 - 

คลิก 
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ระบบจะแสดงรายงานบันทึกรับสินทรัพย ระบุเง่ือนไขในการเรียกรายงานดังนี้   
 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม
  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก ระบุเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 
 - เลขที่สินทรัพยยอย ระบุเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 
 - หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - รหัสศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุน 
 - วันที่รายงาน ระบุเดือน ป พ.ศ. ดวยการกดปุม  
- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 74 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 75  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่75 - 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย” รายละเอียด (ตามรูปภาพที่ 75) 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยจํานวน 12 หลัก  
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอยจํานวน 4 หลัก 
 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับขอมูลหลกัสินทรัพย (สท.01) 
  ชอง “คําอธิบาย1”  
 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดง วัน เดือน ปที่คิดคาเสื่อมราคา  
 - ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 123 
 - ปริมาณ    ระบบแสดงปริมาณ  
 - หนวยนับ   ระบบแสดงหนวยนับ  
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บทที่  5 
การเรียกรายงานสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

 
การเรียกรายงานสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ประกอบดวย 

 รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) 
 รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 
 รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ 
 รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ 
 รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย 
 รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย 
 รายงานบันทึกรับสินทรัพย 
 รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม 

1. รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) 
  รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอียดของขอมูลสินทรัพยแตละรายการ
ตั้งแตที่ไดมาจนถึงปจจุบันโดยสามารถตรวจสอบมูลคาของคาเสื่อมราคาประจําปที่ระบบคํานวณให      
และคาเสื่อมราคาที่ประมวลผลคาเสื่อมราคาในแตละงวดแลว ตรวจสอบอายุการใชงานและวันที่เริ่มคํานวณ
คาเสื่อมราคาของสินทรัพยแตละรายการ 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.12-รายงานสินทรัพยรายตัว เพื่อ
เขาสูหนาจอ “รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) ตามรูปภาพที ่1 – 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่1 – 
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- รูปภาพที ่2 – 

 
- ระบุเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก และ/หรือ เลขที่สินทรัพยยอย ที่ตองการตรวจสอบ  
แลวกดปุม                             ตามรูปภาพท่ี 3 ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลตามรูปภาพท่ี 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่3 – 
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ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูล รายงานสินทรัพยรายตัว ดวย ขอมูลสวนหัว คาตามแผน มูลคาผาน
รายการการเปรียบเทียบ และพารามิเตอร ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่4 – 

ขอมูลสวนหัว (ตามรูปภาพท่ี 4) 
 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และชื่อหนวยงานระดับกรมให 
   อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - ผูขาย  ระบบแสดงรหัสผูขาย จํานวน 10 หลัก 
 - เลขที่สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ตามที่ระบุ จํานวน 12 หลัก 
 - เลขที่สินทรัพยยอย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย ตามที่ระบุ จํานวน 4 หลัก 
 - ปบัญช ี ระบบแสดงปบัญชีเปนปงบประมาณปจจุบัน สามารถเลือกดูรายละเอียดแตละ
  ปงบประมาณโดยการกดปุม  เพื่อระบุปบัญชี 
 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลักและชื่อของศูนยตนทุนใหอัตโนมัติ
  ตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงคาเปน 01 คือ คาเสื่อมราตาตามบัญชี 
 - บัญช ี ระบบแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลักและชื่อบัญชีแยกประเภท 
 

ขอมูลสวนหัว 
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- รูปภาพที ่5 – 

 
คาตามแผน ประกอบดวย ขอความ ปบัญชีเริ่มตน เปลี่ยนแปลง สิ้นป สกุลเงิน ตามรูปภาพท่ี 5 
 - รายการ APC   ระบบแสดงมูลคาราคาทุนที่ผานรายการหักลาง (สท.13) 
 - มูลคาการไดมา   ระบบแสดงมูลคาราคาทุนที่ผานรายการหักลาง (สท.13) 
 - คาเสื่อมราคาปกต ิ  ระบบแสดงมูลคาของคาเสื่อมราคาตามปบัญชีที่ระบ ุ
 สวนของรายการ 
 - วันที่คิดมูลคา   ระบบแสดงวัน เดือน ป ที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา 
 - จํานวนเงิน   ระบบแสดงราคาทนุที่คํานวณคาเสื่อมราคา 
 - ประเภทรายการ   ระบบแสดง 123 หมายถึง การไดมาจากการผานรายการหักลาง 
    ดวย สท.13 
 - ขอความประเภทรายการ  ระบบแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการดําเนินการในระบบ 
 - คาเสื่อมราคาของรายการ  ระบบแสดงมูลคาของคาเสื่อมราคา 
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- รูปภาพที ่6 – 
มูลคาผานรายการ จะแสดงคาเสื่อมราคาที่ผานรายการตามแผน ตามงวดการประมวลคาเสื่อมราคา สถานะ   
และคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ ตามรูปภาพท่ี 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่7 – 
การเปรียบเทียบ จะแสดงคาเสื่อมราคาตามบัญชี ตามชวงปที่กําหนดอายุการใชงาน ประกอบดวย 
ปงบประมาณ รายการAPC มูลคาการไดมา คาเสื่อมราคาปกต ิการปรับปรุงมูลคา มูลคาตามบัญชีสุทธ ิและ
สกุลเงิน ตามรูปภาพท่ี 7 
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- รูปภาพที ่8 - 
พารามิเตอร จะแสดงขอมูล อายุการใชงาน ป/งวด (เดือน) และวัน เดือน ป ที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา 
ตามรูปภาพท่ี 8 
 
2. รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 
 รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของสินทรัพยตามหมวด
สินทรัพย โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ วัน เดือน ปที่ไดมา (วันที่โอนเปนทุน) มูลคาการไดมา คาเสื่อมราคาสะสม 
และมูลคาตามบัญชี (มูลคาสุทธิ) 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ   
ตามรูปภาพที ่9 
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- รูปภาพที ่9 – 

-  คลิกเลือก                          เรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 9 ระบบจะแสดงขอมลูตามรูปภาพที่10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่10 – 
 
- กดปุม         ที ่หมวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพท่ี 11 
 
 

คลิก 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่11 – 
 
-  คลิกเลือก                             ตามรูปภาพที่ 12 ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพที ่13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่12 – 
 
 
 

คลิก 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่13 – 
 
หนาจอ “รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี ้
 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึก 
   ขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ไมตองระบุ 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 
 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก หรือไมตองระบุ 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบศุูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือ 
    ไมตองระบุ กรณีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจายใชรหัสเดียวกัน 
 - วันที่รายงาน  ระบุเดือน ป ที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม         
 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี 
         
- กดปุม                                ตามรูปภาพท่ี 13 ระบบจะแสดงรายงานตามรูปภาพที่ 14 
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- รูปภาพที ่14 – 

คําอธิบายคอลัมน ของ รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ ตามรูปภาพที ่14 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก 
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก 
 - วันที่โอนเปนทุน  ระบบแสดงวันที่โอนเปนทุน 
 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงรายละเอียดของสินทรัพยจากการสรางขอมูลหลัก 
   สินทรัพย สท.01 หรือสรางสินทรัพยยอย สท.11 ชองคําอธิบาย 1 
 - มูลคาการไดมา  ระบบแสดงมูลคาการไดมาของสินทรัพย 
 - คาเสื่อมราคาสะสม  ระบบแสดงขอมูลคาเสื่อมราคาสะสม 
 - มูลคาตามบัญชี  ระบบแสดงมูลคาคงเหลือสุทธิ (มูลคาการไดมา – คาเสื่อมราคาสะสม) 
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3. รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ  
 รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ เปนรายงานที่แสดงการผานรายการคาเสื่อมราคาที่มีการ
ประมวลผลคาเสื่อมราคาประจํางวด (เดือน) ของสินทรัพยแตละรายการในปบัญชีที่เรียกรายงานดังกลาว 
วามีการผานรายการคาเสื่อมราคาในงวดใดบาง แตละงวดมีจํานวนคาเสื่อมราคาเทาไร และแสดงผลรวม 
แตละงวดที่ผานรายการแลว ขอมูลของสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ของสวนราชการระดับศูนยตนทุน 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ ตาม
รูปภาพที ่15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่15 – 
 
- คลิกเลือก                        เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 15 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่16 – 
- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รูปภาพที ่17 – 
 
 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                   ตามภาพที ่18 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 19 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 18 – 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่19 – 
 
 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 
 - รหัสศูนยตนทุน   ระบศุูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือไมตองระบุ  
   กรณ ีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจายใชรหัสเดียวกัน 
 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี 
 - ปบัญช ี ระบบแสดงปบัญชีเปนปงบประมาณปจจุบัน สามารถเลือกดูรายละเอียด 
  แตละปงบประมาณโดยการกดปุม  เพื่อระบุป 
 - งวดการผานรายการ  ระบบแสดงงวดการผานรายการ งวดที่ 1 ถึง 12 
- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 19 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 20   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่20 – 
คําอธิบายคอลัมน ของ รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ   
 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก 
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก 
 - งวด ที ่1-12  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว 
 - จํานวนเงินรวม ระบบแสดงจํานวนเงินรวม งวดที่ 1 ถึง 12 
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4. รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ 
 รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ เปนรายงานที่แสดงขอมูลสินทรัพยที่สรางอยูในระบบ 
แตยังไมไดบันทึกการไดมา เชน การผานรายการหักลาง (สท.13)  
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ ตาม
รูปภาพที ่21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่21 – 
- คลิกเลือก                   เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที ่21 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 22 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่22 – 

คลิก 

คลกิ 
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- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพท่ี 23 – 
 
- คลิกเลือก                                     ตามรูปภาพที ่24 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่24 – 
 
 

คลิก 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่25 – 

หนาจอ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติ 
   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 
 - หมวดสินทรัพย   ระบุหมวดสินทรัพย 8 หลัก หรือไมตองระบุ 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือไมตองระบุกรณี 
  รหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน 
 
- กดปุม                                 ตามรูปภาพท่ี 25 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 26   
 
 
 
 
 
 
 
 



137 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่26 – 

 
คําอธิบายคอลัมน ของ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” แสดงรายละเอียด ตามรูปภาพที่ 26 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน12 หลกั 
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  
 - หมวดสินทรัพย  ระบบแสดงหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก  
 - วันที่สรางสินทรัพย  ระบบแสดงวัน เดือน ป ที่สรางสินทรัพย  
 - คําอธิบายของสินทรัพย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพยจากการสรางขอมูล       
  หลักสินทรัพย (สท.01) ชอง “คําอธิบาย”  
 - เลขทีผ่ลิตภัณฑ  ระบบแสดงเสดงเลขที่ผลิตภัณฑของสินทรัพยจากชอง “เลขทีผ่ลิตภัณฑ”  
 - สินคาคงคลัง  ระบบแสดงรายละเอียดสินคาคงคลัง ชอง “สินคาคงคลัง”  
 - รหัสงบประมาณ  ระบบแสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือจํานวน 5 หลัก จากชอง“รหัส 
  งบประมาณ”  
 - แหลงของเงิน  ระบบแสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามปงบประมาณ จากชอง  
  “แหลงของเงิน”  
 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก จากชอง  
  “ศูนยตนทุน”  
 - กิจกรรมหลัก  ระบบแสดงกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก หรือ P ตามดวย รหัสพื้นที่  
  จํานวน 4 หลัก จากชอง “กิจกรรมหลัก”  
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5. รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย 
  รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย เปนรายงานที่แสดงรายการสินทรัพยที่ตัดจําหนายออกจาก
ระบบดวยคําสั่งงาน สท.18 การแสดงรายงานมี 2 เงื่อนไขตามที่ระบุในการตัดจําหนาย คือรายงานการ       
ตัดจําหนายสินทรัพย (รวมการขาย) และรายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) 
(กรมปศุสัตวไมอนุญาตใหหนวยงาน ดําเนินการตัดจําหนายสินทรัพยผานคําสั่งงาน สท.18 เนื่องจาก
จะตองไดรับการอนุมัติหรือเห็นชอบในการตัดจําหนายสินทรัพยจากกรมปศุสัตวกอน และกองคลังจะ
เปนผูดําเนินการตัดจําหนายสินทรัพยในระบบให) 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ ตาม
รูปภาพที ่27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่27 – 

- คลิกเลือก                         เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 27 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพ
ที่ 28 
 
 
 
 
 
 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่28 – 
- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่29 – 
 
 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                     ตามภาพที ่30 ระบบจะแสดงขอมูล ตามรูปภาพท่ี 31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่30 – 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่31 – 
 
 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  
 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม 
  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล  
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได)  
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได)  
 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพยจํานวน 8 หลัก 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัสจังหวัดและชองจังหวัดอัตโนมัติ  
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก หรือ ไมตองระบุ
   กรณีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน   
 - วันที่รายงาน  ระบุเดือน ที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม  
  ระบุปที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม  
 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี  
 - ประเภทรายงาน  ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุม   
  เพื่อเลือกรายงานการตัดจําหนายสินทรัพย(รวมการขาย) หรือ  
  รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย(ไมรวมการขาย) 
- กดปุม                                 ตามรูปภาพท่ี 31 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 32  
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- รูปภาพที ่32 – 
คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานรายงานการจําหนายสินทรัพย (รวมการขาย)” แสดงรายละเอียด         
ตามรูปภาพที่ 32 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก 
 - สินทรัพยยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  
 - คําอธิบายสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย  
 - วันทีเ่ริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  
 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ 210  
 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก  
 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวัน เดือน ปผานรายการ  
 - การตัดจําหนาย ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  
 - คาเสื่อมที่ตัดจําหนาย  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาสะสมท่ีตัดจําหนาย 
 - บัญชีคาจําหนาย       ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  
  (ผลตางของราคาทุน-คาเสื่อมราคาสะสม) 
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- รูปภาพที ่33 – 
คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานรายงานการจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย)” แสดงรายละเอียด         
ตามรูปภาพที่ 33 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก  
 - สินทรัพยยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  
 - คําอธิบายสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย  
 - วันทีเ่ริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  
 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ เปน 202  
 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชีจํานวน 10 หลัก  
 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวัน เดือน ปผานรายการ  
 - การตัดจําหนาย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  
 - คาเสื่อมที่ตัดจําหนาย  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาสะสมท่ีตัดจําหนาย 
 - บัญชีคาจําหนาย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  
  (ผลตางของราคาทุน-คาเสื่อมราคาสะสม) 
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6. รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย 
 รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงขอมูล
หลักสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ทําใหทราบรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงขอมูล วัน เดือน ปเวลา ของ
ผูทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลเดิม และขอมูลใหมหลังการเปลี่ยนแปลง 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ   
ตามรูปภาพที ่34 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่34 – 

 
- คลิกเลือก                          เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 34 ระบบจะแสดงขอมูล 
ตามรูปภาพที่ 35 
 
 
 
 
 
 
 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่35 – 
 
- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 36 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่36 – 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                     ตามรูปภาพที ่37 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 38 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่37 – 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รูปภาพที ่38 – 
 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  
 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ชื่อหนวยงานระดับกรม 
  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล  
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักจํานวน 12 หลัก ที่ตองการตรวจสอบ  
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลักท่ีตองการตรวจสอบ 
 
- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 38 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 39  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่39 – 
คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย” ตามรูปภาพท่ี 39 
 - เลขที่สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยจํานวน 12 หลัก 
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  
 - คําอธิบาย  ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพยจากการสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
  (สท.01) ชอง “คําอธิบาย 1”  
 - ขอมูลที่เปลี่ยน  ระบบแสดงรายละเอียดขอมูลที่มีการเปลี่ยนแปลง ประกอบดวย  
  ขอมลูทั่วไป (วัน เดือน ป) เวลา และ เปลี่ยนแปลงโดย (สิทธิผูทําการ 
  เปลี่ยนแปลง) 
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7. รายงานบันทึกรับสินทรัพย 
  รายงานบันทึกรับสินทรัพยเปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของขอมูลสินทรัพยแตละรายการ
โดยแสดงขอมูลชื่อสินทรัพย เลขที่ยอย คําอธิบายของสินทรัพย วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา ประเภทรายการ 
ปริมาณ หนวยนับ เลขที่เอกสาร ขอความ วันที่ผานรายการ มูลคาการไดมา และคาเสื่อมราคา  
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ  
ตามรูปภาพที ่40  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่40 – 
- กดปุม                          เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที ่40 ระบบจะแสดงขอมูล 
ตามรูปภาพท่ี 41 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่41 – 
 
- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 42 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- รูปภาพที ่42 – 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                              ตามรูปภาพที ่43 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 44 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่43 – 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

- รูปภาพที ่44 - 
 

คลิก 
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ระบบจะแสดงรายงานบันทึกรับสินทรัพย ระบุเง่ือนไขในการเรียกรายงานดังนี้   
 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม
  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก ระบุเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 
 - เลขที่สินทรัพยยอย ระบุเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 
 - หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - รหัสศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุน 
 - วันที่รายงาน ระบุเดือน ป พ.ศ. ดวยการกดปุม  
- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 44 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 45  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที ่45 - 
คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย” รายละเอียด (ตามรูปภาพที่ 45) 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยจํานวน 12 หลัก  
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอยจํานวน 4 หลัก 
 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) 
  ชอง “คําอธิบาย1”  
 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดง วัน เดือน ปที่คิดคาเสื่อมราคา  
 - ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 123 
 - ปริมาณ    ระบบแสดงปริมาณ  
 - หนวยนับ   ระบบแสดงหนวยนับ  
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 - เลขที่เอกสาร   ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชีจํานวน 10 หลัก  
 - ขอความ  ระบบแสดงขอความที่บันทึก  
 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดง วัน เดือน ปที่ผานรายการ  
 - มูลคาการไดมา  ระบบแสดงมูลคาของสินทรัพย (ราคาทุน)  
 - คาเสื่อมราคา  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพย 
 
8. รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม 
 รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดสินทรัพยที่โอนระหวาง
ศนูยตนทุนภายในหนวยเบิกจายเดียวกัน ประกอบดวย รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม 
และรายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม (เฉพาะไดมาปปจจุบัน) โดยรายงานจะแสดง
รายละเอียดของ เลขที่สินทรัพยคําอธิบายสินทรัพยวันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา ประเภทรายการ เลขที่เอกสาร 
ขอความ วันที่ผาน รายการ มูลคาการโอนสินทรัพยและคาเสื่อมราคาที่โอน 
(กรมปศุสัตวไมอนุญาตใหหนวยงาน ดําเนินการบันทึกโอนสินทรัพย ผานคําสั่งงาน สท.17 เนื่องจาก
หนวยงานจะตองไดรับอนุมัติหรือเห็นชอบใหโอนหรือรับโอนครุภัณฑจากกรมปศุสัตวกอน โดยกองคลัง
จะเปนผูดําเนินการบันทึกโอนสินทรัพยในระบบให) 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ   
ตามรูปภาพที ่46 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่46 – 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                        เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 46 ระบบจะแสดงขอมูล         
ตามรูปภาพท่ี 47 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที ่47 – 
- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 48 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่48 – 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                    ตามรูปภาพที ่49 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 50 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่49 – 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่50 – 

 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  
 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม 
  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ไมตองระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก  
  เปนชวงจาก ถึง  
 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  
  เปนชวงจาก ถึง 
 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพยจํานวน 8 หลัก    
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก  
 - รหัสศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือ ไมตองระบุ 
  กรณีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน  
 - วันที่รายงาน  ระบุ เดือน ที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม  ระบุ ปที่ตองการ 
  ตรวจสอบดวยการกดปุม  
 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี  
 - ประเภทรายงาน  ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุม  
  เพื่อเลือกประเภทรายงานระหวางการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัด 
  ภายในกรม หรือ  
  รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม   
  (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน) 
   
- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 50 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 51 
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- รูปภาพที ่51 – 
คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม” (ตามรูปภาพที่ 51) 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก  
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  
 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงชื่อสินทรัพย  
 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  
 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ  
 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสาร  
 - ขอความ  ระบบแสดงขอความ จากการบันทึกโอนสินทรัพยภายในกรม  
 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวันที่ผานรายการ  
 - มูลคาการโอนสินทรัพย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่โอน  
 - คาเสื่อมราคาที่โอน  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพยที่โอน 
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- รูปภาพที ่52 – 
คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน)”  
ตามรูปภาพที่ 52 
 - สินทรัพย  ระบบแสดงศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก  
 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  
 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงชื่อสินทรัพย  
 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  
 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ  
 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสาร  
 - ขอความ  ระบบแสดงขอความ จากการบันทึกโอนสินทรัพยภายในกรม  
 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวันที่ผานรายการ 
 - มูลคาการโอนสินทรัพย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่โอน  
 - คาเสื่อมราคาที่โอน  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพยที่โอน 
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บทที่  6 
แนวทางการดําเนินการตรวจสอบ ทบทวนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย  

ผานระบบ GFMIS Web Online 
 
 การตรวจสอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย ผานระบบ GFMIS Web Online เพื่อให

เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานหรือผูที่เกี่ยวของนําไปใชในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง ลดขอผิดพลาดและลด
ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน เพื่อความถูกตองครบถวนของขอมูลสินทรัพยในระบบ GFMIS โดยกําหนดแนว
ทางการตรวจสอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ของหนวยงานสวนภูมิภาค 
ดังนี้ 

 1. เพื่อใหการรับรูสินทรัพยถาวรเปนไปตามหลักการและนโยบายการบัญชีสําหรับหนวยงาน
ภาครัฐ ใหหนวยงานรับรูรายการสินทรัพยถาวรเฉพาะสินทรัพยที่มีมูลคาข้ันต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 

 2. แนวทางการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย แบงเปน 2 กรณี คือ กรณีรับรูเปนสินทรัพย 
(สินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป) และกรณีรับรูเปนคาใชจาย (สินทรัพยที่มีมูลคาตอหนวย
ไมถึง 10,000 บาท)  

 3. เมื่อหนวยงานไดรับงบลงทุน- คาครุภัณฑ และดําเนินการจัดซื้อทํา PO และตรวจรับสิ่งของ   
ในระบบ GFMIS เรียบรอยแลว กอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online  
ใหผูปฏิบัติงานศึกษาขั้นตอน วิธีการการบันทึกขอมูลในระบบ GFMIS ใหละเอียด เนื่องจากครุภัณฑแตละ
รายการมีความแตกตางกันในการนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS ทั้งนีเ้พื่อลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน   

 4. ครุภัณฑแตละรายการมีรายละเอียดเฉพาะแตกตางกัน เชน ครุภัณฑวิทยาศาสตรและ
การแพทย ที่มีอุปกรณประกอบเปนครุภัณฑรวมมาดวย ใหหนวยงานดูรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ      
ของครุภัณฑ กรมปศุสัตว กอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online  
เพื่อความถูกตองในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย และเพื่อเปนขอมูลทางทะเบียนในการซอมแซม ซื้อทดแทน        
หรือปรับปรุง ในครั้งตอไป 

 5. หลังจากหนวยงานดําเนินการบันทึกขอมูลสินทรัพยหลัก (สท.01) และสินทรัพยยอย (สท.11) 
ใหหนวยงานดําเนินการพิมพขอมูลแทป ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อม เพื่อตรวจสอบความถูกตอง 
การไดมาของสินทรัพย กอนดําเนินการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 

 6. หลังจากหนวยงานดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยเรียบรอยแลว ใหหนวยงานดําเนินการ
เรียกรายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) เพื่อตรวจสอบความถกูตองของรายการสินทรัพยนั้น 

 7. ใหหนวยงานเรียกรายงานงบทดลองประจํางวดหรือเรียกรายงานบัญชีผิดดุล เพื่อตรวจสอบ
รายการบัญชีพักครุภัณฑ วายังมีบัญชีพักครุภัณฑคางอยูหรือไม ซึ่งการเรียกรายงานงบทดลองและรายงาน
บัญชีผิดดุลเปนการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยอีกทางหนึ่ง 
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  8. หลังจากหนวยงานตรวจสอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยแลวพบวามีขอผิดพลาดที่จะตอง
ดําเนินการแกไข  
   การแกไขแบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 
   8.1 กรณีทีห่นวยงานสามารถดําเนินการแกไขไดเอง คือรายการดังตอไปนี้ 
    - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน โดยดําเนินการบันทึกลางบัญชี   
พักสินทรัพยอยูภายในงวดบัญชีปจจุบัน (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)     
    - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย โดย
ดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยอยูภายในงวดบัญชปีจจุบัน (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป) 
  หนวยงานสามารถดําเนินการแกไขขอผิดพลาดโดยการกลับรายการ ผานคําสั่งงาน สท. 21   
เปนการรีเซ็ตรายการหักลางใหม ตามข้ันตอนตอไปนี ้ 
ขั้นตอนการบันทึกการกลับรายการ  
- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > กลับรายการสินทรัพย > สท21 >>รีเซ็ตรายการหักลางใหม 
ตามรูปภาพที่ 1-3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่1 - 
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- รูปภาพที ่2 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่3 - 
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เขาสูหนาจอ “รายการหักลางใหม (สท.21) ”ตามรูปภาพท่ี 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- รูปภาพที ่4 - 
สามารถคนหาเลขที่สินทรัพย โดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น 
  - การคนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก ระบุเอกสารสินทรัพยที่ตองการกลับรายการ ดวยการ
คนหาดังนี้  
   - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก  
   - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  
   - เลขที่เอกสาร  ระบุเลขที่เอกสาร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่5 - 
- กดปุม                    ตามรูปภาพท่ี 5 ระบบจะแสดงรายการตามรูปภาพท่ี 6 
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- รูปภาพที ่6 - 
 

 - การคนหาตามเงื่อนไขอ่ืน คลิก “คนหาตามเงื่อนไขอ่ืน” ตามรูปภาพท่ี 7   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รูปภาพที ่7 - 
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- รูปภาพที ่8 - 
ระบุเอกสารสินทรัพยที่ตองการกลับรายการ ดวยการคนหา ดังนี้ 
  - วันที่บันทึกรายการ  ระบุชวงวันที่วันที่บันทึกรายการ โดยกดปุมรูปปฏิทิน          
    เพื่อเลือกวัน เดือน ป (วันที่บันทึกใน สท.13) 
  - วันที่ผานรายการ  ระบุชวงวันที่วันทีผ่านรายการ โดยกดปุมรูปปฏิทิน          
    เพื่อเลือกวัน เดือน ป (ที่ระบุวันที่ใน สท.13) 
  - วันที่เอกสาร  ระบุชวงวันที่วันทีเ่อกสาร โดยกดปุมรูปปฏิทิน           
    เพื่อเลือกวัน เดือน ป (ที่ระบุวันที่ใน สท.13) 
- กดปุม                    ตามรูปภาพท่ี 8 ระบบจะแสดงรายการตามรูปภาพท่ี 9       
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- รูปภาพที ่9 - 
หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยท่ีตองการแลวคลิกรูป          (เลือก) หนาเลขที่สินทรัพย 
ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามรูปภาพที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่10 - 

คลิก 

คลกิ 
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ระบุเหตุผลในการกลับรายการ โดยการกดปุม “กรุณาระบุเหตุผลในการกลับรายการ” ดังนี ้
 - กรณีที่วันที่ผานรายการบันทึกรับสินทรัพยยังไมปดงวดบัญชี เพื่อใหระบบกลับรายการเอกสารตน
ทางใหระบเุหตุผลเปน  

  01 - การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผิด 
  02 - การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 
  03 - การกลับรายการเนื่องจากรหัสอื่นๆ ผิด 
  04 - การกลับรายการเนื่องจากผิดหลายสาเหต ุ 
  05 - การกลับรายการคางรับคางจาย  

 - กรณีท่ีวันที่ผานรายการบันทึกรับสินทรัพยปดงวดบัญชีแลว ใหระบุเหตุผลเปน  
  06 - การกลับรายการเมื่อปดงวด โดย เปลี่ยนวันที่ผานรายการเปนวันที่ 1 ของงวดบัญช ี
         ที่เปดอยู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่11 - 
 
- กดปุม                            ตามรูปภาพท่ี 11 ระบบจะแสดงรายละเอียดตามรูปภาพท่ี 12 
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- รูปภาพที ่12 - 
 
-  กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 12 ระบบจะแสดงขอมูลที่ไดบันทึกรายการ ตามรูปภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รูปภาพที ่13 - 
-  กดปุม                         ตามรูปภาพท่ี 13 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 14 

 
 



167 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รูปภาพที ่14 - 

-  คลิกรูป             (เครื่องพิมพ) ตามรูปภาพท่ี 14 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสารเก็บไวเปนหลักฐานในการ
กลับรายการ  
 
  8.2 กรณีทีห่นวยงานไมสามารถดําเนินการแกไขไดเอง 
   - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน โดยหนวยงานตรวจสอบพบขอผิดพลาด
หลังจากงวดบัญชีปจจุบันปดงวดแลว (ตรวจสอบพบขอผิดพลาดหลังวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)  
   - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย โดยหนวยงาน
ตรวจสอบพบขอผิดพลาดหลังจากงวดบัญชีปจจุบันปดงวดแลว (ตรวจสอบพบขอผิดพลาดหลังวันที่ 10 
ของเดือนถัดไป)  
 - กรณีหักลางเปนเปนคาใชจายทั้งจํานวน โดยหนวยงานตรวจสอบและพบขอผิดพลาด 
กรณีที่หนวยงานไมสามารถดําเนินการแกไขไดเอง ใหประสานเจาหนาที่ กลุมบัญชี กองคลัง เพื่อดําเนินการ
ตรวจสอบและแกไขขอผิดพลาดผานเครื่อง GFMIS Terminal 

คลิก 
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บทที่  7  
ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 

 
 เนื่องจากการดําเนินงานเกี่ยวกับการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
ของหนวยงานสวนภูมิภาคยังมีปญหาที่พบในการปฏิบัติงาน จึงขอสรุปปญหาที่พบบอยและขอเสนอแนะ ดังนี้ 

ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 
ดานการดําเนินงาน 
1. กรณีหนวยงานสรางขอมูลหลักสินทรัพย   
(สท.01) และสรางขอมูลหลักสินทรัพยยอย 
(สท.11) หลังตรวจสอบแลวพบขอผิดพลาดดังนี้ 
   1.1 ระบุหมวดครุภัณฑไมถูกตอง 
   1.2 ระบุแหลงของเงิน, รหัสงบประมาณและ  
   รหัสกิจกรรมหลักไมถูกตอง 
   1.3 ระบุอายุการใชงานไมถูกตอง  

 
กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
หากหนวยงานบันทึกขอมูลดังกลาวผิดพลาด สามารถ
เขาไปแกไขขอมูลสินทรัพยไดที่ สท.02 กอนดําเนินการ
บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) 

2. กรณีหนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย ผาน
รายการดวยการหักลาง (สท.13) ตรวจสอบแลว
พบขอผิดพลาดดังนี้ 
   2.1 ระบุหมวดครุภัณฑไมถูกตอง 
   2.2 ระบุอายุการใชงานไมถูกตอง 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
1. กลับรายการ (สท.21) 
2. สรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) ใหม  
3. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) ใหมอีกครั้ง  

3. กรณหีนวยงานไมไดสรางรหัสสินทรัพยยอย  
(สท.11) หลังจากดําเนินการบันทึกรายการ
สินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 
เรียบรอยแลว 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
1. กลับรายการ (สท.21) 
2. สรางรหัสสินทรัพยยอย (สท.11) เพิ่ม 
3. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) ใหถูกตอง ครบถวน ใหมอีกครั้ง 

4. กรณีหนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย ผาน
รายการดวยการหักลาง (สท.13) โดยระบุวันที่
เอกสารไมถูกตอง ทําใหคาเสื่อมราคาของ
สินทรัพยนั้นไมถูกตองไปดวย 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
1. กลับรายการ (สท.21) 
2. สรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) ใหม เนื่องจาก
ระบบจะจดจําวันที่เอกสารที่บันทึกครั้งแรก 
2. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) ใหถูกตอง ครบถวน ใหมอีกครั้ง โดยระบุวันที่
เอกสารเปนวันที่กรรมการตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) 
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ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 
5. กรณทีี่หนวยงานจัดซื้อครุภัณฑและบริษัทมี
หนังสือชีแ้จงราคาครุภัณฑมาให ซึ่งมี
รายละเอียดของครุภัณฑที่ไมเขาหลักเกณฑการ
รับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ซึ่งมเีกณฑ
มูลคาขั้นต่ําในการรับรูเปนสินทรัพยรายตัวใน
ระบบ GFMIS ขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป 
มาดวย แตหนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย 
ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) ดวย
จํานวนเงินเต็ม เชน ซื้อเครื่องคอมพิวเตอร
สําหรับงานสํานักงาน จํานวนเงิน 16,000 บาท 
บริษัทมีหนังสือชี้แจงราคาเครื่องคอมพิวเตอร 
(PC) จํานวน 13,000 บาท และราคาจอภาพ
จํานวน 3,000 บาท แตหนวยงานบันทึกบันทึก
รายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) ดวยจํานวนเงิน 16,000 บาท 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
1. กลับรายการ (สท.21) 
2. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) ใหถูกตอง ครบถวน ใหมอีกครั้ง (ตามวิธี
บันทึกรายการสินทรัพย การหักลางสินทรัพยบางสวน
เปนสินทรัพยรายตัว และบางสวนเปนคาใชจาย) 

6. กรณหีนวยงานจัดซื้อครุภัณฑที่มีราคาตอ
หนวยไมถึง 10,000 บาท แตหนวยงาน
ดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01)
และบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวย
การหักลาง (สท.13)  

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
1. กลับรายการ (สท.21) 
2. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 
(สท.13) ใหม เลือกประเภทเอกสาร เปน JV- บันทึก
รายการบัญชีท่ัวไปไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทา 
เงินสด 

7. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการ
หักลาง (สท.13) ไมผาน ระบบฟองขอความ 
ดังนี้ 
7.1 ติดตอผูดูแลระบบ (เกิดขอผิดพลาด 
เกี่ยวกับตาราง) 
 
 
 
 
 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 
- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) วาบันทึกขอมูลถูกหรือไม 
- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) ชอง รายการสินทรัพย รายการ
ที่จัดเก็บรายการลงในตารางครบถวนถูกตองหรือไม 
ระบุรหัสสินทรัพยครบจํานวน 12 หลัก หรือไม  
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ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 
7.2 รายการเปดไมถูกตอง  
 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 
- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการสินทรัพย  
วาบันทึกขอมูลถูกตองหรือไม 
- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการเปด วาบันทึก
ขอมูลถูกตองหรือไม 
- ตรวจสอบบัญชีพักครุภัณฑจากการเรียกงบทดลอง 
หรื อ เรี ยกราย งานผิ ดดุ ล  ว ารายการดั งกล าว ได
ดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยแลวหรือไม 

7.3 สินทรัพยไมอยูในรหัสบริษัท 0706 
 
 
 
 
 
 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 
- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการสินทรัพย วาระบุ
รหัสสินทรัพยจํานวน 12 หลัก ครบถวนหรือถูกตอง
หรือไม 
- ตรวจสอบขอมูลหลักสินทรัพย สท. 01  
วาไดดําเนินการบันทึกขอมูลสินทรัพยดังกลาวถูกตอง
ตามการไดมาของสินทรัพยหรือไม 

7.4 เลขที่บัญชี ไมสัมพันธ ในสินทรัพย 
 
 
 
 
 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 
- ตรวจสอบการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย  
สท. 01 ชอง ขึ้นกับเวลา วาบันทึกขอมูลถูกตองหรือไม 
หากไมถูกตองใหกลับไปแกไขขอมูลสินทรัพย สท.02 

7.5 จํานวนเงินไมถูกตอง 
 
 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 
- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 
- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการสินทรัพย  
วาบันทึกจํานวนเงินถูกตามที่จัดซื้อครุภัณฑหรือไม 
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ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 
ดานบุคลากร 
1. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเปนบุคลากรที่เพิ่งไดรับ
หนาที่ใหมาปฏิบัติงานใหม เปนขาราชการที่
บรรจุเขารับราชการใหม และผูปฏิบัติงานไมได
เขารับการอบรม ซึ่งบุคลากรดังกลาวยังไมมี
ความรูความเขาใจในหนาที่ที่ตองปฏิบัติ   

 
สงเสริม สนับสนุนใหเจาหนาผูปฏิบัติงานโดยตรง 
ไดเขารับการฝกอบรมจากหนวยงานภายนอกอยางเต็มที่ 
และมีการจัดฝกอบรมภายในหนวยงานเพื่อเปนการ
ทบทวนความรู ความเขาใจเนื้อหา ขั้นตอน วิธีการ 
ปฏิบัติงาน เพิ่มมากข้ึน 

2. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานมีการโอนยาย ลาออก 
จึงเปลี่ยนผูปฏิบัติงานบอย 
 

สงเสริม สรางแรงจูงใจ ปรับปรุงสภาพแวดลอม    
ปจจัยอื่น ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเกิดความรักในองคกร 

3. การสอนงานใหกับเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 
ไมครบถวน 
 

จัดทําคูคือการปฏิบัติงาน ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานอาน
และทําความเขาใจกอนลงมือปฏิบัติงานจริง 

ดานระบบคอมพิวเตอร 
1. การกลับรายการบางรายการในระบบ GFMIS 
Web Online หนวยงานไมสามารถดําเนินการ
ไดเอง ตองดําเนินการผานเครื่อง GFMIS 
Terminal เทานั้น โดยใหกองคลัง กรมปศุสัตว 
เปนผูดําเนินการกลับรายการให เชน การกลับ
รายการกรณีที่หนวยงานบันทึกลางบัญชีพัก
สินทรัพยเปนคาใชจาย 

 
พัฒนาและปรับปรุงระบบ GFMIS Web Online ใหใช
งานไดเทียบเคียงกับเครื่อง GFMIS Terminal 

2. การพิมพเอกสารจากการบันทึกลางบัญชีพัก
สินทรัพย (สท.13) หากระบบขัดของหรือไมได
พิมพเอกสารไวจะไมสามารถคนหาเพื่อนํามา
พิมพเอกสารไดอีก 

- พัฒนาและปรับปรุงระบบ GFMIS Web Online ใหใช
งานไดเทียบเคียงกับเครื่อง GFMIS Terminal   
- ใหหนวยงานกดปุม Print Screen มาวางใน 
Microsoft Office Word ไวกอน คอยดําเนินการพิมพ
เอกสารภายหลัง เพื่อปองกันการพิมพเอกสารจาก
เครื่องพิมพขัดของ 
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บทสรุป 
 

  การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online เปนการปฏิบัติงานดานบัญชี     
อีกดานหนึ่งที่หนวยงานตองใหความสําคัญ เพราะเปนงานที่ละเอียดตองอาศัยความรูความเขาใจในขั้นตอน 
การดําเนินงาน การวิเคราะหรายการสินทรัพยอยางมีหลักการ และตองดําเนินการใหเสร็จภายในระยะเวลา    
ที่กําหนดตามงวดบัญชีปจจุบัน โดยเริ่มตั้งแตการสรางขอมูลสินทรัพย การบันทึกรายการสินทรัพย และการ
เรียกรายงานสินทรัพย ทั้งนี้ เพื่อใหเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ         
พ.ศ. 2561 ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือกําหนดวิธีปฏิบัติทางบัญชีสําหรับ
รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เพื่อใหผูใชรายงานการเงินไดรับทราบขอมูลเกี่ยวกับการลงทุนของหนวยงาน 
รวมถึงการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นจากการลงทุนดังกลาว การรับรูรายการสินทรัพย การกําหนดมูลคาตามบัญชี 
การคิดคาเสื่อมราคาและการรับรูผลขาดทุนจากการดอยคาของสินทรัพยท่ีเกี่ยวของ  
  กรมบัญชีกลาง ไดกําหนดเกณฑการรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป          
ใหหนวยงานถือปฏิบัติสําหรับสินทรัพยที่ไดมาในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป สําหรับรายการที่มีมูลคา    
ต่ํ ากวา 10,000 บาท ใหบันทึกรับรู เปนคาใชจายรายการคาครุภัณฑมูลคาต่ํ ากวาเกณฑและควบคุม              
การขึ้นทะเบียนครุภัณฑดวยระบบมือ ซึ่งกรมปศุสัตวไดมีหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กษ 0603/ว 30599 ลงวันที่      
9 ตุลาคม 2562 เรื่อง เกณฑมูลคาขั้นต่ําในการรับรูสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2563 
และซักซอมความเขาใจแนวทางการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยและการดําเนินการดานระบบสินทรัพยถาวร     
ผาน GFMIS Web Online เพื่อใหหนวยงานมีการปฏิบัติงานดานบัญชีเกี่ยวของกับสินทรัพยในสวนของรายการ
ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เปนไปในทิศทางเดียวกันและสอดคลองกับระบบ GFMIS ในปจจุบัน และกรมบัญชีกลาง 
ไดมีหนังสือที่ กค 0410.3/ว 163 ลงวันที่ 20 เมษายน 2563 เรื่อง เกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน      
ดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ 2563 ซึ่งประกอบดวย 4 เรื่อง คือ ความถูกตอง ความโปรงใส ความรับผิดชอบ 
และความมีประสิทธิผล ซึ่งการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยถือเปนสวนหนึ่งในเรื่องความถูกตอง โดยไมให
หนวยงานมีบัญชีพักสินทรัพยคงคาง ทั้งระดับหนวยเบิกจายและระดับกรม หากหนวยงานไมสามารถดําเนินการ
ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดได หนวยงานจะถูกตัดคะแนนในหัวขอนั้นรวมถึงคะแนนรวมของระดับกรมก็จะถูก
ตัดคะแนนไปดวย สงผลใหภาพรวมการปฏิบัติงานดานบัญชีของกรมปศุสัตวขาดความครบถวน ถูกตอง      
เปนปจจุบันและสะทอนถึงความรับผิดชอบตอการปฏิบัติงานดานบัญชีของหนวยงานนั้นดวย ทั้งนี้ กรมบัญชีกลาง
จะมีหนังสือเวียน เรื่อง เกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ แจงใหสวนราชการทราบ       
และถือปฏิบัตทิุกป    
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บรรณานุกรม 
 
1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 356 ลงวันที่ 30 กันยายน 2554 เรื่อง คูมือการบันทึกขอมูล
สินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online 
3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนมาก ที่ กค 0423.3/ว 390 ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2554 เรื่อง การบันทึกขอมูล
สินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจาย 
4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 28 ลงวันที่ 28 มกราคม 2558 เรื่อง การบันทึกขอมูลสินทรัพย
ถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจาย 
5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง 
ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ 
6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ นร 0704/ว 68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง การปรับปรุงหลักการ
จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
7. หนังสือกรมปศุสัตว ดวนที่สุด ที่ กษ 0603/ว 30579 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2562 เรื่อง เกณฑมูลคาขั้นต่ําในการ
รับรูสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2563 และซอมความเขาใจแนวทางการบันทึกลาง
บัญชีพักสินทรัพยและการดําเนินการดานระบบสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online 
8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 163 ลงวันที่ 20 เมษายน 2563 เรื่อง เกณฑประเมินผลการ
ปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
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ภาคผนวก ก 
เอกสารประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

และแบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
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เอกสารประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย (สท.13) 
1. ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ ขอมูลอายุการใชงานของกรมปศุสัตว ใชประกอบการสรางรหัสสินทรัพยหลัก สท.01  
(แทปคาเสื่อมราคา) โดยระบุอายุการใชงานเปน ป 
 
 
 

1 
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2. ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ วันที่กรรมการตรวจรับสิ่งของ ใชเปนขอมูลในการระบุวันที่เอกสาร ตอนบันทึกรายการ
สินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 (แทปขอมูลทั่วไป) 

ตัวอยาง 

1 
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3. ใบตรวจรับในระบบ (บร.01) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ เลขที่เอกสารการเงิน ที่ขึ้นตนดวย 61xxxxxxxx จํานวน 10 หลัก เปนขอมูลประกอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการ
หักลาง สท.13 (แทปขอมูลทั่วไป) เอกสารอางอิง และ (แทปขึ้นรายการเปด) เอกสารหักลาง  
คําอธิบาย หมายเลข 2 คือ แสดงรายละเอียด ลําดับ และ รหัสบัญชีแยกประเภทพักครุภัณฑ (ที่ตองระบุในแทปรายการเปด)  

ตัวอยาง 

1 

2 
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4. ใบสั่งซื้อ (PO) SAP R/3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ ขอมูล รหัสผูขาย 10 หลัก ที่ตองระบุ ตอนบันทึกขอมูลสินทรัพยหลัก สท. 01 (ขอมูลสวนหัว) 
คําอธิบาย หมายเลข 2 คือ ขอมูล แหลงของเงิน ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ ที่ตองระบุ ตอนบันทึกขอมูลสินทรัพยหลัก สท. 01 (แทปขึ้นกับเวลา) 
คําอธิบาย หมายเลข 3 คือ ขอมูล จํานวนเงิน ที่ตองระบุ ตอนบันทึกผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) (แทปรายการสินทรัพยหรือแทปรหัสบัญชีแยกประเภท) 

ตัวอยาง 

1 

2 3 
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5. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ ของกรมปศุสัตว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ และชื่อครุภัณฑ ที่กรมปศุสัตวกําหนด 
คําอธิบาย หมายเลข 2 คือ รายการประกอบของครุภัณฑ ที่แยกออกจากตัวเครื่อง มีลักษณะคงทนถาวร       
บริษัทตองชี้แจงราคาแยกจากราคาตัวเครื่อง เพื่อใชประกอบการสรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) และการ
บันทึกผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)  

ตัวอยาง 

1 

2 
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6. หนังสือช้ีแจงราคา จากบริษัท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําอธิบาย 1 คือ รายละเอียดที่บริษัทชี้แจงราคาใหหนวยงาน โดยอางอิงจากรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ   
ของครุภัณฑกรมปศุสัตว เพื่อเปนขอมูลประกอบการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) และบันทึกผานรายการ
ดวยการหักลาง (สท.13) 
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7. แบบฟอรมทะเบียนคุมทรัพยสินกรมปศุสัตว พรอมคําอธิบาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดานหนา 
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ดานหลัง 
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คําอธิบายการระบุขอมูลในทะเบียนคุมทรัพยสิน กรมปศุสัตว 
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ภาคผนวก ข 
ความรูทางวิชาการและ
หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ 
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