


รายชือ่หนว่ยงาน 
ตามหนังสอืกรมปศสุตัว ์ที ่กษ 0603/ว 2937 ลงวนัที ่8 กมุภาพนัธ ์2566 

 
1. สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครสวรรค์ 
2. สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดระนอง 
3. ด่านกักกันสัตว์นครสวรรค์ 
4. ด่านกักกันสัตว์ระนอง 



งบบุคลากร งบด าเนินงาน

ค่าจ้างช่ัวคราว ประกันสังคม

5101010113 5101020106

1 0700600000 กรมปศุสัตว์ 0700600000 กรมปศุสัตว์ - 00796 6626000 07006 P1000 2       156,420.00          7,840.00            164,260.00

2 0700600214 ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดนครสวรรค์ 0700600265 ด่ำนกักกันสัตว์นครสวรรค์ + 10796 6626000 07006 P6000 1        78,210.00          3,920.00              82,130.00

3 0700600235 ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดระนอง 0700600123 ด่ำนกักกันสัตว์ระนอง + 10796 6626000 07006 P8500 1        78,210.00          3,920.00              82,130.00

รายละเอียดการโอนเงินค่าธรรมเนียมท่ีเรียกเก็บจากใบอนุญาตน าสัตว์หรือซากสัตว์เข้า ออก

หรือผ่านราชอาณาจักร และค่าท่ีพักสัตว์หรือซากสัตว์น าเข้ามาในหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ.2566 คร้ังท่ี 4

รหัสบัญชีแยกประเภท
ล าดับท่ี

รหัสเจ้าของ

บัญชีเงินฝาก
ช่ือเจ้าของบัญชีเงินฝาก ศูนย์ต้นทุน ช่ือหน่วยงาน

 จ านวนเงิน 

(บาท)
- / +

รหัส

เงินฝากคลัง

แหล่งของ

เงิน

รหัส

งบประมาณ

รหัส

กิจกรรมหลัก

จ านวน

(ราย)

กองคลัง กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมำณ โทร. 02-653-4444 ต่อ 1665      



หน้าท่ี 1 ของ 1 หน้า

รายละเอียดค่าใช้จ่ายลูกจ้างช่ัวคราวเงินค่าธรรมเนียมท่ีเรียกเก็บจากใบอนุญาตน าสัตว์หรือซากสัตว์เข้า ออกหรือผ่านราชอาณาจักร และค่าท่ีพักสัตว์ท่ีน าเข้ามาหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร 

ประจ าปีงบประมาณ 2566  สังกัด กองสารวัตรและกักกัน

 ประกันสังคม/เดือน  ประกันสังคม/ปี
 รวมค่าจ้างช่ัวคราว

และประกันสังคม
 ล าดับท่ี หน่วยงาน ต าแหน่งท่ีจ้าง จ านวนท่ีจ้าง ระยะเวลาจ้าง ค่าจ้าง/เดือน ค่าจ้าง/ปี

1 ด่านฯนครสวรรค์ พนักงานผู้ช่วยปศุสัตว์ 1                       9              8,690.00      78,210.00           435.00                 3,920.00                   82,130.00               
2 ด่านฯระนอง พนักงานผู้ช่วยปศุสัตว์ 1                       9              8,690.00      78,210.00           435.00                 3,920.00                   82,130.00               

รวมท้ังส้ิน 2                      156,420.00        7,840.00                 164,260.00            

 ประกันสังคม/เดือน  ประกันสังคม/ปี
 รวมค่าจ้างช่ัวคราว

และประกันสังคม
 ล าดับท่ี หน่วยงาน ต าแหน่งท่ีจ้าง จ านวนท่ีจ้าง ระยะเวลาจ้าง ค่าจ้าง/เดือน ค่าจ้าง/ปี

กองคลัง กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ โทร. 02-653-4444 ต่อ 1665
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คู่มือการกรอกข้อมูลรายงานการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ เงินค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บจากใบอนุญาต 

น าสัตว์หรือซากสัตว์เข้า ออก หรือผ่านราชอาณาจักร และค่าที่พักสัตว์หรือซากสัตว์ 

ที่น าเข้ามาในหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ผ่าน Google sites และ Google Sheet 

หน่วยงานที่ได้รับจัดสรรจากกองสารวัตรและกักกัน 

1. เปิดเว็บไซต์ กองคลัง กรมปศุสัตว์ https://finance.dld.go.th/th/index.php/th/ ตามรูปภาพที่ 1 

 
รูปภาพท่ี 1 

 

 2. เลือก web banner หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจ่ายผ่าน Google Sheet” ตามรูปภาพที่ 2 

 
รูปภาพท่ี 2 
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3. เมื่อคลิกแล้ว จะพบหน้าการรายงานข้อมูลการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ผ่าน GOOGLE 
SHEET แสดงตามรูปที่ 3 

 
รูปภาพท่ี 3 

 

4. คลิกหัวข้อรายงานการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ ค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บจากใบอนุญาตน าสัตว์
หรือซากสัตว์เข้า ออก หรือผ่านราชอาณาจักร และค่าที่พักสัตว์หรือซากสัตว์ที่น าเข้ามาในหรือส่งออกไปนอก
ราชอาณาจักร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จะพบหน้าแรกของการรายงาน แสดงตามรูปภาพที่ 4 

 
รูปภาพท่ี 4 
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ที่หน้าแรกเมื่อเลื่อนลงด้านล่างจะมีค าอธิบายเกี่ยวกับการรายงาน และลิงค์เว็บไปอีกหน้าเพจที่เก่ียวข้อง แสดง

ตามรูปภาพที่ 5 และ รูปภาพที่ 6 

 
รูปภาพท่ี 5 

 

 

 

รูปภาพท่ี 6 
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5. ให้เลือกเข้าไปรายงานการใช้จ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ โดยกดลิงค์เว็บ ตรงค าว่า กสก(1) ที่เมนูทางลัด
ด้านซ้ายมือ , รูปภาพ(2) หรือค าว่า คลิก(3) ด้านหน้าหัวข้อ เงินค่าธรรมเนียมที่ได้รับจัดสรรจากกองสารวัตรและ
กักกัน ตามรูปภาพที่ 7  

 
รูปภาพท่ี 7 

 

6 . เข้าสู่หน้าเพจเงินค่าธรรมเนียมที่ได้รับจัดสรรจากกองสารวัตรและกักกัน ให้รายงานผลการเบิกจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมฯ ผ่าน Google Sheet โดยคลิกเลือกจากหัวข้อกลุ่มด่านกักกันสัตว์ ทั้ง 9 กลุ่ม แสดงตามรูปภาพที่ 8  

 
รูปภาพท่ี 8 
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เมื่อเลื่อนลงด้านล่างจะพบลิงค์เว็บไปหน้า Google Sheet ของกลุ่มด่านกักกันสัตว์ทั้ง 9 กลุ่ม แสดงตาม

รูปภาพที่ 9 – 11  

รูปภาพท่ี 9 

         

 
รูปภาพท่ี 10 
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รูปภาพท่ี 11 

 

7. ให้เลือกเข้าไปรายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ ผ่าน Google Sheet  โดยกดลิงค์เว็บ 
ตรง รูปภาพด้านบน(1) หรือค าว่า คลิก(2) ด้านหน้าหัวข้อ กลุ่มด่านกักกันสัตว์ของหน่วยงานด่านกักกันสัตว์นั้น ๆ 
ตามรูปภาพที่ 12 

รูปภาพท่ี 12 
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8. เมื่อกดลิงค์เว็บไปหน้า Google Sheet แล้ว จะแสดงตามรูปภาพที่ 13 (กรณีผู้ใช้ยังไม่ลงชื่อเข้าสู่
ระบบด้วย gmail) 

 
รูปภาพท่ี 13 

หรือตามรูปภาพที่ 14 (กรณีผู้ใช้ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail แล้ว) 

 
รูปภาพท่ี 14 
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9. ผู้ใช้จะยังไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ สังเกตจากข้อความ “ดูอย่างเดียว” ตามรูปภาพที่ 15 

 
รูปภาพท่ี 15 

 

10. หากยังไม่ลงชื่อเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail และให้ด าเนินการขอสิทธิ์แก้ไขจาก
เจ้าของ โดยกดที่ปุ่มสามเหลี่ยม ข้างข้อความ “ดูอย่างเดียว” ให้กรอกชื่อหน่วยงานด่านกักกันสัตว์ของผู้รายงาน 
ในกล่องข้อความ แล้วกดส่ง ตามรูปภาพที่ 16 – 17 

 
รูปภาพท่ี 16 

 

 
รูปภาพท่ี 17 
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 11. เมื่อได้รับอนุญาตการแก้ไข จะมีข้อความส่งเข้า e-mail ของผู้ใช้ ให้ด าเนินการเข้าลิงค์เว็บไปหน้า 
Google Sheet อีกครั้งเพ่ือด าเนินการกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ โดยให้ตรวจสอบความถูกต้อง
ของรหัสศูนย์ต้นทุน ชื่อหน่วยงาน ชื่อรายการและจ านวนเงินที่ได้รับการจัดสรรเงินค่าธรรมเนียมฯ  

    ทั้งนี้ จ านวนเงินในช่อง “ได้รับจัดสรรงบประมาณ” ของด่านกักกันสัตว์ เป็นรายการและจ านวน
เงินตามแผนการใช้จ่ายเงินทั้งปีที่กองสารวัตรและกักกันจัดสรรเงินค่าธรรมเนียมฯ ให้แต่ละหน่วยงาน โดย  

- การโอนจัดสรรเงินในครั้งที่ 1 ของปีงบประมาณ 2566 ด่านกักกันสัตว์จะยังไม่ได้รับโอน
จัดสรรค่าจ้างชั่วคราวและเงินประกันสังคม จนกว่าค าสั่งแต่งตั้งลูกจ้างชั่วคราวจะได้รับการลงนาม  

- เม่ือกองคลังโอนจัดสรรเงินค่าธรรมเนียมฯ และแจ้งการโอนจัดสรรเงิน เป็นค่าจ้างชั่วคราว
และเงินประกันสังคมผ่านเว็บไซต์ของกองคลัง ด่านกักกันสัตว์จึงจะสามารถเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวและเงิน
ประกันสังคมได้  

- ในเดือนแรกที่เบิกจ่ายเงินค่าจ้างและเงินประกันสังคม ให้กรอกจ านวนเงินทั้งหมดที่ตั้งเบิกใน
ช่องเดือนนั้น โดยไม่ต้องแยกว่าเป็นค่าจ้างหรือเงินประกันสังคมประจ าเดือนใดก่อนหน้า เนื่องจากรายงานนี้เป็น
การรายงานการเบิกจ่ายเงิน ไม่ใช่รายงานค่าใช้จ่ายประจ าเดือน 

 

12. ให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ ตามประเภทค่าใช้จ่ายในแต่ละเดือน เฉพาะในช่อง
สีฟ้า ตามรูปภาพที่ 18 

  
รูปภาพท่ี 18 

โดยให้ตรวจสอบจ านวนเงินรวมทั้งสิ้นในแต่ละเดือน ยอดเบิกจ่ายสะสม และยอดคงเหลือ ให้ถูกต้องตรงกันกับ
รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลังของหน่วยเบิกจ่าย รหัสเงินฝากคลัง 10796 
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13. กรณียังไม่มีรายชื่อผู้รายงาน ให้ใส่ชื่อผู้รายงานและเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ในช่อง
ผู้รายงาน และเบอร์ติดต่อ ตามรูปภาพที่ 19 

 
รูปภาพท่ี 19 

 
หมายเหตุ :  
 

1. ให้ทุกหน่วยงานรายงานข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ ผ่าน Google Sheet ภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป โดยไม่ต้องส่งรายงานเป็นเอกสารทางไปรษณีย์ หรือทางไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์แต่อย่างใด 

2. ห้ามแก้ไขจ านวนเงินหรือสูตรในช่องใด ๆ ที่ไม่ใช่ช่องสีฟ้าของหน่วยงานตัวเอง โดยเด็ดขาด 
 3. หากบันทึกข้อมูลในเดือนใดไปแล้ว และต้องการแก้ไขรายการในเดือนก่อนหน้า ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่
กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง 
 
*รายงานนี้เป็นการรายงานการเบิกจ่ายเงิน ไม่ใช่รายงานค่าใช้จ่ายประจ าเดือน*  

 
 
 

หากมีประเด็นสงสัยประการใด โปรดติดต่อ กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง 
คุณจิราวรรณ จิรัฐิติกาลตระกูล หมายเลขโทรศัพท์  0 2653 4444 ต่อ 1667 
คุณจารุวรรณ มาช่วย    หมายเลขโทรศัพท์  0 2653 4444 ต่อ 1665 
e-mail : fund.nonbudget@gmail.com 


