




ช่ืองทางการบันทึก วันท่ีผ่านรายการของ นส 02-1

นส 02-1 หรือ นส 02-2 หรือ นส 02-2

กรณีท่ี 1. น าส่งเงินโดยน าไปฝากธนาคาร และ

ใช้ Pay-in Slip ท่ีมีบาร์โค้ดศูนย์ต้นทุนของ
หน่วยงาน

ผ่านระบบ New GFMIS 

Thai

สามารถเรียกรายงานได้

ทันทีหลังจากบันทึกเข้าสู่
ระบบ New GFMIS Thai

เป็นวันท่ีน าส่งเงินตาม Pay-in 

Slip ใบน าฝากธนาคาร (ส าเนาสี
ฟ้า) ท่ีได้รับคืนมาจากธนาคาร

เป็นวันท่ีน าส่งเงินตามใบน าฝาก

ธนาคาร (ส าเนาสีฟ้า) ท่ีได้รับคืน
มาจากธนาคาร

บันทึกได้ในวันท าการรุ่งข้ึนนับจากวันท่ีน าส่ง

เงินโดยระบุวันท่ีเอกสารวันท่ีผ่านรายการ
เป็นวันท่ีตาม Pay-in Slip ใบน าฝากธนาคาร
 (ส าเนาสีฟ้า) ท่ีได้รับคืนมาจากธนาคาร

กรณีท่ี 2. น าส่งเงินโดยบันทึกผ่านระบบ KTB ผ่านระบบ KTB สามารถเรียกรายงานได้ใน
วันรุ่งข้ึนโดยเรียกรายงาน
ผ่านระบบ New GFMIS 

Thai

เป็นวันท่ี Authorizer อนุมัติการ
น าส่งเงินในระบบ KTB

เป็นวันท่ี Authorizer อนุมัติการ
น าส่งเงินในระบบ KTB

บันทึกได้ในวันท าการรุ่งข้ึนนับจากวันท่ีน าส่ง
เงินโดยระบุวันท่ีเอกสารวันท่ีผ่านรายการ
เป็นวันท่ีตาม Pay-in Slip ใบน าฝากธนาคาร

 (ส าเนาสีฟ้า) ท่ีได้รับคืนมาจากธนาคาร

หมายเหตุ

1. กรณีหน่วยงานน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืนในช่วงส้ินปีงบประมาณ หากต้องการเงินดังกล่าวกลับมาใช้ให้ทันภายในปีงบประมาณ

จะต้องน าส่งเงินภายในวันท่ี 26 กันยายน 2566 เพ่ือให้หน่วยงานสามารถบันทึกคืนเงินงบประมาณได้ทัน (บช 01 ประเภท BE ได้ในวันท่ี 27 กันยายน 2566)

2. การน าส่งเงินรายการเบิกเกินส่งคืน

   2.1 รับเงินเบิกเกินส่งคืนจากรายการต้ังเบิกของเงินในงบประมาณ ให้ระบุประเภทน าส่งเงินเป็น "เบิกเกินส่งคืน"

   2.2 รับเงินเบิกเกินส่งคืนจากรายการต้ังเบิกของเงินนอกงบประมาณ ให้ระบุประเภทการน าส่งเงินเป็น "เงินฝากคลัง"

   2.3 บันทึกรายการเบิกเกินส่งคืน

        บช01 ประเภท BD ระบุวันท่ีตามใบเสร็จรับเงิน

        นส02-1 ประเภท R6 (เงินในงบประมาณ) และประเภท R7 (เงินนอกงบประมาณ) ระบุวันท่ีตาม Pay-in Slip

        บช01 ประเภท BE (บันทึกวันรุ่งข้ึนจากการบันทึกน าส่งเงิน) ให้ระบุวันท่ีตาม Pay-in Slip

3. การบันทึกจัดเก็บและน าส่งเงินทุกกรณีให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี 29 กันยายน 2566

ข้ันตอนการน าส่งเงิน การเรียกรายงาน วันท่ีเอกสาร CJ (ใบน าส่งเงิน) บันทึก บช 01 ประเภท BE

กรณีท่ีหน่วยงานมีการรับเงินท้ังกรณี เงินสด เช็ค ดร๊าฟ เงินโอนเข้าบัญชี และรับเงินผ่านเคร่ือง EDC แล้วมีการน าส่งเงินในแต่ละกรณี ดังน้ี



การเรียกรายงาน PO ที่มีสถานะ “รอตัง้เบิก” และ “รอการตรวจรับ” 
ไปที่ ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 
เลือก : ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 

 



เลือก : รายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
เลือก : รายงานเพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO_STATUS 

 

 

 



ระบุช่วงวันที่ ที่บันทึก โดยสามารถระบุระยะเวลาได้เพียง 31 วัน 
ให้ระบุ ทีละเดือน ตั้งแต่เดือนตุลาคม ปกี่อน จนถึงเดือนปัจจุบัน  

 

 



เรียกรายงานทุกเดือนเพื่อตรวจสอบว่า มี PO ค้าง หรือไม ่
 

 

 

ระบุ : การเลือกอื่น 

เลือก : รอการตรวจรับ 

เลือก : รอการตั้งเบกิ  



ส่งออกรายงานเปน็ไฟล์ Excel  

 



เมื่อเปิดไฟลจ์ะแสดงข้อมูลดังนี ้

 

 



ใหเ้ลือกข้อมูล แล้ว Copy ข้อมูล ไปไว้อีก Sheet นึง   

 

 

 



ให้เลือก วางเป็น “ค่าตัวเลข”  

 

 

 



จะได้ข้อมูลที่เป็น excel  ลักษณะของ Text แล้วค่อยแปลงข้อมูลในช่อง “จำนวนเงิน” เปน็ “ตัวเลข” 

 

 



เลือกข้อมูลในช่อง “จำนวนเงิน” 

 

 



คลิกที่ สามเหลี่ยมสีเหลือง แล้วเลือก “แปลงเป็นตัวเลข” 

 

 



 

 

 



ตรวจสอบรายการ PO คงค้างในแต่ละสถานะ หากซ้ำ ให้ยกเลิก PO 

 


