
วิธีการบันทึกรายการชดใช้คืนเงินยืม หน้าท่ี 1 ของ 4 หน้า          

กรณีท่ี 1 การส่งใช้ใบส าคัญเท่ากับเงินท่ีจ่ายให้ยืม

บันทึกโอนล้างลูกหน้ีเงินยืม

วันท่ีเอกสาร/วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีตามวันท่ีอนุมัติใบส าคัญ

แบบฟอร์ม บช 01 ประเภทเอกสาร G1:ล้าง ลน. เงินยืมvsคชจ.

การอ้างอิง YYXXXXXXXXXXLLL (2 ตัวท้ายของปี คศ. +เลข ขบ. + บรรทัดรายการ)

เดบิต 5XXXXXXXXX ค่าใช้จ่ายระบุประเภท

5XXXXXXXXX ค่าใช้จ่ายระบุประเภท

เครดิต 1102010101 ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ

รหัสศูนย์ต้นทุน 0700600XXX

แหล่งของเงิน ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสงบประมาณ ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมหลัก ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมย่อย ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินค่าใช้จ่ายเท่ากับจ านวนเงินให้ยืม

รายละเอียดบรรทัดรายการ โอนล้างลูกหน้ี ขบ.....

วิธีการบันทึกรายการชดใช้คืนเงินยืม

ส าหรับเอกสารขอเบิกท่ีใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

เม่ือด าเนินการเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ชดใช้เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน เรียบร้อยแล้ว และภายหลังได้ตรวจสอบพบว่ามีเอกสารขอเบิกเงินยืมท่ีลูกหน้ีได้ส่งใช้ ซ่ึงเป็นเอกสารขอเบิกเงิน
ท่ีใช้เงินงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน ให้ด าเนินการได้ตามวิธีด าเนินการ ดังน้ี

การบันทึกโอนล้างลูกหน้ีเงินยืม

           เม่ือได้รับใบส าคัญจากลูกหน้ี ให้บันทึกรายการส่งใช้คืนเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายเท่ากับจ านวนเงินในใบส าคัญ (ระบุประเภทค่าใช้จ่าย
ตามท่ีเกิดข้ึนจริง) ในระบบ New GFMIS Thai ด้วยแบบฟอร์ม บช.01 ประเภทเอกสาร G1 การอ้างอิง รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรม
หลัก รหัสกิจกรรมย่อย แหล่งของเงิน ให้ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน



วิธีการบันทึกรายการชดใช้คืนเงินยืม หน้าท่ี 2 ของ 4 หน้า          

กรณีท่ี 2 การส่งใช้ใบส าคัญต่ ากว่าเงินท่ีจ่ายให้ยืมและมีเงินสดคงเหลือ

            การบันทึกโอนล้างลูกหน้ีเงินยืม

วันท่ีเอกสาร/วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีตามวันท่ีอนุมัติใบส าคัญ

แบบฟอร์ม บช 01 ประเภทเอกสาร G1:ล้าง ลน. เงินยืมvsคชจ.

การอ้างอิง YYXXXXXXXXXXLLL (2 ตัวท้ายของปี คศ. +เลข ขบ. + บรรทัดรายการ)

เดบิต 5XXXXXXXXX ค่าใช้จ่ายระบุประเภท

5XXXXXXXXX ค่าใช้จ่ายระบุประเภท

เครดิต 1102010101 ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ

รหัสศูนย์ต้นทุน 0700600XXX

แหล่งของเงิน ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสงบประมาณ ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมหลัก ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมย่อย ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินค่าใช้จ่ายเท่ากับจ านวนเงินให้ยืม

รายละเอียดบรรทัดรายการ โอนล้างลูกหน้ี ขบ.....

            2.2.1 การบันทึกรับเงิน

วันท่ีเอกสาร/วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีตามใบเสร็จรับเงิน

แบบฟอร์ม บช 01 ประเภทเอกสาร BD-เบิกเกินส่งคืน

การอ้างอิง YYXXXXXXXXXXLLL (2 ตัวท้ายของปี คศ. +เลข ขบ. + บรรทัดรายการ)

เดบิต 1101010101 เงินสด (กรณีรับเงินสด)

1101020601 เงินฝากธนาคารเพ่ือรอน าส่ง (กรณีรับเงินผ่านธนาคาร)

เครดิต 2116010104 เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง

รหัสศูนย์ต้นทุน 0700600XXX

แหล่งของเงิน ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสงบประมาณ ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมหลัก ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมย่อย ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีได้รับคืน

รายละเอียดบรรทัดรายการ เบิกเกินส่งคืน ขบ.....

การบันทึกรับเงิน บช.01 ประเภทเอกสาร BD

การบันทึกโอนล้างลูกหน้ีเงินยืม

            2.2 ส าหรับเงินท่ีได้รับคืนจากลูกหน้ิให้บันทึกรายการรับเงินเบิกเกินส่งคืน ในระบบ New GFMIS Thai ตามข้ันตอนดังต่อไปน้ี

           2.1 เม่ือได้รับใบส าคัญจากลูกหน้ี ให้บันทึกรายการส่งใช้คืนเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายเท่ากับจ านวนเงินในใบส าคัญ (ระบุประเภท
ค่าใช้จ่ายตามท่ีเกิดข้ึนจริง) ในระบบ New GFMIS Thai ด้วยแบบฟอร์ม บช.01 ประเภทเอกสาร G1 การอ้างอิง รหัสงบประมาณ รหัส
กิจกรรมหลัก รหัสกิจกรรมย่อย แหล่งของเงิน ให้ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน



วิธีการบันทึกรายการชดใช้คืนเงินยืม หน้าท่ี 3 ของ 4 หน้า          

            2.2.2 การบันทึกน าส่งเงิน

วันท่ีเอกสาร/วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีตามการน าส่งเงิน

แบบฟอร์ม นส 02-1 ประเภทเงินท่ีน าส่ง R6

การอ้างอิง YYXXXXXXXXXXLLL (2 ตัวท้ายของปี คศ. +เลข ขบ. + บรรทัดรายการ)

เดบิต 1101010112 พักเงินน าส่ง (คู่บัญชีอัตโนมัติ)

เครดิต 1101010101 เงินสด (คู่บัญชีอัตโนมัติ) หรือ

1101020601 เงินฝากธนาคารเพ่ือรอน าส่ง (คู่บัญชีอัตโนมัติเม่ือน าส่งเงินผ่าน 
KTB)

รหัสศูนย์ต้นทุน 0700600XXX

รหัสงบประมาณ ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

ค าอธิบายเอกสาร เบิกเกินส่งคืน ขบ.....

ประเภทเงิน เงินสด/เช็คผลประโยชน์ (เลือกเม่ือน าเงินส่งธนาคารด้วยเงินสดหรือเช็ค)

แหล่งของเงิน ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมหลัก ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

เลขท่ีใบน าฝาก ระบุรหัสอ้างอิงธนาคาร 16 หลัก

จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินท่ีน าส่ง

            2.2.3 บันทึกคืนงบประมาณ

วันท่ีเอกสาร/วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีตามการน าส่งเงิน

แบบฟอร์ม บช 01 ประเภทเอกสาร BE-คืนงบในปี

การอ้างอิง YYXXXXXXXXXXLLL (2 ตัวท้ายของปี คศ. +เลข ขบ. + บรรทัดรายการ)

เดบิต 2116010104 เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง

เครดิต 1102010101 ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ

รหัสศูนย์ต้นทุน 0700600XXX

แหล่งของเงิน ระบุตามเอกสารผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (B5)

รหัสงบประมาณ ระบุตามเอกสารผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (B5)

รหัสกิจกรรมหลัก ระบุตามเอกสารผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (B5)

รหัสกิจกรรมย่อย ระบุตามรหัสกิจกรรมย่อยของปี 2567

จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินคืนงบประมาณ

รายละเอียดบรรทัดรายการ เบิกเกินส่งคืน ขบ.....

การบันทึกน าส่งเงิน นส.02-1 ประเภทเอกสาร R6

การบันทึกคืนเงินงบประมาณ บช.01 ประเภทเอกสาร BE



วิธีการบันทึกรายการชดใช้คืนเงินยืม หน้าท่ี 4 ของ 4 หน้า          

กรณีท่ี 3 การส่งใช้ใบส าคัญสูงกว่าเงินท่ีจ่ายให้ยืม 

บันทึกโอนล้างลูกหน้ีเงินยืม

วันท่ีเอกสาร/วันท่ีผ่านรายการ ระบุวันท่ีตามวันท่ีอนุมัติใบส าคัญ

แบบฟอร์ม บช 01 ประเภทเอกสาร G1:ล้าง ลน. เงินยืมvsคชจ.

การอ้างอิง YYXXXXXXXXXXLLL (2 ตัวท้ายของปี คศ. +เลข ขบ. + บรรทัดรายการ)

เดบิต 5XXXXXXXXX ค่าใช้จ่ายระบุประเภท

5XXXXXXXXX ค่าใช้จ่ายระบุประเภท

เครดิต 1102010101 ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ

รหัสศูนย์ต้นทุน 0700600XXX

แหล่งของเงิน ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสงบประมาณ ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมหลัก ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

รหัสกิจกรรมย่อย ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินค่าใช้จ่ายเท่ากับจ านวนเงินให้ยืม

รายละเอียดบรรทัดรายการ โอนล้างลูกหน้ี ขบ.....

           3.1 เม่ือได้รับใบส าคัญจากลูกหน้ี ให้บันทึกรายการส่งใช้คืนเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายเท่ากับจ านวนเงินในใบส าคัญ (ระบุประเภท
ค่าใช้จ่ายตามท่ีเกิดข้ึนจริง) ในระบบ New GFMIS Thai ด้วยแบบฟอร์ม บช.01 ประเภทเอกสาร G1 การอ้างอิง รหัสงบประมาณ รหัส
กิจกรรมหลัก รหัสกิจกรรมย่อย แหล่งของเงิน ให้ระบุตามเอกสารขอเบิกเงินท่ีใช้รหัสงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

           3.2 ส าหรับใบส าคัญในส่วนท่ีส่งใช้สูงกว่าเงินท่ียืม เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้ว ให้บันทึกรายการขอเบิกเงินเข้าหน่วยงาน
เพ่ือจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงิน

การบันทึกโอนล้างลูกหน้ีเงินยืม


