	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ     											
ที่				         		วันที่         						
เรื่อง  ขอให้บันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566					
เรียน	ผู้อำนวยการกองคลัง
(ชื่อหน่วยงาน)..............................................................รหัสศูนย์ต้นทุน.......................................
ไม่สามารถบันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ได้ทันในวันที่ 10 ตุลาคม 2566  ดังนั้น หน่วยงานจึงขอให้กองคลังบันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ดังนี้
  1. บัญชีวัสดุคงคลัง 
	- สำเนารายงานวัสดุคงเหลือ ณ 30 กันยายน 2566 ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการตรวจนับพัสดุ
	- ไฟล์ Excel ของรายงานวัสดุคงเหลือ ณ 30 กันยายน 2566
	- สำเนารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
  2. บัญชีรายได้ดอกเบี้ยค้างรับ 
		- สำเนาหนังสือยืนยันยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชียืนยันยอดบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชีแสดงยอดจำนวนเงินคงเหลือและดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ ข้อมูล ณ 30 กันยายน 2566
		- ไฟล์ Excel แสดงรายละเอียดจำนวนเงินดอกเบี้ยของบัญชีออมทรัพย์ของบัญชีเงินทดรองราชการ และบัญชีเงินอุดหนุนทั่วไปทุกบัญชี 
  3. บัญชีรายได้แผ่นดินรอนำส่ง (การปรับปรุงบัญชีต่อเนื่องจากบัญชีรายได้ดอกเบี้ยค้างรับ) 
  4. บัญชีค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย 
		- สำเนาเอกสารใบแจ้งหนี้ของค่าสาธารณูปโภคที่ค้างชำระในเดือนสิงหาคม – กันยายน 2566
		- ไฟล์ Excel แสดงรายละเอียดสรุปจำนวนเงินค่าสาธารณูปโภคที่ค้างชำระในเดือนสิงหาคม – กันยายน 2566 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป














	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ     											
ที่				         		วันที่         						
เรื่อง  ขอยกเลิกเอกสารและขอให้บันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566		
เรียน	ผู้อำนวยการกองคลัง
(ชื่อหน่วยงาน)..............................................................รหัสศูนย์ต้นทุน.......................................
ขอยกเลิกเอกสารการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ดังนี้

	ลำดับที่
	ประเภทเอกสาร
	    เลขเอกสาร
	จำนวนเงิน (บาท)
	       เหตุผลที่ขอยกเลิก

	   1.
	บช 01 JV
	2023-1000095290
	1,000.00
	จำนวนเงินไม่ถูกต้อง

	   2.
	บช 01 JM
	2023-0700012905
	1,800.00
	วันที่ผ่านรายการไม่ถูกต้อง

	   3.
	บช 01 JM
	2024-0700000011
	3,600.00
	ศูนย์ต้นทุนไม่ถูกต้อง

	   4.
	บช 01 JV
	2024-1000000062
	4,200.00
	รหัสบัญชีไม่ถูกต้อง



และหน่วยงานขอให้กองคลังบันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้ใหม่ดังนี้
  1. บัญชีวัสดุคงคลัง ได้รับรายงานวัสดุคงเหลือ ณ 30 กันยายน 2566 เอกสารแนบ
	- สำเนารายงานวัสดุคงเหลือ ณ 30 กันยายน 2566 ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการตรวจนับพัสดุ
	- ไฟล์ Excel ของรายงานวัสดุคงเหลือ ณ 30 กันยายน 2566
	- สำเนารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
  2. บัญชีรายได้ดอกเบี้ยค้างรับ เอกสารแนบ
		- สำเนาหนังสือยืนยันยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชียืนยันยอดบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชีแสดงยอดจำนวนเงินคงเหลือและดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ ข้อมูล ณ 30 กันยายน 2566
		- ไฟล์ Excel แสดงรายละเอียดจำนวนเงินดอกเบี้ยของบัญชีออมทรัพย์ของบัญชีเงินทดรองราชการ และบัญชีเงินอุดหนุนทั่วไปทุกบัญชี 
  3. บัญชีรายได้แผ่นดินรอนำส่ง (การปรับปรุงบัญชีต่อเนื่องจากบัญชีรายได้ดอกเบี้ยค้างรับ) 
  4. บัญชีค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย 
		- สำเนาเอกสารใบแจ้งหนี้ของค่าสาธารณูปโภคที่ค้างชำระในเดือนสิงหาคม – กันยายน 2566
		- ไฟล์ Excel แสดงรายละเอียดสรุปจำนวนเงินค่าสาธารณูปโภคที่ค้างชำระในเดือนสิงหาคม – กันยายน 2566 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป







	

	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ     											
ที่				         		วันที่         						
เรื่อง  ขอยกเลิกเอกสารในระบบ GFMIS									
เรียน	ผู้อำนวยการกองคลัง
(ชื่อหน่วยงาน)..............................................................รหัสศูนย์ต้นทุน.......................................
ขอยกเลิกเอกสารในระบบ GFMIS ดังนี้

	ลำดับที่
	ประเภทเอกสาร
	    เลขเอกสาร
	จำนวนเงิน (บาท)
	       เหตุผลที่ขอยกเลิก

	   1.
	บช 01 JV
	2023-1000095290
	1,000.00
	จำนวนเงินไม่ถูกต้อง

	   2.
	บช 01 JM
	2023-0700012905
	1,800.00
	วันที่ผ่านรายการไม่ถูกต้อง

	   3.
	บช 01 JM
	2024-0700000011
	3,600.00
	ศูนย์ต้นทุนไม่ถูกต้อง

	   4.
	บช 01 JV
	2024-1000000062
	4,200.00
	รหัสบัญชีไม่ถูกต้อง



		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
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