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คูมือการกรอกขอมูลการเบิกจายเงินคาธรรมเนียมที่เรียกเก็บจาก

ใบอนุญาตนำสัตวหรือซากสัตวเขา ออกหรือผานราชอาณาจักร และ

คาที่พักสัตวหรือซากสัตวที่นำเขามาในหรือสงออกไปนอกราชอาณาจักร 

ประจาปงบประมาณ 2564 ผาน Google Sheet 
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คู่มือการกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บจากใบอนุญาตน าสัตว์หรือซากสัตว์เข้า ออก  

หรือผ่านราชอาณาจักร และค่าที่พักสัตว์หรือซากสัตว์ท่ีน าเข้ามาในหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร  
ประจ าปีงบประมาณ 2564 

ผ่าน Google Sheet 

1. เปิดเว็บบราวเซอร์ไปที่ https://1th.co/TPS หรือสแกน QR Code ที่แนบพร้อมหนังสือแจ้งการ
โอนเงินค่าใช้จ่ายในการตรวจหรือควบคุมการน าสัตว์หรือซากสัตว์เข้า ออก หรือผ่านราชอาณาจักร ประจ าปี
งบประมาณ 2564 

2. เมื่อเปิดเว็บบราวเซอร์แล้ว จะแสดงตามรูปภาพที่ 1 (กรณีผู้ใช้ยังไม่ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail) 

 
รูปภาพที่ 1 

หรือรูปภาพที่ 2 (กรณีผู้ใช้ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail แล้ว) 

 
รูปภาพท่ี 2 
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3. ผู้ใช้จะยังไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ สังเกตจากข้อความ “ดูอย่างเดียว” ตามรูปภาพที่ 3 

 
รูปภาพที่ 3 

4. หากยังไม่ลงชื่อเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail และให้ด าเนินการขอสิทธิ์แก้ไขจาก
เจ้าของ โดยกดที่ปุ่มสามเหลี่ยม ข้างข้อความ “ดูอย่างเดียว” แล้วกดส่ง ตามรูปภาพที่ 4 - 5 

 
รูปภาพที่ 4 

 

 
รูปภาพที่ 5 



คู่มือการกรอกข้อมลู TPS 3 

 

 5. เมื่อได้รับอนุญาตการแก้ไข จะมีข้อความส่งเข้า e-mail ของผู้ใช้ ให้ด าเนินการเข้าเว็บบราวเซอร์ 
https://1th.co/TPS อีกครั้ง  เพ่ือด าเนินการกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ หน้าจอจะแสดงตาม
รูปภาพที่ 6 

 
รูปภาพที่ 6 

โดยข้อมูลใน Google sheet จะแบ่งชีทดังนี้ 
  - รายการ สคบ. ส าหรับส านักงานปศุสัตว์เขตและส านักงานปศุสัตว์จังหวัด ใช้รายงานผลการ
เบิกจ่ายค่าจ้างเหมาด้านการเฝ้าระวัง ควบคุมและป้องกันโรคระบาดสัตว์ ภายใต้โครงการจ้างเหมางานด้านการ
เฝ้าระวัง ควบคุมและป้องกันโรคระบาดสัตว์ 
  - กลุ่มด่านที่ 1 – 9 ส าหรับด่านกักกันสัตว์ ใช้รายงานผลการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
รายชื่อด่านกักกันสัตว์ตามกลุ่มด่าน ดังนี้ 

กลุ่มด่านที่ 1 กลุ่มด่านที่ 2 กลุ่มด่านที่ 3 

1. ด่านกักกันสัตว์สุพรรณบุรี 1. ด่านกักกันสัตว์สระแก้ว 1. ด่านกักกันสัตว์นครราชสีมา 
2. ด่านกักกันสัตว์ลพบุรี 2. ด่านกักกันสัตว์นครนายก 2. ด่านกักกันสัตว์บุรีรัมย์ 
3. ด่านกักกันสัตว์สระบุรี 3. ด่านกักกันสัตว์ปราจีนบุรี 3. ด่านกักกันสัตว์สุรินทร์ 
4. ด่านกักกันสัตว์ชัยนาท 4. ด่านกักกันสัตว์จันทบุรี 4. ด่านกักกันสัตว์ศรีสะเกษ 
5. ด่านกักกันสัตว์พระนครศรีอยุธยา 5. ด่านกักกันสัตว์ตราด 5. ด่านกักกันสัตว์อุบลราชธานี 

  6. ด่านกักกันสัตว์ฉะเชิงเทรา 6. ด่านกักกันสัตว์ยโสธร 

  7. ด่านกักกันสัตว์ชลบุรี   
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กลุ่มด่านที่ 4 กลุ่มด่านที่ 5 กลุ่มด่านที่ 6 

1. ด่านกักกันสัตว์มุกดาหาร 1. ด่านกักกันสัตว์แม่ฮ่องสอน 1. ด่านกักกันสัตว์พิษณุโลก 
2. ด่านกักกันสัตว์หนองคาย 2. ด่านกักกันสัตว์เชียงใหม่ 2. ด่านกักกันสัตว์ก าแพงเพชร 
3. ด่านกักกันสัตว์เลย 3. ด่านกักกันสัตว์เชียงราย 3. ด่านกักกันสัตว์ตาก 
4. ด่านกักกันสัตว์นครพนม 4. ด่านกักกันสัตว์น่าน 4. ด่านกักกันสัตว์อุตรดิตถ์ 
5. ด่านกักกันสัตว์อุดรธานี 5. ด่านกักกันสัตว์พะเยา 5. ด่านกักกันสัตว์พิจิตร 
6. ด่านกักกันสัตว์ขอนแก่น 6. ด่านกักกันสัตว์ล าปาง 6. ด่านกักกันสัตว์เพชรบูรณ์ 
7. ด่านกักกันสัตว์มหาสารคาม 7. ด่านกักกันสัตว์ล าพูน 7. ด่านกักกันสัตว์นครสวรรค์ 

  8. ด่านกักกันสัตว์แพร่   
 

กลุ่มด่านที่ 7 กลุ่มด่านที่ 8 กลุ่มด่านที่ 9 

1. ด่านกักกันสัตว์เพชรบุรี 1. ด่านกักกันสัตว์ระนอง 1. ด่านกักกันสัตว์สงขลา 
2. ด่านกักกันสัตว์กาญจนบุรี 2. ด่านกักกันสัตว์ชุมพร 2. ด่านกักกันสัตว์สตูล 
3. ด่านกักกันสัตว์ราชบุรี 3. ด่านกักกันสัตว์นครศรีธรรมราช 3. ด่านกักกันสัตว์นราธิวาส 
4. ด่านกักกันสัตว์นครปฐม 4. ด่านกักกันสัตว์ภูเก็ต 4. ด่านกักกันสัตว์ตรัง 
5. ด่านกักกันสัตว์ประจวบคีรีขันธ์ 5. ด่านกักกันสัตว์สมุย   

  

6. เข้าใช้งานในชีทของหน่วยงาน และตรวจสอบความถูกต้องของรหัสศูนย์ต้นทุน ชื่อหน่วยงาน     
ชื่อรายการและจ านวนเงินที่ได้รับการจัดสรรเงินค่าธรรมเนียมฯ  

    ทั้งนี้ จ านวนเงินในช่อง “ได้รับจัดสรรงบประมาณ” ของด่านกักกันสัตว์ เป็นรายการและจ านวน
เงินตามแผนการใช้จ่ายเงินทั้งปีที่กองสารวัตรและกักกันจัดสรรเงินค่าธรรมเนียมฯ ให้แต่ละหน่วยงาน โดย  

- การโอนจัดสรรเงินในครั้งที่ 1 ของปีงบประมาณ 2564 ด่านกักกันสัตว์จะยังไม่ได้รับโอน
จัดสรรค่าจ้างชั่วคราวและเงินประกันสังคม จนกว่าค าสั่งแต่งตั้งลูกจ้างชั่วคราวจะได้รับการลงนาม  

- เมื่อกองคลังโอนจัดสรรเงินค่าธรรมเนียมฯ และแจ้งการโอนจัดสรรเงินผ่านเว็บไซต์ของกองคลัง 
ด่านกักกันสัตว์จึงจะสามารถเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวและเงินประกันสังคมได้  

- ในเดือนแรกที่เบิกจ่ายเงิน ให้กรอกข้อมูลจ านวนเงินทั้งหมดที่ตั้งเบิกในช่องของเดือนนั้น  

7. กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ ตามประเภทค่าใช้จ่ายในแต่ละเดือน เฉพาะในช่องสีฟ้า 
ตามรูปภาพที่ 7  
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รูปภาพที่ 7 

ข้อมูลที่กรอก เป็นจ านวนเงินที่เบิกจ่ายในเดือนนั้น ๆ (รายการตั้งเบิกในระบบ GFMIS) โดยให้ตรวจสอบ
จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นในแต่ละเดือน ยอดเบิกจ่ายสะสม และยอดคงเหลือ ตามรูปภาพที่ 8 ให้ถูกต้องตรงกัน     
กับรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลังของหน่วยเบิกจ่าย รหัสเงินฝากคลัง 10796 (ยกเว้นส านักงาน
ปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร รหัสเงินฝากคลัง 00796) 

 
รูปภาพที่ 8 
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8. ให้ใส่ชื่อผู้รายงานและเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ตามรูปภาพที่ 9 

 
รูปภาพที่ 9 

 
 
 
 
หมายเหตุ :  
 1. ห้ามแก้ไขจ านวนเงินหรือสูตรในช่องใด ๆ ที่ไม่ใช่แถบสีฟ้า (ส าหรับกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน) ของ
หน่วยงานตัวเอง โดยเด็ดขาด 
 2. หากบันทึกข้อมูลในเดือนใดไปแล้ว และต้องการแก้ไขรายการในเดือนก่อนหน้า ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่
กองคลังทราบด้วย 
 3. ให้ทุกหน่วยงานรายงานข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมฯ ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 
 
หากมีข้อสงสัยประการใด โปรดติดต่อ กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง 
คุณชญานิษฐ์ จันษร  หมายเลขโทรศัพท์ 026534444 ต่อ 1665 
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