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บทที ่1 

บทนํา 
  

ความเป็นมา  
 

จากการที่รายการใบสําคัญการเบิกจายเปนเอกสารที่มีความสําคัญ   เน่ืองจากเปนเอกสาร

ประกอบการ  เบิกจายที่มีจํานวนเงินสูง  มักจะมีปญหาในการติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลทุก

ระดับ  เชน  เจาหน้ี  ผูปฏิบัติงาน  ผูบริหาร  สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน  เพ่ือใชประโยชนแตกตาง

กัน การบันทึกเอกสารวิธีเดิม ใชสมุดทะเบียน และจัดทําดวยบุคคล เมื่อมีผูขอทราบขอมูลจะใชเวลา

คนหานาน และไมสะดวก เชน เมื่อเจาหน้ีโทรศัพทมาสอบถามจะใชการเปดสมุดทะเบียนหลาย

เลม สํานักงานตรวจเงินแผนดินตองการทราบวา เอกสารใบสําคัญเบิกจายมักมีขอผิดพลาดในเรื่อง

ใด ผูบริหารตองการทราบวาในขณะน้ีมีเอกสารที่อยูระหวางการดําเนินงานกี่ฉบับ เปนของกอง/สํานัก

ใด รายการใดบาง แตละรายการเปนเงินจํานวนเทาใด เปนตน จะเห็นไดวาเมื่อความตองการขอมูลของ

แตละระดับแตกตางกัน การใชสมุดทะเบียนในการบันทึกงาน แบบเดิมจะใชเวลาในการจัดทําขอมูลตาม

ความตองการเปนเวลานาน และมีขอจํากัดในการจัดเก็บขอมูล จึงควรพัฒนางานในสวนน้ีโดยใช

คอมพิวเตอร โดยใชโปรแกรมประยุกตแบบ Web Application มาชวยสนับสนุนในการ

ปฏิบัติงาน เพ่ือใหลดปญหาดังกลาวได อีกทั้งยังเปนการลดความซ้ําซอนในการปฏิบัติงานประจําวันไดอีก

ทางหน่ึงดวย  

  

วตัถปุระสงค ์ 
 

1. ใชโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญการเบิกจายที่พัฒนาขึ้น ในการจัดเก็บและติดตาม

ขอมูลใบสําคัญบิลเงินเช่ือแทนสมุดทะเบียน  

2. ใชโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลการเบิกจาย เปนเครื่องมือในการติดตาม

ประเมินผลงานได  
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3. การติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลทุกระดับ ใชเวลาในการคนหานอยลง และไดรับ

ความสะดวกมากขึ้น  

4. ชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานประจําวันในดานการบันทึกขอมูลใบสําคญักาเบิกจาย ให

ประหยัดเวลา ลดความซ้ําซอนในการทํางานและลดความผิดพลาดลง  
 

เป้าหมาย  
 

บุคลากรในสังกัดกองคลัง/กอง/สํานักสวนกลาง กรมปศสุัตวสามารถใชขอมูลในระบบมา

ตัดสินใจบริหาร/ดําเนินงานโครงการตาง ๆ ของกองคลัง กรมปศุสัตวไดอยางทั่วถึงและรวดเร็ว มี

ประสิทธิภาพ  

 

ขอบเขตการดาํเนนิโครงการ  
  

1. การออกแบบเบ้ืองตน ทําการศึกษาความสมัพันธของขอมูลบิลเงินเช่ือ และการเรียกใชงานขอมูล

ในลักษณะตาง ๆ ภายในหนวยงานเพ่ือศึกษาโครงสรางการเคลื่อนไหวของขอมูล          

(Data flow) ดังน้ี  

2. ศึกษาการดําเนินการภายในหนวยงาน เพ่ือใหทราบวาเอกสารแตละชนิดมีการดําเนินการมา

อยางไร 

2.1 ศึกษาขอมูลทีม่ีความจําเปนตอการใชงาน และความสัมพันธของขอมูลน้ัน  

2.2 ศึกษาความเคลื่อนไหว (Data flow) ของขอมูล แบบฟอรมการใชงานใน

ปจจุบัน การรายงานเพ่ือดูปญหาความลาชาและความซ้ําซอนของขอมูลและ

พิจารณาหาแนวทางแกไข  

2.3 ศึกษาปญหาและอุปสรรคในการใชงานคอมพิวเตอร  

3. การสํารวจสถานภาพในปจจุบัน โดยตรวจสอบความพรอม 3 ดาน  

3.1 ดานคอมพิวเตอร ทั้งฮารดแวร และซอฟทแวร  

3.2 ดานขอมูล  

3.3 ดานบุคลากร  
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4. ศึกษาขอมูลจากเอกสารของทั้งระบบงานที่จะนํามาทําเปนระบบฐานขอมูล จัดเก็บรายละเอียด

รวบรวมขอมูลจากเอกสาร การนําไปใชประโยชน และปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานดวย

คอมพิวเตอร  

5. วิเคราะหหาแนวความคิดเกี่ยวกับการออกแบบฐานขอมลูที่จะทําการจดัเก็บ วิเคราะห

โครงสราง ขอมูล การเช่ือมโยงของขอมูลขั้นตนเพ่ือลดความซ้ําซอนของขอมูล เมื่อวิเคราะหแลว

ไดฐานขอมูล หลัก ดังน้ี  

5.1 ขอมูลเจาหน้ี ประกอบดวยรหัสเจาหน้ี เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากร เลขบัญชีธนาคาร ช่ือเจาหน้ี ประเภทเจาหน้ี ที่อยู เบอร

โทรศัพท /โทรสาร  

5.2 ศูนยตนทุนของหนวยงานภายในกรมปศสุัตว ประกอบดวย รหัสศูนยตนทุน ช่ือ

ศูนยตนทุน ช่ือยอของหนวยงาน และรหสัศนูยตนทุนตามระบบ GFMIS  

5.3 ผูตรวจสอบเอกสาร ประกอบดวย รหัสผูตรวจสอบ และช่ือผูตรวจสอบเอกสาร  

5.4 วิธีการจัดซื้อ/จัดจาง ประกอบดวย รหัส และวิธีการจัดซื้อจัดจาง  

5.5 วิธีการจายเงิน ประกอบดวย รหัส และวิธีการจายเงิน  

5.6 ประเภทเงิน ประกอบดวย รหัส และช่ือประเภทของเงินงบประมาณ  

5.7 ลักษณะรายจาย ประกอบดวย รหัส และช่ือลักษณะรายจาย  

5.8 ประเภทรายจาย ประกอบดวย รหัส และช่ือประเภทรายจาย  

6. เมื่อไดฐานขอมูลหลักที่ตองการแลว ทําการศึกษา วิเคราะห และจัดวางรูปแบบบรรทดัฐาน

ของ ขอมูลหลกัทั้งหมดใหถูกตองตามระเบียบ และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของกับขอมูลหลักน้ัน ๆ  

7. ออกแบบระบบการจัดเก็บฐานขอมูลโดยใชโปรแกรม Microsoft SQL Server  

8. นําขอมูลที่ไดจากการออกแบบมาจัดเก็บลงในคอมพิวเตอรโดยใชโปรแกรมจัดการ

ฐานขอมูล Microsoft SQL Server ที่ออกแบบไว  

9. พัฒนาโปรแกรมประยุกตสําหรับกระบวนการทํางานและจัดเก็บขอมูลลงในฐานขอมลูทีไ่ด

ออกแบบไว  

10. ทดสอบระบบงาน โดยทดลองจากเอกสารจริง เพ่ือหาขอผิดพลาดของโปรแกรม และ

ตรวจสอบ ความถูกตองของฐานขอมูลกอนการนําไปใชงานจริง  

11. ทดลองใชงานจริง และสอนผูใชโปรแกรม  

12. จัดทําเอกสารคูมือโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญการเบิกจาย  
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สรุปภาพรวมความตองการของผูใชงานระบบ 

 

      

 

 

 

 

 

 

แผนภาพสรุปภาพรวมความตองการของผูใชงานระบบ 

 

สรุปภาพรวมความตองการ ประกอบไปดวยสวนตางๆ ดังน้ี คือ   

1. การใชงานระบบ แบงเปน 2 สวน คือ การสรางเอกสารใบสําคัญและการติดตามสถานะใบสําคัญ 

1.1 การสรางใบสําคัญ  ผาน 2 ชองทาง คือ สรางโดย สํานัก/กอง/กลุมสวนกลาง และสรางโดย

กองคลัง คือ สวนเจาหนาที่สํานัก/กอง/กลุมสวนกลาง และเจาหนาที่กองคลังเปนผูกํากับ 

ดูแล ตรวจสอบขอมูล รวมทั้งบันทึกขอมูลรายละเอียดใบสําคัญลงในระบบ พรอมกับพิมพ 

ใบปะหนาใบสําคัญใหหัวหนาหนวยงานลงนาม แลวจัดสงเอกสารตามขั้นการเบิกจายที่

กําหนดไวเพ่ือเบิกจาย 

1.2 การติดตามสถานะใบสําคัญ  เจาหนาที่สํานัก/กอง/กลุมสวนกลาง และเจาหนาที่กองคลัง

จะตองสามารถติดตามสถานะใบสําคัญไดวาอยูในขั้นตอนใด และ ใครเปนผูปฏิบัติ 
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บทที ่2 

เร ิม่รูจ้กัโปรแกรม 
  

ความตอ้งการของโปรแกรม  
 

เพ่ือติดต้ังและทํางานกับโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญเบิกจาย เครื่องคอมพิวเตอรควรมี 

คุณลักษณะพ้ืนฐานดังน้ี  

1. คอมพิวเตอรมีความเร็วของตัวประมวลผล (ซีพียู) อยางนอย 1 กิกะเฮิรตซ (GHz) ขึ้นไป แบบ 32 

บิต (x86) หรือ 64 บิต (x64) 

2. RAM (32 บิต) 1 กิกะไบต (GB) หรือ RAM (64 บิต) 2 GB 

3. เน้ือที่วางบนฮารดดิสก อยางนอย 500 - 1000 MB 

4. เว็บเบราเซอร (ควรอัพเดตใหเปนเวอรช่ันลาสุด ทั้งน้ีแนะนําใหใช Chrome เวอรช่ันลาสุด) 

• Chrome เวอรช่ัน 50 หรือใหมกวา 

• Firefox เวอรช่ัน 40 หรือใหมกวา 

• Internet Explorer เวอรช่ัน 9 หรือใหมกวา 

5. Acrobat Reader เวอรช่ัน 9 หรือใหมกวา 

6. มีการติดต้ังปริ้นเตอร (Printer) (ขึ้นอยูกับลักษณะการใชงาน) 

7. มีการติดต้ังเครื่องอานบารโคด (ขึ้นอยูกับลักษณะการใชงาน)  

 

สว่นประกอบของโปรแกรม 

ที่อยูของเว็บไซด (URL) http://finance-rspd.dld.go.th    
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หนาจอลงทะเบียนเขาใชงาน (login) 

เมื่อทําการเขาสูเว็บไซด http://finance-rspd.dld.go.th โดยเว็บเบราเซอรแลว หนาแรกที่จะ

แสดงคือโปรแกรมจะใหลงทะเบียนเขาใชงานระบบโดยกรอกขอมูลช่ือผูใชและรหสัผานของตัวเอง   

 

รูปท่ี 1 หนาจอ Login 

ใหทําการลงทะเบียนเขาใชงานโดยใสช่ือผูใช (Username) กับ รหัสผาน (Password) แลวกด

ปุมเขาสูระบบ 
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โปรแกรมจะทาํการตรวจสอบช่ือผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) จากฐานขอมูล

ผูใช หากช่ือผูใชและรหัสผานถูกตองโปรแกรมจะอนุญาติใหเขาใชงานระบบ โดยจะแสดงหนาจอหลักของโปรแกรม

เปนหนารายการใบสําคัญในสวนของ กลองเอกสาร 

 

รูปท่ี 2 หนาจอหลัก-กลองเอกสาร 

โครงสรางหนาจอและเมนูหลัก 

 โปรแกรมจะมีโครงสรางหลักเปน 2 สวนดังน้ี  

1. สวนของเมนูหลัก (Navigation bar)  

ในสวนเมนูหลกัน้ีใชสําหรับการเลือก รายการทํางานหลักในสวนตางๆ ของโปรแกรม เชน ดู

รายการใบสําคญัในสถานะตางๆ, ทํารายการรับ/สงเอกการ, การเรียกดูรายงาน 

2. สวนของการแสดงผล (Detail view)  

เปนสวนของการแสดงผลรายละเอียดของคําสั่งที่เลือกมาจากสวนของเมนูหลัก ซึ่งจะมีการ

แสดงผลเปลี่ยนไปตามรายละเอียดของรายการคําสั่งน้ันๆ  
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รูปท่ี 3 โครงสรางหนาจอและเมนูหลัก 

เมนูหลัก (Navigation bar)  

 

รูปที่ 4 เมนูหลัก (Navigation bar)  
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มีรายการคําสั่งหลักดังตอไปน้ี  

1. คนหารายการคําสั่งในเมนูหลัก 

ใชสําหรับการคนหาคําสงโดยการพิมพคําหลัก (keyword) ลงไปที่ชอง Search โปรแกรมจะ

ทําการคนหารายการเมนูคําสั่งที่มีคําคลายกบัคําหลักที่พิมพลงไปมาแสดง  

 

รูปท่ี 5 คนหารายการเมนูคําสั่ง 

 

2. รายการเอกสาร  

• กลองเอกสาร คือรายการใบสําคัญที่อยูในความรับผิดชอบของผูใชที่ลงทะเบียนเขา

สูระบบ (ของตัวเอง)  

• รางเอกสาร คือรายการใบสําคัญที่เราสรางไวแตยังไมไดถูกสงออกไป (submit) ให

หนวยที่ดูแลรบัเรื่อง  

• อยูระหวางดําเนินการ คือรายการใบสําคัญที่สงไปใหหนวยงานที่ดูแลแลวและมีการ

รับเรื่องเพ่ือดําเนินการแลวแตยังไมจบกระบานการการทํางาน 

• เอกสารยกเลิก คือรายการใบสําคัญที่เราสงเสนอไปแลว แตเน่ืองจากขอผิดพลาด

บางประการทําใหเอกสารใบน้ันถูกยกเลิก 
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• ปดงาน คือรายการใบสําคัญที่เราไดสงเสนอไปแลว และทางเจาหนาที่ที่เกี่ยวของได

ดําเนินการไปจนจบกระบานการการทํางานแลว  

 

รูปท่ี 6 เมนูรายการเอกสาร 

3. จัดการใบสําคญั  

ใชสําหรับการทํางานเกี่ยวกับใบสําคัญเชนการรับ/สง  

 

รูปท่ี 7 เมนูจัดการใบสําคัญ 

4. รายงาน 

ใชเรียกดูรายงานในรูปแบบตางๆ ที่มใีนระบบ  
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รูปท่ี 8 เมนูรายงาน 

การทาํงานในโปรแกรม 

1. การเปดใบสําคัญใหมเพื่อบันทึกเก็บไวสงในภายหลัง 

 

รูปที่ 9 การเปดใบสําคัญใหมเพ่ือบันทึกเก็บไว 

2. การเปดใบสําคัญใหมและสงเพื่อดําเนินการเบิกจาย 

 

รูปที่ 10 การเปดใบสําคัญใหมและสงเพ่ือดําเนินการเบิกจาย 

3. รายละเอียดการสรางใบสําคัญใหม  

3.1 เลือกเมนูหลักภายใตรายการเอกสาร 
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รูปท่ี 11 เลือกเมนูหลักภายใตรายการเอกสาร 

3.2 ที่หนาจอในสวนของ รายละเอียดการทํางาน (Detail view) หาปุม สรางใบสําคัญใหม  

 

รูปท่ี 12 ปุมสรางใบสําคัญใหม 

 

3.3 คลิกที่ปุมสรางเอกสารใหม แลวเลือกประเภทใบสําคญัที่ตองการสราง 

 

รูปท่ี 13 เลือกประเภทใบสําคญัท่ีต้องการสร้าง 
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3.4 หนาจอการสรางใบสําคัญใหม 

• ระบบจะคํานวณคาต้ังตนของขอมูลบางอยางใหอัตโนมัติ โดยมีเง่ือนไขที่ไดสรางไว

ตามประเภทของใบสําคัญและหรือหนวยงานที่สรางใบสําคัญ เชน วันที่เอกสาร, 

ปงบประมาณ, ศูนยตนทุน  

• ขอมูลสําคญัทีต่องเลือกใหถูกตอง  

o เลือกประเภทงบประมาณใหถูกตอง 

 

รูปท่ี 14 เลือกประเภทงบประมาณ 

o แหลงเงินจะมีใหเลือกหลังจากที่เลือกประเภทงบประมาณแลว โดยระบบ

จะนําแหลงเงินที่อยูในประเภทงบประมาณที่เลือกกอนหนามาแสดง 

 

รูปท่ี 15 เลือกแหลงเงิน 

 
      คูมื่อการใช้โปรแกรม “โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคญัเบิกจ่าย”                                                                                                       13  

 



 

โครงการพฒันาระบบทะเบียนใบสําคญัเบิกจ่าย กรมปศสุตัว์  

Registration System of Payment Document  

 

 

 

o เลือกกิจกรรมยอยใหถูกตองในกรณีที่เปนเงินงบประมาณ 

 

รูปท่ี 16 เลือกกิจกรรมยอย 

o เลือกช่ือผูเบิกหรือเจาหน้ีใหถูกตอง  
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รูปท่ี 17 เลือกชื่อผูเบิก/เจาหนี้ 

 

o ใสรายละเอียดคําอธิบายเพ่ือเปนขอมูลใหเจาหนาที่ผูดําเนินการไดใชเปน

ขอมูลในการพิจารณาดําเนินการตอไป 

 

รูปท่ี 18 ใสคําอธิบายรายละเอียด 

o ใสประเภทคาใชจายและจํานวนเงินใหถูกตอง  

ถามีหลายประเภทคาใชจายในใบสําคัญฉบับน้ีหรือเปนประเภทคาใชจายที่

มีอยูในภาคผนวก เรื่อง ตารางรหัสประเภทคาใชจายใหใหคลิกที่ปุม Add 

แลวเลือกประเภทคาใชจายและใสจํานวนเงินเสร็จแลวคลกิปุม “บันทึก” 

(ในสวนของจํานวนเงินบัตรเครดิตจะใชในกรณีเปนการยืมเงิน-ราชการ

เทาน้ัน)  

 

รูปท่ี 19 เลือกประเภทคาใชจาย  
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รูปท่ี 20 การใสประเภทคาใชจาย 

o เมื่อกใสขอมลูรายละเอียดของใบสําคัญครบถวนถูกตองแลว กดปุม 

“บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลหรือกดปุม “สง/ตรวจสอบแลว” เพ่ือสง

ใบสําคัญ  
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รูปท่ี 21 หนาจอการสรางใบสําคญัใหม 

o กรณีที่กดปุม “สง/ตรวจสอบแลว” โปรแกรมจะทําการสรางแบบฟอรม

ใบสําคัญขึ้นมา เพ่ือทําการสั่งพิมพเปนกระดาษเพ่ือนําเสนอเพ่ือดําเนินการ

เบิกจายตอไป 

 

รูปท่ี 22 แบบฟอรมใบสําคัญหลังจากกดปุม “สง/ตรวจสนอบแลว” 
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3.5 การดูรายการใบสําคัญในสถานะตางๆ  

 

รูปท่ี 23 รายการใบสําคัญตามสถานะ 

• กลองเอกสาร คือรายการใบสําคัญที่อยูในความรับผิดขอบของเรา 

 

รูปท่ี 24 ใบสําคัญในกลองเอกสาร 

• รางเอกสาร คือรายการใบสําคัญทีส่รางและบันทึกไวแตยังไมไดสงเพ่ือ

ดําเนินการ 
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รูปท่ี 25 รายการใบสําคัญในรางเอกสาร 

• อยูระหวางดําเนินการ คือรายการใบสําคัญในหนวยงานของเราที่อยูระหวาง

ดําเนินการ 

 

รูปท่ี 26 รายการใบสําคัญท่ีอยูระหวางดําเนินการ 

• อยูระหวางสง คือรายการใบสําคัญที่อยูระหวางการสง 

 

รูปท่ี 27 รายการใบสําคัญท่ีอยูระหวางสง 
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• เอกสารยกเลิก คือรายการใบสําคัญทีถู่กยกเลิกเน่ืองจากเหตุผลบางประการ  

 

รูปท่ี 28 รายการใบสําคัญท่ีถูกยกเลิก 

• ปดงาน คือรายการใบสําคัญที่ดําเนินการจนสิ้นสุดกระบวนการแลว 

 

รูปท่ี 29 รายการใบสําคัญท่ีปดงานแลว 
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3.6 การดูสถานะเอกสารจาก เครื่องหมายตางๆ  

    

• กลองหมายเลข 1 คือความหมายของการอนุมัติแลว  

o     หมายถึงยังไมอนุมัติ (สขีาว)  

o     หมายถึงอนุมัติแลว (สีเขยีว)  

• กลองหมายเลข 2 คือความหมายของการต้ังฎีกาแลว  

o     หมายถึงยังไมต้ังฎีกา (สีขาว)  

o     หมายถึงต้ังฎีกาแลว (สมีวง)  

• กลองหมายเลข 3 คือความหมายของการต้ังฎีกาแลว  

o     หมายถึงยังไมต้ังฎีกา (สีขาว)  

o     หมายถึงต้ังฎีกาแลว (สีเหลือง)  

• กลองหมายเลข 4 คือความหมายของสถานะเอกสารตาง  

o     หมายถึงอยูระหวางดําเนินการ (สีขาว)  

o     หมายถึงทกัทวงรอการแกไข (สสีม)  

o     หมายถึงทกัทวงสงคืน (สแีดง)  

o     หมายถึงเอกสารถูกยกเลกิ (สีเทา)  

o     หมายถึงปดงานแลว (สีดํา) 

 

4. การรับ/สงเอกสารใบสาํคัญ 

4.1 กรณีที่เปนการเปดใบสําคัญใหมและสงเอกสารโดยคลิกที่ปุม “สง/ตรวจสอบแลว” ไมตองใช

หนาจอน้ีในการสงอีก  

4.2 การสงเอกสารใบสําคัญในระบบ  

• เลือกเมนู “จัดการใบสําคัญ” แลวเลือกเมนูยอย “รับ-สงเอกสาร”  
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• จะปรากฏหนาจอรับ/สงเอกสารขึ้นมาซึ่งมีสวนประกอบตางๆ ดังน้ี  

 

รูปท่ี 30 ขัน้ตอนการทํางานการสง่เอกสาร 

1. ชองสําหรับใสรหัสบารโคด สามารถใชวิธีการพิมพรหัสจากแปนพิมพ

โดยตรง หรือใชเครื่องอานบารโคดอานคามาจากเอกสารใบสําคัญก็ได 

2. หลังจากปอนรหัสบารโคดขางตนแลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของ

เอกสารใบสําคัญน้ันในชองรายการหมายเลข 2  

ใหทําขอ 1 จนครบเอกสารทุกฉบับที่ตองการสง  
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3. จากน้ันสามารถเลือกเอกสารใบสําคัญบางรายการยายไปที่ชองรายการ

เอกสารหมายเลข 3 ชองเอกสารหมายเลข 3 น้ีคือรายการเอกสารที่

ตองการทํารายการสงในครั้งน้ี  

4. เลือกสถานะเปน “สง”  

5. เลือกผูปฏิบัติ ในที่น้ีหมาถึงจะสงถึงใคร  

6. ใสหมายเหตุของการสงครั้งน้ี (ถามี)  

7. กดปุมดําเนินการ  

8. ถาสงสําเร็จรายการเอกสารในชองหมายเลข 3 จะหายไป 

 

4.3 การรับเอกสารใบสําคัญในระบบ  

• เลือกเมนู “จัดการใบสําคัญ” แลวเลือกเมนูยอย “รับ-สงเอกสาร”  

 

• จะปรากฏหนาจอรับ/สงเอกสารขึ้นมาซึ่งมีสวนประกอบตางๆ ดังน้ี  
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รูปท่ี 31 ขัน้ตอนการทํางานการรับเอกสาร 

1. ชองสําหรับใสรหัสบารโคด สามารถใชวิธีการพิมพรหัสจากแปนพิมพ

โดยตรง หรือใชเครื่องอานบารโคดอานคามาจากเอกสารใบสําคัญก็ได 

2. หลังจากปอนรหัสบารโคดขางตนแลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของ

เอกสารใบสําคัญน้ันในชองรายการหมายเลข 2  

ใหทําขอ 1 จนครบเอกสารทุกฉบับที่ตองการสง  

3. จากน้ันสามารถเลือกเอกสารใบสําคัญบางรายการยายไปที่ชองรายการ

เอกสารหมายเลข 3 ชองเอกสารหมายเลข 3 น้ีคือรายการเอกสารที่

ตองการทํารายการสงในครั้งน้ี  

4. เลือกสถานะเปน “รับ”  

5. เลือกผูปฏิบัติ ในที่ น้ีหมาถึงจะรับใหใคร (ตองเปนผูปฏิบัติที่อยู ใน

หนวยงานเดียวกันเทาน้ัน)   
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6. ใสหมายเหตุของการสงครั้งน้ี (ถามี)  

7. กดปุมดําเนินการ  

8. ถาทํารายการรับสําเร็จรายการเอกสารในชองหมายเลข 3 จะหายไป 

5. การเรียกดูรายงานในระบบ 

ใหเลือกที่เมนูรายงาน โปรแกรมจะแสดงรายงานยอยที่มีในระบบดังน้ี 

 

รูปท่ี 32 เมนูหลักรายงาน 

• รายงานแยกตามคาใชจาย  

• รายงานแยกตามเจาหน้ี 

• รายงานแยกตามศูนยตนทุน 

• รายงานแยกตามลักษณะงบประมาณ  

5.1 ขั้นตอนการเรียกดูรายงาน  

1. คลิกเลือกรูปแบบรายงานที่ตองการเรียกดูจากเมนูยอยของเมนูรายงาน 

 

รูปที่ 33 เลือกรายงาน 

 
      คูมื่อการใช้โปรแกรม “โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคญัเบิกจ่าย”                                                                                                       25  

 



 

โครงการพฒันาระบบทะเบียนใบสําคญัเบิกจ่าย กรมปศสุตัว์  

Registration System of Payment Document  

 

 

2. จะปรากฏหนาจอแสดงตัวเลือกที่สนใจในการเรียกดูขอมูล ในตัวเลือกแตละตัวถา

ตองการดูทั้งหมดคือการไมเลือก  

3. เมื่อเลือกตัวเลือกในการแสดงรายงานแลวคลิกปุม “แสดงรายงาน”  

 

รูปที่ 34 ตัวเลอืกในการเรียกดูรายงาน 

4. โปรแกรมจะแสดงผลรายงานโดยกรองขอมูลตามที่เลือกจาก ตัวเลือกดานบนแลว  
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รูปที่ 35 รายงานที่เรียกดูจากโปรแกรม 
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บทท่ี 4 

ภาคผนวก 

แบบฟอรม์ 

แบบฟอรม์ใบสาํคญัทัว่ไป  
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แบบฟอรม์การยืมเงิน  
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ตารางรหัส 

กิจกรรม 

กิจกรรม/ผลผลิต รหัส 

กิจกรรมเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิตใหกับเกษตรกรในพ้ืนท่ีท่ีมีความเหมาะสม K1065 

กิจกรรมปรับเปลี่ยนการผลิตสินคาเกษตรท่ีเพาะปลูกในพ้ืนท่ีไมเหมาะสม K1066 

กิจกรรมเพ่ิมประสิทธิภาพภาคการเกษตรจังหวัด K1067 

กิจกรรมสรางเกษตรกรปราดเปรื่อง K1068 

กิจกรรมปรับโครงสรางการผลิตปศุสัตว K1069 

กิจกรรมพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร K1070 

กิจกรรมเพ่ิมศักยภาพดานสินคาเกษตรชายแดนเพ่ือรองรับการเขาสูประชาคมอาเซียน K1071 

กิจกรรมพัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลทางอิเล็กทรอนิกส K1072 

กิจกรรมสงเสริมและพัฒนาอาชีพดานการปศุสัตว K1064 

กิจกรรมรองรับผลกระทบจากการเขาสูการเปนประชาคมเศรษฐกิจอาเซียนดานปศุสัตว K1073 

กิจกรรมพัฒนาพ้ืนท่ีโครงการหลวง K1062 

กิจกรรมพัฒนาเปนศูนยกลางการผลิตเมล็ดพันธุพืชอาหารสัตวเพ่ือรองรับประชาคมอาเซียน (Seed Hub) K1063 

กิจกรรมความหลากหลายทางชีวภาพดานปศุสัตว K1053 

กิจกรรมพัฒนาปรับปรุงพันธุสัตว K1054 

กิจกรรมพัฒนาอาหารสัตว K1055 

กิจกรรมเฝาระวัง ปองกัน ควบคุม บําบัดและชันสูตรโรคสัตว K1056 

กิจกรรมปองกัน แกไข และเตรียมความพรอมรับปญหาโรคไขหวัดนก K1057 

กิจกรรมสงเสริมการทําปศุสัตวอินทรีย K1058 

กิจกรรมถายทอดองคความรูและเทคโนโลยีดานการปศุสัตว K1059 

กิจกรรมสนับสนุนโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ K1060 

กิจกรรมคลินิกเกษตรเคลื่อนท่ี K1061 

กิจกรรมพัฒนาและสงเสริมอุตสาหกรรมฮาลาลดานปศุสัตว K1048 

กิจกรรมตรวจสอบรับรองคุณภาพสินคาปศุสัตว K1049 

กิจกรรมพัฒนาตนแบบการเลี้ยงโค กระบือ เพ่ือผลิตกาซชีวภาพพลังงานทดแทนอยางย่ังยืน K1052 

กิจกรรมสงเสริม และพัฒนาอาชีพเพ่ือแกไขปญหาท่ีดินทํากินของเกษตรกร K1050 

กิจกรรมพัฒนาระบบบําบัดน้ําเสียดานการปศุสัตว K1074 

กิจกรรมวิจัยและพัฒนาการปศุสัตว K1051 
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ศูนยตนทุน 

ศูนยตนทนุ ชื่อยอ รหัส 

กรมปศุสัตว กปศ. 700600000 

กลุมตรวจสอบชีววัตถุสําหรับสัตว กชส.สตส. 700600013 

กลุมตรวจสอบภายใน ตสน. 700600002 

กลุมพัฒนาระบบบริหาร กพบ. 700600001 

กองแผนงาน กผง. 700600008 

กองการเจาหนาที่ กกจ. 700600004 

กองคลัง กค. 700600005 

กองควบคุมอาหารและยาสัตว อยส. 700600287 

กองความรวมมือดานการปศุสัตวระหวางประเทศ กรป. 700600278 

กองงานพระราชดําริและกิจกรรมพิเศษ กพก. 700600284 

กองสงเสริมและพัฒนาการปศุสัตว กสส. 700600015 

กองสารวัตรและกักกัน กสก 700600283 

ดานกักกันสัตวทาเรือกรุงเทพ ดกน. 700600244 

ดานกักกันสัตวทาอากาศยานดอนเมือง ดดม. 700600245 

ดานกักกันสัตวลาดกระบัง ดสล. 700600279 

ดานกักกันสัตวทาอากาศยานสุวรรณภูม ิ ดสว. 700600273 

ฝายพัสดุ พด. 700600006 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร ศสท. 700600009 

ศูนยพัฒนาอุตสาหกรรมปศุสัตว ศอป. 700600016 

ศูนยอางอิงโรคปากและเทาเปอยภูมิภาคเอเซียตะวันออกเฉียงใต ศออ. 700600011 

สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ สสช. 700600010 

สํานักเทคโนโลยีชีวภัณฑสัตว สทช. 700600126 

สํานักเทคโนโลยีชีวภาพการผลิตปศุสัตว สทป. 700600127 

สํานักกฎหมาย สกม. 700600007 

สํานักควบคุม ปองกันและบําบัดโรคสัตว สคบ. 700600083 

สํานักงานเลขานุการกรม สลก. 700600003 

สํานักงานปศุสัตวกรุงเทพมหานคร ปศ.กท. 700600168 

สํานักตรวจสอบคุณภาพสินคาปศุสัตว สตส. 700600272 

สํานักพัฒนาพันธุสัตว สพพ. 700600017 

สํานักพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินคาปศุสัตว สพส. 700600014 

สํานักพัฒนาอาหารสัตว สอส. 700600053 
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ประเภทคาใชจาย 

ประเภทคาใชจาย กลุมของประเภทคาใชจาย 

เงินประกันสังคม คาใชสอย 

เงินรางวัลประกวดสัตว คาใชสอย 

คาเชาทรัพยสิน คาใชสอย 

คาเบี้ยเล้ียง คาเชาที่พักคาพาหนะ คาใชสอย 

คาใชจายในการประชุม คาใชสอย 

คาใชจายดานการฝกอบรม ตางประเทศ คาใชสอย 

คาใชจายฝกอบรม คาใชสอย 

คาจางเหมาบริการ คาใชสอย 

คาซอมแซมครุภัณฑ คาใชสอย 

คาซอมแซมรถยนต คาใชสอย 

คาซอมแซมส่ิงกอสราง คาใชสอย 

คาภาษ/ีคาธรรมเนียม คาใชสอย 

คารับรองและพิธีการ คาใชสอย 

คาเชาบาน คาตอบแทน 

คาเบี้ยประชุมกรรมการ คาตอบแทน 

คาตอบแทนปฏิบัตรงานนอกเวลาราชการ คาตอบแทน 

คาตอบแทนผูปฎิบัติงานฯ คาตอบแทน 

คาตอบแทนพิเศษขาราชการ คาตอบแทน 

คาตอบแทนพิเศษพนักงานราชการ คาตอบแทน 

คาตอบแทนอ่ืน ๆ คาตอบแทน 

คาสมมนาคุณวิทยากร คาตอบแทน 

วัสดุเคมีภัณฑ คาวัสดุ 

วัสดุเคร่ืองแตงกาย คาวัสดุ 

วัสดุเวชภัณฑ คาวัสดุ 

วัสดุโฆษณาและเผยแพร คาวัสดุ 

วัสดุโรงงาน คาวัสดุ 

วัสดุไฟฟาและวิทยุ คาวัสดุ 

วัสดุกอสราง คาวัสดุ 

วัสดุการเกษตร คาวัสดุ 

วัสดุคอมพิวเตอร คาวัสดุ 

วัสดุงานบาน คาวัสดุ 

วัสดุน้ํามัน คาวัสดุ 

วัสดุยานพาหนะ คาวัสดุ 

วัสดุวิทยาศาสตร คาวัสดุ 

วัสดุสนาม คาวัสดุ 

วัสดุสํานักงาน คาวัสดุ 
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คาโทรศัพท คาสาธารณูปโภค 

คาไปรษณีโทรเลข คาสาธารณูปโภค 

คาไฟฟา คาสาธารณูปโภค 

คาน้ําประปา คาสาธารณูปโภค 

คาบริการโทรคมนาคม คาสาธารณูปโภค 

เงินอุดหนุนทั่วไป งบเงินอุดหนุน 

เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร งบกลาง 

เงินชวยเหลือพิเศษกรณีเสียชีวิต งบกลาง 

เงินสํารองจายกรณีฉุกเฉินหรือจําเปน งบกลาง 

คารักษาพยาบาลประเภทคนไขใน งบกลาง 

คารักษาพยาบาลประเภทคนไขนอก งบกลาง 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว งบรายจายอ่ืน 

คาครุภัณฑไฟฟาและวิทย ุ งบลงทุน 

คาครุภัณฑการเกษตร งบลงทุน 

คาครุภัณฑคอมพิวเตอร งบลงทุน 

คาครุภัณฑยานพาหนะและขนสง งบลงทุน 

คาครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย งบลงทุน 

คาครุภัณฑสนาม งบลงทุน 

คาครุภัณฑสํานักงาน งบลงทุน 

คาที่ดินและส่ิงกอสราง งบลงทุน 

รายการครุภัณฑ งบลงทุน 
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