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การก าหนดระยะเวลาและผู้รับผิดชอบในการด าเนินงาน/การติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงาน
ตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 

 การก าหนดแผนเพิ่มประสิทธิภาพเกี่ยวกับระยะเวลาและผู้รับผิดชอบ 

  ในการก าหนดแผนฯควรให้ความส าคัญเกี่ยวกับเป้าหมายระยะสั้นและระยะยาว ระยะสั้น 
เช่น รายเดือน รายไตรมาส ระยะยาว เช่น แผนประจ าปีหรือเกี่ยวเนื่องในปีถัดไป แต่ที่ส ำคัญจะต้องก ำหนด
ผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน 

 

แบบฟอร์มการก าหนดระยะเวลาและผู้รับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX 

แผนการเพิ่มประสิทธภิาพ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

ด้านค่าใช้จ่าย (1)........................ 
 

             

ด้านค่าใช้จ่าย (2)........................ 
 

             

ด้านการปรับปรุงกิจกรรม............ 
 

             

ด้านการปรับปรุงกิจกรรม............ 
 

             

 

การรายงานความก้าวหน้าของการด าเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 

 หน่วยงานควรให้หน่วยงานภายในที่รับผิดชอบ มีการรายงานผลรายเดือน หรือรายไตรมาส พร้อมทั้ง
รำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบผลกำรด ำเนินงำน เพ่ือให้สำมำรถปรับปรุง เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมาย 
ซึ่งการรายงานความคืบหน้าของการท างาน อาจจะมีการจัดประชุมคณะท างานและจัดท าเอกสารเป็นลายลักษณ์
อักษรเพื่อจัดส่งให้กรมบัญชีกลางประกอบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 
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แบบฟอร์มการวางแผนเพิ่มผลสัมฤทธิ์ด้านการปรับปรุงกิจกรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX 

ชื่อกิจกรรม/
กระบวนการ 

Process 
(ก่อนลด) 

(กระบวนการ/ขั้นตอน 
ในการด าเนินงาน) 

Process  
(เป้าหมายการปรับปรุง) 
(กระบวนการ/ขั้นตอน 

ในการด าเนินงาน) 

วิธีการด าเนินการ Output (สินค้า/บริการ) ต้นทุนต่อหน่วยกิจกรรม 

ลดขั้นตอน/ 
ลดจ านวนวัน 

ยกเลิก
ขั้นตอน 

ยุบรวมกบั
กิจกรรมอื่น 

อื่นๆ 
(โปรดระบุ) 

ก่อนการปรับปรุง 
(Output/Outcome) 

เป้าหมายหลัง 
การปรับปรุง 

(Output/Outcome) 

ก่อนการปรับปรุง เป้าหมายหลัง 
การปรับปรุง 

ชื่อกิจกรรมยอ่ย 1.... 1....         เชิงคุณภาพ       

  2.... 2....         1. ด้านเวลา   ต้นทุนรวม  ต้นทุนรวม  

  3.... 3....         ภายใน ............ วัน ภายใน ........... วัน ..................... บาท ................... บาท 

  4.... 4....         2. ด้านบริการ   ปริมาณงาน ปริมาณงาน 

  5.... 5....         จ านวนผู้รับบริการ 
....................... คน 
 

จ านวนผู้รับบริการ 
....................... คน 

........... (หน่วยนบั) 
 

.......... (หน่วยนับ) 
 

              3. ด้านความพึงพอใจ   ต้นทุนต่อหน่วย  ต้นทุนต่อหน่วย  

              จ านวนผู้รับบริการ 
....................... คน 

จ านวนผู้รับบริการ 
....................... คน 

.................... บาท ................... บาท 

                      

           

           

           

           

           




