




วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับรายงานเงินรายไดแผนดิน 

1. ใหจัดทํารายงานเงินรายไดแผนดินทุกเดือน  (ตามแบบฟอรมรายไดแผนดิน หากยังไมไดรับแบบฟอรม 

หรือมีขอสงสัย ติดตอ กลุมงบประมาณ กองคลัง โทร. 1644 ) รายการท่ีกําหนดใหเปนเพียงรายการในประมาณการ  

ท้ังนี้ สามารถเพ่ิมเติมและตัดทอนไดตามรายการของแตละหนวยงาน  ไมจําเปนตองใสทุกรายการหากหนวยงาน

ไมมีรายการนั้นๆ เกิดข้ึน 

2. รายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน ใหแยกทําตามประเภทรายได โดยรายงานในภาพรวม

ท้ังเดือน ซ่ึงยอดรวมสุดทายแตละประเภทตองเทากับ ชอง รายไดแผนดินท่ีจัดเก็บได เดือนนี้  ของรายไดแตละ

ประเภทในรายงานเงินรายไดแผนดินตามขอ 1.   โดยจัดทํารายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดินเฉพาะ

ประเภทท่ีมีการจัดเก็บในเดือนนั้นๆ 

3. หากเดือนใดไมมีรายไดแผนดินเกิดข้ึน  ใหทํารายงาน สงกองคลัง กรมปศุสัตวดวย โดยระบุวา ไมมี

รายการในเดือนนี้ โดยไมตองแนบรายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน 

4. ในการนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง ขอใหตรวจสอบประเภทและรหัสเงินรายไดแผนดินกับ รายละเอียด

และรหัสประเภทรายได และนําสงใหถูกตองดวยความระมัดระวังทุกครั้ง (จะไมรับรายงาน ท่ีสงทาง E-mail ใน

รูปแบบ Excel เนื่องจากยังไมมีการตรวจรับรองความถูกตอง จะตองลงนามตรวจสอบรับรองความถูกตอง 

แลวสแกนไฟลข อมูลสง  เพ่ือลดความคลาดเคลื่อนของขอมูล) 

5. กรณีมีการนําสงรายไดแผนดินแทนหนวยงานอ่ืน ใหระบุใหชัดเจนในรายงานเงินรายไดแผนดิน วาเปน

รายไดสงแทนหนวยงานใด 

6. การจัดสงรายงาน 

     6.1 ใหตรวจสอบความถูกตอง และรวบรวมรายงานใหครบถวน 

     6.2 ใหสงรายงานเงินรายไดแผนดิน และรายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน ของ

ทุกเดือน ถึงกองคลัง กรมปศุสัตว อยางชาภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป โดย เรียน ผูอํานวยการกองคลัง   

*(เพ่ือลดคาใชจายการจัดสงเอกสารทางไปรษณีย ใหหนวยงานจัดสงทาง E-mail : finance4@dld.go.th  แทน 

โดยระบุวา  รายงานรายไดแผนดิน ของ......... ประจําเดือน........) 

     6.3 ใหแยกสงจากรายงานเงินนอกงบประมาณ หรือเงินทุนหมุนเวียนอ่ืน 



   

 
หากเดือนใดไมมีรายไดแผนดินเกิดข้ึน ใหทํารายงานสงกองคลัง กรมปศุสัตวดวย โดยระบุวา ไมมีรายการในเดือนนี ้

กรณีมีการนําสงรายไดแผนดินแทนหนวยงานอ่ืน ใหระบุใหชัดเจนในรายงานเงินรายไดแผนดิน วาเปนรายไดสง

แทนหนวยงานใด 



 
จัดทํารายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดินเฉพาะประเภทท่ีมีการจัดเก็บในเดือนนั้นๆ 

 









 
รายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน  สามารถเพ่ิมเติมและตัดทอนไดตามความสะดวกของแตละ

หนวยงาน  ไมจําเปนตองใสทุกรายการหากหนวยงานไมมีรายการนั้นๆเกิดข้ึน 
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