










ขั้นตอนวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทํารายงานและการจัดสงรายงานเงินรายไดแผนดิน 

1. การจัดทํารายงาน 

1.1 ใหจัดทํารายงานเงินรายไดแผนดินทุกเดือน โดยการตรวจสอบยืนยันความถูกตองจากรายงาน        

ในระบบ GFMIS  พรอมแนบรายงานที่ไดจากระบบ GFMIS (รายงานแสดงการจัดเก็บ และนําสงรายได ประจําเดือน 

ในเดือนนั้นๆ) หากหนวยงานเปนหนวยรับงบประมาณ (เปนหนวยอาศัยเบิก) นําสงเงินรายไดโดยหนวยเบิกจาย     

ไมตองแยกรายงาน ใหรายงานรวมกับหนวยเบิกจาย โดยหนวยเบิกจายจะตองระบุใหชัดเจนวารายงานน้ันรวมของ

หนวยรับงบประมาณใดบาง 

1.2 รายงานรายไดแผนดิน ตามแบบฟอรมรายไดแผนดินที่กรมปศุสัตวกําหนด สามารถดาวนโหลด   

จาก QR Code  หากยังไมไดรับแบบฟอรม หรือมีขอสงสัย ติดตอ กลุมงบประมาณ กองคลัง โทร. 1644  รายการใน

แบบฟอรมที่กําหนดใหเปนเพียงรายการในประมาณการ  ทั้งนี้ สามารถเพิ่มเติมและตัดทอนไดตามรายการของแตละ

หนวยงาน  ไมจําเปนตองใสทุกรายการหากหนวยงานไมมีรายการนั้นๆ เกิดข้ึน 

1.3 รายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน ใหแยกทําตามประเภทรายได โดยรายงานใน

ภาพรวม   ทั้งเดือน ซึ่งยอดรวมสุดทายแตละประเภทตองเทากับ ชอง รายไดแผนดินที่จัดเก็บไดเดือนนี้ ของรายไดแต

ละประเภทในรายงานเงินรายไดแผนดิน ตามขอ 2.  โดยจัดทํารายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดินเฉพาะ

ประเภทที่มีการจัดเก็บในเดือนนั้นๆ 

1.4 หากเดือนใดไมมีรายไดแผนดินเกิดขึ้น ใหทํารายงานสงกองคลัง กรมปศุสัตว โดยระบุวา ไมมี

รายการ   ในเดือนนี้ โดยไมตองแนบรายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน 

1.5 ในการนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง ขอใหตรวจสอบประเภทและรหัสเงินรายไดแผนดินกับ 

รายละเอียดและรหัสประเภทรายได และนําสงใหถูกตองดวยความระมัดระวังทุกครั้ง รายงานที่ไดจะตองถูกตองตรง

ตามระบบ GFMIS พรอมแนบรายงานที่ไดจากระบบ GFMIS (จะไมรับรายงาน ที่สงทาง E-mail ในรูปแบบ Excel 

เนื่องจากยังไมมีการตรวจรับรองความถูกตอง จะตองลงนามตรวจสอบรับรองความถูกตอง แลวสแกนไฟลขอมูล

สงเพื่อลดความคลาดเคลื่อนของขอมูล) 

1.6 กรณีมีการนําสงรายไดแผนดินแทนหนวยงานอื่น/รายงานรวมกับหนวยเบิกจาย ตามขอ 1.1     

ใหระบุใหชัดเจนในรายงานเงินรายไดแผนดิน วาเปนรายไดสงแทนหนวยงานใดบาง เชน สนง.ปศุสัตวจังหวัด และ

ดานกักกันสัตวฯ  

 

 

 

 

 



 

2. การจัดสงรายงาน 

     2.1 รวบรวมรายงานใหครบถวน ตรวจสอบความถูกตอง โดยยืนยันความถูกตองจากรายงาน       

ในระบบ GFMIS และลงนามรับรองการตรวจสอบกอนนําสงทุกครั้ง 

     2.2 ใหสงรายงานเงินรายไดแผนดิน และรายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน ของทุก

เดือน ถึงกองคลัง กรมปศุสัตว อยางชาภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป โดย เรียน ผูอํานวยการกองคลัง   

*(เพื่อลดคาใชจายการจัดสงเอกสารทางไปรษณีย ใหหนวยงานจัดสงทาง E-mail : finance4@dld.go.th  แทน  

โดยระบุชื่อเรื่องใน E-mail วา  “รายงานรายไดแผนดิน ของ......(ชื่อหนวยงาน)..... ประจําเดือน........พ.ศ....”) 

     2.3 รายงานนี้ ใหรายงานเฉพาะสวนของรายไดแผนดินเทานั้น ใหแยกสงจากรายงานเงินนอก

งบประมาณ หรือเงินทุนหมุนเวียนอื่น เชน รายได รหัส 613 ตามระเบียบกําหนดวา รอยละ 40 ใหหนวยงานนําสง

เปนรายไดแผนดิน  รอยละ 60 ใหหนวยงานเก็บไวเพื่อใชจายในการดําเนินการผลิตดานปศุสัตว (หนวยงานจะตอง

รายงาน รอยละ 40) เปนตน 

 

 

 
QR Code  
 
แบบฟอรมรายงานเงินรายไดแผนดิน 

 



   

 
หากเดือนใดไมมีรายไดแผนดินเกิดขึ้น ใหทํารายงานสงกองคลัง กรมปศุสัตวดวย โดยระบุวา ไมมีรายการในเดือนนี ้

กรณีมีการนําสงรายไดแผนดินแทนหนวยงานอื่น ใหระบุใหชัดเจนในรายงานเงินรายไดแผนดิน วาเปนรายไดสงแทน

หนวยงานใด ในรายงานจะตองถูกตองตรงกันกับรายงานในระบบ GFMIS 



 
จัดทํารายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดินเฉพาะประเภทท่ีมีการจัดเก็บในเดือนน้ันๆ 

 









 
รายละเอียดประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน สามารถเพิ่มเติมและตัดทอนไดตามความสะดวกของแตละหนวยงาน  

ไมจําเปนตองใสทุกรายการหากหนวยงานไมมีรายการนั้นๆเกิดขึ้น  สวนอัตราการจัดเก็บ หรือราคา  ตอหนวย ตาม

กฎหมาย พระราชบัญญัติและระเบียบอื่นๆ ที่เกี่ยวของ กําหนด 

 



ตัวอยางรายงานแสดงการจัดเก็บ และนําสงรายได ประจําเดือน จากระบบ GFMIS  

 

ตวัอย่าง 

ตวัอย่าง
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