
 บันทึกขอความ 
สวนราชการ                                       

ท่ี   กษ ๐๖๐๓/ วันท่ี      
เรื่อง   พนักงานเงินทุน ขอลาออกจากราชการ 

เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง   

 ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว....................................................................................พนักงานเงินทุน 
ตําแหนง.........................................................................................................................................สังกัดกองคลัง กรมปศุสัตว 
มีความประสงคขอลาออกจากราชการ ตั้งแตวันท่ี............................................................................................................... 
เนื่องจาก………………………………......…………….…......................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
ท้ังนี้ ไดแนบหนังสือขอลาออกจากราชการมาพรอมนี้ จํานวน 1 ชุด 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ลงชื่อ...…………………………....................…………พนักงานเงินทุนท่ีขอลาออก 

เรียน ผูอํานวยการกองคลัง ผานกลุมพัฒนาระบบงานคลัง ผานกลุมการเงิน 

 กลุม.............................................................................................................ไดพิจารณาแลวเห็นสมควรให 
นาย/นาง/นางสาว..................................................................................................ลาออกจากราชการได 

 

    ลงชื่อ...…………………………....................…………หัวหนากลุม 

 กลุมการเงิน ไดดําเนินการ ดังนี้ 

 1. หมายเหตุการลาออกของ................................................................................................................แลว 

    ลงชื่อ...…………………………....................………… 

 2. ตรวจสอบเงินยืมเงินทุน 

    มีเงินยืมคาง....................................................... 

  ไมมีเงินยืมคาง 
 

    ลงชื่อ...…………………………....................…………ผูตรวจสอบ 

    ลงชื่อ...…………………………....................…………หัวหนากลุมการเงิน 



 
 
สวนราชการ                                             

ท่ี   กษ ๐๖๐๓/ วันท่ี          
เรื่อง   พนักงานเงินทุน ขอลาออกจากราชการ 

กลุ มเงินทุน ไดตรวจสอบหนี้ สินของพนักงานเงินทุน สั งกัด กอง/สํ านัก ในสวนกลาง 
จํานวน.............ราย ณ วันท่ี...............................................ดังนี้  

   ๑. .........................................................................ตําแหนง........................................................ 
กลุม...........................................................กองคลัง ปรากฏวา 
   ๑. เงินยืมเงินทุน     คางชําระ  จํานวนเงิน.......................บาท 
         ไมคางชําระ 
      

๒. ลูกหนี้ความรับผิดทางแพง   คางชําระ  จํานวนเงิน.......................บาท 
         ไมคางชําระ 
          

         ลงชื่อ..................................................ผูตรวจสอบ 
 
         ลงชื่อ..................................................หัวหนากลุมเงินทุน 

 
   กลุมพัฒนาระบบงานคลัง ไดสําเนาเรื่องการลาออกไวเพ่ือดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของแลว 
 

        ลงชื่อ...................................... 
 
        ลงชื่อ.....................................หัวหนากลุมพัฒนาระบบฯ 

 
 
 

เรียน ผูอํานวยการกองการเจาหนาท่ี 
  กองคลัง พิจารณาแลวอนุญาตให ...................................................ตําแหนง.........................................  
ลาออกจากราชการได ตั้งแตวันท่ี...........................................พรอมนี้ไดแนบหนังสือขอลาออกจากราชการมาดวย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
              ลงชื่อ.............................................ผูอํานวยการกองคลัง 

 
 
 

บันทึกขอความ 


	เรื่อง   พนักงานเงินทุน ขอลาออกจากราชการ

