
หนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

เขียนท่ี................................…………………… 
วันท่ี……..เดือน…………………พ.ศ……………. 

 
เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 
เรียน  …………………………………………………. 

  ดวยขาพเจา…………….....................………………ตําแหนง…….......................……….......………………
กลุม/ฝาย……………………………..................................…สํานัก/กอง……………..........................…….............กรมปศุสัตว 
มีความประสงคขอลาออกจากราชการเนื่องจาก………………………………......…………….….............................................. 
..................................................................................................................................................................................... 
  ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเก่ียวของตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ ตั้งแตวันท่ี………เดือน………………….พ.ศ…………….. 
 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
      (ลงชื่อ)…………………………....................………… 
              (……………......................………………….) 
 
 
 
 
                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ความเห็นผูบังคับบัญชาตามลําดับ* 
ไดรับหนังสือขอลาออกเม่ือวันท่ี……………เวลา…………. 
เปนกรณียื่นหนังสือขอลาออกลวงหนา 
       ไมนอยกวา ๓๐ วัน   นอยกวา ๓๐ วัน 
เห็นควร  อนุญาต ตั้งแตวันท่ี….……………………....... 
เนื่องจาก………………………………………..........…….…….…                  
           ยับยั้งการลาออกไวจนถึงวันท่ี.....….....…… 
เนื่องจากมีความจําเปนเพ่ือประโยชนแกราชการ  
เหตุผล.…………………………………………….…………….……
………………………………………………………................……. 
              อ่ืน ๆ………….......………………..………….. 
 
 
                (ลงชื่อ)……………………………………………. 
                          (..............................................) 
                ตําแหนง.................................................       
              วันท่ี………เดือน.....................พ.ศ............... 
 
*ผูบังคับบัญชาระดับตน  

คําสั่งของผูมีอํานาจอนุญาตการลาออก** 
             อนุญาต 
             ยับยั้งการลาออกไวจนถึง                                                                                                                                                    
                วันท่ี……………………………………… 

    อ่ืน ๆ………………………………….… 
    …………………………………….……..                      

         …………………………………………..  
          
 

           (ลงชื่อ)………………………………..........……… 
                    (..............................................) 
           ตําแหนง.................................................... 
           วันท่ี………เดือน.....................พ.ศ............... 
 
 
 
 
 
*ผูบังคับบัญชาระดับสํานัก/กอง/เทียบเทา   



เอกสารแนบ 
 

ขาพเจา  ไมมี  มีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 
 ๑. ขาพเจาเปนผูอยูระหวางรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใชทุนตามสัญญาท่ีไดทําไวกับทางราชการใน

การรับทุนไปศึกษา  ฝกอบรม  หรือปฏิบัติงานวิจัย  และยินยอมชดใชทุนตามสัญญาท่ีไดผูกพันใหไวกับทางราชการทุก
ประการหากมีกรณีท่ีตองชําระเปนเงิน จะชําระเงินภายในกําหนดเวลาท่ีทางราชการกําหนด 

 ๒. ขาพเจามีภาระผูกพันกับสวนราชการ  ดังนี้ 
   ๒.๑ หนีส้หกรณออมทรัพย 
   ๒.๒ หนีส้วัสดิการ 
   ๒.๓ อ่ืน ๆ 

 ๓. สิ่งของของทางราชการท่ีอยูในความครอบครองของขาพเจา มีดังนี้ 
   ๓.๑ รถยนต (พรอมกุญแจ) ยี่หอ………………………………. 
    แบบ……………………………… 
    รุนป ค.ศ…………………………. 
    เลขทะเบียน……………………… 
   ๓.๒ โนตบุกคอมพิวเตอร ยี่หอ……………………………… 
    รุน……………………………….. 
   ๓.๓ โทรศัพทมือถือ ยี่หอ……………………………… 
    รุน……………………………….. 
   ๓.๔ กุญแจ 
    หองทํางาน 
    ตูเอกสาร 
    อ่ืน ๆ 
   ๓.๕ อ่ืน ๆ………………………………………………………….. 

  ท้ังนี้  ขาพเจาจะสงมอบสิ่งของดังกลาวใหแกทางราชการกอนวันออกจากราชการ ขาพเจา 
ขอรับรองวาขอมูลขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
       (ลงชื่อ)…………..………………………….. 
               (………………………………………) 
       (ตําแหนง)………………………………….. 
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