
หนวยงาน................................................................... 
    (7) แบบตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบการเบิกคาเชาบานขาราชการ (Check List) 

ลำดับ รายการ ผูตรวจสอบเอกสาร  
(ทำเครื่องหมาย √ รายการที่มีเอกสารแนบ) 

1 บันทึกขอความสงใบสำคัญ....(ใบสีเหลือง พิมพจากระบบทะเบียนใบสำคัญเบิกจาย)  
2 แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006)  และประทับตรากันเงินจากกอง/สำนัก 

และผานการตรวจสอบจากเจาหนาท่ีกันเงิน กองคลัง 
 

3 หลักฐานการจายเงิน  
 3.1 กรณีเชาบาน  

     - ใบเสร็จรับเงินของผูใหเชา 
 

 3.2 กรณีเชาซ้ือหรือผอนชำระเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน  
     - ใบเสร็จรับเงินจากสถาบันการเงิน 

 

4 สำเนาบันทึกขอความขออนุมัติเบิกคาเชาบานขาราชการเพ่ิมขึ้น (ถามี)  
5 สำเนาบันทึกขอความขออนุมัติเบิกคาเชาบานขาราชการ  

ท่ีไดรับการอนุมัติจากผูมีอำนาจเรียบรอยแลว 
 

6 สำเนาแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005)  
ท่ีไดรับการอนุมัติจากผูมีอำนาจเรียบรอยแลว 

 

7 อื่น ๆ...  
หมายเหต ุ: ผูตรวจสอบเอกสาร คือ เจาหนาที่กันเงิน สำนัก/กอง ลงลายมือชื่อ และวันทีต่รวจสอบเอกสาร 
               

 

ไดตรวจสอบเอกสารขางตนเรียบรอยแลว 
 
 

ลงชื่อ....................................................... 
  (............................................................) 
วันที่ ......................................................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


