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เร่ิมต้น 

1 

เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำ 
1. รายงานรับ - จา่ยเงิน (ประจำเดือน) 
2. รายงานรับ - จา่ยเงิน (ยอดสะสม)  
โดยตรวจสอบกับ 
1. รายงานแสดงรายละเอยีดลูกหนี ้
2. ทะเบียนคุมเงินยืม/เงินจ่ายขาด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการ (เงินยืม/เงินจ่ายขาด) 
4. ใบแจ้งยอดบัญชีเงินฝากธนาคารกระแสรายวัน (เงินยืม/เงินจ่ายขาด) 
แล้วลงนามในรายงานรับ - จา่ยเงิน 

เสนอหัวหน้า
หน่วยงาน 
ลงนาม 

NO 

YES 
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รวบรวมเอกสารเพื่อจัดส่งกองคลัง กรมปศุสัตว์ 
1. รายงานการรับ - จ่ายเงิน (ประจำเดือน) 
2. รายงานการรับ – จา่ยเงิน (ยอดสะสม)  
3. รายงานแสดงรายละเอยีดลูกหนี ้
4. รับรองสำเนาเอกสารประกอบ 
    (1) สำเนาทะเบยีนคุมเงินยืม 
    (2) สำเนาทะเบยีนคุมเงินจ่ายขาด 
    (3) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการ (เงินยืม/เงินจ่ายขาด) 
    (4) สำเนาใบแจ้งยอดบัญชธีนาคารกระแสรายวัน (เงินยืม/เงินจ่ายขาด) 

ตรวจสอบและรวบรวม
เอกสาร 

จัดทำรายงานการรับ - จา่ยเงินในภาพรวมของ 
กรมปศุสัตว์ เสนออธบิดีกรมปศุสัตว์ทราบ เป็น 
รายไตรมาส 

จบการทำงาน 

ส่งสำเนารายนงานการรับ - จ่ายเงิน ให้กองส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ แจ้งสำนักงานปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พร้อมรายงานผล 
การปฏิบัติงานเป็นรายไตรมาส 


