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คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรวบรวมรายงานด้านการเงินและการบัญชีจากหน่วยงานเพ่ือจัดทำรายงานการรับ – จ่าย 
เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพในภาพรวมของกรมปศุสัตว์ 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพื่อให้กรมปศุสัตว์ มีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่แสดงถึง รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงาน และเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหาร
คุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการ
บริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

1.2 เพื่อใช้สำหรับการพัฒนาและเรียนรู้ของผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงาน
ไปสู่ความเป็นมืออาชีพ ตลอดจนใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร  

1.3 เพื ่อใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ รับบริการ ได้รับรู ้ เข้าใจกระบวนการ
ปฏิบัติงานและใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือการขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.4 เพื่อเป็นคู่มือการปฏิบัติงานการรวบรวมรายงานด้านการเงินและการบัญชีจากหน่วยงานเพื่อจัดทำ
รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพในภาพรวมของกรมปศุสัตว์
ที่นำไปใช้เป็นแนวทางเดียวกัน 

2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอนการส่งรายงานด้านการเงินและการบัญชีจากหน่วยงานส่วน
ภูมิภาคให้กองคลัง กรมปศุสัตว์ เพื่อรวบรวมข้อมูลจัดทำเป็นรายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์
เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพในภาพรวมของกรมปศุสัตว์ สำหรับแจ้งให้สำนักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ทราบเป็นรายไตรมาส 
 

3. คำจำกัดความ 
 มาตรฐาน คือ สิ่งที่เอาเป็นเกณฑ์สำหรับเทียบกำหนด ทั้งในด้านปริมาณ และคุณภาพ (พจนานุกรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เป็นผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง         
ซึ่งถือว่าเป็นเกณฑ์ที่น่าพอใจหรืออยู่ในระดับที่ผู้ปฏิบัติงานส่วนใหญ่ทำได้ โดยจะมีกรอบในการพิจารณากำหนด
มาตรฐานหลายๆ ด้าน อาทิ ด้านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย หรือพฤติกรรมของผู้ปฏิบัติงาน 
 เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ คือเงินที่กรมปศุสัตว์ได้รับจัดสรรเงินจาก
กองทุนสงเคราะห์เกษตรกรเพื่อดำเนินโครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ โดยจัดสรรเป็นเงินทุนหมุนเวียนสำหรับ
นำไปจ่ายเป็นเงินกู้ยืมให้กับองค์กรเกษตรกร และจัดสรรเป็นเงินจ่ายขาดสำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการติดตาม
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โครงการ โดยดำเนินการผ่านสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดเบิกจ่ายเงินกู้ยืมให้กับสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกร และ
สำนักงานปศุสัตว์เขตติดตามการดำเนินโครงการของจังหวัดในพ้ืนที่  
 หน่วยงานส่วนภูมิภาค คือ สำนักงานปศุสัตว์เขต และสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดที่ได้รับจัดสรรเงินตาม
โครงการฯ 

รายงานด้านการเงินและการบัญชีที่หน่วยงานส่วนภูมิภาคต้องรายงาน ได้แก่ รายงานการรับชำระหนี้ 
รายงานการรับ - จ่ายเงิน และรายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ  
 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ได้รับจัดสรรทั้งเงินยืมและเงินจ่ายขาด มีหน้าที่บันทึกข้อมูลรายงานด้านการเงิน
และการบัญชี ผ่านเว็บไซต์ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ดังนี้ 

- รายงานการรับชำระหนี้ เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ ทุกครั้ง
ที่ได้รับชำระหนี้จากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร/วิสาหกิจชุมชน ผู้ขอกู้ยืมเงินตามสัญญาฯ และโอน
เงินผ่านธนาคารกรุงไทยเข้าบัญชีกรมปศุสัตว์  

- รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ (ท้ังเงินยืม
และเงินจ่ายขาด) เป็นประจำทุกเดือน ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป 

- รายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี ้ยเงินฝากธนาคาร ทุกครั ้งที ่โอนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารของ
โครงการฯ (ท้ังเงินยืมและเงินจ่ายขาด) เข้าบัญชีกรมปศุสัตว์ 

 สำนักงานปศุสัตว์เขต ได้รับจัดสรรเงินจ่ายขาด มีหน้าที่บันทึกข้อมูลรายงานด้านการเงินและการบัญชี 
ผ่านเว็บไซต์ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ดังนี้ 

- รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ (เงินจ่าย
ขาด) เป็นประจำทุกเดือน ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป 

- รายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี ้ยเงินฝากธนาคาร ทุกครั ้งที ่โอนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารของ
โครงการฯ (เงินจ่ายขาด) เข้าบัญชีกรมปศุสัตว์ 

 กลุ่มบัญชี กองคลัง มีหน้าที่รวบรวมข้อมูลรายงานด้านการเงินและการบัญชีจากหน่วยงาน จัดทำเป็น
รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพในภาพรวมของกรมปศุสัตว์ 
สำหรับแจ้งให้สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบเป็นรายไตรมาส 
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5. Work Flow กระบวนงาน : 5.1 การรับชำระหนี้เงินกู้ยืมและการนำส่งเงินเข้ากรมปศุสัตว์ส่วนกลาง โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ  
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด กองคลัง กรมปศุสัตว์ 

   

   

   

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร/วิสาหกิจชุมชน แจ้งขอชำระหนี้
กับ สนง.ปศจ. 
1.หนังสือขอชำระหนี้เงินกู้ยืม 
2.สำเนาหนังสือสัญญากู้ยืมเงิน 
3.เงินสด/หลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชี สนง.ปศจ. 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

1.ตรวจสอบยอดหนี้ในทะเบียนคุมลูกหนี้  
2.คำนวณเงินต้น,ดอกเบี้ย และค่าปรับ (ถ้ามี) 
3.ออกใบเสร็จรับเงิน ก.ป.ศ.14 

1.บันทึกรายการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai 
   (บช.01 ประเภท RE) 
2.บันทึกรายการในทะเบียนคุมลูกหนี ้
ระเภท RE) 

นำเงินฝากเข้าบัญชีออมทรัพย์ของ สนง.ปศจ.  
(กรณีรับเป็นเงินสด) 

บันทึกรายการฝากเงินในระบบ New GFMIS Thai 
(บช.01 ประเภท JR) 

1 
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สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด กองคลัง กรมปศุสัตว์ 
   

   

   

   

   

** เดิมจัดทำแบบฟอร์มการรับชำระหนี ้และแบบฟอร์มนำเงินส่งคลังแยกต่างหากจากกัน และจัดส่งรายงานทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ปรับกระบวนงานให้ใช้แบบฟอร์มเดียวและรายงานผ่าน google form 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม C ตาม “แนวปฏบิัติเกี่ยวกับการ
รายงานด้านการเงินและการบัญช ีเงินกองทุนสงเคราะห์
เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ”  

1 

จัดทำรายงานการรับชำระหนี้เงินกู้ยืมและ
นำเงินส่งกรมปศุสัตว์ (แบบฟอร์ม C) พร้อม
แนบเอกสาร 
** ปรับกระบวนงาน ** 

ทำหนังสือเสนอ ปศจ.เพื่อทราบและขออนุมัติ 
ลงนามสั่งจ่ายเช็คเพื่อโอนเงินเข้าบัญชีกรมปศุสัตว์
ส่วนกลาง 
 

ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีกรมปศุสัตวส์่วนกลาง  
ผ่านธนาคารกรุงไทย 

ปฏิบัติตาม “แนวปฏิบัติเกีย่วกับการรายงานด้านการเงิน 
และการบัญช ีเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการ
ฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ”  

สแกนเอกสาร เตรียมไฟล ์PDF  
สำหรับแนบรายงานผ่าน google form 
** ปรับกระบวนงาน ** 

บันทึกรายการนำเงินส่งคืนกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง 
ในระบบ New GFMIS Thai (บช.01 ประเภท PP) 

2 
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สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด กองคลัง กรมปศุสัตว์ 

   

   

   

   

** เดิมหน่วยงานจัดส่งรายงานทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ปรับกระบวนงานให้ใช้แบบฟอร์มเดียวและรายงานผ่าน google form แล้วกองคลังตรวจสอบรายงานผ่าน google sheet  

ปฏิบัติตาม “แนวปฏิบัติเกีย่วกับการรายงานด้านการเงิน 
และการบัญช ีเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการ
ฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ”  

2 

รายงานการรับชำระหนี้ ผา่นเว็บไซต์ กองคลัง กรมปศุสัตว์ 
หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจา่ย ผ่าน GOOGLE SHEET” 
** ปรับกระบวนงาน ** 

ตรวจสอบรายงานผ่าน 
google sheet 

** ปรับกระบวนงาน ** 

1.ตรวจสอบ statement บัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง 
2.สรุปยอดเงินที่ได้รับชำระหนี้ ขออนุมตัิอธิบด ี
กรมปศุสัตว์ถอนเงิน เพื่อนำส่งคืนกองทนุสงเคราะห์
เกษตรกร 
 

จบการทำงาน 
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5. Work Flow  กระบวนงาน (ต่อ) : 5.2 การจัดส่งรายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 
สำนักงานปศุสัตว์เขต , สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด กองคลัง กรมปศุสัตว์ 

   

 
 
 
 
 

  

   

   

   

** เดิมหน่วยงานจัดส่งเอกสารรายงานทางไปรษณีย์ ปรับกระบวนงานให้รายงานผ่าน google sheet และแนบแบบฟอร์มผ่าน google form แล้วกองคลังตรวจสอบรายงานผ่าน google sheet  

ปฏิบัติตาม “แนวปฏิบัติเกีย่วกับการรายงานด้านการเงิน 
และการบัญช ีเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการ
ฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ”  

เร่ิมต้น 

ตรวจสอบรายงานผ่าน 
google sheet 

** ปรับกระบวนงาน ** 
 

จัดทำรายงานการรับ - จา่ยเงินในภาพรวมของ 
กรมปศุสัตว์ เสนออธบิดีกรมปศุสัตว์ทราบ เป็น 
รายไตรมาส 

ส่งสำเนารายนงานการรับ - จ่ายเงิน ให้กองส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ แจ้งสำนักงานปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พร้อมรายงานผล 
การปฏิบัติงานเป็นรายไตรมาส 

จบการทำงาน 

รายงานการรับ - จ่ายเงิน ผ่านเว็บไซต์ กองคลัง กรมปศุสัตว์ 
หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจา่ย ผ่าน GOOGLE SHEET” 
** ปรับกระบวนงาน ** 
 
ขั้นตอนที่ 1. รายงานการรับ - จ่ายเงิน ผ่าน google sheet 
ขั้นตอนที่ 2. แนบไฟล์เอกสารประกอบการรายงานทั้งไฟล์ 
PDF และ Excel ผา่น google form 
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5. Work Flow  กระบวนงาน (ต่อ) : 5.3 การรายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 

สำนักงานปศุสัตว์เขต , สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด กองคลัง กรมปศุสัตว์ 
   

 
 
 
 
 

  

   

   

** เดิมหน่วยงานจัดส่งรายงานทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ปรับกระบวนงานให้รายงานผ่าน google form แล้วกองคลังตรวจสอบรายงานผ่าน google sheet  

ปฏิบัติตาม “แนวปฏิบัติเกีย่วกับการรายงานด้านการเงิน 
และการบัญช ีเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการ
ฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ”  

เร่ิมต้น 

ตรวจสอบรายงานผ่าน 
google sheet 

** ปรับกระบวนงาน ** 
 

1.ตรวจสอบ statement บัญชีกรมปศุสัตว์
ส่วนกลาง 
2.สรุปยอดเงินที่ได้รับจากหน่วยงาน ขออนุมัติอธิบด ี
กรมปศุสัตว์ถอนเงิน เพื่อนำส่งคืนกองทนุสงเคราะห์
เกษตรกร 
 
 จบการทำงาน 

รายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ผ่านเว็บไซต์ 
กองคลัง กรมปศุสัตว์ 
หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจา่ย ผ่าน GOOGLE SHEET” 
** ปรับกระบวนงาน ** 
 
ขั้นตอนที่ 1. จัดทำรายละเอยีดการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝาก
ธนาคารออมทรัพย์ เขา้บัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง 
ขั้นตอนที่ 2. สแกนเอกสาร เตรียมไฟล์ PDF สำหรับแนบ
รายงานผ่าน google form 
ขั้นตอนที่ 3. รายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารใน 
google form 
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6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 การรับชำระหนี้เงินกู้ยืมและการนำส่งเงินเข้ากรมปศุสัตว์ส่วนกลาง โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 

 (1) เมื่อสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร/วิสาหกิจชุมชน แจ้งขอชำระหนี้กับสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ให้ตรวจสอบ
เอกสาร และตรวจสอบยอดหนี้ในทะเบียนคุมลูกหนี ้ คำนวณเงินต้น , ดอกเบี ้ยและค่าปรับ (ถ้ามี) แล้วออก
ใบเสร็จรับเงิน ก.ป.ศ.14 

 (2) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดบันทึกรายการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai (บช.01 ประเภทเอกสาร RE) 
และบันทึกรายการในทะเบียนคุมลูกหนี้ 

 (3) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนำเงินฝากเข้าบัญชีออมทรัพย์ของสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด (กรณีรับเป็นเงินสด) 

 (4) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดบันทึกรายการฝากเงินในระบบ New GFMIS Thai (บช.01 ประเภทเอกสาร JR) 

 (5) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดจัดทำรายงานการรับชำระหนี้เงินกู้ยืมและนำเงินส่งกรมปศุสัตว์ (แบบฟอร์ม C) 
พร้อมแนบเอกสาร โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม C ตาม “แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรายงานด้านการเงินและการ
บัญชี เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ” 

 (6) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทำหนังสือเสนอปศุสัตว์จังหวัดเพ่ือทราบและขออนุมัติลงนามสั่งจ่ายเช็คเพ่ือ
โอนเงินเข้าบัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง 

 (7) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง ผ่านธนาคารกรุงไทย 

 (8) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดบันทึกรายการนำเงินส่งคืนกรมปศุสัตว์ ในระบบ New GFMIS Thai      
(บช.01 ประเภท PP) 

 (9) สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดสแกนเอกสาร เตรียมไฟล์ PDF สำหรับแนบรายงานผ่าน google form 

 (10) รายงานการรับชำระหนี้ ผ่านเว็บไซต์กองคลัง กรมปศุสัตว์ หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจ่ายผ่าน 
GOOGLE SHEET” 

 (11) กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตรวจสอบรายงานผ่าน google sheet ตามที่สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดรายงาน 

 (12) กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตรวจสอบ Statement บัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง สรุปยอดเงินที่ได้รับชำระหนี้ 
ขออนุมัติอธิบดีกรมปศุสัตว์ถอนเงินเพื่อนำส่งคืนกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 

6.2 การจัดส่งรายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 

 (1) สำนักงานปศุสัตว์เขตและสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด รายงานการรับ - จ่ายเงิน ผ่านเว็บไซต์กองคลัง     
กรมปศุสัตว์ หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจ่ายผ่าน GOOGLE SHEET” เป็นประจำทุกเดือน ภายในวันที่ 7 ของ
เดือนถัดไป 
  ขั้นตอนที่ 1. รายงานการรับ - จ่ายเงิน ผ่าน google sheet 
  ขั้นตอนที่ 2. แนบไฟล์เอกสารประกอบการรายงานทั้งไฟล์ PDF และ Excel ผ่าน google form 
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 (2) กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตรวจสอบรายงานผ่าน google sheet ตามที่สำนักงานปศุสัตว์เขตและสำนักงาน
ปศุสัตว์จังหวัดรายงานทุกเดือน 

 (3) กองคลัง กรมปศุสัตว์ จัดทำรายงานการรับ - จ่ายเงินในภาพรวมของกรมปศุสัตว์ เสนออธิบดีกรมปศุสัตว์
ทราบเป็นรายไตรมาส 

 (4) กองคลัง กรมปศุสัตว์ จัดส่งสำเนารายงานการรับ - จ่ายเงินฯ ให้กองส่งเสริมและพัฒนาการปศุสัตว์ เพ่ือ
แจ้งสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พร้อมรายงานผลการปฏิบัติงานเป็นรายไตรมาส 

6.3 การรายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 

 (1) สำนักงานปศุสัตว์เขตและสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด รายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ผ่าน
เว็บไซต์กองคลัง กรมปศุสัตว์ หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจ่าย ผ่าน GOOGLE SHEET”  

ขั้นตอนที่ 1. จัดทำรายละเอียดการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ เข้าบัญชีกรมปศุสัตว์
ส่วนกลาง 

  ขั้นตอนที่ 2. สแกนเอกสาร เตรียมไฟล์ PDF สำหรับแนบรายานผ่าน google form 
  ขั้นตอนที่ 3. รายงานแจ้งการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารใน google form 

 (2) กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตรวจสอบรายงานผ่าน google sheet ตามที่สำนักงานปศุสัตว์เขตและสำนักงาน
ปศุสัตว์จังหวัดรายงาน  

 (3) กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตรวจสอบ Statement บัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง สรุปยอดเงินที่ได้รับจาก
หน่วยงาน ขออนุมัติอธิบดีกรมปศุสัตว์ถอนเงิน เพ่ือนำส่งคืนกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
 
7. มาตรฐานงาน 
 ดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนด ด้วยความถูกต้องครบถ้วน  
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ ภาพรวมของ
กรมปศุสัตว์ ส่งสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ภายใน 15 วัน นับแต่วันสิ้นไตรมาส 
 
9. เอกสารอ้างอิง 
 9.1 ระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร ว่าด้วยการรับจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การใช้จ่ายเงิน
เป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานของกองทุน การจัดหาผลประโยชน์ของกองทุน และการจำหน่ายทรัพย์สินจาก
บัญชีของกองทุนเป็นสูญ พ.ศ. 2556 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559   
 9.2 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรายงานด้านการเงินและการบัญชี เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการ
ฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 
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10. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 1. แบบฟอร์ม C : รายงานการรับชำระหนี้เงินกู้ยืมและนำเงินส่งกรมปศุสัตว์ โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ 
 2. รายละเอียดการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ เข้าบัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง (เงินทุนหมุนเวียน) 
 3. รายละเอียดการส่งคืนดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารออมทรัพย์ เข้าบัญชีกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง (เงินจ่ายขาด) 
 4. รายงานผ่าน google form และ google sheet ที่กองคลัง กรมปศสุัตว์กำหนด 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรายงานด้านการเงินและการบัญชี เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร  

โครงการฟาร์มโคเนื้อสร้างอาชีพ ระยะท่ี 1 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


