






รายละเอียดการกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
 
๑. ตําแหนง เจาพนักงานการเงินและบัญชี        
    ชื่อตําแหนง เจาพนักงานการเงินและบัญชี     (ปฏิบัติงานท่ีกองคลัง) 
    กลุมงาน บริการ 
 
    หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

๑. ปฏิบัติงานทําบัญชีเอกสารรายงานความเคลื่อนไหวทางการเงิน ของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีน 
จําหนาย เพ่ือแสดงสถานะทางการเงินและใชเปนฐานขอมูลท่ีถูกตองตามระเบียบวิธีการบัญชีของ
เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจําหนาย 

๒. รวบรวมขอมูลดานการเงิน การบัญชี และรายงานทางการเงินของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีน 
จําหนายเพ่ือพรอมท่ีจะปรับปรุงขอมูลใหถูกตองและทันสมัย 

๓. ตรวจสอบประมาณการรายจายของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจําหนาย 
๔. จัดเก็บขอมูลเบื้องตน ทําสถิติ ปรับปรุงหรือจัดทําฐานขอมูลหรือระบบสารสนเทศท่ีเก่ียวกับงาน

การเงินและบัญชี เพ่ือใหสอดคลองและสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใชประกอบพิจารณา
กําหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ มาตรการตาง ๆ ของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือผลิตวัคซีนจําหนาย 

๕. ชี้แจงและใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของ เพ่ือสราง
ความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๖. ใหคําแนะนํา ตอบปญหา และชี้แจงเก่ียวกับงานการเงินและบัญชีท่ีตนมีความรับผิดชอบในระดับ
เบื้องตนแกหนวยงาน เอกชน หรือประชาชนท่ัวไป เพ่ือใหผูสนใจไดทราบขอมูลและความรูตาง ๆ  
ท่ีเปนประโยชน 

๗. ประสานการทํางานรวมกันท้ังภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพ่ือใหเกิดความรวมมือ
และผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 

๘. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

อัตราวาง ๑ อัตรา 
คาตอบแทน ๑๖,๗๐๐  บาท 
สิทธิประโยชน ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ระยะเวลาจาง สิ้นสุดระยะเวลาจาง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๘ และจะประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามแบบ 

ประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานเงินทุนหมุนเวียน หากผลการปฏิบัติงานอยูในเกณฑดี 
จะไดรับการตอสัญญาจาง 

๒. คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
 ไดรับคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ในสาขาวิชาหรือทางบัญชี พาณิชยการ บริหารธุรกิจ 
การจัดการท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 










