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ระบบงบประมาณ
Fund Management : FM

โครงสร้างรหัสในระบบงบประมาณ
รหัสแหล่งของเงิน
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ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงิน
งบประมาณส่วนราชการ งบรายจ่ายอื่น

ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงิน
งบประมาณส่วนราชการ งบบุคลากร

64 1 1 100

64 - ปีงบประมาณ 2564

1 - เงินในงบประมาณ

1 - งบส่วนราชการ

100 - งบบุคลากร

64 1 1 500

64 - ปีงบประมาณ 2564

1 - เงินในงบประมาณ

1 - งบส่วนราชการ

500 - งบรายจ่ายอ่ืน
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ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงิน
งบกลาง งบรายจ่ายอื่น

ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงิน
งบกลาง งบบุคลากร

64 1 0 100

64 - ปีงบประมาณ 2564

1 - เงินในงบประมาณ

0 - งบกลาง

100 - งบบุคลากร

64 1 0 500

64 - ปีงบประมาณ 2564

1 - เงินในงบประมาณ

0 - งบกลาง

500 - งบรายจ่ายอ่ืน
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1xx = งบบุคลากร
2xx = งบดําเนินงาน
310 = งบลงทุนครุภัณฑ์
320 = งบท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง
410 = เงินอุดหนุนท่ัวไป
420 = เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
500 = งบรายจ่ายอื่น
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ตวัอยา่งงบประมาณเงนิกู้
งบรายจ่ายอื�น

ตวัอยา่งงบประมาณเงนิกู้
งบบคุลากร

310

64 - ปีงบประมาณ 2563

41 - เงินกู้ ในประเทศ

310 - งบลงทนุครุภณัฑ์

4164

320

64 - ปีงบประมาณ 2563

43 - เงินกู้ ต่างประเทศ

320 – งบที�ดิน/สิ�งปลกูสร้าง

4364
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63ตวัอยา่งรหสัแหลง่ของเงิน เงนินอก
งบประมาณที�ฝากธนาคารพาณิชย์

ตวัอยา่งรหสัแหลง่ของเงิน เงนินอก
งบประมาณที�ฝากคลงั

64 - ปีงบประมาณ 2564

26000 เงินนอกงบประมาณฝากคลงั

2600064

64 - ปีงบประมาณ 2564

31000 เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาฯชย์

3100064
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รหัสงบประมาณ
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MMAAA BP O PP XX XXXT

หลักท่ี 1 – 5 รหัสหน่วยงาน
หลักท่ี 1 – 2 รหัสกระทรวง
หลักท่ี 3 – 5 รหัสกรม 

หลักท่ี 6 – 7 แผนงาน และ
บอกประเภทโครงการเงินกู้
A = ไทยเข้มแข็ง
B = บริหารจัดการน้ํา
C,D = น้ําถนนระยะเร่งด่วน
E = Covid-19

หลักท่ี 8 งบพลาง

หลักท่ี 9 - 10 ผลผลิต/โครงการ

หลักท่ี 11 - 12 ประเภทรายการงบประมาณท่ีสอดคล้องกับแหล่งของเงิน

หลักท่ี 13 งบประมาณเบิกแทนกัน

หลักท่ี 14 – 16 Running

โครงสร้างรหัสแบบเก่า
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รหัสรายการผูกพันงบประมาณ
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รหัสหน่วยรับงบประมาณ
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รหัสกิจกรรมหลกั
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MMAAA XXXX P XXXX

หลักท่ี 1 – 5 รหัสหน่วยงาน
หลักท่ี 1 – 2 รหัสกระทรวง
หลักท่ี 3 – 5 รหัสกรม 

หลักท่ี 6 – 9 รหัสพ้ืนท่ี

หลักท่ี 10 ตัวอักษรภาษาอังกฤษบอกปีงบประมาณ 
P = ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

หลักท่ี 11-14 Running ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด

โครงสร้างรหัสแบบ 14 หลัก (เก่า)
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รหัสกิจกรรมย่อย

25

26



รหัสพ้ืนท่ี
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รหัสหน่วยงาน

29

30



รายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณตามค่ารหัสงบประมาณ NFMA46
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คลิกท่ี NFMA46
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รายงานสถานการณ์เบิกจ่าย (ตามงวด) ตามค่ารหัสงบประมาณ NFMA48
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คลิกท่ี NFMA48
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รายงานสถานะการเบิกจ่ายระดับกองตามค่ารหัสงบประมาณ NFMA47

47

คลิกท่ี NFMA47
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รายงานสถานการณ์เบิกจ่าย (ตามงวด) ตามหน่วยรับงบประมาณ NFMA49
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คลิกท่ี ZFMA49
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รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ NFMA55
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คลิกท่ี ZFMA55
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การสร้างเอกสารสํารองเงิน สง01
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คลิกท่ี ระบบบริหาร
งบประมาณ
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This image cannot currently be displayed.

คลิกท่ี สง01 “สํารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน (สง.01)

73

Short cut ไปยังแบบฟอร์มอื่นๆ
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หากไม่ระบุคําค้นหา ระบบจะแสดงรหัสงบประมาณทุกตัว ตามสิทธิของผู้ใช้งาน
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คลิกเลือกรหัสงบประมาณที่ต้องการ
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สามารถระบุรหัสงบประมาณที่ตอ้งการค้นหา โดยใช้เครื่องหมาย * ประกอบการค้นหาได้ 
เช่น 0300313* หมายความว่า ค้นหารหัสงบประมาณทีข้ึ่นตน้ด้วย 0300313 

โดยตั้งแตห่ลักที่ 8 เป็นต้นไปจะเป็นเลขอะไรก็ได้
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คลิกเลือกรหัสงบประมาณ

79

ระบบจะแสดงค่ารหัสแหล่งของเงนิ และรายการ
ผูกพันตามค่ารหัสงบประมาณที่เลือก

ระบบจะแสดงค่ารหัสพ้ืนที่
ตามค่ารหัสหน่วยรบั
งบประมาณที่เลือก

ระบุจํานวนเงินที่ตอ้งการ 
(ไม่เกินงบประมาณคงเหลือ)

เลือกวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการ 
(ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันเป็นค่าเริ่มตน้)
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ระบุข้อความ (Require Field)

ระบุรายละเอียดเหตผุลเพ่ิมเตมิ (Optional)
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เลือกเหตุผลในการทําเอกสารสํารองเงนิ (Require Field)

82



เมื�อระบขุ้อมลูครบถ้วนแล้ว กดปุ่ มถดัไป 
หรือแถบข้อมลูสญัญา

83

ต้องระบุข้อมูลอย่างน้อย 1 ช่อง 
ช่ือ อปท. – ถ้าผู้ใช้เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
เลขที่สัญญา – กรณีมีเลขที่สัญญา
เลขที่ L/C - กรณีจัดซื้อจัดจ้างกับต่างประเทศ

(Require Field)
รายการ – ระบุรายการที่ก่อหน้ี (ไม่สามารถแก้ไขได)้
ระบุรายช่ือเจ้าหน้ี
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เลือกวันที่ลงนาม และวันที่ครบกําหนดสัญญา
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การแก้ไขเอกสารสํารองเงิน

89

1
2
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ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงนิที่ตอ้งการแก้ไขข้อมูล

ระบบแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่มเลือกเอกสารสํารองเงินที่ตอ้งการ

1

2

3

91

ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา

ระบบแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่มเลือกเอกสารสํารองเงินที่ตอ้งการ

2

1
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ระบบไม่อนุญาตให้แก้ไขแถบข้อมูลท่ัวไป
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แก้ไขได้เฉพาะแถบข้อมูลสัญญา 

คลิกเลือกรายการสัญญาที่ตอ้งการแก้ไข
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แก้ไขข้อมูลได้ทุก Field ยกเว้น Field รายการ

แก้วันที่ลงนาม
จาก 20 มิถุนายน เป็น 21 มิถุนายน

แก้ไข รายการ ไม่ได้

95

เลือกวันที่ 21 มิถุนายน
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เมื่อดําเนินการแก้ไขข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว 
คลิกจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง

97

วันที่ลงนามเปล่ียนไปตามที่แก้ไข

คลิกจําลองการแก้ไข
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ระบบตรวจสอบความถูกต้อง และแสดง “สําเร็จ”  หากไม่มีข้อผิดพลาด

กดปุ่มบันทึกข้อมูล

1

2

เลขที่เอกสารเดมิ

99

การค้นหาเอกสารสํารองเงิน
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คลิก ค้นหา

แถบค้นหาตามเลขที่เอกสาร 
ต้องระบุเลขทีเ่อกสารสํารองเงนิทีต่้องการค้นหา 
โดยสามารถระบุทีละรายการ หรือระบุเป็นค่าช่วงได้
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ระบบแสดงเอกสารสํารองเงนิตามเงือ่นไข คลิกเลือก 
เพ่ือแสดงข้อมูลเอกสาร

103

การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน
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ระบบแสดงข้อมูลแบบฟอร์มปัจจุบัน 
รหัสหน่วยงาน และรหัสหน่วยเบิกจ่าย ตามสิทธิการเข้าใช้งาน

Require Field
ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงนิที่ตอ้งการยกเลิก 
ระบุเหตุผลในการยกเลิก

105

ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงนิที่ตอ้งการยกเลิก 
และคลิก “แสดงเอกสาร” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

106



เมื่อตรวจสอบข้อมูลเสร็จแล้ว คลิก “ยกเลิกเอกสาร” 
เพ่ือดําเนินการต่อ

107

ระบุเหตุผลในการยกเลิก จากน้ันคลิก จําลองการยกเลิก

108



1

2

ระบบตรวจสอบความถูกต้อง และแสดง “สําเร็จ”  หากไม่มีข้อผิดพลาด

กดปุ่มบันทึกข้อมูล

เลขที่เอกสารเดมิ

109

จํานวนเงินคงค้างเป็น 0

สถานะ ยกเลิก
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การคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (LIST) (สง02)

111

สง 02

คลิกท่ี ระบบบริหาร
งบประมาณ

คลิก สง02 (List)

112



แถบเงื่อนไข 
- รหัสหน่วยงานแสดงตามสิทธิ
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย สามารถเลือกได้ ถ้าไม่เลือกจะแสดงเอกสาร
ภายใต้หน่วยเบิกจ่ายทั้งหมดตามสิทธิ
- ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน สามารถเปล่ียนได้
- รอบ สามารถเลือกได้ระหว่างรอบกันยายน และมีนาคม

แถบเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปี 
ระบุข้อมูลที่ต้องการ หากไม่ระบุ ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงนิทั้งหมด
ภายใต้เงื่อนไขดา้นบน

คลิก แสดงรายการ
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คลิกเลือกรายการหรือคลิกแสดง 
เพ่ือดูรายละเอียดของเอกสาร

สามารถจัดลําดับรายการ และสรุป
จํานวนรายการและจํานวนเงิน

เลือกทั้งหมด – เลือกเอกสารทั้งหมด
ไม่เลือกทั้งหมด - ไม่เลือกเอกสารทั้งหมด

จํานวนหน้าที่แสดงเอกสาร

114



คลิกเลือกทั้งหมด

115

คลิกเลือกทีละรายการ

คลิกบันทึกรายการ
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การยกเลิกการคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (LIST Cancel) (สง03)

121

คลิกท่ี ระบบบริหาร
งบประมาณ

คลิก สง03 (List Cancel)
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แสดงตามสิทธิ ระบบแสดงค่าเร่ิมต้น 
สามารถเปลี่ยนได้

123
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คลิกเลือก Doc ท่ีต้องการ List Cancel
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127

สถานะกลับเป็นว่าง
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การสร้างเอกสารสํารองเงิน เงินปีก่อนหน้า (สง05)

129

คลิกท่ี สง05 “สํารองเงิน – เงินปีก่อนหน้า (สง.05)
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เร่ิมท่ีแถบเอกสารสํารอง
เงินอ้างอิง

ระบุเง่ือนไขท่ีต้องการ จากนั้น
กดปุ่ม แสดงรายการ

131

1. เลือกเอกสารสํารองเงินอ้างอิง

กดปุ่มจัดเก็บลงตาราง
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กดปุ่มเลือกรายการ

133

รายการเอกสารสํารองเงินอ้างอิง
ท่ีจัดเก็บลงตาราง ระบุจํานวนเงิน

134



แถบข้อมูลสัญญา

ระบุข้อมูลเหมือนการสร้างเอกสารสํารองเงิน

กดจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง

135
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139
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กดปุ่มแสดงเอกสารอ้างอิง

141
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143

รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินสําหรับส่วนราชการ NFMA60
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รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินสําหรับส่วน
ราชการ NFMA60
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147

148



รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินสําหรับส่วนราชการ-มีข้อมูลสัญญา 
NFMA60CX

149

รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินสําหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา 
NFMA60CX
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151

152



153

อง03-โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณโดยหน่วยเบิกจ่าย - เงินปีปัจจุบัน
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155

คลิกท่ี ระบบบริหารงบประมาณ

คลิก อง03
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157

158



159

160



161

162



163

164



165

166



ค้นหาเอกสารโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ

167

168



169

170



171

172



ยกเลิกเอกสารโอน/เปล่ียนแปลง

173

174



175

176



177

178



179

รายงานผลการโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ (ภาพรวม)

180



รายงานผลการโอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
(ภาพรวม) NFMBB_TRN_RT02
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183

184


