
แบบรายงานกระบวนงาน/โครงการ 
การประเมนิความเสี่ยงการทจุริต 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 

(รอบที่ 1) 
 
 

ชื่อหนว่ยงาน......กองคลงั............. 

โครงการจดัซื้อจดัหาระบบคอมพิวเตอรท์ดแทนเพือ่เพิม่ประสทิธภิาพงานคลงั... 

 
มายงัศูนยป์ฏิบตักิารต่อตา้นการทจุรติ กรมปศสุตัว ์

ทาง Email : Person6@dld.go.th 

 
        ลงชื่อ ..น.ส.รตกิร สทิธสินิ.......ผูร้ายงาน 

ต าแหนง่ ..นักวชิาการเงนิและบญัชชี านาญการพเิศษ 

เบอรโ์ทร.....1641 - 2 และ 1648......... 

วนัที ่...1... เดอืน ..กุมภาพนัธ.์..พ.ศ. 2565 

 

 
               
 
 
 
 

ผู้ประสานงาน  ๑. นางสาวปิยาภสัร์ พรมมา 
  ๒. นายอนุรักษ์ จันทร์พลงาม 
เบอรโ์ทรศพัท์  0 2653 4444  ต่อ 2134 
 
 



แบบรายงานกระบวนงาน/โครงการ และขัน้ตอนการด าเนนิการ 
(ทุกหน่วยงานต้องกรอกข้อมูลในส่วนนี้) 

 
แบบรายงานกระบวนงาน/โครงการ และขัน้ตอนการด าเนนิการ 
รอบที ่1 กระบวนงาน/โครงการ และขัน้ตอนการด าเนนิการ 

 
ชื่อหนว่ยงาน ......กองคลงั................................................................................................................................................... 
ดานท่ี ๓ โครงการจัดชื้อจัดจางประจ าปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
๑.ช่ือโครงการ....จัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ทดแทนเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพงานคลัง 
๒.งบประมาณ.....2๒๓,๕๒๓... บาท วิธีจัดชื้อจัดจาง....เฉพาะเจาะจง......ระยะเวลาด าเนินการ...ตุลาคม - พฤศจิกายน 2564....... 
 

 เงินงบประมาณ                               เงินนอกงบประมาณ 
 

ล าดบัที ่ ขัน้ตอนการด าเนนิการ รายละเอยีดการด าเนนิการตามขัน้ตอน 
1 งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

  
1. ได้รับแจ้งรายละเอียดงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี งบลงทุน รายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ตรวจสอบเลขทะเบียน ครุภัณฑ์จัดซื้อโดยเงิน
งบประมาณ ครุ ภัณฑ์ จั ดซื้ อ โ ดย เ งิ นนอก
งบประมาณ 
2. ตรวจสอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
รายการครุภัณฑ์ตามปีงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ 
3. ก าหนดรายชื่อคณะกรรมการซื้อโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

2 พิจารณากรรมการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง และ
กรรมการตรวจรับพัสดุ 

จัดท าบันทึกข้อความแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ พร้อมค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 

3 ตรวจสอบราคาครุภัณฑ์ สืบราคาจากร้านค้าท่ีต้องการ และจากเว็บไซต์ 
4 ขอใบเสนอราคาจากร้านค้า จัดท าใบเบิก  - ตรวจสอบใบเสนอราคาจากร้านค้า 

- จัดท าใบเบิกโดยระบุรายการ จ านวน ราคา 
เหตุผลความจ าเป็น  

5 ด าเนินการตามข้ันตอนจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง - แต่งตั้งคณะกรรมการ 
- ด าเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
- จัดท าสัญญาเสนอผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา 
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บริษัท/ร้านค้า ส่งมอบพัสดุ 
 
 

คณะกรรมการตรวจสอบสิ่งของที่ได้รับ ตรวจ
เอกสารใบส่งของ/ใบก ากับภาษี วันส่งมอบ
ภายในก าหนด  

   แบบรายงานที ่1  
 



ล าดบัที ่ ขั้นตอนการด าเนนิการ รายละเอยีดการด าเนนิการตามขัน้ตอน 
7 จัดท าใบตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับจัดท ารายละเอียดรายการ

จ านวน ราคา ลงในใบตรวจรับพัสดุ กรรมการลง
นามครบทุกคน และส่งเอกสารคืนพัสดุ 
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จัดส่ ง เอกสารให้กลุ่มการเงิน (งานตรวจสอบ
ใบส าคัญ) 

ตรวจสอบชุดเอกสารจัดซื้อ 

9 เอกสารถูกต้องเบิกจ่ายให้บริษัท/ร้านค้า เบิกจ่ายผ่านระบบโดยโอนเงินเข้าบัญชีบริษัท/
ร้านค้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


