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 เนื่องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาและจัดทำระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
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New GFMIS Thai โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง  
ในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป  
 กองคลัง กรมปศุสัตว์เป็นหน่วยเบิกจ่ายส่วนกลาง มีหน้าที่ในการเบิกจ่ายเงินให้กับกอง/สำนัก 
และหน่วยงานต่างๆ จำนวน 26 หน่วยงาน เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai 
กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของกรมปศุสัตว์ สามารถดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินเป็นไปด้วย
ความรวดเร็ว ถูกต้อง ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของกองคลัง เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
วิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai ของกระทรวงการคลัง ผู้ขอรับการประเมินหวังเป็น
อย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฯ นี้ จะเป็นประโยชน์สำหรับเจ้าหน้าที่กองคลังผู้ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่าย
งบประมาณให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
  
 
 

  นางสาวอิสรีย์ ปทุมากร 
                     มิถุนายน 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ข) 
 

สารบัญ 

 
  หน้า 

คำนำ (ก) 
สารบัญ (ข) 
สารบัญตาราง (ง) 
สารบัญภาพ  (จ) 
แบบการเสนอผลงาน (ระดับชำนาญการและระดับชำนาญการพิเศษ) 1 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลบุคคล/ตำแหน่ง 1 
ส่วนที่ 2 ผลงานที่เป็นผลการปฏิบัติงานหรือผลสำเร็จของงาน 4 

 1. ชื่อเรื่อง คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ  
New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของกองคลัง กรมปศุสัตว์  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

4 

 2. ระยะเวลาการดำเนินการ 4 
 3. ความรู้ ความชำนาญงาน หรือความเชี่ยวชาญและประสบการณ์ 

ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
4 
 

 4. สรุปสาระสำคัญ ขั้นตอนการดำเนินการ และเป้าหมายของงาน  
4.1 สรุปสาระสำคัญ 
4.2 ขั้นตอนการดำเนินการ 

4.2.1 ภาพรวมกระบวนการบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่าน New GFMIS 
Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 

4.2.2 การดำเนินการเบิกจ่ายของกองคลัง 
4.2.3 ประเภทรายการขอเบิกเงินงบประมาณ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
4.2.4 การบันทึกรายการขอจ่ายชำระเงินโดยส่วนราชการ 
4.2.5 การเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai 

4.3 เป้าหมายของงาน (วัตถุประสงค์) 

14 
14 
15 
15 
 

16 
21 
70 
76 
91 

 5. ผลสำเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ) 91 
 6. การนำไปใช้ประโยชน์/ผลกระทบ  91 
 7. ความยุ่งยากและซับซ้อนในการดำเนินการ 91 
 8. ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 92 
 9. ข้อเสนอแนะ 92 

บรรณานุกรม 96 



(ค) 
 

สารบัญ (ต่อ) 
 

 หน้า 
ภาคผนวก  97 

 ภาคผนวก ก 98 
 ภาคผนวก ข 101 
 ภาคผนวก ค 103 

 
 



(ง) 
 

สารบัญตาราง 
 

  หน้า 
ตารางที่ 1  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 17 
ตารางที่ 2  คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขบ.02 – ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ 26 
ตารางที่ 3  คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขจ.05 - บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน 71 
ตารางที่ 4  คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 79 
ตารางที่ 5  คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน 

NAP_RPTW01 
82 

ตารางที่ 6  คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 86 
ตารางที่ 7  ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข 92 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(จ) 
 

สารบัญภาพ 
 

  หน้า 
ภาพที่ 1-4      ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการบันทึกรายการด้วยระบบ New GFMIS Thai 23 
ภาพที่ 5-6      แบบ ขบ.02 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ 25 
ภาพที่ 7-16    ตัวอย่างที่ 1 การบันทึกรายการเบิกชดใช้ค่าวัคซีน ประเภทเอกสาร KE 30 
ภาพที่ 17-27  ตัวอย่างที่ 2 การบันทึกรายการเบิกค่าล่วงเวลา ประเภทเอกสาร KL 37 
ภาพที่ 28-39  ตัวอย่างที่ 3 การบันทึกรายการเบิกค่าเช่าบ้าน ที่เป็นฎีกาประจำเดือน  

  ประเภทเอกสาร K0 
45 

ภาพที่ 40-50  ตัวอย่างที่ 4 การบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ งบดำเนินงาน    
  ประเภทเอกสาร K1         

54 

ภาพที่ 51-61  ตัวอย่างที่ 5 การบันทึกรายการเบิกเงินอุดหนุน สัตวแพทยสภา ประเภท 
  เอกสาร K8 

62 

ภาพที่ 62-63  แบบ ขจ.05 - บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน 70 
ภาพที่ 64-69  ตัวอย่างที่ 6 การบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ประเภทเอกสาร PM 72 
ภาพที่ 70-72  ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai 76 
ภาพที่ 73       แบบฟอร์มรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 78 
ภาพที่ 74-75  ตัวอย่างที่ 7 การเรียกรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 80 
ภาพที่ 76       แบบฟอร์มรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 81 
ภาพที่ 77-79  ตัวอย่างที่ 8 การเรียกรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 83 
ภาพที่ 80       แบบฟอร์มรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 85 
ภาพที่ 81-84  ตัวอย่างที่ 9 การเรียกรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 87 
  

 
 
 
 
 



1 
 

แบบการเสนอผลงาน 
(ระดับชำนาญการและระดับชำนาญการพิเศษ) 

--------------------- 
 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลบุคคล/ตำแหน่ง 
 
ชื่อผู้ขอประเมิน    นางสาวอิสรีย์ ปทุมากร 

  ตำแหน่งปัจจุบัน   นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
     หน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งปัจจุบัน 

1) หน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary) 
  ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการใน  
การปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านการบัญชี ภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบของผู้บังคับบัญชาในกองคลัง เพื่อให้
ถูกต้องตามระเบียบ และระบบอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ บรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ของงานตามตัวชี้วัด  
และยุทธศาสตร์ ของกรมปศุสัตว์แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนดไว้ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
อย่างมีประสิทธิภาพ 
 2) หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก  

ก. ด้านการปฏิบัติการ 
  1. จัดทำบัญชี เอกสารรายงานความเคลื่อนไหวทางการเงิน ทั้ งเงินในและเงินนอ ก
งบประมาณ เพ่ือแสดงสถานะทางการเงินและใช้เป็นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตามระเบียบ วิธีการ บัญชีของ  
กรมปศุสัตว์ 
  2. รวบรวมข้อมูลและรายงานการเงินของส่วนราชการ เพ่ือพร้อมที่จะปรับปรุงข้อมูล 
ให้ถูกต้องและทันสมัย 
  3. ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย เพ่ือสนับสนุนให้หน่วยงานในสังกัดและกรมปศุสัตว์  
ในภาพรวมประสบ ความสำเร็จตามแผนและเป้าหมายที่กำหนดไว้ 

ข. ด้านการวางแผน 
  วางแผนการทำงานในหน่วยงาน เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายผลสัมฤทธิ์ที่
กำหนด 

ค. ด้านการประสานงาน 
  ประสานงานกับหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอกที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้เกิดความร่วมมือ
และผลสัมฤทธิ์ ตามท่ีกำหนด 
 



2 
 

ง. ด้านการบริการ 
  1. ให้คำแนะนำ ตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับงานด้านการบัญชีที่รับผิดชอบในระดับเบื้องต้น
ให้แก่เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการบัญชีและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ได้ทราบข้อมูล ความรู้ต่างๆ และนำไปใช้ให้
เกิดประโยชน์ 
  2. จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น ทำสถิติ ปรับปรุงฐานข้อมูล เกี่ยวกับงานด้านการบัญชี เพ่ือ
สนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน 
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  ตำแหน่งที่จะแต่งตั้ง   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

     หน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งที่จะแต่งตั้ง 
1) หน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary) 

  ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ 
และ ความชำนาญสูงด้านการบัญชี ในการดำเนินการหรือแก้ปัญหาที่ยากในกองคลัง เพ่ือให้ถูกต้องตาม
ระเบียบ และระบบอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ บรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ของงานตามตัวชี้วัดและยุทธศาสตร์
ของกรมปศุสัตว์แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนดไว้ และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
 2) หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

ก. ด้านการปฏิบัติการ 
  1. ควบคุมจัดทำบัญชี เอกสารรายงานความเคลื่อนไหวทางการเงิน ทั้งเงินในและเงินนอก
งบประมาณ เพ่ือแสดงสถานะทางการเงินและใช้เป็นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตาม ระเบียบวิธีการบัญชีของ  
กรมปศุสัตว์ 
  2. ควบคุมการเบิกจ่ายเงิน เพ่ือให้เป็นไปตามแผนงาน โครงการ ผลผลิต และกิจกรรมและ
วัตถุประสงค์ที่ได้รับงบประมาณและระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง   
  3. วิเคราะห์และสรุปข้อมูลและรายงานการเงินและบัญชีของกรมปศุสัตว์ เพ่ือพร้อมที่จะ
ปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องและทันสมัย 
  4. ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย เพ่ือสนับสนุนให้หน่วยงานในสังกัดและกรมปศุสัตว์  
ในภาพรวมประสบความสำเร็จตามแผนและเป้าหมายที่กำหนดไว้ 

ข. ด้านการวางแผน 
  วางแผนการทำงานและแก้ปัญหาในการปฏิบัติงานด้านการบัญชี เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไป
ตามเป้าหมายผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด 

ค. ด้านการประสานงาน 
  ประสานงานกับหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอกที่เกี่ยวข้อง โดยมีบทบาทการให้
ความเห็นและคำแนะนำเบื้องต้น เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด 

ง. ด้านการบริการ 
  1. ให้คำแนะนำ ตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับงานด้านการบัญชีที่รับผิดชอบในระดับที่
ซับซ้อนให้แก่เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการบัญชีและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ได้ทราบข้อมูล ความรู้ต่างๆ และ
นําไปใช้ให้เกิดประโยชน์ 
  2. จัดทำฐานข้อมูลหรือระบบสารสนเทศ เกี่ยวกับงานด้านการบัญชี เพื่อสนับสนุนภารกิจของ
หน่วยงานและใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่างๆ 
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ส่วนที่ 2 ผลงานที่เป็นผลการปฏิบัติงานหรือผลสำเร็จของงาน 
 
1. เรื่อง คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่าน 
ส่วนราชการ ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
2. ระยะเวลาการดำเนินการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 - 2567 
 
3. ความรู้ ความชำนาญงาน หรือความเชี่ยวชาญและประสบการณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 ผู้ขอรับการประเมิน ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ และความชำนาญที่ใช้ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
การเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณที่ดำเนินการผ่านระบบ New GFMIS Thai ของ 
กรมปศุสัตว์ โดยศึกษาระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ระเบียบการเบิกจ่ายต่างๆ หนังสือ 
สั่งการ หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง เอกสารประกอบการบรรยายระบบเบิกจ่ายผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) โครงสร้าง กระบวนการ ขั้นตอน ของระบบเบิกจ่าย หลักการ แนวทาง 
การตรวจสอบหลักฐานเอกสาร สรุปรวบรวมข้อมูลจากการปฏิบัติงานจริงด้านการเบิกจ่าย วิเคราะห์สาเหตุของปัญหา 
ที่พบ รวมทั้ งการตรวจสอบเอกสารรายการขอเบิกให้ถูกต้องตามหลักฐานการเบิกจ่าย  ภายใต้การกำกับ  
แนะนำ ตรวจสอบของผู้บังคับบัญชาในกองคลัง เพ่ือให้ถูกต้องตามระเบียบ และระบบอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ 
บรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ของงานตามตัวชี้วัดและยุทธศาสตร์ของกรมปศุสัตว์แล้วเสร็จตามเวลา  
ที่กำหนดไว้ และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
 คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่าน 
ส่วนราชการ ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผู้ขอรับการประเมินได้ศึกษาความรู้
ทางวิชาการ กฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวข้อง ดังนี้   

 3.1 ความรู้ทางวิชาการท่ีเกี่ยวข้อง  
3.1.1 การใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่ายของ 

              ส่วนราชการ การปฏิบัติงานระบบเบิกจ่าย (AP) 
3.2 กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

3.2.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
        การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  
        และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
3.2.2 การปรับปรุงหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  
3.2.3 ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 

 
  

มีรายละเอียดดังนี้ 
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3.1 ความรู้ทางวิชาการที่เกี่ยวข้อง 
  3.1.1 จากการศึกษาคู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบเบิกจ่าย (AP) หลักสูตรการใช้งานระบบ 
New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ (กรมบัญชีกลาง, 2564)  
   สรุปการดำเนินการ ดังนี้ เมื่อได้รับใบแจ้งหนี้หรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับ
เงิน, ข้าราชการลูกจ้างหรือบุคคลในหน่วยงาน ซึ่งเป็นผู้ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการให้เบิกจ่ายเงินให้แก่
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ข้าราชการลูกจ้างหรือบุคคลในหน่วยงาน นั้นจะต้องดำเนินการบันทึกรายการขอเบิก
เงินในระบบ New GFMIS Thai โดยบันทึกการขอเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพ่ือจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก ,  
การขอเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพ่ือจ่ายให้แก่บุคคลในหน่วยงาน 
 3.2 กฎหมาย/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  3.2.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 
   อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 39 และมาตรา 61 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติวินัย
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 
กำหนดระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลังไว้ 
ดังต่อไปนี้  
   “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของรัฐสภา  
ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ องค์กรอัยการ องค์การมหาชน  
ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ ตามที่กฎหมาย
กำหนด 
   “หน่วยงานผู้เบิก” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายและ  
เบิกเงินจากกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี 
   “ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและ
มีฐานะเป็นกรม และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดินด้วย 
   “คลัง” หมายความว่า ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง และให้หมายความ
รวมถึงบัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพ่ือการนี้ด้วย 
   “งบรายจ่าย” หมายความว่า งบรายจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ 
   “เงินยืม” หมายความว่า เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอ่ืนใด ทั้งนี้ ไม่ว่าจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายหรือเงินนอก
งบประมาณ 
   “ระบบ” หมายความว่า ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
(Government Fiscal Management Information System: GFMIS)  ซึ่งปฏิบัติโดยผ่านช่องทางที่
กระทรวงการคลังกำหนด 
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หมวด 3 การเบิกเงิน  
ส่วนที่ 2 หลักเกณฑ์ท่ัวไปของการเบิกเงิน 
   ข้อ 17 การขอเบิกเงินทุกกรณีให้ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะนำเงินนั้นไปจ่าย เงินที่ขอเบิกจากคลัง
เพ่ือการใด ให้นำไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการนั้นเท่านั้น จะนำไปจ่ายเพื่อการอ่ืนไม่ได้ 
   ข้อ 18 หน่วยงานผู้เบิกจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ 
คำสั่ง กำหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้ หรือตามท่ีได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง 
   การได้รับเงินจากคลังไม่ปลดเปลื้องความรับผิดชอบของหน่วยงานผู้เบิกในการที่จะต้องดูแล
ให้มีการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 
   ข้อ 19 การขอเบิกเงินทุกกรณี หน่วยงานผู้เบิกมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใดๆ ไว้  
ณ ที่จ่าย ให้บันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ในคำขอเบิกเงินนั้นด้วย เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว  
   ข้อ 20 การเบิกเงินจากคลัง ให้หน่วยงานผู้เบิกปฏิบัติ ดังนี้ 
   (1) เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารที่กองทุนเพ่ือการฟ้ืนฟูและ
พัฒนาระบบสถาบันการเงินถือหุ้นเกินกึ่งหนึ่ง สำหรับเงินงบประมาณหนึ่งบัญชี และเงินนอกงบประมาณ  
หนึ่งบัญชี 
   (2) นำข้อมูลตาม (1) หรือของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน กรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้ ส่งให้แก่
กรมบัญชีกลางเพ่ือสร้างเป็นข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
   (3) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอเบิกเงินก่อนส่ งคำขอเบิกเงิน ไปยั ง
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี 
   (4) ตรวจสอบการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางตามคำขอเบิกเงินจากรายงานในระบบ   
ส่วนที่ 4 หลักเกณฑ์การเบิกเงินของส่วนราชการ 
   ข้อ 22 การขอเบิกเงินทุกกรณีห้ามมิให้ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงกำหนด หรือใกล้จะถึงกำหนด
จ่ายเงิน 
   ข้อ 23 ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณใด ให้เบิกเงินจากงบประมาณรายจ่ายของปีนั้นไป
จ่าย ในกรณีมีเหตุจำเป็นไม่สามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนั้นได้ทัน ให้เบิกจากเงินงบประมาณ
รายจ่ายของปีงบประมาณถัดไปได้ แต่ค่าใช้จ่ายนั้นจะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพันเกินงบประมาณรายจ่ายที่
ได้รับอนุมัติ และให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 
   ข้อ 24 ใช้จ่ายเงินงบกลาง รายการเงินเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ เงินช่วยเหลือข้าราชการ 
ลูกจ้าง และพนักงานของรัฐ เงินสำรอง เงินสมทบ และเงินชดเชยของข้าราชการ เงินสมทบของลูกจ้างประจำ 
ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานของรัฐหรือรายการอ่ืนที่กระทรวงการคลัง
กำหนด ถ้าค้างเบิกให้นำมาเบิกจากเงินงบกลางรายการนั้นๆ ของปีงบประมาณต่อๆ ไปได้ 
   ข้อ 25 ใช้จ่ายตามประเภทที่กระทรวงการคลังกำหนดซึ่งมีลักษณะเป็นค่าใช้จ่ายประจำหรือ
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ให้ถือว่าค่าใช้จ่ายนั้นเกิดขึ้นเมื่อส่วนราชการได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ และให้นำมาเบิกจ่ายจาก
งบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ 
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ส่วนที่ 5 วิธีการเบิกเงินของส่วนราชการ 
   ข้อ 28 การขอเบิกเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
   (1) ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไปหรือ
ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด ให้ส่วนราชการจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างเพ่ือทำการจองงบประมาณ
ในระบบ โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง 
   (2) นอกจากกรณีตาม (1) ส่วนราชการไม่ต้องจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างในระบบ  
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป หรือหากส่วนราชการต้องการให้จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของ
ส่วนราชการโดยตรงก็ได้  
   การซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ให้ส่วนราชการดำเนินการขอเบิกเงินจากคลัง
โดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้วหรือนับแต่วันที่
ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย 
   ข้อ 29 การขอเบิกเงินที่ไม่ใช่การซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน กรมบัญชีกลาง  
จะจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง ยกเว้น 
   (1) กรณีค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม ที่ส่วนราชการ
ได้รับเงินสมทบจากข้าราชการ ส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายดังกล่าว ให้ขอเบิกเงิน  
โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้นำไปจ่ายแก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ
รับเงินต่อไป 
   (2) การขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใด หรือกรณีที่กระทรวงการคลัง
กำหนดให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้แ ก่ 
ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด 
   ข้อ 31 เงินประเภทใดซึ่งโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจำเดือนในวันทำการสิ้นเดือน ให้ส่วน
ราชการส่งคำขอเบิกเงินภายในวันที่สิบห้าของเดือนนั้นหรือตามที่กระทรวงการคลังกำหนด 
  3.2.2 การปรับปรุงหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
  ตามหนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว33 ลงวันที่ 18 มกราคม 2553 เรื่อง การปรับปรุง
หลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
   เนื่องจากได้มีการปรับปรุงกฎหมายและระเบียบบางฉบับที่เกี่ยวข้องกับหลักการจำแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ อาทิ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 พระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ระเบียบกระทรวงการคลัง สำนักงบประมาณจึงปรับปรุงหลัก 
การจำแนกประเกทรายจ่ายตามงบประมาณให้สอดคล้องกับกฎหมายและระเบียบดังกล่าว รวมทั้งปรับปรุง 
คำนิยามบางคำให้มีความเหมาะสมชัดเจนยิ่งขึ้น โดยรายจ่ายตามงบประมาณ ลักษณะรายจ่ายของส่วนราชการ
และรัฐวิสาหกิจ จำแนกออกเป็น 5 ประเภทรายจ่าย ได้แก่  1. งบบุคลากร 2. งบดำเนินงาน 3. งบลงทุน  
4. งบเงินอุดหนุน และ 5. งบรายจ่ายอื่น 
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   งบรายจ่ายที่เบิกจ่ายผ่านระบบ New GFMIS Thai ในลักษณะจ่ายผ่านส่วนราชการ ของ 
กองคลัง กรมปศุสัตว์ มี 3 งบรายจ่าย ได้แก่ 
   1. งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายที่กําหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ได้แก่ 
รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะเงินเดือน ค่าจ้างประจำ ค่าจ้างชั่วคราว และค่าตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึง
รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืน 
   2. งบดำเนินงาน หมายถึง รายจา่ยที่กำหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจำ ไดแ้ก ่รายจ่าย
ที่จ่ายลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบ
รายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
    2.1 ค่าตอบแทน หมายถึง เงินที่ร่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการตามที่
กระทรวงการคลังกำหนด เช่น เงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ ค่าตอบแทนกรรมการตรวจคะแนน ค่าตอบแทน
คณะกรรมการตรวจการจ้างและควบคุมงานก่อสร้างที่มีคำสั่งแต่งตั้งจากทางราชการ ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ เป็นต้น 
    2.2 ค่าใช้สอย หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ให้ได้มาซึ่งบริการ (ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค 
สื่อสารและโทรคมนาคม) รายจ่ายที่เกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ และรายจ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติ
ราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอื่นๆ  
     (1) รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ เช่น ค่าเข่าทรัพย์สิน รวมถึงเงินที่ต้องจ่ายพร้อมกับ
การเช่าทรัพย์สิน, ค่าธรรมเนียม ยกเว้น ค่าธรรมเนียมการโอนเงินในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIIS), ค่าเบี้ยประกัน, ค่าจ้างเหมาบริการ เพ่ือให้ผู้รับจ้างทำการอย่างหนึ่งอย่างใดซึ่งอยู่ใน
ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง แต่มิใช่เป็นการประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง ครุภัณฑ์ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง, ค่าซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
     กรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของและค่าแรงงาน ให้จ่ายจากค่าใช้สอย ส่วนกรณีที่ 
ส่วนราชการเป็นผู้ดำเป็นการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินเองให้ปฏิบัติ ดังนี้  ค่าจ้างเหมาแรงงานของ
บุคคลภายนอกให้จ่ายจากค่าใช้สอย, ค่าสิ่งของที่ส่วนราชกาชการซื้อมาใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
ให้จ่ายจากค่าวัสดุ 
     (2) รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ เช่น ค่ารับรองของทางราชการ ค่าใช้จ่าย
ในพิธีทางศาสนา 
     (3) รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอ่ืนๆ เช่น 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ในประเทศ) เงินประกันสังคม(ในฐานะนายจ้าง) 
    2.3 ค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงสิ่งของโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อม
สิ้นเปลือง หมดไป แปรสภาพ หรือไม่คงสภาพเดิม 
    2.4 ค่าสาธารณูปโภค หมายถึง รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม 
รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น ตามรายการดังนี้  ค่าไฟฟ้า ค่าประปา 
ค่าบริการโทรศัพท์ ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม 
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   3. งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจ่ายที่กําหนดให้จ่ายเป็นค่าบํารุงหรือเพ่ือช่วยเหลือสนับสนุน
การดําเนินงานหน่วยงานขององค์กรตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมิใช่  ราชการส่วนกลางตาม
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน หน่วยงานในกำกับของรัฐ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  สภาตำบล องค์การระหว่างประเทศ นิติบุ คคล เอกชนหรือกิจการอัน เป็ น
สาธารณประโยชน์ รวมถึงเงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย์ เงินอุดหนุนการศาสนาและรายจ่ายที่ส ำนัก
งบประมาณกําหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ งบเงินอุดหนุนมี 2 ประเภท ได้แก่  เงินอุดหนุนทั่วไป และ 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
  ตามหนังสือสำนักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0704/ว68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง 
การปรับปรุงหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
   สำนักงบประมาณเห็นสมควรปรับปรุงการจำแนกประเภทรายจ่ายค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ และ 
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างให้มีความเหมาะสม สอดคล้องกับสภาพและคุณลักษณะของสิ่งของ เพ่ือให้สามารถใช้
เป็นฐานข้อมูลเกี่ยวกับการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายงบดำเนินงานและงบลงทุนได้อย่างชัดเจนยิ่งขึ้งขึ้น ดังนี้ 
   ค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือ
ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึง 
รายจ่ายดังต่อไปนี้ 
   (1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
   (2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท 
   (3) รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
   (4) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น 
  3.2.3 ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560  
  ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ผังบัญชี
มาตรฐานเพื่อใช้ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
   กรมบัญชีกลางได้จัดทำผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 โดยได้
ปรับปรุงแก้ไขจากผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2551 ในหลายประเด็น เพ่ือให้
เหมาะสมสอดคล้องกับความต้องการใช้ข้อมูลของหน่วยงานภาครัฐ และสภาพแวดล้อมในการดำเนินงานของ
ภาครัฐที่มีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา ซึ่งมีผลต่อขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน และเพ่ือให้การรายงานข้อมูล
บัญชีในงบการเงินเป็นไปตามมาตรฐานและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่กำหนดขึ้นใหม่ และให้มีผลใช้บังคับ
ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2560 เป็นต้นไป 
   บัญชีแยกประเภทในผังบัญชีมาตรฐานถูกสร้างขึ้นในระบบงานบัญชีแยกประเภท (GL)  
ในระบบ GFMIS เพ่ือให้รองรับความต้องการในการใช้งานของหน่วยงานภาครัฐ ในคำนิยามของบัญชี 
แยกประเภทแต่ละรายการ จะระบุถึงลักษณะพิเศษของบัญชีไว้ด้วยในการเลือกใช้งานบัญชีแยกประเภท 
หน่วยงานจำเป็นต้องทราบว่าบัญชีที่ใช้นั้นมีลักษณะพิเศษอย่างใดหรือไม่เพ่ือการใช้งานบัญชีอย่างถูกต้อง  
บัญชีแยกประเภทที่ใช้เบิกจ่ายเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของกองคลัง  
กรมปศุสัตว์ มีดังนี้ 
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   ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ หมายถึง จำนวนเงินในงบประมาณที่หน่วยงานจ่ายให้กับ
ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงาน และ/หรือ เจ้าหน้าที่ของรัฐ เพ่ือนำไปทดรองใช้จ่ายในการดำเนินงานของ
หน่วยงาน ซึ่งอยู่ในระหว่างรอรับชำระคืนหรือรอการส่งชดใช้ใบสำคัญ 
   ค่าล่วงเวลา หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกติโดยลักษณะงาน
ส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงานในที่ ต้ังสำนักงานและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการในที่ ต้ังสำนักงาน หรือ 
โดยลักษณะงานส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงานนอกที่ ต้ังสำนักงานและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการนอกที่ ต้ัง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า ด้วยการเบิก จ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
    ค่าจ้าง หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการจ้างงานซึ่งจ่ายให้แก่ลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราว 
ลูกจ้างชาวต่างประเทศที่มีสัญญาจ้างของส่วนราชการและลูกจ้างตามสัญญา โดยมีอัตรากำหนดไว้แน่นอนใน
บัญชีค่าจ้าง รวมทั้งค่าใช้จ่ายลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานอื่นจ่ายให้แก่ลูกจ้าง 
   ค่าตอบแทนพนักงานราชการ หมายถึง เงินที่จ่ายตอบแทนการปฏิบัติงานให้แก่พนักงาน
ราชการเป็นรายเดือน ตามอัตราที่กำหนดในประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เช่น เงินเดือน
พนักงานราชการ เป็นต้น 
   ค่าครองชีพ หมายถึง เงินค่าตอบแทนที่จ่ายให้กับข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานราชการ 
ตามระเบียบกค.ว่า ด้วยการเบิกจ่ายเงินเพ่ิมการครองชีพ ชั่วคราวของขรก.และลูกจ้างประจำของส่วนราชการ 
รวมทัง้เงินเพ่ิมค่าครองชีพพนักงานราชการตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
   เงินสมทบกองทุนประกันสังคม หมายถึง ค่าใช้จ่ายเพ่ือเป็นเงินจ่ายสมทบเข้ากองทุน
ประกันสังคมให้แก่ลูกจ้างชั่วคราวและพนักงานของรัฐประเภทอ่ืนที่เข้าข่ายตามกฎหมายประกันสังคม บัญชีนี้
ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน (BP) กับบัญชีเงินสมทบจากนายจ้าง-หน่วยงานภาครัฐ รหัสบัญชี 4311010102 
   ค่าเช่าบ้าน หมายถึง ค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือข้าราชการ หรือพนักงานที่ได้รับความเดือดร้อน
ในเรื่องทีอ่ยู่อาศัย เนื่องจากได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างพ้ืนที ่
   ค่าจ้างเหมาบริการ – บุคคลภายนอก หมายถึง ค่าจ้างเหมาบริการที่จ่ายให้หน่วยงาน
ภายนอกเพ่ือให้ทำการอย่างหนึ่งอย่างใดให้แก่หน่วยงาน ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รับจ้างตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง เช่น ค่าจ้างเหมาบริการทำความสะอาด ค่าจ้างรักษาความปลอดภัย ค่าจ้างทำหนังสือ ค่าจ้างถ่าย
เอกสาร ค่าใช้จ่ายในการจัดทำเว็บไซต์ และส่วนอ่ืนที่เกี่ยวข้องในการจัดทำเว็บไซต์ ค่าบริการหรือค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการกำจัดแมลง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะนำโรคร้ายมาสู่คนรวมถึงการกำจัดเชื้อโรคเชื้อราตาม  
ส่วนราชการหรือบ้านพักที่ทางราชการจัดไว้ให้ ค่าบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของส่วนราชการ 
ค่าบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูลบ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้อาศัย ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุ
ภัณฑ์ของส่วนราชการ เป็นต้น 
   ค่าใช้จ่ายในการประชุม หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถึง  
การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหาร
ในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยว มื้ออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่จำเป็น เป็นต้น ไม่รวมรายการ
ประชุมวิชาการและการฝึกอบรม 
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   ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม – ในประเทศ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดอบรม  
การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ  
การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่
แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาบุคคลหรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานโดยไม่มีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ซึ่งเป็นการฝึกอบรมในประเทศ และผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของ
หน่วยงาน เช่น ค่าลงทะเบียน ค่าสมนาคุณวิทยากร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก ค่าเบี้ย
เลี้ยงเดินทาง ค่ายานพาหนะ ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสาร และสิ่งพิมพ์  
ค่าประกาศนียบัตร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม ค่าของสมนาคุณในการดูงาน ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้
บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และ  
การตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด - ปิด การฝึกอบรม ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
    ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม – ต่างประเทศ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดอบรม 
การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ  
การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่
แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาบุคคลหรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานโดยไม่มีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ซึ่งเป็นการฝึกอบรมในต่างประเทศ และผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากร
ของหน่วยงาน เช่นค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในทำนองเดียวกัน ค่าเครื่องแต่งตัว ค่าเช่าที่พัก 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าโดยสารเครื่องบิน เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
    ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม – บุคคลภายนอก หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับ
การฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งไม่ใช่บุคคลากรของหน่วยงาน เช่น อบรมกลุ่มเป้าหมายเด็ก เยาวชนผู้ด้อยโอกาส และ
ผู้สูงอายุ เป็นต้น ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่าพาหนะเดินทาง ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์
เอกสาร และสิ่งพิมพ์ ค่าประกาศนียบัตร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม ค่าของสมนาคุณในการดูงาน  
ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร ค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรมค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด - ปิด การฝึกอบรม ค่าหนังสือสำหรับ 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรม เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง  
   ค่าใช้จ่ายเดินทางในประเทศ 
    ค่าเบี้ยเลี้ยง หมายถึง ค่าเบี้ยเลี้ยง สำหรับการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ตาม
ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
    ค่าที่พัก หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรม หรือที่พักแรม สำหรับการเดินทางไป
ราชการในราชอาณาจักร ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
    ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ – ในประเทศ หมายถึง ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ในการเดินทางไปราชการ
ในราชอาณาจักร เช่น ค่าพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคน  
หาบหาม และอ่ืนๆ ทำนองเดียวกัน ค่าขนย้ายสัมภาระ เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
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    ค่าซ่อมแซมและบำรุงรักษา หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เพ่ือซ่อมแซมทรัพย์สินที่ชำรุดเสียหายและ
เพ่ือการรักษาสภาพการใช้งานสินทรัพย์ เช่น เปลี่ยนลูกบิดประตู เปลี่ยนหม้อน้ำรถ เติมน้ำมันหล่อลื่น เปลี่ยน
แบตเตอรี่รถ เปลี่ยนยางรถยนต์ที่ชำรุดซ่อมบานประตู ขุดลอกท่อในหน่วยงาน ทาสีอาคารสำนักงาน เปลี่ยน
หลอดไฟ เป็นต้น   
   ค่าธรรมเนียมทางกฎหมาย หมายถึง ค่าธรรมเนียมที่หน่วยงานจ่ายเพ่ือการปรึกษากฎหมาย 
และ เพ่ือการต่อสู้คดีเช่น ค่าป่วยการอนุญาโตตุลาการ ค่าทนายความ ค่าเบี้ ยเลี้ยง ค่าพาหนะ ค่าเสียหาย  
ค่าดอกเบีย้ ค่าบังคับคด ีค่าท่ีพักพยาน เป็นต้น 
   ค่าธรรมเนียม หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้ผู้ให้บริการ เช่น สถาบันการเงิน หรือหน่วยงาน
อ่ืนๆ เพ่ือตอบแทนการให้บริการ เช่น ค่าธรรมเนียมธนาคาร ค่าพาสปอร์ต ค่าธรรมเนียมที่ดิน ค่าธรรมเนียม
สมาชิกสมาคม ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตร
โดยสารที่ไมส่ามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ เป็นต้น 
   ค่าเบี้ยประกันภัย หมายถึง ค่าเบี้ยประกันภัยทรัพย์สินส่วนที่ ถือเป็นค่าใช้จ่ายในรอบ 
ระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน 
   ค่าใช้จ่ายในการประชุม หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถึง  
การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหาร
ในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยว มื้ออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่จำเป็น เป็นต้น ไม่รวมรายการ
ประชุมวิชาการและการฝึกอบรม 
   ค่ารับรองและพิธีการ หมายถึง รายจ่ายในการเลี้ยงรับรองของทางราชการ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การรับรองและพิธีการ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างรับเสด็จ ส่งเสด็จ หรือที่เกี่ยวเนื่องกับการรับ
เสด็จ ส่งเสด็จ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชม
ส่วนราชการ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากรภายในส่วนราชการ  
การมอบเงินหรือส่งของบริจาค ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศกรณีชาว ต่างประเทศ
เดินทางมาประเทศไทยในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกในการเยี่ยมชม 
ส่วนราชการในนามของส่วนราชการเป็นการส่วนรวม ค่าใช้จ่ายพิธีการทางศาสนา เป็นต้น 
   ค่าใช้สอยอ่ืนๆ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่จ่ายไปเพ่ือให้ได้รับบริการ และค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดอ่ืนๆ 
ซึ่งไม่เข้าลักษณะของค่าใช้จ่ายใดๆ ที่ระบุไว้ข้างต้น เช่น ค่าผ่านทางด่วน ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือ 
การจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม ค่าโล่ 
 ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของที่ระลึก สำหรับข้าราชการหรือ
ลูกจ้างประจำที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ ค่าบริการ
อินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ 
ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ชั่วคราวของ  
ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ เป็นต้น 
   ค่าวัสดุ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการซื้อวัสดุมาเพ่ือไว้ใช้ในการดำเนินงานของหน่วยงาน 
หรือกรณีปรับวัสดุสิ้นเปลืองที่เบิกใช้ไปในระหว่างงวด 
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    ค่าเชื้อเพลิง หมายถึง ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าแก๊ส ค่าเชื้อเพลิงอย่างอ่ืนที่ใช้ในการดำเนินงาน
ของหน่วยงาน (ไม่รวมถึงเชื้อเพลิงที่ซื้อมาสต็อกไว้) 
   เงินอุดหนุนเพ่ือการดำเนินงาน – องค์กรระหว่างประเทศ หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่องค์กร
ระหว่างประเทศเพ่ือให้การช่วยเหลือสนับสนุนแก่องค์กรระหว่างประเทศโดยสมัครใจ รวมทั้งเงินบำรุงและเงิน
ค่าสมาชิกต่าง ๆ โดยมีวัตถุประสงค์ให้องค์กรผู้รับใช้จ่ายเป็นรายจ่ายประจำเพ่ือการดำเนินงานมิใช่เพ่ือให้
นำไปใช้จัดหาสินทรัพย์ถาวร 
   เงินอุดหนุนเพ่ือการดำเนินงาน - องค์กรไม่หวังผลกำไร หมายถึง เงินอุดหนุนที่จ่ายให้แก่
องค์กรที่ไม่หวังผลกำไรและกิจการอันเป็นสาธารณะประโยชน์ เช่น องค์กรทางศาสนาและองค์กรการกุศล  
เพ่ือให้ความช่วยเหลือหรือสนับสนุนทางการเงินในการปฏิบัติงานขององค์กรเหล่านั้น โดยให้องค์กรผู้รับ
นำไปใช้จ่ายเป็นรายจ่ายประจำเพ่ือการดำเนินงานมิใช่เพื่อให้นำไปใช้จัดหาสินทรัพย์ถาวร 
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4. สรุปสาระสำคัญ ขั้นตอนการดำเนินการ และเป้าหมายของงาน 
 4.1 สรุปสาระสำคัญ 
 เนื่องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ที่ใช้อยู่เดิม และได้
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงิน
จากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป  
โดยใช้งานระบบผ่านเว็บไซต์ https://portal.gfmis.go.th/ การเข้าสู่ระบบ 3 ช่องทาง คือ 1.ใช้รหัสผู้ใช้งาน (User ID)  
2. ใช้งานผ่านอุปกรณ์ GFMIS Token Key และ 3. ใช้งานผ่านระบบการพิสูจน์ยืนยันตัวตน (Soft Token) สำหรับระบบ
เบิกจ่ายที่ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai มี 2 ประเภท ดังนี้  
 1. การเบิกจ่ายตรงผู้ขาย คือ การขอเบิกเงินงบประมาณ เงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี และเงินนอกงบประมาณ  
เพ่ือจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้แก่บุคคลภายนอกหรือส่วนราชการอ่ืนที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลหลักผู้ขาย 
ในระบบ New GFMIS Thai กับระบบ e-GP แล้ว ทั้งผ่านใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) และไม่ผ่านสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) โดย 
มีการบันทึกรายการขอเบิกผ่านระบบ New GFMIS Thai เพ่ือขออนุมัติรายการขอเบิกเงินและประมวลผลจ่ายเงินให้แก่ 
ผู้มีสิทธิรับเงิน 
 2. การเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ คือ การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ เข้าบัญชีธนาคาร 
ของส่วนราชการ เพ่ือให้ส่วนราชการนำไปจ่ายต่อให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เงินยืมราชการ ค่าตอบแทนพนักงานราชการ และเงินอุดหนุนทั่วไป เป็นต้น โดยมีการบันทึกรายการขอเบิกผ่าน 
ระบบ New GFMIS Thai เพ่ืออนุมัติรายการขอเบิกเงินและประมวลผลจ่ายเงินให้แก่ส่วนราชการ และส่วนราชการ 
นำไปจ่ายต่อให้แห้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
 กองคลัง กรมปศุสัตว์เป็นหน่วยเบิกจ่ายส่วนกลาง มีหน้าที่ในการเบิกจ่ายเงินให้กับกอง/สำนัก และหน่วยงาน
ต่าง  ๆจำนวน 26 หน่วยงาน เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ) ซึ่งต้องปฏิบัติงานผ่านระบบ 
New GFMIS Thai สามารถดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินเป็นไปด้วยความรวดเร็ว ถูกต้อง ลดข้อผิดพลาด 
ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่กองคลัง ทั้งนี้กรมบัญชีกลางได้มีการจัดทำเอกสารประกอบการบรรยายการเบิกจ่ายเงิน
ผ่านระบบ New GFMIS Thai แล้ว โดยอธิบายถึงภาพรวมของระบบเบิกจ่ายแต่เป็นในภาพกว้างยังไม่ละเอียดครบถ้วน 
จากการปฏิบัติงานที่ผ่านมาพบว่า เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายยังไม่มีความเข้าใจเกี่ยวกับระบบเบิกจ่ายเงิน
เท่าที่ควร มีการโอนย้าย ลาออก จึงเปลี่ยนผู้ปฏิบัติงานบ่อย รวมถึงการสอนงาน ถ่ายทอดงานให้กับเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานแทนไม่ครบถ้วน ระบบมีความซับซ้อนในการระบุประเภทรายการขอเบิก ชุดคำสั่งที่ต้องเลือกใช้  
รหัสบัญชีแยกประเภท แหล่งเงิน รวมถึงการบันทึกข้อมูลได้อย่างครบถ้วนแล้วหรือไม่ ซึ่งหากผู้ปฏิบัติงานไม่เข้าใจ 
บันทึกข้อมูลผิดพลาดจะส่งผลให้เกิดความล่าช้าในการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน หรือถ้าตั้งเบิกเข้าสู่ระบบ
ผิดพลาดทำให้เกิดปัญหาต้องติดตามแก้ไขเพ่ือให้ข้อมูลในระบบถูกต้อง ดังนั้น ผู้ขอรับการประเมินจึงได้จัดทำ 
คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของกองคลัง 
กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ทั้งนี้ผู้รับการประเมินได้ศึกษาและรวบรวมเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง และวิธีการปฏิบัติงาน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของกองคลัง กรมปศุสัตว์  
มีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินงบประมาณ เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 

https://portal.gfmis.go.th/
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และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai ของกระทรวงการคลัง ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง ซึ่งจะส่งผลให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของ
กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เล่มนี้ ประกอบด้วยประเกทรายการขอเบิกเงินงบประมาณกรณี
จ่ายผ่านส่วนราชการ คือ การตั้งเบิกเพ่ือจ่ายบุคคลภายนอก – ไม่ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง การตั้งเบิกเพ่ือชดใช้ใบสำคัญ 
การตั้งเบิกเพ่ือจ่ายเงินเดือนหรือเงินอ่ืนที่มีกำหนดจ่ายสิ้นเดือน การตั้งเบิกเพ่ือจ่ายให้ยืม การตั้งเบิกรายการขอเบิกเงิน
อุดหนุน การบันทึกรายการขอจ่ายชำระเงิน และการเรียกรายงานสถานะเบิกจ่าย โดยแสดงขั้นตอนวิธีการดำเนินการ
พร้อมตัวอย่างการบันทึกรายการแต่ละประเภท รวมถึงปัญหาและอุปสรรค ข้อผิดพลาดที่พบ ตลอดจนข้อเสนอแนะและ
แนวทางแก้ไข 
 4.2 ข้ันตอนการดำเนินการ 
 เงินงบประมาณ หมายถึง เงินที่รัฐบาลได้จัดสรรให้แก่ส่วนราชการตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี การจ่ายก่อหนี้ผูกพันเงินงบประมาณสามารถดำเนินการได้ตามวัตถุประสงค์ของหน่วยงานนั้น  ๆโดยจะมีกำหนด
ระยะเวลา ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 30 กันยายน ซึ่งเรียกว่า ปีงบประมาณ  
 การเบิกจ่ายเงินส่วนราชการจะดำเนินการใช้งบประมาณได้ก็ต่อเมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปปีระกาศใช้บังคับเป็นกฎหมาย และส่วนราชการได้รับอนุมัติแผนการปฏิบัติ แผนการใช้จ่ายและได้รับอนุมัติเงิน
ประจำงวดจากสำนักงบประมาณแล้ว หรือกรณีพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีไม่สามารถประกาศใช้ได้ทัน
วันที่ 1 ตุลาคม สำนักงบประมาณ เสนอหลักเกณฑ์การให้ใช้งบประมาณปีเก่าไปพลางก่อนต่อนายกรัฐมนตรี  
  4.2.1 ภาพรวมกระบวนการบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่าน New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่าน
ส่วนราชการ  
  การปฏิบัติงานในระบบเบิกจ่ายผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ จะเริ่ม
ตั้งแต่เมื่อส่วนราชการได้รับใบแจ้งหนี้หรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน และได้ดำเนินการ
ตามขั้นตอนที่ระเบียบของทางราชการกำหนดแล้ว จึงจะเริ่มดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ  
ซึ่งสามารถบันทึกรายการขอเบิกเงินจากเงินงบประมาณ โดยแบ่งการบันทึกรายการขอเบิกเงินออกได้ ดังนี้  
   1. การขอเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพื่อจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก  
   เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการให้เบิกจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินให้
ดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยระบบจะแสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน
หลังจากนั้นหัวหน้าส่วนราชการจะต้องดำเนินการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินและอนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจ่ายเงิน  
เมื่อดำเนินการเสร็จแล้ว ระบบจะส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลางเพ่ืออนุมัติรายการขอเบิกเงินและประมวลผลสั่ง
จ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เมื่อได้จ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้หรือ  ผู้มีสิทธิรับเงินให้บันทึก
รายการขอจ่ายเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai 
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   2. การขอเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพื่อจ่ายให้แก่บุคคลในหน่วยงาน  
   เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการให้เบิกจ่ายเงินให้แก่ข้าราชการลูกจ้างหรือบุคคลใน
หน่วยงานให้ดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยระบบจะแสดงเลขที่
เอกสารขอเบิกเงินหลังจากนั้นหัวหน้าส่วนราชการจะต้องดำเนินการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินและอนุมัติ
เอกสารเพ่ือสั่งจ่ายเงิน เมื่อดำเนินการเสร็จแล้วระบบจะส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลางเพ่ืออนุมัติรายการขอเบิก
เงินและประมวลผลสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเมื่อได้จ่ายเงินให้แก่บุคคลหรือผู้มีสิทธิ
รับเงินให้บันทึกรายการขอจ่ายเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai 
  4.2.2 การดำเนินการเบิกจ่ายของกองคลัง  
  มีขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New 
GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของกองคลัง ในภาพรวม ดังนี้ 
 



 
 

ตารางที่ 1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของกองคลัง ในภาพรวม 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
1  รับเอกสารใบสำคัญซึ่งผ่านการตรวจสอบ

และอนุมัติให้เบิกจ่ายจากกลุ่มการเงิน 
กลุ่มบัญชี เอกสารขอเบิก  

2  สอบทานความถูกต้องของเอกสารขอเบิก 
กรณจี่ายผ่านส่วนราชการ ถ้าไม่ถูกต้อง 
ครบถ้วน ส่งคืนกลุ่มการเงินเพ่ือแก้ไขให้
ถูกต้องต่อไป 

กลุ่มบัญชี   

3  ออกเลขท่ีลงรับใบสำคัญจ่าย ใช้คุม
เอกสารในการขอเบิกในระบบ New 
GFMIS Thai เพ่ือความสะดวกในการ
ค้นหาและจัดเก็บเอกสาร 

กลุ่มบัญชี ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย 

ระบบทะเบียนส่ง
ใบสำคัญเบิกจ่าย 
Bar code 

4  วิเคราะห์และตรวจสอบข้อมูลที่เก่ียวข้อง
จากเอกสารหลักฐานขอเบิก เพ่ือพิจารณา
เลือกใช้คำสั่งให้ตรงกับประเภทรายการที่
ขอเบิก บันทึกรายการขอเบิกเข้าสู่ระบบ 
New GFMIS Thai 

กลุ่มบัญชี  ผังบัญชีแยก
ประเภท 

  
 
 

รับเอกสารขอเบิก  

ตรวจสอบ 

ออกเลขท่ีรับเอกสารขอเบิก 

ไม่ 

ใช ่

ส่งคืน 

1 
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วิเคราะหเ์อกสารขอเบิก เลือกใช้ 
Transaction code  วางเบิกเงินในระบบ 

New GFMIS Thai 

2 



 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
      

5  เรียกรายงานการขอเบิกเงินคงคลังและ
รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายจากระบบ 
New GFMIS Thai ลงเลขท่ีใบสำคัญ 
รายการขอเบิกในทะเบียนคุมรายการขอ
เบิกและจัดทำใบสรุปรายการขอเบิก เพ่ือ
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติรายการขอเบิกเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai 

กลุ่มบัญชี รายงานการขอเบิก
เงินคงคลังและ
รายงานสรุป
รายการเบิกจ่าย 

รายงานการขอเบิก
เงินคงคลังและ
รายงานสรุป
รายการเบิกจ่าย 

6  ผู้ตรวจสอบ ตรวจสอบการบันทึกรายการ
ขอเบิกเงินในรายงานขอเบิกเงินคงคลัง 
กับเอกสารขอเบิกให้ถูกต้องตรงกัน หาก
ไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข/กลับรายการ
ขอเบิก ตรวจสอบทะเบียนคุมรายการขอ
เบิกและใบสรุปรายการขอเบิก 

กลุ่มบัญชี  รายงานขอเบิกเงิน
คงคลัง,ทะเบียนคุม
รายการขอเบิกและ
ใบสรุปรายการขอ
เบิก 

7  นำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติรายการขอเบิก 
ในระบบ New GFMIS Thai  

กลุ่มบัญชี  ใบสรุปรายการขอ
เบิก 

8  ผู้มีอำนาจดำเนินการอนุมัติรายการขอเบิก 
ในระบบ New GFMIS Thai และอนุมัติ
การกลับรายการในเอกสารรายการขอเบิก 

ผู้มีอำนาจ   

 

1 

3 
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2 

เรียกรายงานการขอเบิกเงินคงคลงั  
บันทึกเล่มทะเบียนคุมรายการ 

ขอเบิกและจดัทำใบสรุปรายการ 

ขอเบิก เพื่อเสนออนุมตั ิ
 

ตรวจสอบ 

ใช ่

แก้ไข/กลบัรายการ
เอกสารขอเบิก ไม่ 

เสนอผูม้ีอำนาจอนุมัตริายการขอเบิก 

ผู้มีอำนาจดำเนินการอนุมัตริายการขอเบิก 



 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
      

9  ตรวจสอบ ติดตาม การอนุมัติรายการขอ
เบิกของ  ผู้มีอำนาจ ในรายงานติดตาม
สถานะขอเบิก (NAP_S80000034)  

กลุ่มบัญชี  รายงานติดตาม
สถานะขอเบิก  

10  ตรวจสอบและติดตามสถานะจ่ายและ 
ยืนยันการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง  
กรณีจ่ายผ่าน เงินเข้าบัญชีส่วนราชการ 

กลุ่มบัญชี  รายงานติดตาม
สถานะขอเบิก 

11  กรณีจ่ายผ่าน เรียก statement  
ธ.กรุงไทย ตรวจสอบจำนวนเงินใน 
statement กับรายงานขอเบิกตามที่
ได้รับอนุมัติเข้าบัญชีของหน่วยงาน ลง
วันที่เงินเข้าบัญชีของหน่วยงานในเอกสาร
ขอเบิก และทะเบียนคุมรายการขอเบิก 
บันทึกแจ้งกลุ่มการเงิน เพ่ือส่งใบสำคัญที่
ผ่านการตั้งเบิกแล้ว ผ่านระบบทะเบียน
ใบสำคัญเบิกจ่าย 

กลุ่มบัญชี  รายงานขอเบิกตาม
วันที่สั่งโอนเงิน
,statement  
ธ.กรุงไทย 

12  กรณีจ่ายผ่าน ดำเนินการจ่ายเงินให้แก่ผู้มี
สิทธิรับเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online จัดทำหนังสือรับรองการหักภาษี 
ณ ที่จ่าย  (กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย) 

กลุ่มการเงิน  หนังสือรับรองการหัก

ภาษี ณ ที่จ่าย, 
ระบบ KTB 
Corporate Online 

3 

4 

ติดตามการอนุมตัิรายการขอเบิก 

กรมบัญชีกลางอนุมัติรายการ Run 

payment กรณีจ่ายผ่าน เงินเข้าบญัชีส่วน
ราชการ 

เรียก statement ธ.กรุงไทย  พร้อมแนบเอกสารขอ
เบิกบันทึกแจ้งกลุ่มการเงิน 

จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินและจดัทำหนังสือรับรองการ   
หักภาษี ณ ท่ีจ่าย  (กรณีมีภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
      

13  กรณีจ่ายผ่าน บันทึกรายการขอจ่ายใน
ระบบ New GFMIS Thai พิมพ์เอกสาร
บัญชี ขจ.05-บันทึกรายการจ่ายชำระ 
ลงทะเบียนคุมรายการจ่ายเงิน เสนอผู้มี
อำนาจอนุมัติเอกสาร 

กลุ่มบัญชี  ทะเบียนคุมรายการ
จ่ายเงิน 

14 
 

 ปิดงานในระบบทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code จัดเก็บใบสำคัญลง
กล่อง พิมพ์เดือนและเลขที่กล่อง 
ผู้รับผิดชอบที่ข้างกล่อง และลงเลขที่กล่อง
ในทะเบียนคุมการจัดเก็บใบสำคัญ  

กลุ่มบัญชี  ระบบทะเบียนส่ง
ใบสำคัญเบิกจ่าย 
Bar code 

4 
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บันทึกรายการขอจ่าย และเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

ปิดงานในระบบทะเบยีนส่งใบสำคญั
เบิกจ่าย Bar code จดัเก็บใบสำคญั

ลงกล่อง และบันทึกทะเบยีนคุม การ
จัดเก็บใบสำคัญ 
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  4.2.3 ประเภทรายการขอเบิกเงินงบประมาณ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
  1. การตั้งเบิกเพื่อจ่ายบุคคลภายนอก-ไม่ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง  

    เพ่ือตั้งเบิกให้บุคคลภายนอกที่ไม่อ้างอิงใบสั่งซื้อ และยังไม่ได้มีการจ่ายเงินไปก่อน โดยส่วน
ราชการจะตั้งเบิกเพ่ือให้กรมบัญชีกลางจ่ายผ่านส่วนราชการ จากนั้นส่วนราชการทำการจ่ายเงิน ให้ผู้มีสิทธิ
ต่อไป เช่น ค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกที่ทำสัญญาจ้างเป็นรายบุคคล ค่าสาธารณูปโภคที่ส่วนราชการ
ได้รับเงินสมทบจากข้าราชการ ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายดังกล่าว 
    แบบ ขบ.02 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพ่ือจ่าย
ผู้ขาย/คู่สัญญา วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (ประเภทเอกสาร KE) 

  2. การตั้งเบิกเพื่อชดใช้ใบสำคัญ  
    เพ่ือจ่ายชดใช้ตามใบสำคัญหรือใบเสร็จรับเงินที่ส่วนราชการได้มีการสำรองจ่ายไปก่อน  เช่น 
ค่ารักษาพยาบาล เงินช่วยการศึกษาบุตร ค่าเช่าบ้าน ค่าล่วงเวลา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่าย
ในการประชุม ค่าใช้จ่ายฝึกอบรม กรณีตกเบิกเงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ ค่าจ้างชั่วคราวและเงินสมทบ
กองทุนประกันสังคม การเบิกจ่ายเงินของส่วนราชการให้กับข้าราชการ บุคคลในหน่วยงานและผู้รับบำนาญนั้น 
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้องเบิกตามแหล่งเงินและประเภทบัญชีค่าใช้จ่ายให้ตรงกับเอกสารใบสำคัญที่ขอเบิก 
    แบบ ขบ.02 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพ่ือชดใช้
ใบสำคัญ วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (ประเภทเอกสาร KL) 

  3. การตั้งเบิกเพื่อจ่ายเงินเดือนและเงินอื่นที่มีกำหนดจ่ายส้ินเดือน 
   เพ่ือตั้งเบิกรายการเงินเดือน ค่าตอบแทนพนักงานราชการ ค่าจ้างชั่วคราว โดยกำหนดให้
เบิกจ่ายจากแหล่งเงินงบบุคลากรเท่านั้น สำหรับ เงินอ่ืนที่กำหนดจ่ายสิ้นเดือน  เช่น เงินสมทบกองทุน
ประกันสังคม ค่าเช่าบ้าน กำหนดให้เบิกจ่ายจากแหล่งเงินงบดำเนินงาน จำแนกตามประเภทรายจ่าย ซึ่งการตั้ง
เบิก กรมบัญชีกลางได้กำหนดวันดำเนินการและวันมีผลเข้าบัญชีสำหรับงบบุคลากรและเงินอ่ืนที่กำหนดจ่าย  
สิ้นเดือน (K0) ผ่านระบบ GFMIS ของปีงบประมาณเป็นรายเดือน 

   แบบ ขบ.02 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพ่ือจ่าย
เงินเดือนและเงินอ่ืนที่จ่ายสิ้นเดือน วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (ประเภท
เอกสาร K0) 

  4. การตั้งเบิกเพื่อจ่ายใหย้ืม 
   เพ่ือจ่ายให้ยืมไปเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการก่อน เพ่ือให้เกิด
ความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน  
   แบบ ขบ.02 – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพ่ือจ่าย
ให้ยืม วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (ประเภทเอกสาร K1) 
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5. การตั้งเบิกรายการขอเบิกเงินอุดหนุน 
   เพ่ือเบิกจ่ายรายการเงินอุดหนุนตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณประจำปี เงินอุดหนุนถือเป็น
เงินงบประมาณ โดยแบ่งเป็น 2 ประเภท คือเงินอุดหนุนทั่วไป และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เช่น เงินอุดหนุน 
สัตวแพทยสภา เงินอุดหนุนค่าบำรุงสมาชิกองค์การระหว่างประเทศ 2 แห่ง  
   แบบ ขบ.02 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกรายการ 
ขอเบิกเงินอุดหนุน วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (ประเภทเอกสาร K8) 
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การบันทึกรายการเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
เมื่อกองคลังได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายตามเอกสารขอเบิก และได้ดำเนินการตรวจสอบเอกสารขอเบิก 

ออกเลขที่ลงรับเอกสารขอเบิก และวิเคราะห์เลือกใช้ Transaction Code ตามกระบวนการบันทึกรายการแล้ว 
ให้ดำเนินการดังนี้ 
ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการบันทึกรายการด้วยระบบ New GFMIS Thai ตามภาพที่ 1 - ภาพที่ 4  
Login เข้าสู่ระบบ โดยผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai ตามที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งกรมปศุสัตว ์

 
ภาพที่ 1 

หน้า MENU เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานรัฐ ระบบจะแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ 

 
ภาพที่ 2 
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ระบบเบิกจ่าย 

 
ภาพที่ 3 

เข้าสู่เมนู ขอเบิกเงิน พิจารณาตามประเภทเอกสารขอเบิก ว่าเป็นรายการขอเบิกประเภทไหน  
เลือกใช้เมนูในการบันทึกรายการขอเบิกให้ตรงกับเอกสารขอเบิก 
เมนูในการบันทึกรายการขอเบิก 

 
ภาพที่ 4 
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แบบ ขบ.02 - ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซ้ือฯ ตามภาพท่ี 5 - ภาพที่ 6 
แบบ ขบ.02 – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ใช้บันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ

ประเภทเอกสาร KE, KL, K1, K0, K8 แบบฟอร์มการบันทึกรายการ มีดังนี้ 

 
 ภาพที่ 5  

 
ภาพที่ 6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 12 

13 

14 

16 

15 

17 

18 19 

20 21 

22 23 

24 

25 

26 

27 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขบ.02 – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ตามตารางท่ี 2 
 
ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000-ส่วนกลาง จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 กองคลัง 
จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

4 วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

5 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

6 การอ้างอิง กรณีจ่ายตรง ระบุเลขท่ีใบแจ้งหนี้ที่ได้รับจากผู้ขาย 
กรณีจ่ายผ่าน ระบุการอ้างอิง 10 หลัก ในรูปแบบ P+YY+Running 
Number จำนวน 7 หลัก  
โดย P คือ ค่าคงที่ YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
Running Number คือ การอ้างอิงเลขที่ภายในหน่วยงาน 
เช่น P670000001 

7 ประเภทรายการขอเบิก กดปุ่ม 
เลือกประเภทรายการขอเบิก  
 - เพื่อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเพ่ือจ่ายให้บุคคลภายนอก   
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ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 
7 ประเภทรายการขอเบิก

(ต่อ) 
- เพื่อชดใช้ใบสำคัญ 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเพ่ือจ่ายชดใช้ตามใบสำคัญ เพ่ือจ่ายชดใช้ 
ในหน่วยงาน รวมถึงการเบิกเพ่ือชดใช้วงเงินทดรองราชการที่ส่วน 
ราชการได้สำรองจ่ายไปก่อน 

 
 - เพื่อจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืนที่จ่ายสิ้นเดือน 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกค่าใช้จ่ายในหมวดเงินเดือนและเงินอ่ืนที่
จ่ายสิ้นเดือน 

 
- เพื่อจ่ายให้ยืม 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเงินเพ่ือนำมาจ่ายเป็นให้ยืมไปราชการ 
(ลูกหนี้เงินยืม)  

 
- รายการขอเบิกเงินอุดหนุน 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเงินเพ่ือนำมาจ่ายเป็นเงินอุดหนุน 
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ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 
8 วิธีการชำระเงิน กดปุ่ม 

เลือกวิธีการชำระเงิน  
 - จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 

 
 

9 แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงินจำนวน 7 หลัก โดยระบุ YY11XXX 
YY แทน 2 หลักท้ายของปีงบประมาณที่ใช้เบิกเงิน  
XXX แทน หมวดรายจ่าย 
เช่น 6711210 

10 เลขที่เอกสารสำรอง ไม่ต้องระบุ 

11 เลขประจำตัวบัตร
ประชาชน/ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 

กรณีจ่ายผ่าน ไม่ต้องระบุ 

12 เลขที่บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 

กรณีจ่ายผ่าน ระบุเลขท่ีบัญชีเงินงบประมาณ กรมปศุสัตว์  

13 คำอธิบายเอกสาร ระบุคำอธิบายเอกสารที่เข้าใจได้ง่ายหรือข้อความสำคัญ  
14 รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท โดยต้องระบุให้สอดคล้องกับรายการ 

ขอเบิก เช่น 5101010108 
15 รหัสบัญชีย่อยของบัญชี

แยกประเภท  
(Sub Book GL) 

ไม่ต้องระบุ 

16 รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จำนวน 10 หลัก เช่น 0700600014 
17 รหัสงบประมาณ ระบรุหัสงบประมาณ จำนวน 20 หลัก  

เช่น 07006140001002000000 
18 รหัสกิจกรรมหลัก ระบรุหัสกิจกรรมหลัก จำนวน 17 หลัก 

เช่น 07006678109800000 
19 รหัสกิจกรรมย่อย ระบรุหัสกิจกรรมย่อย จำนวน 15 หลัก  

ตัวอย่าง 678109800000000 
20 รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
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ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 
21 รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
22 รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
23 รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุเฉพาะกรณีบันทึกรายการขอเบิกเป็นบัญชีที่กำหนด 
24 จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินที่ขอเบิกตามเอกสารขอเบิก 

25 รายละเอียดบรรทัด
รายการ 

ใบสำคัญที่ ............./2567 ค่า.......................ตามเอกสารขอเบิก 

26 จัดเก็บรายการนี้ลง
ตาราง 

กดปุ่ม 

 
ระบบจะจัดเก็บข้อมูลรายการขอเบิกเงิน 1 บรรทัดรายการ 
โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชี  
รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน  
รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก จำนวนเงิน จำนวนเงินขอเบิก 
จำนวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย จำนวนเงินค่าปรับ จำนวนเงินขอรับ 

27 จำลองการบันทึก กดปุ่ม 

 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดย 
ระบบแสดงผลการตรวจสอบ หลังจากกดปุ่มจำลองการบันทึก  
ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย 
กดปุ่ม 

 
กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอ 
รายการขอเบิก 
กดปุ่ม 

 
กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพื่อให้ระบบ 
บันทึกรายการ หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการ 
ขอเบิกเงิน โดยมีผลการบันทึกเป็น “สำเร็จ” ได้เลขที่เอกสาร 
3200000001, 3600000001 
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ตัวอย่างท่ี 1 การบันทึกรายการเบิกชดใชค้่าวัคซีน ประเภทเอกสาร KE ตามภาพท่ี 7 - ภาพที่ 16 
เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 
ภาพที่ 7 

ออกเลข 4981 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3200006973 
จากระบบ New GFMIS Thai 

 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 

ประเภทค่าใช้จ่าย
จำนวนเงินที่ขอเบิก 
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ภาพที่ 8 

 

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบ
ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 9 

เอกสารกันเงิน 
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สำนักควบคุมป้องกันและบำบัดโรคสัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกชดใช้ค่าวัคซีน จำนวนเงิน 3,509,400.- บาท 
ตามใบแจ้งหนี้เลขท่ี กษ 0603/997 ลว.11/04/2567 ลงวันที่ 11 เมษายน 2567  
การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  
   รหัสหน่วยงาน   07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่    1000 - ส่วนกลาง 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย   0700600005 กองคลัง  
  วันที่เอกสาร    13 พฤษภาคม 2567 
  วันที่ผ่านรายการ   13 พฤษภาคม 2567 
  การอ้างอิง     P670004170                                                                                                                                                                                                                                                                  
  ประเภทรายการขอเบิก    เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 
  วิธีการชำระเงิน     จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
  แหล่งของเงิน    6711230 
  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 
  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ไม่ต้องระบุ 
  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  0306055988 
  คำอธิบายเอกสาร   ใบสำคัญที่ 4981/2567 ชดใช้ค่าวัคซีน 

 
ภาพที่ 10 
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ภาพที่ 11 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ ให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
รหัสบัญชีแยกประเภท   5104010104  ค่าวัสดุ  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600083 
  รหัสงบประมาณ    07006150012002000000 
  รหัสกิจกรรมหลัก   07006678963900000 
  รหัสกิจกรรมย่อย   678963900000000 
  รหัสหน่วยงานคู่ค้า  80032 
  จำนวนเงิน    3,509,400 
  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 4981/2567 ชดใช้ค่าวัคซีน 

 
ภาพที่ 12 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 13 

กดปุ่ม  จำลองการบันทึก  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 14 

กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3200006973 
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ภาพที่ 15 

กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 

 
ภาพที่ 16 
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ตัวอย่างท่ี 2 การบันทึกรายการเบิกค่าล่วงเวลา ประเภทเอกสาร KL ตามภาพท่ี 17 - ภาพที่ 27 
เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 
ภาพที่ 17 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 

ออกเลข 7072 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3600032066 
จากระบบ New GFMIS Thai 

 

ประเภทค่าใช้จ่าย
จำนวนเงินที่ขอเบิก 
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ภาพที่ 18

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบ
ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 



 
 

ภาพที่ 19 
 

เอกสารกันเงิน 

39 
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ภาพที่ 20 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกค่าล่วงเวลา จำนวนเงิน 7,000.- บาท  
การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  
   รหัสหน่วยงาน   07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่    1000 - ส่วนกลาง 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย   0700600005 กองคลัง  
  วันที่เอกสาร    16 กรกฎาคม 2567 
  วันที่ผ่านรายการ   16 กรกฎาคม 2567 
  การอ้างอิง     P670005797                                                                                                                                                                                                                                                                  
  ประเภทรายการขอเบิก    เพ่ือชดใช้ใบสำคัญ 
  วิธีการชำระเงิน     จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
  แหล่งของเงิน    6711210 
  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 
  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ไม่ต้องระบุ 
  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  0306055988 
  คำอธิบายเอกสาร   ใบสำคัญที่ 7072/2567 ค่าล่วงเวลา 

 
ภาพที่ 21 
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ภาพที่ 22 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ ให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
รหัสบัญชีแยกประเภท   5101010108  ค่าล่วงเวลา  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600009 
  รหัสงบประมาณ    07006150004002000000 
  รหัสกิจกรรมหลัก   07006670099200000 
  รหัสกิจกรรมย่อย   670099200000117 
  จำนวนเงิน    7,000 
  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 7072/2567 ค่าล่วงเวลา 

 
ภาพที่23 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 24 

กดปุ่ม  จำลองการบันทึก  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 25 

กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600032066 
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ภาพที่ 26 

กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 

 
ภาพที่ 27 
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ตัวอย่างที่ 3 การบันทึกรายการเบิกค่าเช่าบ้าน ที่เป็นฎีกาประจำเดือน  ประเภทเอกสาร K0 ตามภาพที ่28 
- ภาพที่ 39 
เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย 

 
ภาพที่ 28 

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบทะเบียน
ส่งใบสำคัญเบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 29 

ออกเลข 5006 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3600023533 
จากระบบ New GFMIS Thai 

 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 

ประเภทค่าใช้จ่าย
จำนวนเงินที่ขอเบิก 

เอกสารกันเงิน 
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ภาพที่ 30 
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ภาพที่ 31 
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ภาพที่ 32 
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สำนักควบคุม ป้องกันและบำบัดโรคสัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกค่าเช่าบ้าน ประจำเดือน พฤษภาคม 2567 
จำนวนเงิน 5,000.- บาท  
การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  
   รหัสหน่วยงาน   07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่    1000 - ส่วนกลาง 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย   0700600005 กองคลัง  
  วันที่เอกสาร    23 พฤษภาคม 2567 
  วันที่ผ่านรายการ   23 พฤษภาคม 2567 
  การอ้างอิง     P670004206                                                                                                                                                                                                                                                                  
  ประเภทรายการขอเบิก    เพ่ือจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืนที่จ่ายสิ้นเดือน 
  วิธีการชำระเงิน     จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
  แหล่งของเงิน    6711210 
  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 
  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ไม่ต้องระบุ 
  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  0306055988 
  คำอธิบายเอกสาร   ใบสำคัญที่ 5006/2567 ค่าเช่าบ้าน พค.67 

 
ภาพที่ 33 
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ภาพที่ 34 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ ให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
รหัสบัญชีแยกประเภท   5101020108  ค่าเช่าบ้าน  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600083 
  รหัสงบประมาณ    07006140001002000000 
  รหัสกิจกรรมหลัก   07006678109800000 
  รหัสกิจกรรมย่อย   678109800000000 
  จำนวนเงิน    5,000 
  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 5006/2567 ค่าเช่าบ้าน พค.67 

 
ภาพที่ 35 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 36 
กดปุ่ม  จำลองการบันทึก  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 37 

กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600023533 
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ภาพที่ 38 

กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 

 
ภาพที่ 39 
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ตัวอย่างที่ 4 การบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ งบดำเนินงาน ประเภทเอกสาร K1 ตาม 
ภาพที่ 40 - ภาพที่ 50 
เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย 

 
ภาพที่ 40 

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบทะเบียนส่งใบสำคัญเบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 41 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 

ดูชื่อผู้ยืม รายละเอียด
การเดินทาง ค่าใช้จ่าย
จำนวนเงินที่ขอเบิก 

ออกเลข 4928 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3600022750 
จากระบบ New GFMIS Thai 
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ภาพที่ 42 

เอกสารกันเงิน 



57 
 

 
ภาพที่ 43 
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กองควบคุมอาหารและยาสัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกเงินยืมราชการ จำนวนเงิน 17,680.- บาท  
การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  
   รหัสหน่วยงาน   07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่    1000 - ส่วนกลาง 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย   0700600005 กองคลัง  
  วันที่เอกสาร    7 พฤษภาคม 2567 
  วันที่ผ่านรายการ   7 พฤษภาคม 2567 
  การอ้างอิง     P670004115                                                                                                                                                                                                                                                                  
  ประเภทรายการขอเบิก    เพ่ือจ่ายให้ยืม 
  วิธีการชำระเงิน     จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
  แหล่งของเงิน    6711220 
  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 
  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ไม่ต้องระบุ 
  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  0306055988 
  คำอธิบายเอกสาร   ใบสำคัญที่ 4928/2567 เงินยืม นาง.............. 

 
ภาพที่ 44 
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ภาพที่ 45 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ ให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
รหัสบัญชีแยกประเภท   1102010101  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600287 
  รหัสงบประมาณ    07006150004002000000 
  รหัสกิจกรรมหลัก   07006670099200000 
  รหัสกิจกรรมย่อย   670099200000000 
  จำนวนเงิน    17,680 
  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 4928/2567 เงินยืม นาง.............. 

 
ภาพที่ 46 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 47 

กดปุ่ม  จำลองการบันทึก  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 48 

กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600022750 
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ภาพที่ 49 
กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 

ภาพที่ 50 
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ตัวอย่างที่ 5 การบันทึกรายการเบิกเงินอุดหนุน สัตวแพทยสภา ประเภทเอกสาร K8 ตามภาพที่ 51 -  
ภาพที่ 61 
เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย 

ภาพที่ 51 

ออกเลข 5191 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3600024395
จากระบบ New GFMIS Thai 

 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 

ประเภทค่าใช้จ่าย จำนวนเงินที่ขอเบิก 
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ภาพที่ 52 

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบทะเบียนส่งใบสำคัญเบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 53



 
 

ภาพที่ 54 
 

เอกสารกันเงิน 65 
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สำนักงานเลขานุการกรม ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกงบเงินอุดหนุน – เงินอุดหนุนสัตวแพทยสภาประจำปี 2567 
ประจำเดือน เมษายน-พฤษภาคม 2567 จำนวนเงิน 83,332.- บาท  
การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  
   รหัสหน่วยงาน   07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่    1000 - ส่วนกลาง 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย   0700600005 กองคลัง  
  วันที่เอกสาร    20 พฤษภาคม 2567 
  วันที่ผ่านรายการ   20 พฤษภาคม 2567 
  การอ้างอิง     P670004361                                                                                                                                                                                                                                                                  
  ประเภทรายการขอเบิก    รายการขอเบิกเงินอุดหนุน 
  วิธีการชำระเงิน     จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
  แหล่งของเงิน    6711410 
  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 
  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ไม่ต้องระบุ 
  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  0306055988 
  คำอธิบายเอกสาร   ใบสำคัญที่ 5191/2567 เงินอุดหนุนสัตวแพทยสภา เมย.-พค.67 

 
ภาพที่ 55 
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ภาพที่ 56 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ ให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
รหัสบัญชีแยกประเภท   5107010106  เงินอุดหนุนเพ่ือการดำเนินงาน-องค์กรไม่หวังผลกำไร 

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600003 
  รหัสงบประมาณ    07006280002004100002 
  รหัสกิจกรรมหลัก   07006670094200000 
  รหัสกิจกรรมย่อย   670094200000000 
 รหัสบัญชีย่อย   0002003 
 รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  0700600000 
  จำนวนเงิน    83,332 
  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 5191/2567 เงินอุดหนุนสัตวแพทยสภา เมย.-พค.67 

 
ภาพที่ 57 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 58 

กดปุ่ม  จำลองการบันทึก  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 59 

กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600024395 
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ภาพที่ 60 

กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 

 
ภาพที่ 61 
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  4.2.4 การบันทึกรายการขอจ่ายชำระเงินโดยส่วนราชการ  
  สำหรับการบันทึกรายการขอเบิกเงินจ่ายผ่านส่วนราชการ เพ่ือจ่ายให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
ให้แก่บุคคลภายในหน่วยงาน หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายเงินและโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงาน เพ่ือจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ให้บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ใน
ระบบ New GFMIS Thai การบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน แบบ ขจ.05 เป็นการล้างเอกสารขอเบิกเงินในระบบ 
แบบ ขจ.05 - บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ตามภาพที่ 62 - ภาพที่ 63 

แบบ ขจ.05 - บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ใช้บันทึกรายการจ่ายชำระเงินหลังจากจ่ายเงินให้แก่
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน จะได้ประเภทเอกสาร PM  

 
ภาพที่ 62 

 
ภาพที่ 63 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขจ.05 - บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ตามตารางที่ 3 
 
ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000-ส่วนกลาง จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 กองคลัง 
จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

4 วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

5 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

6 ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร PM ให้อัตโนมัติ 
7 การอ้างอิง ปีงบประมาณ ระบบจะแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน   

กรอกเลขที่เอกสารขอเบิกท่ีจะบันทึกรายการจ่ายชำระ 
 กดแสดงเอกสาร  เพื่อตรวจสอบว่าใช่เลขเอกสารขอเบิกท่ีจะ 
บันทึกรายการจ่ายชำระ 

8 เลขที่เอกสารตั้งเบิก/
จ่ายเงินครั้งก่อน 

ปีงบประมาณ ระบบจะแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน กรอกเลขที่ 
เอกสารขอเบิกท่ีจะบันทึกรายการจ่ายชำระ  กดแสดงเอกสาร   

9 รหัสเจ้าหนี้ ระบบจะแสดงรหัสเจ้าหนี้ตามเอกสารขอเบิกให้อัตโนมัติ 
10 จำนวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย ระบบจะแสดงจำนวนเงินตามเอกสารขอเบิกให้อัตโนมัติ 
11 จำนวนเงินสุทธิ ระบุจำนวนเงินเท่ากับจำนวนเงินที่จ่ายตามเอกสารขอเบิก 
12 ชื่อบัญชี กดปุ่ม  

เลือก จ่ายจากบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ 
13 รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบจะแสดง 1101020603 ให้อัตโนมัติ 
14 คำอธิบายเอกสาร ใบสำคัญที่ ............./2567 (ระบเุลขที่เช็คกรณีจ่ายชำระด้วยเช็ค) 

  หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการและ
กองคลังได้จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน ให้บันทึกรายการจ่ายชำระเงินในระบบ New GFMIS Thai  
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ตัวอย่างที่ 6 การบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ประเภทเอกสาร PM ตามภาพที่ 64 – ภาพที ่69 
ค่าเช่าบ้าน จำนวน 6,000.-บาท จ่ายเงินวันที่ 17 พฤษภาคม 2567  
เอกสารรายการขอเบิก 

 
ภาพที่ 64 



73 
 

การบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ในระบบ New GFMIS Thai  
  รหัสหน่วยงาน     07006 กรมปศุสัตว์  
  รหัสพ้ืนที่     1000 - ส่วนกลาง 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย    0700600005 กองคลัง  
  วันที่เอกสาร     17 พฤษภาคม 2567 
  วันที่ผ่านรายการ    17 พฤษภาคม 2567 
  ประเภทเอกสาร       PM – จ่ายเงิน Manual    
  การอ้างอิง      2567 3600023657   กดแสดงเอกสาร   
  เลขที่เอกสารตั้งเบิก/จ่ายเงินครั้งก่อน 2567 3600023657   กดแสดงเอกสาร   
  รหัสเจ้าหนี้     A0700600005 
  จำนวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย   0.00 
  จำนวนเงินสุทธิ     6,000 
  ชื่อบัญชี     จ่ายจากบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ 

รหัสบัญชีแยกประเภท   1101020603  

 
ภาพที่ 65 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  จำลองการบันทึก 
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ภาพที่ 66 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 4700032405 

 
ภาพที่ 67 

กดปุ่ม  แสดงข้อมูล  ระบบแสดงข้อมูลรายการขอเบิก 
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ภาพที่ 68 

กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ระบบแสดงข้อมูลเอกสารทางบัญชี 

 
ภาพที่ 69 
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  4.2.5 การเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai 
  เมื่อบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai และได้เลขเอกสารขอเบิกเงินแล้ว 
สามารถตรวจสอบรายละเอียดขอเบิก รวมถึงสถานะของเอกสารขอเบิก ว่าได้ดำเนินการถึงขั้นตอนใด 
และมีสถานะอย่างไร ซึ่งสามารถตรวจสอบรายละเอียดดังกล่าวได้จากรายงานในระบบเบิกจ่ายผ่านระบบ  
New GFMIS Thia ได้ดังนี้   
   1. รายงานสถานะเบิกจ่าย  

1.1 รายงานติดตามสถานะขอเบิก : NAP_S80000034  
1.2 รายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน : NAP_RPTW01 

   2. รายงานสถานะเบิกจ่ายที่เกี่ยวกับ Payment  
2.1 รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน : NAP_RPT503 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 70- ภาพที่ 72 
เมนู ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 

 
ภาพที่ 70 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่เมนูรายงานที่ต้องการ 
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ระบบเบิกจ่าย รายงานสถานะ
เบิกจ่าย

 
ภาพที่ 71 

ระบบเบิกจ่าย รายงานสถานะเบิกจ่ายที่เก่ียวกับ 
Payment

 
ภาพที่ 72 
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ขั้นตอนและการเรียกรายงาน 
1.1 รายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 
  รายงานติดตามสถานะขอเบิก เป็นรายงานที่ใช้สำหรับตรวจสอบสถานะของเอกสารขอเบิกว่าอยู่ใน
สถานะหรือขั้นตอนใด ผ่านการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินแล้วหรือยัง  
ภาพที่ 73 แบบฟอร์มรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034  
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 ตามตารางที่ 4 
 

ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 
1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  

5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 
2 เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก เช่น 3600000001 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขที่เอกสาร) 
3 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 4 หลัก 

โดยระบุเป็นปี พ.ศ. 2567 
4 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000 ให้อัตโนมัติ 
5 วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
6 วันที่บันทึก ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่บันทึกรายการ) 
7 รหัสผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย) 
8 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบรุหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005  
9 แยกประเภทพิเศษ ระบุตัวบ่งชี้แยกประเภทพิเศษ (ถ้ามี) 
10 ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทเอกสาร) 
11 วิธีการชำระเงิน ระบุวิธีการชำระเงิน (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวิธีการชำระเงิน) 

12 การระงับการชำระเงิน ระบุการระงับการชำระเงิน  
(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทการระงับการชำระเงิน) 
0 หมายถึง รออนุมัติขั้นที่ 1 ในส่วนราชการ 
A หมายถึง รออนุมัติขั้นที่ 2 ในส่วนราชการ 
B หมายถึง ระงับการชำระเงิน (รออนุมัติจากกรมบัญชีกลาง) 
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ตัวอย่างท่ี 7 การเรียกรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 ตามภาพท่ี 74 - ภาพที่ 75 
เรียกรายงานติดตามสถานะขอเบิก ตามวันที่บันทึก ระบุดังนี้ 
   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 
  วันที่บันทึก   7 พฤษภาคม 2567 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

 
ภาพที่ 74 

 กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานติดตามสถานะขอเบิก วันที่ 7 พฤษภาคม 2567 

 
ภาพที่ 75 
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1.2 รายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 
  รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน เป็นรายงานสำหรับเรียกดูการเบิกจ่ายเงินของส่วนราชการ 
รายงานแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทั้งกรณีจ่ายตรงผู้ขายและกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
ภาพที่ 76 แบบฟอร์มรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 ตามตารางที่ 5 
 

ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 
1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  

5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 
2 เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก เช่น 3600000001 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขที่เอกสาร) 
3 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 4 หลัก 

โดยระบุเป็นปี พ.ศ. 2567 
4 รหัสพ้ืนที่ ระบหุัสพ้ืนที่ 1000  
5 รหัสผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก หากไม่ระบุรหัสผู้ขาย รายงานจะ

แสดงรหัสผู้ขายทั้งหมด (กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย) 
6 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 ให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 
7 แยกประเภทพิเศษ ระบุตัวบ่งชี้แยกประเภทพิเศษ (ถ้ามี) 
8 วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
9 วันที่บันทึก ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่บันทึกรายการ) 
10 ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทเอกสาร) 
11 วิธีการชำระเงิน ระบุวิธีการชำระเงิน (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวิธีการชำระเงิน) 

12 การระงับการชำระเงิน ระบุการระงับการชำระเงิน  
(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทการระงับการชำระเงิน) 
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ตัวอย่างที่ 8 การเรียกรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 ตามภาพที่ 77 - ภาพที่ 79 
เรียกรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ตามวันที่บันทึก ระบุดังนี้ 
   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  
  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง  
  วันที่บันทึก   7 พฤษภาคม 2567 
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

 
ภาพที่ 77 

กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน วันที่ 7 พฤษภาคม 2567 
ทั้งกรณีจ่ายตรง และกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
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ภาพที่ 78 

 
ภาพที่ 79 
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2.1 รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 
  รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน ใช้สำหรับตรวจสอบสถานะของรายการขอเบิกว่าได้รับการสั่ง
จ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารหรือยัง โดยรายงานจะแสดงข้อมูลของรายการขอเบิกเงินวันที่ได้รับโอนเงินเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคาร เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารและยอดเงินที่ได้รับโอน 
ภาพที่ 80 แบบฟอร์มรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 ตามตารางที่ 6 
 

ลำดับที่ ช่อง คำอธิบาย 
1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  

5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 
2 รหัสพ้ืนที่ ระบหุัสพ้ืนที่ 1000  
3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบรุหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005  
4 ปีบัญชี ระบบแสดงปีงบประมาณ 2567 จำนวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
5 เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขที่เอกสาร) 
6 รหัสธนาคาร ไม่ต้องระบุ 
7 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการปัจจุบัน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
8 วันที่ประมวลผลจ่าย ระบุวัน เดือน ปี ที่ประมวลผลจ่าย 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ประมวลผลจ่าย) 
9 รหัสผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย) 
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ตัวอย่างที่ 9 การเรียกรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 ตามภาพที่ 81 - ภาพที่ 84 
เรียกรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน ตามวันที่บันทึก ระบุดังนี้ 
   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์ 
  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง  
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 
  ปีบัญชี    2567 
  วันที่ผ่านรายการ  7 พฤษภาคม 2567 

 
ภาพที่ 81 

กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน วันที่ 7 พฤษภาคม 2567 
ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารขอเบิก สรุปรายการขอเบิก และสรุปวันที่ประมวลผลจ่าย 
 



 

ภาพที่ 82 
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ภาพที่ 83 
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ภาพที่ 84 
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 4.3 เป้าหมายของงาน (วัตถุประสงค์) 
  4.3.1 เพ่ือเป็นการเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงาน
เบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินงบประมาณได้อย่างถูกต้อง 
  4.3.2 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านเบิกจ่ายของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ใช้เป็นคู่มือ 
ในการปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ลดข้อผิดพลาดในการเบิกจ่าย 
 
5. ผลสำเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ) 
 5.1 เชิงปริมาณ 
 กองคลัง มีคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่าย
ผ่านส่วนราชการ ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่
ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิก สามารถนำไปใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได ้
 5.2 เชิงคุณภาพ 
  5.2.1 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานได้รับความรู้ แล้วเข้าใจแนวทางการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายและ
ตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินงบประมาณได้อย่างถูกต้อง 
  5.2.2 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านการเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงิน
งบประมาณ มีคู่มือในการศึกษาและใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
 
6. การนำไปใช้ประโยชน์/ผลกระทบ 
 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านการเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินงบประมาณ มี   
“คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ของ
กองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567” ในการปฏิบัติงาน สามารถนำไปใช้เป็นแนวทาง 
ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามระเบียบ มีประสิทธิภาพ ทำให้การเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิก
เงินงบประมาณถูกต้อง ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และผู้มีสิทธิรับเงินได้รับเงินรวดเร็วขึ้น 
 
7. ความยุ่งยากและซับซ้อนในการดำเนินการ 
 ต้องศึกษาระเบียบ หลักเกณฑ์ต่างๆ หนังสือเวียนของกระทรวงการคลังที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงิน 
รวบรวมเรียบเรียงลำดับขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรคต่างๆ และหาแนวทางการแก้ไขปัญหาให้
สอดคล้องกับการปฏิบัติงาน และไม่ขัดกับระเบียบราชการ เพ่ือให้ผู้นำไปใช้ประโยชน์สามารถเข้าใจได้ง่าย 
ชัดเจน และมีประสิทธิภาพมากที่สุด 
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8. ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 
 เนื่ องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) ที่ใช้อยู่เดิม และได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai 
โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS 
Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 ซึ่งเป็นการเปลี่ยนแปลงการทำงานจากระบบเดิมสู่ระบบใหม่ จึงต้อง
ศึกษาข้ันตอนการดำเนินการในระบบใหม่ให้เข้าใจชัดเจนยิ่งขึ้น 
 
9. ข้อเสนอแนะ  
 จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai กรณีจ่ายผ่าน 
ส่วนราชการ ของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของกองคลัง 
ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิก ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณ มีความรู้ความเข้าใจ สามารถปฏิบัติงานได้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่าย
เกี่ยวกับการบันทึกรายการขอเบิกและการเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai ในปัจจุบัน ได้ถูกต้องตาม
ระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ในการเบิกเงินจากคลัง  ของกองคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่
กระทรวงการคลังกำหนด หากกระทรวงการคลังมีการปรับปรุงและพัฒนาหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติขึ้นใหม่  
ก็จะต้องปรับเปลี่ยนวิธีการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของ 
กองคลัง กรมปศุสัตว์ เพ่ือให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนดขึ้นใหม่ในอนาคต 
 

ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข ตามตารางท่ี 7 
1. ข้ันตอนตรวจทานเอกสารใบสำคัญก่อนการเบิก
เงินในระบบ New GFMIS Thai                    
ปัญหาและอุปสรรค ข้อผิดพลาดที่พบ  
1.1 เอกสารขอเบิก ไม่มีลายเซ็นผู้มีอำนาจลงนาม
อนุมัติ  
1.2 บันทึกขออนุมัติเบิก หรือใบส่งใบสำคัญเบิกจ่าย 
ศูนย์ต้นทุน, รหัสงบประมาณ, รหัสกิจกรรมหลัก, รหัส
กิจกรรมย่อย, จำนวนเงิน ไม่ตรงกับเอกสารกันเงิน 
1.3 เอกสารกันเงิน รหัสงบประมาณ, รหัสกิจกรรม
หลัก, รหัสกิจกรรมย่อย ไม่สัมพันธ์กัน หรือแหล่งของ
เงินไม่สัมพันธ์กับประเภทค่าใช้จ่าย  
 
 
 

                                                       
1                                                                             
ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข 
- ส่งคืนฝ่ายบริหารทั่วไป ให้ดำเนินการต่อไป 
 
- แจ้งกลุ่มการเงินให้ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง 
 
 
- แจ้งกลุ่มงบประมาณให้ดำเนินการแก้ไขให้
ถูกต้อง 
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2. ข้ันตอนการเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai
และตรวจสอบ 
ปัญหาและอุปสรรค ข้อผิดพลาดที่พบ  
2.1 รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน จำนวน
เงิน, ภาษีหัก ณ ที่จ่าย, ศูนย์ต้นทุน, รหัสงบประมาณ, 
รหัสกิจกรรมหลัก, รหัสกิจกรรมย่อย, รหัสบัญชีแยก
ประเภท (GL)  ไม่ตรงกับเอกสารกันเงิน 
2.2 เอกสารขอเบิกเงินงบประมาณ แต่ใช้บัญชเีงินฝาก
ธนาคารเป็นเงินนอกงบประมาณ  
 
 
3. กรมบัญชีกลางอนุมัติจ่าย  
ปัญหาและอุปสรรค ข้อผิดพลาดที่พบ  
3.1 ศูนย์ต้นทุน, รหัสงบประมาณ, รหัสกิจกรรมหลัก, 
รหัสกิจกรรมย่อย, รหัสบัญชีแยกประเภท (GL) ใน
รายการขอเบิกไม่ถูกต้อง และได้จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับ
เงินแล้ว 
3.2 บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน (ขจ.)  ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
4. การดำเนินงาน  
ปัญหาและอุปสรรค ข้อผิดพลาดที่พบ  
4.1 การตั้งเบิกในระบบ ช่วงเร่งเบิกจ่ายมีการตั้งเบิก
ในปริมาณมาก เนื่องจากหน่วยงานปฏิบัติตาม
แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณไม่เป็นไปตามแผนงาน 
ทำให้การตรวจสอบเอกสารก่อนการตั้งเบิกผิดพลาดได้ 
 
 
4.2 เอกสารขอเบิกส่งมาล่าช้า เนื่องจากมีการทักท้วง
เรื่องความผิดพลาดของเอกสาร ทำให้การต้ังเบิกล่าช้า 
 

 
 
ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข 
- ดำเนินการกลับรายการขอเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอเบิกเงิน
ที่กลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติเอกสารกลับ
รายการ                                    
- ดำเนินการกลับรายการขอเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอเบิกเงิน
ที่กลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติเอกสารกลับ
รายการ                                
 
ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไขด   
- สำเนาเอกสารขอเบิกทั้งชุด บันทึกขออนุมัติผู้มี
อำนาจ เบิกเงินจากระบบ New GFMIS Thai 
เพ่ือเบิกเกินส่งคืนเงิน รายการขอเบิกท่ีไม่ถูกต้อง 
 
เมื่อตรวจสอบพบให้เร่งดำเนินการทันที ดังนี้ 
- กรณไีม่มีภาษี หัก ณ ที่จ่าย สามารถดำเนินการ
กลับรายการในระบบ New GFMIS Thai ได้เอง 
- กรณีมีภาษี หัก ณ ที่จ่าย ต้องทำเรื่องแจ้งไป
กรมบัญชีกลางเพ่ือให้กรมบัญชีกลางดำเนินการ
กลับรายการ 
 
ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข      ด   
- หน่วยงานรับผิดชอบในการปฏิบัติงานตาม
แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณให้ได้ตามแผน 
และรีบดำเนินการส่งเอกสารขอเบิกเพ่ือส่งตั้งเบิก
ในระบบ ตามระเบียบ หลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ 
รวมทั้งตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องก่อนการจัดส่ง 
เพ่ือลดข้อทักท้วง ส่งคืนเอกสารกลับหน่วยงาน 
- กำหนดหลักเกณฑ์การรับเอกสารขอเบิกจาก
หน่วยงานโดยระบุวันที่รับเอกสารขอเบิกเพ่ือตั้ง
เบิกชัดเจนและปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด   
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5. บุคลากร  
ปัญหาและอุปสรรค ข้อผิดพลาดที่พบ  
5.1 เจาหนาทีผู่้ปฏิบัติงาน เป็นบุคลากรที่เพ่ิงได้รับ
หน้าที่ใหมาปฏิบัติงานใหม่ เป็นขาราชการที่บรรจุเข้า
รับราชการใหม่ หรือเป็นผู้ปฏิบัติงานที่ไม่ไดเ้ขารับการ
อบรม ซึ่งบุคลากรดังกล่าวยังไมม่ีความรูความเขาใจใน
หนาที่ท่ีตองปฏิบัติ 
5.2 เจาหนาที่ผู้ปฏิบัติงานมีการโอนย้าย ลาออก จึง
เปลี่ยนผู้ปฏิบัติงานบ่อย 
 

5.3 การสอนงานใหกับเจาหนาที่ผู้ปฏิบัติงานไม่
ครบถ้วน 

 
ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไขด   
- สงเสริม สนับสนุนใหเจาหนาที่ผู้ปฏิบัติงาน
โดยตรงไดเ้ขารับการฝกอบรมจากหน่วยงาน
ภายนอก และมีการจัดฝกอบรมภายในหน่วยงาน
เพ่ือเป็นการทบทวนความรู ความเขาใจเนื้อหา 
ขั้นตอน วิธีการ ปฏิบัติงาน เพ่ิมมากข้ึน 
- สงเสริม สร้างแรงจูงใจ ปรับปรุงสภาพแวดลอม 
ปัจจัยอ่ืน ใหเจาหนาทีผู่้ปฏิบัติงานเกิดความรักใน
องคกร 
- จัดทำคูมือการปฏิบัติงาน ให้กับเจาหนาที่
ผู้ปฏิบัติงาน อ่านและทำความเขาใจกอนลงมือ
ปฏิบัติงานจริง 
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 ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 (ลงชื่อ) …………………………………………...............…
  ( นางสาวอิสรีย์ ปทุมากร ) 
 ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
   ผู้ขอประเมิน 
 
 ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นถูกต้องตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 
 
 (ลงชื่อ) …………………………………………...............… 
  ( นางสาวจิราวรรณ จิรัฐิติกาลตระกูล ) 
 ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ
   ผู้บังคับบัญชาที่กำกับดูแล 
 
 (ลงชื่อ) ………………………………………………....…....
  ( นางสาวจุไรรักษ์  อุนาภีร์ ) 
 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง 
   ผู้บังคับบัญชาที่เหนือขึ้นไป 
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ภาคผนวก ก 

ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ
เงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ
เงินส่งคลัง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
-  หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว33 ลงวันที่ 18 มกราคม 2553 เรื่อง การปรับปรุงหลักการจำแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
-  หนังสือสำนักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0704/ว68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง การปรับปรุง
หลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
-  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ผังบัญชีมาตรฐานเพื่อใช้ใน
ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
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ระเบียบ 
-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ
เงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

 
 https://shorturl.asia/AwEXi 
-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ
เงินส่งคลัง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

 
 https://shorturl.asia/T8ZkM 
 
หนังสือสั่งการ 
-  หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว33 ลงวันที่ 18 มกราคม 2553 เรื่อง การปรับปรุงหลักการจำแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

 
https://shorturl.asia/6Pyk2 
-  หนังสือสำนักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0704/ว68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง การปรับปรุง
หลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

 
https://shorturl.asia/75gjZ 
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หนังสือสั่งการ (ต่อ) 
-  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ผังบัญชีมาตรฐานเพื่อใช้ใน
ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

 
https://shorturl.asia/E0g1k 
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ภาคผนวก ข 
เอกสารประกอบ 

 
-  ตารางกำหนดวันดำเนินการและวันมีผลเข้าบัญชีสำหรับงบบุคลากรและเงินอื่นที่กำหนดจ่ายสิ้นเดือน (K0) 
-  รหัสหน่วยงานคู่ค้า ในระบบ New GFMIS Thai 
-  คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบเบิกจ่าย (AP) หลักสูตรการใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วย
เบิกจ่ายของส่วนราชการ 
- รหัสบัญชีย่อย งบเงินอุดหนุน ในระบบ New GFMIS Thai 
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เอกสารประกอบ 
-  ตารางกำหนดวันดำเนินการและวันมีผลเข้าบัญชีสำหรับงบบุคลากรและเงินอื่นที่กำหนดจ่ายสิ้นเดือน (K0) 

 
 https://shorturl.asia/E9o7W 
-  รหัสหน่วยงานคู่ค้า ในระบบ New GFMIS Thai 

 
 https://shorturl.asia/DvrXg 
-  คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบเบิกจ่าย (AP) หลักสูตรการใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วย
เบิกจ่ายของส่วนราชการ 

 
https://shorturl.asia/v5cPg 
-  รหัสบัญชีย่อย งบเงินอุดหนุน ในระบบ New GFMIS Thai 

 
https://shorturl.asia/odUgi 

https://shorturl.asia/v5cPg
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ภาคผนวก ค 
ทะเบียนคุมรายการขอเบิกและรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

 
-  แบบฟอร์มทะเบียนคุมรายการขอเบิก 
-  ตัวอย่างทะเบียนคุมรายการขอเบิก 
-  แบบฟอร์มรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 
-  ตัวอย่างรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 
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ทะเบียนคุมรายการขอเบิกและรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 
-  แบบฟอร์มทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

  
 https://shorturl.asia/ylAt5 
-  ตัวอย่างทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

 
 https://shorturl.asia/Vvr9b 
-  แบบฟอร์มรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

 
 https://shorturl.asia/szeLW 
-  ตัวอย่างรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

 
 https://shorturl.asia/9jmeX 
 
 


