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คูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

 

วันนา มหานาม1 

 

บทคัดยอ 

 

    กรมบัญชีกลางไดพัฒนาและปรับปรุงการบันทึกรายการเขาสูระบบ GFMIS ดวย GFMIS Web 

Online ใหสามารถปฏิบัติงานไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal ในทุกระบบงาน โดยในปงบประมาณ     

พ.ศ. 2554 ไดพัฒนาระบบงาน ระบบสินทรัพยถาวร เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกหนวยเบิกจาย สามารถ

สรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย ไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS 

Terminal โดยเปดสิทธิการใชงานใหกับทุกสวนราชการในการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรผาน GFMIS 

Web Online ตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2558 เปนตนมา   

     คูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online จึงไดจัดทําขึ้นเพื่อให

หนวยงานที่ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน   

ของเจาหนาที่ที่รับผิดชอบบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย ไดทราบถึงขั้นตอน วิธีการ และเอกสารที่เกี่ยวของ

ในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย โดยคูมือนี้มีแนวทางในการปฏิบัติงานอยางชัดเจน ครบถวน เขาใจงาย 

มีตัวอยางการบันทึกรายการ การเรียกดูรายงาน การกลับรายการ แนวทางในการตรวจสอบความถูกตอง

ของรายการ และขอเสนอแนะแนวทางการแกไขปญหาเพื่อลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงตัวอยาง

เอกสารประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยและหนังสือเวียนที่เกี่ยวของ ทั้งนี้เพื่อใหการปฏิบัติงาน   

เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากที่สุด 

    ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online นี้ 

จะเปนประโยชนสําหรับหนวยงานและเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานดานบัญชีของกรมปศุสัตวเปนอยางมาก 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 
ความสําคัญและท่ีมา 

   กรมบัญชีกลางไดพัฒนาและปรับปรุงการบันทึกรายการเขาสูระบบ GFMIS ดวย GFMIS 

Web Online ใหสามารถปฏิบัติงานไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal ในทุกระบบงาน โดยใน

ปงบประมาณ พ.ศ. 2553 ไดพัฒนาเพิ่ม จํานวน 3 ระบบงาน ไดแก ระบบงบประมาณ ระบบจัดซื้อจัดจาง 

และระบบรับและนําสงเงิน ในปงบประมาณ พ.ศ. 2554 ไดพัฒนาเพิ่มอีก 3 ระบบงาน ไดแก ระบบเบิก

จายเงิน ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบสินทรัพยถาวร เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกหนวยเบิกจาย

สามารถสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทกึรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพยไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS 

Terminal เพื่อลดภาระของสวนราชการ ตนสังกัดที่มีเครื่อง GFMIS Terminal ในการสรางรหัสสินทรัพย

รายตัวและบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย ใหกับหนวยงานในสังกัดและหนวยเบิกจาย สามารถ

ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพยรายตัวในระบบไดเชนเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal สามารถ

เรียกรายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการไดเอง โดยเปดสิทธิการใชงานใหกับ

ทุกสวนราชการทั้งหนวยงานสวนกลางและหนวยงานสวนภูมิภาคสามารถบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรผาน

ระบบ GFMIS Web Online ตั้งแตวันที่ 1 มีนาคม 2558 เปนตนมา    

   เนื่องจากการดําเนินการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทึกรายการหักลางบัญชีพัก

สินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online เปนงานที่ละเอียดตองอาศัยความรูความเขาใจในขั้นตอนการ

ดําเนินงานและการวิเคราะหรายการสินทรัพยอยางมีหลักการซึ่งทําใหหนวยงานสวนภูมิภาค ในสังกัดกรม

ปศุสัตวยังบันทึกขอมูลไมถูกตอง สงผลใหขอมูลบัญชีสินทรัพยของหนวยงานไมถูกตองและมีผลกระทบ

ตอเนื่องตอขอมูลทางบัญชีในภาพรวมของสวนราชการในระดับกรม ระดับกระทรวงไมถูกตองตามไปดวย 

โดยเกิดจากหนวยงานขาดบุคลากรในการปฏิบัติงาน หนวยงานมีการเปลี่ยนแปลงเจาหนาที่ในการ

ปฏิบัติงานหรือเปนเจาหนาที่ที่บรรจุเขารับราชการใหม ดังนั้น จึงจําเปนตองมีการจัดทําคูมือการบันทึกลาง

บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online เพื่อใหหนวยงานและเจาหนาที่ของกรมปศุสัตวที่มี

หนาที่รับผิดชอบไดทราบถึงขั้นตอน วิธีการ และเอกสารที่เกี่ยวของในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

เพื่อใหมีขอมูลสินทรัพยในระบบ GFMIS ที่ถูกตอง ครบถวน สามารถตรวจสอบไดและเปนการลดปญหา

และขอผิดพลาดในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย ตอไป     
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วัตถุประสงค 

   1. เพื่อใชคูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online นี้เปนแนวทาง 

ในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และการบันทึกรายการ

หักลางบัญชีพักสินทรัพย ของหนวยงานกรมปศุสัตว เฉพาะกรณีที่หนวยงานไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ

ประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ    

   2. เพื่อลดปญหาและความเสี่ยงในการเกิดขอผิดพลาดในการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว     

และการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ของหนวยงานกรมปศุสัตว  

   3. เพื่อเปนการเสริมสรางความรู ความเขาใจ แกเจาหนาที่ของหนวยงานกรมปศุสัตว         

ใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และสามารถบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย

ผานระบบ GFMIS Web Online ไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ตามงวดบัญชีปจจุบัน  

   4. เพื่อใหหนวยงานมีขอมูลสินทรัพยท่ีถูกตอง ครบถวน สามารถตรวจสอบได 

   5. เพื่อใหการปฏิบัติราชการดานบัญชีเปนไปดวยความเรียบรอยและมีความคลองตัวยิ่งขึ้น 

วิธีการหรือข้ันตอนการศึกษา 

   1. ศึกษาวิเคราะหการสรางรหัสสินทรัพยรายตัวและบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย

ผานระบบ GFMIS Web Online ศึกษาขั้นตอนการปฏิบัติงานจากคูมือและหนังสือเวียนที่เกี่ยวของ 

   2. ศึกษาวิเคราะห ปญหา อุปสรรค รวมถึงสาเหตุและองคประกอบตางๆ ที่ทําใหเกิดปญหา     

ในการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

ของหนวยงาน กรมปศุสัตว  

    3. นําขอมูลที่ไดจากการศึกษาวิเคราะหมารวบรวมจัดทําเปนคูมือการปฏิบัติงาน 

   4. ตรวจสอบขอมูลของคูมือการปฏิบัติงาน ดําเนินการจัดพิมพเอกสาร และเผยแพรผลงาน 

ขอบเขตและขอจํากัด 

   1. ใชรับรูสินทรัพยรายตัวที่ไดจากการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณ 2563 เปนตนไป เฉพาะ

สินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป 

   2. การบันทึกขอมูลสินทรัพย ผานระบบ GFMIS Web Online ครอบคลุมเฉพาะการบันทึกรายการ

เกี่ยวกับการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย (เฉพาะสินทรัพย

รายตัวที่มจีํานวนไมเกิน 18 รายการ) และการตรวจสอบขอมูลของสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS เทานั้น 

   3. เปนการบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย เฉพาะกรณีที่หนวยงานไดรับจัดสรรเงิน

งบประมาณ ประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ เทานั้น 

   4. การบันทึกรายการหักลางบัญชีพักสินทรัพย (งานระหวางทํา) ใหเปนสินทรัพยหรือเปน

คาใชจาย การประมวลผลคาเสื่อมราคา รวมถึงการกลับรายการที่ขามงวดบัญชีมาแลว กองคลัง กรมปศุสัตว     

จะเปนผูดําเนินการบันทึกรายการในระบบ GFMIS ผานเครื่อง GFMIS Terminal 
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

    1. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสรางรหัสสินทรัพยรายตัว และการบันทึกรายการหักลาง

บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online มีคูมือการปฏิบัติงานในแนวทางเดียวกัน สามารถเขาใจไดงาย 

ลดปญหาและขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน    

    2. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานมีความรู ความเขาใจ สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว    

ทันตามระยะเวลาที่กําหนด และมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

    3. หนวยงานมีขอมูลสินทรัพยที่ถูกตอง สามารถตรวจสอบได 
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บทที่ 2 
ความรูทางวิชาการและหนังสือเวียนที่เกี่ยวของ 

 
 ในการดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ GFMIS Web Online ผูปฏิบัติงาน

จะตองมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับความรูทางวิชาการ ระเบียบ รวมถึงหนังสือเวียนตางๆ ที่เกี่ยวของ       

ที่จะตองศึกษาและทําความเขาใจ ดังนี้ 

   1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561  

   2. หนังสือเวียนที่เก่ียวของ  

1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 (ประกาศกระทรวงการคลังเมื่อ

วันที่ 5 กันยายน 2561) มทีั้งหมด 31 ฉบับ มีวัตถุประสงคดังนี ้

   1. เพื่อใหหนวยงานของรัฐใชเปนแนวทางในการกําหนดระบบบัญชี และจัดทํารายงานการเงิน

เพื่อวัตถุประสงคทั่วไปตามเกณฑคงคางไดอยางถูกตองเหมาะสม และเปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกันเพื่อ

ประโยชนในการจัดทํารายงานการเงินรวมภาครัฐ 

   2. เปนแนวทางสําหรับผูตรวจสอบบัญชีในการตรวจสอบรายงานการเงินของหนวยงานรัฐ  

เพื่อแสดงความเห็นวาไดจัดทําขึ้นภายใตกรอบมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ           

ที่กระทรวงการคลังกําหนด 

   3. เพื่อชวยใหผูใชรายงานการเงินสามารถเขาใจความหมายของขอมูลที่แสดงในรายงาน

การเงินซึ่งจัดทําขึ้นตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังกําหนด       

และสามารถนํารายงานการเงินมาวิเคราะหเปรียบเทียบกันได 

    โดยมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ฉบับที ่17 เรื่อง ที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณ มีวัตถุประสงคเพื่อกําหนดวิธีปฏิบัติทางบัญชีสําหรับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ 

เพื่อใหผูใชรายงานการเงินไดรับทราบขอมูลเกี่ยวกับการลงทุนของหนวยงานในรายการที่ดิน อาคาร และ

อุปกรณ รวมถึงการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นจากการลงทุนดังกลาว ประเด็นหลักในทางบัญชีสําหรับรายการ

ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ไดแก การรับรูรายการสินทรัพย การกําหนดมูลคา ตามบัญชี การคิดคาเสื่อม

ราคาและการรับรูผลขาดทุนจากการดอยคาของสินทรัพยที่เก่ียวของ (เมื่อมาตรฐานที่เกี่ยวของประกาศใช) 

รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ หมายถึง สินทรัพยที่มีตัวตนซึ่งเขาเงื่อนไขทุกขอตอไปนี ้

   (ก) หนวยงานมีไวเพื่อใชประโยชนในการผลิตในการจําหนายสินคาหรือใหบริการ เพื่อใหเชา

หรือเพ่ือใชในการบริหารงาน 

   (ข) หนวยงานคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึ่งรอบระยะเวลา  
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มีขอบเขตของมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณ ดังนี ้

   1. หนวยงานของรัฐที่จัดทําและนําเสนอรายงานการเงินตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ

นโยบายการบัญชีภาครัฐ ตองใชมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ถือปฏิบัติกับการบัญชีสําหรับที่ดิน อาคาร 

และอุปกรณ ยกเวนกรณีดังตอไปนี ้

   (ก) มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับอื่นกําหนดหรืออนุญาตใหใชวิธีปฏิบัติทางบัญชี         

ที่แตกตางกัน 

   (ข) สินทรัพยมรดกทางวัฒนธรรม (ทั้งนี้ใหมีระบบการควบคุมที่เพียงพอและเหมาะสม) 

   (ค) สินทรัพยเฉพาะทางการทหาร ซึ่งหมายถึง ยุทธภัณฑ วัสดุ อุปกรณ อาคาร สิ่งปลูกสราง   

ที่ ใชในทางราชการทหารอันจําเปนเพื่อปฏิบัติการรบ รวมทั้งเครื่องมือ ยานยนต ชิ้นสวน อะไหล 

สาธารณูปโภค โปรแกรมคอมพิวเตอรตางๆ เพื่อใชในการรบ หรือมุงเนนทางดานการรักษาความมั่นคงของ

ประเทศ (ทั้งนี้ใหมีระบบการควบคุมที่เพียงพอและเหมาะสม) 

   2. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ใหถือปฏิบัติกับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ รวมถึง 

   (ก) สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน และ 

   (ข) สินทรัพยที่เกิดจากสัญญาสัมปทาน หลังจากการรับรูและการวัดมูลคารายการครั้งแรก

ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 32 เรื่อง ขอตกลงสัมปทานบริการ : ดานผูใหสัมปทาน (เมื่อมีการ

ประกาศใช) 

   3. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ไมครอบคลุมถึง 

   (ก) สินทรัพยชีวภาพที่เกี่ยวของกับกิจกรรมทางการเกษตร (ดูมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ 

ฉบับที่ 27 เรื่อง เกษตรกรรม (เมื่อมีการประกาศใช) 

   (ข) สัมปทานเหมืองแร  และแหล งทรัพยากรแร  เช น น้ํ ามัน ก าซธรรมชาติ  และ

ทรัพยากรธรรมชาติอื่นซึ่งไมสามารถทดแทนได 

   อยางไรก็ตาม มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ใหถือปฏิบัติกับที่ดิน อาคาร และอุปกรณที่

ใชในการพัฒนาหรือบํารุงรักษาสภาพของสินทรัพยตามที่กลาวไวในยอหนาที่ 4 (ก) หรือ 4 (ข) 

   4. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับอื่นอาจกําหนดใหหนวยงานรับรูรายการที่ดิน อาคาร และ

อุปกรณโดยใชวิธีซึ่งแตกตางไปจากที่กําหนดไวในมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ ตัวอยางเชน มาตรฐาน

การบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 13 เรื่อง สัญญาเชา กําหนดใหหนวยงานพิจารณารับรูรายการที่ดิน อาคาร และ

อุปกรณตามสัญญาเชาโดยใชเกณฑการโอนความเสี่ยงและผลตอบแทนในสินทรัพยนั้น มาตรฐานการบัญชี

ภาครัฐฉบับที่ 32 กําหนดใหหนวยงานพิจารณารับรูรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณที่ใชในการใหบริการ

จัดการตามสัญญาสัมปทานโดยใชหลักการควบคุมสินทรัพยนั้น อยางไรก็ตาม ในกรณีดังกลาว การปฏิบัติ

ทางบัญชีอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณนั้น รวมทั้งการคิดคาเสื่อมราคายังคงตอง  

ถือปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้ 
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 5. หนวยงานที่เลือกใชวิธีราคาทุนสําหรับอสังหาริมทรัพยเพื่อการลงทุนตามที่กําหนดใน

มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 16 เรื่อง อสังหาริมทรัพยเพื่อการลงทุน จะตองปฏิบัติตามวิธีราคาทุน

ตามที่กําหนดไวในมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับนี้  

2. หนังสือเวียนที่เกี่ยวของ 

   2.1 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว 356 ลงวันที่ 30 กันยายน 2554 เรื่อง

คูมือการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online 

   กรมบัญชีกลางไดพัฒนาระบบ GFMIS ในการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web 

Online เพื่อสวนราชการระดับหนวยเบิกจายสามารถบันทึกรายการลางบัญชีพักสินทรัพยไดเพิ่มขึ้นอีก

ชองทางหนึ่งและเพื่อใหสวนราชการรับทราบขั้นตอนและกระบวนการปฏิบัติงานไดอยางครบถวน ถูกตอง 

และเปนไปในแนวทางเดียวกัน จึงจัดทําคูมือการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online   

ใหสวนราชการถือปฏิบัติ  

   2.2 หนังสือสํานักงบประมาณ ดวนที่สุด ที่ นร 0704/ว 68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง         

การปรับปรุงหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 

   การปรับปรุงหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ เปนการปรับปรุงหลักการจําแนก

ประเภทรายจายคาวัสดุ คาครุภัณฑ และคาที่ดินและสิ่งกอสราง ใหมีความเหมาะสม สอดคลองกับสภาพ

และคุณลักษณะของสิ่งของ เพื่อใหสามารถใชเปนฐานขอมูลเกี่ยวกับการใชจายงบประมาณรายจาย         

งบดําเนินงานและงบลงทุนไดอยางชัดเจนยิ่งขึ้น อาศัยอํานาจตามขอ 7 ของระเบียบวาดวยการบริหาร

งบประมาณ พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพิ่มเติม จึงใหยกเลิกความขอ 1.2.3 ขอ 1.3.1 และขอ 1.3.2 ของ

หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ ตามหนังสือที่อางถึง 1 และ 2 และกําหนดหลักการจําแนก

ประเภทรายจายตามงบประมาณสําหรับรายจายงบดําเนินงาน ลักษณะคาวัสดุ และงบลงทุน ลักษณะ     

คาครุภัณฑ และคาที่ดินและสิ่งกอสราง ดังนี้ 

    1.3.1 คาครุภัณฑ หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทน

ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

รวมถึง รายจายดังตอไปนี้ 

    (1) รายจายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ 

    (2) รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดเกินวา 20,000 บาท 

    (3) รายจายเพื่อซอมแซมบํารุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑขนาดใหญ เชน เครื่องบิน 

เครื่องจักรกลยานพาหนะ เปนตน ซึ่งไมรวมถึงคาซอมบํารุงปกติหรือคาซอมกลาง 

    (4) รายจายเพื่อจางที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ 

    (5) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาครุภัณฑ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย      

คาติดตั้ง เปนตน 
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    1.3.2 คาที่ดินและสิ่งกอสราง หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกอสราง 

รวมถึงสิ่งตางๆ ที่ติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง ดังตอไปนี้ 

    (1) รายจายเพื่อจัดหาที่ดิน สิ่งกอสราง 

    (2) รายจายเพื่อปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจายเพื่อดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุง

สิ่งกอสราง ซึ่งทําใหที่ดิน สงกอสราง มีมูลคาเพ่ิมขึ้น 

    (3) รายจายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟาหรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณตางๆ ซึ่งเปนการติดตั้ง 

ครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เปนการดําเนินการพรอมกันหรือภายหลังการกอสรางอาคารรวมถึงการติดตั้ง      

ครั้งแรกในสถานที่ราชการ 

    (4) รายจายเพื่อจางออกแบบ จางควบคุมงานที่จายใหแกเอกชนหรือนิติบุคคล 

    (5) รายจายเพื่อจางที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงที่ดินและหรือสิ่งกอสราง 

    (6) รายจายเกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งกอสราง เชน คาเวนคืนที่ดิน คาชดเชย

กรรมสิทธิ์ที่ดิน คาชดเชยผลอาสิน เปนตน 

    อนึ่ง การจําแนกประเภทรายจายงบดําเนินงาน ลักษณะคาวัสดุและงบลงทุนลักษณะ     

คาครุภัณฑ และคาที่ดินและสิ่งกอสราง ที่ปรับปรุงใหมดังกลาว ใหเริ่มใชสําหรับงบประมาณรายจาย

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 เปนตนไป 

   2.3 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวน ที่ กค 0423.3/ว 28 ลงวันที่ 28 มกราคม 2558 เรื่อง การ

บันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจาย 

   เนื่องจากมีสวนราชการระดับกรมบางแหงไดขอระงับสิทธิการใชงานของการบันทึกขอมูล

สินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจายภายใตสังกัดมาชวงระยะเวลาหนึ่งแลวตาม

หนังสือที่อางถึงและสวนราชการระดับกรมตองดําเนินการบันทึกขอมูลสินทรัพยถาวรใหกับหนวยเบิกจาย 

แตปรากฏวาสวนราชการระดับกรมไมดําเนินการบันทึกขอมูลดังกลาวใหกับหนวยเบิกจาย สงผลใหขอมูล

ทางบัญชีสินทรัพยของหนวยเบิกจายไมถูกตอง และมีผลกระทบตอเนื่องตอขอมูลทางบัญชีในภาพรวมของ

สวนราชการในระดับกรม ระดับกระทรวงไมถูกตองตามไปดวย นั้น เพื่อใหขอมูลทางบัญชีของหนวย

เบิกจายมีความถูกตองครบถวน กรมบัญชีกลางจึงยกเลิกการระงับสิทธิการใชงานในการบันทึกขอมูล

สินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online และเปดสิทธิการใชงานใหกับทุกสวนราชการตั้งแตวันที่           

1 มีนาคม 2558 เปนตนไป 

   2.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง 

คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  

   กรมบัญชีกลางไดจัดทําคูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  เพื่อให

หนวยงานที่เก่ียวของในการบริหารและดําเนินการเกี่ยวกับที่ดิน อาคาร และอุปกรณ มีความรูความเขาใจใน

การบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS รวมทั้งสามารถปฏิบัติงาน ในสวนที่รับผิดชอบและที่เกี่ยวของไดอยางถูกตอง 

ครบถวน หนวยงานระดับกรม กระทรวง รวมถึงรัฐบาลมีขอมูลที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ในภาพรวมที่
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สามารถนําขอมูลดังกลาวไปใชประโยชน ในการวิเคราะหและตัดสินใจเชิงนโยบายของผูบริหารได ทั้งนี้การ

รับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ใหหนวยงานถือปฏิบัติสําหรับสินทรัพยที่ไดมา       

ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

  โดยการบันทึกรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  ในระบบ GFMIS จะบันทึกในระบบ

สินทรัพยถาวร (Fixed Asset:FA) ซึ่งเปนระบบที่ใชบันทึกและควบคุมสินทรัพยในภาพรวมของหนวยงาน 

เริ่มตั้งแตการสรางขอมูลหลักสินทรัพย การบันทึกการไดมาของสินทรัพยจากการจัดซื้อจัดจาง หรือจากการ

รับบริจาคสินทรัพย การตัดจําหนายสินทรัพย และการประมวลผลคาเสื่อมราคา ซึ่งสามารถเรียกดูขอมูล

และรายงานที่เกี่ยวของกับสินทรัพย ตั้งแตไดมาจนถึงตัดจําหนายสินทรัพยออกจากหนวยงาน โดยการ

จําหนายสินทรัพยจะตองมีการดําเนินการตามขอ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ    

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

   2.5 หนังสือกรมปศุสัตว ดวนที่สุด ที่ กษ 0603/ว 30599 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2562 เรื่อง 

เกณฑมูลคาขั้นต่ําในการรับรูสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2563 และซักซอม    

ความเขาใจแนวทางการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยและการดําเนินการดานระบบสินทรัพยถาวร         

ผาน GFMIS Web Online เพื่อใหหนวยงานมีการปฏิบัติงานดานบัญชีเกี่ยวของกับสินทรัพยในสวนของ

รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เปนไปในทิศทางเดียวกันและสอดคลองกับระบบ GFMIS ในปจจุบัน 

กรมบัญชีกลางไดกําหนดเกณฑการรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ใหหนวยงาน    

ถือปฏิบัติสําหรับสินทรัพยที่ไดมาในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป สําหรับรายการที่มีมูลคาต่ํากวา 

10,000 บาท ใหบันทึกรับรูเปนคาใชจายรายการคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑและควบคุมการขึ้นทะเบียน

ครุภัณฑดวยระบบมือ 

   2.6 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 163 ลงวันที่ 20 เมษายน 2563 เรื่อง เกณฑการ

ประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

   ตามที่กรมบัญชีกลางไดกําหนดเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีมาอยางตอเนื่อง

ทั้งดานการบัญชีการเงินและดานบัญชีบริหาร ซึ่งประกอบดวย 4 เรื่อง คือ ความถูกตอง ความโปรงใส 

ความรับผิดชอบ และความมีประสิทธิผล เพื่อชวยใหหนวยงานมีการกํากับดูแลการจัดทําบัญชีและรายงาน

การเงินใหมีความครบถวน ถูกตอง เปนปจจุบัน รวมถึงมีการเปดเผยขอมูลอยางโปรงใสสามารถตรวจสอบ

ไดและสามารถนําขอมูลไปใชในการบริหารทรัพยากรไดอยางมีประสิทธิภาพ อีกทั้งเปนการสะทอนถึง  

ความรับผิดชอบตอขอมูลและการปฏิบัติงานดานบัญชีของหนวยงาน และเพื่อใหหนวยงานสามารถ         

นําผลการประเมินไปวิเคราะหและเปรียบเทียบการปฏิบัติงานดานบัญชีใหมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น       

จึงไดกําหนดเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

เชนเดียวกับปงบประมาณ พ.ศ. 2562 โดยคะแนนเรื่องที่ 4 ความมีประสิทธิผล มีการปรับสัดสวนคะแนน

ใหขอยอย เพื่อเนนใหความสําคัญความมีประสิทธิผลในการนําขอมูลตนทุนไปใชประโยชนในการบริหาร

จัดการในภาพรวม    
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บทที่ 3 

ภาพรวมการบันทึกรายการระบบบัญชสีินทรัพยถาวร ผานระบบ GFMIS Web Online 

   
   การปฏิบัติงานในระบบบัญชีสินทรัพยถาวรผานระบบ GFMIS Web Online เริ่มจากการที่

หนวยงานไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ผานกระบวนการสั่งซือ้สั่งจาง (PO) 

และการตรวจรับในระบบ GFMIS ทําใหเกิดคูบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) ขึ้น เมื่อหนวยงานได

ดําเนินการเบิกจายเงินใหกับผูมีสิทธิรับเงินแลว ก็จะตองทําการลางบัญชีพักครุภัณฑดังกลาว ดวยการผาน

รายการดวยการหักลาง (สท.13) ในระบบสินทรัพยถาวร เพื่อใหเกิดการหักลางเอกสารในระบบ โดยเกณฑ

การรับรูสินทรัพยที่จะนําเขาระบบ GFMIS แตละรายการตองมีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป  

   การปฏิบัติงานในระบบบัญชีสินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ประกอบดวยขั้นตอนดังนี้ 

   1. การบันทึกรายการขอมูลหลักสินทรัพย เพื่อแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลสินทรัพยแต

ละรายการ ประกอบดวย ชื่อ/คุณสมบัติ/ประเภทของสินทรัพย การไดมาของสินทรัพย เชน แหลงของเงิน 

รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใชงาน และเจาของสินทรัพย (ศูนยตนทุน) แบบฟอรมที่ใชใน

การบันทึกมี 2 แบบ คือ  

  1.1 การสรางขอมูลสินทรัพยหลัก ผานคําสั่งงาน สท.01   

  1.2 การสรางขอมูลสินทรัพยยอย ผานคําสั่งงาน สท.11  

หากตองการแกไขขอมูลของรหัสสินทรัพยที่สรางไว ใชคําสั่งงาน สท.02 และหากตองการตรวจสอบขอมูล

หลักของสินทรัพย ใชคําสั่งงาน สท.03  

   2. การผานรายการสินทรัพยดวยการหักลาง เพื่อลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดระบุในใบสั่งซื้อ   

สั่งจาง (PO) หรือเอกสารขอเบิกเงิน กรณีที่หนวยงานขอเบิกเงินแบบไมผานใบสั่งซื้อสั่งจาง เปนสินทรัพย

รายตัวในระบบ หรือ เปนคาใชจาย กรณีท่ีไมเปนไปตามเกณฑการรับรูสินทรัพย ใชคําสั่งงาน สท.13  

โดยระบุประเภทเอกสาร ดังนี้ 

  ประเภทเอกสาร AA  กรณีรับรูเปนสินทรัพยรายตัว หรือ  

  กรณีรับรูเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย 

  ประเภทเอกสาร JV    กรณีรับรูเปนคาใชจายทั้งจํานวน 

   3. การตรวจสอบขอมูลสินทรัพยของหนวยงานผานระบบ GFMIS Web Online ดวยการ

เรียกรายงานสินทรัพย ประกอบดวย 

  - รายงานสินทรัพยรายตัว ใชคําสั่งงาน สท.12 

  - รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 

  - รายงานคาเสื่อมราคาท่ีผานรายการ 
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ภาพรวมการบันทึกรายการระบบบัญชีสินทรัพยถาวร ผานระบบ GFMIS Web Online 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกขอมูลผานระบบ GFMIS Web Online ระบบจะแสดงสีของตัวอักษรแตกตางกันเพื่ออํานวย

ความสะดวกในการบันทึกขอมูล โดยมีความหมายของสี ดังนี้ 

  1. สีแดง หมายถึง ตองบันทึกขอมูล หากไมบันทึก ระบบจะไมใหเลขที่เอกสาร 

  2. สีเขียว    หมายถึง จะบันทึกหรือไมบันทึกก็ได 

  3. สีดํา หมายถึง ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติ และหามแกไข 

  4. สีน้ําเงิน   หมายถึง ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติ และสามารถเลือกหรือเปลี่ยนขอมูลได 

บันทึก PO ระบุบัญชีพักสินทรัพย 

บันทึกตรวจรับงาน (บร.01) 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

สรางขอมูลหลัก

สินทรัพย 
บันทึกรายการสินทรัพย 

(สท.13) 

รายงาน 

สินทรัพยหลัก (สท.01) 

สินทรัพยยอย (สท.11) 

Dr. บัญชีพักสินทรัพย 

Cr. ใบสําคัญ 

Dr. ใบสําคัญ 

Cr. เจาหนี้ 

Dr. คาใชจาย 

  Cr. บัญชีพักสินทรัพย 

บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

สินทรัพย (AA) คาใชจาย (JV) 

บันทึกรายการสินทรัพย 

(สท.13) รายงาน 
Dr. สินทรัพย 

  Cr. บัญชีพักสินทรัพย 
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บทที่ 4 

การบันทึกลางบัญชีพักสนิทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
 

   การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ผานระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 

เปนการบันทึกลางบัญชีพัก (ครุภัณฑระบุประเภท) ตามใบสั่งซื้อสั่งจาง (PO) ที่ไดตรวจรับในระบบ GFMIS แลว 

เพื่อรับรูรายการบัญชีเกี่ยวกับการไดมาของสินทรัพยถาวรรายตัวเขาสูระบบ GFMIS แสดงเปน Flow chart 

ไดดังนี้ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลับรายการ  

(สท.21) 

ถูกตอง ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

- เปนสินทรัพยทั้งจํานวน (AA) 

- เปนสินทรัพยและคาใชจาย (AA) 

 

เปนคาใชจาย 

ทั้งจํานวน (JV) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม

เอกสาร 

วิเคราะห 

รายการสินทรัพย 

การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

รายงานจากระบบ GFMIS 

ตรวจสอบ ไมถูกตอง 

บันทึกรายการสินทรัพย 

 (สท.13) 

- ระบวุันที่เอกสารผิด 

- ระบุอายกุารใชงานผิด 

- ระบุหมวดสินทรัพยผิด 

สรางขอมูลหลักสินทรัพย (รหัสสินทรัพย) 

- สินทรัพยหลัก (สท.01) 

- สินทรัพยยอย (สท.11) 

- แกไขขอมูลสินทรัพย (สท.02) 

ตรวจสอบ 

- ระบุจาํนวนเงินผิด 

บันทึกรายการสินทรัพย 

 (สท.13) 

 

กลับรายการ  

(สท.21) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 

เอกสารอางอิง 

1  

 

 

 

 

 

หนวยงานศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทึกลาง

บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online และ

ทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

เพื่อความถูกตองรวดเร็ว และลดความผิดพลาดของขอมูล

สินทรัพย กอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ 

GFIMS Web Online 

เจาหนาท่ี 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 

- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 

ราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว   

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2  

 

 

 

 

วิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรูสินทรัพย

ถาวรในระบบ GFMIS และรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ

ของครุภัณฑกรมปศุสัตว สําหรับครุภัณฑที่มีลักษณะเปนชิ้น

เดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุดตองใชงานรวมกัน โดยครุภัณฑ

ตองมีมูลคาตอหนวยตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป  

เจาหนาท่ี 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

   กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

3 

 

 

 

 

 สรางขอมูลหลักสินทรัพย หลังจากวิเคราะหรายการ

สินทรัพย โดยแบงออกเปนสินทรัพยหลัก (สท.01) และ

สินทรัพยยอย (สท.11) กรณีขอมูลสินทรัพยมาเปนชุดหรือ

สินทรัพยที่ตองใชรวมกันสินทรัพย โดยระบบจะใหเลขที่

สินทรัพย จํานวน 12 หลัก   

เจาหนาท่ี 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- สท.01 

- สท.11 

- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 

- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 

ราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม

เอกสาร 

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพย 

1 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน (ตอ) 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 

เอกสารอางอิง 

  

 

 

    

4  

 

 

 

 

บันทึกรายสินทรัพย ผานรายการดวย

การหักลาง (สท.13) เลือกประเภท

เอกสาร AA เพื่อรับรูรายการบัญชี

เกี่ยวกบัการไดมาของสินทรัพยถาวร

รายตัวในระบบ GFMIS  

เจาหนาที ่

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.13 - รหัสสินทรัพยหลัก (สท.01) และรหัสสินทรัพย

ยอย (สท.11) ถาม ี

- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 

- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

5  

 

 

 

          

 

ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย

จากรายงานในระบบ GFMIS หาก

ตรวจสอบและพบวาบันทึกขอมูลไม

ถูกตองใหดําเนินการกลบัรายการ

สินทรัพย (สท.21) และดําเนินการ

บันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ใหม 

 

 

 

เจาหนาที ่

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.21 - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย

การหักลาง สท.13 

6  

 

 

 

พิมพรายการสินทรัพยรายตัวจาก

ระบบ GFMIS เพื่อเก็บไวเปน

หลักฐานประกอบการขอขึ้นทะเบยีน

ครุภัณฑ 

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.12 - รายงานสินทรัพยรายตัว จากระบบ GFMIS 

 

1 

บันทึกรายการสินทรัพย  

หักลางเปนสินทรัพยทั้งจํานวน 

ตรวจสอบ  

 

รายงาน 

 

ถูกตอง 

 

ไมถูกตอง 

 

กลับรายการ  

-ระบุวันที่เอกสารผิด 

- ระบุอายุการใชงานผิด 

- ระบุหมวดสินทรัพย

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 

 

 ระบุจํานวนเงินผิด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบญัชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสนิทรัพยรายตัวบางสวนและบางสวนเปนคาใชจาย   
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 

เอกสารอางอิง 

1  

 

 

 

 

 

หนวยงานศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทึกลาง

บัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online และ

ทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

เพื่อความถูกตองรวดเร็ว และลดความผิดพลาดของขอมูล

สินทรัพย กอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ 

GFIMS Web Online 

เจาหนาท่ี 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 

- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 

ราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว   

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2  

 

 

 

 

วิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรูสินทรัพย

ถาวรในระบบ GFMIS และรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ

ของครุภัณฑกรมปศุสัตว สําหรับครุภัณฑที่มีลักษณะเปนชิ้น

เดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุดตองใชงานรวมกัน  

เจาหนาท่ี 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

   กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

 

3 

 

 

 

 

 สรางขอมูลหลักสินทรัพย หลังจากวิเคราะหรายการ

สินทรัพย โดยแบงออกเปนสินทรัพยหลัก (สท.01) และ

สินทรัพยยอย (สท.11) กรณีขอมูลสินทรัพยมาเปนชุดหรือ

สินทรัพยที่ตองใชรวมกันสินทรัพย โดยระบบจะใหเลขที่

สินทรัพย จํานวน 12 หลัก (ครุภัณฑที่มาเปนชุดมีมูลคา 

ตอหนวยไมถึง 10,000 บาท ไมตองสรางขอมูลสินทรัพย)  

เจาหนาท่ี 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- สท.01 

- สท.11 

- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 

- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 

ราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม

เอกสาร 

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

วิเคราะหรายการสินทรัพย 

1 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวนและบางสวนคาใชจาย (ตอ) 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 

เอกสารอางอิง 

  

 

 

    

4  

 

 

 

 

บันทึกรายสินทรัพย ผานรายการดวย

การหักลาง (สท.13) เลือกประเภท

เอกสาร AA เพื่อรับรูรายการบัญชี

เกี่ยวกบัการไดมาของสินทรัพยถาวรราย

ตัวในระบบ GFMIS 

เจาหนาที ่

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.13 - รหัสสินทรัพยหลัก (สท.01) และรหัสสินทรัพย

ยอย (สท.11) ถาม ี

- ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 

- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

5  

 

 

 

          

 

ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย

จากรายงานในระบบ GFMIS หาก

ตรวจสอบและพบวาบันทึกขอมูลไม

ถูกตองใหดําเนินการกลบัรายการ

สินทรัพย (สท.21) และดําเนินการ

บันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ใหม 

 

 

 

เจาหนาที ่

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.21 - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย

การหักลาง (สท.13) 

6  

 

 

 

พิมพรายการสินทรัพยรายตัวจากระบบ 

GFMIS เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน

ประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ 

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.12 - รายงานสินทรัพยรายตัว จากระบบ GFMIS 

 

1 

บันทึกรายการสินทรัพย  

หักลางเปนสินทรัพย 

และคาใชจาย 

ตรวจสอบ  

 

รายงาน 

 

ถูกตอง 

 

ไมถูกตอง 

 

กลับรายการ  

-ระบุวันที่เอกสารผิด 

- ระบุอายุการใชงานผิด 

- ระบุหมวดสินทรัพย

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 

 

 ระบุจํานวนเงินผิด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 

เอกสารอางอิง 

1  

 

 

 

 

 

หนวยงานศึกษาวธิีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทกึ

ลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

และทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพัก

สินทรัพย เพื่อความถูกตองรวดเร็ว และลดความผิดพลาด

ของขอมูลสินทรัพย กอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย

ในระบบ GFIMS Web Online 

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม 

ราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว  -รายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศสุัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2  

 

 

 

 

วิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรู

สินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS และรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑกรมปศสุัตว สําหรับ

ครุภัณฑที่มีลักษณะเปนชิ้นเดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุดตอง

ใชงานรวมกัน โดยครุภัณฑตองมีมูลคาตอหนวยไมถึง 

10,000 บาท   

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  

   กรมปศุสัตว 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

3 

 

 

 

 บันทึกรายสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 

เลือกประเภทเอกสาร JV เพื่อรับรูเปนคาใชจาย รายการ

คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ หรือ รายการคาวัสดุ   

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.13   - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16)  

- ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMS (บร.01) 
- ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

- หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

4  ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพยจากรายงานในระบบ 

GFMIS หากตรวจสอบและพบวาบันทกึขอมูลไมถูกตองให

ดําเนินการกลับรายการสินทรัพย (สท.21) และดําเนินการ

บันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ใหม 

 

 

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

สท.21 - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย

การหักลาง (สท.13) 

เตรียมความพรอม/รวบรวม

เอกสาร 

 

บันทึกรายการสินทรัพย  

หักลางคาใชจายทั้งจํานวน 

 

วิเคราะหรายการสินทรัพย 

1 

ตรวจสอบ 

 
ถูกตอง 

 

ไมถูกตอง 

 
กลับรายการ  



 
 

17 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online กรณีหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน (ตอ) 
ลําดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม/ 

คําสั่งงาน 

เอกสารอางอิง 

  

 

 

    

5  

 

 

 

 

พิมพรายการสินทรัพยรายตัวจากระบบ 

GFMIS เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน

ประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ 

เจาหนาที่ 

ที่ไดรับมอบหมาย 

- - เอกสารบญัชี จากการบันทึกผานรายการดวย

การหักลาง (สท.13) 

1 

รายงาน 
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ขั้นตอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ประกอบดวย 

   1. การเตรียมความพรอมกอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web 

Online 

   2. การวิเคราะหรายการสินทรัพย 

   3. การสรางขอมูลหลักสินทรัพย   

    3.1 การแกไขขอมูลสินทรัพย สท.02 

    3.2 การคนหาสินทรัพย สท.03 

   4. การบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 

    4.1 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน   

    4.2 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวน  

              เปนคาใชจาย   

    4.3 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน 

1. การเตรียมความพรอมกอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

   หนวยงานควรศึกษาวิธีการปฏิบัติงาน ศึกษาคูมือการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ 

GFMIS Web Online สืบเนื่องจากการจัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่หนวยงานจะ

ไดรับนั้นมีชวงระยะเวลานาน บางหนวยงานไมไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณดังกลาวทุกป จึงอาจทําให

หนวยงานลืมขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานในการนําเขาขอมูลของสินทรัพยในระบบ GFMIS Web Online 

ดังนั้นหนวยงานควรศึกษาคูมือใหละเอียดเพื่อความถูกตอง รวดเร็ว และลดความผิดพลาดของขอมูล

สินทรัพยในระบบ GFMIS Web Online เพื่อจะไดเขาใจขั้นตอนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ 

GFMIS Web มากยิ่งขึ้น และทราบถึงเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยซึ่งประกอบดวย 

    - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ ใบตรวจรับพัสดุ 

    - ใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) 

    - ใบสั่งซื้อ/สั่งจางในระบบ GFMIS หรือ SAP R/3 

    - ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   

     - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศุสัตว  

    - หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

2. การวิเคราะหรายการสินทรัพย 

   หนวยงานสามารถวิเคราะหรายการสินทรัพยจากหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยถาวรในระบบ 

GFMIS ที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ยกเวนรายการโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย

ตั้งแต 20,000 บาท และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศุสัตว เพื่อประกอบการสราง

ขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) สินทรัพยยอย (สท.11) และบันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) สําหรับรายการ

สินทรัพยที่มีมูลคาต่ํากวา 10,000 บาท ใหบันทึกรับรูเปนคาใชจาย รายการคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
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ตามวิธีการบันทึกรายการสินทรัพย 3 กรณ ีดังนี้ 

   2.1 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน   

           การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน สําหรับครุภัณฑท่ีไดรับ

จัดสรรเงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่มีลักษณะเปนครุภัณฑชิ้นเดียวหรือครุภัณฑที่เปนชุด

ตองใชงานรวมกัน โดยครุภัณฑที่แยกออกมามีมูลคาตอหนวยตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป เชน 

     - ประเภทครุภัณฑยานพาหนะและขนสง รายการรถบรรทุก (ดีเซล) พรอมหลังคา

ไฟเบอรกลาส รายการรถจักรยานยนต รายการรถตูโดยสาร 12 ที่นั่ง  

     - ประเภทครุภัณฑการเกษตร รายการเครื่องตัดหญา รายการรถฟารมแทรกเตอร  

     - ประเภทครุภัณฑสํานักงาน รายการเครื่องทําลายเอกสาร 

     - ประเภทครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย รายการเครื่องวัดความเปนกรด-ดาง  

     - ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการเครื่องคอมพิวเตอรโนตบุค เปนตน 

   2.2 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย   

        การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย  

สําหรับครุภัณฑที่ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณประเภท งบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่มีลักษณะเปนครุภัณฑชิ้นเดียว

หรือครุภัณฑที่เปนชุดตองใชงานรวมกัน และชิ้นสวนที่แยกออกมานั้นไมเขาหลักเกณฑการรับรูสินทรัพย    

ที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป โดยใหบันทึกรับรูเปนคาใชจายแทน เชน หนวยงานไดรับ        

งบลงทุน-คาครุภัณฑ รายการเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน จํานวน 16,000 บาท ไดจัดซื้อ

ครุภัณฑเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน ราคารวมทั้งสิ้น 16,000 บาท ซึ่งรายการครุภัณฑดังกลาว

จะประกอบดวยเครื่องคอมพิวเตอร (PC) ราคาตอหนวย 13,000 บาท และจอภาพ ราคาตอหนวย 3,000 บาท 

ดังนั้น จะตองบันทึกเปนสินทรัพย จํานวนเงิน 13,000 บาท และบันทึกเปนคาใชจาย (คาครุภัณฑมูลคา   

ต่ํากวาเกณฑ) จํานวนเงิน 3,000 บาท     

   2.3 การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน   

           การบันทึกรายการสินทรัพยหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน สําหรับครุภัณฑท่ีไดรับจัดสรร   

เงินงบประมาณประเภทงบลงทุน-คาครุภัณฑ ที่มีมูลคาตอหนวยไมถึง 10,000 บาท โดยใหบันทึกรับรู    

เปนคาใชจาย คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ หรือ คาวัสดุ เชน 

    - ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการเครื่องพิมพ ราคาตอหนวย 8,000 บาท 

    - ประเภทครุภัณฑสํานักงาน รายการเกาอี้สํานักงาน ราคาตอหนวย 2,000 บาท เปนตน 
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วิธีการบันทึกรายการสินทรัพย แสดงในตารางไดดังนี้ 

วิธี

บันทึก 
รายการ 

คําสั่งงาน / 

web online 

สวนราชการ 

ชื่อบัญช ี
รหัสบัญชีแยก

ประเภท 

1 

 

1.1 

 

(1) 

(2) 

กรณีบันทึกหักลางเปนสินทรัพย

รายตัว  

กรณีเปนสินทรัพยรายตัว 

ทั้งจํานวน 

การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 

บันทึกหักลางพักสินทรัพยเปน

สินทรัพยรายตัว 

 

 

 

 

สท.01 

สท.13(AA) 

 

 

 

 

ไมบันทึกบัญช ี

เดบิต บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท) 

        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 

 

 

 

 

12xxxxx101 

12xxxxx102 

 1.2 

 

 

(1) 

 

 

(2) 

กรณีบันทึกหักลางเปนสินทรัพย

รายตัวหลายรายการ  

(มีสวนประกอบ) 

การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 

1.1 สรางรหัสสินทรัพยหลัก 

1.2 สรางรหัสสินทรัพยยอย 

บันทึกหักลางพักสินทรัพยเปน

สินทรัพยรายตัว 

 

 

 

 

 

สท.01 

สท.11 

สท.13(AA) 

 

 

 

 

ไมบันทึกบัญช ี

ไมบันทึกบัญช ี

เดบิต บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท)   

          (รหัสสินทรัพยหลัก) 

        บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท) 

          (รหัสสินทรัพยยอย) 

        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 

 

 

 

 

 

12xxxxx101 

 

12xxxxx101 

 

12xxxxx102 

2. 

 

 

(1) 

(2) 

กรณีบันทึกหักลางเปนสินทรัพย

รายตัวบางสวนและบางสวนเปน

คาใชจาย 

การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 

บันทึกหักลางพักสินทรัพยเปน

สินทรัพยรายตัว 

  

 

 

 

 

สท.01 

สท.13 (AA) 

 

 

 

ไมบันทึกบัญช ี

เดบิต บัญชีสินทรัพย (ระบุประเภท)   

          (รหัสสินทรัพยหลัก) 

เดบิต บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท)   

        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

 

 

 

 

12xxxxx101 

 

5xxxxxxxxx 

12xxxxx102 

3 

 

กรณีบันทึกหักลางเปนคาใชจาย สท.13(JV) เดบิต บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท)   

        บัญชีคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 

        เครดิต บัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) 

5xxxxxxxxx 

5104030206 

12xxxxx102 
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3. การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 

  การสรางขอมูลหลักสินทรัพย คือ การสรางรหัสสินทรัพยโดยการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย

เพื่อรับรูเปนสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS (สําหรับครุภัณฑมีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป) 

เพื่อใหระบบมีรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย โดยการสรางขอมูลสินทรัพยแบงออกเปน 

   - การสรางสินทรัพยหลัก (สท.01) เพื่อรองรับการไดมาของสินทรัพยระบบจะใหเลขที่

สินทรัพย จํานวน 12 หลัก ที่ขึ้นตนดวยเลข 1 ตามลําดับที่ของสินทรัพยนั้นและตามดวยเลข 0 (สินทรัพยหลัก) 

เชน   100000000001 0000   

      100000000002 0000   

    - การสรางสินทรัพยยอย (สท.11) กรณีขอมูลหลักสินทรัพยมาเปนชุดหรือสินทรัพย    

ที่ตองใชรวมกัน เชน ซื้อรถยนต (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน พรอมหลังคาไฟเบอรกลาส ตองการคุมรายละเอียด  

แตละชิ้นใหสรางสินทรัพยยอยเพิ่มเติมจากสินทรัพยหลักได ซึ่งเลขที่ของสินทรัพยยอยจะเรียงลําดับตั้งแต    

เลข 1 เปนตนไป  

เชน   100000000001 0000 (รถยนต (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน) 

 100000000001 0001 (หลังคาไฟเบอรกลาส)    

แลวนํารหัสสินทรัพยทีไ่ดไปบันทึกรายการสินทรัพย (สท.13) ตอไป โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพยดังนี้ 

หมวดสินทรัพย รหัสผูขาย จํานวนสินทรัพยที่ไดมา รายละเอียดของครุภัณฑ เลขที่ผลิตภัณฑ รหัสแหลงของเงิน 

รหัสกิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ และอายุการใชงานของสินทรัพย หนวยงานจะตองเตรียมเอกสาร       

ที่จะใชในการบันทึกรายการ ดังนี้ 

   - ใบสั่งซือ้/สั่งจาง (PO) หรือ SAP R/3 

   - ใบตรวจรับพัสด ุ(บร.01) ในระบบ GFMIS  

    - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ กรมปศุสัตว 

    - ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ของกรมปศุสัตว   
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การสรางสินทรัพยหลัก (สท.01)  
   ตัวอยาง  หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร จัดซื้อเครื่อง

คอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับงานสํานักงาน จํานวน 1 รายการ ราคา 15,900 บาท   

ขั้นตอนการสรางสินทรัพยหลัก 

- Log in เขาสูระบบ GFMIS Web Online ระบรุหัสผูใชงานและรหัสผาน และคลิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 1 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 2 - 
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ระบบจะแสดงเมนูตางๆ ทั้ง 7 ระบบ ตามรูปภาพที่ 2 ประกอบดวย 

  ระบบการบริหารงบประมาณ 

  ระบบจัดซื้อจัดจาง 

  ระบบเบิกจาย 

  ระบบรับและนําสงรายได 

  ระบบบัญชีแยกประเภท 

  ระบบบัญชีสินทรัพยถาวร 

  ระบบติดตามและรายงานความกาวหนาโครงการไทยเขมแข็ง 2555 

 

- คลิกเลือก                                              ตามรูปภาพที่ 3 ระบบบัญชีสินทรัพยถาวรจะแสดง  

แถบเมนู 

  >> ขอมูลหลักสินทรัพย 

  >> บันทึกรายการสินทรัพย 

  >> กลับรายการสินทรัพย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 3 – 

 

 

คลิก 
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- คลิกเลือก                                      ตามรูปภาพท่ี 4 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 4 - 

- รูปภาพท่ี 4 – 

ขอมูลหลักสินทรัพย จะแสดงแถบเมนู 

  สท.01 >> สินทรัพย 

  สท.11 >> สินทรัพยยอย 

  สท.12 >> รายงานสินทรัพยรายตัว 

- คลิกเลือก                                     เพื่อดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพยตามรูปภาพท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 5 - 

คลิก 

คลิก 
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- รูปภาพท่ี 6 - 

หนาจอ สินทรัพย (สท.01) ตามรูปภาพที่ 6 ประกอบดวย ขอมูลสวนหัว ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขต

คาเสื่อมราคา  

การบันทึกขอมูล หนาจอ“สินทรัพย (สท.01)” ระบุรายละเอียดขอมูล ดังนี้ 

ขอมูลสวนหัว 

 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติตาม  

   สิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 

 - รหัสหนวยเบิกจาย   ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก ใหอัตโนมัติ  

  ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 

 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก หรือกดปุม       พิมพคําวาครุภัณฑ 

 คลิก “เริ่มคนหา” ระบบจะแสดงประเภทครุภัณฑทั้งหมด ตามรูปภาพที่ 

 7 – 8 และคลิกคําวา “เลือก” 

 - ผูขาย  ระบุผูขายตามใบสั่งซื้อ/สั่งจาง จํานวน 10 หลัก 

 - จํานวนสินทรัพยท่ีเหมือนกัน ระบบจะระบุจํานวนไวเปน 1 เสมอ หากตองการสรางมากกวา 1 

  ใหระบุจํานวนที่ตองการสราง สามารถระบุได สูงสุด 99 ตัว 

 

 

 

 

 

ขอมูลสวนหัว 
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- รูปภาพท่ี 7 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 8 - 

 

 

 

คลกิ 
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- รูปภาพท่ี 9 - 

 

ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 9) 

 - คําอธิบาย 1  ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับครุภัณฑที่จัดซื้อระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร  

 - คําอธิบาย 2  ระบุคําอธิบายเพิ่มเติม เชน ยี่หอ, รุน, serial number  

  ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร 

 - เลขที่ผลิตภัณฑ  ระบุเลขที่ผลิตภัณฑ หรือ เลขที่ครุภัณฑที่หนวยงานคุมไวนอกระบบ 

  ของหนวยงาน ระบุไดสูงสุด 18 ตัวอักษร โดยให หนวยงานระบุ 07006  

  (เนื่องจากกรมปศุสัตวจะกําหนดเลขที่ผลิตภัณฑใหใหมเมื่อหนวยงาน 

  สงเรื่องขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ)  

 - ปริมาณ  ระบบจะแสดงจํานวนเมื่อผานรายการ ดวย สท.13 

 - หนวย   ระบุหนวยนับ ดวยการกดปุม          จากระบบ ตามรูปภาพที ่10  

   ระบุหนวยนับที่ตองการคนหาและคลิก “เริ่มคนหา” ระบบจะแสดงขอความ 

   หนวยนับ และคลิกคําวา “เลือก” 

 

 

 

 

 



28 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 10 - 
 

  

- กดปุม                     หรอืปุม                      เพือ่บันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพท่ี 11   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพท่ี 11 - 

คลิก 
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ขึ้นกับเวลา (ตามรูปภาพที่ 11) 

 - รหัสแหลงของเงิน   ระบุแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามใบ PO 

 - รหัสกิจกรรมหลัก   ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ตามใบ PO 

 - รหัสงบประมาณ   ระบุรหัสงบประมาณ ตามใบ PO 

 - รหัสจังหวัด   ระบบแสดงรหัสพื้นที่และชื่อจังหวัด  

 - รหัสศูนยตนทุน   ระบุศูนยตนทนุ จํานวน 10 หลัก ศูนยตนทุนที่จัดซื้อครุภัณฑ 
 

- กดปุม                      หรอืปุม                    เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพที่ 12  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 12 - 

เขตคาเสื่อมราคา (ตามรูปภาพท่ี 13) 

 -คส ตามบัญชี   ระบบจะแสดงอายุการใชงานสูงสุดของครุภัณฑแตละหมวด   

   ในชอง “อายุงาน (ป)” ใหระบุอายุการใชงาน  

  (ตามตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 

  ของกรมปศุสัตวกําหนด) โดยระบุเปนจํานวนเปนป /งวด (เดือน)  
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- รูปภาพท่ี 13 - 

 

- กดปุม                            เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ โดยระบบแสดงผลการ

ตรวจสอบตามรูปภาพท่ี 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 14 - 
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ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

 หลังจากกดปุม “จําลองการสรางขอมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบประกอบดวย 

สถานะ รหัสขอความ และคําอธิบาย ใหตรวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

 - กดปุม                กรณีท่ีไมมีรายการผิดพลาด เพื่อใหระบบบันทึกรายการ 

     ตามรูปภาพที่ 14-15 

 - กดปุม              กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพื่อยอนกลับไปหนาจอการบันทึก 

     รายการที่ผานมา เพื่อตรวจสอบและแกไขใหถูกตอง  
 

ระบบบันทึกรายการ 

 หลังจากกดปุม “บันทึกขอมูล” ระบบจะแสดง สถานะ เลขที่สินทรัพยหลัก (จํานวน 12 หลัก) เลขที่

สินทรัพยยอย (จํานวน 4 หลัก) และรหัสหนวยงาน ใหหนวยงานเลือกปุม “แสดงขอมูล” เพื่อดําเนินการ

ตรวจสอบความถูกตอง และสั่งพิมพขอมูลไวเพื่อเปนเอกสารประกอบในการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ ทั้ง 3 แทป 

คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา ดังรูปภาพท่ี 15-18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่15 - 
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- รูปภาพที ่16 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่17 - 
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- รูปภาพที ่18 - 

 

การสรางสินทรัพยยอย (สท.11) 

   ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

รายการรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน พรอมหลังคาไฟเบอรกลาส จํานวนเงินทั้งสิ้น 879,000 บาท บริษัท

มีหนังสือชี้แจงราคา รถบรรทุก (ดีเซล) ราคา 846,600 บาท และหลังคาไฟเบอรกลาส ราคา 32,400 บาท  

   จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางรหัสสินทรัพยหลัก (สท.01) รายการรถบรรทุก 

(ดีเซล) ขนาด 1 ตัน (ตามวิธีการสรางสินทรัพยหลัก สท.01 หนาที่ 22 ) และสรางรหัสสินทรัพยยอย (สท.11) 

รายการหลังคาไฟเบอรกลาส ตามขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนการสรางสินทรัพยยอย 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู ใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.11 >> สินทรัพยยอย แลวระบบจะ

แสดงหนาจอตามรูปภาพที่ 19 
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- รูปภาพที ่19 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - รูปภาพที่ 20 - 

 

หนาจอ สินทรัพยยอย (สท.11) ตามรูปภาพที่ 20 ประกอบดวย ขั้นตอนการบันทึกรายการสรางสินทรัพยยอย 

4 สวน คือ ขอมูลสวนหัว ขอมลูทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา 

ขอมูลสวนหัว 

คลิก 
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ขอมูลสวนหัว  

- กดปุม     เพื่อคนหาเลขที่สินทรัพยหลักที่สรางจาก สท.01 ตามรูปภาพท่ี 21 

ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่21 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่22 - 

การคนหาเลขที่สินทรัพยหลักสามารถคนหา โดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตาม

เงื่อนไขอ่ืน 

คลกิ 
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- คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก 

 ใหระบุเลขที่สินทรัพยหลัก (จากการสรางขอมูลสินทรัพยหลัก สท. 01) จํานวน 12 หลัก แลว     

กดปุม “คนหา” ตามรูปภาพที ่23 ระบบจะแสดงรายละเอียดตามรูปภาพที่ 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่23 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่24 - 
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- คนหาตามเงื่อนไขอ่ืน 

 ใหระบุวันที่บันทึกรายการสรางเลขที่สินทรัพยหลัก โดยคลิกที่รูปปฏิทิน          แลวระบบจะโชว

ตารางปฏิทิน         ใหคลิกเลือก เดือน ป แลวคลิกวันที่ แลวกดปุม “คนหา” หรือระบุหมวดสินทรัพย   

แลวกดปุม “คนหา” ตามรูปภาพที ่25 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที ่26  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

- รูปภาพที ่25 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่26 - 

หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยท่ีตองการแลวใหคลิกรูป           (เลือก) หนาเลขที่

สินทรัพยหลักที่ตองการ ตามรูปภาพท่ี 26 ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยหลักตามรูปภาพท่ี 27 

 

คลิก 
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- รูปภาพที ่27 - 

ระบบจะดึงขอมูลจากสินทรัพยหลักมาใหทั้งหมด หนวยงานสามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของขอมูล

สินทรัพยยอยไดดังนี้  

ขอมูลทั่วไป เปลี่ยนเปลงขอมูลไดในสวนของ จํานวนสินทรัพยที่เหมือนกัน, คําอธิบาย 1, คําอธิบาย 2  

และหนวย ตามรูปภาพที ่28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่28 - 
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- กดปุม                     หรอืปุม                      เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพท่ี 29   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่29 - 

ขึ้นกับเวลา ระบบจะดึงขอมูลจากสินทรัพยหลักมาให หนวยงานเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของขอมูล

สินทรัพยยอยตามขอมูลการไดมาของสินทรัพย 

 

- กดปุม                     หรอืปุม                      เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามรูปภาพท่ี 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่30 - 

เขตคาเสื่อมราคา ระบบจะดึงขอมูลจากสินทรัพยหลักมาให สามารถเปลี่ยนแปลงอายุการใชงานได 
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- กดปุม                                    เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการโดยระบบแสดงผล

การตรวจสอบตามภาพท่ี 31 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่31 - 

 

- กดปุม                         ตามรูปภาพท่ี 31 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 32 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่32 - 

 

- กดปุม                        ตามรูปภาพที่ 32 ระบบจะแสดงการเปลี่ยนแปลงขอมูลเลขที่สินทรัพยหลัก 

และเลขที่สินทรัพยยอยพรอมรายละเอียดของสินทรัพยยอยทั้งหมดทั้ง 3 แทป คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา 

และเขตคาเสื่อม ตามรูปภาพท่ี 33-35 
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- รูปภาพที ่33 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่34 - 
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- รูปภาพที ่35 - 

หนวยงานสามารถสั่งพิมพขอมูลไวเพื่อเปนเอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑโดยกดปุม Ctrl+P   

ที่แปนคียบอรด หรือ กดปุม Print Screen ที่แปนคียบอรด มาวางไวที่ Microsoft Office Word กอนสั่ง

พิมพเอกสารดังกลาว  
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การเรียกรายงานสินทรัพยท่ียังไมผานรายการ 

  หลังจากดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 และ สท.11 เรียบรอยแลว หนวยงานสามารถ

เรียกรายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ ซึ่งจะแสดงขอมูลสินทรัพยที่สรางอยูในระบบตามขั้นตอนดังนี ้

ตัวอยาง เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดง

หนาจอ  ตามรูปภาพที ่36 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 36 

- คลิก                    เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที ่36 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 37  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 37 

คลิก 

คลกิ 
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- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 38 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 38 

 

- คลิกเลือก                                     ตามรูปภาพที ่39 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 39 

 

คลกิ 

คลิก 
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รูปภาพที่ 40 
 

หนาจอ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติ 

   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 

 - หมวดสินทรัพย   ระบุหมวดสินทรัพย 8 หลัก หรือไมตองระบุ 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือไมตองระบุกรณี 

  รหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน 
 

- กดปุม                                 ตามรูปภาพท่ี 40 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 41   
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รูปภาพที่ 41 
 

คําอธิบายคอลัมน ของ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” แสดงรายละเอียด ตามรูปภาพที่ 41 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน12 หลกั 

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  

 - หมวดสินทรัพย  ระบบแสดงหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก  

 - วันที่สรางสินทรัพย  ระบบแสดงวัน เดือน ป ที่สรางสินทรัพย  

 - คําอธิบายของสินทรัพย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพยจากการสรางขอมูล       

  หลักสินทรัพย (สท.01) ชอง “คําอธิบาย”  

 - เลขทีผ่ลิตภัณฑ  ระบบแสดงเสดงเลขที่ผลิตภัณฑของสินทรัพยจากชอง “เลขทีผ่ลิตภัณฑ”  

 - สินคาคงคลัง  ระบบแสดงรายละเอียดสินคาคงคลัง ชอง “สินคาคงคลัง”  

 - รหัสงบประมาณ  ระบบแสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือจํานวน 5 หลัก จากชอง“รหัส 

  งบประมาณ”  

 - แหลงของเงิน  ระบบแสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามปงบประมาณ จากชอง  

  “แหลงของเงิน”  

 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก จากชอง  

  “ศูนยตนทุน”  

 - กิจกรรมหลัก  ระบบแสดงกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก หรือ P ตามดวย รหัสพื้นที่  

  จํานวน 4 หลัก จากชอง “กิจกรรมหลัก”  
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 3.1 การแกไขขอมูลสินทรัพย (สท.02) 

  การแกไขขอมูลของสินทรัพย สามารถแกไขขอมูลของสินทรัพยหลัก (สท.01) และสินทรัพยยอย 

(สท.11) ที่บันทึกในระบบ GFMIS Web Online หลังจากตรวจสอบความถูกตองและพบขอผิดพลาดโดยจะ

แกไขไดตามสถานะของขอมูลสินทรัพย ดังนี้ 

   - หนวยงานยังไมไดบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 

ตรวจสอบแลวพบขอผิดพลาด สามารถเขาไปแกไขแทป ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา     

ไดท้ังหมด 

   - หนวยงานดําเนินการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 

ตรวจสอบแลวพบขอผิดพลาด สามารถแกไขขอมูลไดเฉพาะแทปขอมูลทั่วไป คือ คําอธิบาย 1, คําอธิบาย 2, เลขที่

ผลิตภัณฑ, เลขที่สินคาคงคลัง และหนวย สําหรับแทป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา ไมสามารถแกไขได 

หนวยงานตองดําเนินการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยใหม เทานั้น     

การแกไขขอมูลของสินทรัพยหลัก (สท.01) 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบ บัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.01 >> สินทรัพย ตามรูปภาพที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 1 - 
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- คลิกเลือก “แกไข” เพื่อเขาสูหนาจอ เปลี่ยนสินทรัพย (สท.02) ตามรูปภาพที ่2 ระบบจะแสดงขอมูลตาม

รูปภาพท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 2 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 3 - 

- คลิกเลือก “คนหาเลขที่สินทรัพยหลัก” ตามรูปภาพที่ 3 ระบบจะแสดงหนาตางตามรูปภาพท่ี 4 สามารถ

คนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” 

 

คลิก 

คลิก 
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- รูปภาพที่ 4 - 

- คนหาตามเลขท่ีสินทรัพยหลัก 

 ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ จํานวน 12 หลัก แลวกดปุม                       

ตามรูปภาพท่ี 5และระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 5 - 
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- รูปภาพที่ 6 - 

- คนหาตามเงื่อนไขอื่น 

 คลิก “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” ระบบจะแสดงขอมูลตามภาพที่ 7 ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึก

รายการ ดวยการคลิกที่รูปปฏิทิน          แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ใหคลิกเลือก เดือน ป แลว

คลิกวันที่ แลวกดปุม “คนหา” หรือระบุหมวดสินทรัพย แลวกดปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลตาม

รูปภาพที ่8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 7 - 
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- รูปภาพที่ 8 - 

- หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยที่ตองการแลวใหคลิกรูป           (เลือก) หนาเลขที่

สินทรัพยที่ตองการตามรูปภาพท่ี 8 ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยตามรูปภาพที ่9   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 9 - 

- เมื่อดําเนินการแกไขขอมูลที่ตองการแกไขเรียบรอยแลวให กดปุม                           ระบบจะแสดง

หนาจอตามรูปภาพท่ี 10 

คลิก 
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- รูปภาพที่ 10 - 

- กดปุม “บันทึกขอมูล” ตามรูปภาพท่ี 10 ระบบจะแสดงหนาจอตามรูปภาพท่ี 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 11 - 

- กดปุม “แสดงขอมูล” เพื่อตรวจสอบขอมูลทั้ง 3 แทป คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อมราคา  

ที่ดําเนินการแกไขแลว ระบบจะแสดงหนาจอตามรูปภาพท่ี 12 – 14 
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- รูปภาพที่ 12 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 13 - 
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- รูปภาพที่ 14 - 

 

การแกไขขอมูลของสินทรัพยยอย (สท.11) 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบ บัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.11 >> สินทรัพย ตามรูปภาพที ่15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 15 - 
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- คลิกเลือก “แกไข” เพื่อเขาสูหนาจอ เปลี่ยนสินทรัพย (สท.02) ตามรูปภาพที ่16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 16 - 

- กดปุม “คนหาเลขที่สินทรัพยหลัก” ระบบจะแสดงหนาตางตามรูปภาพที่ 17  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที่ 17 - 

 

คลกิ 

คลิก 
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สามารถคนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น”    

ตามรูปภาพท่ี 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 18 - 

- คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก 

 ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ไดจากการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 ที่ตองการตรวจสอบ 

จํานวน 12 หลัก แลวกดปุม                    ตามรูปภาพที่ 19 และระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 19 - 
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- รูปภาพที่ 20 - 

- คนหาตามเงื่อนไขอื่น 

 คลิก “คนหาตามเงื่อนไข” ระบบจะแสดงขอมูลตามภาพที่ 21 ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึก

รายการ ดวยการคลิกที่รูปปฏิทิน             แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ใหคลิกเลือก เดือน ป แลว

คลิกวันที่ แลวกดปุม “คนหา” หรือระบุหมวดสินทรัพย แลวกดปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลตาม

รูปภาพที ่22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 21 - 
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- รูปภาพที่ 22 - 

- หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยที่ตองการแลวใหคลิกรูป           (เลือก) หนาเลขที่

สินทรัพยหลักท่ีตองการตามรูปภาพท่ี 22 ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพยหลักตามรูปภาพท่ี 23 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 23 - 

- เมื่อดําเนินการแกไขขอมูลเรียบรอยแลวให กดปุม                      ตามรูปภาพท่ี 23 ระบบจะแสดง

หนาจอตามรูปภาพท่ี 24 

 

คลิก 
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- รูปภาพที่ 24 - 

- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 24 ระบบจะแสดงหนาจอตามรูปภาพท่ี 25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 25 - 

- กดปุม                              เพื่อตรวจสอบขอมูลทั้ง 3 แทป คือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และ 

เขตคาเสื่อมราคา ที่ดําเนินการแกไข ระบบจะแสดงหนาจอตาม รูปภาพท่ี 26-28 
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- รูปภาพที่ 26 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 27 - 
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- รูปภาพที่ 28 - 

หนวยงานสามารถสั่งพิมพขอมูลไวเพื่อเปนเอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑโดยกดปุม Ctrl+P  

ที่แปนคียบอรด หรือ กดปุม Print Screen ที่แปนคียบอรด มาวางไวที่ Microsoft Office Word กอนสั่ง

พิมพเอกสารดังกลาว  
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 3.2 การคนหาสินทรัพย (สท.03) 

  การคนหาสินทรัพย เปนการตรวจสอบขอมูลหลักของสินทรัพย วาถูกตองตรงตามขอมูลการไดมา

ของสินทรัพยหรือไม จากเมนู “คนหา” ในเมนูขอมูลหลักสินทรัพย โดยเขาตามประเภทของสินทรัพย         

ที่ตองการตรวจสอบ เชน ถาตองการตรวจสอบขอมูลสินทรัพยหลักจะตองเขาไปที่สินทรัพยหลัก (สท.01) กอน          

หากตองการตรวจสอบขอมูลสินทรัพยยอยจะตองเขาไปที่สินทรัพยยอย (สท.11) กอน การคนหาขอมูลหลัก

สินทรัพย (สท.03) สามารถคนหาตามวิธีดังนี ้

   - คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก ใชสําหรับการคนหาที่ทราบเลขที่สินทรัพยหลักจํานวน 

12 หลักแลว  

   - คนหาตามเงื่อนไขอื่น ใชสําหรับการคนหากรณีที่หนวยงานไมทราบเลขที่สินทรัพยหลัก

แตทราบวันที่ที่บันทึกขอมูลหลักสินทรัพย โดยระบุวัน เดือน ป ที่ตองการคนหา ซึ่งสามารถระบุเปนชวงเวลาได  

การคนหาเลขทีส่ินทรัพยหลัก   

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอระบบงาน 

เขาสูระบบ บัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.01 >> สินทรัพย ตามรูปภาพที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 1 - 
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- รูปภาพที่ 2 - 

 

- คลิกเลือก “คนหา” เพื่อเขาสูหนาจอ คนหาสินทรัพย (สท.03) ตามรูปภาพที ่3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที่ 3 - 

 

 

คลิก 
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สามารถคนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” ดังนี้ 

 - คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก ใหระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ จํานวน 12 หลัก

แลวกดปุม                  ตามรูปภาพท่ี 4 ระบบแสดงขอมูลตามเลขที่สินทรัพยหลักที่ระบ ุตามรูปภาพที ่5 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่4 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่5 - 

 

คลิก 



65 

 

 - คนหาตามเงื่อนไขอ่ืน คลิก “คนหาตามเงื่อนไข” ตามรูปภาพที่ 6 ระบบจะแสดงขอมูล 

ตามรูปภาพที่ 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่6 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่7 - 

 

ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึกรายการ ดวยการคลิกทีรู่ปปฏิทิน          แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ให

คลิกเลือก เดือน ป แลวคลิกวันที ่ แลวกดปุม                  ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 8  

 

คลิก 
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- รูปภาพที ่8 - 

 

- เมื่อดําเนินการคนหาเลขรหัสที่ตองการแลวใหคลิกรูป         (เลือก) หนาเลขที่สินทรัพย ตามรูปภาพที่ 8 

ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลทั้งหมด 3 แทปคือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อม ตามรูปภาพ 

ที่ 9-11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่9 - 

คลิก 
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- รูปภาพที ่10 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่11 – 
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การคนหาสินทรัพยยอย 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอระบบงาน 

เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.11 >> สินทรัพยยอยตามรูปภาพที ่12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่12 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่13 - 

- คลิกเลือก “คนหา” เพื่อเขาสูหนาจอ คนหาสินทรัพย (สท.03) ตามรูปภาพที่ 14 

 

คลิก 
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- รูปภาพที ่14 - 

สามารถคนหาเลขที่สินทรัพยหลักโดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น” ดังนี้ 

 - คนหาสินทรัพยยอยตามเลขที่สินทรัพยหลัก ใหระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ

จํานวน 12 หลัก แลวกดปุม                         ตามรูปภาพท่ี 15 ระบบแสดงขอมูล ตามเลขที่สินทรัพย

หลักท่ีระบุตามรูปภาพที่ 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่15 - 

 

คลิก 



70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่16 - 

 - คนหาสินทรัพยยอยตามเงื่อนไขอื่น คลิก “คนหาตามเงื่อนไข” ตามภาพท่ี 17 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่17 - 

 

 

คลิก 
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ระบุวัน เดือน ป ที่บันทึกรายการ ดวยการคลิกทีรู่ปปฏิทิน          แลวระบบจะโชวตารางปฏิทิน             ให

คลิกเลือก เดือน ป แลวคลิกวันที ่ แลวกดปุม                  ตามรูปภาพท่ี 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่18 - 

- เมื่อดําเนินการคนหาเลขรหัสที่ตองการแลวใหคลิกรูป         (เลือก) หนาเลขที่สินทรัพย ตามรูปภาพท่ี 19

ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลทั้งหมด 3 แทปคือ ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อม ตามรูปภาพ 

ที่ 20-22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่19 - 

คลิก 
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- รูปภาพที ่20 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่21 – 
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- รูปภาพที ่22 – 
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4. การบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 

   การบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 ผานระบบบัญชีสินทรัพย

ถาวร ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) ที่ไดตรวจรับในระบบ GFMIS แลว เพื่อรับรูรายการบัญชีเกี่ยวกับการไดมา

ของสินทรัพยถาวรรายตัวเขาสูระบบ GFMIS การผานรายการดวยการหักลาง สท.13 แบงเปน 3 กรณ ีคือ  
    1) การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน (AA) 

  - กรณีเปนสินทรัพยหลักทั้งจํานวน 

  - กรณมีสีินทรัพยยอย 

   2) การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย (AA) 

   3) การหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน (JV) 

เอกสารที่ใชในบันทึกรายการสินทรัพยประกอบดวย 

   - รหัสสินทรัพยหลัก (สท.01), รหัสสินทรัพยยอย (สท.11) 

   - ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ ใบตรวจรับพัสดุ 

   - ใบตรวจรับพัสด ุ(บร.01) ในระบบ GFMIS  

   - ใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) หรือ SAP R/3 

   - หนังสือชี้แจงราคาจากบริษัท (ถามี) 

  4.1 การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน (AA) 

        กรณีเปนสินทรัพยหลักท้ังจํานวน 

        ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร จัดซื้อ

เครือ่งคอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับงานสํานักงาน จํานวน 1 รายการ ราคา 15,900 บาท 

         จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) ตามวิธีการสราง

สินทรัพยหลัก หนาที่ 22 และบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) กรณีเปน

สินทรัพยหลักทั้งจํานวน ตามข้ันตอนดังนี ้ 
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ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย กรณีเปนสินทรัพยหลักท้ังจํานวน  

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13 >>ผานรายการดวยการ

หักลาง ตามรูปภาพที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่1 - 

- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ระบบจะแสดงหนาจอ ประกอบดวย  

ขอมูลทั่วไป รายการสินทรัพย และรายการเปด ตามรูปภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่2 - 



76 
 

ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 3 – 4) 

 - ประเภทเอกสาร  เลือกเปน  AA-ผานรายการสินทรัพย  

 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 

  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 

  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  

 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 

  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 

 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง 

  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 

  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX  

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่3 – 

 

 

 

 

 

 

วันท่ีตามใบ

ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท

เอกสาร AA 
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- รูปภาพที ่4 - 

 

- คลิก                              เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย ตามรูปภาพท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่5 - 

 

2020 คือปงบประมาณ 

6100002989 คือเลข

เอกสารตรวจรับ บร.01 



78 
 

รายการสินทรัพย (ตามรูปภาพท่ี 6) 

 ลําดับที่ 1 

 - คียผานรายการ   ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 

 - จํานวนเงิน   ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 

 - ขอความ   ระบุรายละเอียดครุภัณฑท่ีจัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ 

    (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่6 - 
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- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 7 – 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่7 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่8 - 
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- คลิก                                  เพื่อบันทึกรายการเปด ตามรูปภาพท่ี 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่9 - 

รายการเปด (ตามรูปภาพท่ี 10) 

 รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  

     ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 

 เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 

    61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร01) 

 ปเอกสาร    ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง  (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 

 บรรทัดรายการ   ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 

    เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดที่เทาไร ตามรูปภาพท่ี 10-11 

    และปดหนาจอแสดงเอกสาร  
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- รูปภาพที ่10 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่11 - 

 

 

 

คลิก 

พักครุภัณฑ(ระบุประเภท )

อยูบรรทัดที่ 3 
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- กดปุม                                     ตามรูปภาพท่ี 12 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่12 - 

- กดปุม                                    เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 13

ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่13 - 
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- กดปุม                            ตามรูปภาพท่ี 14 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่14 - 

 

- กดปุม                           ตามรูปภาพท่ี 15 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่15 - 
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- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 16 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่16 - 

- คลิกรูป             ตามรูปภาพท่ี 17 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสาร ไวแนบประกอบการขอข้ึนทะเบียน 

ครุภัณฑ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่17 – 

 

คลิก 
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  กรณีมสีินทรัพยยอย 

  ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

รายการรถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน พรอมหลังคาไฟเบอรกลาส จํานวนเงินทั้งสิ้น 879,000 บาท บริษัทมี

หนังสือชี้แจงราคารถบรรทุก (ดีเซล) ราคา 846,600 บาท และหลังคาไฟเบอรกลาส ราคา 32,400 บาท 

   จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย รายการรถบรรทุก (ดีเซล) 

ขนาด 1 ตัน ตามวิธีการสรางสินทรัพยหลัก (สท.01) หนาที่ 22 และสรางสินทรัพยยอย รายการหลังคา

ไฟเบอรกลาส ตามวิธีการสรางสินทรัพยยอย (สท.11) หนาที่ 33 จากนั้นบันทึกรายการสินทรัพย          

ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) กรณีมีสินทรัพยยอย ตามข้ันตอนดังนี้  

ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย กรณีมีสินทรัพยยอย  

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13 >>ผานรายการดวยการ

หักลาง ตามรูปภาพท่ี 18-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่18 - 
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- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ระบบจะแสดงหนาจอ ประกอบดวย  

ขอมูลทั่วไป รายการสินทรัพย และรายการเปด   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่19 - 

 

ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 20 - 21) 

 - ประเภทเอกสาร  เลือกเปน  AA-ผานรายการสินทรัพย  

 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 

  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 

  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  

 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 

  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 

 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง 

  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 

  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX  
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- รูปภาพที ่20 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่21 - 

 

วันท่ีตามใบ

ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท

เอกสาร AA 

2020 คือปงบประมาณ 

6100014591 คือเลข

เอกสารตรวจรับ บร.01 
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- คลิก                             เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย  ตามรูปภาพท่ี 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่22 - 

รายการสินทรัพย    

 ลําดับที่ 1 (ตามรูปภาพที่ 23) 

 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 

 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 

 - ขอความ       ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่23 – 

- กดปุม                                ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 24  
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- รูปภาพที ่24 - 

รายการสินทรัพย    

 ลําดับที่ 2 (ตามรูปภาพท่ี 25) 

 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก (จาก สท.11) 

 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 

 - ขอความ       ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่25 – 

- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 26   
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- รูปภาพที ่26 - 

 

-  คลิก                           เพื่อบันทึกรายการเปด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่27 - 
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รายการเปด (ตามรูปภาพท่ี 28) 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  

  ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 

 - เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 

 61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร.01) 

 - ปเอกสาร  ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 

 - บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 

                       เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดที่เทาไร ตามรูปภาพท่ี 27-28 

  และปดหนาจอเอกสาร 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่28 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 
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- รูปภาพที ่29 - 
 

- กดปุม                                     ตามรูปภาพที ่30 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 31 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่30 - 

พักครุภัณฑ(ระบุประเภท )

อยูบรรทัดที่ 1 
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- กดปุม                         เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 31  

ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 32 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่31 – 

 

- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 32 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่32 - 
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- กดปุม                           ตามรูปภาพท่ี 33 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่33 – 

 

- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 34 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 35 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

- รูปภาพที ่34 – 
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9. คลิกรูป             (เครื่องพิมพ) ตามรูปภาพท่ี 35 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสาร ไวแนบประกอบการ     

ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่35 – 

 

  การหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย (AA)   

  ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการเครื่อง

คอมพิวเตอรสําหรับงานประมวลผล แบบที่ 2 จํานวน 1 เครื่อง ราคา 29,000 บาท (เครื่องคอมพิวเตอร    

1 เครื่อง ประกอบดวย เครื่องคอมพิวเตอร (PC) ราคาตอหนวย 26,200 บาท และจอภาพ ราคาตอหนวย 

2,800 บาท)  

  จากตัวอยางใหหนวยงานดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย รายการเครื่องคอมพิวเตอร

สําหรับงานสํานักงาน ตามวิธีการสรางสินทรัพยหลัก (สท.01) หนาที่ 22 สําหรับจอภาพ ไมตองสราง

ขอมูลหลักสินทรัพย เนื่องจากไมเขาหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ซึ่งรับรูเปน

สินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป จากนั้นดําเนินการบันทึกรายการ

สินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) ตามขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

คลิก 
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ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย หักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย (AA) 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13>>ผานรายการดวยการ

หักลาง ตามรูปภาพท่ี 36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่36 – 
 

- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ระบบจะแสดงหนาจอ ประกอบดวย   

ขอมูลทั่วไป รายการสินทรัพย และรายการเปด   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่37- 
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ขอมูลทั่วไป (ตามรูปภาพท่ี 38-39) 

 - ประเภทเอกสาร  เลือกเปน  AA-ผานรายการสินทรัพย  

 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 

  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 

  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  

 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 

  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 

 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง 

  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 

  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 38 - 

 

 

 

 

 

วันท่ีตามใบ

ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท

เอกสาร AA 
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- รูปภาพท่ี 39 - 

 

- คลิก                                  เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย ตามรูปภาพที่ 40  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 40 - 

 

 

 

2020 คือปงบประมาณ 

6100019899 คือเลข

เอกสารตรวจรับ บร.01 
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รายการสินทรัพย    

 ลําดับที่ 1 (ตามรูปภาพท่ี 41) 

 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 70-เดบิตสินทรัพย 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก (จาก สท.01) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 

 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย) 

 - ขอความ       ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพท่ี 41 - 

- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 42 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 42 - 
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รายการสินทรัพย    

 ลําดับที่ 2 (ตามรูปภาพท่ี 43) 

 - คียผานรายการ  ระบุคียผานรายการเปน 40-รายการเดบิต 

 - รายการบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทคาใชจาย จํานวน 10 หลัก เชน 

 รหัสบัญช ี5104030206 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 

 รหัสบัญช ี5104010104 คาวัสดุ      

 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพยตอหนวย)   

 - ขอความ ระบุรายละเอียดครุภัณฑที่จัดซื้อตามคุณลักษณะเฉพาะ (ระบุไดสูงสุด 50 ตัวอักษร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 43 - 

- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 44 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 44 - 
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- คลิก                           เพื่อบันทึกรายการเปด ตามรูปภาพที่ 45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 45 - 

 

รายการเปด (ตามรูปภาพท่ี 46) 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  

  ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 

 - เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 

 61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร01) 

 - ปเอกสาร  ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 

 - บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 

                            เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดทีเ่ทาไร ตามรูปภาพที่ 47-48 

  และปดหนาจอแสดงเอกสาร 
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- รูปภาพท่ี 46 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 47 - 

 

 

 

พักครุภณัฑ(ระบุประเภท )

อยูบรรทัดที่ 1 

คลิก 
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- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 49 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 48 - 

 

- กดปุม                             เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 49 ระบบ

จะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 50 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 49 - 
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- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 50 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 51 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 50 - 

 

- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 51 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 52 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 51 - 
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- กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 52 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 53 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 52 - 

 

- คลิกรูป             (เครื่องพิมพ)  ตามรูปภาพที่ 53 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสาร ไวแนบประกอบการ     

ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-รูปภาพท่ี 53 - 

 

คลิก 
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  การหักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน (JV)   

  ตัวอยาง หนวยงานไดรับงบลงทุน-คาครุภัณฑ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร รายการ 

เครื่องพิมพเลเซอรหรือ LED ขาวดํา ชนิด Network แบบที่ 1 (28/หนา/นาที) ราคา 8,881.00 บาท 

  จากตัวอยางหนวยงานไมตองสรางขอมูลหลักสินทรัพย เนื่องจากครุภัณฑรายการดังกลาว    

ไมเขาหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ซึง่มหีลักเกณฑการรับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ 

GFMIS ที่มูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป ใหหนวยบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการ

หักลาง (สท.13) เลือกประเภทเอกสาร JV ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทตามประเภทคาใชจาย ตามขั้นตอนดังนี้ 

ขัน้ตอนการบันทึกรายการสินทรัพย หักลางเปนคาใชจายทั้งจํานวน  

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย > สท13>>ผานรายการดวยการ

หักลาง ตามรูปภาพที่ 54 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-รูปภาพท่ี 54 - 
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- รูปภาพที ่55 - 

 

- ระบบแสดงหนาจอ “ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)” ใหเลือกประเภทเอกสารเปน JV – บันทึก

รายการบัญชีทั่วไปไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทาเงินสด ผานรายการสินทรัพยระบบจะแสดงหนาจอ 

ประกอบดวย ขอมูลทั่วไป รายการบัญชีแยกประเภท และรายการเปด   

ขอมูลทั่วไป  (ตามรูปภาพท่ี 56) 

 - ประเภทเอกสาร    เลือกเปน JV-บันทึกรายการบัญชีทั่วไปไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทาเงินสด 

 - วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ป ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา) ใหเปนวันที ่ 

  ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือใบตรวจรับพัสดุ 

  โดยคลิกรูปปฏิทิน         เพื่อเลือกวัน เดือน ป  

 - วันที่ผานรายการ ระบุวัน เดือน ป ใหเปนวันที่ตามใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) หรือ 

  ใบตรวจรับพัสดุ หรือวันที่งวดบัญชีที่เปด (กรณีตรวจรับในระบบขามเดือน) 

 - การอางอิง ระบขุึ้นตนดวยปงบประมาณ 4 หลัก ตามดวยเลขที่เอกสารหักลาง  

  จากใบตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS (บร.01) จํานวน 10 หลัก เอกสาร 

  ขึ้นตนดวย 61XXXXXXXX  
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- รูปภาพที ่56 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่57 – 

 

 

 

วันท่ีตามใบ

ตรวจรับสิ่งของ 

เลือกประเภท

เอกสาร JV 

2020 คือปงบประมาณ 

6100011409 คือเลข

เอกสารตรวจรับ บร.01 
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- คลิก                                 เพื่อบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามรูปภาพท่ี 58  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่58 – 

 

รายการบัญชีแยกประเภท (ตามรูปภาพที่ 59)  

 - คียผานรายการ   ระบุคียผานรายการเปน 40-รายการเดบิต 

 - รายการบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทคาใชจาย จํานวน 10 หลัก เชน 

     รหัสบัญชี 5104030206 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 

     รหัสบัญชี 5104010104 คาวัสดุ      

 - จํานวนเงิน    ระบุจํานวนเงิน   

 - ขอความ    ระบุรายละเอียดเก่ียวกับการหักลางเพื่อใหมีขอมูลปรากฏ 

     ในบัญชีแยกประเภท (รายละเอียดครุภัณฑท่ีจัดซื้อ) 
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- รูปภาพที ่59 – 

 

- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 60 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่60 – 
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- คลิก                                  เพื่อบันทึกรายการเปด ตามรูปภาพท่ี 61 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่61 - 

 

รายการเปด    

 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ (ระบุประเภท) จํานวน 10 หลัก  

  ตามเอกสารหักลาง หรือกดปุม        เพื่อคนหารหัสบัญชีพักครุภัณฑ 

 - เลขที่เอกสารหักลาง  ระบุเลขที่เอกสารหักลาง จํานวน 10 หลัก เอกสารขึ้นตนดวย 

 61XXXXXXXX (เลขเอกสารจากการตรวจรับพัสดุ บร.01) 

 - ปเอกสาร  ระบุปงบประมาณของเอกสารหักลาง (ระบบขึ้นใหอัตโนมัติ) 

 - บรรทัดรายการ  ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ หรือกดปุม 

                            เพื่อดูวาบัญชีพักครุภัณฑอยูบรรทัดทีเ่ทาไร ตามรูปภาพท่ี 62-63 

  และปดหนาจอแสดงเอกสาร 
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- รูปภาพที ่62 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่63 – 

 

 

 

 

 

คลิก 

พักครุภณัฑ(ระบุประเภท )

อยูบรรทัดที่ 5 
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- กดปุม                                     ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการตามรูปภาพที่ 65 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่64 – 

- กดปุม                            เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามรูปภาพท่ี 65  

ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 66 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่65 - 
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- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 66 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 67 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่66 - 

 

- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 67 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 68 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่67 - 
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- กดปุม                            ตามรูปภาพท่ี 68 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 69 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่68 - 

 

- คลิกรูป             (เครื่องพิมพ) ตามรูปภาพที่ 69 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสารไวแนบประกอบการขอขึ้น 

ทะเบียนครุภัณฑ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่69 – 

คลิก 



116 
 

  การเรียกรายงานบันทึกรับสินทรัพย 

  รายงานบันทึกรับสินทรัพยเปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของขอมูลสินทรัพยแตละรายการ

โดยแสดงขอมูลชื่อสินทรัพย เลขที่ยอย คําอธิบายของสินทรัพย วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา ประเภทรายการ 

ปริมาณ หนวยนับ เลขที่เอกสาร ขอความ วันที่ผานรายการ มูลคาการไดมา และคาเสื่อมราคา หลังจาก

หนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 ประเภทเอกสาร AA เรียบรอยแลว 

ตัวอยาง การเรียกรายงานบันทึกรับสินทรัพย 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ  

ตามรูปภาพที ่70 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่70 – 

 

- คลิกเลือก                        เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 70 ระบบจะแสดงขอมูลตาม       

รูปภาพที่ 71 

 

 

 

 

 

 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่71 – 

- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 72 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่72 – 

 

 

 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                  ตามภาพที ่73 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่73 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่74 - 

คลิก 
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ระบบจะแสดงรายงานบันทึกรับสินทรัพย ระบุเง่ือนไขในการเรียกรายงานดังนี้   

 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม

  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก ระบุเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 

 - เลขที่สินทรัพยยอย ระบุเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 

 - หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก 

 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - รหัสศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุน 

 - วันที่รายงาน ระบุเดือน ป พ.ศ. ดวยการกดปุม  

- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 74 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 75  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่75 - 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย” รายละเอียด (ตามรูปภาพที่ 75) 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยจํานวน 12 หลัก  

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอยจํานวน 4 หลัก 

 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับขอมูลหลกัสินทรัพย (สท.01) 

  ชอง “คําอธิบาย1”  

 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดง วัน เดือน ปที่คิดคาเสื่อมราคา  

 - ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 123 

 - ปริมาณ    ระบบแสดงปริมาณ  

 - หนวยนับ   ระบบแสดงหนวยนับ  
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บทที่  5 

การเรียกรายงานสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 
 

การเรียกรายงานสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ประกอบดวย 

 รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) 

 รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 

 รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ 

 รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ 

 รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย 

 รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย 

 รายงานบันทึกรับสินทรัพย 

 รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม 

1. รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) 

  รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอียดของขอมูลสินทรัพยแตละรายการ

ตั้งแตที่ไดมาจนถึงปจจุบันโดยสามารถตรวจสอบมูลคาของคาเสื่อมราคาประจําปที่ระบบคํานวณให      

และคาเสื่อมราคาที่ประมวลผลคาเสื่อมราคาในแตละงวดแลว ตรวจสอบอายุการใชงานและวันที่เริ่มคํานวณ

คาเสื่อมราคาของสินทรัพยแตละรายการ 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > ขอมูลหลักสินทรัพย > สท.12-รายงานสินทรัพยรายตัว เพื่อ

เขาสูหนาจอ “รายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) ตามรูปภาพที ่1 – 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่1 – 
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- รูปภาพที ่2 – 

 

- ระบุเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก และ/หรือ เลขที่สินทรัพยยอย ที่ตองการตรวจสอบ  

แลวกดปุม                             ตามรูปภาพท่ี 3 ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลตามรูปภาพท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่3 – 
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ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูล รายงานสินทรัพยรายตัว ดวย ขอมูลสวนหัว คาตามแผน มูลคาผาน

รายการการเปรียบเทียบ และพารามิเตอร ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่4 – 

ขอมูลสวนหัว (ตามรูปภาพท่ี 4) 

 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และชื่อหนวยงานระดับกรมให 

   อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 

 - ผูขาย  ระบบแสดงรหัสผูขาย จํานวน 10 หลัก 

 - เลขที่สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ตามที่ระบุ จํานวน 12 หลัก 

 - เลขที่สินทรัพยยอย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย ตามที่ระบุ จํานวน 4 หลัก 

 - ปบัญช ี ระบบแสดงปบัญชีเปนปงบประมาณปจจุบัน สามารถเลือกดูรายละเอียดแตละ

  ปงบประมาณโดยการกดปุม  เพื่อระบุปบัญชี 

 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลักและชื่อของศูนยตนทุนใหอัตโนมัติ

  ตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 

 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงคาเปน 01 คือ คาเสื่อมราตาตามบัญชี 

 - บัญช ี ระบบแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลักและชื่อบัญชีแยกประเภท 

 

ขอมูลสวนหัว 
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- รูปภาพที ่5 – 

 

คาตามแผน ประกอบดวย ขอความ ปบัญชีเริ่มตน เปลี่ยนแปลง สิ้นป สกุลเงิน ตามรูปภาพท่ี 5 

 - รายการ APC   ระบบแสดงมูลคาราคาทุนที่ผานรายการหักลาง (สท.13) 

 - มูลคาการไดมา   ระบบแสดงมูลคาราคาทุนที่ผานรายการหักลาง (สท.13) 

 - คาเสื่อมราคาปกต ิ  ระบบแสดงมูลคาของคาเสื่อมราคาตามปบัญชีที่ระบ ุ

 สวนของรายการ 

 - วันที่คิดมูลคา   ระบบแสดงวัน เดือน ป ที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา 

 - จํานวนเงิน   ระบบแสดงราคาทนุที่คํานวณคาเสื่อมราคา 

 - ประเภทรายการ   ระบบแสดง 123 หมายถึง การไดมาจากการผานรายการหักลาง 

    ดวย สท.13 

 - ขอความประเภทรายการ  ระบบแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการดําเนินการในระบบ 

 - คาเสื่อมราคาของรายการ  ระบบแสดงมูลคาของคาเสื่อมราคา 
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- รูปภาพที ่6 – 

มูลคาผานรายการ จะแสดงคาเสื่อมราคาที่ผานรายการตามแผน ตามงวดการประมวลคาเสื่อมราคา สถานะ   

และคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ ตามรูปภาพท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่7 – 

การเปรียบเทียบ จะแสดงคาเสื่อมราคาตามบัญชี ตามชวงปที่กําหนดอายุการใชงาน ประกอบดวย 

ปงบประมาณ รายการAPC มูลคาการไดมา คาเสื่อมราคาปกต ิการปรับปรุงมูลคา มูลคาตามบัญชีสุทธ ิและ

สกุลเงิน ตามรูปภาพท่ี 7 
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- รูปภาพที ่8 - 

พารามิเตอร จะแสดงขอมูล อายุการใชงาน ป/งวด (เดือน) และวัน เดือน ป ที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคา 

ตามรูปภาพท่ี 8 

 

2. รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 

 รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของสินทรัพยตามหมวด

สินทรัพย โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ วัน เดือน ปที่ไดมา (วันที่โอนเปนทุน) มูลคาการไดมา คาเสื่อมราคาสะสม 

และมูลคาตามบัญชี (มูลคาสุทธิ) 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ   

ตามรูปภาพที ่9 
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- รูปภาพที ่9 – 

-  คลิกเลือก                          เรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 9 ระบบจะแสดงขอมลูตามรูปภาพที่10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่10 – 

 

- กดปุม         ที ่หมวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพท่ี 11 

 

 

คลิก 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่11 – 

 

-  คลิกเลือก                             ตามรูปภาพที่ 12 ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพที ่13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่12 – 

 

 

 

คลิก 

คลกิ 



128 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่13 – 

 

หนาจอ “รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึก 

   ขอมูล 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ไมตองระบุ 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ 

 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก หรือไมตองระบุ 

 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 

 - รหัสศูนยตนทุน  ระบศุูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือ 

    ไมตองระบุ กรณีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจายใชรหัสเดียวกัน 

 - วันที่รายงาน  ระบุเดือน ป ที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม         

 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี 

         

- กดปุม                                ตามรูปภาพท่ี 13 ระบบจะแสดงรายงานตามรูปภาพที่ 14 
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- รูปภาพที ่14 – 

คําอธิบายคอลัมน ของ รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ ตามรูปภาพที ่14 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก 

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก 

 - วันที่โอนเปนทุน  ระบบแสดงวันที่โอนเปนทุน 

 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงรายละเอียดของสินทรัพยจากการสรางขอมูลหลัก 

   สินทรัพย สท.01 หรือสรางสินทรัพยยอย สท.11 ชองคําอธิบาย 1 

 - มูลคาการไดมา  ระบบแสดงมูลคาการไดมาของสินทรัพย 

 - คาเสื่อมราคาสะสม  ระบบแสดงขอมูลคาเสื่อมราคาสะสม 

 - มูลคาตามบัญชี  ระบบแสดงมูลคาคงเหลือสุทธิ (มูลคาการไดมา – คาเสื่อมราคาสะสม) 
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3. รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ  

 รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ เปนรายงานที่แสดงการผานรายการคาเสื่อมราคาที่มีการ

ประมวลผลคาเสื่อมราคาประจํางวด (เดือน) ของสินทรัพยแตละรายการในปบัญชีที่เรียกรายงานดังกลาว 

วามีการผานรายการคาเสื่อมราคาในงวดใดบาง แตละงวดมีจํานวนคาเสื่อมราคาเทาไร และแสดงผลรวม 

แตละงวดที่ผานรายการแลว ขอมูลของสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ของสวนราชการระดับศูนยตนทุน 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ ตาม

รูปภาพที ่15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่15 – 

 

- คลิกเลือก                        เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 15 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 16 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่16 – 

- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่17 – 

 

 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                   ตามภาพที ่18 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 19 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 18 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่19 – 

 

 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติ 

   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 

 - รหัสศูนยตนทุน   ระบศุูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือไมตองระบุ  

   กรณ ีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจายใชรหัสเดียวกัน 

 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี 

 - ปบัญช ี ระบบแสดงปบัญชีเปนปงบประมาณปจจุบัน สามารถเลือกดูรายละเอียด 

  แตละปงบประมาณโดยการกดปุม  เพื่อระบุป 

 - งวดการผานรายการ  ระบบแสดงงวดการผานรายการ งวดที่ 1 ถึง 12 

- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 19 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 20   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่20 – 

คําอธิบายคอลัมน ของ รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ   

 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก 

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก 

 - งวด ที ่1-12  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว 

 - จํานวนเงินรวม ระบบแสดงจํานวนเงินรวม งวดที่ 1 ถึง 12 
 



134 
 

4. รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ 

 รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ เปนรายงานที่แสดงขอมูลสินทรัพยที่สรางอยูในระบบ 

แตยังไมไดบันทึกการไดมา เชน การผานรายการหักลาง (สท.13)  
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ ตาม

รูปภาพที ่21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่21 – 

- คลิกเลือก                   เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที ่21 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 22 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่22 – 

คลิก 

คลกิ 
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- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 23 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพท่ี 23 – 

 

- คลิกเลือก                                     ตามรูปภาพที ่24 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่24 – 

 

 

คลิก 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่25 – 

หนาจอ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 - รหัสหนวยงาน   ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลักใหอัตโนมัติ 

   ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยท่ีตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได) 

 - หมวดสินทรัพย   ระบุหมวดสินทรัพย 8 หลัก หรือไมตองระบุ 
 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือไมตองระบุกรณี 

  รหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน 
 

- กดปุม                                 ตามรูปภาพท่ี 25 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพที่ 26   
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- รูปภาพที ่26 – 

 

คําอธิบายคอลัมน ของ “รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ” แสดงรายละเอียด ตามรูปภาพที่ 26 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน12 หลกั 

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  

 - หมวดสินทรัพย  ระบบแสดงหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก  

 - วันที่สรางสินทรัพย  ระบบแสดงวัน เดือน ป ที่สรางสินทรัพย  

 - คําอธิบายของสินทรัพย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพยจากการสรางขอมูล       

  หลักสินทรัพย (สท.01) ชอง “คําอธิบาย”  

 - เลขทีผ่ลิตภัณฑ  ระบบแสดงเสดงเลขที่ผลิตภัณฑของสินทรัพยจากชอง “เลขทีผ่ลิตภัณฑ”  

 - สินคาคงคลัง  ระบบแสดงรายละเอียดสินคาคงคลัง ชอง “สินคาคงคลัง”  

 - รหัสงบประมาณ  ระบบแสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือจํานวน 5 หลัก จากชอง“รหัส 

  งบประมาณ”  

 - แหลงของเงิน  ระบบแสดงแหลงของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามปงบประมาณ จากชอง  

  “แหลงของเงิน”  

 - ศูนยตนทุน  ระบบแสดงศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก จากชอง  

  “ศูนยตนทุน”  

 - กิจกรรมหลัก  ระบบแสดงกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก หรือ P ตามดวย รหัสพื้นที่  

  จํานวน 4 หลัก จากชอง “กิจกรรมหลัก”  
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5. รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย 

  รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย เปนรายงานที่แสดงรายการสินทรัพยที่ตัดจําหนายออกจาก

ระบบดวยคําสั่งงาน สท.18 การแสดงรายงานมี 2 เงื่อนไขตามที่ระบุในการตัดจําหนาย คือรายงานการ       

ตัดจําหนายสินทรัพย (รวมการขาย) และรายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) 
(กรมปศุสัตวไมอนุญาตใหหนวยงาน ดําเนินการตัดจําหนายสินทรัพยผานคําสั่งงาน สท.18 เนื่องจาก

จะตองไดรับการอนุมัติหรือเห็นชอบในการตัดจําหนายสินทรัพยจากกรมปศุสัตวกอน และกองคลังจะ

เปนผูดําเนินการตัดจําหนายสินทรัพยในระบบให) 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ ตาม

รูปภาพที ่27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่27 – 

- คลิกเลือก                         เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 27 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพ

ที่ 28 

 

 

 

 

 

 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่28 – 

- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่29 – 

 

 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                     ตามภาพที ่30 ระบบจะแสดงขอมูล ตามรูปภาพท่ี 31 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่30 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่31 – 

 

 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  

 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม 

  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล  

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได)  

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอยที่ตองการตรวจสอบ (ระบุเปนชวงได)  

 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพยจํานวน 8 หลัก 

 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัสจังหวัดและชองจังหวัดอัตโนมัติ  

 - รหัสศูนยตนทุน  ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก หรือ ไมตองระบุ

   กรณีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน   

 - วันที่รายงาน  ระบุเดือน ที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม  

  ระบุปที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม  

 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี  

 - ประเภทรายงาน  ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุม   
  เพื่อเลือกรายงานการตัดจําหนายสินทรัพย(รวมการขาย) หรือ  

  รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย(ไมรวมการขาย) 

- กดปุม                                 ตามรูปภาพท่ี 31 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 32  
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- รูปภาพที ่32 – 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานรายงานการจําหนายสินทรัพย (รวมการขาย)” แสดงรายละเอียด         

ตามรูปภาพที่ 32 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก 

 - สินทรัพยยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  

 - คําอธิบายสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย  

 - วันทีเ่ริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  

 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ 210  

 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก  

 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวัน เดือน ปผานรายการ  

 - การตัดจําหนาย ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  

 - คาเสื่อมที่ตัดจําหนาย  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาสะสมท่ีตัดจําหนาย 

 - บัญชีคาจําหนาย       ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  

  (ผลตางของราคาทุน-คาเสื่อมราคาสะสม) 
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- รูปภาพที ่33 – 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานรายงานการจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย)” แสดงรายละเอียด         

ตามรูปภาพที่ 33 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก  

 - สินทรัพยยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก  

 - คําอธิบายสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย  

 - วันทีเ่ริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  

 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ เปน 202  

 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชีจํานวน 10 หลัก  

 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวัน เดือน ปผานรายการ  

 - การตัดจําหนาย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  

 - คาเสื่อมที่ตัดจําหนาย  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาสะสมท่ีตัดจําหนาย 

 - บัญชีคาจําหนาย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่จําหนาย  

  (ผลตางของราคาทุน-คาเสื่อมราคาสะสม) 
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6. รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย 

 รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงขอมูล

หลักสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ทําใหทราบรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงขอมูล วัน เดือน ปเวลา ของ

ผูทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลเดิม และขอมูลใหมหลังการเปลี่ยนแปลง 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ   

ตามรูปภาพที ่34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่34 – 

 

- คลิกเลือก                          เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 34 ระบบจะแสดงขอมูล 

ตามรูปภาพที่ 35 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่35 – 

 

- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่36 – 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                     ตามรูปภาพที ่37 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 38 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่37 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่38 – 

 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  

 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ชื่อหนวยงานระดับกรม 

  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล  

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลักจํานวน 12 หลัก ที่ตองการตรวจสอบ  

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลักท่ีตองการตรวจสอบ 
 

- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 38 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 39  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่39 – 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย” ตามรูปภาพท่ี 39 

 - เลขที่สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยจํานวน 12 หลัก 

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  

 - คําอธิบาย  ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพยจากการสรางขอมูลหลักสินทรัพย 

  (สท.01) ชอง “คําอธิบาย 1”  

 - ขอมูลที่เปลี่ยน  ระบบแสดงรายละเอียดขอมูลที่มีการเปลี่ยนแปลง ประกอบดวย  

  ขอมลูทั่วไป (วัน เดือน ป) เวลา และ เปลี่ยนแปลงโดย (สิทธิผูทําการ 

  เปลี่ยนแปลง) 
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7. รายงานบันทึกรับสินทรัพย 

  รายงานบันทึกรับสินทรัพยเปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของขอมูลสินทรัพยแตละรายการ

โดยแสดงขอมูลชื่อสินทรัพย เลขที่ยอย คําอธิบายของสินทรัพย วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา ประเภทรายการ 

ปริมาณ หนวยนับ เลขที่เอกสาร ขอความ วันที่ผานรายการ มูลคาการไดมา และคาเสื่อมราคา  

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ  

ตามรูปภาพที ่40  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่40 – 

- กดปุม                          เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที ่40 ระบบจะแสดงขอมูล 

ตามรูปภาพท่ี 41 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ 
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- รูปภาพที ่41 – 

 

- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 42 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่42 – 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                              ตามรูปภาพที ่43 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 44 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่43 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

- รูปภาพที ่44 - 

 

คลิก 
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ระบบจะแสดงรายงานบันทึกรับสินทรัพย ระบุเง่ือนไขในการเรียกรายงานดังนี้   

 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม

  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - เลขที่สินทรัพยหลัก ระบุเลขที่สินทรัพย จํานวน 12 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 

 - เลขที่สินทรัพยยอย ระบุเลขที่สินทรัพยยอย จํานวน 4 หลัก ที่ตองการเรียกรายงาน 

 - หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก 

 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 
 - รหัสศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุน 

 - วันที่รายงาน ระบุเดือน ป พ.ศ. ดวยการกดปุม  

- กดปุม                               ตามรูปภาพท่ี 44 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 45  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่45 - 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย” รายละเอียด (ตามรูปภาพที่ 45) 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยจํานวน 12 หลัก  

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอยจํานวน 4 หลัก 

 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) 

  ชอง “คําอธิบาย1”  

 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดง วัน เดือน ปที่คิดคาเสื่อมราคา  

 - ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 123 

 - ปริมาณ    ระบบแสดงปริมาณ  

 - หนวยนับ   ระบบแสดงหนวยนับ  
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 - เลขที่เอกสาร   ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชีจํานวน 10 หลัก  

 - ขอความ  ระบบแสดงขอความที่บันทึก  

 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดง วัน เดือน ปที่ผานรายการ  

 - มูลคาการไดมา  ระบบแสดงมูลคาของสินทรัพย (ราคาทุน)  

 - คาเสื่อมราคา  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพย 
 
8. รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม 

 รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดสินทรัพยที่โอนระหวาง

ศนูยตนทุนภายในหนวยเบิกจายเดียวกัน ประกอบดวย รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม 

และรายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม (เฉพาะไดมาปปจจุบัน) โดยรายงานจะแสดง

รายละเอียดของ เลขที่สินทรัพยคําอธิบายสินทรัพยวันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา ประเภทรายการ เลขที่เอกสาร 

ขอความ วันที่ผาน รายการ มูลคาการโอนสินทรัพยและคาเสื่อมราคาที่โอน 
(กรมปศุสัตวไมอนุญาตใหหนวยงาน ดําเนินการบันทึกโอนสินทรัพย ผานคําสั่งงาน สท.17 เนื่องจาก

หนวยงานจะตองไดรับอนุมัติหรือเห็นชอบใหโอนหรือรับโอนครุภัณฑจากกรมปศุสัตวกอน โดยกองคลัง

จะเปนผูดําเนินการบันทึกโอนสินทรัพยในระบบให) 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ   

ตามรูปภาพที ่46 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่46 – 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                        เพื่อเรียกรายงาน Online ตามรูปภาพที่ 46 ระบบจะแสดงขอมูล         

ตามรูปภาพท่ี 47 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่47 – 

- กดปุม       ทีห่มวดรายงาน แลวเลือก ระบบสินทรัพยถาวร ตามรูปภาพที่ 48 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่48 – 

คลิก 

คลกิ 
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- คลิกเลือก                                    ตามรูปภาพที ่49 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 50 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่49 – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่50 – 

 

คลิก 
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หนาจอ “รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้  

 - รหัสหนวยงาน  ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก และ ชื่อหนวยงานระดับกรม 

  ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกขอมูล 

 - เลขที่สินทรัพยหลัก  ไมตองระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก  

  เปนชวงจาก ถึง  

 - เลขที่สินทรัพยยอย  ไมตองระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  

  เปนชวงจาก ถึง 

 - หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพยจํานวน 8 หลัก    

 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก  

 - รหัสศูนยตนทุน ระบุศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจายจํานวน 10 หลัก หรือ ไมตองระบุ 

  กรณีรหัสศูนยตนทุนกับรหัสหนวยเบิกจาย ใชรหัสเดียวกัน  

 - วันที่รายงาน  ระบุ เดือน ที่ตองการตรวจสอบดวยการกดปุม  ระบุ ปที่ตองการ 

  ตรวจสอบดวยการกดปุม  

 - เขตคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงเปน 01 คือ คาเสื่อมราคาตามบัญชี  

 - ประเภทรายงาน  ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุม  

  เพื่อเลือกประเภทรายงานระหวางการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัด 

  ภายในกรม หรือ  

  รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม   

  (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน) 

   

- กดปุม                              ตามรูปภาพท่ี 50 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 51 
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- รูปภาพที ่51 – 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม” (ตามรูปภาพที่ 51) 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก  

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  

 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงชื่อสินทรัพย  

 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  

 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ  

 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสาร  

 - ขอความ  ระบบแสดงขอความ จากการบันทึกโอนสินทรัพยภายในกรม  

 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวันที่ผานรายการ  

 - มูลคาการโอนสินทรัพย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่โอน  

 - คาเสื่อมราคาที่โอน  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพยที่โอน 
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- รูปภาพที ่52 – 

คําอธิบายคอลัมนของ “รายงานการโอนสินทรัพยภายในกรม (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน)”  

ตามรูปภาพที่ 52 

 - สินทรัพย  ระบบแสดงศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก  

 - เลขที่ยอย  ระบบแสดงเลขทีส่ินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  

 - คําอธิบายของสินทรัพย  ระบบแสดงชื่อสินทรัพย  

 - วันที่เริ่มคิดคาเสื่อมราคา  ระบบแสดงจํานวนคาเสื่อมราคาตามงวดที่ผานรายการแลว  

 - ประเภทรายการ  ระบบแสดงประเภทรายการ  

 - เลขที่เอกสาร  ระบบแสดงเลขที่เอกสาร  

 - ขอความ  ระบบแสดงขอความ จากการบันทึกโอนสินทรัพยภายในกรม  

 - วันที่ผานรายการ  ระบบแสดงวันที่ผานรายการ 

 - มูลคาการโอนสินทรัพย  ระบบแสดงมูลคาสินทรัพยที่โอน  

 - คาเสื่อมราคาที่โอน  ระบบแสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพยที่โอน 
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บทที่  6 

แนวทางการดําเนินการตรวจสอบ ทบทวนการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย  

ผานระบบ GFMIS Web Online 
 

 การตรวจสอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย ผานระบบ GFMIS Web Online เพื่อให

เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานหรือผูที่เกี่ยวของนําไปใชในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง ลดขอผิดพลาดและลด

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน เพื่อความถูกตองครบถวนของขอมูลสินทรัพยในระบบ GFMIS โดยกําหนดแนว

ทางการตรวจสอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online ของหนวยงานสวนภูมิภาค 

ดังนี้ 

 1. เพื่อใหการรับรูสินทรัพยถาวรเปนไปตามหลักการและนโยบายการบัญชีสําหรับหนวยงาน

ภาครัฐ ใหหนวยงานรับรูรายการสินทรัพยถาวรเฉพาะสินทรัพยที่มีมูลคาข้ันต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 

 2. แนวทางการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย แบงเปน 2 กรณี คือ กรณีรับรูเปนสินทรัพย 

(สินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป) และกรณีรับรูเปนคาใชจาย (สินทรัพยที่มีมูลคาตอหนวย

ไมถึง 10,000 บาท)  

 3. เมื่อหนวยงานไดรับงบลงทุน- คาครุภัณฑ และดําเนินการจัดซื้อทํา PO และตรวจรับสิ่งของ   

ในระบบ GFMIS เรียบรอยแลว กอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online  

ใหผูปฏิบัติงานศึกษาขั้นตอน วิธีการการบันทึกขอมูลในระบบ GFMIS ใหละเอียด เนื่องจากครุภัณฑแตละ

รายการมีความแตกตางกันในการนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS ทั้งนีเ้พื่อลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน   

 4. ครุภัณฑแตละรายการมีรายละเอียดเฉพาะแตกตางกัน เชน ครุภัณฑวิทยาศาสตรและ

การแพทย ที่มีอุปกรณประกอบเปนครุภัณฑรวมมาดวย ใหหนวยงานดูรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ      

ของครุภัณฑ กรมปศุสัตว กอนดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online  

เพื่อความถูกตองในการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย และเพื่อเปนขอมูลทางทะเบียนในการซอมแซม ซื้อทดแทน        

หรือปรับปรุง ในครั้งตอไป 

 5. หลังจากหนวยงานดําเนินการบันทึกขอมูลสินทรัพยหลัก (สท.01) และสินทรัพยยอย (สท.11) 

ใหหนวยงานดําเนินการพิมพขอมูลแทป ขอมูลทั่วไป ขึ้นกับเวลา และเขตคาเสื่อม เพื่อตรวจสอบความถูกตอง 

การไดมาของสินทรัพย กอนดําเนินการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 

 6. หลังจากหนวยงานดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยเรียบรอยแลว ใหหนวยงานดําเนินการ

เรียกรายงานสินทรัพยรายตัว (สท.12) เพื่อตรวจสอบความถกูตองของรายการสินทรัพยนั้น 

 7. ใหหนวยงานเรียกรายงานงบทดลองประจํางวดหรือเรียกรายงานบัญชีผิดดุล เพื่อตรวจสอบ

รายการบัญชีพักครุภัณฑ วายังมีบัญชีพักครุภัณฑคางอยูหรือไม ซึ่งการเรียกรายงานงบทดลองและรายงาน

บัญชีผิดดุลเปนการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยอีกทางหนึ่ง 
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  8. หลังจากหนวยงานตรวจสอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยแลวพบวามีขอผิดพลาดที่จะตอง

ดําเนินการแกไข  

   การแกไขแบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

   8.1 กรณีทีห่นวยงานสามารถดําเนินการแกไขไดเอง คือรายการดังตอไปนี้ 

    - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน โดยดําเนินการบันทึกลางบัญชี   

พักสินทรัพยอยูภายในงวดบัญชีปจจุบัน (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)     

    - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย โดย

ดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยอยูภายในงวดบัญชปีจจุบัน (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป) 

  หนวยงานสามารถดําเนินการแกไขขอผิดพลาดโดยการกลับรายการ ผานคําสั่งงาน สท. 21   

เปนการรีเซ็ตรายการหักลางใหม ตามข้ันตอนตอไปนี ้ 

ขั้นตอนการบันทึกการกลับรายการ  

- เมื่อ Log in เขาระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ

ระบบงาน เขาสูระบบบัญชีสินทรัพยถาวร > กลับรายการสินทรัพย > สท21 >>รีเซ็ตรายการหักลางใหม 

ตามรูปภาพที่ 1-3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่1 - 
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- รูปภาพที ่2 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่3 - 
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เขาสูหนาจอ “รายการหักลางใหม (สท.21) ”ตามรูปภาพท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- รูปภาพที ่4 - 

สามารถคนหาเลขที่สินทรัพย โดย “คนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก” และ “คนหาตามเงื่อนไขอื่น 

  - การคนหาตามเลขที่สินทรัพยหลัก ระบุเอกสารสินทรัพยที่ตองการกลับรายการ ดวยการ

คนหาดังนี้  

   - เลขที่สินทรัพยหลัก  ระบุเลขที่สินทรัพยหลัก จํานวน 12 หลัก  

   - เลขที่สินทรัพยยอย  ระบุเลขที่สินทรัพยยอย (ถามี) จํานวน 4 หลัก  

   - เลขที่เอกสาร  ระบุเลขที่เอกสาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่5 - 

- กดปุม                    ตามรูปภาพท่ี 5 ระบบจะแสดงรายการตามรูปภาพท่ี 6 
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- รูปภาพที ่6 - 

 

 - การคนหาตามเงื่อนไขอ่ืน คลิก “คนหาตามเงื่อนไขอ่ืน” ตามรูปภาพท่ี 7   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่7 - 
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- รูปภาพที ่8 - 

ระบุเอกสารสินทรัพยที่ตองการกลับรายการ ดวยการคนหา ดังนี้ 

  - วันที่บันทึกรายการ  ระบุชวงวันที่วันที่บันทึกรายการ โดยกดปุมรูปปฏิทิน          

    เพื่อเลือกวัน เดือน ป (วันที่บันทึกใน สท.13) 

  - วันที่ผานรายการ  ระบุชวงวันที่วันทีผ่านรายการ โดยกดปุมรูปปฏิทิน          

    เพื่อเลือกวัน เดือน ป (ที่ระบุวันที่ใน สท.13) 

  - วันที่เอกสาร  ระบุชวงวันที่วันทีเ่อกสาร โดยกดปุมรูปปฏิทิน           

    เพื่อเลือกวัน เดือน ป (ที่ระบุวันที่ใน สท.13) 

- กดปุม                    ตามรูปภาพท่ี 8 ระบบจะแสดงรายการตามรูปภาพท่ี 9       
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- รูปภาพที ่9 - 

หลังจากดําเนินการคนหาและพบเลขที่สินทรัพยท่ีตองการแลวคลิกรูป          (เลือก) หนาเลขที่สินทรัพย 

ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามรูปภาพที่ 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่10 - 

คลิก 

คลกิ 
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ระบุเหตุผลในการกลับรายการ โดยการกดปุม “กรุณาระบุเหตุผลในการกลับรายการ” ดังนี้ 

 - กรณีที่วันที่ผานรายการบันทึกรับสินทรัพยยังไมปดงวดบัญชี เพื่อใหระบบกลับรายการเอกสารตน

ทางใหระบเุหตุผลเปน  

  01 - การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผิด 

  02 - การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 

  03 - การกลับรายการเนื่องจากรหัสอื่นๆ ผิด 

  04 - การกลับรายการเนื่องจากผิดหลายสาเหต ุ 

  05 - การกลับรายการคางรับคางจาย  

 - กรณีท่ีวันที่ผานรายการบันทึกรับสินทรัพยปดงวดบัญชีแลว ใหระบุเหตุผลเปน  

  06 - การกลับรายการเมื่อปดงวด โดย เปลี่ยนวันที่ผานรายการเปนวันที่ 1 ของงวดบัญช ี

         ที่เปดอยู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่11 - 

 

- กดปุม                            ตามรูปภาพท่ี 11 ระบบจะแสดงรายละเอียดตามรูปภาพท่ี 12 
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- รูปภาพที ่12 - 

 

-  กดปุม                          ตามรูปภาพท่ี 12 ระบบจะแสดงขอมูลที่ไดบันทึกรายการ ตามรูปภาพที่ 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รูปภาพที ่13 - 

-  กดปุม                         ตามรูปภาพท่ี 13 ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปภาพท่ี 14 
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- รูปภาพที ่14 - 

-  คลิกรูป             (เครื่องพิมพ) ตามรูปภาพท่ี 14 เพื่อดําเนินการพิมพเอกสารเก็บไวเปนหลักฐานในการ

กลับรายการ  

 

  8.2 กรณีทีห่นวยงานไมสามารถดําเนินการแกไขไดเอง 

   - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวทั้งจํานวน โดยหนวยงานตรวจสอบพบขอผิดพลาด

หลังจากงวดบัญชีปจจุบันปดงวดแลว (ตรวจสอบพบขอผิดพลาดหลังวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)  

   - กรณีหักลางเปนสินทรัพยรายตัวบางสวน และบางสวนเปนคาใชจาย โดยหนวยงาน

ตรวจสอบพบขอผิดพลาดหลังจากงวดบัญชีปจจุบันปดงวดแลว (ตรวจสอบพบขอผิดพลาดหลังวันที่ 10 

ของเดือนถัดไป)  

 - กรณีหักลางเปนเปนคาใชจายทั้งจํานวน โดยหนวยงานตรวจสอบและพบขอผิดพลาด 

กรณีที่หนวยงานไมสามารถดําเนินการแกไขไดเอง ใหประสานเจาหนาที่ กลุมบัญชี กองคลัง เพื่อดําเนินการ

ตรวจสอบและแกไขขอผิดพลาดผานเครื่อง GFMIS Terminal 

คลิก 
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บทที่  7  

ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 

 
 เนื่องจากการดําเนินงานเกี่ยวกับการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online 

ของหนวยงานสวนภูมิภาคยังมีปญหาที่พบในการปฏิบัติงาน จึงขอสรุปปญหาที่พบบอยและขอเสนอแนะ ดังนี้ 

ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 

ดานการดําเนินงาน 

1. กรณีหนวยงานสรางขอมูลหลักสินทรัพย   

(สท.01) และสรางขอมูลหลักสินทรัพยยอย 

(สท.11) หลังตรวจสอบแลวพบขอผิดพลาดดังนี้ 

   1.1 ระบุหมวดครุภัณฑไมถูกตอง 

   1.2 ระบุแหลงของเงิน, รหัสงบประมาณและ  

   รหัสกิจกรรมหลักไมถูกตอง 

   1.3 ระบุอายุการใชงานไมถูกตอง  

 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

หากหนวยงานบันทึกขอมูลดังกลาวผิดพลาด สามารถ

เขาไปแกไขขอมูลสินทรัพยไดที่ สท.02 กอนดําเนินการ

บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) 

2. กรณีหนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย ผาน

รายการดวยการหักลาง (สท.13) ตรวจสอบแลว

พบขอผิดพลาดดังนี้ 

   2.1 ระบุหมวดครุภัณฑไมถูกตอง 

   2.2 ระบุอายุการใชงานไมถูกตอง 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

1. กลับรายการ (สท.21) 

2. สรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) ใหม  

3. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) ใหมอีกครั้ง  

3. กรณหีนวยงานไมไดสรางรหัสสินทรัพยยอย  

(สท.11) หลังจากดําเนินการบันทึกรายการ

สินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) 

เรียบรอยแลว 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

1. กลับรายการ (สท.21) 

2. สรางรหัสสินทรัพยยอย (สท.11) เพิ่ม 

3. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) ใหถูกตอง ครบถวน ใหมอีกครั้ง 

4. กรณีหนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย ผาน

รายการดวยการหักลาง (สท.13) โดยระบุวันที่

เอกสารไมถูกตอง ทําใหคาเสื่อมราคาของ

สินทรัพยนั้นไมถูกตองไปดวย 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

1. กลับรายการ (สท.21) 

2. สรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) ใหม เนื่องจาก

ระบบจะจดจําวันที่เอกสารที่บันทึกครั้งแรก 

2. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) ใหถูกตอง ครบถวน ใหมอีกครั้ง โดยระบุวันที่

เอกสารเปนวันที่กรรมการตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) 
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ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 

5. กรณทีี่หนวยงานจัดซื้อครุภัณฑและบริษัทมี

หนังสือชีแ้จงราคาครุภัณฑมาให ซึ่งมี

รายละเอียดของครุภัณฑที่ไมเขาหลักเกณฑการ

รับรูสินทรัพยรายตัวในระบบ GFMIS ซึ่งมเีกณฑ

มูลคาขั้นต่ําในการรับรูเปนสินทรัพยรายตัวใน

ระบบ GFMIS ขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป 

มาดวย แตหนวยงานบันทึกรายการสินทรัพย 

ผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) ดวย

จํานวนเงินเต็ม เชน ซื้อเครื่องคอมพิวเตอร

สําหรับงานสํานักงาน จํานวนเงิน 16,000 บาท 

บริษัทมีหนังสือชี้แจงราคาเครื่องคอมพิวเตอร 

(PC) จํานวน 13,000 บาท และราคาจอภาพ

จํานวน 3,000 บาท แตหนวยงานบันทึกบันทึก

รายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) ดวยจํานวนเงิน 16,000 บาท 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

1. กลับรายการ (สท.21) 

2. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) ใหถูกตอง ครบถวน ใหมอีกครั้ง (ตามวิธี

บันทึกรายการสินทรัพย การหักลางสินทรัพยบางสวน

เปนสินทรัพยรายตัว และบางสวนเปนคาใชจาย) 

6. กรณหีนวยงานจัดซื้อครุภัณฑที่มีราคาตอ

หนวยไมถึง 10,000 บาท แตหนวยงาน

ดําเนินการสรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01)

และบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวย

การหักลาง (สท.13)  

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

1. กลับรายการ (สท.21) 

2. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง 

(สท.13) ใหม เลือกประเภทเอกสาร เปน JV- บันทึก

รายการบัญชีท่ัวไปไมเกี่ยวกับเงินสดและเทียบเทา 

เงินสด 

7. บันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการ

หักลาง (สท.13) ไมผาน ระบบฟองขอความ 

ดังนี้ 

7.1 ติดตอผูดูแลระบบ (เกิดขอผิดพลาด 

เกี่ยวกับตาราง) 

 

 

 

 

 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 

- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) วาบันทึกขอมูลถูกหรือไม 

- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) ชอง รายการสินทรัพย รายการ

ที่จัดเก็บรายการลงในตารางครบถวนถูกตองหรือไม 

ระบุรหัสสินทรัพยครบจํานวน 12 หลัก หรือไม  
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ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 

7.2 รายการเปดไมถูกตอง  

 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 

- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการสินทรัพย  

วาบันทึกขอมูลถูกตองหรือไม 

- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการเปด วาบันทึก

ขอมูลถูกตองหรือไม 

- ตรวจสอบบัญชีพักครุภัณฑจากการเรียกงบทดลอง 

หรื อ เรี ยกราย งานผิ ดดุ ล  ว ารายการดั งกล าว ได

ดําเนินการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยแลวหรือไม 

7.3 สินทรัพยไมอยูในรหัสบริษัท 0706 

 

 

 

 

 

 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 

- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการสินทรัพย วาระบุ

รหัสสินทรัพยจํานวน 12 หลัก ครบถวนหรือถูกตอง

หรือไม 

- ตรวจสอบขอมูลหลักสินทรัพย สท. 01  

วาไดดําเนินการบันทึกขอมูลสินทรัพยดังกลาวถูกตอง

ตามการไดมาของสินทรัพยหรือไม 

7.4 เลขที่บัญชี ไมสัมพันธ ในสินทรัพย 

 

 

 

 

 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 

- ตรวจสอบการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย  

สท. 01 ชอง ขึ้นกับเวลา วาบันทึกขอมูลถูกตองหรือไม 

หากไมถูกตองใหกลับไปแกไขขอมูลสินทรัพย สท.02 

7.5 จํานวนเงินไมถูกตอง 

 

 

กรณีดังกลาวใหหนวยงานดําเนินการดังนี้ 

- คลิก กลับไปแกไขขอมูล 

- ตรวจสอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) ชองรายการสินทรัพย  

วาบันทึกจํานวนเงินถูกตามที่จัดซื้อครุภัณฑหรือไม 
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ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขและขอเสนอแนะ 

ดานบุคลากร 

1. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเปนบุคลากรที่เพิ่งไดรับ

หนาที่ใหมาปฏิบัติงานใหม เปนขาราชการที่

บรรจุเขารับราชการใหม และผูปฏิบัติงานไมได

เขารับการอบรม ซึ่งบุคลากรดังกลาวยังไมมี

ความรูความเขาใจในหนาที่ที่ตองปฏิบัติ   

 

สงเสริม สนับสนุนใหเจาหนาผูปฏิบัติงานโดยตรง 

ไดเขารับการฝกอบรมจากหนวยงานภายนอกอยางเต็มที่ 

และมีการจัดฝกอบรมภายในหนวยงานเพื่อเปนการ

ทบทวนความรู ความเขาใจเนื้อหา ขั้นตอน วิธีการ 

ปฏิบัติงาน เพิ่มมากข้ึน 

2. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานมีการโอนยาย ลาออก 

จึงเปลี่ยนผูปฏิบัติงานบอย 

 

สงเสริม สรางแรงจูงใจ ปรับปรุงสภาพแวดลอม    

ปจจัยอื่น ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานเกิดความรักในองคกร 

3. การสอนงานใหกับเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน 

ไมครบถวน 

 

จัดทําคูคือการปฏิบัติงาน ใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานอาน

และทําความเขาใจกอนลงมือปฏิบัติงานจริง 

ดานระบบคอมพิวเตอร 

1. การกลับรายการบางรายการในระบบ GFMIS 

Web Online หนวยงานไมสามารถดําเนินการ

ไดเอง ตองดําเนินการผานเครื่อง GFMIS 

Terminal เทานั้น โดยใหกองคลัง กรมปศุสัตว 

เปนผูดําเนินการกลับรายการให เชน การกลับ

รายการกรณีที่หนวยงานบันทึกลางบัญชีพัก

สินทรัพยเปนคาใชจาย 

 

พัฒนาและปรับปรุงระบบ GFMIS Web Online ใหใช

งานไดเทียบเคียงกับเครื่อง GFMIS Terminal 

2. การพิมพเอกสารจากการบันทึกลางบัญชีพัก

สินทรัพย (สท.13) หากระบบขัดของหรือไมได

พิมพเอกสารไวจะไมสามารถคนหาเพื่อนํามา

พิมพเอกสารไดอีก 

- พัฒนาและปรับปรุงระบบ GFMIS Web Online ใหใช

งานไดเทียบเคียงกับเครื่อง GFMIS Terminal   

- ใหหนวยงานกดปุม Print Screen มาวางใน 

Microsoft Office Word ไวกอน คอยดําเนินการพิมพ

เอกสารภายหลัง เพื่อปองกันการพิมพเอกสารจาก

เครื่องพิมพขัดของ 
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บทสรุป 
 

  การบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยผานระบบ GFMIS Web Online เปนการปฏิบัติงานดานบัญชี     

อีกดานหนึ่งที่หนวยงานตองใหความสําคัญ เพราะเปนงานที่ละเอียดตองอาศัยความรูความเขาใจในขั้นตอน 

การดําเนินงาน การวิเคราะหรายการสินทรัพยอยางมีหลักการ และตองดําเนินการใหเสร็จภายในระยะเวลา    

ที่กําหนดตามงวดบัญชีปจจุบัน โดยเริ่มตั้งแตการสรางขอมูลสินทรัพย การบันทึกรายการสินทรัพย และการ

เรียกรายงานสินทรัพย ทั้งนี้ เพื่อใหเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ         

พ.ศ. 2561 ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือกําหนดวิธีปฏิบัติทางบัญชีสําหรับ

รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เพื่อใหผูใชรายงานการเงินไดรับทราบขอมูลเกี่ยวกับการลงทุนของหนวยงาน 

รวมถึงการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นจากการลงทุนดังกลาว การรับรูรายการสินทรัพย การกําหนดมูลคาตามบัญชี 

การคิดคาเสื่อมราคาและการรับรูผลขาดทุนจากการดอยคาของสินทรัพยท่ีเกี่ยวของ  

  กรมบัญชีกลาง ไดกําหนดเกณฑการรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป          

ใหหนวยงานถือปฏิบัติสําหรับสินทรัพยที่ไดมาในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป สําหรับรายการที่มีมูลคา    

ต่ํ ากวา 10,000 บาท ใหบันทึกรับรู เปนคาใชจายรายการคาครุภัณฑมูลคาต่ํ ากวาเกณฑและควบคุม              

การขึ้นทะเบียนครุภัณฑดวยระบบมือ ซึ่งกรมปศุสัตวไดมีหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กษ 0603/ว 30599 ลงวันที่      

9 ตุลาคม 2562 เรื่อง เกณฑมูลคาขั้นต่ําในการรับรูสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2563 

และซักซอมความเขาใจแนวทางการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยและการดําเนินการดานระบบสินทรัพยถาวร     

ผาน GFMIS Web Online เพื่อใหหนวยงานมีการปฏิบัติงานดานบัญชีเกี่ยวของกับสินทรัพยในสวนของรายการ

ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เปนไปในทิศทางเดียวกันและสอดคลองกับระบบ GFMIS ในปจจุบัน และกรมบัญชีกลาง 

ไดมีหนังสือที่ กค 0410.3/ว 163 ลงวันที่ 20 เมษายน 2563 เรื่อง เกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน      

ดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ 2563 ซึ่งประกอบดวย 4 เรื่อง คือ ความถูกตอง ความโปรงใส ความรับผิดชอบ 

และความมีประสิทธิผล ซึ่งการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพยถือเปนสวนหนึ่งในเรื่องความถูกตอง โดยไมให

หนวยงานมีบัญชีพักสินทรัพยคงคาง ทั้งระดับหนวยเบิกจายและระดับกรม หากหนวยงานไมสามารถดําเนินการ

ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดได หนวยงานจะถูกตัดคะแนนในหัวขอนั้นรวมถึงคะแนนรวมของระดับกรมก็จะถูก

ตัดคะแนนไปดวย สงผลใหภาพรวมการปฏิบัติงานดานบัญชีของกรมปศุสัตวขาดความครบถวน ถูกตอง      

เปนปจจุบันและสะทอนถึงความรับผิดชอบตอการปฏิบัติงานดานบัญชีของหนวยงานนั้นดวย ทั้งนี้ กรมบัญชีกลาง

จะมีหนังสือเวียน เรื่อง เกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ แจงใหสวนราชการทราบ       

และถือปฏิบัตทิุกป    
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บรรณานุกรม 
 
1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 356 ลงวันที่ 30 กันยายน 2554 เรื่อง คูมือการบันทึกขอมูล

สินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online 

3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนมาก ที่ กค 0423.3/ว 390 ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2554 เรื่อง การบันทึกขอมูล

สินทรัพยถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจาย 

4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 28 ลงวันที่ 28 มกราคม 2558 เรื่อง การบันทึกขอมูลสินทรัพย

ถาวรผาน GFMIS Web Online ของหนวยเบิกจาย 

5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง 

ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ 

6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ นร 0704/ว 68 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 เรื่อง การปรับปรุงหลักการ

จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 

7. หนังสือกรมปศุสัตว ดวนที่สุด ที่ กษ 0603/ว 30579 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2562 เรื่อง เกณฑมูลคาขั้นต่ําในการ

รับรูสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2563 และซอมความเขาใจแนวทางการบันทึกลาง

บัญชีพักสินทรัพยและการดําเนินการดานระบบสินทรัพยถาวร ผาน GFMIS Web Online 

8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 163 ลงวันที่ 20 เมษายน 2563 เรื่อง เกณฑประเมินผลการ

ปฏิบัติงานดานบัญชีภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
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ภาคผนวก ก 
เอกสารประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 

และแบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
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เอกสารประกอบการบันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย (สท.13) 
1. ตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพยสินของกรมปศุสัตว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ ขอมูลอายุการใชงานของกรมปศุสัตว ใชประกอบการสรางรหัสสินทรัพยหลัก สท.01  

(แทปคาเสื่อมราคา) โดยระบุอายุการใชงานเปน ป 

 

 

 

1 
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2. ใบตรวจรับสิ่งของ (ก.ป.ศ.16) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ วันที่กรรมการตรวจรับสิ่งของ ใชเปนขอมูลในการระบุวันที่เอกสาร ตอนบันทึกรายการ

สินทรัพย ผานรายการดวยการหักลาง สท.13 (แทปขอมูลทั่วไป) 

ตัวอยาง 

1 



     177 

   

3. ใบตรวจรับในระบบ (บร.01) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ เลขที่เอกสารการเงิน ที่ขึ้นตนดวย 61xxxxxxxx จํานวน 10 หลัก เปนขอมูลประกอบการบันทึกรายการสินทรัพย ผานรายการดวยการ

หักลาง สท.13 (แทปขอมูลทั่วไป) เอกสารอางอิง และ (แทปขึ้นรายการเปด) เอกสารหักลาง  

คําอธิบาย หมายเลข 2 คือ แสดงรายละเอียด ลําดับ และ รหัสบัญชีแยกประเภทพักครุภัณฑ (ที่ตองระบุในแทปรายการเปด)  

ตัวอยาง 

1 

2 
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4. ใบสั่งซื้อ (PO) SAP R/3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ ขอมูล รหัสผูขาย 10 หลัก ที่ตองระบุ ตอนบันทึกขอมูลสินทรัพยหลัก สท. 01 (ขอมูลสวนหัว) 

คําอธิบาย หมายเลข 2 คือ ขอมูล แหลงของเงิน ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ ที่ตองระบุ ตอนบันทึกขอมูลสินทรัพยหลัก สท. 01 (แทปขึ้นกับเวลา) 

คําอธิบาย หมายเลข 3 คือ ขอมูล จํานวนเงิน ที่ตองระบุ ตอนบันทึกผานรายการดวยการหักลาง (สท.13) (แทปรายการสินทรัพยหรือแทปรหัสบัญชีแยกประเภท) 

ตัวอยาง 

1 

2 3 
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5. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ ของกรมปศุสัตว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คําอธิบาย หมายเลข 1 คือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ และชื่อครุภัณฑ ที่กรมปศุสัตวกําหนด 

คําอธิบาย หมายเลข 2 คือ รายการประกอบของครุภัณฑ ที่แยกออกจากตัวเครื่อง มีลักษณะคงทนถาวร       

บริษัทตองชี้แจงราคาแยกจากราคาตัวเครื่อง เพื่อใชประกอบการสรางขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) และการ

บันทึกผานรายการดวยการหักลาง (สท.13)  

ตัวอยาง 

1 

2 
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6. หนังสือช้ีแจงราคา จากบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คําอธิบาย 1 คือ รายละเอียดที่บริษัทชี้แจงราคาใหหนวยงาน โดยอางอิงจากรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ   

ของครุภัณฑกรมปศุสัตว เพื่อเปนขอมูลประกอบการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพย (สท.01) และบันทึกผานรายการ

ดวยการหักลาง (สท.13) 

ตัวอยาง 

1 
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7. แบบฟอรมทะเบียนคุมทรัพยสินกรมปศุสัตว พรอมคําอธิบาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดานหนา 
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ดานหลัง 
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คําอธิบายการระบุขอมูลในทะเบียนคุมทรัพยสิน กรมปศุสัตว 
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ตัวอยาง 
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ภาคผนวก ข 

ความรูทางวิชาการและ

หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ 
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