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คํานํา 
 

  ระบบสารสนเทศในหนวยงาน  ถือวาเปนระบบหนึ่งที่มีความสําคัญตอการบริหารจัดการ   
เพราะระบบสารสนเทศที่ดีจะชวยทําใหการเก็บรวบรวมขอมูลการจัดทําสารสนเทศ   ซ่ึงจะชวยสนบัสนุน 
ใหมีการจดัการที่ดี  สามารถสรุปและประมวลผลเปนสารสนเทศที่ดี   สนองตอวัตถุประสงคและเปาหมาย
ของผูใชขอมูล อีกทั้งจากการบริหารงานประจําวนัที่มีลักษณะที่มีรูปแบบที่แนนอน  มีการกําหนดขั้นตอน 
และวิธีการทํางานไว การมีระบบสารสนเทศที่ชวยสนับสนุนตอการจดัการจะชวยทาํใหงานเกิดความคลองตัว 
รวดเร็วและถูกตอง  และเพิม่ประสิทธิภาพการทํางานของบุคลากรในหนวยงาน  

จากแนวคิด และปญหาดังกลาว   จึงไดเล็งเห็นถึงปญหาวาเอกสารบิลเงินเชื่อเปนเอกสาร 
ที่มีความสําคัญ เนื่องจากมีจาํนวนเงินสูง    มักจะมีปญหาในการติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลหลายระดับ   
เพื่อใชประโยชนแตกตางกนั การบันทึกเอกสารซึ่งเปนงานประจําวันวิธีเดิมใชสมุดทะเบียน  และ 
จัดทําดวยบุคคล   เมื่อมีผูขอขอมูลจะใชเวลาคนหานาน ไมสะดวก ใชเวลาในการจัดทําขอมูลเพื่อรายงาน 
ตามความตองการเปนเวลานาน  มีขอจํากัดในการจดัเก็บ และการรายงานขอมูล   จึงไดพัฒนาระบบ 
สารสนเทศของงานในสวนนี้โดยใชคอมพิวเตอร โดยโปรแกรม  Microsoft Access ในการออกแบบและ
พัฒนาขึ้นใช   ทําใหระบบสารสนเทศที่ไดตรงกับความตองการของหนวยงาน ชวยสนับสนุนในการปฏิบัติงาน 
อีกทั้งยังเปนการลดความซ้ําซอนในการปฏิบัติงานประจําวันไดอีกทางหนึ่งดวย   และเพื่อเปนการอธิบาย
ขั้นตอนการใชงานโปรแกรม    สําหรับใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานใชเปนเอกสารคูมือการใชงานได  
จึงไดทําเอกสารคูมือโปรแกรมระบบทะเบยีนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ เลมนี้ขึ้น  
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บทนํา 
หลักการและเหตุผล 
  จากการที่เอกสารบิลเงินเชื่อเปนเอกสารทีม่ีความสําคัญ  เนื่องจากเปนเอกสารประกอบการ
เบิกจายที่มีจํานวนเงนิสูง      มักจะมีปญหาในการติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลทุกระดับ  เชน  เจาหนี ้ 
ผูปฏิบัติงาน ผูบริหาร สํานักงานการตรวจเงินแผนดนิ   เพื่อใชประโยชนแตกตางกัน  การบันทึกเอกสารวิธีเดิม 
ใชสมุดทะเบยีน  และจดัทําดวยบุคคล เมื่อมีผูขอทราบขอมูลจะใชเวลาคนหานาน  และไมสะดวก  เชน  เมื่อ
เจาหนี้โทรศัพทมาสอบถามจะใชการเปดสมุดทะเบียนหลายเลม  สํานักงานตรวจเงินแผนดนิตองการทราบวา
เอกสารบิลเงินเชื่อมักมีขอผิดพลาดในเรื่องใด  ผูบริหารตองการทราบวาในขณะนี้มีเอกสารที่ใชวิธีการจัดซื้อ 
จัดจาง  โดยวธีิตกลงราคากี่ฉบับ    เปนของกอง/สํานักใด รายการใดบาง  แตละรายการเปนเงินจาํนวนเทาใด  
เปนตน จะเหน็ไดวาเมื่อความตองการขอมลูของแตละระดับแตกตางกนั การใชสมุดทะเบียนในการบันทึกงาน
แบบเดิมจะใชเวลาในการจัดทําขอมูลตามความตองการเปนเวลานาน  และมีขอจํากดัในการจดัเก็บขอมูล จึงควร
พัฒนางานในสวนนี้โดยใชคอมพิวเตอร  โดยใชโปรแกรมดานการจัดการฐานขอมูล Microsoft Access มาชวย
สนับสนุนในการปฏิบัติงาน  เพื่อใหลดปญหาดังกลาวได  อีกทั้งยังเปนการลดความซ้ําซอนในการปฏิบัติงาน
ประจําวนัไดอีกทางหนึ่งดวย 
 

วัตถุประสงค 
เพื่อใหผูปฏิบตัิงาน มีคูมือโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ ใชเปนเอกสาร 

ประกอบการปฏิบัติงาน 
 

ขอบเขตการศกึษา 
1. การออกแบบเบื้องตน   ทําการศึกษาความสัมพันธของขอมูลบิลเงินเชื่อ  และการเรียกใชงานขอมูล

ในลักษณะตางๆ ภายในหนวยงานเพื่อศึกษาโครงสรางการเคลื่อนไหวของขอมูล ( Data flow )  ดังนี้ 
1.1 ศึกษาการดําเนินการภายในหนวยงาน เพื่อใหทราบวาเอกสารแตละชนิดมีการดําเนินการมา

อยางไร 
1.2 ศึกษาขอมูลที่มีความจําเปนตอการใชงาน  และความสัมพันธของขอมูลนั้น 
1.3 ศึกษาความเคลื่อนไหว (Data flow) ของขอมูล แบบฟอรมการใชงานในปจจุบัน  การรายงาน 

เพื่อดูปญหาความลาชาและความซ้ําซอนของขอมูลและพิจารณาหาแนวทางแกไข 
1.4 ศึกษาปญหาและอุปสรรคในการใชงานคอมพิวเตอร 
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2. การสํารวจสถานภาพในปจจุบัน โดยตรวจสอบความพรอม 3 ดาน 
2.1  ดานคอมพิวเตอร ทั้งฮารดแวร และซอฟทแวร 
2.2  ดานขอมูล  
2.3  ดานบุคลากร   

3. ศึกษาขอมูลจากเอกสารของทั้งระบบงานที่จะนํามาทําเปนระบบฐานขอมูล จัดเก็บรายละเอียด 
รวบรวมขอมูลจากเอกสาร  การนําไปใชประโยชน  และปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานดวย
คอมพิวเตอร 

4. วิเคราะหหาแนวความคิดเกี่ยวกับการออกแบบฐานขอมูลที่จะทําการจัดเก็บ วิเคราะหโครงสราง
ขอมูล  การเชื่อมโยงของขอมูลขั้นตนเพื่อลดความซ้ําซอนของขอมูล เมื่อวิเคราะหแลวไดฐานขอมูล
หลัก  ดังนี้ 
4.1  ขอมูลเจาหนี้ ประกอบดวยรหัสเจาหนี้  เลขประจําตัวประชาชน  เลขประจําตัวผูเสีย    
        ภาษีอากร เลขบัญชีธนาคาร ช่ือเจาหนี้ ประเภทเจาหนี้ ที่อยู  เบอรโทรศัพท /โทรสาร 
4.2  ศูนยตนทุนของหนวยงานภายในกรมปศุสัตว  ประกอบดวย รหัสศูนยตนทุน   
 ช่ือศูนยตนทุน  ช่ือยอของหนวยงาน และรหัสศูนยตนทุนตามระบบ GFMIS 
4.3  ผูตรวจสอบเอกสาร  ประกอบดวย  รหัสผูตรวจสอบ  และชื่อผูตรวจสอบเอกสาร 
4.4  วิธีการจัดซื้อ/จัดจาง ประกอบดวย รหัส และวิธีการจัดซื้อจัดจาง 
4.5  วิธีการจายเงิน  ประกอบดวย รหัส และวิธีการจายเงิน 
4.6  ประเภทเงิน  ประกอบดวย รหัส และชื่อประเภทของเงินงบประมาณ 
4.7  ลักษณะงบประมาณ  ประกอบดวย รหัส และชื่อลักษณะของงบประมาณ 
4.8  งบรายจาย  ประกอบดวย รหัส  และชื่องบรายจาย 
4.9  ลักษณะรายจาย ประกอบดวย รหัส  และชื่อลักษณะรายจาย 
4.10 ประเภทรายจาย ประกอบดวย รหัส  และชื่อประเภทรายจาย 

5. เมื่อไดฐานขอมูลหลักที่ตองการแลว  ทําการศึกษา วิเคราะห  และจัดวางรูปแบบบรรทัดฐานของ
ขอมูลหลักทั้งหมดใหถูกตองตามระเบียบ    และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของกับขอมูลหลักนั้น ๆ   

6. ออกแบบระบบการจัดเก็บฐานขอมูลโดยใชโปรแกรม Microsoft Access  
7. นําขอมูลที่ไดจากการออกแบบมาจัดเก็บลงในคอมพิวเตอรโดยใชโปรแกรมจัดการฐานขอมูล 

Microsoft Access ที่ออกแบบไว 
8. ทดสอบระบบงาน  โดยทดลองจากเอกสารจริง  เพื่อหาขอผิดพลาดของโปรแกรม และตรวจสอบ

ความถูกตองของฐานขอมูลกอนการนําไปใชงานจริง 
9. ทดลองใชงานจริง และสอนผูใชโปรแกรม 
10. จัดทําเอกสารคูมือโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ 
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ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
1. ใชโปรแกรมระบบทะเบยีนใบสําคัญบิลเงินเชื่อที่พัฒนาขึ้น  ในการจัดเก็บและตดิตามขอมูล

ใบสําคัญบิลเงินเชื่อแทนสมดุทะเบยีน 
2.  ใชโปรแกรมระบบทะเบยีนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ    เปนเครื่องมือในการติดตามประเมนิ 
 ผลงานได 

 3.    การติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลทุกระดับ   ใชเวลาในการคนหานอยลง  และไดรับความ 
       สะดวกมากขึ้น 
4.   ชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานประจําวนัในดานการบันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ  ประหยดัเวลา  

ลดความซ้ําซอนในการทํางานและลดความผิดพลาดลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เร่ิมรูจักโปรแกรม 
ความตองการของโปรแกรม 
   เพื่อติดตั้งและทํางานกับโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคญับิลเงินเชื่อ เครื่องคอมพิวเตอรควรมี
คุณลักษณะพืน้ฐานดังนี ้

1. คอมพิวเตอรมคีวามเร็วของตวัประมวลผล (ซีพียู) อยางนอย  400 MHz ขึ้นไป 
2. มีแรม (หนวยความจํา) อยางนอย  128 Mb (เมกะไบต) 
3. มีพื้นที่วางบนฮารดดิสกหลัก (ฮารดดิสกที่เก็บระบบปฏิบัติการซึ่งจะทํางานทุกครั้งที่เปด

เครื่องคอมพิวเตอร) อยางนอย  500 – 1,000 Mb (เมกะไบต) 
4. มีชุดโปรแกรม Microsoft Office 2000 ขึ้นไป 
5. มีการติดตั้งพร้ินเตอร(Printer) 

  

สวนประกอบของโปรแกรม 
   เมื่อเปดโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อขึ้นมา   จะประกอบดวยเมนูตางๆ  คือ 
บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ, บันทึกทักทวง,บันทกึสงตั้งฎีกา,จดัการขอมูลหลัก,คนหาขอมลู  และพิมพ
รายงาน   
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รูปที่  2.1 
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 บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ 
 

การบันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ เปนการบันทึกรายละเอียดตาง ๆ ของใบสําคัญนั้น ๆ 
คือ วันที่รับงานเขา,ช่ือเจาหนี้,เลขที่ PO (กรณีมีเลข PO) ,เลขที่และวนัที่ของใบแจงหนี้,เลขที่และวันที่ในสัญญา/
ใบสั่ง, ศูนยตนทุน, ประเภทเงิน,  ลักษณะรายจาย,ประเภทรายจาย,ปงบประมาณ (งบประมาณของปใด),วิธีการ
จัดซื้อ/จาง,จํานวนเงนิ และรายละเอียด ซ่ึงถือวาเปนสวนที่บันทึกขอมูลหลัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที่ 2.2 
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 บันทึกทักทวง 
 

การบันทึกทักทวง  ใชในการบันทึกรายละเอียดการทกัทวงใบสําคัญ โดยทําการคนหา
ใบสําคัญจากฐานขอมูล  แลวทําการบันทึกรายละเอียดของการทักทวงใบสําคัญนั้น ๆ เพื่อใหทราบรายละเอียด
การทักทวงของใบสําคัญฉบับนั้นวามกีารทักทวงเรื่องใดหรือไม เมื่อใด และไดรับคืนมา เมื่อใด 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.3 
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 บันทึกสงตัง้ฎกีา  
 

การบันทึกสงตั้งฎีกา ใชประโยชน 2 ประการ คือ การบันทึกวนัที่สงตั้งฎีกา และการบันทึก
วันที่จายเงิน โดยการบันทกึวันที่สงตั้งฎีกา จะทําใหทราบวาใบสําคัญฉบับนั้นมีการสงตั้งฎีกาแลวหรือไม เมื่อใด  
ใครเปนผูตรวจสอบใบสําคัญ  และการบนัทึกวนัที่จายเงิน จะทําใหทราบวาใบสําคัญฉบับนั้นมีการจายเงินแลว
หรือไม เมื่อใด  โดยวิธีจายตรง หรือวิธีจายผานสวนราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที่ 2.4 
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รูปที่ 2.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                                                                         9 



 จัดการขอมูลหลัก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.6 
 

การจัดการขอมูลหลัก เปนการบันทึกขอมูลและจัดการกบัรายละเอียดขององคประกอบ 
ยอยตาง ๆ ของการบันทึกขอมูลใบสําคัญ  คือ ช่ือเจาหนี้,ศูนยตนทนุ,ผูตรวจสอบ,วิธีการจัดซื้อ,วิธีจาย,ประเภท
เงิน,ลักษณะงบประมาณ,งบรายจาย,ลักษณะรายจาย และประเภทรายจาย   
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โดยมีรายละเอียด ดงันี ้
 ชื่อเจาหนี้ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ช่ือเจาหนี้” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลรายละเอียดของ

เจาหนีแ้ตละราย    ประกอบดวย เลขเจาหนี้,เลขประจําตวัประชาชน (กรณีเปนบุคคลธรรมดา), เลขประจําตัวผู
เสียภาษี (กรณเีปนนิติบุคคล),เลขบัญชีธนาคาร,ช่ือเจาหนี,้ประเภท,ที่อยู,รหัสไปรษณยี,โทรศัพท  และโทรสาร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.7 
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 สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน) 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน)” จะเขาสูหนาจอการ
บันทึกศูนยตนทุนทั้งหมด ประกอบดวย รหัสหนวยงาน,ช่ือหนวยงาน ช่ือยอหนวยงาน และรหัสศนูยตนทนุ 
GFMIS 

 

 
 

 
 

รูปที่ 2.8 
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 ผูตรวจสอบ 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ผูตรวจสอบ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลผูตรวจสอบ
ใบสําคัญทั้งหมด ประกอบดวย รหัสผูตรวจสอบ,ช่ือผูตรวจสอบ และตาํแหนงผูตรวจสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.9 
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 วิธีการจัดซ้ือ 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีการจดัซื้อ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลวิธีการจัดซื้อ/
จัดจาง ประกอบดวย รหัส และวิธีการจัดซือ้/จัดจาง 

 

 
 
 
 

รูปที่ 2.10 
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 วิธีจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกวธีิจาย ประกอบดวย รหัส 
และวิธีจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.11 
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 ประเภทเงิน 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทเงิน” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทเงิน 
ประกอบดวย รหัส และประเภทเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.12 
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 ลักษณะงบประมาณ 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะงบประมาณ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะ
งบประมาณ ประกอบดวย รหัส และลักษณะงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 2.13 
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 งบรายจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “งบรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกงบรายจาย ประกอบดวย 
รหัส และงบรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.14 
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 ลักษณะรายจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะรายจาย 
ประกอบดวย รหัส และลักษณะรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.15 
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 ประเภทรายจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทรายจาย 
ประกอบดวย รหัส  และประเภทรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.16 
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 คนหาขอมูล 
 

การคนหาขอมูล ใชประโยชนในการคนหาใบสําคัญ เพื่อใหทราบรายละเอียด
ขอมูลตามที่ตองการ โดยการคนหาใบสําคัญขึ้นมาจากฐานขอมูลที่ไดบันทึกไวแลว   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.17 
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 พิมพรายงาน 
 

การพิมพรายงาน ใชประโยชนในการรายงานใบสําคัญ เพื่อใหมีการรายงานขอมูล
ตามที่ตองการ โดยการเลือกแบบรายงานทีต่องการจากโปรแกรม   

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.18 
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บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ  
   ขั้นตอนในการดําเนินการเมือ่ไดรับใบสําคญั มีดังนี ้

1. ปะหนาใบสําคัญดวยแบบฟอรมสรุปเสนอผูมีอํานาจอนมุัติ  
2. เมื่อปะหนาใบสําคัญแลว นําใบสําคัญมาบันทึกขอมูลในโปรแกรมระบบทะเบียน 

ใบสําคัญบิลเงินเชื่อ กอนการเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ โดยเลือกเมนู “บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”  
3. เมื่อทําการบันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อเสร็จแลว ใหประทับตราหมายเลข 

ลําดับใบสําคัญที่ไดจากโปรแกรมไวทีแ่บบฟอรมสรุปเสนอผูมีอํานาจอนุมัติดานลางซายมือ  
ตัวอยางใบปะหนาใบสําคัญตามแบบฟอรมสรุปเสนอผูมีอํานาจอนุมัต ิ
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รูปที่ 3.1 

 



         
 

     การบนัทึกขอมูลใบสําคญับิลเงินเชื่อ  
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รูปที่ 3.2 
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เปนการบันทึกรายละเอียดท่ีสําคัญตาง ๆ ของใบสําคัญ ดงันี ้
1. ลําดับที่ ในสวนนี้โปรแกรมจะใหเลขลําดับที่โดยอัตโนมัติตามจํานวนใบสําคัญ 

ที่ไดบันทึกขอมูลไวแลว 
2. วันที่รับงานเขา ใหบันทกึวันที่รับงานเขา   โดยโปรแกรมจะอยูในสถานะของวนัที ่

ปจจุบัน หากตองการเปลี่ยนวันที่ หรือบนัทึกขอมูลยอนหลัง ใหบันทกึวันที่ตามทีต่องการ โดยบนัทึกในลกัษณะ 
dd/mm/yy เชน พิมพ 05/12/2549  คือวันที ่5 ธันวาคม 2549 

3. ช่ือเจาหนี ้ใหบันทึกโดยการกรอกขอมูลรหัสเจาหนีใ้หถูกตอง สวนชื่อเจาหนีจ้ะมีช่ือ 
ปรากฏขึ้นมาโดยอัตโนมัติตามขอมูลรหัสเจาหนี้    หากไมทราบรหัสเจาหนี้ใหคลิกเลอืกแถบ “คนหาเจาหนี”้ ซ่ึง
อยูดานทายช่ือเจาหนี้  แลวทาํการคนหารหสัเจาหนี ้

4. เลขที่ PO ใหบันทึกขอมูลเลขที่ PO ที่ไดจากระบบ ในกรณีที่ใบสําคญันั้นมีเลข PO  
หากไมมี ไมตองพิมพขอความใด ๆ  

5. เลขที่และวันทีใ่นใบแจงหนี ้ใหบันทกึเลขที่และวนัที่ในใบแจงหนี้ตามรายละเอียด 
ในใบแจงหนี ้

6. เลขที่และวันทีใ่นสัญญา/ใบสั่ง ใหบันทกึเลขที่และวันทีใ่นสัญญา/ใบสั่ง 
7. ศูนยตนทนุ ใหบันทึกศนูยตนทุนของใบสาํคัญนั้น 
8. ประเภทเงนิ ใหบันทึกประเภทเงินทีใ่ชของใบสําคัญนั้น 
9. ลักษณะรายจาย ใหบันทกึลักษณะรายจายของใบสําคัญนั้น 
10. ประเภทรายจาย ใหบันทกึประเภทรายจายของใบสําคัญนั้น 
11. ปงบประมาณ  ใหบันทกึงบประมาณที่ใชวาเปนงบประมาณของปใด 
12. วิธีการจัดซื้อ/จาง ใหบันทึกวิธีการจัดซื้อ/จาง ของใบสําคัญนั้น 
13. จํานวนเงิน ใหบันทึกจํานวนเงินของใบสําคัญนั้น 
14. รายละเอียด ใหบันทึกรายละเอียดโดยยอของการจัดซื้อ/จาง ใบสําคัญฉบับนั้น หรือ 

หมายเหตุรายละเอียดที่สําคญั 
15. เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” ทุกครั้ง 
16. เมื่อจะบันทกึขอมูลเพิ่มเติม กดปุม “เพิ่ม” หรือหากมีความประสงคจะลบขอมูล 

ดังกลาว ใหกดปุม “ลบ” 
 
 
 
 



บันทึกทักทวง  
เมื่อเลือกเมนู “การบันทึกทักทวง” แลว จะเขาสูหนาจอ “บันทึกทักทวง”  ใหดําเนินการดังนี้ 
1. นําเคอรเซอรไปวางไวที่แถบ “ลําดับที่”  
2. กดปุม “คนหาใบสําคัญ”  ซ่ึงอยูดานลางทางซายมือ 
3. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนใบสําคัญทักทวงใบสําคัญบิลเงินเชื่อ ใหพิมพหมายเลขลําดบัที่ 

ที่ไดบันทึกไวในใบสําคัญนัน้   และคลิกเลอืกปุม “ คนหาถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 3 
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รูปที่ 4.1 
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4. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนใบสําคัญ ตามที่ไดคนหาแลว  รายละเอียดสวนบนจะเปน 

ขอมูลตามรายละเอียดของใบสําคัญนั้น ซ่ึงจะแกไขในหนาจอนี้ไมได  จะบันทกึรายละเอียดสวนลาง คือ รายการ 
ทักทวง  โดยใหบันทึกวันทีท่ักทวง, รายละเอียดการทักทวง และผูทักทวง  และเมื่อใบสําคัญนั้นไดรับการแกไข
ถูกตองตามที่ไดทักทวงแลว ใหทําการคนหาใบสําคัญเชนเดิม แลวทําการบันทึกวันที่ไดรับเรื่องคืน 

5. เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5 

4 

รูปที่ 4.2 
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บันทึกสงตั้งฎีกา  
เมื่อเลือกเมนู “บันทึกสงตั้งฎกีา” แลว จะเขาสูหนาจอ “บันทึกสงตั้งฏีกา”  ใหดําเนินการ

ดังนี ้
1. นําเคอรเซอรไปวางไวที่แถบ “ลําดับที่”  
2. กดปุม “คนหาใบสําคัญ”  ซ่ึงอยูดานลางทางซายมือ 
3. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนสงตั้งฎีกาใบสําคัญบิลเงินเชื่อ ใหพิมพหมายเลขลําดับที่ 

ที่ไดบันทึกไวในใบสําคัญนัน้ในชอง “ส่ิงที่คนหา”   และคลิกเลือกปุม “ คนหาถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5.1 
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1 



4. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนใบสําคัญ ตามที่ไดคนหาแลว  รายละเอียดสวนบนจะเปน 
ขอมูลตามรายละเอียดทีไ่ดบนัทึกไวของใบสําคัญนั้นตามที่ไดใชเมนู “บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”  จึง 
ไมสามารถแกไขในหนาจอนี้ได  คงเหลือเพียงการบนัทกึรายละเอยีดสวนลาง ดังนี ้

4.1 คลิกเลือกแถบ “วันที่สงตั้งฎกีา” เปนการบนัทกึรายละเอียดการตั้งฎกีา 
- ใหบันทกึวนัทีส่งตั้งฎีกา  และผูตรวจสอบ 
- กดปุม “บันทึก” 
- กดปุม “พิมพใบปะหนา”   จะไดไปปะหนาใบสําคัญเพื่อสงใหเจาหนาที่ 

วางฎีกา  ใหตรวจสอบวาใบปะหนาจะมีลําดับที่ของใบสําคัญขึ้นมาโดยอัตโนมัติ  หมายเลขดังกลาวจะตอง 
ตรงกันกับลําดับที่ของใบสําคัญฉบับนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1 

 
 
 

รูปที่ 5.2 
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ตัวอยางใบปะหนาที่ไดจากโปรแกรม 
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รูปที่ 5.3 
 

4.2 คลิกเลือกแถบ “วันที่จายเงิน “ เปนการบันทึกรายละเอยีดการจายเงินของใบสําคัญ 
ใหบันทกึวนัทีจ่ายเงิน  และวธีิการจายเงิน เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.2 

 
 

รูปที่ 5.4 
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จัดการขอมูลหลัก  
การจัดการขอมูลหลัก เปนการบันทึกขอมูลขององคประกอบยอยตางๆ ของรายละเอยีดขอมูล  

ที่บันทึกในเมนู “บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”   คือ ช่ือเจาหนี้,ศนูยตนทนุ,ผูตรวจสอบ,วิธีการจัดซื้อ,วิธีจาย,
ประเภทเงนิ,ลักษณะงบประมาณ,งบรายจาย,ลักษณะรายจาย และประเภทรายจาย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 

รูปที่ 6.1 
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 ชื่อเจาหนี้ 

 
1. เมื่อกดปุมเลือกปุม “ช่ือเจาหนี้” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลเจาหนี้  
2. กอนบันทึกขอมูลเจาหนี้ใหม ใหตรวจสอบวาไดมกีารบันทึกขอมูลเจาหนี้ 

นั้นแลวหรือไม เพื่อมิใหขอมูลมีความซ้ําซอน   การตรวจสอบทําไดโดยการตรวจสอบดวยช่ือเจาหนี้ หรือ 
ดวยเลขประจาํตัวประชาชน หรือเลขประจาํตัวผูเสียภาษ ี เชน การคนหาโดยชื่อเจาหนี้ ทําไดโดยนาํเคอรเซอรไป
วางไวที่ช่ือเจาหนี้ แลวกดปุม  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 

 
 

รูปที่ 6.2 
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เมื่อขึ้นกลอง  “คนหาและแทนที่” แลว ใหเลือกเปลี่ยนชองเทียบ เปน “สวน 

ใดๆ ของขอมูล”  แลวพิมพช่ือบางสวน ของเจาหนีใ้นชอง “ส่ิงที่คนหา”  แลวเลือก “คนหาถัดไป” และตรวจสอบ
วาไดมกีารบันทึกขอมูลแลวหรือไม  หากจะคนหาโดยเลขประจําตัวผูเสียภาษี ใหนําเคอรเซอรไปวางไวที่เลข
ประจําตัวผูเสยีภาษ ีแลวดําเนินการเชนเดมิ ซ่ึงการคนหาโดยใชเลขประจําตวัผูเสียภาษี จะใหขอมูลที่ถูกตอง 
แมนยํา และรวดเรว็กวา 

3. หากเปนเจาหนี้ใหม ใหทําการบันทึกขอมูลเจาหนี้ใหม ดวยการกดปุม 
แลวใหบันทึก เลขเจาหนี้,เลขประจําตัวประชาชน (กรณีเปนบุคคลธรรมดา), เลขประจาํตัวผูเสียภาษี (กรณีเปน 
นิติบุคคล),เลขบัญชีธนาคาร,ช่ือเจาหนี้,ประเภท,ที่อยู,รหัสไปรษณยี,โทรศัพท  และโทรสาร 

4. เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4 

5 

 
รูปที่ 6.3 

 
5. หากจะบันทกึรายละเอียดอืน่ ๆ ใหกดปุมออกจากโปรแกรม แลวบันทกึ 
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รายการอื่น ๆ ตอไป 
 สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน) 

 
เมื่อกดปุมเลือก “สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน)” จะเขาสูหนาจอการบันทึก

ศูนยตนทนุ  ใหบันทึก รหัสหนวยงาน,ช่ือหนวยงาน,ช่ือยอหนวยงาน และรหัสศูนยตนทุน (GFMIS)  หากมีการ
เพิ่มศูนยตนทนุ ใหเพิ่มลําดบัรหัสหนวยงานและบันทกึเพิ่ม เมื่อดําเนนิการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 

รูปที่ 6.4 
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 ผูตรวจสอบ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ผูตรวจสอบ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลผูตรวจสอบ

ใบสําคัญ  ใหบันทึก รหัสผูตรวจสอบ,ช่ือผูตรวจสอบ และตําแหนงผูตรวจสอบ หากมีการเพิ่ม หรือเปลี่ยนแปลง 
ผูตรวจสอบใบสําคัญ ใหเพิม่ลําดับรหัสหนวยงานและบนัทึกเพิ่ม เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 6.5 
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 วิธีการจัดซ้ือ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีการจดัซื้อ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลวิธีการจัดซื้อ/

จัดจาง ใหบันทึก รหัส และวิธีการจัดซื้อ/จัดจาง เมื่อดําเนินการเสร็จสิน้แลว ใหกดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 
 

รูปที่ 6.6 
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 วิธีจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกวธีิจาย ประกอบดวย รหัส 

และวิธีจาย  เมือ่ดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.7 
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 ประเภทเงิน 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทเงิน” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทเงิน ใหบนัทึก 

รหัส และประเภทเงิน  เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.8 
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 ลักษณะงบประมาณ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะงบประมาณ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะ

งบประมาณ  ใหบันทึก รหัส และลักษณะงบประมาณ  เมือ่ดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.9 
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 งบรายจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “งบรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกงบรายจาย ใหบันทกึ 

รหัส และงบรายจาย  เมื่อดําเนินการเสร็จสิน้แลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 6.10 
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 ลักษณะรายจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะรายจาย  

ใหบันทกึ รหสั และลักษณะรายจาย  เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.11 
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 ประเภทรายจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทรายจาย 

ใหบันทกึ รหสั  และประเภทรายจาย  เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.12 
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คนหาขอมูล  
การคนหาขอมูลจะใชประโยชนในการคนหาใบสําคัญฉบับหนึ่งขึ้นมาตามขอมูลที่ทราบ 

เพื่อคนหาใบสําคัญตามที่ตองการ โดยดําเนินการดังนี ้
1. นําเคอรเซอรไปวางไวที่แถบใด ๆ ตามขอมูลที่ทราบ เชน รหัสเจาหนี้,ช่ือเจาหนี ้
2. กดปุม                         ซ่ึงอยูดานลางทางขวามือ 
3. เมื่อเขาสูกลอง “คนหาและแทนที่” ใหพิมพเลขรหัสเจาหนี้ที่ทราบในชอง “ส่ิงที่คนหา” 

และกดเลือก “คนหาถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 
3 

1 

รูปที่ 7.1 
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4. เขาสูหนาจอใบสําคัญที่คนหา ซ่ึงในหนาจอนี้จะไมสามารถแกไขขอมูลใด ๆ ได
เชนเดิม  เปนการคนหาใบสําคัญขึ้นมาเพื่อใหทราบวาใบสาํคัญใบนั้น มีรายละเอียดตามที่บันทึกไวอยางไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 7.2 
4 

 
   จากตัวอยางพบวาใบสําคัญของการไฟฟาสวนภูมภิาค จาํนวนเงิน 169,346.63 บาท 
ไมเคยมีการทกัทวง  สงตั้งฎกีาเมื่อวนัที่ 16 มกราคม 2549จายเงินเมื่อวนัที่ 24 มกราคม 2549 โดยวธีิจายตรง 
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พิมพรายงาน   
การพิมพรายงานใชประโยชนในการรายงานใบสําคัญ เพือ่ใหทราบขอมูลตามที่ตองการ 

ในรูปแบบรายงาน โดยการคลิกเลือกแบบรายงานที่ตองการ   
1. รายงานตามชวงเวลา  

1.1 เมื่อกดปุม “รายงานตามชวงเวลา”  จะปรากฏกลองขอมูล ใสคาพารามิเตอร ใหใส 
วันที่ที่เร่ิมตองการคนหาขอมูล แลวกดปุม “ตกลง”  

1.2 หลังจากนัน้ โปรแกรมจะใหใสวันที่สุดทายที่ตองการคนหาขอมูล แลวกดปุม 
“ตกลง”  หลังจากนั้นจะไดรายงานตามชวงเวลา ( ชวงเวลาที่รับใบสําคัญ ) ตามที่ตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 

1.1 

รูปที่ 8.1 
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รูปที่ 8.2 
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2. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้ฎีกา แยกตามศูนยตนทุน เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้ ใหพมิพ 
ปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงวางฎีกาทั้งหมด แยกตามศูนยตนทุนของปงบประมาณนัน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.3 
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รูปที่ 8.4 
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3. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้ฎีกา  แยกตามลักษณะงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสคาปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงวางฎกีาทั้งหมด แยกตามลักษณะงบประมาณของ
ปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.5 
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รูปที่ 8.6 
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4. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้เบิก แยกตามศูนยตนทุน เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสคาปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงตั้งเบกิทั้งหมด แยกตามศูนยตนทนุของ
ปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.7 
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5. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้เบิก แยกตามเจาหนี้ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้ ใหใสคา 
ปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงตั้งเบิกทั้งหมด แยกตามเจาหนี้ของปงบประมาณนัน้ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.8 
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6. รายงานใบสําคัญ แยกตามศนูยตนทุน ประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสคาปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดรายงานใบสําคัญทั้งหมด แยกตามศูนยตนทุนของปงบประมาณนัน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 8.9 
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7. รายงานใบสําคัญ แยกตามงบรายจาย ประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสช่ืองบรายจายทีต่องการทราบ  และคาปงบประมาณ จะไดรายงานใบสําคัญทั้งหมด แยกตามงบรายจาย 
ของปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.10 
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รูปที่ 8.11 
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8. รายงานใบสําคัญ แยกตามเจาหนี้ ประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้ ใหใส 
ปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานใบสําคัญทั้งหมด แยกตามเจาหนี้ของปงบประมาณนัน้ 
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รูปที่ 8.12 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. รายงานสรุปใบสําคัญแยกตามศูนยตนทุนประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปใบสําคัญ แยกตามศูนยตนทนุของปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.13 
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10. รายงานสรุปใบสําคัญ แยกตามเจาหนี้ปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปใบสําคัญ แยกตามเจาหนี้ ของปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.14 
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11. รายงานสรุปจํานวนใบสาํคญั แยกตามศูนยตนทุน แสดงเปนรายเดือน เมื่อคลิกเลือก 
รายงานนี้  ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปจํานวนใบสําคัญ แยกตามศูนยตนทุนของ
ปงบประมาณนั้น โดยแสดงเปนรายเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.15 
 
 
 
 
 
 
 

 
คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                                                                         60 



12. รายงานสรุปจํานวนเงนิบิลเงินเชื่อ แยกตามศูนยตนทุน แสดงเปนรายเดือน  เมื่อคลิก 
เลือกรายงานนี้  ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปจํานวนเงินบิลเงินเชื่อ แยกตามศูนยตนทุน
ของปงบประมาณนั้น โดยแสดงเปนรายเดอืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.16 
 
 
 
 
 
 
 

 
คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                                                                         61 



13. รายงานใบสําคัญ แสดงเปนรายเจาหนี้ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  ใหใสเลขรหัสเจาหนี้ 
และปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานใบสําคญัของเจาหนี้ดงักลาว ประจําปงบประมาณนั้นทั้งหมด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.17 
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รูปที่ 8.18 
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รูปที่ 8.19 
 

การสํารองขอมูล 
  เมื่อส้ินสุดการใชงานโปรแกรมในแตละวนั ใหบนัทึกขอมูลเก็บสํารองไวทุกวัน  และทําการ 
จัดเก็บไฟลขอมูลไวเปนรายเดือน โดยวิธีการบันทึกเพื่อเก็บไวเปนขอมลูที่พรอมทําการออกรายงานตามแบบ
รายงานที่ตองการ 
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บรรณานุกรม 
 

สัจจะ จรัสรุงรวีวร และสุรัสวดี  วงศจันทรสุข.คูมือการใชงาน Access 2002 ฉบับสมบูรณ .นนทบุรี : บริษัท 
                 ไอดีซี อินโฟ ดิสทริบิวเตอร เซ็นเตอร  จํากัด, 2545 
รองศาสตราจารยจีราภรณ  สุธัมมสภา และคณะ. เอกสารการสอนชุดวชิา ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ . 
                นนทบุรี : สํานักพิมพมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช , 2541 
กองคลัง. คูมือรหัสตาง ๆ ที่ใชในระบบ GFMIS ปงบประมาณ 2549 สําหรับหนวยงานในสังกดักรมปศุสัตว.     
                  กรุงเทพฯ : กรมปศุสัตว,2549  
สํานักมาตรฐานดานการบัญชีภาครัฐ. คูมือโครงสรางรหัสในระบบ GFMIS . กรุงเทพฯ : กรมบัญชีกลาง, 2548 
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ภาคผนวก 
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ก. โครงสรางรหัสท่ีใชในโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคญับิลเงินเชื่อ 
 

1. รหัสศูนยตนทนุ 

รหัส ชื่อหนวยงาน ชื่อยอ รหัสศูนยตนทุนตาม
ระบบ GFMIS 

0601 กลุมพัฒนาระบบบริหาร กพร. 0700600001 

0602 กลุมตรวจสอบภายใน ตสน. 0700600002 
0603 สํานักงานเลขานุการกรม สลก. 0700600003 
0604 กองการเจาหนาที ่ กกจ. 0700600004 
0605 ฝายพัสดุ กองคลัง พัสดุกองคลัง 0700600006 
0606 กองคลัง กค. 0700600005 
0607 กองนิติการ กนต. 0700600007 
0608 กองแผนงาน กผง. 0700600008 
0609 ศูนยสารสนเทศ ศสท. 0700600009 
0610 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ สสช. 0700600010 
0611 สํานักตรวจสอบคุณภาพสินคาปศุสัตว สตส. 0700600012 
0612 สํานักพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินคาปศุสัตว สพส. 0700600014 
0613 สํานักพัฒนาการปศุสัตวและถายทอดเทคโนโลย ี สพท. 0700600015 
0614 กองบํารุงพันธุสัตว กบส. 0700600017 
0615 กองอาหารสัตว กอส. 0700600053 
0616 สํานักควบคุม ปองกัน และบําบัดโรคสัตว สคบ. 0700600083 
0617 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางน้ํา ดานทางน้ํา 0700600244 
0618 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางอากาศ ดานอากาศ 0700600245 
0619 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางไปรษณีย ดานไปรษณีย 0700600246 
0620 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางรถไฟ ดานรถไฟ 0700600247 
0621 สํานักเทคโนโลยีชีวภาพการผลิตปศุสัตว สทป. 0700600127 
0622 สํานักเทคโนโลยีชีวภัณฑสัตว สทช. 0700600126 
0623 กองคลัง (ซื้อรวมทั้งกรมฯ) ตนทุนรวม    9999999999 * 

 
         หมายเหตุ  * ในระบบ GFMIS  ไมมีรหัสศูนยตนทนุนี้ แตโปรแกรมระบบใบสําคัญบิลเงินเชื่อ 

   ใสคา 0 ไมได จึงใหคานี้แทน 
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2. รหัสวิธีการจัดซื้อ 
 

รหัสตามระบบ 
GFMIS 

วิธีการจัดซื้อ/จัดจาง 

01 ตกลงราคา 
02 สอบราคา 
03 ประกวดราคา 
04 พิเศษ 

05 กรณีพิเศษ 

06 e-Auction 
07 ตกลง 

08 คัดเลือก 
09 คัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
99 กรณียกเวน * 

 

 
3. รหัสวิธีจาย 

 
รหัส วิธีจาย 
01 จายตรง 
02 จายผานสวนราชการ 

 

 
4. รหัสประเภทเงิน 
 

รหัส ประเภทเงิน 
1 เงินในงบประมาณ 

2 เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
3 เงินนอกงบประมาณที่ไมไดฝากคลัง 
4 เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจําหนาย 

 

หมายเหตุ  * ในระบบ GFMIS  ไมมีรหัสวิธีการจัดซื้อ/จัดจางนี้ แตโปรแกรมระบบใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ 
       ใสคา 0 ไมได จึงใหคานี้แทน 
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5. รหัสลักษณะงบประมาณ 
 

รหัส ลักษณะงบประมาณ 
0 งบกลาง 
1 งบสวนราชการ 
3 เงินนอกงบประมาณ 

4 งบกลางกระทรวงการคลัง 
5 งบเบิกแทน 

9 เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจําหนาย 
 

6. รหัสงบรายจาย 
รหัส งบรายจาย 

1 งบบุคลากร 
2 งบดําเนินงาน 

3 งบลงทุน 

4 งบเงินอุดหนุน 

5 งบรายจายอื่น 

6 - 
 

7. รหัสลักษณะรายจาย 
รหัส ลักษณะรายจาย 
01 คาตอบแทน 

02 คาใชสอย 
03 คาวัสดุ 
04 คาสาธารณูปโภค 
05 คาครุภัณฑ 
06 คาที่ดินและสิ่งกอสราง 
07 เงินอุดหนุนทั่วไป 

08 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
09 - 
10 คาใชสอยอื่น ๆ 



 
คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                                                                         70 

8. รหัสประเภทรายจาย 
 

รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
020206 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาซอมแซม

ยานพาหนะและขนสง 
คาซอมแซมยานพาหนะและขนสง (คา
ซอมแซมและคาบํารุงรักษา) 

5104010107

020207 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาซอมแซมครุภัณฑ คาซอมแซมครุภัณฑ (คาซอมแซมและคา
บํารุงรักษา) 

5104010107

020208 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาซอมแซมสิ่งกอสราง คาซอมแซมสิ่งกอสราง (คาซอมแซมและคา
บํารุงรักษา) 

5104010107

020209 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาเชาทรัพยสิน - 
หนวยงานภาครัฐ  

คาเชาอสังหาริมทรัพย - หนวยงานภาครัฐ  5104030209

020210 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาเชาทรัพยสิน - 
บุคคลภายนอก  

คาเชาอสังหาริมทรัพย - บุคคลภายนอก  5104030210

020211 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาจางเหมาบริการ (จาง
บุคคลภายนอก) 

คาจางเหมาบริการ - บุคคลภายนอก 5104010112

020212 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาจางเหมาบริการ (จาง
หนวยงานภาครัฐ) 

คาจางเหมาบริการ - หนวยงานภาครัฐ 5104010113

020213 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาเบี้ยประกันภัย
ทรัพยสิน 

คาเบี้ยประกันภัย 5104030203

020214 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายในการประชุม คาใชจายที่เกิดขึ้นในการจัดประชุม ไม
รวมถึงคาเบี้ยประชุมกรรมการ 

5104030207

020215 งบดําเนินงาน คาใชสอย คารับรองและพิธีการ คารับรองและพิธีการ 5104030208
020216 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาโฆษณาเผยแพรและ

ประชาสัมพันธ 
คาโฆษณาและประชาสัมพันธ 5104030101

020222 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายในการ
ฝกอบรม (คาใชสอย-
บุคคลภายใน) 

คาเชาที่พัก คาอาหาร คาใชจายฝกอบรม 
อื่น ๆ สําหรับบุคคลภายใน 

5102010199

020223 งบดําเนินงาน คาวัสดุ คาใชจายในการ
ฝกอบรม (คาวัสดุ-
บุคคลภายใน) 

คาวัสดุในการฝกอบรม 5102010199

020228 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายในการ
ฝกอบรม (คาใชสอย-
บุคคลภายนอก) 

คาเชาที่พัก คาอาหาร คาใชจายฝกอบรม 
อื่น ๆ สําหรับบุคคลภายนอก 

5102030199

020229 งบดําเนินงาน คาวัสดุ คาใชจายในการ คาวัสดุในการฝกอบรม(บุคคลภายนอก) 5102030199
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รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
ฝกอบรม (คาวัสดุ-
บุคคลภายนอก) 

020230 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาขนสง คาขนสงโดยทางบก ทางน้ํา หรือทางอากาศ 5104020107
020231 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชสอยอื่น ๆ คาใชสอยอื่น ๆ เชน คาดอกไม พวงหรีด 

พวงมาลา พานประดับพุม ดอกไม คา
ของขวัญ ของรางวัล เงินรางวัลประกวด
สัตวฯลฯ 

5104030299

020232 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายเบ็ดเตล็ด คาใชจายเบ็ดเตล็ดของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อ
ผลิตวัคซีนจําหนาย 

5104030299

020233 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาภาษีและธรรมเนียม คาภาษีและธรรมเนียม เชน คาธรรมเนียม
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

020234 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาของขวัญ คาใชสอยอื่น ๆ คาของขวัญ 

020302 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุงานบานงานครัว วัสดุงานบานงานครัว- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020303 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุไฟฟาและวิทยุ วัสดุไฟฟาและวิทยุ- กรณีซื้อบุคคลภายนอก
ในปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020304 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุคอมพิวเตอร วัสดุคอมพิวเตอร- กรณีซื้อบุคคลภายนอก
ในปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020305 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุการเกษตร วัสดุการเกษตร- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020306 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุวิทยาศาสตรหรือ
การแพทย 

วัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020307 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุโฆษณาและ
เผยแพร 

วัสดุโฆษณาและเผยแพร- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020308 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเวชภัณฑ วัสดุเวชภัณฑ- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020309 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเครื่องแตงกาย วัสดุเครื่องแตงกาย- กรณีซื้อบุคคลภายนอก
ในปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020310 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุกอสราง วัสดุกอสราง- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน 5104010102
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ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

020311 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุยานพาหนะและ
ขนสง 

วัสดุยานพาหนะและขนสง- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020312 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุสนาม วัสดุสนาม- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020313 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุโรงงาน วัสดุโรงงาน- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020314 งบดําเนินงาน คาวัสดุ แกส คาแกส- กรณีซื้อบุคคลภายนอกในปริมาณ
ไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010108

020315 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเช้ือเพลิง (น้ํามัน
เช้ือเพลิง) 

วัสดุเช้ือเพลิงและหลอล่ืน 5104010110

020316 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเช้ือเพลิง 
(ปมน้ํามันกรมฯ) 

กรณีซื้อเพื่อเก็บและเบิกใชที่ปมน้ํามัน
ภายในหนวยงาน 

1105010105

020317 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุสํานักงาน วัสดุสํานักงาน 1105010105
020318 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเคมีภัณฑ วัสดุเคมีภัณฑ (เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต

วัคซีนจําหนาย) 
020401 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาโทรศัพท คาโทรศัพท 5104020105
020402 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาโทรศัพทมือถือ คาโทรศัพทมือถือ 5104020105
020403 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาน้ําประปา คาน้ําประปา 5104020103
020404 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาไปรษณียโทรเลข คาบริการไปรษณียโทรเลข 5104020107
020405 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาไฟฟา คาไฟฟา 5104020101
020406 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาบริการโทรคมนาคม คาใชจายเกี่ยวกับการใช Internet ,เคเบิลทีวี,

คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม 
5104020106

020407 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาสาธารณูปโภคอื่นๆ คาสาธารณูปโภคอื่น 5104020199
030101 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑสํานักงาน 1206010102
030102 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑยานพาหนะ

และขนสง 
ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 1206020102

030103 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 1206030102
030104 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑโฆษณาและ

เผยแพร 
ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 1206040102
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030105 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑการเกษตร ครุภัณฑการเกษตร 1206050102
030106 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑโรงงาน ครุภัณฑโรงงาน 1206060102
030107 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑกอสราง ครุภัณฑกอสราง 1206070102
030108 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑสํารวจ ครุภัณฑสํารวจ 1206080102
030109 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑวิทยาศาสตร

และการแพทย 
ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 1206090102

030110 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑคอมพิวเตอร ครุภัณฑคอมพิวเตอร 1206100102
030111 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑการศึกษา ครุภัณฑการศึกษา 1206110102
030112 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑงานบานงาน

ครัว 
ครุภัณฑงานบานงานครัว 1206120102

030113 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑสนาม ครุภัณฑสนาม 1206150102
030114 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑอื่น ครุภัณฑอื่น 1206160102
030201 งบลงทุน คาที่ดินและ

สิ่งกอสราง 
สิ่งกอสราง-อาคารราช
พัสดุเพื่อการพักอาศัย 

สิ่งกอสราง-อาคารราชพัสดุเพื่อการพักอาศัย 1205010107

030202 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สิ่งกอสราง-อาคารราช
พัสดุสํานักงาน 

สิ่งกอสราง-อาคารราชพัสดุสํานักงาน 1205020105

030203 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สิ่งกอสราง-อาคารราช
พัสดุเพื่อประโยชนอื่น 

สิ่งกอสราง-อาคารราชพัสดุเพื่อประโยชน
อื่น 

1205030110

030204 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สิ่งปลูกสราง-ที่ราช
พัสดุ 

สิ่งปลูกสราง-ที่ราชพัสดุ 1205040107

030205 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สินทรัพยโครงสราง
พ้ืนฐานอื่น 

สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานอื่น 1208050102

030206 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

งานระหวางกอสราง
(กรณีมีการสงมอบงาน
เปนงวด) 

งานระหวางกอสราง(กรณีมีการสงมอบงาน
เปนงวด) 

1211010102

030207 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

คาจางที่ปรึกษา(ที่ดิน/
สิ่งกอสราง) 

คาจางที่ปรึกษาเพื่อจัดทํารายละเอียดทาง
เทคนิคสําหรับกอสรางอาคารปฏิบัติการโรค
ไขหวัดนกประจําภูมิภาคเอเชียตะวันออก
เฉียงใต 

030208 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

ปรับปรุงหองปฏิบัติการ
เพื่อการทดสอบระยะ
ตน 1 แหง 

คาปรับปรุงหองปฏิบัติการเพื่อการทดสอบ
ระยะตน 1 แหง 
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040101 งบเงิน

อุดหนุน 

เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนทั่วไป 

059910 งบรายจายอื่น - คาใชจายฝกอบรม
ตางประเทศ 

คาเชาที่พัก คาใชจายในการฝกอบรมอื่น ๆ 5102020199

059911 งบรายจายอื่น - คาจางที่ปรึกษา คาจางที่ปรึกษา 5104030202
059912 งบรายจายอื่น - คาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการตางประเทศ
ช่ัวคราว 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศชั่วคราว เชน คาเครื่องบิน 

999901 - - เงินประกันสัญญา เงินประกันสัญญา 
999902 - - คาที่พักสัตว คาที่พักสัตว 
999903 - - เงินคาผลิตภัณฑสัตว เงินคาผลิตภัณฑสัตว 
999904 - - เงินฝากตาง ๆ ของกรม

ปศุสัตว 
เงินฝากตาง ๆ ของกรมปศุสัตว 

999905 - - เงินประกันซอง เงินประกันซอง 
999906 - - เงินการกุศล เงินการกุศล 
999907 - - เงินสวนลดสลาก เงินสวนลดสลาก 
999908 - - คารักษาพยาบาล

ขาราชการและ
ลูกจางประจําคนไข
นอก-รพ.รัฐ 

คารักษาพยาบาลที่จายตามใบแจงหนี้ เชน คา
ตรวจสุขภาพประจําป 

999909 งบดําเนินงาน คาใชสอย ของรางวัล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข. กระบวนงานรับใบสําคัญบิลเงินเชื่อ(Dataflow Diagram) 
 

 
 
 
 
 
 

คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานธุรการ กองคลัง ฝายงบประมาณ กองคลัง 

ฝายพัสดุ กองคลัง 

บันทึกขอมูลใบ
ระบบใบสําคัญบ

 

1 

ง 
2 

สํานัก/กอง/กลุม 

3 

ฝายบัญชี ก

เสนอผ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4 

งานรับ-จาย  

 

ทํา PO
                        

ฝายการเงิน

สําคัญลงในโ
ิลเงินเชื่อและ

 

องคลัง (วาง

ูมีอํานาจอนุม

ส้ินสุดกระ

ฝายการเงิน  ก
ไมทํา PO
 กองคลัง 

ปรแกรม
ตรวจสอบ
ไมถูกตอ
 

 
ถูกตอง
 
                    75 

ฎีกา) 

ัต ิ

บวนงาน 

องคลัง 



ค. กระบวนงานบันทึกขอมูลในโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ(Dataflow Diagram) 
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ง. คําจํากัดความของขอมูล(Data Dictionary) 
 

ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

rc    ตารางขอมูลใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ 
 norc Text 7 ลําดับที่ Running Number 
  GF_no Text 50 เลขที่ PO 
  id_credit Text 6 รหัสเจาหนี ้
  rc_date Date/Time dd/mm/yy วันที่รับงาน 
  bill_no Text 50 เลขที่บิล 
  bill_date Date/Time dd/mm/yy วันที่ในบิล 
  agrement Text 50 เลขที่สัญญา/ใบสั่ง 
  ag_date Date/Time dd/mm/yy วันที่ในสัญญา/ใบสั่ง 
  division Text 50 ช่ือหนวยงาน 
  kindAM Text 2 ประเภทเงนิ 
  kindFEE Text 1 ประเภทงบรายจาย 
  category Text 6 ประเภทรายจาย 
  amyear Text 2 ปงบประมาณ 
  method Text 50 วิธีการจัดซื้อ/จาง 
  amount Number Double จํานวนเงิน 
  trans Text 150 รายละเอียด 
         

amyear    ตารางปงบประมาณของใบสาํคัญ 
 amyear Text 2 ลําดับที่ 
  year Text 4 ปงบประมาณ 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

av     ตารางรายละเอียดการทักทวง 
 noav AutoNumber Long Integer  
  norc Text 7 เลขที่ใบสําคัญ 
  av_date Date/Time dd/mm/yy วันที่ทักทวง 
  memo Memo memo รายละเอียดการทักทวง 
  rt_date Date/Time dd/mm/yy วันที่รับคืน 
  ver_name Text 50 ผูตรวจสอบใบสําคัญ 
        

category    ตารางรายละเอียดงบประมาณ  
และรายละเอียดของรายการโดยยอ 

 category Text 6 รหัสรายจาย 
  clFEE Text 50 งบรายจาย 
  clFEEsub Text 50 ลักษณะรายจาย 
  paytype Text 200 ช่ือประเภทรายจาย 
  mem Text 255 รายละเอียด 
  acledger Number Double รหัสบัญชีแยกประเภท 
         
clFEE    ตารางประเภทหมวดรายจาย 
 clustFEE Text 1 หมวดรายจาย 
  Cl_name Text 50 ช่ือประเภทหมวดรายจาย 
         
clFEEsub    ตารางชื่อหมวดรายจายยอย 
 clFEEsb Text 2 รหัสหมวดรายจายยอย 
  Fsbname Text 50 ช่ือหมวดรายจายยอย 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

credit    ตารางรายละเอียดของเจาหนี้ 
 id_credit Text 6 รหัสเจาหนี ้(ในระบบงานตรวจสอบใบสําคัญ) 
  idold Number Long Integer รหัสเจาหนี ้(ในระบบงานรบั - จาย) 
  id_perso Text 13 เลขประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา และ

คณะบุคคล) 
  id_tax Text 10 เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี(กรณีนิติบุคคล) 
  account Text 10 เลขบัญชีธนาคารของเจาหนี้ 
  id_type Text 2 ประเภทของเจาหนี ้
  s_name Text 200 ช่ือเจาหนี ้
  add Text 255 ที่อยูของเจาหนี้ 
  post Text 5 รหัสไปรษณยี 
  tel Text 9 โทรศัพทเจาหนี้ 
         

direct_rc     ตารางรายละเอียดการวางฎกีา,วันท่ีจายเงนิ และ
ผูตรวจสอบ 

 nodr AutoNumber Long Integer  
  norc Text 7 ลําดับที่ใบสําคัญ 
  ver_name Text 2 ผูตรวจสอบใบสําคัญ 
  out_date Date/Time dd/mm/yy วันที่สงตั้งฎีกา 
  di_rc Date/Time dd/mm/yy วันที่จายเงิน 
  pay_mt Text 50 วิธีการจายเงิน 
  stat_out Yes/no Yes/No สถานะพิมพทะเบียนสง 
        
     
     
     
     
     



 
คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                                                                         80 

ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

divis    ตารางรายละเอียดศูนยตนทนุ 
 division Text 4 รหัส  
  namedv Text 50 ช่ือหนวยงาน 
  sh_name Text 12 ช่ือยอหนวยงาน 
  GF_code Text 12 รหัสศูนยตนทนุตามระบบ GFMIS 
     
id_rc    ตาราง Running Number งานที่รับเขา 
 ID Text 50 รหัส Running Number ทะเบียนรับงาน 
  RunningNo Number Long Integer ลําดับที่ Running Number 
         
IDFirm    ตาราง Running Number เจาหนี้ 
 ID Text 50 รหัส Running Number ของเจาหนี ้
  RunningNo Number Long Integer Running Number ของเจาหนี้ 
         
kAM    ตารางประเภทเงิน 
 kindAM Text 1 รหัสประเภทเงิน 
  kamname Text 50 ประเภทเงนิ (เชน เงินงบกลาง) 
         
kindFEE    ตารางชื่องบรายจาย 
 kindFEE Text 1 รหัสประเภทงบรายจาย 
  FEEname Text 50 ช่ืองบรายจาย 
         
method    ตารางวิธีการจัดซื้อ/จาง 
 method Text 2 รหัสวิธีการจัดซื้อ/จางตามระบบ GFMIS 
  methname Text 50 ช่ือวิธีการจัดซือ้/จาง 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

pay_mt    ตารางวิธีจายเงิน 
 pay_mt Text 2 รหัสวิธีจายเงนิ 
  pm_name Text 50 วิธีจายเงนิ 
         
type    ตารางประเภทเจาหนี้ 
 id_type Text 2 รหัสประเภทเจาหนี ้
  type_name Text 50 ประเภทเจาหนี้ 
         
vname    ตารางรายละเอียดผูตรวจสอบใบสําคัญ 
 ver_name Text 2 รหัสผูตรวจสอบใบสําคัญ 
  vname Text 50 ช่ือผูตรวจสอบใบสําคัญ 
  position Text 50 ตําแหนง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



จ. ความสัมพนัธระหวางแฟมขอมูล (E-R Diagram) 
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