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คํานํา 
 

  ระบบสารสนเทศในหนวยงาน  ถือวาเปนระบบหนึ่งที่มีความสําคัญตอการบริหารจัดการ   
เพราะระบบสารสนเทศที่ดีจะชวยทําใหการเก็บรวบรวมขอมูลการจัดทําสารสนเทศ   ซ่ึงจะชวยสนบัสนุน 
ใหมีการจดัการที่ดี  สามารถสรุปและประมวลผลเปนสารสนเทศที่ดี   สนองตอวัตถุประสงคและเปาหมาย
ของผูใชขอมูล อีกทั้งจากการบริหารงานประจําวนัที่มีลักษณะที่มีรูปแบบที่แนนอน  มีการกําหนดขั้นตอน 
และวิธีการทํางานไว การมีระบบสารสนเทศที่ชวยสนับสนุนตอการจดัการจะชวยทาํใหงานเกิดความคลองตัว 
รวดเร็วและถูกตอง  และเพิม่ประสิทธิภาพการทํางานของบุคลากรในหนวยงาน  

จากแนวคิด และปญหาดังกลาว   จึงไดเล็งเห็นถึงปญหาวาเอกสารบิลเงินเชื่อเปนเอกสาร 
ที่มีความสําคัญ เนื่องจากมีจาํนวนเงินสูง    มักจะมีปญหาในการติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลหลายระดับ   
เพื่อใชประโยชนแตกตางกนั การบันทึกเอกสารซึ่งเปนงานประจําวันวิธีเดิมใชสมุดทะเบียน  และ 
จัดทําดวยบุคคล   เมื่อมีผูขอขอมูลจะใชเวลาคนหานาน ไมสะดวก ใชเวลาในการจัดทําขอมูลเพื่อรายงาน 
ตามความตองการเปนเวลานาน  มีขอจํากัดในการจดัเก็บ และการรายงานขอมูล   จึงไดพัฒนาระบบ 
สารสนเทศของงานในสวนนี้โดยใชคอมพิวเตอร โดยโปรแกรม  Microsoft Access ในการออกแบบและ
พัฒนาขึ้นใช   ทําใหระบบสารสนเทศที่ไดตรงกับความตองการของหนวยงาน ชวยสนับสนุนในการปฏิบัติงาน 
อีกทั้งยังเปนการลดความซ้ําซอนในการปฏิบัติงานประจําวันไดอีกทางหนึ่งดวย   และเพื่อเปนการอธิบาย
ขั้นตอนการใชงานโปรแกรม    สําหรับใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานใชเปนเอกสารคูมือการใชงานได  
จึงไดทําเอกสารคูมือโปรแกรมระบบทะเบยีนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ เลมนี้ขึ้น  
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บทนํา 
หลักการและเหตุผล 
  จากการที่เอกสารบิลเงินเชื่อเปนเอกสารทีม่ีความสําคัญ  เนื่องจากเปนเอกสารประกอบการ
เบิกจายที่มีจํานวนเงนิสูง      มักจะมีปญหาในการติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลทุกระดับ  เชน  เจาหนี ้ 
ผูปฏิบัติงาน ผูบริหาร สํานักงานการตรวจเงินแผนดนิ   เพื่อใชประโยชนแตกตางกัน  การบันทึกเอกสารวิธีเดิม 
ใชสมุดทะเบยีน  และจดัทําดวยบุคคล เมื่อมีผูขอทราบขอมูลจะใชเวลาคนหานาน  และไมสะดวก  เชน  เมื่อ
เจาหนี้โทรศัพทมาสอบถามจะใชการเปดสมุดทะเบียนหลายเลม  สํานักงานตรวจเงินแผนดนิตองการทราบวา
เอกสารบิลเงินเชื่อมักมีขอผิดพลาดในเรื่องใด  ผูบริหารตองการทราบวาในขณะนี้มีเอกสารที่ใชวิธีการจัดซื้อ 
จัดจาง  โดยวธีิตกลงราคากี่ฉบับ    เปนของกอง/สํานักใด รายการใดบาง  แตละรายการเปนเงินจาํนวนเทาใด  
เปนตน จะเหน็ไดวาเมื่อความตองการขอมลูของแตละระดับแตกตางกนั การใชสมุดทะเบียนในการบันทึกงาน
แบบเดิมจะใชเวลาในการจัดทําขอมูลตามความตองการเปนเวลานาน  และมีขอจํากดัในการจดัเก็บขอมูล จึงควร
พัฒนางานในสวนนี้โดยใชคอมพิวเตอร  โดยใชโปรแกรมดานการจัดการฐานขอมูล Microsoft Access มาชวย
สนับสนุนในการปฏิบัติงาน  เพื่อใหลดปญหาดังกลาวได  อีกทั้งยังเปนการลดความซ้ําซอนในการปฏิบัติงาน
ประจําวนัไดอีกทางหนึ่งดวย 
 

วัตถุประสงค 
เพื่อใหผูปฏิบตัิงาน มีคูมือโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ ใชเปนเอกสาร 

ประกอบการปฏิบัติงาน 
 

ขอบเขตการศกึษา 
1. การออกแบบเบื้องตน   ทําการศึกษาความสัมพันธของขอมูลบิลเงินเชื่อ  และการเรียกใชงานขอมูล

ในลักษณะตางๆ ภายในหนวยงานเพื่อศึกษาโครงสรางการเคลื่อนไหวของขอมูล ( Data flow )  ดังนี้ 
1.1 ศึกษาการดําเนินการภายในหนวยงาน เพื่อใหทราบวาเอกสารแตละชนิดมีการดําเนินการมา

อยางไร 
1.2 ศึกษาขอมูลที่มีความจําเปนตอการใชงาน  และความสัมพันธของขอมูลนั้น 
1.3 ศึกษาความเคลื่อนไหว (Data flow) ของขอมูล แบบฟอรมการใชงานในปจจุบัน  การรายงาน 

เพื่อดูปญหาความลาชาและความซ้ําซอนของขอมูลและพิจารณาหาแนวทางแกไข 
1.4 ศึกษาปญหาและอุปสรรคในการใชงานคอมพิวเตอร 
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2. การสํารวจสถานภาพในปจจุบัน โดยตรวจสอบความพรอม 3 ดาน 
2.1  ดานคอมพิวเตอร ทั้งฮารดแวร และซอฟทแวร 
2.2  ดานขอมูล  
2.3  ดานบุคลากร   

3. ศึกษาขอมูลจากเอกสารของทั้งระบบงานที่จะนํามาทําเปนระบบฐานขอมูล จัดเก็บรายละเอียด 
รวบรวมขอมูลจากเอกสาร  การนําไปใชประโยชน  และปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานดวย
คอมพิวเตอร 

4. วิเคราะหหาแนวความคิดเกี่ยวกับการออกแบบฐานขอมูลที่จะทําการจัดเก็บ วิเคราะหโครงสราง
ขอมูล  การเชื่อมโยงของขอมูลขั้นตนเพื่อลดความซ้ําซอนของขอมูล เมื่อวิเคราะหแลวไดฐานขอมูล
หลัก  ดังนี้ 
4.1  ขอมูลเจาหนี้ ประกอบดวยรหัสเจาหนี้  เลขประจําตัวประชาชน  เลขประจําตัวผูเสีย    
        ภาษีอากร เลขบัญชีธนาคาร ช่ือเจาหนี้ ประเภทเจาหนี้ ที่อยู  เบอรโทรศัพท /โทรสาร 
4.2  ศูนยตนทุนของหนวยงานภายในกรมปศุสัตว  ประกอบดวย รหัสศูนยตนทุน   
 ช่ือศูนยตนทุน  ช่ือยอของหนวยงาน และรหัสศูนยตนทุนตามระบบ GFMIS 
4.3  ผูตรวจสอบเอกสาร  ประกอบดวย  รหัสผูตรวจสอบ  และชื่อผูตรวจสอบเอกสาร 
4.4  วิธีการจัดซื้อ/จัดจาง ประกอบดวย รหัส และวิธีการจัดซื้อจัดจาง 
4.5  วิธีการจายเงิน  ประกอบดวย รหัส และวิธีการจายเงิน 
4.6  ประเภทเงิน  ประกอบดวย รหัส และชื่อประเภทของเงินงบประมาณ 
4.7  ลักษณะงบประมาณ  ประกอบดวย รหัส และชื่อลักษณะของงบประมาณ 
4.8  งบรายจาย  ประกอบดวย รหัส  และชื่องบรายจาย 
4.9  ลักษณะรายจาย ประกอบดวย รหัส  และชื่อลักษณะรายจาย 
4.10 ประเภทรายจาย ประกอบดวย รหัส  และชื่อประเภทรายจาย 

5. เมื่อไดฐานขอมูลหลักที่ตองการแลว  ทําการศึกษา วิเคราะห  และจัดวางรูปแบบบรรทัดฐานของ
ขอมูลหลักทั้งหมดใหถูกตองตามระเบียบ    และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของกับขอมูลหลักนั้น ๆ   

6. ออกแบบระบบการจัดเก็บฐานขอมูลโดยใชโปรแกรม Microsoft Access  
7. นําขอมูลที่ไดจากการออกแบบมาจัดเก็บลงในคอมพิวเตอรโดยใชโปรแกรมจัดการฐานขอมูล 

Microsoft Access ที่ออกแบบไว 
8. ทดสอบระบบงาน  โดยทดลองจากเอกสารจริง  เพื่อหาขอผิดพลาดของโปรแกรม และตรวจสอบ

ความถูกตองของฐานขอมูลกอนการนําไปใชงานจริง 
9. ทดลองใชงานจริง และสอนผูใชโปรแกรม 
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1. ใชโปรแกรมระบบทะเบยีนใบสําคัญบิลเงินเชื่อที่พัฒนาขึ้น  ในการจัดเก็บและตดิตามขอมูล

ใบสําคัญบิลเงินเชื่อแทนสมดุทะเบยีน 
2.  ใชโปรแกรมระบบทะเบยีนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ    เปนเครื่องมือในการติดตามประเมนิ 
 ผลงานได 

 3.    การติดตามและสอบถามของผูใชขอมูลทุกระดับ   ใชเวลาในการคนหานอยลง  และไดรับความ 
       สะดวกมากขึ้น 
4.   ชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานประจําวนัในดานการบันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ  ประหยดัเวลา  

ลดความซ้ําซอนในการทํางานและลดความผิดพลาดลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เร่ิมรูจักโปรแกรม 
ความตองการของโปรแกรม 
   เพื่อติดตั้งและทํางานกับโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคญับิลเงินเชื่อ เครื่องคอมพิวเตอรควรมี
คุณลักษณะพืน้ฐานดังนี ้

1. คอมพิวเตอรมคีวามเร็วของตวัประมวลผล (ซีพียู) อยางนอย  400 MHz ขึ้นไป 
2. มีแรม (หนวยความจํา) อยางนอย  128 Mb (เมกะไบต) 
3. มีพื้นที่วางบนฮารดดิสกหลัก (ฮารดดิสกที่เก็บระบบปฏิบัติการซึ่งจะทํางานทุกครั้งที่เปด

เครื่องคอมพิวเตอร) อยางนอย  500 – 1,000 Mb (เมกะไบต) 
4. มีชุดโปรแกรม Microsoft Office 2000 ขึ้นไป 
5. มีการติดตั้งพร้ินเตอร(Printer) 

  

สวนประกอบของโปรแกรม 
   เมื่อเปดโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อขึ้นมา   จะประกอบดวยเมนูตางๆ  คือ 
บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ, บันทึกทักทวง,บันทกึสงตั้งฎีกา,จดัการขอมูลหลัก,คนหาขอมลู  และพิมพ
รายงาน   
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รูปที่  2.1 
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 บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ 
 

การบันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ เปนการบันทึกรายละเอียดตาง ๆ ของใบสําคัญนั้น ๆ 
คือ วันที่รับงานเขา,ช่ือเจาหนี้,เลขที่ PO (กรณีมีเลข PO) ,เลขที่และวนัที่ของใบแจงหนี้,เลขที่และวันที่ในสัญญา/
ใบสั่ง, ศูนยตนทุน, ประเภทเงิน,  ลักษณะรายจาย,ประเภทรายจาย,ปงบประมาณ (งบประมาณของปใด),วิธีการ
จัดซื้อ/จาง,จํานวนเงนิ และรายละเอียด ซ่ึงถือวาเปนสวนที่บันทึกขอมูลหลัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที่ 2.2 
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 บันทึกทักทวง 
 

การบันทึกทักทวง  ใชในการบันทึกรายละเอียดการทกัทวงใบสําคัญ โดยทําการคนหา
ใบสําคัญจากฐานขอมูล  แลวทําการบันทึกรายละเอียดของการทักทวงใบสําคัญนั้น ๆ เพื่อใหทราบรายละเอียด
การทักทวงของใบสําคัญฉบับนั้นวามกีารทักทวงเรื่องใดหรือไม เมื่อใด และไดรับคืนมา เมื่อใด 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.3 
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 บันทึกสงตัง้ฎกีา  
 

การบันทึกสงตั้งฎีกา ใชประโยชน 2 ประการ คือ การบันทึกวนัที่สงตั้งฎีกา และการบันทึก
วันที่จายเงิน โดยการบันทกึวันที่สงตั้งฎีกา จะทําใหทราบวาใบสําคัญฉบับนั้นมีการสงตั้งฎีกาแลวหรือไม เมื่อใด  
ใครเปนผูตรวจสอบใบสําคัญ  และการบนัทึกวนัที่จายเงิน จะทําใหทราบวาใบสําคัญฉบับนั้นมีการจายเงินแลว
หรือไม เมื่อใด  โดยวิธีจายตรง หรือวิธีจายผานสวนราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที่ 2.4 
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รูปที่ 2.5 
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 จัดการขอมูลหลัก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.6 
 

การจัดการขอมูลหลัก เปนการบันทึกขอมูลและจัดการกบัรายละเอียดขององคประกอบ 
ยอยตาง ๆ ของการบันทึกขอมูลใบสําคัญ  คือ ช่ือเจาหนี้,ศูนยตนทนุ,ผูตรวจสอบ,วิธีการจัดซื้อ,วิธีจาย,ประเภท
เงิน,ลักษณะงบประมาณ,งบรายจาย,ลักษณะรายจาย และประเภทรายจาย   
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โดยมีรายละเอียด ดงันี ้
 ชื่อเจาหนี้ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ช่ือเจาหนี้” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลรายละเอียดของ

เจาหนีแ้ตละราย    ประกอบดวย เลขเจาหนี้,เลขประจําตวัประชาชน (กรณีเปนบุคคลธรรมดา), เลขประจําตัวผู
เสียภาษี (กรณเีปนนิติบุคคล),เลขบัญชีธนาคาร,ช่ือเจาหนี,้ประเภท,ที่อยู,รหัสไปรษณยี,โทรศัพท  และโทรสาร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.7 
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 สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน) 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน)” จะเขาสูหนาจอการ
บันทึกศูนยตนทุนทั้งหมด ประกอบดวย รหัสหนวยงาน,ช่ือหนวยงาน ช่ือยอหนวยงาน และรหัสศนูยตนทนุ 
GFMIS 

 

 
 

 
 

รูปที่ 2.8 
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 ผูตรวจสอบ 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ผูตรวจสอบ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลผูตรวจสอบ
ใบสําคัญทั้งหมด ประกอบดวย รหัสผูตรวจสอบ,ช่ือผูตรวจสอบ และตาํแหนงผูตรวจสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.9 
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 วิธีการจัดซ้ือ 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีการจดัซื้อ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลวิธีการจัดซื้อ/
จัดจาง ประกอบดวย รหัส และวิธีการจัดซือ้/จัดจาง 

 

 
 
 
 

รูปที่ 2.10 
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 วิธีจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกวธีิจาย ประกอบดวย รหัส 
และวิธีจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.11 
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 ประเภทเงิน 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทเงิน” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทเงิน 
ประกอบดวย รหัส และประเภทเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.12 
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 ลักษณะงบประมาณ 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะงบประมาณ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะ
งบประมาณ ประกอบดวย รหัส และลักษณะงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 2.13 
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 งบรายจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “งบรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกงบรายจาย ประกอบดวย 
รหัส และงบรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.14 
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 ลักษณะรายจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะรายจาย 
ประกอบดวย รหัส และลักษณะรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.15 
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 ประเภทรายจาย 
 

เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทรายจาย 
ประกอบดวย รหัส  และประเภทรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.16 
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 คนหาขอมูล 
 

การคนหาขอมูล ใชประโยชนในการคนหาใบสําคัญ เพื่อใหทราบรายละเอียด
ขอมูลตามที่ตองการ โดยการคนหาใบสําคัญขึ้นมาจากฐานขอมูลที่ไดบันทึกไวแลว   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.17 
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 พิมพรายงาน 
 

การพิมพรายงาน ใชประโยชนในการรายงานใบสําคัญ เพื่อใหมีการรายงานขอมูล
ตามที่ตองการ โดยการเลือกแบบรายงานทีต่องการจากโปรแกรม   

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2.18 
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บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ  
   ขั้นตอนในการดําเนินการเมือ่ไดรับใบสําคญั มีดังนี ้

1. ปะหนาใบสําคัญดวยแบบฟอรมสรุปเสนอผูมีอํานาจอนมุัติ  
2. เมื่อปะหนาใบสําคัญแลว นําใบสําคัญมาบันทึกขอมูลในโปรแกรมระบบทะเบียน 

ใบสําคัญบิลเงินเชื่อ กอนการเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ โดยเลือกเมนู “บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”  
3. เมื่อทําการบันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อเสร็จแลว ใหประทับตราหมายเลข 

ลําดับใบสําคัญที่ไดจากโปรแกรมไวทีแ่บบฟอรมสรุปเสนอผูมีอํานาจอนุมัติดานลางซายมือ  
ตัวอยางใบปะหนาใบสําคัญตามแบบฟอรมสรุปเสนอผูมีอํานาจอนุมัต ิ
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รูปที่ 3.1 

 



         
 

     การบนัทึกขอมูลใบสําคญับิลเงินเชื่อ  
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รูปที่ 3.2 
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เปนการบันทึกรายละเอียดท่ีสําคัญตาง ๆ ของใบสําคัญ ดงันี ้
1. ลําดับที่ ในสวนนี้โปรแกรมจะใหเลขลําดับที่โดยอัตโนมัติตามจํานวนใบสําคัญ 

ที่ไดบันทึกขอมูลไวแลว 
2. วันที่รับงานเขา ใหบันทกึวันที่รับงานเขา   โดยโปรแกรมจะอยูในสถานะของวนัที ่

ปจจุบัน หากตองการเปลี่ยนวันที่ หรือบนัทึกขอมูลยอนหลัง ใหบันทกึวันที่ตามทีต่องการ โดยบนัทึกในลกัษณะ 
dd/mm/yy เชน พิมพ 05/12/2549  คือวันที ่5 ธันวาคม 2549 

3. ช่ือเจาหนี ้ใหบันทึกโดยการกรอกขอมูลรหัสเจาหนีใ้หถูกตอง สวนชื่อเจาหนีจ้ะมีช่ือ 
ปรากฏขึ้นมาโดยอัตโนมัติตามขอมูลรหัสเจาหนี้    หากไมทราบรหัสเจาหนี้ใหคลิกเลอืกแถบ “คนหาเจาหนี”้ ซ่ึง
อยูดานทายช่ือเจาหนี้  แลวทาํการคนหารหสัเจาหนี ้

4. เลขที่ PO ใหบันทึกขอมูลเลขที่ PO ที่ไดจากระบบ ในกรณีที่ใบสําคญันั้นมีเลข PO  
หากไมมี ไมตองพิมพขอความใด ๆ  

5. เลขที่และวันทีใ่นใบแจงหนี ้ใหบันทกึเลขที่และวนัที่ในใบแจงหนี้ตามรายละเอียด 
ในใบแจงหนี ้

6. เลขที่และวันทีใ่นสัญญา/ใบสั่ง ใหบันทกึเลขที่และวันทีใ่นสัญญา/ใบสั่ง 
7. ศูนยตนทนุ ใหบันทึกศนูยตนทุนของใบสาํคัญนั้น 
8. ประเภทเงนิ ใหบันทึกประเภทเงินทีใ่ชของใบสําคัญนั้น 
9. ลักษณะรายจาย ใหบันทกึลักษณะรายจายของใบสําคัญนั้น 
10. ประเภทรายจาย ใหบันทกึประเภทรายจายของใบสําคัญนั้น 
11. ปงบประมาณ  ใหบันทกึงบประมาณที่ใชวาเปนงบประมาณของปใด 
12. วิธีการจัดซื้อ/จาง ใหบันทึกวิธีการจัดซื้อ/จาง ของใบสําคัญนั้น 
13. จํานวนเงิน ใหบันทึกจํานวนเงินของใบสําคัญนั้น 
14. รายละเอียด ใหบันทึกรายละเอียดโดยยอของการจัดซื้อ/จาง ใบสําคัญฉบับนั้น หรือ 

หมายเหตุรายละเอียดที่สําคญั 
15. เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” ทุกครั้ง 
16. เมื่อจะบันทกึขอมูลเพิ่มเติม กดปุม “เพิ่ม” หรือหากมีความประสงคจะลบขอมูล 

ดังกลาว ใหกดปุม “ลบ” 
 
 
 
 



บันทึกทักทวง  
เมื่อเลือกเมนู “การบันทึกทักทวง” แลว จะเขาสูหนาจอ “บันทึกทักทวง”  ใหดําเนินการดังนี้ 
1. นําเคอรเซอรไปวางไวที่แถบ “ลําดับที่”  
2. กดปุม “คนหาใบสําคัญ”  ซ่ึงอยูดานลางทางซายมือ 
3. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนใบสําคัญทักทวงใบสําคัญบิลเงินเชื่อ ใหพิมพหมายเลขลําดบัที่ 

ที่ไดบันทึกไวในใบสําคัญนัน้   และคลิกเลอืกปุม “ คนหาถัดไป” 
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รูปที่ 4.1 
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4. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนใบสําคัญ ตามที่ไดคนหาแลว  รายละเอียดสวนบนจะเปน 

ขอมูลตามรายละเอียดของใบสําคัญนั้น ซ่ึงจะแกไขในหนาจอนี้ไมได  จะบันทกึรายละเอียดสวนลาง คือ รายการ 
ทักทวง  โดยใหบันทึกวันทีท่ักทวง, รายละเอียดการทักทวง และผูทักทวง  และเมื่อใบสําคัญนั้นไดรับการแกไข
ถูกตองตามที่ไดทักทวงแลว ใหทําการคนหาใบสําคัญเชนเดิม แลวทําการบันทึกวันที่ไดรับเรื่องคืน 

5. เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5 

4 

รูปที่ 4.2 
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บันทึกสงตั้งฎีกา  
เมื่อเลือกเมนู “บันทึกสงตั้งฎกีา” แลว จะเขาสูหนาจอ “บันทึกสงตั้งฏีกา”  ใหดําเนินการ

ดังนี ้
1. นําเคอรเซอรไปวางไวที่แถบ “ลําดับที่”  
2. กดปุม “คนหาใบสําคัญ”  ซ่ึงอยูดานลางทางซายมือ 
3. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนสงตั้งฎีกาใบสําคัญบิลเงินเชื่อ ใหพิมพหมายเลขลําดับที่ 

ที่ไดบันทึกไวในใบสําคัญนัน้ในชอง “ส่ิงที่คนหา”   และคลิกเลือกปุม “ คนหาถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5.1 
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4. เมื่อเขาสูหนาจอทะเบยีนใบสําคัญ ตามที่ไดคนหาแลว  รายละเอียดสวนบนจะเปน 
ขอมูลตามรายละเอียดทีไ่ดบนัทึกไวของใบสําคัญนั้นตามที่ไดใชเมนู “บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”  จึง 
ไมสามารถแกไขในหนาจอนี้ได  คงเหลือเพียงการบนัทกึรายละเอยีดสวนลาง ดังนี ้

4.1 คลิกเลือกแถบ “วันที่สงตั้งฎกีา” เปนการบนัทกึรายละเอียดการตั้งฎกีา 
- ใหบันทกึวนัทีส่งตั้งฎีกา  และผูตรวจสอบ 
- กดปุม “บันทึก” 
- กดปุม “พิมพใบปะหนา”   จะไดไปปะหนาใบสําคัญเพื่อสงใหเจาหนาที่ 

วางฎีกา  ใหตรวจสอบวาใบปะหนาจะมีลําดับที่ของใบสําคัญขึ้นมาโดยอัตโนมัติ  หมายเลขดังกลาวจะตอง 
ตรงกันกับลําดับที่ของใบสําคัญฉบับนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1 

 
 
 

รูปที่ 5.2 
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ตัวอยางใบปะหนาที่ไดจากโปรแกรม 
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รูปที่ 5.3 
 

4.2 คลิกเลือกแถบ “วันที่จายเงิน “ เปนการบันทึกรายละเอยีดการจายเงินของใบสําคัญ 
ใหบันทกึวนัทีจ่ายเงิน  และวธีิการจายเงิน เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.2 

 
 

รูปที่ 5.4 
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จัดการขอมูลหลัก  
การจัดการขอมูลหลัก เปนการบันทึกขอมูลขององคประกอบยอยตางๆ ของรายละเอยีดขอมูล  

ที่บันทึกในเมนู “บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”   คือ ช่ือเจาหนี้,ศนูยตนทนุ,ผูตรวจสอบ,วิธีการจัดซื้อ,วิธีจาย,
ประเภทเงนิ,ลักษณะงบประมาณ,งบรายจาย,ลักษณะรายจาย และประเภทรายจาย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 

รูปที่ 6.1 
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 ชื่อเจาหนี้ 

 
1. เมื่อกดปุมเลือกปุม “ช่ือเจาหนี้” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลเจาหนี้  
2. กอนบันทึกขอมูลเจาหนี้ใหม ใหตรวจสอบวาไดมกีารบันทึกขอมูลเจาหนี้ 

นั้นแลวหรือไม เพื่อมิใหขอมูลมีความซ้ําซอน   การตรวจสอบทําไดโดยการตรวจสอบดวยช่ือเจาหนี้ หรือ 
ดวยเลขประจาํตัวประชาชน หรือเลขประจาํตัวผูเสียภาษ ี เชน การคนหาโดยชื่อเจาหนี้ ทําไดโดยนาํเคอรเซอรไป
วางไวที่ช่ือเจาหนี้ แลวกดปุม  
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รูปที่ 6.2 
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เมื่อขึ้นกลอง  “คนหาและแทนที่” แลว ใหเลือกเปลี่ยนชองเทียบ เปน “สวน 

ใดๆ ของขอมูล”  แลวพิมพช่ือบางสวน ของเจาหนีใ้นชอง “ส่ิงที่คนหา”  แลวเลือก “คนหาถัดไป” และตรวจสอบ
วาไดมกีารบันทึกขอมูลแลวหรือไม  หากจะคนหาโดยเลขประจําตัวผูเสียภาษี ใหนําเคอรเซอรไปวางไวที่เลข
ประจําตัวผูเสยีภาษ ีแลวดําเนินการเชนเดมิ ซ่ึงการคนหาโดยใชเลขประจําตวัผูเสียภาษี จะใหขอมูลที่ถูกตอง 
แมนยํา และรวดเรว็กวา 

3. หากเปนเจาหนี้ใหม ใหทําการบันทึกขอมูลเจาหนี้ใหม ดวยการกดปุม 
แลวใหบันทึก เลขเจาหนี้,เลขประจําตัวประชาชน (กรณีเปนบุคคลธรรมดา), เลขประจาํตัวผูเสียภาษี (กรณีเปน 
นิติบุคคล),เลขบัญชีธนาคาร,ช่ือเจาหนี้,ประเภท,ที่อยู,รหัสไปรษณยี,โทรศัพท  และโทรสาร 

4. เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4 
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รูปที่ 6.3 

 
5. หากจะบันทกึรายละเอียดอืน่ ๆ ใหกดปุมออกจากโปรแกรม แลวบันทกึ 
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รายการอื่น ๆ ตอไป 
 สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน) 

 
เมื่อกดปุมเลือก “สํานัก/สถาบัน/กอง/กลุม (ศูนยตนทุน)” จะเขาสูหนาจอการบันทึก

ศูนยตนทนุ  ใหบันทึก รหัสหนวยงาน,ช่ือหนวยงาน,ช่ือยอหนวยงาน และรหัสศูนยตนทุน (GFMIS)  หากมีการ
เพิ่มศูนยตนทนุ ใหเพิ่มลําดบัรหัสหนวยงานและบันทกึเพิ่ม เมื่อดําเนนิการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 

รูปที่ 6.4 
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 ผูตรวจสอบ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ผูตรวจสอบ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลผูตรวจสอบ

ใบสําคัญ  ใหบันทึก รหัสผูตรวจสอบ,ช่ือผูตรวจสอบ และตําแหนงผูตรวจสอบ หากมีการเพิ่ม หรือเปลี่ยนแปลง 
ผูตรวจสอบใบสําคัญ ใหเพิม่ลําดับรหัสหนวยงานและบนัทึกเพิ่ม เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 6.5 
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 วิธีการจัดซ้ือ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีการจดัซื้อ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกขอมูลวิธีการจัดซื้อ/

จัดจาง ใหบันทึก รหัส และวิธีการจัดซื้อ/จัดจาง เมื่อดําเนินการเสร็จสิน้แลว ใหกดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 
 

รูปที่ 6.6 
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 วิธีจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “วิธีจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกวธีิจาย ประกอบดวย รหัส 

และวิธีจาย  เมือ่ดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.7 
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 ประเภทเงิน 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทเงิน” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทเงิน ใหบนัทึก 

รหัส และประเภทเงิน  เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.8 
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 ลักษณะงบประมาณ 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะงบประมาณ” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะ

งบประมาณ  ใหบันทึก รหัส และลักษณะงบประมาณ  เมือ่ดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.9 
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 งบรายจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “งบรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกงบรายจาย ใหบันทกึ 

รหัส และงบรายจาย  เมื่อดําเนินการเสร็จสิน้แลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 6.10 
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 ลักษณะรายจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ลักษณะรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกลักษณะรายจาย  

ใหบันทกึ รหสั และลักษณะรายจาย  เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.11 
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 ประเภทรายจาย 

 
เมื่อกดปุมเลือกปุม “ประเภทรายจาย” จะเขาสูหนาจอการบันทึกประเภทรายจาย 

ใหบันทกึ รหสั  และประเภทรายจาย  เมื่อดําเนินการเสร็จสิ้นแลว กดปุม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6.12 
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คนหาขอมูล  
การคนหาขอมูลจะใชประโยชนในการคนหาใบสําคัญฉบับหนึ่งขึ้นมาตามขอมูลที่ทราบ 

เพื่อคนหาใบสําคัญตามที่ตองการ โดยดําเนินการดังนี ้
1. นําเคอรเซอรไปวางไวที่แถบใด ๆ ตามขอมูลที่ทราบ เชน รหัสเจาหนี้,ช่ือเจาหนี ้
2. กดปุม                         ซ่ึงอยูดานลางทางขวามือ 
3. เมื่อเขาสูกลอง “คนหาและแทนที่” ใหพิมพเลขรหัสเจาหนี้ที่ทราบในชอง “ส่ิงที่คนหา” 

และกดเลือก “คนหาถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 
3 

1 

รูปที่ 7.1 
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4. เขาสูหนาจอใบสําคัญที่คนหา ซ่ึงในหนาจอนี้จะไมสามารถแกไขขอมูลใด ๆ ได
เชนเดิม  เปนการคนหาใบสําคัญขึ้นมาเพื่อใหทราบวาใบสาํคัญใบนั้น มีรายละเอียดตามที่บันทึกไวอยางไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 7.2 
4 

 
   จากตัวอยางพบวาใบสําคัญของการไฟฟาสวนภูมภิาค จาํนวนเงิน 169,346.63 บาท 
ไมเคยมีการทกัทวง  สงตั้งฎกีาเมื่อวนัที่ 16 มกราคม 2549จายเงินเมื่อวนัที่ 24 มกราคม 2549 โดยวธีิจายตรง 
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พิมพรายงาน   
การพิมพรายงานใชประโยชนในการรายงานใบสําคัญ เพือ่ใหทราบขอมูลตามที่ตองการ 

ในรูปแบบรายงาน โดยการคลิกเลือกแบบรายงานที่ตองการ   
1. รายงานตามชวงเวลา  

1.1 เมื่อกดปุม “รายงานตามชวงเวลา”  จะปรากฏกลองขอมูล ใสคาพารามิเตอร ใหใส 
วันที่ที่เร่ิมตองการคนหาขอมูล แลวกดปุม “ตกลง”  

1.2 หลังจากนัน้ โปรแกรมจะใหใสวันที่สุดทายที่ตองการคนหาขอมูล แลวกดปุม 
“ตกลง”  หลังจากนั้นจะไดรายงานตามชวงเวลา ( ชวงเวลาที่รับใบสําคัญ ) ตามที่ตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 

1.1 

รูปที่ 8.1 
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รูปที่ 8.2 
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2. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้ฎีกา แยกตามศูนยตนทุน เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้ ใหพมิพ 
ปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงวางฎีกาทั้งหมด แยกตามศูนยตนทุนของปงบประมาณนัน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.3 
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รูปที่ 8.4 
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3. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้ฎีกา  แยกตามลักษณะงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสคาปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงวางฎกีาทั้งหมด แยกตามลักษณะงบประมาณของ
ปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.5 
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รูปที่ 8.6 
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4. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้เบิก แยกตามศูนยตนทุน เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสคาปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงตั้งเบกิทั้งหมด แยกตามศูนยตนทนุของ
ปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.7 
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5. รายงานใบสําคัญยังไมสงตัง้เบิก แยกตามเจาหนี้ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้ ใหใสคา 
ปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดใบสําคัญที่ยังไมสงตั้งเบิกทั้งหมด แยกตามเจาหนี้ของปงบประมาณนัน้ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.8 
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6. รายงานใบสําคัญ แยกตามศนูยตนทุน ประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสคาปงบประมาณที่ตองการทราบ จะไดรายงานใบสําคัญทั้งหมด แยกตามศูนยตนทุนของปงบประมาณนัน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 8.9 
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7. รายงานใบสําคัญ แยกตามงบรายจาย ประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสช่ืองบรายจายทีต่องการทราบ  และคาปงบประมาณ จะไดรายงานใบสําคัญทั้งหมด แยกตามงบรายจาย 
ของปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.10 
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รูปที่ 8.11 
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8. รายงานใบสําคัญ แยกตามเจาหนี้ ประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้ ใหใส 
ปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานใบสําคัญทั้งหมด แยกตามเจาหนี้ของปงบประมาณนัน้ 
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รูปที่ 8.12 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. รายงานสรุปใบสําคัญแยกตามศูนยตนทุนประจําปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปใบสําคัญ แยกตามศูนยตนทนุของปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.13 
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10. รายงานสรุปใบสําคัญ แยกตามเจาหนี้ปงบประมาณ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  
ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปใบสําคัญ แยกตามเจาหนี้ ของปงบประมาณนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.14 
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11. รายงานสรุปจํานวนใบสาํคญั แยกตามศูนยตนทุน แสดงเปนรายเดือน เมื่อคลิกเลือก 
รายงานนี้  ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปจํานวนใบสําคัญ แยกตามศูนยตนทุนของ
ปงบประมาณนั้น โดยแสดงเปนรายเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.15 
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12. รายงานสรุปจํานวนเงนิบิลเงินเชื่อ แยกตามศูนยตนทุน แสดงเปนรายเดือน  เมื่อคลิก 
เลือกรายงานนี้  ใหใสปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานสรุปจํานวนเงินบิลเงินเชื่อ แยกตามศูนยตนทุน
ของปงบประมาณนั้น โดยแสดงเปนรายเดอืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.16 
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13. รายงานใบสําคัญ แสดงเปนรายเจาหนี้ เมื่อคลิกเลือกรายงานนี้  ใหใสเลขรหัสเจาหนี้ 
และปงบประมาณที่ตองการทราบ  จะไดรายงานใบสําคญัของเจาหนี้ดงักลาว ประจําปงบประมาณนั้นทั้งหมด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8.17 
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รูปที่ 8.18 
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รูปที่ 8.19 
 

การสํารองขอมูล 
  เมื่อส้ินสุดการใชงานโปรแกรมในแตละวนั ใหบนัทึกขอมูลเก็บสํารองไวทุกวัน  และทําการ 
จัดเก็บไฟลขอมูลไวเปนรายเดือน โดยวิธีการบันทึกเพื่อเก็บไวเปนขอมลูที่พรอมทําการออกรายงานตามแบบ
รายงานที่ตองการ 
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บรรณานุกรม 
 

สัจจะ จรัสรุงรวีวร และสุรัสวดี  วงศจันทรสุข.คูมือการใชงาน Access 2002 ฉบับสมบูรณ .นนทบุรี : บริษัท 
                 ไอดีซี อินโฟ ดิสทริบิวเตอร เซ็นเตอร  จํากัด, 2545 
รองศาสตราจารยจีราภรณ  สุธัมมสภา และคณะ. เอกสารการสอนชุดวชิา ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ . 
                นนทบุรี : สํานักพิมพมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช , 2541 
กองคลัง. คูมือรหัสตาง ๆ ที่ใชในระบบ GFMIS ปงบประมาณ 2549 สําหรับหนวยงานในสังกดักรมปศุสัตว.     
                  กรุงเทพฯ : กรมปศุสัตว,2549  
สํานักมาตรฐานดานการบัญชีภาครัฐ. คูมือโครงสรางรหัสในระบบ GFMIS . กรุงเทพฯ : กรมบัญชีกลาง, 2548 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือการใชโปรแกรม“โปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงินเชื่อ”                                                                                         67 

ก. โครงสรางรหัสท่ีใชในโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคญับิลเงินเชื่อ 
 

1. รหัสศูนยตนทนุ 

รหัส ชื่อหนวยงาน ชื่อยอ รหัสศูนยตนทุนตาม
ระบบ GFMIS 

0601 กลุมพัฒนาระบบบริหาร กพร. 0700600001 

0602 กลุมตรวจสอบภายใน ตสน. 0700600002 
0603 สํานักงานเลขานุการกรม สลก. 0700600003 
0604 กองการเจาหนาที ่ กกจ. 0700600004 
0605 ฝายพัสดุ กองคลัง พัสดุกองคลัง 0700600006 
0606 กองคลัง กค. 0700600005 
0607 กองนิติการ กนต. 0700600007 
0608 กองแผนงาน กผง. 0700600008 
0609 ศูนยสารสนเทศ ศสท. 0700600009 
0610 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ สสช. 0700600010 
0611 สํานักตรวจสอบคุณภาพสินคาปศุสัตว สตส. 0700600012 
0612 สํานักพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินคาปศุสัตว สพส. 0700600014 
0613 สํานักพัฒนาการปศุสัตวและถายทอดเทคโนโลย ี สพท. 0700600015 
0614 กองบํารุงพันธุสัตว กบส. 0700600017 
0615 กองอาหารสัตว กอส. 0700600053 
0616 สํานักควบคุม ปองกัน และบําบัดโรคสัตว สคบ. 0700600083 
0617 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางน้ํา ดานทางน้ํา 0700600244 
0618 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางอากาศ ดานอากาศ 0700600245 
0619 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางไปรษณีย ดานไปรษณีย 0700600246 
0620 ดานกักกันสัตวกรุงเทพมหานครทางรถไฟ ดานรถไฟ 0700600247 
0621 สํานักเทคโนโลยีชีวภาพการผลิตปศุสัตว สทป. 0700600127 
0622 สํานักเทคโนโลยีชีวภัณฑสัตว สทช. 0700600126 
0623 กองคลัง (ซื้อรวมทั้งกรมฯ) ตนทุนรวม    9999999999 * 

 
         หมายเหตุ  * ในระบบ GFMIS  ไมมีรหัสศูนยตนทนุนี้ แตโปรแกรมระบบใบสําคัญบิลเงินเชื่อ 

   ใสคา 0 ไมได จึงใหคานี้แทน 
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2. รหัสวิธีการจัดซื้อ 
 

รหัสตามระบบ 
GFMIS 

วิธีการจัดซื้อ/จัดจาง 

01 ตกลงราคา 
02 สอบราคา 
03 ประกวดราคา 
04 พิเศษ 

05 กรณีพิเศษ 

06 e-Auction 
07 ตกลง 

08 คัดเลือก 
09 คัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
99 กรณียกเวน * 

 

 
3. รหัสวิธีจาย 

 
รหัส วิธีจาย 
01 จายตรง 
02 จายผานสวนราชการ 

 

 
4. รหัสประเภทเงิน 
 

รหัส ประเภทเงิน 
1 เงินในงบประมาณ 

2 เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
3 เงินนอกงบประมาณที่ไมไดฝากคลัง 
4 เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจําหนาย 

 

หมายเหตุ  * ในระบบ GFMIS  ไมมีรหัสวิธีการจัดซื้อ/จัดจางนี้ แตโปรแกรมระบบใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ 
       ใสคา 0 ไมได จึงใหคานี้แทน 
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5. รหัสลักษณะงบประมาณ 
 

รหัส ลักษณะงบประมาณ 
0 งบกลาง 
1 งบสวนราชการ 
3 เงินนอกงบประมาณ 

4 งบกลางกระทรวงการคลัง 
5 งบเบิกแทน 

9 เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจําหนาย 
 

6. รหัสงบรายจาย 
รหัส งบรายจาย 

1 งบบุคลากร 
2 งบดําเนินงาน 

3 งบลงทุน 

4 งบเงินอุดหนุน 

5 งบรายจายอื่น 

6 - 
 

7. รหัสลักษณะรายจาย 
รหัส ลักษณะรายจาย 
01 คาตอบแทน 

02 คาใชสอย 
03 คาวัสดุ 
04 คาสาธารณูปโภค 
05 คาครุภัณฑ 
06 คาที่ดินและสิ่งกอสราง 
07 เงินอุดหนุนทั่วไป 

08 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
09 - 
10 คาใชสอยอื่น ๆ 
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8. รหัสประเภทรายจาย 
 

รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
020206 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาซอมแซม

ยานพาหนะและขนสง 
คาซอมแซมยานพาหนะและขนสง (คา
ซอมแซมและคาบํารุงรักษา) 

5104010107

020207 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาซอมแซมครุภัณฑ คาซอมแซมครุภัณฑ (คาซอมแซมและคา
บํารุงรักษา) 

5104010107

020208 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาซอมแซมสิ่งกอสราง คาซอมแซมสิ่งกอสราง (คาซอมแซมและคา
บํารุงรักษา) 

5104010107

020209 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาเชาทรัพยสิน - 
หนวยงานภาครัฐ  

คาเชาอสังหาริมทรัพย - หนวยงานภาครัฐ  5104030209

020210 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาเชาทรัพยสิน - 
บุคคลภายนอก  

คาเชาอสังหาริมทรัพย - บุคคลภายนอก  5104030210

020211 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาจางเหมาบริการ (จาง
บุคคลภายนอก) 

คาจางเหมาบริการ - บุคคลภายนอก 5104010112

020212 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาจางเหมาบริการ (จาง
หนวยงานภาครัฐ) 

คาจางเหมาบริการ - หนวยงานภาครัฐ 5104010113

020213 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาเบี้ยประกันภัย
ทรัพยสิน 

คาเบี้ยประกันภัย 5104030203

020214 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายในการประชุม คาใชจายที่เกิดขึ้นในการจัดประชุม ไม
รวมถึงคาเบี้ยประชุมกรรมการ 

5104030207

020215 งบดําเนินงาน คาใชสอย คารับรองและพิธีการ คารับรองและพิธีการ 5104030208
020216 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาโฆษณาเผยแพรและ

ประชาสัมพันธ 
คาโฆษณาและประชาสัมพันธ 5104030101

020222 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายในการ
ฝกอบรม (คาใชสอย-
บุคคลภายใน) 

คาเชาที่พัก คาอาหาร คาใชจายฝกอบรม 
อื่น ๆ สําหรับบุคคลภายใน 

5102010199

020223 งบดําเนินงาน คาวัสดุ คาใชจายในการ
ฝกอบรม (คาวัสดุ-
บุคคลภายใน) 

คาวัสดุในการฝกอบรม 5102010199

020228 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายในการ
ฝกอบรม (คาใชสอย-
บุคคลภายนอก) 

คาเชาที่พัก คาอาหาร คาใชจายฝกอบรม 
อื่น ๆ สําหรับบุคคลภายนอก 

5102030199

020229 งบดําเนินงาน คาวัสดุ คาใชจายในการ คาวัสดุในการฝกอบรม(บุคคลภายนอก) 5102030199
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รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
ฝกอบรม (คาวัสดุ-
บุคคลภายนอก) 

020230 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาขนสง คาขนสงโดยทางบก ทางน้ํา หรือทางอากาศ 5104020107
020231 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชสอยอื่น ๆ คาใชสอยอื่น ๆ เชน คาดอกไม พวงหรีด 

พวงมาลา พานประดับพุม ดอกไม คา
ของขวัญ ของรางวัล เงินรางวัลประกวด
สัตวฯลฯ 

5104030299

020232 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาใชจายเบ็ดเตล็ด คาใชจายเบ็ดเตล็ดของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อ
ผลิตวัคซีนจําหนาย 

5104030299

020233 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาภาษีและธรรมเนียม คาภาษีและธรรมเนียม เชน คาธรรมเนียม
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

020234 งบดําเนินงาน คาใชสอย คาของขวัญ คาใชสอยอื่น ๆ คาของขวัญ 

020302 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุงานบานงานครัว วัสดุงานบานงานครัว- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020303 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุไฟฟาและวิทยุ วัสดุไฟฟาและวิทยุ- กรณีซื้อบุคคลภายนอก
ในปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020304 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุคอมพิวเตอร วัสดุคอมพิวเตอร- กรณีซื้อบุคคลภายนอก
ในปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020305 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุการเกษตร วัสดุการเกษตร- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020306 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุวิทยาศาสตรหรือ
การแพทย 

วัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020307 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุโฆษณาและ
เผยแพร 

วัสดุโฆษณาและเผยแพร- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020308 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเวชภัณฑ วัสดุเวชภัณฑ- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020309 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเครื่องแตงกาย วัสดุเครื่องแตงกาย- กรณีซื้อบุคคลภายนอก
ในปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020310 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุกอสราง วัสดุกอสราง- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน 5104010102
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รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

020311 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุยานพาหนะและ
ขนสง 

วัสดุยานพาหนะและขนสง- กรณีซื้อ
บุคคลภายนอกในปริมาณไมมากฯ บันทึก
เปน K 

5104010102

020312 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุสนาม วัสดุสนาม- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020313 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุโรงงาน วัสดุโรงงาน- กรณีซื้อบุคคลภายนอกใน
ปริมาณไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010102

020314 งบดําเนินงาน คาวัสดุ แกส คาแกส- กรณีซื้อบุคคลภายนอกในปริมาณ
ไมมากฯ บันทึกเปน K 

5104010108

020315 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเช้ือเพลิง (น้ํามัน
เช้ือเพลิง) 

วัสดุเช้ือเพลิงและหลอล่ืน 5104010110

020316 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเช้ือเพลิง 
(ปมน้ํามันกรมฯ) 

กรณีซื้อเพื่อเก็บและเบิกใชที่ปมน้ํามัน
ภายในหนวยงาน 

1105010105

020317 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุสํานักงาน วัสดุสํานักงาน 1105010105
020318 งบดําเนินงาน คาวัสดุ วัสดุเคมีภัณฑ วัสดุเคมีภัณฑ (เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิต

วัคซีนจําหนาย) 
020401 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาโทรศัพท คาโทรศัพท 5104020105
020402 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาโทรศัพทมือถือ คาโทรศัพทมือถือ 5104020105
020403 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาน้ําประปา คาน้ําประปา 5104020103
020404 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาไปรษณียโทรเลข คาบริการไปรษณียโทรเลข 5104020107
020405 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาไฟฟา คาไฟฟา 5104020101
020406 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาบริการโทรคมนาคม คาใชจายเกี่ยวกับการใช Internet ,เคเบิลทีวี,

คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม 
5104020106

020407 งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค คาสาธารณูปโภคอื่นๆ คาสาธารณูปโภคอื่น 5104020199
030101 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑสํานักงาน 1206010102
030102 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑยานพาหนะ

และขนสง 
ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 1206020102

030103 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 1206030102
030104 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑโฆษณาและ

เผยแพร 
ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 1206040102
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รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
030105 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑการเกษตร ครุภัณฑการเกษตร 1206050102
030106 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑโรงงาน ครุภัณฑโรงงาน 1206060102
030107 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑกอสราง ครุภัณฑกอสราง 1206070102
030108 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑสํารวจ ครุภัณฑสํารวจ 1206080102
030109 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑวิทยาศาสตร

และการแพทย 
ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 1206090102

030110 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑคอมพิวเตอร ครุภัณฑคอมพิวเตอร 1206100102
030111 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑการศึกษา ครุภัณฑการศึกษา 1206110102
030112 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑงานบานงาน

ครัว 
ครุภัณฑงานบานงานครัว 1206120102

030113 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑสนาม ครุภัณฑสนาม 1206150102
030114 งบลงทุน คาครุภัณฑ ครุภัณฑอื่น ครุภัณฑอื่น 1206160102
030201 งบลงทุน คาที่ดินและ

สิ่งกอสราง 
สิ่งกอสราง-อาคารราช
พัสดุเพื่อการพักอาศัย 

สิ่งกอสราง-อาคารราชพัสดุเพื่อการพักอาศัย 1205010107

030202 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สิ่งกอสราง-อาคารราช
พัสดุสํานักงาน 

สิ่งกอสราง-อาคารราชพัสดุสํานักงาน 1205020105

030203 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สิ่งกอสราง-อาคารราช
พัสดุเพื่อประโยชนอื่น 

สิ่งกอสราง-อาคารราชพัสดุเพื่อประโยชน
อื่น 

1205030110

030204 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สิ่งปลูกสราง-ที่ราช
พัสดุ 

สิ่งปลูกสราง-ที่ราชพัสดุ 1205040107

030205 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

สินทรัพยโครงสราง
พ้ืนฐานอื่น 

สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานอื่น 1208050102

030206 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

งานระหวางกอสราง
(กรณีมีการสงมอบงาน
เปนงวด) 

งานระหวางกอสราง(กรณีมีการสงมอบงาน
เปนงวด) 

1211010102

030207 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

คาจางที่ปรึกษา(ที่ดิน/
สิ่งกอสราง) 

คาจางที่ปรึกษาเพื่อจัดทํารายละเอียดทาง
เทคนิคสําหรับกอสรางอาคารปฏิบัติการโรค
ไขหวัดนกประจําภูมิภาคเอเชียตะวันออก
เฉียงใต 

030208 งบลงทุน คาที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

ปรับปรุงหองปฏิบัติการ
เพื่อการทดสอบระยะ
ตน 1 แหง 

คาปรับปรุงหองปฏิบัติการเพื่อการทดสอบ
ระยะตน 1 แหง 
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รหัส งบรายจาย ลักษณะรายจาย ชื่อประเภทรายจาย รายละเอียด รหัสบัญชี 
040101 งบเงิน

อุดหนุน 

เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนทั่วไป 

059910 งบรายจายอื่น - คาใชจายฝกอบรม
ตางประเทศ 

คาเชาที่พัก คาใชจายในการฝกอบรมอื่น ๆ 5102020199

059911 งบรายจายอื่น - คาจางที่ปรึกษา คาจางที่ปรึกษา 5104030202
059912 งบรายจายอื่น - คาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการตางประเทศ
ช่ัวคราว 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศชั่วคราว เชน คาเครื่องบิน 

999901 - - เงินประกันสัญญา เงินประกันสัญญา 
999902 - - คาที่พักสัตว คาที่พักสัตว 
999903 - - เงินคาผลิตภัณฑสัตว เงินคาผลิตภัณฑสัตว 
999904 - - เงินฝากตาง ๆ ของกรม

ปศุสัตว 
เงินฝากตาง ๆ ของกรมปศุสัตว 

999905 - - เงินประกันซอง เงินประกันซอง 
999906 - - เงินการกุศล เงินการกุศล 
999907 - - เงินสวนลดสลาก เงินสวนลดสลาก 
999908 - - คารักษาพยาบาล

ขาราชการและ
ลูกจางประจําคนไข
นอก-รพ.รัฐ 

คารักษาพยาบาลที่จายตามใบแจงหนี้ เชน คา
ตรวจสุขภาพประจําป 

999909 งบดําเนินงาน คาใชสอย ของรางวัล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข. กระบวนงานรับใบสําคัญบิลเงินเชื่อ(Dataflow Diagram) 
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ค. กระบวนงานบันทึกขอมูลในโปรแกรมระบบทะเบียนใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ(Dataflow Diagram) 
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   บันทึกขอมูลใบสําคัญบิลเงินเชื่อ 

มีรหัสขอมูล
หลักครบ 

บันทึกขอมูลใน ตารางขอมูลหลัก 

ถูกตอง 

ใบสําคัญ
ถูกตอง 

ใบสําคัญ 

2 บันทึกทักทวง 
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สํานัก/กอง/กลุม 
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บันทึกขอมูลสงตั้งฎีกา 3  
 
 

บันทึกขอมูลวนัที่จายเงนิ 4  
 
   

ส้ินสุดกระบวนงาน  
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ง. คําจํากัดความของขอมูล(Data Dictionary) 
 

ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

rc    ตารางขอมูลใบสําคัญบิลเงนิเชื่อ 
 norc Text 7 ลําดับที่ Running Number 
  GF_no Text 50 เลขที่ PO 
  id_credit Text 6 รหัสเจาหนี ้
  rc_date Date/Time dd/mm/yy วันที่รับงาน 
  bill_no Text 50 เลขที่บิล 
  bill_date Date/Time dd/mm/yy วันที่ในบิล 
  agrement Text 50 เลขที่สัญญา/ใบสั่ง 
  ag_date Date/Time dd/mm/yy วันที่ในสัญญา/ใบสั่ง 
  division Text 50 ช่ือหนวยงาน 
  kindAM Text 2 ประเภทเงนิ 
  kindFEE Text 1 ประเภทงบรายจาย 
  category Text 6 ประเภทรายจาย 
  amyear Text 2 ปงบประมาณ 
  method Text 50 วิธีการจัดซื้อ/จาง 
  amount Number Double จํานวนเงิน 
  trans Text 150 รายละเอียด 
         

amyear    ตารางปงบประมาณของใบสาํคัญ 
 amyear Text 2 ลําดับที่ 
  year Text 4 ปงบประมาณ 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

av     ตารางรายละเอียดการทักทวง 
 noav AutoNumber Long Integer  
  norc Text 7 เลขที่ใบสําคัญ 
  av_date Date/Time dd/mm/yy วันที่ทักทวง 
  memo Memo memo รายละเอียดการทักทวง 
  rt_date Date/Time dd/mm/yy วันที่รับคืน 
  ver_name Text 50 ผูตรวจสอบใบสําคัญ 
        

category    ตารางรายละเอียดงบประมาณ  
และรายละเอียดของรายการโดยยอ 

 category Text 6 รหัสรายจาย 
  clFEE Text 50 งบรายจาย 
  clFEEsub Text 50 ลักษณะรายจาย 
  paytype Text 200 ช่ือประเภทรายจาย 
  mem Text 255 รายละเอียด 
  acledger Number Double รหัสบัญชีแยกประเภท 
         
clFEE    ตารางประเภทหมวดรายจาย 
 clustFEE Text 1 หมวดรายจาย 
  Cl_name Text 50 ช่ือประเภทหมวดรายจาย 
         
clFEEsub    ตารางชื่อหมวดรายจายยอย 
 clFEEsb Text 2 รหัสหมวดรายจายยอย 
  Fsbname Text 50 ช่ือหมวดรายจายยอย 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

credit    ตารางรายละเอียดของเจาหนี้ 
 id_credit Text 6 รหัสเจาหนี ้(ในระบบงานตรวจสอบใบสําคัญ) 
  idold Number Long Integer รหัสเจาหนี ้(ในระบบงานรบั - จาย) 
  id_perso Text 13 เลขประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา และ

คณะบุคคล) 
  id_tax Text 10 เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี(กรณีนิติบุคคล) 
  account Text 10 เลขบัญชีธนาคารของเจาหนี้ 
  id_type Text 2 ประเภทของเจาหนี ้
  s_name Text 200 ช่ือเจาหนี ้
  add Text 255 ที่อยูของเจาหนี้ 
  post Text 5 รหัสไปรษณยี 
  tel Text 9 โทรศัพทเจาหนี้ 
         

direct_rc     ตารางรายละเอียดการวางฎกีา,วันท่ีจายเงนิ และ
ผูตรวจสอบ 

 nodr AutoNumber Long Integer  
  norc Text 7 ลําดับที่ใบสําคัญ 
  ver_name Text 2 ผูตรวจสอบใบสําคัญ 
  out_date Date/Time dd/mm/yy วันที่สงตั้งฎีกา 
  di_rc Date/Time dd/mm/yy วันที่จายเงิน 
  pay_mt Text 50 วิธีการจายเงิน 
  stat_out Yes/no Yes/No สถานะพิมพทะเบียนสง 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

divis    ตารางรายละเอียดศูนยตนทนุ 
 division Text 4 รหัส  
  namedv Text 50 ช่ือหนวยงาน 
  sh_name Text 12 ช่ือยอหนวยงาน 
  GF_code Text 12 รหัสศูนยตนทนุตามระบบ GFMIS 
     
id_rc    ตาราง Running Number งานที่รับเขา 
 ID Text 50 รหัส Running Number ทะเบียนรับงาน 
  RunningNo Number Long Integer ลําดับที่ Running Number 
         
IDFirm    ตาราง Running Number เจาหนี้ 
 ID Text 50 รหัส Running Number ของเจาหนี ้
  RunningNo Number Long Integer Running Number ของเจาหนี้ 
         
kAM    ตารางประเภทเงิน 
 kindAM Text 1 รหัสประเภทเงิน 
  kamname Text 50 ประเภทเงนิ (เชน เงินงบกลาง) 
         
kindFEE    ตารางชื่องบรายจาย 
 kindFEE Text 1 รหัสประเภทงบรายจาย 
  FEEname Text 50 ช่ืองบรายจาย 
         
method    ตารางวิธีการจัดซื้อ/จาง 
 method Text 2 รหัสวิธีการจัดซื้อ/จางตามระบบ GFMIS 
  methname Text 50 ช่ือวิธีการจัดซือ้/จาง 
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ช่ือตาราง ช่ือเขตขอมูล ชนิดขอมูล ความกวาง คําอธิบาย 

pay_mt    ตารางวิธีจายเงิน 
 pay_mt Text 2 รหัสวิธีจายเงนิ 
  pm_name Text 50 วิธีจายเงนิ 
         
type    ตารางประเภทเจาหนี้ 
 id_type Text 2 รหัสประเภทเจาหนี ้
  type_name Text 50 ประเภทเจาหนี้ 
         
vname    ตารางรายละเอียดผูตรวจสอบใบสําคัญ 
 ver_name Text 2 รหัสผูตรวจสอบใบสําคัญ 
  vname Text 50 ช่ือผูตรวจสอบใบสําคัญ 
  position Text 50 ตําแหนง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



จ. ความสัมพนัธระหวางแฟมขอมูล (E-R Diagram) 
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ตัวอยางรายงานที่ไดจากโปรแกรม 














































































































































