
 
ผลงาน 

เรื่องที่ 1 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai 

และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลงั กรมปศุสัตว ์ประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2565 – 2566 

 

โดย 

นางสาวดวงใจ สมบูรณ์วีรรัตน ์
ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ ตำแหน่งเลขที่ 131 

 กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง กรมปศุสตัว์
............................................... 

 

เพื่อขอประเมินแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ 
ตำแหน่งเลขที ่131 กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ 

กองคลัง  กรมปศุสัตว ์
 

สัดส่วนผลงานร้อยละ 100 

ผู้ร่วมดำเนินการ จำนวน ...... ราย คือ 
 

  



(ก) 

  ชื่อเรื่อง   คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai  

             และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ  

                  พ.ศ.2565-2566 

    ชื่อผู้เขียน ดวงใจ สมบูรณ์วีรรัตน์ 

บทคัดย่อ 

 เนื่องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 

(New GFMIS Thai) เพื่อทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ที่ใช้อยู่เดิม 

และได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai โดยให้หน่วยงานผู้เบิก

ดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 

4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป  
  กองคลัง เป็นหน่วยเบิกจ่ายของกรมปศุสัตว์ในส่วนกลาง มีหน้าที่ในการเบิกจ่ายเงินให้กับกอง/สำนัก 

และหน่วยงานต่างๆ จำนวน 26 หน่วยงาน และมีเงินนอกงบประมาณหลากหลายประเภท เพื่อให้การเบิก

จ่ายเงินนอกงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai ของกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง สามารถดำเนินการเบิกจ่ายเงิน

ให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินเป็นไปด้วยความรวดเร็ว ถูกต้อง ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานของ

เจ้าหน้าที่ของกองคลัง เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai ของ

กระทรวงการคลัง ซึ่งผู้ขอรับการประเมินได้เล็งเห็นถึงความสำคัญด้านการดำเนินการเบิกจ่ายในระบบและการ

ตรวจสอบเอกสาร จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai 

และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565-2566 ขึน้ เพ่ือใช้เป็น

คู่มือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที ่ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและเจ้าหน้าที่ผู ้ควบคุมการเบิกจ่ายเงินนอก

งบประมาณ ของกองคลัง ให้สามารถปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินนอกงบประมาณได้

อย่างถูกต้องและสอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานดำเนินการเบิกเงินจากคลัง ผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ที่กระทรวงการคลังกำหนด ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ และระบบ New GFMIS 

Thai  ในปัจจุบัน ซึ่งหากมีการปรับปรุงและพัฒนาหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด ผังบัญชี

มาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ และระบบ New GFMIS Thai ขึ้นใหม่ ก็จะต้องมีการปรับเปลี่ยนวิธีการ

ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของ

กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตามที่ได้มีการปรับปรุงและพัฒนาขึ้นใหม่ในอนาคต 

  



(ข) 

คำนำ 
 

   เนื่องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพื่อทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(GFMIS) ที่ใช้อยู่เดิม และได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai 

โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง  ในระบบ New GFMIS 

Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป  

  กองคลัง เป็นหน่วยเบิกจ่ายของกรมปศุสัตว์ในส่วนกลาง มีหน้าที่ในการเบิกจ่ายเงินให้กับ

กอง/สำนัก และหน่วยงานต่างๆ จำนวน 26 หน่วยงาน และมีเงินนอกงบประมาณหลากหลายประเภท เพ่ือให้

การเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai ของกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง สามารถดำเนินการ

เบิกจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินเป็นไปด้วยความรวดเร็ว ถูกต้อง ลดความผิดพลาดในการ

ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของกองคลัง เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New 

GFMIS Thai ของกระทรวงการคลัง ผู้ขอรับการประเมินหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฯ นี้ จะเป็น

ประโยชน์สำหรับเจ้าหน้าที่กองคลังผู้ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณให้

มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
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1 

บทท่ี 1 

บทนำ 
 

1.1  ความเป็นมาและความสำคัญของผลงาน 
   เนื่องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพื่อทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(GFMIS)  ที่ใช้อยู่เดิม และได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai 

โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง  ในระบบ New GFMIS 

Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป  

  กองคลัง เป็นหน่วยเบิกจ่ายของกรมปศุสัตว์ในส่วนกลาง มีหน้าที่ในการเบิกจ่ายเงินให้กับ

กอง/สำนัก และหน่วยงานต่างๆ จำนวน 26 หน่วยงาน และมีเงินนอกงบประมาณหลากหลายประเภท เพ่ือให้

การเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai ของกรมปศุสัตว์ส่วนกลาง สามารถดำเนินการ

เบิกจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินเป็นไปด้วยความรวดเร็ว ถูกต้อง ลดความผิดพลาดในการ

ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของกองคลัง เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New 

GFMIS Thai ของกระทรวงการคลัง ผู้ขอรับการประเมินจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอก

งบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ผู้รับ

การประเมินได้ศึกษาและรวบรวมเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง และวิธีการ

ปฏิบัติงาน เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของกองคลัง มีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานเบิกจ่ายและตรวจสอบ

เอกสารขอเบิกเงินนอกงบประมาณใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ซึ่งจะส่งผลให้การปฏิบัติงานมี

ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  

1.2  วัตถุประสงคข์องผลงาน 
   เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินนอก

งบประมาณใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณผ่านระบบ New GFMIS Thai มี 

หลักการและแนวทางในการตรวจสอบ สอบทานเอกสารหลักฐานใบสำคัญก่อนการตั้งเบิก และเป็นการ

เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติงานได้ตามขั้นตอน บันทึกรายการ ผ่านระบบ

เบิกจ่ายด้วยระบบ New GFMIS Thai ได้อย่างถูกต้อง 
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1.3  ขอบเขตการศึกษา 
   เงินนอกงบประมาณในส่วนของกรมปศุสัตว์นั้นปัจจุบันมีทั้งเงินนอกงบประมาณที่ฝาก

กระทรวงการคลังและเงินนอกงบประมาณที่ฝากธนาคารพาณิชย์ ในส่วนของคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิก

จ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2566 นั้นดำเนินการเฉพาะเงินนอกงบประมาณที่ฝากกระทรวงการคลัง

และเบิกจ่ายโดยกองคลัง 

1.4  ระยะเวลาการดำเนินการ 
   ตุลาคม 2564 - กันยายน 2566 
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บทท่ี 2 

ความรู้ทางวิชาการหรือแนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 

คู ่มือการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเง ินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการ

ตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 - 2566 ผู้ขอรับการ

ประเมินได้ศึกษาความรู้ทางวิชาการ กฎหมาย ระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง ดังนี้   

 2.1 ความรู้ทางวิชาการที่เก่ียวข้อง  

2.1.1 การใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบกิจ่ายของ 

        ส่วนราชการ การปฏิบตัิงานระบบเบิกจ่าย (AP) 

2.1.2 การใช้งานระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบกิจ่ายของ 

        ส่วนราชการ ปฏิบัติงานระบบจัดซื้อจัดจ้าง (PO) 

2.2 กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

2.2.1 พระราชบัญญัติ วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

2.2.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  

        การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  

        และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

2.2.3 ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 

 

  

มีรายละเอียดดังนี้ 

2.1 ความรู้ทางวิชาการที่เกี่ยวข้อง 
 2.1.1 จากการศึกษาคู ่ม ือปฏิบัต ิงานและรายงานระบบเบิกจ่าย (AP) หลักสูตรการใช้งาน         

ระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ (กรมบัญชีกลาง, 2564) สรุปการดำเนินการ 

ดังนี้  

  เมื่อได้รับใบแจ้งหนี้หรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน , ข้าราชการลูกจ้างหรือ

บุคคลในหน่วยงาน ซ่ึงเป็นผู้ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการให้เบิกจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

ข้าราชการลูกจ้างหรือบุคคลในหน่วยงาน นั้นจะต้องดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ New 

GFMIS Thai โดยบันทึกการขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO), การขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรง

ผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO), การขอเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพื่อจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก , การขอเบิก

เงินผ่านส่วนราชการเพ่ือจ่ายให้แก่บุคคลในหน่วยงาน 
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 2.1.2 จากการศึกษาคู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบจัดซื ้อจัดจ้าง (PO) หลักสูตรการใช้งาน         

ระบบ New GFMIS Thai สำหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ (กรมบัญชีกลาง, 2564) สรุปการดำเนินการ 

ดังนี้ 

  ก่อนดำเนินการขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) หรือการขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรง

ผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) จะต้องตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย ซึ่งเป็นข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือ

เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินเกี่ยวกับ ชื่อ-สกุล ที่อยู่เลขประจำตัวประชาชน เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร ชื่อ

และเลขที่บัญชีธนาคาร เลขที่สัญญา เงื่อนไขการ ชำระเงิน หรือข้อมูลอื่นใดที่จำเป็นแล้วแต่กรณีเพื ่อใช้

สำหรับการรับเงินขอเบกิเงินจากคลัง 

2.2 กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 2.2.1 พระราชบัญญัติ วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

     “เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ หรือ

ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีออ่ืนใด ที่ต้อง

นำสง่คลงั แต่มีกฎหมายอนุญาตใหส้ามารถเกบ็ไว้ใช้จา่ยไดโ้ดยไม่ต้องนำส่งคลงั 

  2.2.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

   อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 39 และมาตรา 61 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติวินัย

การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  

กำหนดระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลังไว้ 

ดังต่อไปนี้  

   “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยุติธรรม 

ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ องค์กรอัยการ องค์การมหาชน  ทุนหมุนเวียน

ที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานอื่นของรัฐ ตามท่ีกฎหมายกำหนด 

   “หน่วยงานผู้เบิก” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายและ 

เบิกเงินจากกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี 

   “ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 

และมีฐานะเป็นกรม และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ 

บริหารราชการแผ่นดินด้วย 

   “คลัง” หมายความว่า ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง และให้หมายความ

รวมถึงบัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพ่ือการนี้ด้วย 

   “งบรายจ่าย” หมายความว่า งบรายจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ 
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   “เงินยืม” หมายความว่า เงินที ่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพื ่อเป็น

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด ทั้งนี้ ไม่ว่าจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่าย

หรือเงินนอกงบประมาณ 

   “เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ หรือ

ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอื่นใดที่ต้อง

นำส่งคลัง แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนำส่งคลัง 

   “ระบบ” หมายความว่า ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์

(Government Fiscal Management Information System : GFMIS) ซึ่งปฏิบัติโดยผ่านช่องทางที่

กระทรวงการคลังกำหนด 

   “ข้อมูลหลักผู้ขาย” หมายความว่า ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

เกี่ยวกับชื่อ ที่อยู่ เลขประจำตัวประชาชน เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคารเลขที่สัญญา

เงื่อนไขการชำระเงิน หรือข้อมูลอื่นใดท่ีจำเป็นแล้วแต่กรณี เพ่ือใช้สำหรับการรับเงินที่ขอเบิกจากคลัง 

ส่วนที่ 2 หลักเกณฑ์ทั่วไปของการเบิกเงิน 

   ข้อ 17 การขอเบิกเงินทุกกรณีให้ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินนั้นไปจ่าย เงินที่ขอเบิกจาก

คลังเพ่ือการใด ให้นำไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการนั้นเท่านั้น จะนำไปจ่ายเพื่อการอ่ืนไม่ได ้

   ข้อ 18 หน่วยงานผู้เบิกจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ 

คำสั่ง กำหนดไว้หรือมติคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้จ่ายได้ หรือตามที่ได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลังการ

ได้รับเงินจากคลังไม่ปลดเปลื้องความรับผิดชอบของหน่วยงานผู้เบิกในการที่จะต้องดูแลให้มีการจ่ายเงินหรือ

ก่อหนี้ผูกพันให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 

   ข้อ 19 การขอเบิกเงินทุกกรณี หน่วยงานผู้เบิกมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ  

ไว้ ณ ที่จ่าย ให้บันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ในคำขอเบิกเงินนั้นด้วย เว้นแต่ได้มีการหักภาษีไว้แล้ว  

   ข้อ 20 การเบิกเงินจากคลัง ให้หน่วยงานผู้เบิกปฏิบัติ ดังนี้ 

     (1) เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารที่กองทุนเพ่ือการ

ฟื้นฟูและพัฒนาระบบสถาบันการเงินถือหุ้นเกินกึ่งหนึ่ง สำหรับเงินงบประมาณหนึ่งบัญชี และเงินนอก

งบประมาณหนึ่งบัญชี 

     (2) นำข้อมูลตาม (1) หรือของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน กรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้ ส่ง

ให้แก่กรมบัญชีกลางเพ่ือสร้างเป็นข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 

     (3) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอเบิกเงินก่อนส่งคำขอเบิกเงินไปยัง

กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี 

     (4) ตรวจสอบการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางตามคำขอเบิกเงินจากรายงานในระบบ   

ส่วนที่ 4 หลักเกณฑ์การเบิกเงินของส่วนราชการ 
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   ข้อ 22 การขอเบิกเงินทุกกรณีห้ามมิให้ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงกำหนด หรือใกล้จะถึงกำหนด

จ่ายเงิน 

   ข้อ 23 ค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนในปีงบประมาณใด ให้เบิกเงินจากงบประมาณรายจ่ายของปีนั้นไป

จ่าย ในกรณีมีเหตุจำเป็นไม่สามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีนั ้นได้ทัน ให้เบิกจากเงิน

งบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณถัดไปได้ แต่ค่าใช้จ่ายนั้นจะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพันเกินงบประมาณ

รายจ่ายที่ได้รับอนุมัติ และให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 

ส่วนที่ 5 วิธีการเบิกเงินของส่วนราชการ 

   ข้อ 28 การขอเบิกเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน

ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 

     (1) ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาท

ขึ้นไปหรือตามที่กระทรวงการคลังกำหนด ให้ส่วนราชการจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างเพ่ือทำการจอง

งบประมาณในระบบ โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการ

โดยตรง 

     (2) นอกจากกรณีตาม (1) ส่วนราชการไม่ต้องจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างใน

ระบบโดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพื่อให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้

เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป หรือหากส่วนราชการต้องการให้จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับ

เงินของส่วนราชการโดยตรงก็ได้ การซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ให้ส่วนราชการดำเนินการขอ

เบิกเงินจากคลังโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้อง

แล้วหรือนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย 

   ข้อ 29 การขอเบิกเงินท่ีไม่ใช่การซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน กรมบัญชีกลาง 

จะจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง  

 2.2.3 ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560  

   การใช้งานผังบัญชีในระบบ GFMIS บัญชีแยกประเภทในผังบัญชีมาตรฐานถูกสร้างขึ้นใน

ระบบงานบัญชีแยกประเภท (GL) ในระบบ GFMIS เพื่อให้รองรับความต้องการในการใช้งานของหน่วยงาน

ภาครัฐ ดังนี้ 

  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ หมายถึง จำนวนเงินนอกงบประมาณที่หน่วยงานจ่ายให้กับข้าราชการ 

ลูกจ้าง พนักงาน และ/หรือ เจ้าหน้าที่ของรัฐ เพ่ือนำไปทดรองใช้จ่ายในการดำเนินงานของหน่วยงาน ซึ่งอยู่ใน

ระหว่างรอรับชำระคืนหรือรอการส่งชดใช้ใบสำคัญ 

  ค่าจ้าง หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจากการจ้างงานซึ่งจ่ายให้แก่ลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราว ลูกจ้าง

ชาวต่างประเทศที่มีสัญญาจ้างของส่วนราชการและลูกจ้างตามสัญญา โดยมีอัตรากำหนดไว้แน่นอนในบัญชี

ค่าจ้าง รวมทั้งค่าใช้จ่ายลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานอื่นจ่ายให้แก่ลูกจ้าง 
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  เงินสมทบกองทุนประกันสังคม หมายถึง ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นเงินจ่ายสมทบเข้ากองทุนประกันสังคม

ให้แก่ลูกจ้างชั่วคราวและพนักงานของรัฐประเภทอ่ืนที่เข้าข่ายตามกฎหมายประกันสังคม บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี

ระหว่างกัน (BP) กับบัญชีเงินสมทบจากนายจ้าง-หน่วยงานภาครัฐ รหัสบัญชี 4311010102 

  ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม – ในประเทศ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดอบรม การประชุม

ทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา 

การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอนที่มี

ว ัตถุประสงค์เพื ่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานโดยไม่มีการรับปริญญาหรือ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ซึ่งเป็นการฝึกอบรมในประเทศ และผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินก่ึงหนึ่งเป็นบุคลากรของ

หน่วยงาน เช่น ค่าลงทะเบียน ค่าสมนาคุณวิทยากร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก ค่าเบี้ย

เลี้ยงเดินทาง ค่ายานพาหนะ ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสาร และสิ่งพิมพ์  

ค่าประกาศนียบัตร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม ค่าของสมนาคุณในการดูงาน ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้

บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการ

ตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด - ปิด การฝึกอบรม ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม เป็นต้น 

ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

  ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม – ต่างประเทศ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี ่ยวข้องกับการจัดอบรม การ

ประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึก

ศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอนที่มี

ว ัตถุประสงค์เพื ่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานโดยไม่มีการรับปริญญาหรือ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ซึ่งเป็นการฝึกอบรมในต่างประเทศ และผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากร

ของหน่วยงาน เช่นค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในทำนองเดียวกัน ค่าเครื่องแต่งตัว ค่าเช่าที่พัก 

ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าโดยสารเครื่องบิน เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

  ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม – บุคคลภายนอก หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมที่ผู ้เข้ารับการ

ฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งไม่ใช่บุคคลากรของหน่วยงาน เช่น อบรมกลุ่มเป้าหมายเด็ก เยาวชนผู้ด้อยโอกาส และ

ผู้สูงอายุ เป็นต้น ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่าพาหนะเดินทาง ค่าอาหารว่างและ

เครื่องดื่ม ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์

เอกสาร และสิ่งพิมพ์ ค่าประกาศนียบัตร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม ค่าของสมนาคุณในการดูงาน 

ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร ค่าใช้จ่าย

เกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรมค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด - ปิด การฝึกอบรม ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้า

รับการฝึกอบรม เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง  
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  ค่าใช้จ่ายเดินทาง ในประเทศ 

  ค่าเบี้ยเลี้ยง หมายถึง ค่าเบี้ยเลี้ยง สำหรับการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ตามระเบียบที่

เกี่ยวข้อง 

  ค่าท่ีพัก หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรม หรือที่พักแรม สำหรับการเดินทางไปราชการ

ในราชอาณาจักร ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

  ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ – ในประเทศ หมายถึง ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ในการเดินทางไปราชการใน

ราชอาณาจักร เช่น ค่าพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม 

และอ่ืนๆ ทำนองเดียวกัน ค่าขนย้ายสัมภาระ เป็นต้น ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 ค่าวัสดุ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการซื้อวัสดุมาเพื่อไว้ใช้ในการดำเนินงานของหน่วยงาน หรือ

กรณีปรับวัสดุสิ้นเปลืองที่เบิกใช้ไปในระหว่างงวด 

  ค่าซ่อมแซมและบำรุงรักษา หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เพื่อซ่อมแซมทรัพย์สินที่ชำรุดเสียหายและเพ่ือการ 

รักษาสภาพการใช้งานสินทรัพย์ เช่น เปลี่ยนลูกบิดประตู เปลี่ยนหม้อน้ ำรถ เติมน้ำมันหล่อลื่น เปลี่ยน

แบตเตอรี่รถ เปลี่ยนยางรถยนต์ที่ชำรุดซ่อมบานประตู ขุดลอกท่อในหน่วยงาน ทาสีอาคารสำนักงาน เปลี่ยน 

หลอดไฟ เป็นต้น 

  ค่าเชื้อเพลิง หมายถึง ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าแก๊ส ค่าเชื้อเพลิงอย่างอื่นที่ ใช้ในการดำเนินงานของ

หน่วยงาน (ไม่รวมถึงเชื้อเพลิงที่ซื้อมาสต็อกไว้) 

  ค่าจ้างเหมาบริการ – บุคคลภายนอก หมายถึง ค่าจ้างเหมาบริการที่จ่ายให้หน่วยงานภายนอกเพ่ือให้

ทำการอย่างหนึ่งอย่างใดให้แก่หน่วยงาน ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รับจ้างตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น 

ค่าจ้างเหมาบริการทำความสะอาด ค่าจ้างรักษาความปลอดภัย ค่าจ้างทำหนังสือ ค่าจ้างถ่ายเอกสาร 

ค่าใช้จ่ายในการจัดทำเว็บไซต์ และส่วนอื่นที่เก่ียวข้องในการจัดทำเว็บไซต์ ค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการ

กำจัดแมลง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะนำโรคร้ายมาสู่คนรวมถึงการกำจัดเชื้อโรคเชื้อราตามส่วนราชการ

หรือบ้านพักที่ทางราชการจัดไว้ให้ ค่าบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของส่วนราชการ ค่าบริการใน

การกำจัดสิ่งปฏิกูลบ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้อาศัย ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของ

ส่วนราชการ เป็นต้น   

  ค่าใช้จ่ายในการประชุม หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถึงการประชุม

ราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มี

การประชุมคาบเกี่ยว มื้ออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่จำเป็น เป็นต้น ไม่รวมรายการประชุม

วิชาการและการฝึกอบรม 

  ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด – บุคคลภายนอก หมายถึง ค่าเช่าสินทรัพย์ประเภทเครื่องจักร อุปกรณ์ หรืออื่น ๆ 

ซึ่งไม่ได้จัดเป็นการให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ตามที่ระบุไว้ข้างต้นที่หน่วยงานจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก เช่น ค่าเช่า

รถยนต์ เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร เช่าหม้อแปลงไฟฟ้า เป็นต้น 
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  เงินประกันอื่น หมายถึง จำนวนเงินประกันสัญญา,เงินประกันผลงาน และเงินประกันอ่ืนๆ ที่เบิกจ่าย

จากเงินนอกงบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลังซึ่งหน่วยงานเรียกเก็บไว้เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติอย่างหนึ่ง

อย่างใด หรือเพื่อเป็นประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่หน่วยงานจากการปฏิบัติของบุคคลอื่น ซึ่งไม่ต้อง

บันทึกรายละเอียดบัญชีรายตัวในระบบ GFMIS 
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บทท่ี 3 

วิธกีารและผลการดำเนินงาน 

3.1  วิธกีาร/ขั้นตอนการดำเนินการ       
   เงินนอกงบประมาณ หมายความว่า บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ หรือได้รับไว้เป็น

กรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอ่ืนใด ที่ต้องนำส่งคลัง แต่

มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนำส่งคลัง 

  สำหรับเงินนอกงบประมาณในส่วนของกรมปศุสัตว์นั้นปัจจุบันมีทั้งเงินนอกงบประมาณที่ฝาก

กระทรวงการคลังและเงินนอกงบประมาณที่ฝากธนาคารพาณิชย์ ในส่วนของคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิก

จ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2566 นั้นดำเนินการเฉพาะเงินนอกงบประมาณที่ฝากกระทรวงการคลัง

และเบิกจ่ายโดยกองคลัง 

  เงินนอกงบประมาณท่ีเบิกจ่ายด้วยระบบ New GFMIS Thai กับกองคลัง ประกอบด้วย 

   1. เงินประกันซอง/เงินประกันสัญญา รหัสเงินฝากคลัง  :  00599 

   2. เงินค่าธรรมเนียมที ่เรียกเก็บจากใบอนุญาตนำสัตว์หรือซากสัตว์เข้า ออก หรือผ่าน

ราชอาณาจักร และค่าที่พักสัตว์หรือซากสัตว์ที่นำเข้ามาในหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร รหัสเงินฝากคลัง 

รหัสเงินฝากคลัง  :  00796 

   3. เงินรายได้จากการผลิต และจำหน่ายด้านปศุสัตว์ รหัสเงินฝากคลัง  :  00761 

   4. เงินรายได้จากการจำหน่ายผลิตภัณฑ์สัตว์ รหัสเงินฝากคลัง  :  00913 

   5. เงินทุนวิจัย รหัสเงินฝากคลัง  :  00789   

การดำเนินการเบิกจ่ายของกองคลัง มีกระบวนการจัดทำและการเบิกจ่ายเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai 

ในภาพรวม และขัน้ตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) ดังนี้  

   1. กระบวนการจัดทำและเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai  

และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง ในภาพรวม  

   2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) กระบวนการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วย

ระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิก 
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ภาพที่ 1 กระบวนการจัดทำและเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai  

และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง ในภาพรวม 

      

 

             

 

 

 

        

 

         

 

                                         

 

 

 

 

                                          

 

      

 

                                      

 

 

 

 

 

 

  

รับเอกสารขอเบิก  

ตรวจสอบเอกสารขอเบิก 

ออกเลขท่ีรับเอกสารขอเบิก 

กรณีจ่ายตรง ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของข้อมูลหลักผู้ขาย 

วิเคราะหเ์อกสารขอเบิก เลือกใช้ Transaction code  
วางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

เรียกรายงานการขอเบิกเงินคงคลงั  
บันทึกเล่มทะเบียนคุมรายการขอเบิกและ

จัดทำใบสรุปรายการขอเบิก เพื่อเสนออนุมัต ิ
 

ตรวจสอบความถูกต้องของ
รายการขอเบิกเงิน  

เสนอผูม้ีอำนาจอนุมัติ
รายการขอเบิก 

ผู้มีอำนาจดำเนินการอนุมัตริายการ 
ขอเบิกเงิน ในระบบ New GFMIS Thai 

ส่งคืนเอกสารขอเบิกเพื่อ
แก้ไขให้ถูกต้อง 

ส่งคืนเอกสารขอเบิกเพื่อ 
แก้ไขข้อมูลหลักให้ถูกต้อง 

ส่งคืนเอกสารเพื่อกลับ
รายการเอกสารขอเบิก 

ติดตามการอนุมตัิ
รายการขอเบิก  1 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
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                                       1.กรณีจ่ายตรง                                     2. กรณีจ่ายผ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กรมบัญชีกลางอนุมัติรายการ Run payment  
1.กรณีจ่ายตรง เงินเข้าบญัชีผู้มสีทิธิรับเงิน  
2.กรณีจ่ายผ่าน เงินเข้าบญัชีส่วนราชการ  

  

เงินเข้าบัญชีผู้มสีิทธิรับเงิน 
เรียกรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้า

บัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 
(NAP_RPT506) ในระบบ  

New GFMIS Thai 
พร้อมแนบเอกสารขอเบิก 
บันทึกแจ้งกลุ่มการเงิน 

 

จัดทำหนังสือแจ้งผูม้ีสิทธิรับเงินและ
หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

เงินเข้าบัญชีส่วนราชการ  
เรียก statement ธ.กรุงไทย พร้อมแนบ
เอกสารขอเบิก บันทึกแจ้งกลุม่การเงิน 

 จ่ายเงินให้ผู้มสีิทธิรับเงิน และจัดทำ
หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

(กรณีมภีาษีหัก ณ ท่ีจ่าย) 

 บันทึกรายการขอจ่ายในระบบ  
New GFMIS Thai  
พิมพ์เอกสารบญัชี ขจ05-บันทึก
รายการจ่ายชำระ 
ลงทะเบียนคมุรายการจ่ายเงิน 
เสนอผูม้ีอำนาจอนุมัต ิ

 

 1 

 จัดเก็บใบสำคญัลงกล่อง และ 
บันทึกทะเบียนคุมการจัดเก็บใบสำคัญ 

 จัดเก็บใบสำคญัลงกล่อง และ
ลงทะเบียนคมุการจดัเก็บใบสำคัญ 



 

ภาพที่ 2 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 

กระบวนการจัดทำและเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง ในภาพรวม 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
1  รับเอกสารใบสำคัญซึ่งผ่านการตรวจสอบ

และอนุมัติให้เบิกจ่ายจากกลุ่มการเงิน 
กลุ่มบัญชี เอกสาร 

ขอเบิก 
 

2  สอบทานความถูกต้องของเอกสารขอเบิก 
แยกกรณีจ่ายตรงเข้าบัญชีเจ้าหนี้หรือผู้มี
สิทธิรับเงิน และกรณจี่ายผ่านส่วนราชการ 
ถ้าไม่ถูกต้อง ครบถ้วน ส่งคืนกลุ่มการเงิน
เพ่ือแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 

กลุ่มบัญชี   

3  ออกเลขท่ีลงรับใบสำคัญจ่าย ใช้คุม
เอกสารในการขอเบิกในระบบ New 
GFMIS Thai เพ่ือความสะดวกในการ
ค้นหาและจัดเก็บเอกสาร 

กลุ่มบัญชี ทะเบียนส่ง
ใบสำคัญ
เบิกจ่าย 

ระบบทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 

4  ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย โดยตรวจสอบ
สถานะการอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลัก
ผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ผ่าน
ระบบจัดซื้อจัดจ้าง >> ข้อมูลหลักผู้ขาย 
และพิมพ์รายงานข้อมูลหลักผู้ขายแนบ 
ชุดเอกสารขอเบิก 

กลุ่มบัญชี   

  

รับเอกสารขอเบิก  

ตรวจสอบ 

ออกเลขท่ีรับเอกสารขอเบิก 

ตรวจสอบ 

ไม่ 

ใช ่

ส่งคืน 

ส่งคืน ไม่ 

ใช ่
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
 
 

     

5  วิเคราะห์และตรวจสอบข้อมูลที่เก่ียวข้องจาก
เอกสารหลักฐานขอเบิก เพ่ือพิจารณาเลือกใช้
คำสั่งให้ตรงกับประเภทรายการที่ขอเบิก บันทึก
รายการขอเบิกเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai 

กลุ่มบัญชี  ผังบัญชีแยก
ประเภท 

6  เรียกรายงานการขอเบิกเงินคงคลังและรายงาน
สรุปรายการเบิกจ่ายจากระบบ New GFMIS 
Thai ลงเลขท่ีใบสำคัญ รายการขอเบิกใน
ทะเบียนคุมรายการขอเบิกและจัดทำใบสรุป
รายการขอเบิก เพ่ือเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ
รายการขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

กลุ่มบัญชี รายงานการ
ขอเบิกเงิน
คงคลังและ
รายงานสรุป
รายการ
เบิกจ่าย 

รายงานการขอ
เบิกเงินคงคลัง
และรายงานสรุป
รายการเบิกจ่าย 

7  ผู้ตรวจสอบ ตรวจสอบการบันทึกรายการขอเบิก
เงินในรายงานขอเบิกเงินคงคลัง กับเอกสารขอ
เบิกให้ถูกต้องตรงกัน หากไม่ถูกต้อง ดำเนินการ
แก้ไข/กลับรายการขอเบิก ตรวจสอบทะเบียนคุม
รายการขอเบิกและใบสรุปรายการขอเบิก 

กลุ่มบัญชี  รายงานขอเบิก
เงินคงคลัง,
ทะเบียนคุม
รายการขอเบิก
และใบสรุป
รายการขอเบิก 

 

วิเคราะหเ์อกสารขอเบิก เลือกใช้ 
Transaction code  วางเบิกเงินใน

ระบบ New GFMIS Thai 

 1 

 2 

ตรวจสอบ 

เรียกรายงานการขอเบิกเงินคงคลงั  
บันทึกเล่มทะเบียนคุมรายการ 

ขอเบิกและจดัทำใบสรุปรายการ 
ขอเบิก เพื่อเสนออนุมัต ิ

 

ใช ่

ไม่ แก้ไข/กลบัรายการ

เอกสารขอเบิก 

14 



 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
 
 

     

8  นำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติรายการขอเบิก 
ในระบบ New GFMIS Thai  

กลุ่มบัญชี  ใบสรุปรายการ
ขอเบิก 

9  ผู้มีอำนาจดำเนินการอนุมัติรายการขอเบิก 
ในระบบ New GFMIS Thai และอนุมัติการ    
กลับรายการในเอกสารรายการขอเบิก 

ผู้มีอำนาจ   

10  ตรวจสอบ ติดตาม การอนุมัติรายการขอเบิกของ  
ผู้มีอำนาจ ในรายงานติดตามสถานะขอเบิก 
(NAP_S80000034)  

กลุ่มบัญชี  รายงานติดตาม
สถานะขอเบิก  

11  ตรวจสอบและติดตามสถานะจ่ายและ 
ยืนยันการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง  
1.กรณีจ่ายตรง เงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิรับเงิน         
2.กรณีจ่ายผ่าน เงินเข้าบัญชีส่วนราชการ 
 

กลุ่มบัญชี  รายงานติดตาม
สถานะขอเบิก 

 

 

 

เสนอผูม้ีอำนาจอนุมัตริายการขอเบิก 

ผู้มีอำนาจดำเนินการอนุมัติ
รายการขอเบิก 

ติดตามการอนุมตัิรายการขอเบิก 

กรมบัญชีกลางอนุมัติรายการ Run payment      

1.กรณีจ่ายตรง เงินเข้าบญัชีผู้มสีทิธิรับเงิน          

2.กรณีจ่ายผ่าน เงินเข้าบญัชีส่วนราชการ  

  

 2 

 3 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
      

12  1.กรณีจ่ายตรง เรียกรายงานแสดงการจ่ายเงิน
เข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506)  
ลงวันที่เงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิรับเงิน ในเอกสาร 
ขอเบิก และทะเบียนคุมรายการขอเบิก บันทึก
แจ้งกลุ่มการเงิน ส่งเอกสารขอเบิกผ่านระบบ
ทะเบียนใบสำคัญเบิกจ่าย 
2.กรณีจ่ายผ่าน เรียก statement ธ.กรุงไทย 
ตรวจสอบจำนวนเงินใน statement กับ
รายงานขอเบิกตามที่ได้รับอนุมัติเข้าบัญชีของ
หน่วยงาน ลงวันที่เงินเข้าบัญชีของหน่วยงานใน
เอกสารขอเบิก และทะเบียนคุมรายการขอเบิก 
บันทึกแจ้งกลุ่มการเงิน ส่งเอกสารขอเบิกผ่าน
ระบบทะเบียนใบสำคัญเบิกจ่าย 

กลุ่มบัญชี  รายงานแสดง
การจ่ายเงินเข้า
บัญชีของ 
ผู้มีสิทธิ์รับเงิน  
 
 
รายงานขอเบิก
ตามวันที่สั่งโอน
เงิน,statement  
ธ.กรุงไทย 

 

  

เรียกรายงานแสดงการ
จ่ายเงินในระบบ New 
GFMIS Thai พร้อมแนบ
เอกสารขอเบิก บันทึกแจ้ง
กลุ่มการเงิน 

เรียก statement ธ.กรุงไทย  
พร้อมแนบเอกสารขอเบิก  
บันทึกแจ้งกลุ่มการเงิน  

 3 

 4 

1.กรณีจ่าย

ตรง 
2.กรณีจ่ายผ่าน 
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 5 



 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง 
 
 

  
 

   

13  กรณีจ่ายตรง จัดทำหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิ์รับเงินและ
หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 
กรณีจ่ายผ่าน ดำเนินการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับ
เงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online  
จัดทำหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย   
(กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย) 

กลุ่มการเงิน  หนังสือรับรองการ

หักภาษี ณ ท่ีจ่าย, 
ระบบ KTB 
Corporate 

Online 

14 
 

 กรณีจ่ายผ่าน บันทึกรายการขอจ่ายในระบบ  
New GFMIS Thai พิมพ์เอกสารบัญชี  
ขจ05-บันทึกรายการจ่ายชำระ ลงทะเบียนคุม
รายการจ่ายเงิน เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติเอกสาร 

กลุ่มบัญชี  ทะเบียนคุม
รายการจ่ายเงิน 

15 
 

 ปิดงานในระบบทะเบียนส่งใบสำคัญเบิกจ่าย Bar 
code จัดเก็บใบสำคัญลงกล่อง พิมพ์เดือนและ
เลขที่กล่อง ผู้รับผิดชอบที่ข้างกล่อง และลงเลขที่
กล่องในทะเบียนคุมการจัดเก็บใบสำคัญ  
 
 

กลุ่มบัญชี  ระบบทะเบียน
ส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar 
code 

  

 5 

หนังสือแจ้งผู้มสีิทธิรับเงิน
และหนังสือรับรองการหัก
ภาษี ณ ที่จ่าย  

จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินและ
จัดทำหนังสือรับรองการ   
หักภาษี ณ ท่ีจ่าย   
(กรณีมภีาษีหัก ณ ท่ีจ่าย) 

 4 

บันทึกรายการขอจ่าย และ
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

17 

ปิดงานในระบบทะเบยีนส่งใบสำคญั
เบิกจ่าย Bar code จดัเก็บใบสำคญั

ลงกล่อง และบันทึกทะเบยีนคุม 
การจัดเก็บใบสำคญั 
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ประเภทรายการขอเบิกเงินนอกงบประมาณ  

  กรณีจ่ายตรง 

การตั้งเบิกเพื่อจ่ายบุคคลภายนอก-อ้างอิงใบสั่งซ้ือ/สัญญา   

  เพื่อจ่ายเจ้าหนี้บุคคลภายนอกโดยอ้างอิงใบสั่งซื้อ ในระบบ GFMIS สามารถการตั้งเบิกได้ทุกกรณี

ของใบสั่งซื้อ โดยระบบจะอ้างอิงข้อมูลตามใบสั่งซื้อที่ได้บันทึกไปแล้ว  

  ขบ.01 ขอเบิกเงินงบประมาณที ่ต้องอ้างใบสั ่งซื ้อฯ ประเภทรายการขอเบิก ขอเบิกเงินนอก

งบประมาณท่ีฝากคลัง (KG) 

การตั้งเบิกเพื่อจ่ายบุคคลภายนอก-ไม่อ้างอิงใบสั่งซ้ือ/สัญญา   

  เพ่ือเจ้าหนี้บุคคลภายนอกโดยไม่อ้างอิงใบสั่งซื้อ ในระบบ GFMIS เช่น การตั้งเบิกเพ่ือจ่ายตามใบแจ้ง

หนี้ โดยใบแจ้งหนี้นั้น ยังไม่ได้มีการจ่ายเงินไปก่อน เช่น การจ่ายค่าสาธารณูปโภค 

  ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 

วิธีการชำระเงินจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา (KH) 

  กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 

การตั้งเบิกบุคคลภายนอก-ไม่ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง  

  เพื่อจ่ายบุคคลภายนอกที่ไม่อ้างอิงใบสั่งซื้อ ที่ยังไม่ได้มีการจ่ายเงินไปก่อน โดยกรมบัญชีกลางจ่าย

ผ่านส่วนราชการ จากนั้นส่วนราชการทำการจ่ายเงินต่อผู้ขาย เช่น ค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกที่ทำ

สัญญาจ้างเป็นรายบุคคล เงินประกันซอง 

  ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 

วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (KI) 

การตั้งเบิกเพื่อชดใช้ใบสำคัญ  

  เพื่อจ่ายชดใช้ตามใบสำคัญหรือใบเสร็จรับเงินที่ส่วนราชการได้มีการสำรองจ่ายไปก่อน  เช่น เงิน

ประกันสัญญา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม กรณี

ตกเบิกเงินค่าจ้างและเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

  ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพื่อชดใช้ใบสำคัญ 

วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (KN) 

การบันทึกตั้งลูกหนี้เงินยืม 

  เพ่ือจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางหรือปฏิบัติราชการ  

  ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพื่อจ่ายให้ยืม วิธีการ

ชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (K1) 
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การจ่ายเงินเดือนและเงินอื่นที่มีกำหนดจ่ายสิ้นเดือน 

 เพ่ือจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืนที่กำหนดจ่ายสิ้นเดือน เช่น ค่าตอบแทนพนักงานราชการ ค่าจ้างชั่วคราว 

เงินประกันสังคม 

  ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ประเภทรายการขอเบิกเพื่อจ่ายเงินเดือนและ

เงินอ่ืนที่จ่ายสิ้นเดือน วิธีการชำระเงินจ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน (K0)  
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การบันทึกรายการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai  

   เมื่อกองคลังได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายตามเอกสารขอเบิก และได้ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร

ขอเบิก ออกเลขที่ลงรับเอกสารขอเบิก และวิเคราะห์เลือกใช้ Transaction Code ตามกระบวนการบันทึก

รายการแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 

1. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการบันทึกรายการด้วยระบบ New GFMIS Thai ตามภาพที่ 3 - ภาพที่ 9  

Login by Token โดยผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai ตามที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งกรมปศุสัตว ์

 

ภาพที่ 3 

Login เข้าสู่ระบบ 

 

ภาพที่ 4   



21 

ใส่รหัสผ่าน 

 

ภาพที่ 5 

หน้า MENU เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานรัฐ ระบบจะแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ 

 

ภาพที่ 6 
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ระบบเบิกจ่าย 

 

ภาพที่ 7 

ขอเบิกเงิน  

 

ภาพที่ 8 
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เข้าสู่เมนู ขอเบิกเงิน พิจารณาตามประเภทเอกสารขอเบิก ว่าเป็นรายการขอเบิกประเภทไหน  

เลือกใช้เมนูในการบันทึกรายการขอเบิกให้ตรงกับเอกสารขอเบิก 

เมนูในการบันทึกรายการขอเบิก 

 

ภาพที่ 9 
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2. แบบ ขบ.01 ขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซ้ือฯ ตามภาพที่ 10 – ภาพที่ 11 
  แบบ ขบ.01 ขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซื้อฯ ใช้บันทึกรายการขอเบิกเงินนอกงบประมาณ

ที่ฝากคลัง ประเภทเอกสาร KG แบบฟอร์มการบันทึกรายการ มีดังนี ้

 

ภาพที่ 10  

ภาพที่ 11 

  

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

11 10 

12 

13 

15 

14 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขบ.01 ขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซื้อฯ 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000-ส่วนกลาง จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 กองคลัง 
จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

4 วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

5 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

6 การอ้างอิง ระบุเลขที่ใบแจ้งหนี้ที่ได้รับจากผู้ขาย 
7 เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

ระบบ GFMIS 
กดปุ่มค้นหาเลขที่ใบสัง่ซื้อสั่งจ้างระบบ GFMIS  

 
เพ่ือค้นหาเลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่นำมาขอเบิก 
โดยสามารถค้นหาได้ 2 วิธี คือ 
1. ค้นหาตามเลขที่เอกสาร ระบุเลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
2. ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน ระบุวันที่บันทึกรายการหรือวันที่ 
ใบสั่งซื้อ/สัญญา

 
 

8 ประเภทรายการขอเบิก กดปุ่ม 

เลือก ขอเบิกเงินนอกบประมาณท่ีฝากคลัง 
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ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

9 วิธีการชำระเงิน ระบบแสดงวิธีการชำระเงินให้โดยอัตโนมัติ 

 
10 เลขประจำตัวบัตร

ประชาชน/ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 

ระบบแสดงเลขประจำตัวประชาชนหรือเลขประจำตัวผู้เสียภาษีให้
โดยอัตโนมัติ 

11 เลขที่บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 

ระบบแสดงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย 
ให้โดยอัตโนมัติ 

12 คำอธิบายเอกสาร ระบุคำอธิบายเอกสาร สามารถระบุได้สูงสุด 99 ตัวอักษร 
ใน 1 บรรทัดรายการ 

13 รายการขอเบิก เลือก  

  
เพ่ือเลือกบรรทัดรายการสั่งซื้อสั่งจ้าง 
กดปุ่ม 

 
เพ่ือบันทึกรายการขอเบิก 

14 ภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ กดปุ่ม 

 
 บันทึกภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ 

 
- ภาษีเงินได้ เลือก บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล โดยให้ 
สอดคล้องกับผู้ขาย  
- ฐานการคำนวณ ระบุจำนวนเงินที่เป็นฐานการคำนวณ 
- จำนวนเงินที่หักไว้ ระบุจำนวนเงินภาษี หัก ณ ที่จ่าย  
- ค่าปรับ เลือก รายได้ของแผ่นดินหรือรายได้ของหน่วยงาน 
- ฐานการคำนวณ ระบุจำนวนเงินที่เป็นฐานการคำนวณ 
- จำนวนเงินที่หักไว้ ระบุจำนวนเงินค่าปรับที่ต้องการหักไว้ 
- กดปุ่ม ตกลง  เพ่ือกลับเข้าสู่หน้าจอรายการขอเบิก 
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ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

15 จำลองการบันทึก กดปุ่ม 

 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดย 
ระบบแสดงผลการตรวจสอบ หลังจากกดปุ่มจำลองการบันทึก  
ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย 

 
กดปุ่ม 

 
กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอ 
รายการขอเบิก 
กดปุ่ม 

 
กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพื่อให้ระบบ 
บันทึกรายการ หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการ 
ขอเบิกเงิน โดยมีผลการบันทึกเป็น “สำเร็จ” ได้เลขที่เอกสาร 
33XXXXXXXX 
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ตัวอย่างที่ 1 การบันทึกรายการเบิกค่าวัสดุงานบ้านฯ ประเภทเอกสาร KG ตามภาพที่ 12 - ภาพที่ 36 

เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 

ภาพที่ 12 

 

ชื่อผู้รับเงิน จำนวนเงิน  
เบิกจ่ายจากเงิน ประเภท
ค่าใช้จ่ายให้ตรงกับเอกสาร
กันเงิน 

 
ได้รับอนุมัติให้เบิก 

ออกเลข 9435 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3300002161 
จากระบบ New GFMIS Thai 
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ภาพที่ 13 

  

รับใบสำคัญจ่ายผ่าน
ระบบทะเบียนส่ง
ใบสำคัญเบิกจ่าย Bar 
code 
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ภาพที่ 14  

ดูข้อมูลหลักผู้ขาย ชื่อผู้ขาย  
ชื่อบัญชีธนาคารและเลขที่
บัญชีเงินฝากธนาคาร ให้ตรง
กับเอกสาร ใบสั่งซื้อ (Po) 
จากระบบ New GFMIS Thai 
และใบสั่งซื้อ  
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ภาพที่ 15 

 

ดูวันที่ตรวจรับไม่เกินกำหนดวันส่งของ 
ชื่อผู้ขาย จำนวนเงิน ตามใบสั่งซื้อ 
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ภาพที่ 16 

 

ดูเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
ชื่อบัญชี ธนาคาร ให้ตรงกับ
ใบสั่งซื้อ 
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ภาพที่ 17 
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ภาพที่ 19 

  

ดูชื่อผู้ขาย เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร     
ชื่อบัญชี ธนาคาร ให้ตรงกับข้อมูลหลักขาย 
ในระบบจัดซื้อจัดจ้าง - ข้อมูลหลักผู้ขาย 

ดูจำนวนเงิน ให้ตรง

กับเอกสารกันเงิน 
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ภาพที่ 20 

 

  

ดูวันครบกำหนดส่งมอบ   
คู่กับใบตรวจรับพัสดุว่า  
ส่งของภายในกำหนดส่งมอบ 
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ภา
พที่

 2
1 
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ภาพที่ 22  

เอกสารกันเงิน 
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  กองผลิตภัณฑ์ปศุสัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพื่อเบิกค่าวัสดุงานบ้านงานครัว จำนวนเงิน 11,010.30บาท 

ตามใบสั่งซื้อเลขที่ ศผส.ปท.60/2566 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566  

การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง  

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง  

  วันที่เอกสาร   22 กันยายน 2566 

  วันที่ผ่านรายการ  22 กันยายน 2566 

  การอ้างอิง    ITASinv 036 2566 

  เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

  ระบบ GFMIS     กดปุ่ม ค้นหาเลขท่ีใบสั่งซื้อระบบ GFMIS  ใส่เลข Po 4100295638 

  ประเภทรายการขอเบิก  ขอเบิกเงินนอกบประมาณท่ีฝากคลัง 

  วิธีการชำระเงิน   จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา 

   เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 

  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  ระบบแสดงเลขประจำตัวประชาชนหรือเลขประจำตัวผู้เสียภาษีให้ 

     โดยอัตโนมัติ 

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ระบบแสดงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายให้โดยอัตโนมัติ 

 ภาพที่ 23 
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ภาพที่ 24 

 

 

ภาพที่ 25  
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ภาพที่ 26 

 

  รายการขอเบิก    เลือก       เพ่ือเลือกบรรทัดรายการสั่งซื้อสั่งจ้าง กดปุ่ม  

      จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง   เพ่ือบันทึกรายการขอเบิก  

  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ กดปุ่ม ภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ  บันทึกภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ 

   

 
ภาพที่ 27 
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ภาพที่ 28 

 

 
ภาพที่ 29 
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ภาพที่ 30 

บันทึกภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

   ภาษีเงินได้     เลือกนิติบุคคล  

    ฐานการคำนวณ    10,290 

   จำนวนเงินที่หักไว้  102.90 

 

ภาพที่ 31 
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ภาพที่ 32 

 

 

ภาพที่ 33 

 กดปุ่ม จำลองการบันทึก  ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  

      ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
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ภาพที่ 34 

  กดปุ่ม บันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3300002161  

 

ภาพที่ 35 

  กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  
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ภาพที่ 36 

 

  



47 

3. แบบ ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ตามภาพที่ 37 – ภาพที่ 39 

   แบบ ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณท่ีไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ใช้บันทึกเอกสารประเภท KH, KI, KN, 

K1, K0 ซึ่งเป็นการเบิกจ่ายเงินเฉพาะเงินนอกงบประมาณ แบบฟอร์มการบันทึกรายการ มีดังนี ้

 
ภาพที่ 37 

 

 
ภาพที่ 38 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

8 

7 

9 

12 

11 10 
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ภาพที่ 39 

  

13 

14 15 

16 

17 18 

19 

20 

21 

22 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขบ.03 ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000-ส่วนกลาง จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 กองคลัง 
จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

4 วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

5 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

6 การอ้างอิง กรณีจ่ายตรง ระบุเลขท่ีใบแจ้งหนี้ที่ได้รับจากผู้ขาย 
กรณีจ่ายผ่าน ระบุการอ้างอิง 10 หลัก ในรูปแบบ P+YY+Running 
Number จำนวน 7 หลัก  
โดย P คือ ค่าคงที่ YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
Running Number คือ การอ้างอิงเลขที่ภายในหน่วยงาน 
ตัวอย่าง P660000001 

7 ประเภทรายการขอเบิก กดปุ่ม 

  เลือกประเภทรายการขอเบิก  
 - เพื่อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเพ่ือจ่ายให้บุคคลภายนอก   
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ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

 ต่อ - เพื่อชดใช้ใบสำคัญ 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเพ่ือจ่ายชดใช้ตามใบสำคัญ เพ่ือจ่ายชดใช้ 
ในหน่วยงาน รวมถึงการเบิกเพ่ือชดใช้วงเงินทดรองราชการที่ส่วน 
ราชการได้สำรองจ่ายไปก่อน 

 
 - เพื่อจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืนที่จ่ายสิ้นเดือน 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกค่าใช้จ่ายในหมวดเงินเดือนและเงินอ่ืนที่
จ่ายสิ้นเดือน 

 
- เพื่อจ่ายให้ยืม 
 ใช้ในกรณีตั้งเบิกเงินเพ่ือนำมาจ่ายเป็นให้ยืมไปราชการ 
(ลูกหนี้เงินยืม)  

 
8 วิธีการชำระเงิน กดปุ่ม 

เลือกวิธีการชำระเงิน  
  - จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา 

 
 - จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
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ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

9 แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงินจำนวน 7 หลัก โดยระบุ YY26000 
YY แทน 2 หลักท้ายของปีงบประมาณที่ใช้เบิกเงิน เช่น 6626000 

10 เลขประจำตัวบัตร
ประชาชน/ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 

กรณีจ่ายตรงระบุเลขประจำตัวประชาชนหรือเลขประจำผู้เสียภาษี 
13 หลัก 
กรณีจ่ายผ่าน ไม่ต้องระบุ 

11 เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีจ่ายตรง ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย 
กรณีจ่ายผ่าน ระบุเลขท่ีบัญชีเงินนอกงบประมาณ กรมปศุสัตว์  

12 คำอธิบายเอกสาร ระบุคำอธิบายเอกสารที่เข้าใจได้ง่ายหรือข้อความสำคัญ  
13 รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท โดยต้องระบุให้สอดคล้องกับรายการ 

ขอเบิก เช่น 5104010112 
14 รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน เช่น 0700600017 
15 รหัสงบประมาณ ระบรุหัสงบประมาณ 07006  
16 รหัสกิจกรรมหลัก ระบรุหัสกิจกรรมหลัก P1000 
17 รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 5 หลัก เช่น 00761 
18 รหัสเจ้าของบัญชี 

เงินฝากคลัง 
ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 0700600000 

19 จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินที่ขอเบิกตามเอกสารขอเบิก 
20 รายละเอียดบรรทัด

รายการ 
ใบสำคัญที่ ............./2566 ค่า.......................ตามเอกสารขอเบิก 

21 จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง กดปุ่ม 

 
ระบบจะจัดเก็บข้อมูลรายการขอเบิกเงิน 1 บรรทัดรายการ 
โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชี  
รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน  
รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก จำนวนเงิน จำนวนเงินขอเบิก 
จำนวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย จำนวนเงินค่าปรับ จำนวนเงินขอรับ 
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ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

22 จำลองการบันทึก กดปุ่ม 

 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดย 
ระบบแสดงผลการตรวจสอบ หลังจากกดปุ่มจำลองการบันทึก  
ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย 

 
กดปุ่ม 

 
กรณีท่ีมีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอ 
รายการขอเบิก 
กดปุ่ม 

 
กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพื่อให้ระบบ 
บันทึกรายการ หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการ 
ขอเบิกเงิน โดยมีผลการบันทึกเป็น “สำเร็จ” ได้เลขที่เอกสาร 
3300000001, 3400000001, 3600000001 
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ตัวอย่างที่ 2 การบันทึกรายการเบิกค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ ประเภทเอกสาร KH ตามภาพที่ 40 - ภาพที่ 55 

เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 

ภาพที่ 40 

  

ออกเลข 6945 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3300001707 
จากระบบ New GFMIS Thai 

 

ชื่อผู้รับเงิน จำนวนเงิน  
เบิกจ่ายจากเงิน ประเภท
ค่าใช้จ่ายให้ตรงกับ
เอกสารกันเงิน 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 



54 

 

ภาพที่ 41 

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบ
ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 42 

ดูข้อมูลหลักผู้ขาย ชื่อผู้ขาย  
ชื่อบัญชีธนาคารและเลขที่
บัญชีเงินฝากธนาคาร ให้ตรง
กับเอกสาร ใบสั่งซื้อ  
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ภาพที่ 43 

ดูวันที่ตรวจรับไม่เกินกำหนดวันส่งของ 
ชื่อผู้ขาย จำนวนเงิน ตามใบสั่งซื้อ 
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ภาพที่ 44 

ดูชื่อ จำนวนเงิน และภาษีมูลค่าเพ่ิม ให้ตรงกับใบสั่งซื้อ

ซ้ือ 
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ภาพที่ 45 

ดูชื่อผู้ขาย เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    
ชื่อบัญชี ธนาคาร ให้ตรงกับข้อมูลหลักขาย 
ในระบบจัดซื้อจัดจ้าง - ข้อมูลหลักผู้ขาย 

ดูจำนวนเงิน ให้ตรงกับ
เอกสารกันเงิน 
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ภาพที่ 46 

ดูวันครบกำหนดส่งมอบ   
คู่กับใบตรวจรับพัสดุว่า  
ส่งของภายในกำหนดส่งมอบ 
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กองผลิตภัณฑ์ปศุสัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวนเงิน 4,986.20บาท ตามใบสั่งซื้อ

เลขที่ ศผส.ปท.31/2566 ลงวันที่ 8 มิถุนายน 2566  

การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

  วันที่เอกสาร   19 กรกฎาคม 2566 

  วันที่ผ่านรายการ  19 กรกฎาคม 2566 

  การอ้างอิง    INV114 

  ประเภทรายการขอเบิก   เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 

  วิธีการชำระเงิน    จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา 

  แหล่งของเงิน   6626000 

  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 

  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0105560131619 

  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 0358877702 

  คำอธิบายเอกสาร  ใบสำคัญที่ 6945/2566 วัสดุคอมพิวเตอร์ 

 
ภาพที่ 48 

  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
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  รหัสบัญชีแยกประเภท   5104010104 ค่าวัสดุ  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600298 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00789 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    4,986.20 

  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 6945/2566 วัสดุคอมพิวเตอร์ 

 

ภาพที่ 49 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 50 

   กดปุ่ม  ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ 

บันทึกภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

   ภาษีเงินได้     เลือกนิติบุคคล  

    ฐานการคำนวณ    4,660 

   จำนวนเงินที่หักไว้  46.60    

 

ภาพที่ 51 

  กดปุ่ม  ตกลง  เพ่ือกลับเข้าสู่หน้าจอรายการขอเบิก 
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ภาพที่ 52 

กดปุ่ม จำลองการบันทึก   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  

     ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 

 

ภาพที่ 53 

 กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3300001707 
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ภาพที่ 54 

  กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  

 

ภาพที่ 55 
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ตัวอย่างที่ 3 การบันทึกรายการเบิกค่าจ้างเหมาบริการฯ ประเภทเอกสาร KI ตามภาพที่ 56 - ภาพที่ 73 

เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 

ภาพที่ 56  

ออกเลข 9551 คุมใบสำคัญ 
และเลขเอกสาร 3400003954 
จากระบบ New GFMIS Thai 
 

ชื่อผู้รับเงิน จำนวนเงิน 
เบิกจ่ายจากเงิน ประเภท 
ค่าใช้จ่ายให้ตรงกับ 
เอกสารกันเงิน 
 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 
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ภาพที่ 57  

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบ
ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 58  

ดูชื่อ จำนวนเงิน ให้ตรงกับใบสั่งจ้าง 
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ภาพที่ 59 

  

ดูวันที่ตรวจรับไม่เกินกำหนดวันส่ง 
ชื่อผู้รับจ้าง จำนวนเงิน ตามใบสั่งจ้าง 
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ภาพที่ 60  

ดูชื่อผู้รับจ้าง รายการจ้างระยะเวลาจ้าง จำนวนเงิน
ที่จ้างเป็นงวดๆละ จำนวนเงินที่จ้างทั้งหมด 
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ภาพที่ 61 
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ภาพที่ 62 
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ภาพที่ 63 

  

ดูค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
ตามงวดงาน วันครบกำหนด 
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ภาพที่ 64 
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สำนักพัฒนาอาหารสัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกค่าจ้างเหมาบริการฯ จำนวนเงิน 16,000.-บาท ตามใบสั่งจ้าง

เลขที่ บจ.สอส. 14/2566 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2565  

การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์ 

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง  

  วันที่เอกสาร   26 กันยายน 2566 

  วันที่ผ่านรายการ  26 กันยายน 2566 

  การอ้างอิง    P660007755 

  ประเภทรายการขอเบิก   เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 

  วิธีการชำระเงิน    จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 

  แหล่งของเงิน   6626000 

  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 

  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  ไม่ต้องระบุ 

  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 0306055961 

  คำอธิบายเอกสาร  ใบสำคัญที่ 9551/2566 ค่าจ้างเหมาบริการฯ กย.66 

 
ภาพที่ 66 

  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
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  รหัสบัญชีแยกประเภท   5104010112  ค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600053 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00761 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    16,000 

  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 9551/2566 ค่าจ้างเหมาบริการฯ กย.66 

 

ภาพที่ 67 

ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 68 

  กดปุ่ม  ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ 

  บันทึกภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

   ภาษีเงินได้     เลือกบุคคลธรรมดา  

    ฐานการคำนวณ    16,000 

   จำนวนเงินที่หักไว้  160   

 
ภาพที่ 69 

  กดปุ่ม  ตกลง  เพ่ือกลับเข้าสู่หน้าจอรายการขอเบิก 
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ภาพที่ 70 

  กดปุ่ม จำลองการบันทึก   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  

       ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 

 

ภาพที่ 71 

 กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3400003954 
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ภาพที่ 72 

   กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  

 
ภาพที่ 73 
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ตัวอย่างที่ 4 การบันทึกรายการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ประเภทเอกสาร KN ตามภาพ 

ที่ 74 - ภาพที่ 84 

เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย 

 
ภาพที่ 74 

  

ได้รับอนุมัติให้จ่ายได้ 

จำนวนเงินที่ขอเบิก 
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ภาพที่ 75 

  

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบ
ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 76 

  



84 
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ภาพที่ 78 

  

 เรื่องขออนุญาตไปราชการ 
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สำนักพัฒนาพันธุ์สัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวนเงิน 5,200.-บาท  

การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์ 

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

  วันที่เอกสาร   5 กันยายน 2566 

  วันที่ผ่านรายการ  5 กันยายน 2566 

  การอ้างอิง    P660006960 

  ประเภทรายการขอเบิก   เพ่ือชดใช้ใบสำคัญ 

  วิธีการชำระเงิน    จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 

  แหล่งของเงิน   6626000 

  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 

  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  ไม่ต้องระบุ 

  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 0306055961 

  คำอธิบายเอกสาร  ใบสำคัญที่ 8483/2566 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

 
ภาพที่ 79 

  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
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บรรทัดรายการที่ 1  

  รหัสบัญชีแยกประเภท   5103010102 ค่าเบี้ยเลี้ยง  

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600017 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00789 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    1,600 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

บรรทัดรายการที่ 2 

 รหัสบัญชีแยกประเภท   5103010103 ค่าท่ีพัก 

 รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600017 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00789 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    2,000 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

บรรทัดรายการที่ 3 

  รหัสบัญชีแยกประเภท   5103010199 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ - ในประทศ 

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600017 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00789 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    1,600 

  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 8483/2566 ค่าใช้จ่านเดินทางไปราชการ 
กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

  



88 

 

ภาพที่ 80 

  กดปุ่ม จำลองการบันทึก   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  

       ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 

 

ภาพที่ 81 

 กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600038148 
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ภาพที่ 82 

   กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  

 
ภาพที่ 83 
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ภาพที่ 84  
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ตัวอย่างที่ 5 การบันทึกรายการเบิกลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ ประเภทเอกสาร K1 ตามภาพที่ 85 - 

ภาพที่ 93 

เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 
ภาพที่ 85 

รับใบสำคัญจ่ายผ่านระบบ
ทะเบียนส่งใบสำคัญ
เบิกจ่าย Bar code 
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ภาพที่ 86 

  

ดูชื่อผู้ยืม รายละเอียด
การเดินทาง ค่าใช้จ่าย 
จำนวนเงิน 

อนุมัติให้ยืม  
ชื่อผู้มีอำนาจอนุมัติ 



93 

 
ภาพที่ 87 

  

เอกสารกันเงิน 
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ภาพที่ 88 

  

 เรื่องขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
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สำนักพัฒนาพันธุ์สัตว์ ได้ส่งใบสำคัญเพ่ือเบิกเงินยืมราชการ จำนวนเงิน 15,600.-บาท  

การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

  วันที่เอกสาร   5 กันยายน 2566 

  วันที่ผ่านรายการ  5 กันยายน 2566 

  การอ้างอิง    P660006999 

  ประเภทรายการขอเบิก    เพ่ือจ่ายให้ยืม 

  วิธีการชำระเงิน    จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 

  แหล่งของเงิน   6626000 

  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 

  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  ไม่ต้องระบุ 

  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 0306055961 

  คำอธิบายเอกสาร  ใบสำคัญที่ 8527/2566 เงินยืม นาย....... 

 
ภาพที่ 89 

  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
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  รหัสบัญชีแยกประเภท   1102010102 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600017 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00789 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    15,600 

  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 8527/2566 เงินยืม นาย....... 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

 

ภาพที่ 90 

  กดปุ่ม จำลองการบันทึก   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  

       ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
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ภาพที่ 91 

 กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600038254 

 

ภาพที่ 92 

   กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  
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ภาพที่ 93 
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ตัวอย่างที่ 6 การบันทึกรายการเบิกค่าจ้างช่ัวคราวประจำเดือนกันยายน 2566 ประเภทเอกสาร K0   

ตามภาพท่ี 94 - ภาพที ่100 

เอกสารขอเบิกตามใบสำคัญคู่จ่าย  

 
ภาพที่ 94  

เอกสารกันเงิน 

ดูประเภทค่าใช้จ่าย ใช้จากเงิน 
ประจำเดือน ศูนย์ต้นทุน จำนวนเงิน 
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กลุ่มการเงิน ได้ส่งเอกสารขอเบิกเพ่ือเบิกค่าจ้างชั่วคราว จำนวนเงิน 94,760.-บาท  

การบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

  วันที่เอกสาร   21 กันยายน 2566  

  วันที่ผ่านรายการ  21 กันยายน 2566 

 การอ้างอิง    P660007056 

  ประเภทรายการขอเบิก    เพ่ือจ่ายเงินเดือนและเงินอ่ืนที่จ่ายสิ้นเดือน 

  วิธีการชำระเงิน    จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 

  แหล่งของเงิน   6626000 

  เลขประจำตัวบัตรประชาชน/ 

  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  ไม่ต้องระบุ 

  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 0306055961 

  คำอธิบายเอกสาร  ใบสำคัญที่ 8590/2566 ค่าจ้างชั่วคราว กย.66 

 
ภาพที่ 95 

  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้ กดปุ่ม  รายการขอเบิก 
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บรรทัดรายการที่ 1  

  รหัสบัญชีแยกประเภท   5101010113 ค่าจ้าง 

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600083 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00796 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    15,000 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

บรรทัดรายการที่ 2 

 รหัสบัญชีแยกประเภท   5101010113 ค่าจ้าง 

 รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600279 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00796 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    26,070 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

บรรทัดรายการที่ 3 

  รหัสบัญชีแยกประเภท   5101010113 ค่าจ้าง 

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600246 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00796 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    8,690 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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บรรทัดรายการที่ 4  

  รหัสบัญชีแยกประเภท   5101010113 ค่าจ้าง 

  รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600283 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00796 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    30,000 

กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 

บรรทัดรายการที่ 5 

 รหัสบัญชีแยกประเภท   5101010113 ค่าจ้าง 

 รหัสศูนย์ต้นทุน    0700600302 

  รหัสงบประมาณ    07006 

  รหัสกิจกรรมหลัก   P1000 

  รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   00796 

  รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  0700600000 

  จำนวนเงิน    15,000 

  รายละเอียดบรรทัดรายการ  ใบสำคัญที่ 8590/2566 ค่าจ้างชั่วคราว กย.66 
กดปุ่ม  จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
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ภาพที่ 96 

  กดปุ่ม จำลองการบันทึก   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  

       ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 

 

ภาพที่ 97 

 กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 3600038567 
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ภาพที่ 98 

   กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง  

 
ภาพที่ 99 
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ภาพที่ 100 
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4. การตรวจสอบการบันทึกรายการขอเบิก 

 ผู้ตรวจสอบ ตรวจสอบการบันทึกรายการขอเบิกเงินในรายงานขอเบิกเงินคงคลัง กับเอกสารขอเบิก

ให้ถูกต้องตรงกัน โดยตรวจสอบทะเบียนคุมรายการขอเบิกและใบสรุปรายการขอเบิก  

  4.1 การตรวจเอกสารรายการขอเบิก ชุดเสนออนุมัติ  

ประกอบด้วย 

➢ รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 
➢ ทะเบียนคุมรายการขอเบิก 
➢ รายงานขอเบิกเงินคงกคลัง 

ตัวอย่างที่ 7 การตรวจรายการขอเบิก ชุดเสนออนุมัติ ตามภาพที่ 101 - ภาพที่ 103 
รายงานขอเบิกเงินคงคลัง 

 
ภาพที่ 101 

   ตรวจรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง ให้ตรงกับเอกสารขอเบิก 

  - ประเภทเอกสารขอเบิก  

  - วันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ 

  - การอ้างอิง  

  - จำนวนเงิน รหัสบัญชีแยกประเภท แหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเงินฝากคลัง 

รหัสเจ้าของเงินฝากคลัง  
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รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 102 

  ตรวจรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

  ตรวจวันที่บันทึก วันที่ผ่านรายการ ประเภท เลขท่ีเอกสาร ผู้ขาย บัญชีธนาคาร การอ้างอิง  

จำนวนเงินขอเบิก ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ค่าปรับ  ใบสำคัญท่ี ให้ตรงกับรายงานขอเบิกเงินคงคลังและ 

ทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

ทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

 
ภาพที่ 103 

   ตรวจทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

  ตรวจวันที่ บสค.ที่ หมวดรายจ่าย จำนวนเงินขอเบิก ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ค่าปรับ จำนวนเงินขอรับ 

ประเภท  การอ้างอิง เลขเอกสาร ขบ. ให้ตรงกับรายงานขอเบิกเงินคงคลัง  
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  4.2 การตรวจโดยการสอบทานเอกสารขอเบิก แบ่งเป็น 2 กรณี 

   4.2.1 กรณีจ่ายตรงผู้ขาย แบ่งได้ดังนี้ 

จ่ายตรงผู้ขายผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ตรวจ 

➢ บันทึกปะหน้า ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญคู่จ่าย 
➢ ข้อมูลหลักผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai  
➢ ใบ PO จากระบบ New GFMIS Thai  
➢ ใบตรวจรับ 
➢ ใบแจ้งหนี้ 
➢ ใบสั่ง/สัญญา 
➢ ใบเบิก/หรือรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
➢ เอกสารกันเงิน 

 จ่ายตรงผู้ขายไมผ่่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตรวจ 

➢ บันทึกปะหน้า ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญคู่จ่าย 
➢ ข้อมูลหลักผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai  
➢ ใบตรวจรับ 
➢ ใบแจ้งหนี้ 
➢ ใบสั่ง/สัญญา 
➢ ใบเบิก/หรือรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
➢ เอกสารกันเงิน 

4.2.2 กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ แบ่งได้ดังนี้ 
 ค่าจ้างเหมาบริการ บุคคลธรรมดา ตรวจ 

➢ บันทึกปะหน้า ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญคู่จ่าย 
➢ ใบตรวจรับ 
➢ ใบแจ้งหนี้ 
➢ ใบสั่ง/สัญญา 
➢ ใบเบิก/หรือรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
➢ เอกสารกันเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตรวจ 
➢ ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
➢ หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
➢ เอกสารกันเงิน 
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ลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ ตรวจ 
➢ สัญญายืมเงิน 
➢ เอกสารกันเงิน 

ค่าจ้างชั่วคราว เงินประกันสังคม ประจำเดือน ตรวจ 
➢ บันทึกขอเบิกเงิน 
➢ เอกสารกันเงิน 

 เงินประกันสัญญา ตรวจ 
➢ บันทึกปะหน้า ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญคู่จ่าย 
➢ หนังสือขอคืนเงินประกันสัญญา 
➢ ใบเสร็จรับเงิน ที่รับเงินประกันสัญญาจากกลุ่มการเงิน 
➢ ใบตรวจรับ  
➢ สำเนาสัญญา ดูชื่อ วันครบกำหนดส่งของ จำนวนเงิน วางหลักประกัน ระยะเวลาประกัน

ความชำรุดบกพร่อง 
➢ ใบนำส่งเงิน ที่นำส่งเงินประกันสัญญาในระบบ New GFMIS Thai 
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 ตัวอย่างที่ 8 การตรวจโดยการสอบทานเอกสารขอเบิก ตามภาพท่ี 104 - ภาพที่ 110 

 

ภาพที่ 104 

  

 

ดูชื่อผู้รับเงิน จำนวน
เงิน เลขท่ีสัญญา/ใบสั่ง 
เบิกจ่ายจากเงิน 
ประเภทค่าใช้จ่าย 

ดูจำนวนเงินขอเบิก 

ได้รับอนุมัติให้เบิก 
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ภาพที่ 105 

ดูข้อมูลหลักผู้ขาย ได้รับอนุมัติ และ
ยืนยันจากกรมบัญชีกลางแล้ว 

ดูเลขบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ตรงกับสัญญา/ใบสั่ง 
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ภาพที่ 106 

ดูวันที่ตรวจรับไม่เกินกำหนดวันส่ง
ของตามสัญญา/ใบสั่ง 

ดูรายการสินค้า จำนวน
เงินตรงตามสัญญา/ใบสั่ง 
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ภาพที่ 107 

ดูรายการสินค้า จำนวน
เงินตรงตามสัญญา/ใบสั่ง 
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ภาพที่ 108 

ดูรายการสินค้า จำนวนเงินตรง
กับใบเบิกฯ ก.ป.ศ.๑  

ดูชื่อผู้ขาย เลขบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้ขาย ชื่อบัญชี ธนาคาร สาขา 
เพ่ือตรวจสอบกับข้อมูลหลักผู้ขาย 
ในระบบ New GFMIS Thai 
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ภาพที่ 109 

เพ่ือตรวจว่าส่งของภายในกำหนด  
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5. แบบ ขจ.05 บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ตามภาพที่ 111 - ภาพที่ 113 

  การบันรายการจ่ายชำระเงิน แบบ ขจ.05 เป็นการล้างเอกสารขอเบิกเงินในระบบ ผู้ปฏิบัติงานจะ

บันทึกรายการจ่ายชำระเงินหลังจากจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว เมื่อบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ตามแบบ 

ขจ.05 ในระบบ New GFMIS Thai จะได้ประเภทเอกสาร PM  

 

ภาพที่ 111 

 

ภาพที่ 112   

2 

1 

3 

4 

5 

6 7 
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ภาพที่ 113   

 

8 

9 

10 11 

12 

13 

14 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์ม ขจ.05 บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000-ส่วนกลาง จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 กองคลัง 
จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

4 วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

5 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 

กดปุ่ม   ระบบแสดง   (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
และวันที่เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี 

6 ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร PM ให้อัตโนมัติ 
7 การอ้างอิง ปีงบประมาณ ระบบจะแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน   

กรอกเลขที่เอกสารขอเบิกท่ีจะบันทึกรายการจ่ายชำระ 
 กดแสดงเอกสาร  เพ่ือตรวจสอบว่าใช่เลขเอกสารขอเบิกท่ีจะ 
บันทึกรายการจ่ายชำระ 

8 เลขที่เอกสารตั้งเบิก/
จ่ายเงินครั้งก่อน 

ปีงบประมาณ ระบบจะแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน กรอกเลขที่ 
เอกสารขอเบิกท่ีจะบันทึกรายการจ่ายชำระ  กดแสดงเอกสาร   

9 รหัสเจ้าหนี้ ระบบจะแสดงรหัสเจ้าหนี้ตามเอกสารขอเบิกให้อัตโนมัติ 
10 จำนวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย ระบบจะแสดงจำนวนเงินตามเอกสารขอเบิกให้อัตโนมัติ 
11 จำนวนเงินสุทธิ ระบุจำนวนเงินเท่ากับจำนวนเงินที่จ่ายตามเอกสารขอเบิก 
12 ชื่อบัญชี กดปุ่ม  

 เลือก จ่ายจากบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 
13 รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบจะแสดง 1101020604 ให้อัตโนมัติ 
14 คำอธิบายเอกสาร ระบขุ้อความอธิบายรายการที่กระชับและเข้าใจง่าย 

  หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ 

และกองคลังได้จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน ให้บันทึกรายการจ่ายชำระเงินในระบบ New GFMIS Thai  
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ตัวอย่างที ่9 การบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ประเภทเอกสาร PM ตามภาพที่ 114 – ภาพที ่120 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 5,200.-บาท จ่ายเงินวันที่ 11 กันยายน 2566  

เอกสารรายการขอเบิก 

 

ภาพที่ 114 
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ภาพที่ 115 

 

ภาพที่ 116 
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 การบันทึกรายการจ่ายชำระเงิน ในระบบ New GFMIS Thai  

  รหัสหน่วยงาน   07006 กรมปศุสัตว์  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง  

  วันที่เอกสาร   11 กันยายน 2566 

  วันที่ผ่านรายการ  11 กันยายน 2566 

  ประเภทเอกสาร     PM  

  การอ้างอิง    2566 3600038148  กดแสดงเอกสาร   

 วิธีการชำระเงิน    จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา 

  เลขที่เอกสารตั้งเบิก/   

  จ่ายเงินครั้งก่อน   2566 3600038148  กดแสดงเอกสาร   

  รหัสเจ้าหนี้   A0700600005 

  จำนวนภาษีหัก ณ ที่จ่าย - 

  จำนวนเงินสุทธิ   5,200 

  ชื่อบัญชี   จ่ายจากบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณท่ีฝากคลัง 

รหัสบัญชีแยกประเภท 1101020604  

 

ภาพที่ 117 

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  จำลองการบันทึก 
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ภาพที่ 118 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน ได้เลขที่เอกสาร 4700052900 

 

ภาพที่ 119 

กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน   ระบบแสดงข้อมูลเอกสารทางบัญชี   
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ภาพที่ 120 
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การเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai 

   เมื ่อบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่านระบบ New GFMIS Thai และได้เลขเอกสารขอเบิกเงินแล้ว 

สามารถตรวจสอบรายละเอียดขอเบิก รวมถึงสถานะของเอกสารขอเบิก จากรายงานในระบบเบิกจ่ายผ่าน

ระบบ New GFMIS Thia ไดด้ังนี้   

1. รายงานสถานะเบิกจ่าย  

➢ รายงานติดตามสถานะขอเบิก : NAP_S80000034  

➢ รายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน : NAP_RPTW01 

 2. รายงานสถานะเบิกจ่ายที่เกี่ยวกับ Payment  

➢ รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน : NAP_RPT503 

➢ รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน : NAP_RPT506 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการเรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai ตามภาพที่ 121- ภาพที่ 123 

เมนู ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 

 

ภาพที่ 121 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่เมนูรายงานที่ต้องการ 
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ระบบเบิกจ่าย รายงานสถานะเบิกจ่าย 

 

ภาพที่ 122 

ระบบเบิกจ่าย รายงานสถานะเบิกจ่ายที่เก่ียวกับ Payment 

 

ภาพที่ 123 
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ขั้นตอนและการเรียกรายงาน 

1. รายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 

  รายงานติดตามสถานะขอเบิก เป็นรายงานที่ใช้สำหรับตรวจสอบสถานะของเอกสารขอเบิกว่าอยู่ใน

สถานะหรือขั้นตอนใด ผ่านการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินแล้วหรือยัง  

ภาพที่ 124 แบบฟอร์มรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก เช่น 3600000001 
(กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขที่เอกสาร) 

3 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 4 หลัก 
โดยระบุเป็นปี พ.ศ. 2566 

4 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000 ให้อัตโนมัติ 
5 วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
6 วันที่บันทึก ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่บันทึกรายการ) 
7 รหัสผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย) 
8 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบรุหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005  
9 แยกประเภทพิเศษ ระบุตัวบ่งชี้แยกประเภทพิเศษ (ถ้ามี) 
10 ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทเอกสาร) 
11 วิธีการชำระเงิน ระบุวิธีการชำระเงิน (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวิธีการชำระเงิน) 

12 การระงับการชำระเงิน ระบุการระงับการชำระเงิน  
(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทการระงับการชำระเงิน) 
0 หมายถึง รออนุมัติขั้นที่ 1 ในส่วนราชการ 
A หมายถึง รออนุมัติขั้นที่ 2 ในส่วนราชการ 
B หมายถึง ระงับการชำระเงิน 
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ตัวอย่างที่ 10 การเรียกรายงานติดตามสถานะขอเบิก NAP_S80000034 ตามภาพที่ 125 - ภาพที่ 126 

เรียกรายงานติดตามสถานะขอเบิก ตามวันที่บันทึก ระบุดังนี้ 

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์ 

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง 

  วันที่บันทึก   26 กันยายน 2566 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

 
ภาพที่ 125 

 กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานติดตามสถานะขอเบิก วันที่ 26 กันยายน 2566 

 
ภาพที่ 126  
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2. รายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 

  รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน เป็นรายงานสำหรับเรียกดูการเบิกจ่ายเงินของส่วน

ราชการ รายงานแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทั้งกรณีจ่ายตรงผู้ขายและกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 

ภาพที่ 127 แบบฟอร์มรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก เช่น 3600000001 
(กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขที่เอกสาร) 

3 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 4 หลัก 
โดยระบุเป็นปี พ.ศ. 2566 

4 รหัสพ้ืนที่ ระบหุัสพ้ืนที่ 1000  
5 รหัสผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก หากไม่ระบุรหัสผู้ขาย รายงานจะ

แสดงรหัสผู้ขายทั้งหมด (กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย) 
6 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 ให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 
7 แยกประเภทพิเศษ ระบุตัวบ่งชี้แยกประเภทพิเศษ (ถ้ามี) 
8 วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
9 วันที่บันทึก ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกเอกสารขอเบิกเงิน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่บันทึกรายการ) 
10 ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทเอกสาร) 
11 วิธีการชำระเงิน ระบุวิธีการชำระเงิน (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวิธีการชำระเงิน) 

12 การระงับการชำระเงิน ระบุการระงับการชำระเงิน  
(กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทการระงับการชำระเงิน) 
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ตัวอย่างที่ 11 การเรียกรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 ตามภาพที่ 128 - ภาพที่ 130 

เรียกรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ตามวันที่บันทึก ระบุดังนี้ 

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง  

  วันที่บันทึก   26 กันยายน 2566 

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

 

ภาพที่ 128 

กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน วันที่ 26 กันยายน 2566 

ทั้งกรณีจ่ายตรง และกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
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ภาพที่ 129 

 

 
ภาพที่ 130 
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3. รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 

  รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน ใช้สำหรับตรวจสอบสถานะของรายการขอเบิกว่าได้รับการสั่ง

จ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารหรือยัง โดยรายงานจะแสดงข้อมูลของรายการขอเบิกเงินวันที่ได้รับโอนเงิน

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารและยอดเงินที่ได้รับโอน 

ภาพที่ 131 แบบฟอร์มรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 รหัสพ้ืนที่ ระบหุัสพ้ืนที่ 1000  
3 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบรุหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005  
4 ปีบัญชี ระบบแสดงปีงบประมาณ 2566 จำนวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
5 เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขที่เอกสาร) 
6 รหัสธนาคาร ไม่ต้องระบุ 
7 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการปัจจุบัน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
8 วันที่ประมวลผลจ่าย ระบุวัน เดือน ปี ที่ประมวลผลจ่าย 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ประมวลผลจ่าย) 
9 รหัสผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก  

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย) 
 

ตัวอย่างที่ 12 การเรียกรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน NAP_RPT503 ตามภาพที่ 132 - ภาพที่ 135 

เรียกรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน ตามวันที่บันทึก ระบุดังนี้ 

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์ 

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง  

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

  ปีบัญชี    2566 

  วันที่ผ่านรายการ  26 กันยายน 2566  
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ภาพที่ 132 

 กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน วันที่ 26 กันยายน 2566  

ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารขอเบิก สรุปรายการขอเบิก และสรุปวันที่ประมวลผลจ่าย 

 

ภาพที่ 133 
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ภาพที่ 134 

 

ภาพที่ 135  



138 

4. รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน NAP_RPT506 

  รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน ใช้เรียกดูรายการที่มีการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้

มีสิทธิรับเงิน/ผู้ขายโดยมีรายละเอียดของจำนวนเงิน บัญชีของผู้ขายที่ได้รับโอนเงิน เลขที่เอกสารที่ขอเบิก 

ตลอดจนวันที่ที่ได้รับเงิน 

ภาพที่ 136 แบบฟอร์มรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน NAP_RPT506 

 
  

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน NAP_RPT506 

ลำดับ
ที ่

 
ช่อง 

 
คำอธิบาย 

1 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 07006 กรมปศุสัตว์ จำนวน  
5 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 

2 บัญชีผู้ขาย ระบรุหัสผู้ขายที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 10 หลัก  
เช่น 1000000001 

3 รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ 1000 ให้อัตโนมัติ 
4 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย 0700600005 ให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ 
5 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 4 หลัก 

โดยระบุเป็นปี พ.ศ. 2566 
6 เลขที่เอกสาร ระบเุลขที่ที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 10 หลัก  

เช่น 3300000001 
7 วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการปัจจุบัน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ผ่านรายการ) 
8 วันที่ประมวลผลจ่าย ระบุวัน เดือน ปี ที่ประมวลผลจ่าย 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่ประมวลผลจ่าย) 
9 วันที่สั่งโอน ระบุวัน เดือน ปี ที่สั่งโอน 

(กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันที่สั่งโอน) 
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ตัวอย่างที่ 13 การเรียกรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน NAP_RPT506  

ตามภาพท่ี 137 - ภาพที่ 141 

รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 

 
ภาพที่ 137 

เรียกรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน ข้อมูลจากภาพตัวอย่างรายงานการขอเบิก 

เงินคงคลัง  

   รหัสหน่วยงาน  07006 กรมปศุสัตว์  

  บัญชีผู้ขาย   1000186896  

  รหัสพ้ืนที่   1000 - ส่วนกลาง  

  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  0700600005 กองคลัง 

  ปีบัญชี    2566 

  เลขที่เอกสาร   3300002161 

  วันที่ผ่านรายการ  22 กันยายน 2566 
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ภาพที่ 138 

 กดปุ่ม  แสดงรายงาน  ระบบจะแสดงรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน   

โดยจะแสดงรายละเอียดเอกสารขอเบิก สรุปรายการตามผู้รับเงิน 

 
ภาพที่ 139  
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ภาพที่ 140 

บันทึกเอกสารเป็นไฟล์ PDF  

 
ภาพที่ 141 
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3.2  ผลการดำเนินการ / วิจารณ์ผล 

 3.2.1 เชิงปริมาณ 

   กองคลัง มีคู่มือในการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS 

Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2566 

เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิก สามารถนำไปใช้เป็นคู่มือ

ในการปฏิบัติงานได ้

 3.2.2 เชิงคุณภาพ 

   (1) เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานได้รับความรู้ และเข้าใจแนวทางการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่าย

และตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินนอกงบประมาณได้อย่างถูกต้องไม่ขัดต่อระเบียบและกฎหมาย 

   (2) เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินนอกงบประมาณ

มีคู่มือในการศึกษาและใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องไม่ขัดต่อระเบียบและกฎหมาย 

3.3  การนำไปใช้ประโยชน์/ผลกระทบ 

   เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินนอกงบประมาณ 

มีคู ่มือในการปฏิบัติงาน สามารถนำไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามระเบียบ  มี

ประสิทธิภาพ ทำให้การเบิกจ่ายและตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินนอกงบประมาณถูกต้อง ลดความผิดพลาด

ในการปฏิบัติงาน และเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ได้รับเงินรวดเร็วขึ้น 

3.4 ความยุ่งยากและซบัซ้อนในการดำเนินการ 

   ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑ์ต่างๆ หนังสือเวียนของกระทรวงการคลังที่เกี่ยวข้องกับการเบิก

จ่ายเงิน รวบรวมเรียบเรียงลำดับขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรคต่างๆ และหาแนวทางการ

แก้ไขปัญหาให้สอดคล้องกับการปฏิบัติงาน และไม่ขัดกับระเบียบราชการ เพื่อให้ผู้นำไปใช้ประโยชน์สามารถ

เข้าใจได้ง่าย ชัดเจน และมีประสิทธิภาพมากที่สุด 

3.5 ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 

   เนื่องจากกระทรวงการคลังได้ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพื่อทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(GFMIS) ที่ใช้อยู่เดิม และได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai 

โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS 

Thai ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 4 เมษายน 2565 ซึ่งเป็นการเปลี่ยนแปลงการทำงานจากระบบเดิมสู่ระบบใหม่ จึงต้อง

ศึกษาข้ันตอนการดำเนินการในระบบใหม่ให้เข้าใจชัดเจนยิ่งขึ้น 
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บทท่ี 4 

ข้อเสนอแนะ 

เงินนอกงบประมาณในส่วนของกรมปศุสัตว์นั ้นปัจจุบันมีทั้งเงินนอกงบประมาณที่ฝาก

กระทรวงการคลังและเงินนอกงบประมาณที่ฝากธนาคารพาณิชย์ ในส่วนของคู่มือการปฏิบัติงานด้านเบิก

จ่ายเงินนอกงบประมาณด้วยระบบ New GFMIS Thai และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2566 นั้นดำเนินการเฉพาะเงินนอกงบประมาณที่ฝากกระทรวงการคลัง

และเบิกจ่ายโดยกองคลัง จัดทำขึ้น เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของกองคลังที่ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายและตรวจสอบ

เอกสารขอเบิก ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณมีความรู้ความเข้าใจ สามารถ

ปฏิบัติงานได้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเกี่ยวกับการบันทึกรายการขอเบิกและการ

เรียกรายงานในระบบ New GFMIS Thai ในปัจจุบัน ได้ถูกต้องตามระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการ

เบิกเงินจากคลัง ของกองคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่กระทรวงการคลังกำหนด หากกระทรวงการคลังมี

การปรับปรุงและพัฒนาหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติขึ ้นใหม่ ก็จะต้องปรับเปลี่ยนวิธีการปฏิบัติงานด้านเบิก

จ่ายเงินนอกงบประมาณ และการตรวจสอบเอกสารขอเบิกของกองคลัง กรมปศุสัตว์  เพื่อให้สอดคล้องกับ

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนดขึ้นใหม่ในอนาคต 

ข้อผิดพลาดและแนวทางการแก้ไขกรณีพบข้อผิดพลาด 

1. ข้ันตอนตรวจทานเอกสารใบสำคัญก่อนการเบิก

เงินในระบบ New GFMIS Thai                    

ข้อผิดพลาดที่พบ  

1.1 ใบ PO จากระบบ New GFMIS Thai รหัสเงิน 

ฝากคลัง, ศูนย์ต้นทุน, รหัสบัญชีแยกประเภท ไม่ตรง

กับเอกสารกันเงิน 

1.2 ใบตรวจรับ ชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน จำนวนเงิน ไม่ตรง

กับสัญญา/ใบสั่ง 

1.3 ข้อมูลหลักผู้ขาย ยังไม่ได้สร้างข้อมูลหลักผู้ขายใน

ระบบ New GFMIS Thai กับกรมปศุสัตว์ หรือสร้าง

ข้อมูลหลักผู้ขายแล้วแต่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มี

สิทธิรับเงินไม่ตรงกับสัญญา/ใบสั่ง  

                                                       

1                                                                             

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 

- ส่งคืนกลุ่มพัสดุ แก้ไขรหัสเงินฝากคลัง,  

ศูนย์ต้นทุน, รหัสบัญชีแยกประเภทให้ถูกต้อง  

 

- ส่งคืนกลุ่มการเงินแจ้งกอง/สำนักแก้ไข 

 

- ส่งคืนกลุ่มการเงินแจ้งกอง/สำนัก ประสานกับ

ผู้ขาย/คู่สัญญา จัดส่งเอกสารเพ่ือสร้างข้อมูลหลัก

ผู้ขาย/เพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคารในระบบ New 

GFMIS Thai กับกรมปศุสัตว์   
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2. ข้ันตอนการเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

ข้อผิดพลาดที่พบ  

2.1 รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน จำนวน

เงิน, ภาษีหัก ณ ที่จ่าย, รหัสเงินฝากคลัง, ศูนย์ต้นทุน

รหัสบัญชีแยกประเภท ไม่ตรงกับเอกสารกันเงิน 

  

2.2 เบิกเงินค่าใช้จ่ายเดินทาง เอกสารขอเบิกเป็นเงินนอก

งบประมาณ ประเภทเอกสาร KN, บัญชีเงนิฝากธนาคาร

เงินนอกงบประมาณ แต่ใช้ประเภทเอกสาร ขอเบิกเป็น 

KL และบัญชีเงินฝากธนาคารเปน็เงินงบประมาณ 

3. ข้ันตอนการตรวจสอบ 

ข้อผิดพลาดที่พบ  

3.1 รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน จำนวน

เงิน, ภาษีหัก ณ ที่จ่าย, รหัสเงินฝากคลัง, ศูนย์ต้นทุน

รหัสบัญชีแยกประเภท ไม่ตรงกับเอกสารขอเบิก 

 

3.2 สัญญายืมเงิน เป็นลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ 

แต่เบิกในระบบเป็นลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ 

 

 

3.3 เอกสารขอเบิก หักภาษี ณ ที่จ่าย แต่ผู้ขาย/คู่สัญญา 

ไม่ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย และคีย์เบิกในระบบ New 

GFMIS Thai โดยหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามเอกสารขอเบิก 

 

 

4. กรมบัญชีกลางอนุมัติจ่าย  

ข้อผิดพลาดที่พบ  

4.1 เอกสารกันเงินไม่ถูกต้อง ค่าใช้จ่ายจริงเป็นเงิน

งบประมาณ แต่กันเงินเป็นเงินนอกงบประมาณ และ

ได้จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว 

 

 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด 

- ดำเนินการกลับรายการขอเบิกเงินในระบบ 

New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอเบิกเงิน

ที่กลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติเอกสารกลับ

รายการ                                    

- ดำเนินการกลับรายการขอเบิกเงินในระบบ 

New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอเบิกเงิน

ที่กลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติเอกสารกลับ

รายการ                                

 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด  

- ส่งคืนเพื่อกลับรายการเอกสารขอเบิกเงินใน

ระบบ New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอ

เบิกเงินท่ีกลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

เอกสารกลับรายการ                      

- ส่งคืนเพื่อกลับรายการเอกสารขอเบิกเงินใน

ระบบ New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอ

เบิกเงินท่ีกลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

เอกสารกลับรายการ 

- ส่งคืนเพื่อกลับรายการเอกสารขอเบิกเงินใน

ระบบ New GFMIS Thai พร้อมพิมพ์รายการขอ

เบิกเงินท่ีกลับรายการเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

เอกสารกลับรายการ และแจ้งกลุ่มการเงินแก้ไข

เอกสารขอเบิก 

 

แนวทางแก้ไขข้อผิดพลาด                       ด   

- สำเนาเอกสารขอเบิกทั้งชุด บันทึกขออนุมัติ 

ผู้มีอำนาจ เบิกเงินจากระบบ New GFMIS Thai 

จากเงินงบประมาณเพ่ือเบิกเกินส่งคืนเงินฝากคลัง 

รายการขอเบิกที่ไม่ถูกต้อง 
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4.2 รหัสบัญชีแยกประเภท (GL) ในรายการขอเบิก 

ไม่ถูกต้อง 

 

4.3 ศูนย์ต้นทุน, รหัสเงินฝากคลัง ในรายการขอเบิก 

ไม่ถูกต้อง  

- สำเนาเอกสารขอเบิกที่เก่ียวข้อง แจ้งกลุ่มบัญชี

ดำเนินการปรับปรุงบัญชี ด้วยการบันทึกรายการ

บัญชีแยกประเภท (บช.01) ประเภทเอกสาร JV 

- สำเนาเอกสารขอเบิกทั้งชุด บันทึกขออนุมัติ   

ผู้มีอำนาจ เบิกเงินจากระบบ New GFMIS Thai 

เพ่ือเบิกเกินส่งคืนเงินฝากคลัง รายการขอเบิกท่ี

ไม่ถูกต้อง 
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ภาคผนวก ก 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการทีเ่กี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติ วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561  

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2559 เรื ่องผังบัญชี
มาตรฐานเพ่ือใช้ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
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กฎหมาย 

- พระราชบัญญัติ วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

 
https://shorturl.asia/IRYtb 
 

ระเบียบ 

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

 
https://shorturl.asia/KoL7v 

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

 
https://shorturl.asia/38oRY 
 

หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2559 เรื ่องผังบัญชี

มาตรฐานเพ่ือใช้ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

 
https://shorturl.asia/H4QIR 
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ภาคผนวก ข 

เอกสารประกอบ 

- ตารางกำหนดวันดำเนินการและวันมีผลเข้าบัญชีสำหรับงบบุคลากรและเงินอื่นที่กำหนดจ่าย 

สิ้นเดือน (K0)  
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เอกสารประกอบ 
- ตารางกำหนดวันดำเนินการและวันมีผลเข้าบัญชีสำหรับงบบุคลากรและเงินอื่นที่กำหนดจ่าย 

สิ้นเดือน (K0)  

 
https://shorturl.asia/DpbSU 
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ภาคผนวก ค 

ตัวอย่างรายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงานและทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

- รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

- ทะเบียนคุมรายการขอเบิก 
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ตัวอย่างทะเบียนคุมรายการขอเบิกและรายงานสรุปรายการขอเบิกของ

หน่วยงาน 
- รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน 

 
https://shorturl.asia/vyBZM 

- ทะเบียนคุมรายการขอเบิก 

 
https://shorturl.asia/7fIte 
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